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&) MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA (0197 f

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTC DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

N ~ FECHA DE EXPEDICION'
& 14 gﬁg INFO@MACION GENERAL i DA Mes . Ao
— CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO ‘
CONTRATISTA | FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA |4-
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 39.731.876 J DE L CAQUEZA |«
CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0007490 ] CELULAR | 3245682676 J @
E-MAIL PERSONAL I francyh2024@gmail.com e
E-MAIL INSTITUCIONAL | francy.hernandez@supernotariado.gov.co |¢-
Banco | BANCO DE BOGOTA |¢  NoDE CUENTA 580151371 J¢ ca[ X« cc[ e

No CONTRATO ACTUAL . Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO || § 21.427.680,00 [«
l 120 | oE || 2026 |[@ HONORARIOS MENSUALES || $ 2.678.460,00 ||«

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo

OBJETO DEL CONTRATOQ |acordado, los servicios /o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato, Como contraprestacién recibira por{ €

parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios,

.NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | OMAR CIPAGAUTA MATEUS _|a
CARGO DEL SUPERVISCR [ REGISTRADOR SECCIONAL CAQUEZA |6
copno. [ 9226 Je crReNo. | 16826 |
FEGHA CDR| 2/01/2026 FECHACRA  7/01/2026 FECHA:;SS:ACION Dia Mes  Afio
LUGAR DE EJECUGION [ | | C
CIUDAD CAQUEZA . e Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA o FECHAMNALZACION 06 ] 09 | 2026 |
FoCHA e NICIO DEL | 07 J 0915 | 2026 |¢ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO NEES rlil"
FEGHADE INIGIO DELA ADICION - Dia__ Mes' _Afo %~ ADICION Y/O PRORROGA No. [_I
YIO PRORROGA ] | | |¢1 .cop No.’:] « CRP No.lZla
-~ FECHA FINALDE LA ADIGION  ° Dia _ Mes _ Afip  MESES DIAS . VALOR ’

Y/O PRORROGA - O | | —|4. I—_]"I ]‘. , [ ‘@

= ES FACTURADOR ELECTRONICO -
VALOR A COBRAR " $ 2.142.768,00 |« | &y Nodefactura_
VALOR TOTAL # DE DIAS : : =4 |*'[ oL E |4'
s 7 2142.768,00 ||_I Dia  Mes  Afio . MES A COBRAR
DEL[ 07 [01] 2026 |« PAGONo. Nobias [ ENERO |

PERIODO DE PAGO

AL{ 30 [01] 2026 |«| 01 |«|24|80%| ENERO |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:'_"g:_"gr - GNFA - PO - 08 - PR -
Superin ten dencia de PROCESO; EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha 24- 01 - 2025
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
i 2 OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA e
Valor del Pago Razon Soctal Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 218900 NUEVA EPS « 125%
OV PO S UL O N AT PTINTO T o |
2. FONDO DE PENSION 280200 DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS SAlle  16%
oo CAMOa G
' . ASEGURADORA DE RIESGOS _ . :
3. | ABORALES (ARL) 9200 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 508.300 PLANILLA DE PAGO No, 8498293339 e
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 21.427.680,00 ACUBMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [ § 214276800 | $  2.142.768,00 $ 19.284.912,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO efs - 5 N
PAGO 03 VALOR DEL PAGO all 8 - S -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO als - s -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO als . 5 -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO afls - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «ls - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO 1 - $ N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO afls N 5 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO L E - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGQ s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO afls - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO “i$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “ll 8 - 5 -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO el 8 - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO «s . $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «ls . 5 N
PAGO 19 VALOR DEL PAGO a3 - $ N
PAGO 20 VALOR DEL PAGO als . 3 N
Dia Mes  Afio
DEL| 07 | 01| 2028 ENERO
PERIODO DE PAGO I ] i l PAGO No. | 1
a. [ 30 [o1] 2026 | 1| | ENERO |
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@ MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Codigo: - FA-PO-08-PR -
05-FR-01

Superintendencia de

PROCESQ: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTQ: CUENTAS PQR PAGAR |Fecha: 24 - 01-2025

 FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

e 3 INFORME DE SUPERVISION DE LAS ‘OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA .

‘ T F . L. OBLIGACIONES ; ‘; ) ‘

EVIDENCIAS

1. Presentar ¢! informe de ejecucidn contraciual y cuenta de cobro de manera mensual, tentendo
en cuenta [os lineamientos establecidos por la Direccién

Adriristrativa v Financiera,

2. Gontactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del comeo
electrdnico seporte.documental@supemotariado.gov.co, con el

proposito de elaborar el plan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a
cumplir durante la ejecucién del contrato, en concordancia con los

lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
establecidos por la enfidad, incluyendo actividades como [a clasificacién,

ordenacion, depuracién y foliacién de los documentos.

4, Elaborar la Hoja de Control y difigenciar el Formato Unice de Inventario Documental (FUID),
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de

los fineamientos técnicos establecidos porla entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacidn de las cajas y carpetas, garantizando que la
identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacién y conservacion de los documentos.

1. Apoyo en el programa DOCU

Se brindd soporte en el sistema DOCU mediante la revision,
btisqueda y seguimiento de documentos, asi como la|
transcripcidn, y registro de respuestas a oficios,

2. Linea de Produccidn;

Se conlinua con el proceso de la Linea de Produccién,
comenzando c¢on el escanec diado de los documentos
registrales ingresados por tumos, y su posterior carga en la,

|capeta digital. Ademds, se estdn escaneando y cargando las

calificaciones correspondientes.
3. RETEICA:

|Elaboracién y presentacion del formulario RETEICA ante la

Secretaria de Hacienda del municipio de Céqueza. Asimismo,
se realizb la solicitud del calendario tributeric y de Ia
documentacion requerida ante la Secrefaria de Hacienda, ton el
fin de dar cumplimiento a la CIR.00421.4, relacionada con la
actualizacién tributaria de las tarifas de Rete-ICA, astampillas y

8, Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) comp!
organizada, adelantdndele todos los procesos téenicos de gestién

documental. Esta actividad, podré ser ajustada segun fas necesidades y prioridades del servicio e
|incrementaria conforme a las directrices de la entidad,

7. Garantizar la calided y completitud en cada proceso técnice de Gestidn Documental, cumpliendo
con los estandares exigidas por [a entidad y asegurando el

cumplimlento de los plazes establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaclones y cepacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
|relacionados con el objeto del contrato,

9, Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestién Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad.

10. Reportar aportunamente las dificultades, novedades ¢ cualquier otra situacion que genera [a|
linterrupcién de la prestacion de los servicios contratados,

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
|seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subeontratar la lakor,
encomendada.

13. Las deméas funciones que el supendsor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del mismo,

bretasa bomberil, correspondientes al pago y presentacion de
fa vigencia 2026,

4, Archivo Misional:

Organizacién de carpetas para archivo misional confonme a la
nommativa archivistica.

5. Organizar la documentacidn asignada de acuerda con los
proceses de gestion archivistica establecidos por la entidad,
incluyendo los procesos de clasificacion, depuracian y foliacién
de tos documentos.

6. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico
de Gestién Documental, cumpliendo con los estandares
exigidos por la entidad y asegurando e cumplimiento de los
plazos establecidos.

7. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de
cobro de manera mensual, tenlendo en cuenta los lineamientos
eslablecidos por la Direccién Administrativa y Financiera,

8, Reportar oporlunamente las dificultades, novedades o
cualquier otra situacién gque genere la interrupcién de la
prestacion de los servicios confratados.

9. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentas que.
sean manipulados, seleccicnados, bajo los principlos de la ética
profesional,

10, Se prestd en forma personal los servicios profesionales.

11. las demdas funciones que el supervisor del contrato
considero pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo

NOTA: Si se requiere ampliar mds las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imédgenes, favor colocarlas

COMOo anexos.
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o m—

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION )
=" = " DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DEPAGO.: .- = . - &

G A 4.§CERTIFICAC|0N DE CUMPLIMIENTO YAUTORIZACION PA : g
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancla que el
(la) contratista FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA identificado (a) con cedula de ciudadania
No 39.731.876 de CAQUEZA cumpli¢ sastifactoriamente con el objeto y ochligaciones
dsl contrato de Prestacion de Servicies No 120 de 2026 conforme las nomas, especificaciones, proi:edin*iientos.
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 16826 CDP No 9226

Se autoriza el pago por la suma de 3 2.142.768,00

A DOS MILLONES CIENTO CUARENTA Y DOS WIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS CON 00
Valor en letras:

CTVOS
Dia Mes Afio
DEL| 07 | O1 2026 ENERO
PERIODO DE PAGO l [ l PAGO No.
aL| 30 Jo1] 2026 [o1] ENERO
Para ‘copstancia se firma - en CAQUEZA alos 29 dias del mes de ENERO de 2028
prma—y - RE N o R T T ey T = oy
R _SUPERVISOR™ ™" e
irmia Supervisor
T OMAR CIPAGAUTA MATEUS
REGISTRADOR SECCIONAL CAQUEZA
U T Pl O L Y LT, S i R L T et L
R COE CONTRATISTA : o E ;'f T

R oMaf

Firma Contjatista
FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA
Cedula de Ciudadania No
39.731.876 de CAQUEZA
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Informe de supervision y/o cumplimiento contrato

prestacion de servicios No. 120 de 2026

INDICE:
INTRODUGCCION ...t e 1
DESARROLLOD ... e e 1
REGISTRO FOTOGRAFICO ..o 3

INTRODUCCION

El presente informe tiene como objetivo detallar las actividades ejecutadas por la contratista
Francy Lizbeth Hemandez Vigoya, bajo el contrato No. 120 de 2026, entre el 07 y el 30 de
enero 2026. Dichas actividades corresponden al cumplimiento de los servicios establecidos
en el contrato, que incluyen la organizacién y clasificacién de documentacion conforme a
los procesos de gestion archivistica establecidos. Asimismo, se destaca la proteccion y
reserva de los documentos manejados bajo los principios éticos establecidos para la
funcién. Este informe también contempla el registro fotografico de las actividades
realizadas.

DESARROLLO

Actividades Ejecutadas del 07 al 30 de enero de 2026

1. Apoyo en el programa DOCU:
Se brindé soporte en el sistema DOCU mediante la revisién, busqueda y
seguimiento de documentos, asi como la transcripcion, y registro de respuestas a
oficios.

2. Linea de Produccion:
Se continua con el proceso de la Linea de Produccién, comenzando con el escaneo
diario de los documentos registrales ingresados por turnos, y su posterior carga en
la carpeta digital. Ademas, se estan escaneando y cargando las calificaciones
correspondientes.

Péagina | 1
Superintendencia de Notariado y Registro Cédigo: MP - CNEA-PO-02-FR - 04
Direccién: Calle 26 N° 13 - 49 Interior 201 Version: 05

Bogota D.C., Colombia Fecha: 02 - 07 - 2024




10.

1.

Superintendencia de
Notariado y Registro

RETEICA:

Elaboracion y presentacion del formulario RETEICA ante la Secretaria de Hacienda
del municipio de Caqueza. Asimismo, se realizo la solicitud del calendario tributario
y de la documentacién requerida ante la Secretaria de Hacienda, con el fin de dar
cumplimiento a la CIR-00421-4, relacionada con la actualizacién tributaria de las
tarifas de Rete-ICA, estampillas y sobretasa bomberil, correspondientes al pago y
presentacion de la vigencia 2026.

Archivo Misional:
Organizacién de carpetas para archivo misional conforme a la normativa
archivistica.

Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion
archivistica establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacién,
depuracién y foliacién de los documentos.

Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestidon Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando e cumplimiento
de los plazos establecidos.

Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y
Financiera.

Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que
genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

Se presté en forma personal los servicios profesionales.

Las demas funciones que el supervisor del contrato considero pertinentes, conforme
a la naturaleza del mismo

Pagina | 2
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Superintendencia de
Notariado y Registro

REGISTRO FOTOGRAFICO

Elaborado por: Aprobé por:

:“—:anj‘ N &Q

]
Francy Lizbeth Hernandez Vigoya

Cargo: Auxiliar Administrativo Cargo: Registrador Seccional Caqueza
Fecha de elaboracion: 29/01/2026 Fecha de Aprobacion: 29/01/2026
Proceso: Gestion Documental Pagina 3 de 2 Version: Tipo de informe
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Cédigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintdencia de ‘ PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01
Notariado y Registro
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA, identificada con Cedula de
Ciudadania No. 39731876 de Caqueza, en su calidad de
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 120 de 2026 realiz6 el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de enero de 2026.

Contratista de Ia

Dependencia

Gestion Documental

Perfil Contratista

Auxiliar Administrativo

Dia [Mes | Ao Dia [Mes | Afio
Mes a cobrar Desde 07 01 | 2026 Hasta 30 01 | 2026
Valor Salud ' $218900
Valor Pensién $280200
Valor ARL $9200

Planilla seguridad
social

Pensionado / anexar resolucion

Nimero de planilla 9498293339
Periocdo de la planilla enero 2026
Fecha pago planilla 2026/01/22

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los veintinueve (29)

dias del mes de enero de 2026.

MAR-CIPAGAUTA-MATEUS

R;gl’strador Seccional de Caqueza.

Superinte

ndencia de Notariado y Registro

Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

hitp:fhwww.supernctariado.gov.co

correspondencia@supemotariado.gov.co

Bogotd D.C., Colombia



aportes
enlinea

&

Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e ICBF

CC 39731876 HERNANDEZ VIGOYA FRANCY LIZBETH INDEPENDIENTE PRINCIPAL cra3nro5-13 CAQUEZA-CUNDINAMARCA 5682676 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-01 2026-01 1402887 9498293339 | 2026/02/18 2026/01/22 | BANCOLOMBIA 0 $508,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombre ingfret pfcor|vst/sinfige [imaj irl |vip[codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Tarifa | Aporte |Dias IBC Aporte :gﬁzerngr Total Aportes

e

SUCURSAL: PRINCIPAL (1 Afiliados)

$1,750,905 $280,200 $1,750,905 $218,900 $1,750,905 $508,300

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,750,905|  $280,200) $1,750,905|  $218,900) 50 50 $1,750,905, $9,200 50 50 $508,300
Ciudad: CAQUEZA Depto: CUNDINAMARCA (1 Afiliados) $1,750,905|  $280,200 $1,750,905|  $218,900) 50 $0 $1,750,905, $9,200 5 5 $508,300

1 ec |39731876 HeRuANDEZ | | | | | | | | | | | | | | | paioo[ 0 | strsosesl  sasoo0fepsoxr] 0 [ 51,7505 5218900 0 50| so| 14-23( 30 | 1,750,905 0.522% $9,200 0 50 so] Mo $508,300
Total Afiliados( 1) $1,750,905| 280,200 $1,750,905| 218,900 50 50 $1,750,905] $9,200) 50 50 $508,300

Pagina 1 de 2



aportes
enlinea

Planilla Resumen

RESUMEN DE PAGO

CODIGO

AFILIADOS

VALOR LIQUIDADO

INTERESES MORA

SALDOS E
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1)
COLFONDOS
ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)
NUEVA E.P.S.
TOTAL

Pagina 2 de 2

231001

14-23

EPS037

800,227,940

860,011,153

900,156,264

6

6

2

$280,200
$280,200
$9,200
$9,200
$218,900
$218,900
$508,300

S0
$0
0
50
0
50

S0 $280,200
$0 $280,200
S0 $9,200
S0 $9,200
S0 $218,900
S0 $218,900
$0 $508,300
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad vy justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2018, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos ¢ abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacién laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento que:

. DEPURACIONCALCULODERENTA . . - .. si NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X
3. Dependiente Econémico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decrato 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.
4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para'el Fomento de la Construccién. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacién al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:

a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X

(entre el 10% y 11%).

b. Marca (NQ), se aplicara [a tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T,

de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afo 2026: por un valor igual o superior a 4000 UVT X
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar unmamente para contratos cuyos honorarios superen los

$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 29 dias del mes de enero de 2026.

Atentamente,

Aconcd e

“FRANCY L[ZBE11H HERNANDEZ VIGOYA
CC. 39731876

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + {601} 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http:/Avww. supemotariadg.qgov.co
correspondencia@superaotariado.gov.co
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scitorio = Mend = Administracién de contrates — V@I contrato

i) Informacion general Datosg rdados

3 Condiciones =
@ Cancelar < || Evaluacion de la Entidad Estatal | >

kB Bicnes y servicios
VER CONTRATO

Documentos del Proveedor . .
& Ejecucidn del Contrato

[ Documentos del contrato Porcentaje = Recepcion de articulos

[(§ Informacion presupusstal
Plan de Pagos

7 ) Ejecucién del Contrato
< Se requieren emisi de codigos de izacion? Si No

[:@) Modificaciones del Conirato
Id de pago Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado

B Incumplimientos .
No existen resultados que cumplan con los criterics de busqueda especificados

Crear

Documentos de ejecucion del contrato

Descripcion Nombre del archive Cargado por

Acta de inicio.pdf Acta de inicio.pdf Comprador Descargar Detalle

CRP 120-2028.pdf CRP 120-2026.pdf Comprador Descargar Detalle

SUPERVISION FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA.pdf SUPERVISION FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA.pdi Comprador Descargar Detalle
O Examen Ocupacional pdi Examen Ocupacional.pdf Proveedor Descargar Detalle
O Evidencia del 07 al 30 enero 2026 pdf Evidencia del 07 al 30 enero 2026.pdf Proveedor Descargar Detalle

Borrar Cargar nuevo

Cancelar < Evaluacion de la Entidad Estatal =



AN

Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto [0 | 2 | Actualizacién

4. Numero de formulario

(415)7707212489984(8020) 00001

4115335622 8

141153356228

5. Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional 14./Buzén electrénico
39731876 3 Impuestos de Bogota 3 2
IDENTIFICACION
24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 39731876
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento 30-Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 [Cundinamarca 2/ /5 |Caqueza 151
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre 34:-Cti0s nombres
HERNANDEZ VIGOYA FRANCY LIZBETH
35. Razén social ~
36. Nombre comercial ' 37.Sigia
VNN
UBICACION
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 [Caqueza 151

41. Direccidn principal

BRR PRADO

42. Correo electrénico francyvigoya@gmail.com

43.Codigopostal 1 1 0 0 1 44, Teléfors 32456 82 6 7 6|45 Teléfono 2 3163191661
CLASIFICACION
Actividad econémica Ocupacién
Actividad principal Actividad secundaria Otras actividades 52. Numero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codige 49. Pecharinicio dctividad 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
[7490f[202301,02f| A N4 | || | | |
Responsabilidades, Calidades y Atributos
1 2 3 4 5 6 7 ) 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
. S N N O L[ [
53. Codlgo|5 |4 9| | | | | AN Y |
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar
49 - No responsable de IVA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| | ‘ | | ‘ | | | ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo |57 Modo |
1" 12 13 14 15 16 17 18 19 20
L [ | | | || [ocre '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consec ia no se exigira su renovaciéon

59. Anexos

SI|:| NO

Para uso exclusivo de la DIAN

60. No. de Folios: Ijl

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacion, suspension

y cancelacidn del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser

inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspension, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de

tratamiento de datos ley 1581 de 2012.
Firma del solicitante:

exacta y veraz; en caso de constatar

985. Cargo

984. Nombre

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

HERNANDEZ VIGOYA FRANCY LIZBETH
CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento PDF: 07-01-2025 09:07:28AM




Superintendencia de
Notariado y Registro

Cédigo: MP - GNCT - PO - 01-PR - 01
-FR-01

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 120-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA

Contrato Nimero 120 | Vigencia: 2026

Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacion: Cédula de Ciudadania 1.015.408.882

Contratista: FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA

Identificacion: Cédula de Ciudadania No. | 39.731.876
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honorarios mensuales:

DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($ 2.678.460)

Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD133-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades
1) Objeto: enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato sera en: CAQUEZA, NIVEL: REGIONAL ORINOQUIA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2026.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de;
perfeccionamiento y legalizacién del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direcciof
Administrativa y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electronico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con ¢
propdsito de elaborar el plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los|
lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad, incluyendo actividades como la clasificacion
ordenacion, depuracion y foliacion de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID), correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento dd
los lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por Ig
entidad para facilitar la localizacién y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestio
documental. Esta actividad, podra ser ajustada segln las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando ¢
cumplimiento de los plazos establecidos.

8.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condicione:
establecidos por la entidad.

10.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12.Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.

13.Las demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en
cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE (§
21.427.680)

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Fecha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 120-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y FRANCY LIZBETH HERNANDEZ VIGOYA

6) CDP:

CDP No. Valor Rubro Presupuestal

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL)

9226 $ 428.553.600

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.678.460) DOS MILLONES
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS MICTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

18) Garantia:

De conformidad con los estudios y documentos previos de la presente contratacion, y considerando la naturaleza del objeto contractual, las obligaciones especificas,
su cuantia y el hecho de que se rige bajo la modalidad de contratacion directa para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, se ha
determinado que NO es necesario exigir garantias para su ejecucion.

19) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estaré a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CAQUEZA O QUIEN HAGA
SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual seréd cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al
veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor|
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de

Condiciones adicionales

11) Multas 2011,
¢. La imposicién de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) Documentos anexos las|Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de

Condiciones Adicionales para el contrato de prestacion de servicios.

13) Notificaciones

EL CONTRATISTA acepta ser notificado via electronica, en los términos del articulo 67 del CPACA, al correo electronico institucional, sin que ello establezca, en

ningun caso, una relacion laboral.

Elaboré BD

Revisé y proyecto

Reviso

Reviso y aprobo

Aprobo transaccionalmente:

FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA

DANIEL FERNANDO PALACIO NARANJO D.C

HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR D.C

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACION
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supernotariado.gov.co
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MACROPROCESQ: Gestian Contractual

Cadigo: MP - GNCT - PO - 01 -
PR-01-FR-02

PROGESO: Gestion precontractual, contractual,
" ejecucién y liquidacion de procesos contractuales

Version: 02

Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de

servicios

Fecha: 05/03/2025

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 120 de 2026

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Francy Lizbeth Hernandez Vigoya

CEDULA DE CIUDADANIA: 39731876

FECHA DE INICIO: 07 dgz enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 06 de septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

El dia 07 de enero de 2026 en la ciudad de Cagueza se reunieron Dr. OMAR
CIPAGAUTA MATEUS en su calidad de supervisor dei contrato y FRANCY LIZBETH
HERNANDEZ VIGOYA en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 120 de 2026

Se firma en Caqueza para los fines pertinentes el dia 07 de enero de 2026.

[xelale

Registrador

WAR CIPAGAUTA MATEUS

FRANCY LIZBETH HERNANDEZ V.

39.731.876 de Caqueza

Superintendencia de Notariado y Registro
- Calle 26 No. 13-49 Int. 201 = PBX (1) 514 0313
Bogoté D.C, — Colombia -
hitp:/iwww.supernotariado.gov.co
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