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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 3 
Hora: 1:00 AM Fecha: 16 abril 2026  
Lugar: DIAS FELICES 1 SAN CRISTÓBAL 
Dependencia que 
Convoca: Centro de desarrollo infantil días felices 1 

Proceso: socialización del protocolo para la activación de la póliza. 

Objetivo: Socializar a los padres de familia y/o cuidadores el protocolo a seguir 
en caso de presentarse accidente con los niños, niñas. 

 

Agenda:  

Saludos a padres presentes. 

Oración. 

Protocolo para la activación de la póliza. 

 
Desarrollo:  

Durante la jornada se realizó la explicación del procedimiento a seguir en caso de presentarse un 
accidente dentro o fuera de las instalaciones del CDI durante actividades pedagógicas. 

 

Se enfatizó en la importancia de actuar de manera rápida y organizada, priorizando la atención 
inmediata del afectado y la comunicación efectiva con las familias y entidades correspondientes. 

 

Asimismo, se dieron a conocer los pasos para la activación de la póliza: 

Brindar primeros auxilios básicos según la situación presentada. 

Informar inmediatamente a la coordinación y dirección del CDI. 

Comunicarse con los padres o acudientes del niño o niña. 

Reportar el accidente a la entidad aseguradora dentro del tiempo establecido. 
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Diligenciar el formato de reporte de accidente con información clara y completa. 

Trasladar al menor al centro asistencial autorizado por la póliza, en caso de requerirse. 

Hacer seguimiento al caso y archivar los soportes correspondientes. 

También se recordó al personal la importancia de mantener actualizados los datos de contacto 
de las familias y conocer las rutas de atención y números de emergencia. 

Compromisos / tareas Responsable(s): Nombre / Cargo o rol Fechas 
Cumplir adecuadamente 
el protocolo establecido. 
 
 
 
Mantener visibles los 
números de emergencia 
y red de atención. 
 
 
 
Garantizar el 
diligenciamiento oportuno 
de los formatos 
requeridos. 
 
 
 
 
 
Fortalecer las acciones 
de prevención y cuidado 
dentro del CDI. 
 
 
 
 
 
 
 

Equipo interdisciplinario, docentes, auxiliar 
pedagógico. 
 
 
 
 
Equipo interdisciplinario, docentes, auxiliar 
pedagógico. 
 
 
 
coordinador 
 
 
 
 
 
 
coordinador  
 
 
 

Cuando se 
presente el caso. 
 
 
 
 
Cuando se 
presente el caso. 
 
 
 
constante 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Constante 
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CONCLUSIONES 
socialización permitió fortalecer los conocimientos del personal frente al manejo adecuado de 
situaciones de emergencia y la correcta activación de la póliza en caso de accidente, 
garantizando la protección y bienestar de los niños, niñas atendidas en el CDI. 

 
FIRMA ASISTENTES ANEXOS DE EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 

 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

  FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 
F9.P1.MI 

 

Versión 10  

 

 
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

 
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

  FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 
F9.P1.MI 

 

Versión 10  

 

 
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

 
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

  FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 
F9.P1.MI 

 

Versión 10  

 

 
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

 
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

 
 
 



 

 

 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

  FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 
F9.P1.MI 

 

Versión 10  

 

 
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

 
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

  FORMATO ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ 
F9.P1.MI 

 

Versión 10  

 

 
¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente!   

 
     Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 

 


