SENA
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL
Popayan, marzo de 2026.

Sefior (a)

HUMBERTO POLANCO OSORIO

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9080905

Coordinador Académico

Centro de Teleinformatica y Produccién Industrial

Popayan.
Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes 03 del aifo 2026.

Referencia: No (CO1.PCCNTR. 9080905) del afho (2026)

Deicy Sofia Narvaez Mera, identificado con la cédula de ciudadania No. 25.274.378 de
Popayan, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Teleinformatica y
Produccion Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA'Y SIETE MILLONES
DOSCIENTOS DIECISIETE MIL CINCUENTAY TRES PESOS M/CTE ($47.217.053). a) Un
primer pago correspondiente al mes de febrero por valor de CUATRO MILLONES,
QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL, QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE
($4.579.580) b) nueve pagos iguales correspondientes a los meses de marzo a noviembre
de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL,
CUATROCIENTOS NOVENTA' Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($ 4.737.497).

Plazo: Sera hasta el (30) de (noviembre) de 2026.

OBIJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor contratista, orientando
Formacion Profesional Integral, en la modalidad presencial, a distancia o mediada por
TICS, en los programas de formacion de nivel titulada y/o complementaria, del Centro de
Teleinformatica y Produccion Industrial, pertenecientes a la red (o redes) de
conocimiento: informatica, disefio y desarrollo de software, en los programas regular
segun las necesidades del servicio, en el o los municipios del departamento.
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Obligaciones Especificas:

@
SENA

N

GTH-F-062 V10

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Impartir formacion profesional en los programas de formacion Titulada
o Complementaria de acuerdo con la programacién asignada en las
siguientes fichas de caracterizacion:
. . No. Ficha Nombre Horario Horas Mes
Cumplir el objeto y
alcance del Programa
contrato, de . _ .
3313150 Tecnodlogo Gestion | Dia: lunes de | 18
acuerdo con la del Mantenimiento | 13:00 a
De Automotores 19:00 Reporte
programacion 3358572 Técnico en Sistemas | Dia: martes, | 60
Teleinformaticos miércoles 'y Mensual  de
asignada por Municipio Caloto jueves  de
08:00-14:00 Instructor
1 | Coordinacién 3233274 Técnico en | Dia: martes, | 18
Patronaje Industrial | de 07:00-
Académica en el de Prendas de Vestir | 13:00 (RMI-MARZO-
3313170 Técnico en | Dia: viernes | 24
marco de las Mantenimiento de | de 7:00 a 2026-SOFIA
Motocarros y | 13:00
politicas de Motocicletas NARVAEZ)
3411572 Tecndlogo Gestion | Dia: viernes | 18
calidad, del Mantenimiento | de 13:00 a
De Automotores 19:00
pertinencia y | | 3411582 Técnico en | Dia: sabado | 15
Mantenimiento de | de 08:00 a
eficacia. Motocicletas y | 13:00
Motocarros.
TOTAL, 153
HORAS MES
NOTA: Inserte Filas si es requerido
2
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Realizar y entregar los seguimientos de etapa productiva de las

fichas, asignadas Revision de bitacoras

Evaluacién de etapa productiva.

Realizar
Seguimiento a No. Ficha Nombre No. Horas Mes
. Reporte
etapa productiva a Programa Aprendices P
. Mensual de
los aprendices de
2993001 Técnico en Sistemas 2 8 Instruct
S nstructor
formacion titulada Teleinformaticos
. Programacion
de conformidad 9
2669928 Tecnologo en 1 6 o
. » concertada
con la asignacién Gestion del
realizada por la mantenimiento de con el Lider de
) y automotores. seguimiento.
Coordinacion 9
Académica del 2983592 Técnico en Sistemas 1 2
Teleinformaticos
Centro de
Formacion. TOTAL, 16
HORAS MES
NOTA: Inserte Filas si es requerido
Realizar actividades
de Investigacion
aplicada, desarrollo
tecnolégico e Nombre Proyecto Cdédigo SENNOVA Horas Mes
innovacion de NA
conformidad con la
) . . TOTAL, HORAS MES | 0
asignacion realizada
por la Coordinacion | NOTA: Inserte Filas si es requerido.
Académica del
Centro de
Formacion.
3
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Diligenciar las guias de aprendizaje, | Actualizacion guias de

instrumentos de evaluacién 'y . .
aprendizaje = competencias

Realizar .
material de apoyo para los
tividad d Técnicas

activiaaaes € | | aprendices en los formatos o

desarrollo instrumentos oficiales actualizados

curricular de | | v publicarlos en el aplicativo Portafolio de la
4 conformidad con COMPROMISO ficha: 3358572

L No. Ficha: 3358572
el procedimiento
de la formacién Nombre Programa Técnico Sistemas Teleinformaticos

rofesional — — _ ___ i
P Descripcion actividad (Guia, | Disefio Curricular

integral del SENA | | | strumento, Material apoyo)

Total, Horas asignadas 11

3 Disefio curricular, Aseguramiento de la calidad (Registro calificado, Autoevaluacion
Las demas que se Informe
Institucional) Otros (PREVIA AUTORIZACION COORDINACION ACADEMICA:

requieran para el Normalizacién y certificacion de competencias laborales, Fortalecimiento idiomas para Reporte

cumplimiento del instructores, Liderazgo area, Worldskills, SENAsoft) No. Ficha. Mensual de
5 objeto contractual Nombre Programa Instructor

especificoy que el (RMI) informe

Actividad realizada

centro de o producto de

formacién Horas asignadas la  actividad

demande. Observacion realizada

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizaciéon Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor. Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos

realizados, los cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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ITEM | No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE | DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL

1. 12626 Caloto 18/02/2026 19/02/2026

2. 15826 Caloto 23/02/2026 23/02/2026

3. 22226 Caloto 02/03/2026 05/03/2026

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe

que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del

informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el

No. 9501055494 de la planilla, operador: Aportes en Linea y periodo febrero de 2026. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti tramites”).

Evidencias en (4) folios

Cordialmente,

Firma
7 Firmado

Deicy Sofia
Narvaez Mera

digitalmente por

Deicy Sofia Narvaez Mera

Contratista

C.C. No. 25.274.378 de Popayan.

Recibi a satisfaccion:

Firma

(,Lj
Humberto Osorio

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR. 9080905 de 2026.

Coordinador Académico.
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EVIDENCIAS INFORME DE EJECUCION CONTRATUAL- MES DE MARZO DE 2026.

SENA

N

INSTRUCTORA: DEICY SOFIA NARVAEZ MERA-CC_25274378.

Cumplir el objeto y alcance del contrato, de acuerdo con la programacién asignada por

Coordinacion Académica en el marco de las politicas de calidad, pertinencia y eficacia. En los
programas de formacion Titulada: Técnico en Sistemas Teleinformaticos, (3358572) en la
competencia especifica “Mantener Equipos de Coémputo”. Orientar las competencias basicas
o transversales “TICS, Razonar Cuantitativamente y Ciencias Naturales” en los programas
del area Automotriz: Técnico en Mantenimiento de Motocarros y Motocicletas (3313170 y
3411582) Tecndlogo en Gestion del Mantenimiento Automotores (3313150 y 3411572),
Programa Técnico en Patronaje Industrial de Prendas de Vestir(3233274)

Captura listada de asistencia Ficha 3358572. Programa Titulado Técnico en Sistemas Teleinformdticos.

A B C D E F G HII JIKILMNOPQR S TUVWXYZA
Reporte de Aprendices
Ficha de- 3358572 - SISTEMAS
Estado: EN EJECUCION
Fecha del Reporte: 9/10/2025 ASISTENCIA FEBRERO MARZO
Tipo de Numero de Nombre Apellidos Estado
Docume [Documento w|lo|lo|low|lo|w|w|lw| o w|lo|lo|lo|ol|o
nto S|1&(8|8|8|18|8|1e|E|8|S|&|&|&|&(E|g|8|8|8|8
slelgiglggigiglglglglglslzlzglglglglglg
con AR EEHEEEEEHEEEE R R EEEEEE
| - - ] - HEEEEHERREHHEHEEEEEEE
1|CC 1062320909 DAYANA ANDREA ACOSTA EN FORMACION IRIEEEREEREBEEEEREREEREBEEEBEEREE
2|CC 1061534376 CLAUDIA MARCELA  |ARANDA HURTADO  |EM FORMACION IRIEEREEREREBEEEREEREEREERERER
3lcc 1002948021 DANIEL YESID ASCUE FUSCUE EN FORMACION IRIEEREREEREBEEREEREEEREEEREEEEEERE
4|CC 1086694288 JESIKA ALEXANDRA  |BURGOS MORALES  [EN FORMACION IRIEEREEREREEERERNEERRERER
5(CC 1062335951 BRILLY MARCELA DICUE PECUPAQUE  |EN FORMACION IRIEEREREEREBEEREEREEEREEEREEEEEERE
5|CC 4653138 OSCAR ALBERTO ESCUE EN FORMACION IRIEEREEREREEEREEREEREREERER
7(CC 1059984433 LEIDY YERANDI ESPINOSA TORIWANO |PARA DESERCION 1 0lr r ol ol ol of of 0 of o] of of of of O] 0] O] O] O
g|cC 1061437794 YENNY JASCUE RUSCUE EN FORMACION IRIEEREREREEREEREREERRERERER
g|CC 1061431511 SANDRA RUBIALBA MESTIZO TENORIO EN FORMACION of 1] 1| 1| 1| 1| 1| 1] 1fE | o] 0] 0] 0f 0 0] @ 0| O/ Of O
10[CC 1061437820 DELLY JIMENA MUSSE PASSU EN FORMACION I e e e I A T I I I I I
11|CC 1060356227 DEISY TERESA PAZOS COLLAZOS PARA DESERCION 11 1] of o af of o/ af of o/ of o] of of of of 0] 0] 0] 0] O
12|CC 1061434074 DORA AMPARO PILLIMUE CORPUS EN FORMACION I e e | O A A O A O I O A O A A
13|CC 1061434567 DORALY PITO GARCIA EN FORMACION I e e e 1 1 e A A O A O A O
14|CC 1061428329 LINA FERNANDA RAMOS PALOMO PARA DESERCION ol of ol of of of of o] of ol O] O] O] O O] O] O 0] O/ O O
15|CC 1061434321 JUAN MANUEL ZAPATA CASSO EN FORMACION 0 I e e e O A O | A O I O A O I A
TOTAL
VOCEROS ASISTIERON 13[13[ 12 12[12[12[12[12[12[ 11[ 11 T[] 8
FALTARON 2| 20 2] 2 3] 3[ 3] 3[ 3 A 4] 4] 4] 4] 4 4] 4] 7
6
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Captura publicacion actividades Ficha 3358572. Programa Titulado Técnico en sistemas
Teleinformdticos

Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones n Y i@

3358572-CALOTO-SISTEMAS =

Ofimatica-Mantenimiento_Redes

: =5 ;
Codigo de la . Z Nuevo anuncio 2 Volver a publicar
clase :

Sofia Narvaez Mera publico una nueva tarea: ACTIVIDAD- TEST- PREGUNTAS-EXPOSICIONES-... .

N .

vdr2dmbw 2 12 mar (Editado: 19 mar) *
Proximas E] Sofia Narvaez Mera publicé una nueva tarea: ACTIVIDAD_EXPOSICIONES_ARQUITECTURA PC-... .

12 mar (Editado: 19 mar) ¢
No tienes tareas para @

Antranar mrdvicamanta

Captura listada de asistencia Ficha 3233274. Programa Titulado Técnico en patronaje industrial.

3233274-CONFECCIONES - Gl

MATEMATICAS

/ Nuevo anuncio = Volver a publicar

Codigo de la .
clase

Sofia Narvaez Mera publicé una nueva tarea: Actividad2: Matematicas .
24 mar

ekqvuhzy I

Proximas Sofia Narvaez Mera publicé una nueva tarea: ACTIVIDAD 1_TALLER FRACCIONES NUMERICAS .

24 mar
No tienes tareas para
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Captura publicacion actividades Ficha 3313170. Programa Titulado Técnico en motocicletas y
motocarros.

TICS-MOTOS-VIERNES-3313170  @N

TICS. MATEMATICAS Y FISICA

Codigo de la Z Nuevo anuncio = Volver a publicar
clase
Sofia Narvaez Mera publicé una nueva tarea: Actividad2:Operaciones matematicas
ey
6éxuolof £ ofiaf
Préximas Sofia Narvaez Mera publicé una nueva tarea: ACTIVIDAD 1_REFLEXION INICIAL-MATEMATICAS
20 mar

No tienes tareas para

Captura publicacion actividades de aprendizaje Fichas Programa Tecndlogo en Gestion del
Mantenimiento de Automotores (3313150)

3313150-MATEMATICAS- FISICA-20

TG AUTOMOTRIZ-LUNES-TARDE

5 b 2
Cédigo de la ¢/ Nuevo anuncio = Volver a publicar
clase
Sofia Narvaez Mera publicé una nueva tarea: Actividad Exposicion Fisica .
ra .
rrdtwuhs 3 9 mar (Editado: 16 mar) %
Préximas Sofia Narvaez Mera publicé una nueva tarea: ACTIVIDAD 2- CIENCIAS NATURALES _MAGNITUD... : @
2 mar *
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Captura publicacion actividades de aprendizaje Fichas Programa Tecndlogo en Gestion del
Mantenimiento de Automotores (3411572)

TICS-3411572-AUTOMOTORES-VIERNES-TARDE

Cédigo de la Z Nuevo anuncio 2 Volver a publicar
clase .
s Sofia Narvaez Mera publicé una nueva tarea: Actividad 3_ Actividad Introduccion a las TICS. o
ra - .
pfboxféi <1 ot .
Proximas Sofia Narvaez Mera publicé una nueva tarea: Actividad2: TICS- GLOSARIO TECNOLOGICO .
20 mar &

No tienes tareas para |

Captura publicacion actividades Ficha 3411582. Programa Titulado Técnico en motocicletas y
motocarros.

3411582-MOTOS-TICS-MATEMATIC

- & "
Codigo de la . / Nuevo anuncio = Volver a publicar
clase :
Sofia Narvaez Mera publicé una nueva tarea: Actividad 3- TICS-Formato Archivo compartido EX... o
[ ) =
uuv73zxb I 28 mar (Editado: 28 mar) *
Proximas Sofia Narvaez Mera publicé una nueva tarea: ACTIVIDAD2- TICS- INTRODUCCION A LAS TICS .
28 mar E

Anexo legalizaciones orden de viaje No. 12626, 15826 y 22226, desplazamientos al Municipio de
Caloto- Cauca.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:
Popayan, 25 de febrero de 2026

PRESENTADO A:
Daniela Mosquera Erazo, subdirectora (E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
12626 18/02/2026 19/02/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)’
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Municipio de Caloto Cauca Centro de Teleinformatica y
Produccién Industrial

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Orientar formacion profesional como instructor en el Técnico en Sistemas Teleinforméaticos con numero de ficha
3358572. Municipio de Caloto-Cauca

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se Orienta formacién en el programa “Técnico en Sistemas Teleinformaticos”, matriculado con
numero de ficha 3358572, en la competencia especifica técnica Operar herramientas
informaticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos.

RESULTADOS:

1. Desarrollar la actividad 1 de aprendizaje 3.3. Apropiacion del conocimiento, "ldentificar las
herramientas tecnoldgicas requeridas en la organizaciéon aplicando normativa". RAP1 -
Caracterizar herramientas informaticas segln contexto tecnolégico de la organizacion.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Captura registro control hoja de asistencia digital
2. Fotografias.
3. Anexo listado de asistencia y participacion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Orientar formacion profesional | Deicy Sofia Narvaez Mera Del 18 al 19 de febrero de 2026.
en el programa titulado
“Técnico en Sistemas
Teleinformaticos”, matriculado
con numero de ficha 3358572

2. Dar continuidad en el Deicy Sofia Narvaez Mera Del 02 de febrero al 7 de abril de
desarrollo de la formacién 2026.
orientando los resultados de
aprendizaje, asociados a las
competencias especificas en el
grupo con codigo de ficha
3358572 para el normal
desarrollo y ejecucion del
programa técnico en sistemas
Teleinformaticos, matriculado
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en el Municipio de Caloto
Cauca. Durante el primer
trimestre académico de 2026.

3. Realizar emision de juicios Deicy Sofia Narvaez Mera Del 03 de febrero de 2026 al 03 de
evaluativos de los resultados marzo de 2026.
de aprendizaje:
RAP 01 - Definir los
parametros y recursos de la
red de acuerdo con normativa
de telecomunicaciones
RAP 03 Planificar la
informacion segun criterios de
ciberseguridad
RAP 04 Documentar la gestion
de la informacién de acuerdo a
protocolos establecidos

4. Completar la documentacion Deicy Sofia Narvaez Mera Del 02 de febrero al 7 de abril de
del portafolio de la ficha y el 2026.
reporte de novedades
presentadas durante el primer
mes de formacion del trimestre
uno (1) de 2026. Dispuesto en
el ONE DRIVE, A cargo del
instructor lider e la ficha
3358572.

CONCLUSIONES:
1. Serealizd la formacién en la ficha 3358572, con la participacién, de trece (13) aprendices activos, que
asistieron de manera constante y no presentaron novedades. Se presenta novedades con tres (3)
aprendices, a quienes se les activé la ruta de desercion por inasistencias reiteradas sin justificacion.

2. Laformacion se desarrollé en la sala de cdmputo de la secretaria de la Mujer del Municipio de Caloto,
dentro de las fechas y jornadas establecidas en el cual se contd con la disponibilidad de quince (15)
equipos de escritorio, conectividad a internet, para un grupo conformado por doce (12) aprendices.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Deicy Sofia Narvaez Mera Deicf SoFra Maroas, s

ha: 2026.02.25

2524 -0500

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador académico Humberto Polanco Osorio

ANEXO EVIDENCIAS

GTH-F-087 V.02
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CAPTURA REGISTRO CONTROL DE ASISTENCIA FORMACION EN EL PERIODO COMPRENDIDO
ENTRE EL 18 AL 19 DE FEBRERO DE 2026
A B z E F GIH[I|[J|K|L[M[N|O
Reporte de Aprendices
Ficha de Caracterizacion: 3358572 - SISTEMAS
Estado: EMN EJECUCION
Fecha del Reporte: 9/10/2025 ASISTENCIA FEBRERO
Tipode |Nimerode Nombre Apellidos Estado
Docume |Documento wl|lwo|le|lo|o|lola
nto HMEIEIEIEIEIEI IR
MEEEEEEEE
co- dla|lo|lo|lolalolalo
g~ M -1 M IR EENE
1lcc 1062320909 DAYANA ANDREA ACOSTA EM FORMACION NIRIEIRIEIEIERE
2|CC 1061534376 CLAUDIA MARCELA ARAMNDA HURTADO EM FORMACION A 1 4 4] 4 1 1] 1
alcc 10029458021 DANIEL YESID ASCUE MUSCUE EM FORMACION NIRIEIRIEIEIERE
4|CC 1086694288 JESIKA ALEXANDRA BURGOS MORALES EM FORMACION A 1 4 4] 4 1 1] 1
slcc 1062335951 BRILLY MARCELA DICUE PECUPAQUE |EN FORMACION NIRIEIRIEIEIERE
g|CC 4653138 OSCAR ALBERTO ESCUE EM FORMACION A 1 4 4] 4 1| 1 1
7lcc 1059954433 LEIDY YERANDI ESPINOSA TORIJANO |PARA DESERCION 1l olr Ir T ol of of o
g|CC 1061437794 YEMMNY JASCUE NUSCUE EM FORMACION A 1 4 4] 4] 1 1 1
alcc 1061431511 SANDRARUBIALBA  |MESTIZO TENORIO  |EM FORMACION N IEIEIEIEIEIEE
10|CC 1061437820 DELLY JIMEMA MUSSE PASSU EM FORMACION A 1 4 4] 4 1 1] 1
11lcc 1060356227 DEISY TERESA PAZOS COLLAZOS PARA DESERCION 11 40 ol ol ol of of o
12|CC 1061434074 DORA AMPARO PILLIMUE CORPUS EM FORMACION A 1 4 4] 4 1 1] 1
13lcc 1061434567 DORALY PITO GARCIA EM FORMACION NIRIEIRIEIEIERE
14|CC 1061428329 LINA FERMNANDA RAMOS PALOMO PARA DESERCION ol ol of ol of ol ol 0
15/cc 1061434321 JUAN MANMUEL ZAPATA CASSO EM FORMACION NIRIEIEIEIEIEE

VOCEROS

TOTAL
ASISTIERON
FALTARON

| 13| 13[ 12] 12[12[12[12[12] o]

[ o[ o[ ol al a3l

3[ of

2. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS TOMADAS DURANTE LAS JORNADAS DE FORMACION.

@ Wiﬁi@i@illﬁ

L

A
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Se anexa registro de asistencia aprendices, en formato GOR-F-085 V02, en las fechas 18 y 19 de febrero de
2026. Numero de anexos dos (2)
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA 4 B DEL MES DE :@

DEL ANO 202 6

OBJETIVO (s) :
Tormaoidh~ e, es S Stemay JeLlt Fermaticnl ol oste. - Trobuchixa
Delef =oFh slomon ™1Rea.
0oy OMEREATE sy No.oocumento | PMNTR | comanea | OO | DEPERDENCA/ CORREDCE|ECTRORICO TELEEORQIEXT: || FAUTCRERT ) FRMA D BANIIGPACION
A QNCIL“! (avcio (COLLBUSE Y Joraly garce zo,.,qqm,;,lﬂ Dody Qencic,
2. |Yenng Jeowe | [obiu3 3344 ]w(;;(nmz@gno;ko,, %/mq Focic
3 Aexavdiz &n?\}a) (OB RS jaKb‘sboooq@%m‘\w\ i ises Bu‘%‘
4 Juen doecta [1061 434324 Taeata € Jvan M@gmal Jung o «>+q
- Coniew Yesid A [Hoo?2 948022 Xesicdas (s 2205 @ pais. %A(ex Hscpe
C leidy Espinosel homdptanz | . e elae e oy mdi L dym % .
¥ s 8. Esene [405305% B R BEH,
¥ oo Heotizo 7061431511 §\ Q m@a@m@ QC o1&z |
Briiy Marceiu Dicve \oel335A9) \\3 )V briliddicve [ Hgmaildam .7\ Brily DiL.
,.lboquwun AIRA 4 cvan [1062319404 gi @ v;qu(,”,“,ﬁ@ﬂm:]wm .\ on Ann  ACOS 19
H Do }Lw«@(/J [ EAT Y= ST n\l«wqu Q“rw((ﬁaL W
2 Gt MO, |10broasie ; B R 5 A B
(3 [Dett Jimena Mosse |ieo3y 820 Yimem Yo e Bgmail Ty Dwaatac Hulll

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos

personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cum plimiento de lo establecido legalmente.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:
Popayan, 4 de marzo de 2026

PRESENTADO A:
Daniela Mosquera Erazo, subdirectora (E)
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
15826 23/02/2026 26/02/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)’
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Municipio de Caloto Cauca Centro de Teleinformatica y
Produccién Industrial

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Orientar formacion profesional como instructor en el Técnico en Sistemas Teleinforméaticos con numero de ficha
3358572. Municipio de Caloto-Cauca

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se Orienta formacién en el programa “Técnico en Sistemas Teleinformaticos”, matriculado con
numero de ficha 3358572, en la competencia especifica técnica Operar herramientas
informaticas y digitales de acuerdo con protocolos y manuales técnicos.

RESULTADOS:

1. Desarrollar la actividad de aprendizaje 3.4 Apropiacion del conocimiento, "relacionar sistemas
operativos, caracteristicas de requerimiento técnicos e instalacién". RAP03 -Planificar la
informacidn segun criterios de ciberseguridad

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Captura registro control hoja de asistencia digital
2. Fotografias.
3. Anexo listado de asistencia y participacion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Orientar formacion profesional | Deicy Sofia Narvaez Mera Del 23 al 26 de febrero de 2026.
en el programa titulado
“Técnico en Sistemas
Teleinformaticos”, matriculado
con numero de ficha 3358572

2. Dar continuidad en el Deicy Sofia Narvaez Mera Del 02 de febrero al 7 de abril de
desarrollo de la formacién 2026.
orientando los resultados de
aprendizaje, asociados a las
competencias especificas en el
grupo con codigo de ficha
3358572 para el normal
desarrollo y ejecucion del
programa técnico en sistemas
Teleinformaticos, matriculado
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en el Municipio de Caloto
Cauca. Durante el primer
trimestre académico de 2026.

3. Realizar emision de juicios Deicy Sofia Narvaez Mera Del 03 de febrero de 2026 al 03 de
evaluativos de los resultados marzo de 2026.
de aprendizaje:
RAP 03 Planificar la
informacién segun criterios de
ciberseguridad
RAP 04 Documentar la gestion
de la informacién de acuerdo a
protocolos establecidos

4. Completar la documentacion Deicy Sofia Narvaez Mera Del 02 de febrero al 7 de abril de
del portafolio de la ficha y el 2026.
reporte de novedades
presentadas durante el primer
mes de formacion del trimestre
uno (1) de 2026. Dispuesto en
el ONE DRIVE, A cargo del
instructor lider e la ficha
3358572.

CONCLUSIONES:

1. Serealizd la formacién en la ficha 3358572, con la participacion, de doce (12) aprendices activos, que
asistieron de manera constante y no presentaron novedades. Se presenta novedades con las
siguientes aprendices, quienes se les notifica iniciar proceso de desercidn por inasistencias, reiteradas
y sin justificacion. Aprendiz: Leidy Yerandi Espinosa, Aprendiz: Deisy Teresa Pazos Collazos,
Aprendiz: Lina Fernanda Ramos.

2. Laformacion se desarrollé en la sala de cdmputo de la secretaria de la Mujer del Municipio de Caloto,
dentro de las fechas y jornadas establecidas en el cual se contd con la disponibilidad de quince (15)
equipos de escritorio, conectividad a internet, para un grupo conformado por doce (12) aprendices.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Deicy Sofia Narvaez Mera Deicy Sof1a Naroas,

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador académico Humberto Polanco Osorio

GTH-F-087 V.02
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ANEXO EVIDENCIAS
1. CAPTURA REGISTRO CONTROL DE ASISTENCIA FORMACION EN EL PERIODO COMPRENDIDO
ENTRE EL 23 AL 26 DE FEBRERO DE 2026
A B c D E F G|H I |J|K LMNOP Q
. Reporte de Aprendices
2 Ficha de Caracterizacion: 33585?2 - SISTEMAS
3 Estado: EN EJECUCION
4 Fecha del Reporte: 9/10/2025 ASISTENCIA FEBRERO

Tipo de [NGmero de Nombre Apellidos Estado
Docume |Documento wlo|lo|lo|lo|lo|o|olwo
nto gl & 3|8|8|/8|g8lg8|a(88
(=] [=] o™ o~ o™ o~ o™ o™ o~ o™ o™
cop MEEEEHEHEEEEE
5 |usl” ' ' -1 4 HEENEEEEHEE
6 1lcc 1062320000 | DAYANA ANDREA ACOSTA EN FORMACION NI EEEEREREE
7 2lcc 1061534376 |CLAUDIA MARCELA _ |ARANDA HURTADO _ |EN FORMACION NI EEEEREREE
8 3lcc 1002945021 DANIEL YESID ASCUE NUSCUE EN FORMACION NI EEEEREREE
9 alcc 1066694288 |JESIKA ALEXANDRA  |BURGOS MORALES _|EN FORMACION NI EEEEREREE
10 slcc 1062335051 BRILLY MARCELA DICUE PECUPAQUE _ |EN FORMACION NI EEEEREREE
11 g|CC 4653138 OSCAR ALBERTO ESCUE EN FORMACION 11 1 1| 4] 4 4 4| 1] 1] 1] 1
12 7lcc 1050984433 |LEIDY YERANDI ESPINOSA TORIJANO |PARA DESERCION 1 o o ol of of of o o
13 glcc 1061437794 |YENNY JASCUE NUSCUE EN FORMACION DRI EEEREREE
14 alce 1061431511 SANDRA RUBIALBA _ |MESTIZO TENORIO _ |EN FORMACION ol 4| 1| 4| 1] 1] 4| 1] 1 | o
15| 1glcC 1061437820 |DELLY JIMENA MUSSE PASSU EN FORMACION DRI EEEREREE
16| 11/cC 1060356227 |DEISY TERESA PAZOS COLLAZOS __ |PARA DESERCION 1 1] o of of o of of of o o
17| 12lcc 1061434074 | DORA AMPARO PILLIMUE CORPUS __|EN FORMACION NEIREEEEREREE
18 13/cC 1061434567 | DORALY PITO GARCIA EN FORMACION DRI EEEREREE
10| 1alcC 10614283290 |LINA FERNANDA RAMOS PALOMO PARA DESERCION ol o of of of of of of of o o
20 15/cC 1061434321 JUAN MANUEL ZAPATA CASSO EN FORMACION A Al A A A 4| 4] 4 1] +

1 T 0

2. EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS TOMADAS DURANTE LAS JORNADAS DE FORMACION.

Se anexa registro de asistencia aprendices, en formato GOR-F-085 V02, en el periodo comprendido entre el
23 al 26 de febrero de 2026. Numero de anexos dos (2)
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA:
Popayan, 12 de marzo de 2026

PRESENTADO A:
Daniela Mosquera Erazo, subdirectora (E)
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
22226 02/03/2026 05/03/2026
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)’
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Municipio de Caloto Cauca Centro de Teleinformatica y
Produccién Industrial

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

Orientar formacion profesional como instructor en el Técnico en Sistemas Teleinforméaticos con numero de ficha
3358572. Municipio de Caloto-Cauca

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se Orienta formacién en el programa “Técnico en Sistemas Teleinformaticos”, matriculado con
numero de ficha 3358572, en la competencia especifica técnica Mantener Equipos de
Computo segun procedimiento técnico.

RESULTADOS:

1. Desarrollo de la actividad 1 de aprendizaje RAPO1- Preparar el mantenimiento de los equipos de cdmputo
de acuerdo con procedimientos técnicos y administrativos. Actividad de contextualizacidn, identificacion
de componentes principales de un sistema de cémputo y arquitectura de la tarjeta madre

2. Desarrollo de la actividad 3.2 de contextualizacion e identificacion RAP 01 -Preparar el mantenimiento de
los equipos de cémputo de acuerdo con procedimientos técnicos y administrativos, de la guia de
aprendizaje, relacionados con arquitectura o partes internas de una computadora de escritorio.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Captura registro control hoja de asistencia digital
2. Fotografias.
3. Anexo listado de asistencia y participacion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Orientar formacion profesional | Deicy Sofia Narvaez Mera Del 2 al 5 de marzo de 2026.
en el programa titulado
“Técnico en Sistemas
Teleinformaticos”, matriculado
con numero de ficha 3358572

2. Dar continuidad en el Deicy Sofia Narvaez Mera Del 02 de febrero al 14 de abril de
desarrollo de la formacién 2026.
orientando los resultados de
aprendizaje, asociados a las
competencias especificas en el
grupo con codigo de ficha
3358572 para el normal

GTH-F-087 V.02
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desarrollo y ejecucion del
programa técnico en sistemas
Teleinformaticos, matriculado
en el Municipio de Caloto
Cauca. Durante el primer
trimestre académico de 2026.

3. Realizar emisién de juicios
evaluativos de los resultados
de aprendizaje:

RAP 02 Realizar
mantenimiento integral de los
sistemas de computo seguin
procedimiento y manuales
técnicos.

RAP 04 documentar el
mantenimiento del equipo de
cémputo segun procedimiento
técnico.

Deicy Sofia Narvaez Mera

Del 03 de marzo al 14 de abril de 2026.

4. Completar la documentacion
del portafolio de la ficha y el
reporte de novedades
presentadas durante el primer
mes de formacion del trimestre
uno (1) de 2026. Dispuesto en
el ONE DRIVE, A cargo del
instructor lider e la ficha
3358572.

Deicy Sofia Narvéez Mera

Del 02 de febrero al 14 de abril de
2026.

CONCLUSIONES:

1. Se realizo la formacion en la ficha 3358572, con la participacion, de once (11) aprendices activos, que asistieron
de manera constante y no presentaron novedades. Se presenta novedad con la aprendiz aprendiz Sandra
Rubialba Meztizo Tenorio, quien presenta inasistencias por motivos de salud. Se le notifica ruta de desercidn por
inasistencias, reiteradas, sin presentar justificacién dentro de los cinco (5) dias consecutivos de ocurrencia de
las inasistencias de acuerdo al manual del aprendiz.

2. Laformacién se desarrollé en la sala de computo de la secretaria de la Mujer del Municipio de Caloto, dentro de
las fechas y jornadas establecidas en el cual se conté con la disponibilidad de quince (15) equipos de escritorio,
conectividad a internet, para un grupo conformado por doce (12) aprendices.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Deicy Sofia Narvaez Mera Deicy SoFra Maroas,
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinador académico

Humberto Polanco Osorio

GTH-F-087 V.02
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ANEXO EVIDENCIAS
1. CAPTURA REGISTRO CONTROL DE ASISTENCIA FORMACION EN EL PERIODO COMPRENDIDO
ENTRE EL 02 AL 05 DE MARZO DE 2026
A C D E F G H I|JIKILIMNOPQR|S T U VWX
Ficha de Caracterizacion: 3358572 - SISTEMAS
Estado: EN EJECUCION
Fecha del Reporte: 9/10/2025 ASISTENCIA FEBRERO MARZO
Tipode [Namero de Nombre Apellidos Estado
Docume |Documento
nto SRR R EEREBREEEREE
slg|alalala|alslalalalg|g| g glg|als
coD d|la|loc|oc|lo|lo|lo|loc|lo|lo|lo|d|d|d|s|o|le|o
ust ~ - - Bl slslel=|82|2 2|3 |8 &\ 5|S5 55|28
1(CC 1062320909 DAYANA ANDREA ACOSTA EN FORMACION IEIEIEREEEEREEEEE
2|CC 1061534376 CLAUDIA MARCELA ARANDA HURTADO EN FORMACION IR
3|CC 1002948021 DANIEL YESID ASCUE NUSCUE EN FORMACION S T T T T O O O A I
4|CC 1086694288 JESIKA ALEXANDRA BURGOS MORALES EN FORMACION A A A 111
5|CC 1062335951 BRILLY MARCELA DICUE PECUPAQUE EN FORMACION I I I
6/CC 4653138 OSCAR ALBERTO ESCUE EN FORMACION S e e O e e e A O A
7|CC 1059984433 LEIDY YERANDI ESPINOSA TORIJANO |PARA DESERCION 11 0 r 0/l 0/ 0/ o] o] o/ 0of of 0] o] o] of 0] 0
g|CC 1061437794 YENNY JASCUE NUSCUE EN FORMACION SR e O e 1 A O 1
9|CC 1061431511 SANDRA RUBIALBA MESTIZO TENORIO EN FORMACION ol 1 1| 1| 1| 1| 1| 1] 1|E 0l 0] ol o] 0] 0] O] 0
10/CC 1061437820 DELLY JMENA MUSSE PASSU EN FORMACION I I I
11|CC 1060356227 DEISY TERESA PAZOS COLLAZOS PARA DESERCION 11 1| of ol of o o/ o] ol of] o] of of of o] 0ol Oof O
12|CC 1061434074 DORA AMPARO PILLIMUE CORPUS EN FORMACION A A A 111
13|CC 1061434567 DORALY PITO GARCIA EN FORMACION SN e O e 1 e A O 1
14/CC 1061428329 LINA FERNANDA RAMOS PALOMO PARA DESERCION 0l 0/ of o] o] 0/ 0/ o[ o] o] 0o/ of 0] o] 0l Of O] O
15/CC 1061434321 JUAN MANUEL ZAPATA CASSO EN FORMACION IR

AMARILLO: Se inicia proceso de desercidn, por inasistencias injustificadas

2.

. - Vocero

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS TOMADAS DURANTE LAS JORNADAS DE FORMACION.
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Se anexa registro de asistencia aprendices, en formato GOR-F-085 V02, en el periodo comprendido entre el
02 al 05 de marzo de 2026. Numero de anexos dos folios (2)
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