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ESTUDIO PREVIO N°04-2026
SELECCION INFERIOR A 20 SMLMV

VALOR DE ESTA DISPONIBILIDAD: $ 4,771,503 CUATRO MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y UN
MILQUINIENTOS TRES PESOS M/C.

1. Definicion de la necesidad que la Institucion Educativa pretende satisfacer con la contratacion:

El desarrollo del proceso ensefianza - aprendizaje en la Institucién Educativa, requiere de unas condiciones
ambientales minimas que permitan el bienestar de los nifios, nifias y adolescentes. Dichas condiciones estan
enmarcadas en un conjunto de situaciones y dispositivos relacionados con la convivencia escolar, los espacios
fisicos, la infraestructura y la dotacién; los cuales sin duda, se convierten en agentes que benefician u
obstaculizan la labor pedagdgica. Un ambiente escolar adecuado contribuye al logro de los objetivos y metas del
Proyecto Educativo Institucional.

La Institucién Educativa requiere la contratacion de servicios técnicos preventivos y correctivos para los equipos
de impresioén, fotocopiado y duplicado utilizados en las diferentes dependencias administrativas y académicas,
con el fin de garantizar su adecuado funcionamiento y evitar fallas que puedan afectar la continuidad de los
procesos institucionales. Estos servicios comprenden actividades como mantenimiento general, limpieza interna,
revision de componentes, ajuste de piezas, lubricacion y verificacion del desempefio de los equipos, asegurando
la disponibilidad permanente de herramientas esenciales para la produccion de documentos, material
pedagdgico, evaluaciones e informes institucionales.

De manera complementaria, se requiere la adquisicion de suministros e insumos originales necesarios para el
correcto funcionamiento de los equipos, tales como toner, tintas, masters, rodillos, pads de fricciéon, sedas de
tambor y demas elementos consumibles. Estos insumos permiten garantizar la calidad de impresién, el
rendimiento 6ptimo de los equipos y la continuidad en la prestacion del servicio de apoyo administrativo y
académico.

La necesidad se presenta en las instalaciones de la Institucién Educativa, especificamente en las areas
administrativas, coordinacion, secretaria y demas espacios donde operan los equipos de impresion, fotocopiado y

duplicado que requieren mantenimiento técnico y reposicién de insumos.

Durante la presente vigencia fiscal no se ha realizado contratacion de servicios técnicos ni adquisicion de
suministros para los equipos de impresion, fotocopiado y duplicado relacionados en la presente necesidad, por lo
que se hace necesario adelantar el proceso correspondiente para garantizar su correcto funcionamiento y evitar
interrupciones en el servicio institucional.

La presente contratacién beneficia directamente a la comunidad educativa, al asegurar la operatividad continua
de los equipos tecnoldgicos institucionales, mejorar la eficiencia en los procesos administrativos y académicos,
prolongar la vida util de los equipos y garantizar la produccion oportuna de documentos y material pedagogico
requerido para el desarrollo de las actividades educativas. Asimismo, contribuye a la optimizacion de los recursos
institucionales y a la adecuada prestacion del servicio educativo.

Es de aclarar que este concepto de compra de bienes y/o Servicios se encuentra definido en las herramientas
conexas, PAA, PAC y POAI y en los proyectos establecidos en el PI.
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Con el fin de satisfacer la necesidad mencionada se afectaran los siguientes rubro presupuestales:

Rubro Nombre del rubro Valor
SGP-Remuneracion servicios técnicos
38 $ 4,771,503
TOTAL DE LA DISPONIBILIDAD $ 4,771,503

2. Descripcion del objeto a contratar con sus especificaciones materiales y técnicas esenciales:

OBJETO: Contratar servicios técnicos y el suministro de insumos para los equipos de impresion, fotocopiado y
duplicado de la Institucion Educativa

PLAZO MAXIMO PARA EJECUTAR EL CONTRATO: lunes, 30 de noviembre de 2026

FORMA DE PAGO: Posterior a la entrega del bien o servicio, presentacién de la factura y/o cuenta de cobro y
generacion del recibido a satisfaccion.

CONDICIONES DE LA COMPRA O PRESTACION DEL SERVICIO: El proponente debera contar con todos los
medios o recursos necesarios para la venta o prestacion del servicio.

LUGAR DE EJECUCION: Institucién Educativa Casd José Maria Espinosa Prieto CLL 99 # 72 - 192 Medellin - Tel
ESPECIFICACIONES TECNICAS: El contrato comprende la prestacién de servicios de mantenimiento preventivo
y correctivo para equipos Ricoh y Epson, incluyendo limpieza interna y externa, revision, ajuste y lubricacion de
componentes, pruebas de funcionamiento, asi como el suministro de insumos originales tales como téner, tintas,
masters, rodillos, pads de fricciéon y sedas de tambor, garantizando la calidad, compatibilidad y correcto
desempeno de los equipos.

3. Fundamentos que soportan la modalidad de seleccion que se utilizara en el proceso.

MODALIDAD DE CONTRATACION: Se trata de un proceso de contratacién realizado de conformidad con la
reglamentacién expedida por el Consejo Directivo que asigna al Rector la responsabilidad de adelantar el
procedimiento de contratacion para bienes o servicios que no superen los 20 SMLMV mediante Acuerdo Numero
2 del 27 de febrero de 2026

4. Andlisis técnico y econdmico que soporta el valor estimado del contrato.

Con el fin de adquirir el bien o servicio descrito en el objeto de este proceso, se buscaron referencias de mercado
con los aspectos técnicos requeridos y comercialmente accesibles.

En el siguiente cuadro se transcriben los items detallados a requerir segun las referencias de mercado
obtenidas:

UNIDAD DE . DESCRIPCION DETALLADA DEL ITEM BIEN O
ITEM CANTIDAD MEDIDA Codigo UNSPSC SERVICIO
1 2 UNIDAD 721029 TONER IM 430 RICOH
2 3 UNIDAD 721029 TINTAS RICOH ORIGINAL DX2330
3 2 UNIDAD 721029 MASTER RICOH ORIGINAL DUPLICADORA DX2330
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4 1 UNIDAD 721029| RODILLO DE PRESION RICOH ORIGINAL DUPLICADOR
5 1 UNIDAD 721029 PAD DE FRICCION RICOH ORIGINAL DUPLICADOR

6 1 UNIDAD 721029 SEDA DE TAMBOR RICOH ORIGINAL DUPLICADOR

7 1 UNIDAD 721029 TINTA ORIGINAL EPSON L395 BLACK

8 1 UNIDAD 721029 TINTA ORIGINAL EPSON L395 MAGENTA

9 1 UNIDAD 721029 TINTA ORIGINAL EPSON L395 CYAN

10 1 UNIDAD 721029 TINTA ORIGINAL EPSON L395 YELLOW

SERVICIO TECNICO EPSON L395 (Mantenimiento
preventivo del equipo, incluyendo limpieza interna y externa,
revision de sistema de impresion, lubricacion de piezas,
destape de cabezales, verificacion de funcionamiento
general y pruebas de impresion para garantizar el 6ptimo
desempefio del equipo).

SERVICIO TECNICO RICOH MP320 (Mantenimiento
preventivo del equipo, incluyendo limpieza interna y externa,

11 1 UNIDAD 721029

revision de sistema de impresion, lubricacion de piezas,
12 1 UNIDAD 721029 e . . .
destape de cabezales, verificacion de funcionamiento
general y pruebas de impresion para garantizar el 6ptimo
desempefio del equipo).

SERVICIO TENICO MULTIFUNCIONAL IM430

(Mantenimiento preventivo del equipo Ricoh [IM430,

incluyendo limpieza de componentes internos, revision de
13 2 UNIDAD 721029( . ) L . L.
unidades de imagen y fusora, lubricacion, ajustes técnicos y

pruebas de impresion para garantizar el correcto
funcionamiento del multifuncional).

SERVICIO TECNICO DUPLICADOR DX2330
(Mantenimiento general del duplicador Ricoh DX2330,
limpieza de mecanismos internos, revision de rodillos,
tambor, sistema de alimentacion y pruebas de impresion
para garantizar un funcionamiento continuo y éptima calidad
de copiado).

14 1 UNIDAD 721029

A continuacion se relacionan los precios totales de las referencias de mercado obtenidas, con el animo de
determinar el valor promedio necesario para poder adquirir el bien o servicio:

REFERENCIAS VALOR TOTAL FUENTE
Referencias 1 $ 4,729,060 Correo Electrénico
Referencias 2 $ 4,780,230 Correo Electrénico
Referencia 3 $ 4,805,220 Correo Electrénico

PROMEDIO FINAL | $ 4,771,503
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Después de promediar los precios del mercado segun las referencias recibida, se determina como valor
necesario segun el resultado del estudio econémico para realizar la disponibilidad; $ 4,771,503 (CUATRO
MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y UN MILQUINIENTOS TRES PESOS M/C.)

Por lo anterior se solicita al departamento de presupuesto y tesoreria realizar disponibilidad presupuestal teniendo
en cuenta los items determinados en este estudio previo.

5. Requisitos habilitantes:

a. Carta de presentacion de la propuesta segin formato anexo en el estudio previo para Persona natural o
juridica segun sea el caso.

b. Propuesta econdmica debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa,
que relacione el servicio de forma detallada con valor unitario y valor total y relacionando el IVA, en caso de ser

c. Certificado de camara de Comercio no mayor a 3 meses

d. Copia de Registro Unico Tributario (RUT) Actualizado y con no mas de 2 meses de expedicion.

e. Certificado de paz y salvo en aportes a la seguridad social, del proponente y sus empleados y/o Copia del
recibo de pago de SEGURIDAD SOCIAL (Salud, pension y ARL cuando sea el caso) del proponente y las
personas a emplear en la ejecucion del contrato con corte al ultimo mes, segun las fechas de vencimiento
establecidas por la norma vigente.

f. Fotocopia de la cédula del proponente o Representante Legal de la Persona juridica y de las personas a

g. Certificados de; Contraloria, Procuraduria, Policia, Medidas Correctivas, Delitos Sexuales y REDAM, no mayor
a 3 meses de generacion, igualmente estos documentos seran verificados por parte de la Institucion
educativa.

h. Certificado de cuenta bancaria ACTUALIZADO, no mayor a 3 meses a nombre del contratista, con tipo y
numero de cuenta, nombre y estado.

i. Hoja de vida de la funcion publica que evidencie su experiencia e idoneidad, (Solo en caso de ser servicio ).

j- Certificado vigente de trabajo en alturas del contratista y sus empleados, (Solo en caso de servicios que
requiera trabajo en alturas).

k. Tarjeta de operacion, licencia de conducciéon, SOAT y Técnomecanica vigente, (Solo en caso de transporte

I. Seguro contractual y extracontractual, (Solo en caso de transporte escolar).

m. Resolucién Ministerial de autorizacion para prestar el servicio de transporte escolar, (Solo en caso de

transporte escolar).

6. Obligaciones tributarias

La Institucion Educativa informa a los proponentes interesados en participar en el presente proceso contractual
que, de conformidad con la normatividad tributaria vigente, se encuentra obligada a efectuar, cuando haya lugar,
las retenciones en la fuente a titulo de impuesto sobre la renta y del impuesto sobre las ventas (IVA), en los
términos establecidos en el Estatuto Tributario Nacional y demas disposiciones concordantes.

Asi mismo, de acuerdo con la normativa tributaria territorial aplicable en el Distrito Especial de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion de Medellin para la vigencia correspondiente, la Entidad debera practicar los
gravamenes Yy contribuciones municipales que resulten procedentes, entre ellos: la Tasa Pro deporte y
Recreacion del 1.3%, la Estampilla para la Justicia Familiar del 2%, la Estampilla Pro-Innovacion del 1.3% vy la
Contribucién Especial del 5%, conforme a los acuerdos municipales y demas disposiciones que regulan la
materia.
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En consecuencia, el proponente debera tener en cuenta que, cuando se configure el hecho generador de dichos
tributos, estos seran aplicados y descontados de los pagos parciales o finales derivados del contrato, segun
corresponda, por lo cual deberan ser considerados al momento de estructurar y presentar la propuesta
econdmica, de conformidad con la normatividad vigente.

7. Evaluacion de las propuestas y adjudicacion del contrato

a. Seleccion del Contratista. La escogencia del contratista recaera sobre la oferta con el precio mas bajo,
siempre y cuando esta satisfaga los requerimientos del establecimiento educativo. Una vez recibidas las
propuestas, éstas se ordenaran de menor a mayor precio, verificandole los requisitos habilitantes a la de menor
precio, si ésta no cumple se verificara a la que se encuentre en segundo lugar y asi sucesivamente. En caso de
empate a menor precio, se adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun el
orden de entrega de las mismas.

El establecimiento educativo podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, siempre y
cuando ésta cumpla con los requerimientos contenidos en la invitacion publica.

b. Declaratoria de Desierta. En caso de no presentarse propuestas, 0 que ninguna de las propuestas
presentadas resulte habilitada durante el proceso, el mismo se declarara desierto mediante resolucién rectoral. La
resolucion que declara desierto el proceso debera ser publicada en la misma manera que se publicé la invitacion.
En caso de declararse desierto el proceso, se procedera a la publicacién de una nueva invitacion publica.

La verificacion y la evaluacion de las ofertas sera adelantada por quien sea designado por el Directivo Docente
ordenador del gasto sin que se requiera de pluralidad alguna. Dicha funcién podra ser ejercida por funcionarios o
por particulares, quienes deberan realizar dicha labor de manera objetiva, ciiéndose exclusivamente a las reglas
contenidas en la invitacion publica, con el fin de recomendar a quien corresponda el sentido de la decision a
adoptar de conformidad con la evaluacion efectuada.

El evaluador, el cual estard sujeto a las inhabilidades e incompatibilidades y conflicto de intereses legales,
recomendara a quien corresponda, de conformidad con la evaluacion efectuada. En el evento en el cual el
Directivo Docente ordenador del gasto no acoja la recomendacion efectuada por el evaluador, debera justificarlo
mediante acto administrativo.

Mediante la comunicacion al oferente que presente el menor precio y que cumpla con los requisitos de la
invitacién publica, la institucion manifestara la aceptacion expresa e incondicional de la misma.

De la totalidad del tramite, se dejara constancia de lo actuado, como soporte de la contratacion.

c. Andlisis de garantias y cobertura de riesgos: De conformidad con lo establecido en el Articulo 9 de la ley
1150 de 2001, La Institucidon considera que debido a la naturaleza del contrato, no es necesaria la constitucion de
poliza de garantias a favor del contratante, ya que el pago al proveedor se realizard una vez se entreguen a
entera satisfaccion los bienes o servicios objeto de la presente invitacion. Igualmente sera un documento
integral a este estudio previo, la matriz de riesgos adjunta como anexo N°1 a este estudio previo.

8. Matriz de riesgo

La matriz de riesgos fue elaborada dando estricto cumplimiento a los parametros, lineamientos y elementos establs
Para constancia, se firma en Medellin el dia de hoy lunes, 25 de mayo de 2026
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Para constancia, se firma este estudio previo en Medellin el dia de hoy lunes, 25 de mayo de 2026
Jifian Andres Toro Ospina
Intitucion Educativa Casd José Maria Espinosa Prieto
Ahexos:
N°1 Carta de Presentacion Persona natual PN
N°32Carta de presentacién Persona Juridica PJ
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CARTA DE PRESENTACION PROPUESTA ECONOMICA PARA PERSONA NATURAL PROCESO 04-2026

Proceso de seleccion regimen especial para adquirir El contrato comprende la prestacion de servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo para equipos Ricoh y Epson, incluyendo limpieza interna y externa, revision, ajuste y lubricacion
de componentes, pruebas de funcionamiento, asi como el suministro de insumos originales tales como toner, tintas,
masters, rodillos, pads de friccion y sedas de tambor, garantizando la calidad, compatibilidad y correcto desempeiio de
los equipos.

Medellin, dia del mes de del ano

Sefiores

Institucion Educativa Casd José Maria Espinosa Prieto

Medellin

Yo, , con cedula de ciudadania N° , del municipio
de , en calidad de proponente, certifico que de acuerdo con las solicitudes documentales, requisitos y

especificaciones técnicas hechas en los documentos para seleccionar un contratista que proveea; El contrato comprende la
prestacion de servicios de mantenimiento preventivo y correctivo para equipos Ricoh y Epson, incluyendo limpieza interna y
externa, revision, ajuste y lubricaciéon de componentes, pruebas de funcionamiento, asi como el suministro de insumos
originales tales como téner, tintas, masters, rodillos, pads de friccion y sedas de tambor, garantizando la calidad, compatibilidad
y correcto desempefio de los equipos. para la Institucion Educativa Casd José Maria Espinosa Prieto segun el aviso de
invitacion N°04-2026, me comprometo en caso de resultar seleccionado a firmar el contrato correspondiente. Ademas, declaro:

Que conozco las especificaciones y demas documentos de la contratacion y acepto todos los requisitos en ellos contemplados.

Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tiene intereses en esta propuesta, ni en el contrato que, como
consecuencia de ella, llegue a celebrarse y que, por consiguiente, sélo compromete a los firmantes.

Que conozco las disposiciones legales que rigen la presente CONTRATACION.

Que, si me adjudican el contrato, me comprometo a otorgar las garantias requeridas y a suscribir éstas dentro de los términos
sefalados al efecto.

Que el valor de la presente propuesta es de $ , segun propuesta adjunta a este documento aclarando que
ninguno de los documentos de la propuesta goza de reserva legal y que la IE podra tratarlos como documentos de caracter
publico.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas en el Articulo 442
del Cdédigo Penal (Ley 599/2000) que:

1. La informacion plasmada en la propuesta, soportes y documentos anexos es veridica y asumimos total responsabilidad
frente a la Institucion Educativa cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Cadigo Penal y demas normas concordantes.

2. Que no me encuentro incursos en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en el articulo 8 de
la Ley 80 de 1993 y demas normas sobre la materia y que, tampoco, me hallo en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para contratar con el Estado.

3. Que no aparezco reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, expedido por la Contraloria General de la
Republica, de acuerdo con lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, en concordancia con el numeral 4° del
articulo 38 de la Ley 734 de 2002. adicionalmente afirmo que no me encuentro en mora con otras instituciones educativas

publicas o el municipio de Medellin por concesion de espacios o ningun otro concepto.

4. Que la siguiente propuesta tiene vigencia durante todo el tiempo que se establezca el proceso de seleccion del



5. Que constatare y verificaré directamente y bajo mi total responsabilidad, los certificados de delitos sexuales contra menores
de edad, de las personas que trabajen para mi dentro de la Institucion, al igual que de las personas que requiera que ingresen
para el desarrollo de mi actividad, e igualmente informare a la institucién educativa para que también pueda realizar las
consultas pertinentes y garantizar que la Institucion siempre se encuentre informada.

6. Que me comprometo a acogerme a los cambios normativos requisitos y condiciones establecidas por la ley Colombiana.

Acompafio los documentos exigidos en la invitacion publica

Cordialmente,

Firma:
Nombre:
CC:
Direccion:
Teléfono:
Correo:




CARTA DE PRESENTACION PROPUESTA ECONOMICA PARA PERSONA JURIDICA PROCESO 04-2026

Proceso de seleccion regimen especial para adquirir El contrato comprende la prestacion de servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo para equipos Ricoh y Epson, incluyendo limpieza interna y externa, revision, ajuste y lubricacion
de componentes, pruebas de funcionamiento, asi como el suministro de insumos originales tales como toner, tintas,
masters, rodillos, pads de friccion y sedas de tambor, garantizando la calidad, compatibilidad y correcto desempeiio de
los equipos.

Medellin, dia del mes de del afio

Sefiores

Institucion Educativa Casd José Maria Espinosa Prieto

Medellin

Yo, , con cedula de ciudadania N° , del municipio
de , en calidad de REPRESENTNATE LEGAL de la empresa

con Nit , certifico que de
acuerdo con las solicitudes documentales, requisitos y especificaciones técnicas hechas en los documentos para seleccionar
un contratista que proveea; El contrato comprende la prestacién de servicios de mantenimiento preventivo y correctivo para
equipos Ricoh y Epson, incluyendo limpieza interna y externa, revision, ajuste y lubricacion de componentes, pruebas de
funcionamiento, asi como el suministro de insumos originales tales como téner, tintas, masters, rodillos, pads de friccion y
sedas de tambor, garantizando la calidad, compatibilidad y correcto desempefio de los equipos. para la Institucion Educativa
Casd José Maria Espinosa Prieto segun el aviso de invitacion N°04-2026, me comprometo en caso de resultar seleccionado a
firmar el contrato correspondiente. Ademas, declaro:

Que conozco las especificaciones y demas documentos de la contratacion y acepto todos los requisitos en ellos contemplados.

Que ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tiene intereses en esta propuesta, ni en el contrato que, como
consecuencia de ella, llegue a celebrarse y que, por consiguiente, sélo compromete a los firmantes.

Que conozco las disposiciones legales que rigen la presente CONTRATACION.

Que, si me adjudican el contrato, me comprometo a otorgar las garantias requeridas y a suscribir éstas dentro de los términos
sefialados al efecto.

Que el valor de la presente propuesta es de $ , segun propuesta adjunta a este documento aclarando que
ninguno de los documentos de la propuesta goza de reserva legal y que la IE podra tratarlos como documentos de caracter
publico.

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas en el Articulo 442
del Cddigo Penal (Ley 599/2000) que:

1. La informacion plasmada en la propuesta, soportes y documentos anexos es veridica y asumimos total responsabilidad
frente a la Institucion Educativa cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Cadigo Penal y demas normas concordantes.

2. Que no me encuentro incursos en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en el articulo 8 de
la Ley 80 de 1993 y demas normas sobre la materia y que, tampoco, me hallo en ninguno de los eventos de prohibiciones
especiales para contratar con el Estado.

3. Que no aparezco reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente, expedido por la Contraloria General de la
Republica, de acuerdo con lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, en concordancia con el numeral 4° del
articulo 38 de la Ley 734 de 2002. adicionalmente afirmo que no me encuentro en mora con otras instituciones educativas

publicas o el municipio de Medellin por concesion de espacios o ningun otro concepto.

4. Que la siguiente propuesta tiene vigencia durante todo el tiempo que se establezca el proceso de seleccion del
concesionario.



5. Que constatare y verificaré directamente y bajo mi total responsabilidad, los certificados de delitos sexuales contra menores
de edad, de las personas que trabajen para mi dentro de la Institucion, al igual que de las personas que requiera que ingresen
para el desarrollo de mi actividad, e igualmente informare a la institucién educativa para que también pueda realizar las
consultas pertinentes y garantizar que la Institucion siempre se encuentre informada.

6. Que me comprometo a acogerme a los cambios normativos requisitos y condiciones establecidas por la ley Colombiana.

Acompafio los documentos exigidos en la invitacion publica

Cordialmente,

Firma del representante:
Nombre de la empresa:
NIT de la empresa:
Nombre del representante:
CC:

Direccion:

Teléfono:

Correo:




