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CAPITULO |

INFORMACION GENERAL DEL PROCESO DE SELECCION

Los interesados en participar en el presente proceso de seleccion deberan tener en cuenta las siguientes
condiciones al momento de elaborar y presentar su propuesta:

1.

2.

10.

11.

Leer cuidadosamente el presente pliego de condiciones, sus anexos, adendas y demas documentos que
expida la Entidad durante el desarrollo del proceso de seleccion.

Verificar que no se encuentren incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad, prohibiciones o
conflictos de interés previstos en la Constitucion Politica, la ley y demas normas aplicables.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacion integral de las condiciones contenidas en el
presente pliego de condiciones, sus anexos, adendas y demas documentos que formen parte del proceso
de seleccion.

La propuesta debera presentarse debidamente organizada, foliada e indexada, conforme al orden y
requisitos establecidos en el presente pliego de condiciones, con el fin de facilitar su verificacion y
evaluacion.

Con la presentacion de la propuesta, el proponente declara que estudié integralmente el pliego de
condiciones y sus anexos, que recibié las aclaraciones necesarias para la preparacién de su oferta y que
acepta que los documentos del proceso son suficientes y adecuados para determinar el alcance de las
obligaciones contractuales.

La presentacion de la propuesta constituye manifestacion expresa de que el proponente conoce y acepta
las condiciones técnicas, juridicas, financieras y econémicas del proceso de seleccion y del futuro
contrato.

Los proponentes autorizan expresamente a la Entidad para verificar la informaciéon suministrada en la
propuesta ante cualquier entidad publica o privada competente.

Todas las observaciones, solicitudes de aclaracion y demas comunicaciones relacionadas con el
presente proceso deberan realizarse a través de la plataforma SECOP II, dentro de los términos
establecidos en el cronograma del proceso.

La informacion y documentos publicados en SECOP Il se entenderan conocidos por los interesados
desde el momento de su publicacion.

Ningun acuerdo, comunicacién o informacién verbal proveniente de funcionarios, contratistas o
colaboradores de la Entidad podra modificar las condiciones del presente proceso de seleccion ni generar
obligaciones para la Entidad.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la veracidad y exactitud de la informacion suministrada por
los proponentes y de solicitar las aclaraciones, documentos o certificaciones que considere necesarias
para el desarrollo del proceso de seleccion.
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ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO

1.1.INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la Unidad Administrativa
Especial Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en ejercer control social sobre el presente proceso de contratacion, en cualquiera de sus etapas, a
presentar las recomendaciones que consideren pertinentes, intervenir en las actuaciones que correspondan y
consultar los documentos del proceso a través de la plataforma transaccional SECOP IlI.

1.2. ACCIONES ANTICORRUPCION

La Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA, en cumplimiento de los principios de transparencia,
moralidad administrativa y lucha contra la corrupcién, invita a los proponentes, veedurias ciudadanas y
ciudadania en general a reportar cualquier hecho o actuacion irregular que pueda evidenciar presuntos actos de
corrupcion dentro del presente proceso de contratacion.

Los proponentes deberan suscribir la carta de presentacion de la propuesta, mediante la cual manifiestan su
compromiso con los principios de transparencia, integridad y lucha contra la corrupcion.

Las observaciones, denuncias o reportes relacionados con posibles actos de corrupcién podran presentarse a
través de los canales oficiales dispuestos por la Direccién Nacional de Derecho de Autor — DNDA, los organismos
de control competentes y demas canales institucionales habilitados por el Estado colombiano.

Asi mismo, toda la informacién y actuaciones del presente proceso podran ser consultadas a través de la
plataforma transaccional SECOP II.

1.3. CONTEXTO BASICO DE ENTENDIMIENTO

El presente pliego de condiciones contiene las bases técnicas, juridicas, financieras y econdmicas que los
interesados deberan tener en cuenta para la elaboracién y presentacién de sus propuestas dentro del presente
proceso de seleccion.

La presentacion de la propuesta constituye evidencia de que el proponente:
e Estudio integralmente el contenido del pliego de condiciones, sus anexos, formatos, estudios previos y
demas documentos del proceso.
e Conoce el alcance del objeto contractual y las condiciones técnicas, juridicas, financieras y econémicas
exigidas por la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA.
e Recibi6 las aclaraciones necesarias para la adecuada estructuraciéon de su propuesta.
o Acepta las condiciones establecidas en el presente proceso de contratacion.

La informacion contenida en el presente pliego de condiciones no constituye promesa de celebracién de contrato.
En consecuencia, las interpretaciones, conclusiones o analisis efectuados por los interesados son de su
exclusiva responsabilidad y no comprometen en modo alguno a la Direccion Nacional de Derecho de Autor —
DNDA.

La DNDA no presta asesoria a los interesados o proponentes respecto de la elaboracion y presentacién de las
propuestas. En consecuencia, sera responsabilidad exclusiva de cada interesado obtener la asesoria
independiente que considere necesaria para participar en el presente proceso de seleccién y para la futura
ejecucion del contrato.

De conformidad con el articulo 83 de la Constitucién Politica, la DNDA presume la buena fe y veracidad de la
informacion presentada por los proponentes. No obstante, la Entidad podra verificar, corroborar y solicitar las
aclaraciones o documentos que considere pertinentes respecto de la informacién allegada dentro del proceso
de seleccién. Con la presentacion de la propuesta, el proponente autoriza expresamente dichas verificaciones.

Para todos los efectos del presente proceso, se entendera por dias habiles los comprendidos entre lunes y
viernes, excluyendo los dias festivos establecidos en la Republica de Colombia. Cuando el ultimo dia de un
plazo corresponda a un dia no habil, este se entendera prorrogado hasta el siguiente dia habil. Cuando se haga
referencia a dias calendario, ello se indicara expresamente.

El presente proceso de seleccién se rige por lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley
1474 de 2011, la Ley 1882 de 2018, el Decreto Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015 y las demas normas
que las modifiquen, adicionen o complementen.

Los proponentes deberan elaborar sus propuestas conforme a las reglas establecidas en el presente pliego de

condiciones, sus anexos, formatos y adendas, con el propdsito de garantizar condiciones de transparencia,
seleccion objetiva e igualdad entre los participantes.
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De conformidad con la Ley 80 de 1993, el contratista que celebre contrato con el Estado adquiere la calidad de
colaborador de la administracion para el cumplimiento de sus fines y, en consecuencia, asume las obligaciones
y responsabilidades previstas en la Constitucién y la Ley.

Asi mismo, para efectos de responsabilidad penal, disciplinaria y fiscal, los contratistas estaran sujetos a las
disposiciones legales aplicables durante las etapas de celebracion, ejecucién y liquidacion del contrato.

Reglas para la presentacién de la propuesta:

1. Todos los documentos que integren la propuesta deberan presentarse en idioma espanol y los valores
deberan expresarse en pesos colombianos (COP). Los documentos otorgados en idioma diferente
deberan acompafarse de su correspondiente traduccién al espafiol, de conformidad con la normativa
vigente.

2. El proponente debera verificar que la garantia de seriedad de la oferta:

o Sea expedida a favor de la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA, identificada con
NIT 800.185.929-2.

o Tenga como tomador al proponente, conforme a la razén social registrada en el certificado de
existencia y representacion legal.

o Contenga el numero y objeto del proceso de seleccion.

o Corresponda al valor y vigencia exigidos en el presente pliego de condiciones.

o Se encuentre debidamente suscrita, cuando haya lugar a ello.

1.4. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que incurran los interesados y proponentes con ocasion del analisis de los documentos
del proceso, la formulacién de observaciones, la preparacion y presentacion de la propuesta, la participacion en
el proceso de seleccion y cualquier otra actuacion relacionada con el presente proceso de contratacion estaran
a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor — DNDA no sera responsable, en ningun caso, de dichos costos o
gastos, independientemente del resultado del proceso de seleccion.

1.5.COMUNICACIONES

Todas las comunicaciones, observaciones, solicitudes y actuaciones relacionadas con el presente proceso de
seleccion deberan realizarse exclusivamente a través de la plataforma SECOP I, dentro del proceso No. DNDA-
036-2026.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor — DNDA atendera oportunamente las comunicaciones presentadas
por los interesados y proponentes conforme a los términos establecidos en el presente pliego de condiciones y
en la normativa vigente.

Ninguna aclaracién o informacién verbal suministrada por funcionarios, contratistas o colaboradores de la DNDA
tendra efectos juridicos ni podra modificar, complementar o alterar las condiciones del presente pliego de
condiciones, sus anexos o adendas.

En consecuencia, unicamente tendran validez las comunicaciones, respuestas, aclaraciones, observaciones,
adendas y demas actuaciones publicadas a través de la plataforma SECORP II.

Cualquier referencia contenida en el presente documento a medios fisicos, escritos o procedimientos distintos
al SECOP Il se entendera ajustada al uso de la plataforma transaccional SECOP IlI, de conformidad con las
disposiciones vigentes sobre contratacion estatal electrénica.

1.6.IDIOMA

Los documentos, comunicaciones y, en general, toda la informacion presentada por los proponentes, terceros o
por la Entidad dentro del presente proceso de contratacion deberan estar redactados en idioma espafiol.

Los documentos expedidos en idioma diferente al espafiol deberan presentarse en su idioma original
acompafiados de traduccién simple al espafiol junto con la oferta. La traduccién oficial debera allegarse dentro
del término previsto para subsanar, cuando haya lugar a ello, y debera corresponder exactamente al contenido
del documento original.

Tratandose de documentos técnicos, catalogos, fichas técnicas, especificaciones u otros documentos
especializados de amplia utilizacion y aceptacion en idioma distinto al espafiol, podran presentarse en su idioma
original acompafados de traduccion simple al espafiol.

La traduccion oficial debera efectuarse conforme a lo previsto en el articulo 251 del Coédigo General del Proceso
y cumplir, cuando corresponda, con los requisitos de apostilla o consularizacién, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes y la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.

1.7. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR
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Los documentos otorgados en el exterior que se encuentren en idioma distinto al espanol deberan presentarse
acompanados de la respectiva traduccion, conforme a lo establecido en el numeral 1.5 “IDIOMA” del presente
Pliego de Condiciones.

Los documentos publicos otorgados en el exterior deberan presentarse debidamente apostillados o legalizados,
segun corresponda, de conformidad con las normas vigentes sobre la materia, especialmente lo dispuesto en el
articulo 251 del Codigo General del Proceso, el articulo 480 del Cédigo de Comercio, la Resolucion 10687 de
2019 del Ministerio de Relaciones Exteriores y la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.

La apostilla o legalizacion de los documentos podra acreditarse a mas tardar dentro del término previsto para la
subsanacion de las ofertas, cuando haya lugar a ello.

1.7.1. APOSTILLA

Cuando se trate de documentos publicos otorgados en el exterior provenientes de paises signatarios de la
Convencién de La Haya del 5 de octubre de 1961, aprobada en Colombia mediante la Ley 455 de 1998, no se
requerira tramite de legalizacién consular.

En estos casos, los documentos deberan presentarse con la respectiva apostilla, entendida como el certificado
expedido por la autoridad competente del pais de origen mediante el cual se autentica la firma, la calidad en que
actua el signatario del documento y, cuando corresponda, la identidad del sello o timbre que el documento
contenga.

La apostilla debera cumplir con las formalidades previstas en la Convencién de La Haya y en las disposiciones
vigentes aplicables sobre la materia.

1.8. RESPONSABILIDAD

El proponente que resulte adjudicatario sera responsable de la correcta, oportuna y completa ejecuciéon del
objeto contractual, asi como de todas las actividades necesarias para el cumplimiento de las obligaciones
derivadas del contrato.

En consecuencia, debera asumir por su cuenta y riesgo todos los aspectos juridicos, técnicos, operativos,
administrativos, financieros, econémicos y logisticos requeridos para la adecuada ejecucion del contrato,
garantizando la permanencia de las condiciones ofrecidas durante toda su vigencia.

Asi mismo, sera responsabilidad exclusiva del contratista prever y asumir los costos, gastos, riesgos,
contingencias y demas situaciones que puedan afectar la ejecucién contractual, sin que ello genere
reconocimiento econémico adicional por parte de la Direccidon Nacional de Derecho de Autor — DNDA, salvo en
los casos expresamente previstos en la ley.

El contratista respondera frente a la DNDA y a terceros por los dafios, perjuicios, pérdidas o afectaciones que
se ocasionen con ocasion de la ejecucidn del contrato, por acciéon u omision propia o de su personal, proveedores
o subcontratistas, de conformidad con la normativa vigente.

1.9. AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, la Direccion Nacional de
Derecho de Autor — DNDA publicara en la plataforma del Sistema Electrénico para la Contratacion Publica —
SECOP I, administrada por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, el aviso
de convocatoria del presente proceso de seleccion.

El aviso de convocatoria contendra la informacién prevista en la normativa vigente, incluyendo, entre otros
aspectos, el objeto a contratar, la modalidad de seleccidn, el presupuesto oficial, el cronograma del proceso, asi
como el enlace electronico para consultar el proyecto de pliego de condiciones, los estudios y documentos
previos y demas documentos que hacen parte integral del proceso contractual.

La publicacion del aviso de convocatoria y de los documentos del proceso se realizara a través de la plataforma
transaccional SECOP I, de conformidad con las disposiciones legales vigentes aplicables al proceso de
contratacion.

1.10.  ACTO ADMINISTRATIVO QUE ORDENA LA APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION

Vencido el término de publicacion del proyecto de pliego de condiciones, de los estudios previos y de los demas
documentos del proceso, asi como una vez analizadas y respondidas las observaciones presentadas, el
ordenador del gasto expedira el acto administrativo mediante el cual se ordena la apertura del presente proceso
de seleccion.

Dicho acto administrativo contendra la informacién prevista en el articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015
y sera publicado en la plataforma SECOP II.

1.11. SOLICITUDES ESCRITAS Y OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO
Dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso, los interesados podran formular

observaciones, solicitudes de aclaracion o comentarios al pliego de condiciones definitivo, a través de la
plataforma SECORP II.

Pagina 5 de 69




La Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA dara respuesta a las observaciones y solicitudes
presentadas dentro de los términos establecidos en el cronograma del proceso y publicara las respectivas
respuestas en la plataforma SECOP II.

Cuando las observaciones presentadas o las necesidades del proceso asi lo requieran, la DNDA podra expedir
las adendas correspondientes, de conformidad con lo establecido en la normativa vigente.

Igualmente, la Entidad podra prorrogar el plazo para la presentacion de ofertas mediante adenda debidamente
publicada en SECOP II.

1.12. MODIFICACIONES Y ADENDAS AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

La Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA podra modificar el pliego de condiciones definitivo mediante
adendas, las cuales podran expedirse a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para la
presentacion de ofertas, cuando resulte necesario aclarar, modificar, adicionar el contenido del pliego de
condiciones o prorrogar cualquiera de los plazos establecidos dentro del proceso de seleccion.

Las adendas se identificaran mediante numeracion consecutiva y haran parte integral del pliego de condiciones.
Asi mismo, la DNDA podra expedir adendas para modificar el cronograma del proceso con posterioridad al
vencimiento del plazo para la presentacion de ofertas y antes de la adjudicacion del contrato, de conformidad
con la normativa vigente.

Toda modificacion al pliego de condiciones y a los documentos del proceso sera publicada en la plataforma
SECOP II.

1.13. PRESENTACION DE OFERTAS Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

La presentacion de las ofertas debera realizarse exclusivamente a través de la plataforma SECOP Il, dentro del
plazo y hasta la hora sefialada en el cronograma del proceso. La plataforma permitira el envio de ofertas
unicamente hasta la fecha y hora establecidas para el cierre del proceso de seleccion.

Una vez cumplida la hora de cierre, la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA procedera a realizar la
apertura electrénica de las ofertas presentadas a través de SECOP II, mediante el desencriptado de las
propuestas remitidas por los oferentes y la publicacion de la lista de proponentes participantes, documento que
constituira el acta de cierre del proceso.

ElI SECORP Il es un sistema transaccional que garantiza la trazabilidad de todas las actuaciones surtidas dentro
del proceso de contratacion.

Nota 1: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma SECOP Il antes o durante el cierre del proceso,
la DNDA dara aplicacion al procedimiento establecido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica —
Colombia Compra Eficiente en la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”, o el documento que
la modifique, sustituya o complemente.

Nota 2: Cuando la oferta sea presentada por un consorcio o uniéon temporal, el proponente plural debera contar
con usuario propio en SECOP Il y la propuesta debera presentarse desde dicha cuenta. No seran validas las
ofertas presentadas desde la cuenta individual de alguno de sus integrantes.

1.14. PARTICIPANTES

Podran participar en el presente proceso de seleccion las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, individualmente consideradas o bajo las modalidades de consorcio o unién temporal, legalmente
capaces conforme a las disposiciones vigentes, cuyo objeto social, actividad comercial o actividad econémica
tenga relacién con el objeto del presente proceso de contratacion y que cumplan con los requisitos habilitantes
y demas condiciones exigidas en el presente pliego de condiciones.

Los interesados deberan encontrarse registrados en la plataforma SECOP Il y cumplir con las condiciones
técnicas, juridicas, financieras y de experiencia establecidas por la Direccién Nacional de Derecho de Autor —
DNDA.

1.15. TRAMITES DEL PROCESO

Las actividades, fechas y lugares donde se realizaran los tramites del presente proceso de seleccion, se
encuentran descritos a continuacion:

1.15.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacion — del  aviso  de| go.un cronograma SECOP i SECOP Il
convocatoria
Publicacién de estudios previos Segun cronograma SECOP I SECOP I
Fecha de publicacion del proyecto | Segun cronograma SECOP Il

) L SECOP I
de pliego de condiciones
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ACTIVIDAD

FECHA

LUGAR

Plazo para presentar observaciones
al proyecto de pliego

Segun cronograma SECOP I

Los interesados las pueden
formular, indicando en el proceso,
por escrito a través del SECOP |l

Plazo para presentar Manifestacion
de interés de limitar la convocatoria
a Mypes y/o Mipymes

Segun cronograma SECOP I

Los interesados deberan
inscribirse al menos con un dia de
anticipacion, por el SECOP 1

Respuestas a observaciones al
proyecto de pliego de condiciones

Segun cronograma SECOP I

SECOP I

Fecha prevista de publicacion del

pliego de condiciones definitivo y | Segun cronograma SECOP II SECOP I
demostracion de interés
Fecha de publicacién del pliego de
condiciones definitivo y | Segun cronograma SECOP |l SECOP I
demostracion de interés
Expedicion y publicacién Acto
administrativo de apertura del | Segun cronograma SECOP II SECOP I
proceso de seleccion.
Los interesados deberan

Plazo para Manifestacion de interés

Segun cronograma SECOP I

inscribirse al menos con un dia de
anticipacion, por el SECOP 1

Realizacién de sorteo: en caso de
que el numero de manifestaciones
de interés presentadas supere diez
(10), la Entidad realizara audiencia
de sorteo para seleccionar maximo
diez (10) interesados, de
conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto
1082 de 2015. El procedimiento y
resultado del sorteo  seran
publicados a través de la plataforma
SECOP L.

Segun cronograma SECOP I

SECORP Il — Instalaciones DNDA

Publicacion: lista de interesados
habilitados para presentar oferta

X : . Segun cronograma SECOP I SECOP I
o lista de interesados seleccionados
mediante sorteo, segun sea el caso.
Fc_)rmula0|on de lopservamolnfa_s alos Segun cronograma SECOP I SECOP I
pliegos de condiciones definitivos
Respuestas a las observaciones a .
los pliegos de condiciones Segun cronograma SECOP |l SECOPII
Plazo maximo para expedir .
Adendas Segun cronograma SECOP I SECOP II
Presentacion de ofertas Segun cronograma SECOP I SECOP II
Apertura de ofertas Segun cronograma SECOP I SECOP II
Informe de presentacién de ofertas | Segun cronograma SECOP |l SECOP II
Publicacion  del Informe  de .
evaluacion de ofertas Segun cronograma SECOP |l SECOP Il
Presentacion de observaciones al ,
Informe Verificacion o de evaluacion Segun cronograma SECOP |l SECOP Il
Publicacion acto administrativo de
adjudicacién o de declaratoria de | Segun cronograma SECOP || SECOP I
desierto
Firma del contrato Segun cronograma SECOP I SECOP I

Nota 1: De ser necesaria la modificacién del cronograma anterior, esta se efectuara de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.
Nota 2: De ser necesaria la aplicacion del paragrafo 1 numeral 4 Art 5 de la Ley 1150 de 2007, esta se efectuara
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

1.16 MANIFESTACION DE INTERES

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, los
posibles oferentes interesados en participar en el presente proceso deberan manifestar su interés a través de la
plataforma SECOP Il dentro del término establecido en el cronograma publicado.

La manifestacion de interés constituye requisito habilitante para la presentacién de la oferta y debera contener
como minimo la identificacién del interesado y los datos de contacto y comunicacién eficaces, mediante los
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cuales la Entidad pueda informar directamente cualquier actuacion relacionada con el proceso, incluida la fecha
y hora de la audiencia de sorteo, cuando haya lugar a ella.

En caso de recibirse mas de diez (10) manifestaciones de interés, la Direccion Nacional de Derecho de Autor —
DNDA podra realizar sorteo para seleccionar un maximo de diez (10) interesados con quienes continuara el
proceso de seleccién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y las reglas definidas en
el presente Pliego de Condiciones, asi:

La Entidad realizara un sorteo aleatorio mediante balotas numeradas y/o de colores, en audiencia publica
presencial. El procedimiento, reglas y metodologia del sorteo seran informados por la Entidad al inicio de la
diligencia, garantizando los principios de transparencia, igualdad y seleccion objetiva, con el fin de determinar
los oferentes que continuaran dentro del proceso de seleccion.

Si no se presentan manifestaciones de interés dentro del término previsto, el proceso podra declararse desierto,
conforme a la normativa vigente.

CAPITULOII
DESCRIPCION DE LOS EVENTOS A CONTRATAR
2.1 OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO EN LA PLANIFICACION, ORGANIZACION,
ADMINISTRACION Y EJECUCION DE LAS CAPACITACIONES PRESENCIALES EN REGIONES, QUE
REALIZARA LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR EN CUMPLIMIENTO DE SUS
FUNCIONES MISIONALES Y EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO DE INVERSION 2024-
2027, APROBADO POR EL DNP CON IDENTIFICACION FICHA BPIN 202300000000066.

2.2 ALCANCE DEL OBJETO

El objeto del contrato comprende la prestacion de servicios de apoyo logistico de los eventos institucionales que
requiere la Direccidon Nacional de Derecho de Autor en cumplimiento de sus funciones misionales, 5 eventos
regionales y un evento (observancia en Bogota).

2.3 CLASIFICACION DEL OBJETO A CONTRATAR EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, se especifica la descripciéon del objeto a contratar
identificado en el Clasificador de Bienes y servicios:

Conforme a la planeacién contractual de la Entidad bien o servicio a contratar debe estar previamente
determinado en el plan anual de adquisiciones e identificado con el codigo que determine el clasificador de
bienes y servicios puesto a disposicion en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

Por lo cual, es deber del area que requiere el servicio el asegurar que el servicio requerido se encuentre
identificado en el respectivo plan de adquisiciones antes de pasar la solicitud de compra al area de compras y
contratacion, asi las cosas, en el PAA para el afio 2026, se encuentra distinguida la necesidad de contratar la
“Prestacion de servicios de apoyo logistico en la planificacidn, organizacion, administracion y ejecucion de las
capacitaciones presenciales en regiones, que realizara la Direccién Nacional de Derecho de Autor en
cumplimiento de sus funciones misionales y ejecucién de las actividades del proyecto de inversién 2024-2027,
aprobado por el DNP con identificacion ficha BPIN 202300000000066” bajo los siguientes cdédigos UNSPSC:

80000000 80140000 80141600 80141607 Gestion de Eventos
80000000 80140000 80141900 80141902 Reuniones y eventos

2.4 LA MODALIDAD DE’SELECCIC')N DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS

La modalidad de seleccion aplicable al presente proceso contractual corresponde a la Seleccion Abreviada de
Menor Cuantia, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y las
disposiciones reglamentarias contenidas en el Decreto 1082 de 2015.

El numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 establece que la seleccion abreviada corresponde a la
modalidad de seleccidn objetiva prevista para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a
contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia o destinacion del bien, obra o servicio puedan
adelantarse procesos simplificados que garanticen la eficiencia de la gestion contractual.

Asi mismo, el literal b) del citado numeral dispone que procedera la modalidad de seleccién abreviada de menor

cuantia cuando el valor del proceso se encuentre dentro de los rangos de menor cuantia definidos para la
respectiva entidad estatal.
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Para la vigencia fiscal 2026, la menor cuantia aplicable a la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA
corresponde a la establecida conforme al presupuesto anual de la Entidad y a los parametros previstos en la
Ley 1150 de 2007. En consecuencia, teniendo en cuenta que el valor estimado del presente proceso asciende
ala suma de CIENTO OCHENTA'Y TRES MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS
UN PESOS M/CTE ($183.271.401), incluido IVA y demas impuestos, tasas, contribuciones y costos directos e
indirectos a que haya lugar, la modalidad de seleccion procedente es la de Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia.

Adicionalmente, la Entidad deja constancia de que los servicios objeto de la presente contratacion no
corresponden a bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, por cuanto
comprenden actividades integrales de apoyo logistico, planeacion, coordinacién, administracion y ejecucién de
eventos institucionales, cuya prestacion involucra componentes operativos, técnicos y metodolégicos que no
pueden estandarizarse bajo condiciones uniformes de mercado.

El presente proceso de seleccién y el contrato que se derive del mismo se regiran por las disposiciones
contenidas en:
e La Constitucion Politica de Colombia.
La Ley 80 de 1993.
La Ley 1150 de 2007.
El Decreto Ley 019 de 2012.
La Ley 1474 de 2011.
La Ley 1882 de 2018.
El Decreto 1082 de 2015.
El Decreto 392 de 2018.
El Decreto 399 de 2021.
Las demas normas concordantes, complementarias y reglamentarias que resulten aplicables.

Igualmente, seran aplicables los manuales, guias, lineamientos, circulares y documentos expedidos por la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, en aquello que resulte pertinente al
presente proceso contractual.

En lo no regulado expresamente por el Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica, se
aplicaran las normas civiles y comerciales pertinentes, asi como las disposiciones contenidas en los estudios
previos, el pliego de condiciones, las adendas, los actos administrativos y demas documentos que se expidan
con ocasion del presente proceso de seleccion.

2.5 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

De acuerdo con el estudio de mercado, para la celebracion del contrato se dispone de un presupuesto de
CIENTO OCHENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS UN PESO
($183.271.401) M/CTE, incluido IVA y todos los demas costos directos e indirectos en el que el contratista deba
incurrir en relacién con la suscripcion y ejecucion del contrato.

Las erogaciones correspondientes a la presente contratacion se haran con cargo al presupuesto de la DNDA,
de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 9326 del 14 de mayo de 2026.

2.6 FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC, a la situacion
de fondos por parte de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional y al correspondiente tramite
administrativo, la DNDA pagara al CONTRATISTA el valor efectivamente ejecutado del contrato, mediante pagos
parciales conforme a la ejecucion de cada evento, a los servicios efectivamente prestados y elementos recibidos
a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Cada pago se realizara previa presentacion de los documentos requeridos para tal fin y expedicion de la
certificacién de cumplimiento por parte del supervisor designado por la Entidad.

Nota 1: Los pagos se efectuardn de conformidad con la realizacion de cada evento, bienes y servicios
efectivamente suministrados y utilizados de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas por la
Entidad. En caso de no ejecutarse la totalidad de los bienes o servicios previstos para un evento, Unicamente se
reconocera y pagara el valor proporcional correspondiente a lo efectivamente ejecutado.

Nota 2: En caso de que algun bien o servicio no sea utilizado en determinado evento, la Entidad podra autorizar
su utilizacién en otro evento programado durante la ejecucion contractual, conforme a las necesidades
institucionales y sin exceder el valor total del contrato. Los bienes o elementos no utilizados deberan ser
entregados al supervisor del contrato en la sede de la Direccién Nacional de Derecho de Autor.

Nota 3: La Entidad se reserva el derecho de liberar el saldo presupuestal no ejecutado al finalizar la ejecucion
del contrato, sin que ello genere reconocimiento econémico adicional o reclamacién alguna por parte del
CONTRATISTA.

ElI CONTRATISTA debera llevar un estricto control de los servicios prestados y de los bienes suministrados. La
Entidad no reconocera valores correspondientes a servicios o suministros ejecutados por fuera de las condiciones
pactadas o que excedan el valor total del contrato.
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Para cada pago, el CONTRATISTA debera radicar la factura electrénica a través del moédulo “Plan de pagos” del
SECOP |1l, ingresando a la ejecucion contractual correspondiente, y allegar al supervisor del contrato la
documentacion soporte requerida, incluyendo:
1. Factura electrénica de venta o documento equivalente, con el lleno de los requisitos legales.
2. Certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato.
3. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, segun corresponda, donde conste el pago
y cumplimiento de las obligaciones al Sistema General de Seguridad Social Integral y aportes
parafiscales, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas concordantes.
4. Cuando la certificacion sea suscrita por revisor fiscal, debera anexarse copia de la tarjeta profesional,
documento de identidad y certificado de antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores con
vigencia no mayor a tres (3) meses.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes que tenga la calidad de
persona juridica debera aportar la certificacion correspondiente al pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral y parafiscales.

La obligacion de acreditar el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral se regira por lo dispuesto
enla Ley 100 de 1993, Ley 797 de 2003, Decreto 510 de 2003, Decreto 2353 de 2015 y deméas normas que las
modifiquen, adicionen o sustituyan.

La DNDA efectuara las retenciones tributarias y descuentos de ley a que haya lugar durante la ejecucion del
contrato.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria registrada por el CONTRATISTA y
certificada por la entidad financiera correspondiente.

Todo el proceso de generacion, transmision, validacion, expedicidn y recepcion de facturas electrénicas de venta
y demas documentos electronicos se realizara a través del SIIF Nacién, conforme a las disposiciones emitidas
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y la administracion del SIIF Nacién, especialmente la Circular
Externa No. 042 del 26 de diciembre de 2023 y demas normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC y al cumplimiento de los requisitos legales y
contractuales por parte del CONTRATISTA.

DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

1. Certificaciéon expedida por el representante legal o revisor fiscal, segun sea el caso, en el que indique que
se encuentra al dia en los pagos de los aportes de seguridad social y parafiscales de acuerdo con la
normativa vigente.

2. Factura o documento equivalente con el lleno de los requisitos.

En caso de que la certificacion de que trata el numeral 1, sea suscrita por el revisor fiscal, debera aportar copia
del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de la junta central de contadores vigente.

DOCUMENTOS A CARGO DEL SUPERVISOR:
1. Informe de supervisién y certificado de recibo a satisfaccion.
2. Demas documentos requeridos por la DNDA.

La DNDA efectuara las retenciones a que haya lugar y otros gravamenes que legalmente se causen durante la
ejecucioén del contrato.

La Administracion del SIIF Nacion a partir del 1 de enero de 2024 realizara la recepcion de documentos
electrénicos a través del Sistema Facturador SIIF Nacién, Para el pago, el contratista debera seguir los
lineamientos establecidos en la resolucién mencionada anteriormente con el fin de garantizar la correcta
recepcion de la factura, acompafiada de la certificacion o informe que sobre el cumplimiento del contrato expida
el funcionario designado por la Entidad para ejercer la supervision del contrato y de la certificacion donde se
verifique el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad
social (sistema de salud, Sistema General de Riesgos Laborales, pensiones) y aportes parafiscales (cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA).

Se aclara que el pago estaré sujeto al PAC y/o situacién de fondos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico

2.7 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo maximo de ejecucion del contrato sera de CINCO (05) MESES contados a partir de la fecha de
suscripcion del Acta de Inicio por EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR del CONTRATO, previo el cumplimiento
de los requisitos legales de perfeccionamiento del contrato como lo es la firma de este, expediciéon del registro
presupuestal de compromiso y la aprobacion de las garantias, segun programacion establecida por el supervisor
del contrato.

Nota 1: Los seis (6) eventos se encuentran programados para realizarse en las ciudades capitales de los
departamentos de Amazonas, Cérdoba, Sucre, Meta, Caldas y en Bogotéd D.C. No obstante, las actividades
dirigidas a nifos podran desarrollarse en municipios cercanos a dichas capitales.

La DNDA podra modificar las ciudades o municipios inicialmente previstos por razones operativas, logisticas,
administrativas o por circunstancias ajenas a la Entidad; sin embargo, dichos cambios no podran generar
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variacion alguna en los valores ofertados por el contratista en su propuesta econdémica ni costos adicionales para
la Entidad.

Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C. Se
debera tener presente que las ciudades de los eventos pueden variar, asi como las caracteristicas logisticas de
alguno de los eventos, es decir que se podria cambiar por otra actividad de divulgacion teniendo presente que
no exceda el costo estipulado en la ficha técnica.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Aceptar con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones, comunicaciones y requerimientos a través
la plataforma transaccional del SECOP Il y se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza
con el perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al correo electrénico
registrado en el SECOP Il y/o al diligenciado en la carta de presentacion de la propuesta.

PARAGRAFO: Podra en todo caso, el supervisor, interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones,
comunicaciones o requerimientos a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la
trazabilidad de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, observando en todo momento el régimen de
contratacion, acatando la Constitucion, la Ley y demas normas pertinentes, asi como las normas y
especificaciones técnicas y de calidad del contratista.

2. Alertar oportunamente a la DNDA sobre los problemas potenciales o reales, que se puedan
presentar o se estén presentando en la ejecucion del contrato objeto que impliquen un riesgo para la
terminacién exitosa del mismo y proponer las correspondientes soluciones en términos de economia,
calidad y oportunidad.

3. Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus
actividades, salvo requerimiento expreso de la autoridad competente. Los documentos e informacién que
se produzcan en desarrollo del contrato no podran ser usados por el contratista para fines distintos a los
previstos en el mismo, so pena de las sanciones que la ley contemple.

4, Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

5. Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes parciales y finales sobre el
cumplimiento de éste al supervisor del contrato para que le sea expedida la certificacion del cumplimiento
correspondiente, documento indispensable para el pago.

6. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del contrato y
el director general de la DNDA con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion de la Entidad.
7. Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

8. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con el desarrollo y
ejecucion del contrato.

9. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico, en

relaciéon con su propuesta, con el proceso de contratacion ni con la ejecucion del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta.

10. No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la
colusion en el presente proceso de contratacion.

11. Asumir a través de la suscripcion del contrato las consecuencias previstas en la solicitud de
oferta del proceso de contratacion, siempre que se verifique el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

12. Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los dafios
y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados por las personas que sean
subcontratistas o dependan del adjudicatario.

13. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de
las exigencias legales.

14. Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal.

15. Afiliar a sus empleados a la ARL y efectuar los pagos correspondientes, ademas de estar
organizado y en funcionamiento el sistema de seguridad y salud en el trabajo conforme a la normatividad
vigente.

16. Comunicar a la DNDA el numero de una cuenta corriente o de ahorros en una entidad financiera
y/o en caso de no tenerla, efectuar la constitucion y apertura de una cuenta de ahorros, para la realizacion
de los pagos mensuales de servicios por consignacion.

17. No ceder ni subcontratar el presente contrato, sin la autorizacién previa y escrita de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor, so pena de las sanciones a lugar.

18. Constituir las garantias requeridas por la entidad.

19. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes vigentes

gque sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual.

PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO: EL CONTRATISTA se
obliga a adoptar y mantener las medidas necesarias para prevenir que sus operaciones, recursos, personal,
socios, accionistas, administradores, proveedores, subcontratistas o demas vinculados, sean utilizados para
actividades relacionadas con el lavado de activos, la financiaciéon del terrorismo o la financiacion de la
proliferacion de armas de destruccion masiva, de conformidad con la normativa vigente aplicable.
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En consecuencia, EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento que los recursos destinados a la
ejecucion del contrato provienen de actividades licitas y que ni él, ni sus representantes legales, socios,
accionistas, administradores o vinculados se encuentran reportados o incluidos en listas restrictivas, vinculantes
o de control nacional o internacional relacionadas con delitos de lavado de activos, financiacion del terrorismo o
delitos fuente, incluyendo las listas emitidas por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas — ONU, asi
como aquellas que resulten vinculantes para Colombia.

Asi mismo, EL CONTRATISTA se compromete a informar de manera inmediata a la DNDA cualquier situacién,
investigacion, medida administrativa o judicial que sobrevenga durante la ejecucion del contrato y que pueda
comprometer su cumplimiento frente a las obligaciones aqui previstas.

En caso de que la DNDA evidencie, conozca o tenga indicios serios y razonables sobre posibles vinculos del
CONTRATISTA, sus administradores, socios, accionistas, proveedores o subcontratistas con actividades ilicitas
relacionadas con lavado de activos, financiacion del terrorismo o corrupcion, o cuando alguno de ellos sea
incluido en listas restrictivas vinculantes para Colombia, la Entidad podra dar por terminado unilateralmente el
contrato, de conformidad con la normativa vigente, sin perjuicio de las acciones legales, administrativas, civiles
0 penales a que haya lugar.

La aplicacion de esta clausula debera observar los principios del debido proceso, contradiccion y defensa
previstos en la Constitucién Politica y en la normativa aplicable.

2.8.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
El contratista en desarrollo del objeto del contrato debera realizar las siguientes actividades:

1. Organizar, hacer seguimiento y responder ante la DNDA por la logistica y realizacion de cada uno de los
eventos segun indicaciones del supervisor del contrato.

2. Coordinar todas las actividades técnicas, administrativas y financieras que impliquen la organizacion y
realizacion de los eventos.

3. Prestar los servicios en el lugar que sean requeridos, segun las instrucciones dadas por la DNDA.

4. Se requiere que el Contratista tenga sede fisica en la ciudad de Bogota, por el termino de ejecucién y
liquidacion del contrato, ademas de contar con disponibilidad para realizar reuniones presenciales o
virtuales de lunes a viernes en horario de oficina de 7:00 am a 7:00 pm.

5. Garantizar el traslado de los bienes desde su lugar de fabricacion o almacenamiento hasta los lugares
de recepcion por parte de la Direccion Nacional de Derecho de Autor segun la ficha técnica. Asi mismo
debera disponer del personal necesario para cargar y descargar los bienes a ofrecer para la ejecucion
del contrato, aparte del conductor del vehiculo o medio de transporte que utilice.

6. Tener todo el personal bajo su cargo independiente del tipo de contrato afiliados al sistema de seguridad
social y mantenerse al dia en el pago de las obligaciones laborales y de seguridad social. Remitir al
supervisor del contrato como minimo con cinco (5) dias habiles de anticipacion a la llegada de los
funcionarios a las ciudades o puntos establecidos para la ejecucién de las actividades, los documentos
que acrediten las siguientes condiciones y/o cumplimiento normativo: Certificado afiliaciéon ARL con nivel
de riesgo de cada una de las personas que ejecutaran actividades en el evento.

7. Informar inmediatamente de cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y
proponer alternativas de solucion a las mismas y atender las peticiones y/o consultas que le indique el
supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.

8. Informar de inmediato y por escrito al Supervisor del contrato, sobre la ocurrencia de situaciones de
fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecucion del contrato, incluyendo las
recomendaciones que procedan segun el caso.

9. El contratista debera elaborar y presentar, previo al inicio de cada evento, un plan de contingencia y
atencién de emergencias acorde con las caracteristicas del lugar, aforo y actividades a desarrollar, en
cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1072 de 2015. Este debe contener como minimo la
siguiente informacién: 1. Informacién del lugar en el cual se ejecutara el evento: vias de acceso, area en
metros cuadrados, aforo autorizado, identificacion de puntos de encuentro, ubicacion de salidas de
emergencia, sefalizaciéon de seguridad, disponibilidad de equipos para atencion de emergencias
(extintores, botiquines, camillas, entre otros), esquema de atencion de emergencias, datos de contacto
del responsable del lugar 2. Copia del plan de emergencias y contingencias propio del lugar en el que se
desarrollara el evento. 3. Identificacién de peligros, evaluacién y valoracion de riesgos asociados
especificamente a la ejecucion del evento. Para cada uno de los peligros identificados se deben listar las
medidas de prevencién y control para la prevencion y control del riesgo. 4. Procedimiento de evacuacion
y rutas de salida de emergencia del lugar propio para el lugar en el cual se ejecutara el evento. 5.
Directorio de contactos de emergencia y entidades de apoyo. 6. Asignacidon de responsables para la
atencién de emergencias. 7. Soporte de socializacion del plan de contingencia al personal de apoyo
logistico y responsables del evento.

10. Velar por la seguridad y custodia de los bienes de la Entidad que le sean encomendados durante la
ejecucion del contrato.

11. El contratista debera cumplir con el objeto del contrato, su alcance y con todos los requerimientos
exigidos y las especificaciones técnicas solicitadas por la DNDA, derivados del contenido de los estudios
previos, pliegos de condiciones, oferta y contrato.

12. Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo establecido por la DNDA.

13. Constituir la garantia Unica y presentarla a la Entidad para su aprobacion. Este requisito es indispensable
para la ejecucién del contrato.

14. Prestar oportunamente los servicios objeto del contrato, con éptimas condiciones de calidad, cumpliendo
las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad para cada evento, en los lugares y fechas
establecidos e informados previamente por el Supervisor del contrato.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

20.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

Presentar paz y salvo de los proveedores de bienes o servicios del contratista que intervengan en la
ejecucion del contrato.

El contratista respecto de sus proveedores debe garantizar el cumplimiento de los servicios contratados
y productos adquiridos, sin que esto implique que se esta autorizando la cesién del contrato ni genera
subordinacion del contratante respecto de los terceros que participen dentro de la ejecucién del
contratista.

Certificado vigente de manipulacion de alimentos del personal encargado de la preparacion,
almacenamiento, transporte, distribucion y/o entrega de alimentos y bebidas durante la ejecucion de las
actividades del evento, conforme a lo establecido en la Resolucion 2674 de 2013, Decreto 3075 de 1997
y la Ley 9 de 1979. Remitir al supervisor del contrato como minimo con cinco (5) dias habiles de
anticipacion a la llegada de los funcionarios a las ciudades o puntos establecidos para la ejecucion de
las actividades, los documentos que acrediten las siguientes condiciones y/o cumplimiento normativo: 4.
Licencia de conduccion vigente y acorde con la categoria del vehiculo en el cual seran transportados los
funcionarios de la entidad. 5. Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) vigente del vehiculo
en el cual seran transportados los funcionarios de la entidad. 6. Certificado vigente de revision técnico-
mecanica y de emisiones contaminantes del vehiculo en el cual seran transportados los funcionarios de
la entidad. 7. Registro fotografico y documento firmado por el representante legal de la empresa en el
que se acredite la existencia y disponibilidad del kit de carretera del vehiculo, el cual debera mantenerse
disponible, en condiciones adecuadas, durante los trayectos que se ejecuten. El kit de carretera debera
contener como minimo, segun el Codigo de Transito (Art. 30): un extintor vigente (1), dos senales
reflectivas (triangulos) (2), botiquin de primeros auxilios (3), tacos de bloqueo (4), linterna (5),
herramientas basicas (gato, cruceta, alicate, destornilladores) y llanta de repuesto (6).

Garantizar la calidad de los bienes y servicios ofrecidos a la Entidad, y ser responsable de su inmediato
reemplazo o correccién en caso de presentarse defectos u otros inconvenientes en los mismos.
Presentar oportunamente la facturacion correspondiente a los eventos realizados durante el periodo,
acompanado del respectivo informe de cada evento.

El contratista se hara responsable por los riesgos y perjuicios que cause a la Entidad y a terceros en
razéon o con ocasién de la ejecucidon y cumplimiento del contrato. Los trabajadores o personal o
proveedores que el proponente seleccionado utilice para el desarrollo del contrato seran escogidos por
él en su condicién de patrono o contratante y, entre éstos y la DNDA no existira vinculo laboral ni
comercial ni contractual alguno, en consecuencia, sera responsabilidad de él, el pago de los productos,
servicios, y salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones a que haya lugar, al igual que el
cumplimiento de la normatividad laboral vigente.

En concordancia con el articulo 142 del Decreto 2106 de 2019, el articulo 12 de la Ley 1101 del 22 de
noviembre de 2006 y el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015 del Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo, el contratista debera mantener vigente durante toda la ejecucién del contrato la inscripcion al
Registro Nacional de Turismo como Operador profesional de congresos, ferias y convenciones, expedida
por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo. La autorizacién indicada debera estar vigente durante
todo el plazo de ejecucion del contrato.

Cumplir con todas las disposiciones legales, reglamentarias, técnicas, sanitarias, de seguridad y de
gestion del riesgo aplicables a la ejecucién del contrato y al desarrollo de cada uno de los eventos
programados por la DNDA.

Garantizar que el personal dispuesto para la ejecucién del contrato cuente con la idoneidad, experiencia
y capacitacion requerida para el desarrollo de las actividades contratadas.

Asumir por su cuenta y riesgo todos los costos directos e indirectos necesarios para la correcta ejecucion
del contrato, incluidos transporte, cargue, descargue, personal operativo, herramientas, equipos, seguros
y demas gastos asociados.

Mantener vigente durante toda la ejecucién contractual la capacidad juridica, técnica, financiera y
organizacional acreditada en la propuesta presentada a la Entidad.

Atender de manera inmediata los requerimientos, observaciones y recomendaciones formuladas por el
supervisor del contrato.

Abstenerse de utilizar el nombre, logos, signos distintivos, informacién institucional o imagen de la DNDA
para fines distintos a la ejecucion contractual, salvo autorizacién previa y escrita de la Entidad.
Garantizar que los bienes, elementos y servicios suministrados cumplan con las normas técnicas y de
calidad exigidas por la legislacion colombiana y las especificaciones técnicas definidas por la DNDA.
Responder por la pérdida, dafio, deterioro o afectacion de bienes propios, de terceros o de la Entidad
ocasionados por accién u omisién del contratista, su personal o sus proveedores durante la ejecucién
contractual.

Cumplir con las normas relacionadas con seguridad y salud en el trabajo, gestion ambiental y manejo
adecuado de residuos derivados de la ejecucién de los eventos.

Garantizar la disponibilidad permanente de canales de comunicacidn y atencién para la coordinacion
logistica y operativa requerida por la Entidad.

Presentar los informes que solicite el supervisor del contrato relacionados con la ejecucion técnica,
financiera, administrativa y logistica de las actividades desarrolladas.

No suspender injustificadamente la ejecucién del contrato ni abandonar las actividades programadas sin
autorizacion previa y escrita de la DNDA.

Obrar con diligencia, eficiencia, transparencia y buena fe durante todas las etapas de ejecucion
contractual.

Cumplir con las obligaciones derivadas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo —
SG-SST, conforme a lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 y demas normas concordantes.
Garantizar que los proveedores, operadores logisticos y terceros vinculados a la ejecucion contractual
cumplan con las condiciones técnicas, legales y de seguridad exigidas por la DNDA.
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37. Mantener absoluta reserva y confidencialidad respecto de la informacion conocida con ocasion de la
ejecucion del contrato.

38. Dar cumplimiento a las obligaciones ftributarias, fiscales y parafiscales derivadas de la ejecucién
contractual.

39. Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas que sean necesarias para
garantizar su correcta ejecucion.

EQUIPO DE TRABAJO MiNIMO

El proponente debera acreditar la disponibilidad del siguiente equipo minimo de trabajo para la adecuada
ejecucion del contrato, anexando la documentacién que permita verificar el cumplimiento de los perfiles,
formacién académica y experiencia exigida:

Porcentaje Minimo

Rol en el proyecto Cantidad Formacién Académica Experiencia Especifica Ny
Dedicacion

Profesional en . . .. .
Participacion como minimo

. L . o
Coort’im_ador 1 Comyms:acnor) _Soclal o en cinco (5) eventos como 100% todas las fases
logistico Disefio Grafico o . .. del proyecto.
. coordinador logistico.
Publicidad
Disefiador arafico 1 Profesional en Disefio Experiencia especifica 100% todas las fases
9 Grafico o Publicidad minima de dos (2) afos. del proyecto.

El proponente es libre e independiente para establecer el numero de personas a emplear en el desarrollo del
proyecto de acuerdo con el enfoque y organizacién que proponga, no obstante, a lo anterior para efectos de la
coordinacion y comunicacién permanente con el contratante durante la ejecucion del contrato debera mantener
el equipo minimo requerido en el transcurso de cada una de las actividades.

Para efectos de acreditar todos los requisitos establecidos para el equipo de trabajo minimo habilitante, deberan
presentarse los siguientes documentos por cada uno de los perfiles solicitados:

a. Documento que acredite la disponibilidad del personal minimo exigido para la ejecucién del contrato.

b. Fotocopia simple de la cédula de ciudadania del profesional.

c. Fotocopia simple del diploma o acta de grado de la obtencién del titulo de estudios de pregrado y postgrado,
segun corresponda.

d. Certificaciones con las cuales acredita su experiencia especifica de acuerdo con lo establecido para cada
perfil.

Nota 1: Las certificaciones deben indicar como minimo: Datos del contratante, objeto, nombre del profesional,
cargo, fecha de inicio, fecha de terminacién y actividades desarrolladas, estas certificaciones deben estar
firmadas por quien las expide. Las certificaciones que no cumplan con lo aqui indicado no seran tenidas en
cuenta.

Nota 2: Para acreditar la experiencia profesional solicitada, no se tendran en cuenta los traslapos en tiempo.
Nota 3: El proponente no puede presentar el mismo profesional para diferentes roles o perfiles.

Nota 4: Se entendera por experiencia profesional la adquirida con posterioridad a la terminacién y aprobacion
del pénsum académico correspondiente. Para los profesionales cuya actividad requiera tarjeta o matricula
profesional, la experiencia se contabilizar a partir de la fecha de expedicion de la respectiva matricula o tarjeta
profesional, conforme a las disposiciones legales aplicables.

Nota 5: El futuro Contratista se obliga a que los profesionales, estén disponibles cada vez que la DNDA lo
requiera, so pena de hacerse acreedor a las sanciones contractuales por incumplimiento que correspondan,
consagradas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, en concordancia con lo establecido
en el contrato y su anexo que forma parte integral de este documento, asi mismo, que los perfiles profesionales
ofertados seran quienes ejecuten el contrato.

Asi las cosas, y con el animo de verificar la idoneidad de los titulos otorgados por instituciones de educacion
superior extranjeras o por instituciones legalmente reconocidas por la autoridad competente en el respectivo pais
para expedir titulos de educacién superior y que sean presentados por el proponente, se requiere que estén
debidamente convalidados ante el Ministerio de Educacién Nacional para ser aceptados por la DNDA.

Lo anterior se aplica tanto al personal profesional del contratista como al contratista persona natural que se
encuentre en las condiciones enunciadas. El incumplimiento de lo dispuesto en las normas mencionadas
constituye ejercicio ilegal de la profesion, sujeto a las sanciones correspondientes.

La aplicacién de todo lo anteriormente sefialado, sera sin perjuicio del cumplimiento de las demas condiciones
generales para trabajar en Colombia, exigidas por otras normas legales, tales como visas, etc.

Nota 6: Si durante la ejecucion del contrato, el contratista requiere hacer algun cambio en el recurso humano con
el que cumple el objeto del contrato, este cambio debera ser previamente aprobado por el Supervisor del contrato,
siempre y cuando el cambio se dé por otro recurso de iguales o mejores capacidades, condiciones y perfil
profesional, del profesional que se reemplaza.

Nota 7: En el caso en que el proponente o alguno de los miembros del consorcio o unién temporal sea quien
certifique la experiencia de alguno de los profesionales que presenta en la oferta por haber sido su contratante,
debera adjuntarse adicionalmente copia del respectivo contrato celebrado con el profesional propuesto y el
contrato del proyecto en el cual el profesional ejecuto su actividad. De la misma manera, la DNDA se reserva la
facultad de solicitar documentacion adicional para verificar los requisitos de los profesionales.
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2.8.3. OBLIGACIONES DE LA DNDA:

Suministrar informacion necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del contrato.

Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL CONTRATISTA en sus actuaciones y

los objetivos que debe perseguir.

3. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las situaciones necesarias para la
ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion.

4. Tramitar los pagos en los términos acordados en este contrato, con base en certificaciones de la
prestacion efectiva del servicio.

5. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas que este requiera para la

ejecucion del objeto del contrato.

N -~

2.8.4. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Elaborar y remitir los documentos de cumplimiento y recibido a entera satisfaccion.

2. Coordinar con el contratista, todo lo relacionado con el normal desarrollo del contrato.

3. Informar a la Direccién General de la DNDA, los inconvenientes que se presenten durante la ejecucién
del contrato para que a través de la Subdireccion Administrativa se adelanten los tramites que

correspondan.

4. \Verificar que el contratista cumpla durante la ejecucién del contrato con el pago de aportes a la seguridad
social.

5. Verificar que el contratista cumpla con el objeto pactado y con las obligaciones descritas en el presente
contrato.

6. El supervisor del contrato debera recibir los bienes adquiridos durante la ejecucién del contrato que no
fueron utilizados y hacer la gestiéon para su ingreso por almacén a la subdireccion administrativa.

7. Las demas que se deriven de la ejecucion y liquidacién del contrato conforme a lo establecido en el
estatuto general de contratacion publica y demas normas concordantes.

2.9. SUPERVISION DEL CONTRATO
La vigilancia sobre la ejecucion del contrato sera responsabilidad del Profesional Especializado Cédigo 2028
Grado 13 del Grupo Interno de Trabajo - Unidad De Comunicaciones, Servicio al Ciudadano y Tecnologias de
la Informacion de la Direccion General de la DNDA o quien designe por escrito el ordenador del gasto.

Paragrafo Primero: La supervision verificara el cumplimiento de los requisitos para la ejecucién del contrato y
ejercera las obligaciones asignadas en el contrato, anexo técnico y las establecidas en los documentos
relacionados con la ejecucion, supervision y liquidacion del contrato y demas herramientas administrativas
existentes para el control — seguimiento de las obligaciones contractuales.

Paragrafo Segundo: El Supervisor debera actuar oportunamente con el fin de verificar el cumplimiento por parte
del contratista en lo que tiene que ver con el desarrollo de sus obligaciones y la prestacion del servicio en
armonia con los lineamientos técnicos, conceptuales, metodoldgicos y operativos y la elaboracion y presentacion
de un informe técnico ejecutivo final para la liquidacion del contrato objeto de seguimiento, en donde se evidencie
el cumplimiento de manera satisfactoria de las obligaciones a cargo del contratista durante la ejecucion del
mismo. Lo anterior conforme al numeral quinto de este documento.

2.10. ANALISIS ESTIMACION, TIPIFICACI()N Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES SIN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO
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Se precisa que salvo las situaciones especificamente mencionadas en el presente numeral y como principio
general, EL CONTRATISTA como experto de negocio y como especialista, asumira los efectos econdmicos de
todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente
contratacion. Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad ordinaria que sean
previsibles, asi mismo, asumira aquellos riesgos propios de su actualidad empresarial y de persona natural o
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juridica que tiene que cumplir con determinadas cargas y deberes frente al Estado y la sociedad. En
consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos o circunstancias imprevisibles no asignadas al
contratista en la presente distribucién de riesgos de la contratacién. La Direccion Nacional de Derecho de Autor
no estara obligada a efectuar reconocimiento econémico alguno ni a ofrecer garantia que permita eliminar,
prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos por el contratista.

Solo en el evento que se demuestre por parte del contratista pérdida por la ocurrencia de situaciones imprevistas
que no sean imputables a él, y se acepte tal situacién por la Entidad, se procedera al restablecimiento del
equilibrio de la ecuacion econémica del contrato.

En atencion a la anterior normatividad, en el presente estudio previo se tuvo en cuenta las indicaciones
establecidas en el Manual para la identificacion y cobertura del Riesgo en los procesos de contratacion emitido
por Colombia Compra Eficiente y se siguieron los siguientes pasos para establecer los riesgos:

1. Se establecio el contexto en el cual se adelanta el proceso, es decir, se identificaron los riesgos comunes

a los procesos de contrataciéon en la DNDA.

Se identificaron y clasificaron los riesgos del proceso asi:

Clase: General y especifico

Fuente: Interno y Externo

Etapa: Planeacion, Seleccidon, Contratacion y Ejecucion

Tipo: Riesgos Econdmicos, Riesgos Sociales o Politicos, Riesgos Operacionales, Riesgos Financieros,

Riesgos Regulatorios, Riesgos de la Naturaleza entre otros.

Se evaluaron y calificaron los riesgos identificados estableciendo el impacto de estos frente al logro de

los objetivos del proceso de contratacion y su probabilidad de ocurrencia.

4. Esta evaluacion asigné a cada riesgo una calificacion en términos de impacto y de probabilidad, lo cual
permitié establecer la valoracién de los riesgos identificados y las acciones que se deben efectuar.

5. Asignary tratar los riesgos: se establecié un orden de prioridades de acuerdo con el objeto contractual y
su alcance con el fin de evitar el riesgo, transferirlo, aceptarlo, reducir la probabilidad y las consecuencias.

6. Monitorear y revisar la gestion de los riesgos: Se realizé un andlisis de cada uno de los riesgos incluidos
en la matriz anexa proponiendo un plan de tratamiento los cuales seran revisados constantemente
durante la ejecucion del contrato y de ser necesario se deben hacer ajustes al plan de tratamiento de
acuerdo con las circunstancias que se presenten durante la ejecucion del contrato.

7. Este monitoreo debera garantizar que los controles son eficaces y eficientes, obtener informacién
adicional para mejorar la valoracion del riesgo, analizar y aprende a partir de los eventos, cambios, éxitos
y fracasos, detectar cambios en el contexto externo e interno que exijan revision de los tratamientos del
riesgo e identificar nuevos riesgos que puedan surgir.

ANANENENS

w

2.11. GARANTIAS DEL PROCESO

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS Y MECANISMOS DE COBERTURA DE
RIESGO

Acorde con lo indicado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con lo dispuesto en la
Ley 1150 de 2007, la DNDA teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, solicitara
garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucion de este y evitar
posibles desequilibrios econdémicos del contrato.

Con la oferta debera acompafiarse garantia de seriedad de la oferta, la cual debe estar vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato por un valor no inferior
al 10% del precio de la oferta econdmica.

“ARTICULO 2.2.1.2.3.1.9. Suficiencia de la garantia de seriedad de la oferta. La garantia de seriedad de la
oferta debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento
del contrato y su valor debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor de la oferta.”

Por lo anterior, el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la Direccién Nacional de Derecho de
Autor, entidad identificada con NIT. 800.185.929-2, una garantia Unica del contrato que podra consistir en una
garantia bancaria o una pdliza de seguros. Esta garantia debera constituirse dentro de los dos dias habiles
siguiente a la fecha de firma del CONTRATQ para aprobacion de la DNDA. La garantia debe cumplir con los
amparos, en las cuantias y en los términos que se determinan a continuacioén:

a. CUMPLIMIENTO: Amparar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, el pago de multas y de la
clausula penal. Dicho amparo debera constituirse por el 15% del valor del contrato, con una vigencia igual al
plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

b. CALIDAD DEL SERVICIO: Ampara los perjuicios derivados de la deficiente calidad de los bienes y
servicios suministrados en ejecuciéon del contrato. Este amparo debera constituirse por una cuantia
equivalente al quince por ciento (15%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del
contrato y seis (6) meses mas.

c. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: La cual

deberd constituirse por el 5% del valor del contrato, vigente por el periodo de ejecucion del contrato y tres (3)
anos mas.
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D. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: En cuantia equivalente a doscientos
(200) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes. Dicha garantia debera constituirse por el plazo del
contrato.

Paragrafo Primero: El hecho de la constitucion de estos amparos, no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacién con los riesgos asegurados.

Paragrafo Segundo: En caso de que existan modificaciones al CONTRATO, el CONTRATISTA debera
mantener vigentes las garantias a que se refiere esta clausula y sera de su cargo el pago de todas las primas y
demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto.

Paragrafo Tercero: En caso de que el CONTRATISTA no cumpla con la obligacion de allegar las garantias en
el plazo establecido, sera acreedor de las sanciones de multa o incumplimiento o clausula penal.

Paragrafo Cuarto: El contratista debera contar durante la vigencia del contrato, con pdliza de seguros que
ampare todos sus elementos y equipos alquilados contra eventos tales como: hurto parcial y total, descargas
eléctricas, inundaciones, terremoto, asonada, riesgo interno y otros; por lo que la DNDA no sera responsable en
el hecho de producirse tales eventos.

2.12. MULTAS, CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y PROCEDIMIENTO APLICABLE

MULTAS: En caso de mora o incumplimiento total o parcial de las obligaciones contractuales por parte del
CONTRATISTA, la DNDA podra imponer multas sucesivas equivalentes al cero punto cinco por ciento (0,5%)
del valor total del contrato por cada dia de retraso en el cumplimiento de las obligaciones a su cargo, sin que el
valor acumulado supere el diez por ciento (10%) del valor total del contrato.

La imposicion de multas tendra como finalidad conminar al CONTRATISTA al cumplimiento oportuno de sus
obligaciones y no lo exonerara de responder por los perjuicios ocasionados a la Entidad.

Sin perjuicio de lo anterior, en caso de incumplimiento total o parcial, la DNDA podra hacer efectiva la clausula
penal pecuniaria y/o las garantias constituidas, asi como adelantar las demas acciones legales a que haya lugar.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del
contrato por parte del CONTRATISTA, la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA podra hacer efectiva,
a titulo de clausula penal pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato,
como estimacién anticipada de los perjuicios ocasionados.

El valor correspondiente a la clausula penal pecuniaria que se haga efectiva se imputara como pago parcial, mas
no definitivo, de los perjuicios causados, razén por la cual la Entidad podra reclamar los perjuicios adicionales
que llegaren a demostrarse.

Con la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA autoriza expresamente a la DNDA para descontar y tomar el
valor correspondiente a la clausula penal pecuniaria de cualquier suma que le adeude por razén del contrato, sin
perjuicio de hacer efectiva la garantia Unica de cumplimiento o acudir a los mecanismos legales correspondientes.

La imposicidon de multas no excluye la efectividad de la clausula penal pecuniaria, la declaratoria de
incumplimiento, la declaratoria de caducidad ni las demas acciones legales a que haya lugar

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y EFECTIVIDAD DE LA CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA: La imposicién de multas y la efectividad de la clausula penal pecuniaria se realizaran garantizando
el debido proceso, el derecho de defensa y contradiccién del CONTRATISTA, de conformidad con lo establecido
en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacion de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA y las demas normas concordantes que regulen la materia.

En caso de que el CONTRATISTA no efectue el pago de las multas o de la clausula penal pecuniaria dentro del
término establecido en el respectivo acto administrativo, la DNDA podra hacer efectivo su pago mediante la
garantia Unica de cumplimiento, compensacion o descuento de las sumas adeudadas al contratista, para lo cual
este autoriza expresamente a la Entidad con la suscripcion del contrato.

2.13. PROPIEDAD INTELECTUAL, CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA DE LA INFORMACION

DERECHOS DE AUTOR: De conformidad con la Decision Andina 351 de 1993, la Ley 23 de 1982, la Ley 44 de
1993, la Ley 1915 de 2018 y demas normas concordantes, asi como con los lineamientos contenidos en la Guia
de Propiedad Intelectual en la Contratacion Publica expedida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica —
Colombia Compra Eficiente, los derechos patrimoniales de autor sobre las obras, documentos, piezas graficas,
disefos, contenidos, materiales, productos o demas creaciones elaboradas por el CONTRATISTA con ocasion
de la ejecucién del contrato, corresponderan en su totalidad a la Unidad Administrativa Especial Direccion
Nacional de Derecho de Autor — DNDA.

La cesién de derechos patrimoniales de autor se entendera realizada a favor de la DNDA a titulo gratuito, de
manera total, irrevocable, a perpetuidad, e incluira todas las modalidades de explotacién conocidas o por
conocerse, tales como reproduccion, distribucion, transformacién, comunicacion publica, puesta a disposicion,
traduccién, adaptacién y cualquier otra forma de utilizacion en medios fisicos, digitales, electrénicos o cualquier
otro entorno tecnoldgico, sin limitacion territorial y por el termino maximo establecido en la legislacién vigente.
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EI CONTRATISTAYy las personas que intervengan en la ejecucion contractual autorizan expresamente a la DNDA
para divulgar, publicar, modificar, adaptar y utilizar las obras o productos desarrollados en ejecucién del contrato,
respetando en todo caso los derechos morales de autor previstos en la legislacion vigente.

PROPIEDAD INDUSTRIAL: De conformidad con la Decisién Andina 486 de 2000, la Ley 1450 de 2011, el Cédigo
de Comercio y demas normas concordantes, los derechos de propiedad industrial que se generen con ocasion
de la ejecucién del contrato perteneceran a la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA, salvo disposicion
legal en contrario.

CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA DE LA INFORMACION: EL CONTRATISTA se obliga a guardar estricta
confidencialidad y reserva sobre toda la informacién, documentacién, bases de datos, archivos, documentos,
procesos, metodologias, estrategias y demas informacion a la que tenga acceso con ocasion de la ejecucion del
contrato, independientemente del medio en que se encuentre contenida.

La informacién conocida o generada durante la ejecuciéon contractual debera ser utilizada exclusivamente para
el cumplimiento del objeto contractual y no podra ser divulgada, reproducida, transferida, comercializada o
utilizada para fines distintos sin autorizacion previa, expresa y escrita de la Direccion Nacional de Derecho de
Autor — DNDA.

El tratamiento de los datos e informacion debera realizarse conforme a lo establecido en la Ley 1581 de 2012, la
Ley 1712 de 2014 y las demas normas que regulen la proteccion de datos personales, acceso a la informacion
publica y reserva legal.

El CONTRATISTA debera adoptar las medidas técnicas, administrativas y de seguridad necesarias para
garantizar la proteccion y confidencialidad de la informacién suministrada por la DNDA.

Finalizada la ejecucién del contrato, o cuando la Entidad lo solicite, el CONTRATISTA debera devolver toda la
informacion y documentacion suministrada por la DNDA, absteniéndose de conservar copias fisicas o digitales
de la misma, salvo obligacion legal expresa.

2.14. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion del contrato derivado del presente proceso de seleccion abreviada de menor cuantia se realizara
de manera total al proponente que obtenga el mayor puntaje y cuya oferta resulte favorable para la Entidad,
previo cumplimiento de los requisitos habilitantes juridicos, financieros y de experiencia exigidos en el presente
proceso de seleccion.

La adjudicacion se efectuara dentro de los términos establecidos en el cronograma del proceso y de conformidad
con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes.

La DNDA podra adjudicar el proceso aun cuando se presente una sola oferta valida, siempre que esta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga las necesidades de la Entidad.

2.15. IRREVOCABILIDAD DE LAS OFERTAS O PROPUESTAS

La oferta presentada sera irrevocable y, en consecuencia, una vez comunicada a través de la plataforma SECOP
I, el proponente no podra retractarse de la misma, so pena de indemnizar los perjuicios que con su revocacion
cause a la Entidad, de conformidad con lo establecido en los articulos 845 y 846 del Cédigo de Comercio, sin
perjuicio de la efectividad de la garantia de seriedad de la oferta y demas acciones legales a que haya lugar.

2.16. INDEMNIDAD

El CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA frente
a cualquier reclamacién, demanda, accién judicial, administrativa, laboral, tributaria o de cualquier otra
naturaleza presentada por terceros, que tenga origen en acciones, omisiones, hechos, actos, incumplimientos,
negligencia o conductas atribuibles al CONTRATISTA, sus empleados, subcontratistas, proveedores o personal
vinculado a la ejecucién del contrato.

En todo caso, se entiende que el CONTRATISTA ejecutara el objeto de este contrato con absoluta autonomia
técnica y administrativa, por lo cual no existe vinculo laboral alguno entre LA ENTIDAD CONTRATANTE y EL
CONTRATISTA, ni entre la entidad y el personal que este ultimo llegue a contratar para la ejecucion del objeto
contractual, por lo que el pago de salarios, honorarios, prestaciones sociales, aportes a seguridad social (salud,
pensién y ARL), parafiscales y demas, estara a cargo exclusivamente del CONTRATISTA, sin que LA ENTIDAD
reconozca o asuma responsabilidad alguna.”

En consecuencia, el CONTRATISTA asumira de manera integral los costos, gastos, condenas, perjuicios,
indemnizaciones, sanciones, honorarios y demas erogaciones que se generen con ocasion de dichas
reclamaciones o procesos, exonerando a la DNDA de cualquier responsabilidad derivada de los mismos.

La obligacién de indemnidad aqui prevista permanecera vigente durante la ejecucion del contrato y con
posterioridad a su terminacién por tres afios mas, respecto de hechos ocurridos durante su ejecucion.
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2.17. LIQUIDACION

El contrato que se derive del presente proceso sera objeto de liquidacion de comun acuerdo dentro de los cuatro
(4) meses siguientes a la finalizacion del plazo de ejecucion, a la expedicion del acto administrativo que ordene
su terminacioén o a la fecha del acuerdo que la disponga, de conformidad con lo establecido en el articulo 11 de
la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes.

Para efectos de la liquidacion, las partes suscribiran el acta correspondiente, en la cual se dejara constancia del
estado financiero, contable, juridico y técnico del contrato, asi como de los acuerdos, conciliaciones y
transacciones a que haya lugar.

En caso de que el CONTRATISTA no comparezca a la liquidacion previa convocatoria o notificacion efectuada
por la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la DNDA podra liquidarlo unilateralmente
dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del término previsto para la liquidacion bilateral.

Si vencidos los términos anteriormente sefialados no se hubiere efectuado la liquidacién, esta podra realizarse
en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afos siguientes, de conformidad con lo previsto en el articulo 11 de la
Ley 1150 de 2007 y demas normas que regulen la materia.

CAPIiTULO Il
REQUISITOS HABILITANTES

Para la seleccién de los proponentes se efectuara una verificacion de los requisitos habilitantes y los factores de
calificacion, de conformidad con los documentos y criterios establecidos en el presente capitulo.

3.1.REQUISITOS HABILITANTES

Los integrantes del comité evaluador realizaran la verificacion de los requisitos habilitantes de capacidad juridica,
condiciones de experiencia, capacidad financiera y organizacional de los proponentes de acuerdo con las
competencias que les correspondan.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor verificara con el Registro Unico de Proponentes el cumplimiento de
los requisitos habilitantes, ademas se verificara con los documentos que se solicitan para aquella informacion
adicional que no reposa en el RUP. Esta verificacion se hara de acuerdo con los articulos 2.2.1.1.1.5.2 y
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de
Contratacién expedido por Colombia Compra Eficiente.

La capacidad juridica, las condiciones de experiencia, la capacidad financiera y organizacional de los
proponentes seran objeto de verificacidon de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el
proceso de selecciéon conforme a lo seialado en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, en concordancia con el
articulo 2.2.1.1.1.5.3 del decreto 1082 de 2015.

No FACTORES DE VERIFICACION
1 CAPACIDAD JURIDICA HABILITADO / NO HABILITADO
2 EXPERIENCIA HABILITADO / NO HABILITADO
3 | CAPACIDAD FINANCIERA HABILITADO / NO HABILITADO
4 CAPACIDAD HABILITADO / NO HABILITADO
ORGANIZACIONAL
RESULTADO HABILITADO / NO HABILITADO

POTESTAD DE VERIFICACION: La entidad podra verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia
de la totalidad de la informacion aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas,
empresas, entidades estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de dicha
verificacion.

3.1.1. REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS

El proponente debera incluir los documentos de verificacidon habilitantes que se relacionan a continuacion:
3.1.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al ANEXO No. 1 “Carta de Presentacion de
la Propuesta” y sera firmada por el proponente o apoderado, si a ello hubiere lugar. Si la propuesta es presentada
por una persona juridica, en unién temporal o consorcio, debera venir suscrita por el representante legal para el
caso de las personas juridicas debidamente facultado en los términos de ley y para los consorcios y uniones

temporales, el representante designado.

El alcance de esta carta es que el proponente al suscribirla se compromete a cumplir con la totalidad de los
requerimientos exigidos en el pliego de condiciones y sus anexos.

En el caso de Consorcios, Uniones Temporales, debera estar firmada por el representante designado, y el
documento de conformacion de la forma asociativa debera presentarse con firmas de todos los integrantes.

3.1.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.
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Persona Natural

Si el proponente es una persona natural y tiene establecimiento de comercio, debera comprobar su
existencia, mediante certificado de registro mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio
o por el organismo o autoridad competente.

El certificado, debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso.
b) Actividad comercial, la cual debera estar acorde con el objeto y las actividades a contratar.

Persona Natural de Origen Extranjero

Debera presentar un documento emitido por la autoridad competente del pais de su domicilio y expedido
con un maximo de cuatro (4) meses de anticipacion a la fecha de la presentaciéon de la propuesta, en el
que conste su existencia, objeto, representacion legal y vigencia.

Nota: los documentos publicos otorgados en el exterior deberan presentarse asi:

+ Silos documentos provienen de un pais que no es miembro de la Convencién de la HAYA, los documentos
deberan estar apostillados, legalizados y con traduccion oficial.

» Sise tratare de documentos expedidos por autoridades de pais miembro de la Convencion de la HAYA de
1961, se requerira unicamente de la Apostilla del pais de origen y su respectiva traduccion oficial.

Legalizacion: El procedimiento que debe seguir un documento extranjero para verificar su autenticidad
en el ambito del derecho internacional, cuando el pais en el cual surtira efectos, no hace parte de la
Convencién sobre la Abolicién del Requisito de Legalizacion para Documentos Publicos Extranjeros de La
Haya de 1961, y consiste en la certificacion efectuada por los agentes diplomaticos o consulares del pais
en donde éste ha de ser presentado, sobre la autenticidad de la firma, y el titulo en el que ha actuado el
funcionario o el notario que suscribe, certifica 0 autentica el documento y, cuando proceda, la indicacion
del sello o estampilla que llevare (Resolucion 1959 de 2020 Ministerio Relaciones Exteriores).

Apostilla: El tramite que debe seguir el documento extranjero de menor complejidad que la legalizacién,
con el fin de verificar su autenticidad en el ambito del derecho internacional, cuando el pais en el cual
surtira efectos es parte de la Convencion sobre la Abolicion del Requisito de Legalizacion para Documentos
Publicos Extranjeros de La Haya de 1961. (Resolucion 1959 de 2020 Ministerio Relaciones Exteriores)

Traduccion Oficial: Si los documentos, una vez apostillados, requieren de una traduccién a un idioma
diferente al espafiol, deberan ser traducidos por traductor oficial registrado en la base de datos del
Ministerio de Relaciones Exteriores, y el apostille de la firma del traductor, debera hacerse frente a cada
documento traducido que presente el usuario.

Nota 1: SE PRECISA QUE LOS UNICOS DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR ESTE REQUISITO
SON LOS DE iNDOLE LEGAL

Persona Juridica Nacional

Las personas juridicas deberan cumplir al momento de la presentacién de la propuesta con los siguientes
requisitos:

Acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del Certificado de Existencia y
Representacién Legal, expedido por la Camara de Comercio de su domicilio social o autoridad competente,
con fecha de no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del presente proceso

Acreditar un término minimo permanente de duracién de la sociedad de tres (3) afios, contados a partir del
vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato.

Acreditar las facultades del Representante Legal para la presentacion de la propuesta y para la suscripcion
del contrato. Cuando el Representante Legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar
adicionalmente copia del acta en la que conste la decisién del Organo Social correspondiente que autorice
al Representante Legal para la presentacion de la propuesta, la suscripcién del contrato y para actuar en los
demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

Acreditar que el objeto social de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato,
de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato, teniendo en cuenta
para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un apoderado
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccién, suscribir los documentos y
declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada,
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y demas actos necesarios de acuerdo con el presente PLIEGO DE CONDICIONES, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente

Personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero

Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen
extranjero las sociedades que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion nacional, sea que
tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacion
colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion deberan cumplir con las siguientes condiciones.

Personas juridicas de origen extranjero con sucursal en Colombia.

Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un documento expedido
por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido con un (01) mes de anticipacion a la fecha
de la presentacion de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla
juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones
para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta.

En defecto de dicho documento, el proponente debera presentar la certificacion del Registro Unico de
Proponentes.

Acreditar un término minimo permanente de duracion de la sociedad de tres (3) afios, contados a partir del
vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato.

Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcion del contrato ofrecido.
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente copia del
acta en la que conste la decision del érgano social correspondiente que autorice al representante legal para
la presentacion de la propuesta, la suscripcion del contrato y para actuar en los demas actos requeridos para
la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

Acreditar que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera
que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

Personas juridicas de origen extranjero sin sucursal en Colombia.

Las personas juridicas extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras
sin animo de lucro, con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar
su objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su
domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. Con tal fin se
protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y representacion de dichas
personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se inscribira
en el registro de la respectiva camara de comercio del lugar.

Las personas juridicas extranjeras que no tengan negocios permanentes en Colombia estaran representadas
en los procesos por el apoderado que constituyan con las formalidades prescritas en el Decreto 0019 de 2012
(Articulo 50).

Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un documento expedido
por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido con un (01) mes de anticipacion a la fecha
de la presentacién de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla
juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones
para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta.

Personas juridicas de origen extranjero sin sucursal en Colombia.

Las personas juridicas extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras
sin &4nimo de lucro, con domicilio en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar
su objeto social en Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su
domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. Con tal fin se
protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y representacion de dichas
personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos protocolizados se inscribira
en el registro de la respectiva camara de comercio del lugar.

Las personas juridicas extranjeras que no tengan negocios permanentes en Colombia estaran representadas

en los procesos por el apoderado que constituyan con las formalidades prescritas en el Decreto 0019 de 2012
(Articulo 50).
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Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un documento expedido
por la autoridad competente en el pais de su domicilio, expedido con un (1) mes de anticipacion a la fecha de
la presentacién de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla
juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones
para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta.

Acreditar un término minimo permanente de duracion de la sociedad de tres (3) afios, contados a partir del
vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato.

Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcion del contrato ofrecido.
Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera presentar adicionalmente copia del
acta en la que conste la decisidn del érgano social correspondiente que autorice al representante legal para
la presentacion de la propuesta, la suscripcién del contrato y para actuar en los demas actos requeridos para
la contratacién en el caso de resultar adjudicatario.

Acreditar que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera
que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a
estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

En todos los casos, deberan cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propdsito de que puedan obrar como
prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 de la ley 1564 de 2012, y las demas normas vigentes. SE
PRECISA QUE LOS UNICOS DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR ESTE REQUISITO SON LOS DE
INDOLE LEGAL Y LA OPORTUNIDAD PARA ALLEGARLOS CON ESTOS FORMALISMOS SE HARA
EXIGIBLE ANTES DE LA ADJUDICACION DENTRO DE LOS TERMINOS ESTABLECIDOS EN EL
CRONOGRAMA DEL PROCESO, DE MANERA QUE PARA EFECTOS DE PRESENTAR LA PROPUESTA
LA DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR ACEPTARA DOCUMENTOS EN FOTOCOPIAS
SIMPLES.

Apoderado Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del presente proceso de seleccion, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacién que
le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con el presente proceso, asi como para representarla
judicial o extrajudicialmente.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debera cumplir todos y cada uno
de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el
exterior con el propdsito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 de la Ley
1564 de 2012 “por medio de la cual se expide el codigo general del proceso y se dictan otras disposiciones”,
y las demds normas vigentes. Se precisa que los unicos documentos que deben llenar este requisito son los
de indole legal y la oportunidad para allegarlos con estos formalismos se hara exigible antes de la
adjudicacién, de manera que para efectos de presentar la propuesta la DIRECCION NACIONAL DE
DERECHO DE AUTOR aceptara documentos en fotocopias simples.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras que participen
en consorcio o unién temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del consorcio o unién temporal.

Los documentos otorgados en el exterior para ser considerados como idéneos para su validez y oponibilidad
en Colombia deben cumplir con los siguientes requisitos:

Apostilla del documento en el evento, en que el pais en donde fue expedido haga parte del Convenio de la
Haya de 1961 sobre la supresion de la exigencia de legalizaciéon de documentos publicos extranjeros, en los
términos sefialados en la Ley 455 de 1998 y en el Decreto 106 de 2001 o la que haga sus veces.

Consularizacién o legalizacion en el caso que el documento sea expedido en un pais no signatario del
Convenio antes indicado, dichos documentos para que puedan obrar como prueba deberan cumplir con lo
dispuesto en el articulo 251 de la Ley 1564 de 2012 “por medio de la cual se expide el cddigo general del
proceso y se dictan otras disposiciones”, y las demas normas vigentes. Se precisa que los Unicos documentos
que deben llenar este requisito son los de indole legal y la oportunidad para allegarlos con estos formalismos
se hara exigible antes de la adjudicacion, de manera que para efectos de presentar la propuesta la
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR aceptara documentos en fotocopias simples.

3.1.1.3. PODER ESPECIAL O GENERAL

Apoderados de Persona Natural o Juridica Nacional: Los proponentes podran presentar propuestas
directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual deberan anexar con la propuesta el poder
otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el tramite del presente
proceso y en la suscripcion del contrato.
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El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente,
para efectos de este proceso, en Colombia, y debera estar facultado para representar conjuntamente al
proponente y a todos los integrantes del proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica las siguientes actividades:

v" Formular Propuesta para el proceso de seleccion de qué trata el presente pliego de condiciones.

v Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite LA DIRECCION NACIONAL DE

DERECHO DE AUTOR en el curso del presente proceso.

v" Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso, incluyendo la de la carta de aceptacion.

v Suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario.
Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el articulo 74 del Cédigo General del
Proceso, asi como con los aspectos referidos a la autenticacion, legalizacion o apostille y traduccion, establecidos
por la legislacién colombiana.
Nota 1. En caso de que el poder no se encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segun los
documentos de existencia y representacion de la persona juridica, se realizara el requerimiento correspondiente,
para que el proponente, aclare o subsane la situacién.

Apoderado De Personas Extranjeras: Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las
personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan constituir un apoderado colombiano
domiciliado en nuestro pais, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y comprometer a su
representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran,
asi como el contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con
la ley y este documento, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente. La matriz debe ser
solidariamente responsable con la sucursal en Colombia, situacion que debe quedar expresa en documento
adjunto a la propuesta.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir un solo apoderado
comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién del poder comun otorgado por todos los
integrantes, con los requisitos de autenticacion, consularizacion y/o apostille y traduccion exigidos en el Cadigo
de Comercio de Colombia, ademas de los sefialados en este documento. El poder a que se refiere este parrafo
podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

3.1.1.4. PROPUESTAS CONJUNTAS
Podran participar consorcios y uniones temporales, para lo cual se deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Acreditar la existencia del consorcio o de la union temporal y especificamente la circunstancia de tratarse
de uno u otro, lo cual debera declararse de manera expresa en el acuerdo de asociacion correspondiente,
sefalando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los términos, actividades,
condiciones y participacién porcentual de los miembros del consorcio en la uniéon temporal en la
propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

b) Para los eventos previstos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el Proponente debera indicar en el
documento de conformacion si su propuesta se formula a titulo de Consorcio o Unién Temporal.

c) Manifestar conforme al tipo de asociacion de que se trate, lo siguiente: si se trata de Union Temporal,
sus miembros deberan sefialar en la Propuesta la extension (actividades y porcentaje) de su participacion
en lamisma y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito
de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR. La omisién de este sefialamiento hara que la
DNDA, tome la propuesta como presentada por un Consorcio para todos los efectos.

d) Acreditar un término minimo de duracién del consorcio o de la unién temporal hasta la liquidacién del
contrato.

e) Acreditar la existencia, representacion y capacidad legal, juridica de las personas juridicas consorciadas
0 asociadas en unién temporal, y la capacidad de sus representantes para la constitucién del consorcio
o unién temporal, asi como de la propuesta para la presentacion, celebracion y ejecucion del contrato.

f)  Acreditar con el Certificado de Representacion Legal de cada una de las personas juridicas integrantes
del consorcio o union temporal tenga domicilio y un término minimo de duraciéon minino tres (3) afios y/o
indefinido.

g) Ladesignacion de un representante que debera estar facultado para actuar en nombre y representacion
del Consorcio o Union Temporal igualmente debera designar un suplente que lo remplace en los casos
de ausencia temporal o definitiva.

h) Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracién de los consorcios o uniones
temporales deberan acreditarse mediante la presentacién del documento consorcial o de constitucién de
la unién temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacién requerida.

i) Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal, respecto de las personas juridicas o naturales que se asocien
en consorcio 0 en unién temporal para la presentacion de la propuesta, deberan acreditarse conforme
se indica en los numerales respectivos de los pliegos de condiciones.

j) En todos los casos de propuestas presentadas por dos 0 mas personas naturales y/o juridicas, en las
que no se exprese de manera clara y explicita la clase de asociacidén que se constituye (consorcio o
union temporal), se presumira la intencion de concurrir al proceso de seleccidén en consorcio, con los
efectos y consecuencias que dicha forma de asociacion conlleve para los proponentes, de acuerdo con
lo previsto en el paragrafo 3° articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

k) Una vez el Contrato sea adjudicado al consorcio o unién temporal y dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la notificacion, éste debe presentar el Nit. del consorcio o uniéon temporal

Autorizacion de la junta directiva u 6rgano social competente.
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En el caso de los consorcios y uniones temporales, el representante legal de cada una de las personas
juridicas que los integren y lo requiera, debera contar con dicha autorizacién, teniendo en cuenta que la
responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley
80 de 1993 y en los articulos 1568, 1569 y 1571 del Cddigo Civil.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo en el cual cuente con amplias
facultades para presentar oferta y suscribir el contrato.

3.1.1.5. DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL
El oferente deberd anexar fotocopia del documento de identidad del Representante legal.

3.1.1.6. SITUACION MILITAR DEFINIDA

En cumplimiento con el articulo 111 del Decreto 2150 de 1995 que modifica el articulo 36 de la ley 48 de 1993,
La Direccién Nacional de Derecho de Autor consultara y verificara en la pagina de la jefatura de reclutamiento
del ejército nacional que el proponente, el representante legal de la persona juridica, cada uno de los
representantes legales de los integrantes de la figura asociativa y el representante legal del consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura y del proponente asociativo tengan definida su situacién militar. Esta
verificacion, se efectuara unicamente, respecto de los representantes legales que sean hombres menores de 50
afos.

3.1.1.7. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCALES

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (salud,
sistema general de riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA), de los seis (6)
meses anteriores a la presentacion de la propuesta, de conformidad con lo sefalado en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, en el formato “MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
Y LEY 828 DE 2003”, dispuesto por la Direccion Nacional de Derecho de Autor, de persona natural o juridica
segun corresponda.

v' Si es persona juridica, el formato que certifica debera ser suscrito por el Revisor Fiscal, o quien haga sus
veces, o el Representante Legal, segun corresponda.

Nota: En caso de que el formato sea suscrito por el contador y/o revisor fiscal que esté inscrito en el certificado
de existencia y representacion, debera aportar la copia de cédula de ciudadania, copia de tarjeta profesional y
certificado vigente de la junta central de contadores.

v' Si es persona natural régimen comun, el formato debera acompafarse mediante una certificacion
expedida por contador publico.

Nota: Se debera aportar con la certificacion la copia de cédula de ciudadania, copia de tarjeta profesional y
certificado vigente de la junta central de contadores.

v" Si es persona natural régimen simplificado, el formato debera suscribirse por el proponente, y debera
estar acompanado de las planillas de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales de
los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la propuesta.

v' Si el proponente es extranjero, ya sea persona natural sin domicilio en Colombia o persona juridica
extranjera que no tenga establecida sucursal en Colombia, debera adjuntar a su propuesta la certificaciéon
de pago de aportes parafiscales o afiliaciones al sistema de seguridad social del pais de origen donde
pertenece la empresa extranjera.

Cuando el proponente sea Consorcio o Unién Temporal, cada uno de los miembros que lo integran, deberan
certificar que se encuentran en cumplimiento de la anterior obligacién, al momento de presentar la propuesta.

En caso de no aportarse los documentos anteriores que apliquen para cada caso, La Direccién Nacional de
Derecho de Autor durante el proceso de seleccidn podra solicitar los soportes de la informacion antes sefialada.

3.1.1.8. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT

El proponente debera adjuntar junto con su propuesta el Registro Unico Tributario emitido por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN con fecha de generaciéon no mayor a treinta (30) dias contados a partir
de la fecha del cierre del proceso.

Para Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus integrantes debera aportar el mencionado registro y en
caso de adjudicacion deberan solicitar y aportar el RUT dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
adjudicacion previa a la firma del contrato a nombre de la persona conjunta.

En el RUT se debera evidenciar, que las actividades comerciales de proponentes registradas alli guardan relacién
con el objeto del presente proceso contractual.

Lo anterior es requisito para la celebracién del contrato y expedicién del correspondiente Registro Presupuestal.
Sin que ello constituya un Requisito Habilitante.

Nota: Se debera presentar el documento con fecha de generaciéon no mayor a treinta (30) dias calendarios
contados a partir de la fecha de cierre del proceso.

3.1.1.9. DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El representante legal de la empresa o la persona natural debera presentar una carta bajo la gravedad de
juramento donde certifique que no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad
establecidas en la Constitucion y la Ley. Adicionalmente, esta manifestacién juramentada también debe hacerla
respecto de la persona juridica que representa y respecto de los socios que la conforman. Si el proponente es
un consorcio o una uniéon temporal, esta manifestacion juramentada debe hacerla el Representante Legal
respecto de cada uno de los integrantes; y si los integrantes son personas juridicas, debe manifestar si los socios
que las conforman se encuentran o no, incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad establecida
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por la Constituciéon y la Ley. Si el Proponente, el Representante Legal o alguno de los socios se encuentran
incursos en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, la oferta sera RECHAZADA.

3.1.1.10. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
Los proponentes deben diligenciar y presentar el formato que se adjunta con el presente pliego de condiciones.

3.1.1.11. COMPROMISO ANTICORRUPCION

La propuesta debera estar acompanada del Compromiso Anticorrupcion firmado por el proponente o por el
Representante Legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de
ello, el cual debera ser diligenciado segun el anexo respectivo del presente pliego de condiciones.

3.1.1.12. MANIFESTACION DE VERIFICACION DE SITUACIONES DE CONTROL

La propuesta debera estar acompafiada de la manifestacion firmada por el proponente o por el Representante
Legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, el cual debera ser diligenciado segun el anexo
respectivo pliego de condiciones.

3.1.1.13. PACTO DE INTEGRIDAD

El proponente debera presentar el formato de pacto de integridad dispuesto por la Direccion Nacional de Derecho
de Autor, en el cual asume el compromiso de no soborno con el fin de obtener o retener un contrato u otra ventaja
impropia, incluyendo la colusién con otros con el fin de limitar la competencia para este contrato, y la actuacién
desleal y contraria a la libre competencia y al interés de propiciar la seleccion objetiva dentro de las instancias
del proceso de contratacion.

En caso de proponentes plurales, el documento debera ser suscrito por el representante legal del proponente
plural y por cada uno de los miembros que lo integran.

3.1.1.14. COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD

El proponente debera presentar el formato de confidencialidad por medio del cual asume el compromiso de no
divulgacién de informacién confidencial.

En caso de proponentes plurales, el documento debera ser suscrito por el representante legal del proponente
plural y por cada uno de los miembros que lo integran.

3.1.1.15. AUTORIZACION TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Los proponentes deberan presentar el formato de autorizacién de tratamiento de datos personales, el cual le
permitira a la entidad realizar la verificacion de los antecedentes del representante legal en las diferentes bases
de datos.

Nota: Esta autorizacidon es necesaria dado que le corresponde a la entidad realizar la verificacion de los
antecedentes de la persona juridica o representante legal del proponente, asi las cosas, si no se presenta esta
autorizacion y luego de requerir su subsanacion hay negacion por parte del proponente, su propuesta sera
RECHAZADA

3.1.1.16. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

La Direccion Nacional de Derecho de Autor verificara si el interesado se encuentra sefialado en el ultimo Boletin
de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica. En todo caso, el proponente podra adjuntar
dicha certificacion a su propuesta, (tanto de la persona juridica como del representante legal).

3.1.1.17. VERIFICACION DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General
de la Nacion, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad
con lo establecido en la Ley 1238 de 2008.

En todo caso el proponente podrd anexar a la propuesta dicho certificado actualizado, (tanto de la persona
juridica como del representante legal).

3.1.1.18. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTE

La Direccién Nacional de Derecho de Autor consultara y verificara, de la pagina Web de la Policia Nacional de
Colombia los antecedentes penales del representante legal de la persona juridica individual, de los
representantes legales de los consorcios y/o uniones temporales que van a participar en el presente proceso.

3.1.1.19. CONSULTA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL — POLICIA NACIONAL.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor consultara y verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de
Colombia el Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC si el representante legal de la persona juridica
individual, de los representantes legales de los consorcios y/o uniones temporales que van a participar en la
Convocatoria, han incurrido en alguna infraccion de la Ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y
Convivencia, lo anterior con el fin de verificar si el proponente tiene buena reputacion en el Sistema de Compra
Publica y en sus grupos de interés y sus administradores no han sido involucrados en conductas contrarias a la
integridad y moralidad.

3.1.1.20. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

Se debera presentar con la propuesta el certificado del representante legal de la persona juridica individual, de
los representantes legales de los consorcios y/o uniones temporales que van a participar en el presente proceso,
donde se verifiqgue que NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS.
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3.1.1.21. DECLARACION DE CONFLICTO O NO CONFLICTO DE INTERES

El proponente debera presentar el formato de declaraciéon de conflicto o no conflicto de interés.

En caso de proponentes plurales, el documento debera ser suscrito por el representante legal del proponente
plural y por cada uno de los miembros que lo integran.

3.1.1.22. DECLARACION DE PREVENCION DE LAVADO ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO -
LA/FA

El proponente debera presentar el formato de declaracién de prevencién de lavado activos y financiacion del

terrorismo — LA/FA.

En caso de proponentes plurales, el documento debera ser suscrito por el representante legal del proponente

plural y por cada uno de los miembros que lo integran.

3.1.1.23. CERTIFICACION BANCARIA

El proponente adjudicatario debera allegar certificacion de la entidad bancaria, donde conste que el contratista
es titular de la cuenta relacionada. Si el contratista es Consorcio y/o Unién Temporal, la certificacion bancaria
debera estar a nombre de dicha figura asociativa o a nombre de alguno de los que la conforman.

Lo anterior es requisito para la celebracion del contrato y la expedicién del correspondiente Registro
Presupuestal. Sin que ello constituya un Requisito Habilitante.

Nota: el documento presentado sera prueba suficiente para demostrar la vigencia de la cuenta bancaria

3.1.1.24. REGISTRO NACIONAL DE TURISMO (RNT)
El proponente debera acreditar inscripcidn vigente y activa en el Registro Nacional de Turismo — RNT, en calidad
de agencia de viajes y turismo y/o agencia de viajes operadora, expedido conforme a la normatividad vigente.

En caso de que la propuesta sea presentada por un consorcio o unidon temporal, este requisito podra ser
acreditado por al menos uno de sus integrantes, siempre que dicho integrante participe en la ejecucion de las
actividades relacionadas con el objeto contractual para las cuales se exige dicha habilitacion.

La inscripcion debera encontrarse vigente al momento del cierre del proceso de selecciéon y mantenerse durante
toda la ejecucion del contrato.

3.1.1.25. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (R.U.P.)

Podran participar en el presente proceso de seleccion todas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, domiciliadas o con sucursal en Colombia, que se encuentren inscritas en el Registro Unico de
Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara de Comercio con jurisdiccién en su domicilio principal,
de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 y con plena sujecién a las disposiciones
de la misma norma.

Nota 1: El oferente debera anexar el respectivo Certificado del Registro Unico de Proponentes —RUP-
expedido por la Camara de Comercio correspondiente, conforme al Decreto No. 1082 de 2015, que se encuentre
en firme y con fecha de expedicion de dicho certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso.

Nota 2: El certificado constituye plena prueba respecto de la informacion verificada documentalmente y cuyo
registro se encuentre EN FIRME, firmeza que se produce diez (10) dias HABILES después de su publicaciéon en
el Registro Unico Empresarial (RUE) de conformidad con el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012.

Nota 3: Acorde con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el Articulo 221 del Decreto
Ley 019 de 2012, Todas las personas naturales o juridicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal
en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales, se inscribiran en el Registro Unico de
Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara de Comercio con jurisdiccién en su domicilio principal
en el presente proceso de seleccion.

El proponente con domicilio o sucursal en Colombia y cada uno de sus integrantes en el evento de ser consorcio
0 unién temporal, deberan acompanar sus ofertas con la certificaciéon vigente y en firme de su inscripcion en el
Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio.

En caso de que se presenten proponentes plurales uno de origen nacional y otro de origen extranjero el
proponente nacional debera estar inscrito en el RUP.

Nota 4: De acuerdo con lo regulado en el Subseccion 5 “Registro Unico de Proponentes —RUP” Articulo
"2.2.1.1.1.5.2" numeral "2.1” del Decreto 1082 de 2015, se tendra en cuenta la informacién reportada por los
oferentes en el RUP en el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios.

Nota 5: Siendo importante y hay que precisar que de conformidad con lo establecido en la Circular Externa Unica
del 15 de julio de 2022 expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente,
la DNDA no habilitara la propuesta hasta que el proponente acredite que su inscripcidon se encuentra en firme
antes del cierre del proceso para lo cual debera allegar el correspondiente certificado dentro del plazo sefalado.
Es deber de los proponentes mantener actualizada la informacién contendida en el RUP y realizar la renovacion
de su inscripcién en la forma y con la periodicidad sefialadas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de
2015.

Nota 6: El Certificado de Registro Unico de Proponentes cuyo registro se encuentra vigente y en firme constituye
plena prueba respecto de la informacién verificada documentalmente.
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3.1.1.26. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES DE PERSONAS NATURALES Y JURIDICAS
EXTRANJERAS DE NATURALEZA PUBLICA O PRIVADA SIN SUCURSAL EN EL PAIS.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o juridicas sin sucursal en el pais deberan
presentar el siguiente documento:

Declaracion rendida bajo la gravedad de juramento, la cual se entendera prestada con la suscripcién del
documento, por la persona natural que presenta propuesta o por el representante legal de la persona juridica
extranjera, en la que se indique que su objeto social le permite ejercer la actividad de fabricante, comercializador
o distribuidor segun corresponda a su naturaleza juridica y que se encuentra facultado para ejercer los actos
comerciales propios a cada actividad, especialidad y grupo, previstas en el pliego de condiciones. Para tal
efecto debera tenerse como referente las distintas clasificaciones solicitadas en el pliego de condiciones.

Sistema de Clasificacion Industrial Internacional Uniforme (ClIU) como a continuacioén se enuncia:

CLASIFICACION CLASIFICACION CLASIFICACION CLASIFICACION

ALY PRINCIPAL SECUNDARIA (1) SECUNDARIA (2) SECUNDARIA (3)

Nota: En caso de presentarse al proceso como sucursal deberan estar inscritas en el RUP conforme las
condiciones antes sefaladas y aportar dicho documento con la propuesta.

3.1.1.27. ACREDITACION DE DISPONIBILIDAD DE EQUIPO DE TRABAJO MINIMO REQUERIDO
El proponente debera acreditar la disponibilidad del siguiente equipo minimo de trabajo para la adecuada

ejecucion del contrato, anexando la documentacién que permita verificar el cumplimiento de los perfiles,
formacién académica y experiencia exigida:

Porcentaje Minimo

Rol en el proyecto Cantidad Formacién Académica Experiencia Especifica Ay
Dedicacién

Profesional en - . .
ofesional e Participaciéon como minimo

Coordinador Comunicacién Social o X 100% todas las fases
P 1 I i en cinco (5) eventos como
logistico Disefio Grafico o . . .. del proyecto.
. . coordinador logistico.
Publicidad
Disefiador arafico 1 Profesional en Disefio Experiencia especifica 100% todas las fases
9 Grafico o Publicidad minima de dos (2) afos. del proyecto.

3.2.EVALUACION FINANCIERA

Comprende el analisis que la DNDA hace para determinar si el proponente cuenta con la capacidad financiera
requerida para la presentacion de la propuesta exigida en el presente proceso de seleccion de conformidad con
del Decreto 1082 del 26 de mayo 2015 del articulo 2.2.1.1.1.5.3. El proponente debera estar inscrito en el Registro
Unico de Proponentes de acuerdo con lo dispuesto por la Ley 1150 de 2007, modificada por el articulo 221 del
Decreto 019 de 2012 y lo normado en el Decreto 1082 de 2015 y adjuntar el Certificado del Registro Unico de
Proponentes RUP vigente y en firme, expedido por la Camara de Comercio, en el cual se refleje la Informacion
requerida con corte a 31 de diciembre de 2025, para determinar la Capacidad Financiera y la Capacidad
Organizacional.

Cada uno de los integrantes de los consorcios, uniones temporales, en forma independiente presentara el
Certificado de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion - Registro Unico de Proponentes - RUP vigente y en firme,
en el que se certifique la Capacidad Financiera y Organizacional con las cifras de los Estados Financieros con
corte a 31 de diciembre de 2025.

Nota 1: Asimismo la DNDA, verificara las cifras e indicadores financieros con base en los datos consignados en
el Registro Unico de Proponentes RUP vigente y en firme.

Si la propuesta es presentada por Consorcio o uniéon temporal, cada uno de los integrantes de estas deben
presentar el RUP en las condiciones mencionadas anteriormente.

En caso de ser necesario la DNDA, solicitara a los oferentes cualquier aclaracién, informaciéon o documento
adicional, y podra hacer cruce de la informacion con las entidades que ejerzan supervision y vigilancia sobre los
oferentes. La capacidad financiera se compondra por los siguientes indicadores, los cuales se calculan con la
informacion financiera a 31 de diciembre de 2025 para los proponentes Nacionales o Extranjeros con Sucursal
en Colombia.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor, tomé como referencia para tener una mayor pluralidad de oferentes
la informacion financiera de nueve (9) empresas que desarrollan actividades relacionadas con el objeto del
presente proceso de contratacion, dando como resultado los siguientes indicadores:

INDICE DE LIQUIDEZ: (activo corriente / pasivo corriente). Un activo liquido es aquel que se negocia activamente
en un mercado y puede ser convertido rapidamente en efectivo. Los activos corrientes normalmente incluyen
caja, titulos valores de corto plazo, cuentas por cobrar e inventarios. Los pasivos corrientes normalmente incluyen
las cuentas por pagar, deuda de corto plazo y gastos acumulados.
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La DNDA determiné que el indice de liquidez minimo debe ser mayor o igual a 0,75 que es el resultado de la
diferencia entre el valor promedio y la desviacion estandar de la muestra.

NIVEL DE ENDEUDAMIENTO: (Pasivo total / activo total). Los acreedores prefieren indices de endeudamiento
bajos porque entre mas bajo sea éste el respaldo del deudor frente a las pérdidas en caso de liquidacion es
mayor. La DNDA determiné que el indicador debe ser menor o igual a 0,67 como resultado de la suma entre el
valor promedio y la desviacion estandar de la muestra.

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: (Utilidad Operacional / Gastos de Intereses). Es fundamental para
un proveedor estar al dia con sus obligaciones financieras, particularmente con la obligaciéon de pagar intereses
financieros. Una entidad puede encontrarse en dificultades financieras y operacionales, ademas mantener el giro
ordinario de sus negocios por un buen tiempo en la medida en que sea capaz de pagar los intereses de deuda.

Las entidades que no tienen gastos de interés y cuya utilidad operacional es positiva cumplen con el indicador
de razén de cobertura de intereses.

Por el contrario, si el oferente tiene gastos de intereses derivados de la deuda la razén minima de cobertura de
intereses debe ser mayor o igual a 2 puesto que es importante contar con oferentes que puedan solventar sus
obligaciones financieras.

INDICADORES CAPACIDAD FINANCIERA
INDICE DE LIQUIDEZ Mayor o igual a 0,75
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO Menor o igual al 0,67
RAZON DE COBERTURA DE INTERESES Mayor o igual a 2

Nota: El proponente que NO tenga Gastos de Interés queda habilitado respecto al indicador de cobertura de
interés, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el cual NO cumple con el indicador de cobertura
de intereses.

Para el caso de las propuestas presentadas por oferentes plurales (unién temporal, consorcios) los indices
anteriormente sefialados, se verificaran o determinaran, segun corresponda, para cada uno de los integrantes
por separado, luego se aplica el porcentaje de participacion en el consorcio o unién temporal y finalmente se
suman como subtotales, para obtener el indice de referencia.

Para garantizar la participacion de las personas extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Proponentes por
no tener domicilio o sucursal en el pais, los citados oferentes deberan acreditar la informacién indicada en los
literales anteriores, aportando los siguientes documentos:

a) Balance general y estados financieros del proponente extranjero, con la fecha de cierre fiscal del pais de
origen del proponente o sus estatutos sociales. Adicionalmente, debera presentar un documento donde
de manera discriminada y detallada sefiale cada uno de los valores de los indicadores que integran la
capacidad financiera y que fueron tomados de los estados financieros del proponente, diligenciado y
debidamente suscrito por quien corresponda competentemente, con el fin de verificar los indices
financieros exigidos en el presente numeral.

b) Balance general y estados financieros del proponente extranjero, suscrito por el contador o revisor fiscal
de la sociedad extranjera, o en su defecto por el revisor fiscal de la sucursal en Colombia.

c) Certificacion de contador publico o revisor fiscal de la sociedad extranjera o en su defecto por el revisor
fiscal de la sucursal en Colombia en la que certifique la fecha del cierre fiscal en el pais de origen.

d) Certificacion firmada por el contador o revisor fiscal, segun el caso, en el cual conste de manera
discriminada y detallada cada uno de los valores de los indicadores, sefialando las cuentas del PUC de
los estados financieros.

Las personas juridicas extranjeras deberan presentar los estados financieros apostillados y la certificacion
firmada por el representante legal y revisor fiscal o contador publico como se indicé anteriormente, avalados con
la firma de un contador publico con tarjeta profesional, en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos y
adicionalmente en pesos colombianos. Para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes se tendra
en cuenta la tasa representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron
expedidos. Para el efecto, se tendra en cuenta las tasas de cambio certificadas por la Superintendencia
Financiera.

En todo caso, la acreditacion de los documentos sefialados anteriormente debera presentarse cumpliendo con
las condiciones sefaladas en el numeral respectivo del pliego de condiciones definitivo, segun corresponda.

Los indices descritos en los literales anteriores son de estricto cumplimiento. Cuando el proponente no cumpla
con alguno de ellos, seré evaluada financieramente como NO HABILITABLE, por lo tanto, se aplicara la causal
de rechazo correspondiente.

3.3.CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
El proponente individual, consorcio o unién temporal, debera cumplir con los siguientes indicadores que miden
la eficiencia en el uso de activos de los proponentes, calculados sobre la informacion a 31 de diciembre de 2025,

para los proponentes colombianos o extranjeros con sucursal en Colombia, pero para los extranjeros sin domicilio
en Colombia los indicadores se verificaran de acuerdo con el cierre fiscal del pais de origen.
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La capacidad que tiene una organizacion para entregar bienes y servicios esta relacionada con una combinacién
de mediciones que involucra el margen de ganancia, la eficiencia en el manejo de sus activos y el riesgo de su
operacion.

Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de activos del oferente:

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO: (Utilidad operacional / patrimonio). Indica qué tan rentable es una empresa
respecto de su patrimonio, por lo tanto, muestra qué tan eficientemente usa su patrimonio para generar
ganancias. La DNDA considera que el oferente muestra su eficiencia al tener un resultado positivo de la utilidad
operacional sobre el patrimonio. Para establecer este indicador, La DNDA determina que la rentabilidad del
patrimonio debe ser mayor o igual a 0,13 %.

RENTABILIDAD DEL ACTIVO: (Utilidad operacional / activo total). Indica qué tan rentable es una empresa
respecto de sus activos totales, por lo tanto, muestra qué tan eficientemente usa sus activos para generar
ganancias. La DNDA considera que el oferente muestra su eficiencia al tener un resultado positivo de la utilidad
operacional sobre el activo. La DNDA determina que la rentabilidad del activo debe ser mayor o igual a 0,10%

INDICADORES CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO Mayor o igual a 0,13%
RENTABILIDAD DEL ACTIVO Mayor o igual al 0,10%

Si el oferente es plural debe acreditar su capacidad organizacional ponderando cada uno de los indicadores de
cada miembro del oferente plural, de acuerdo con su porcentaje de participacion.

Para que un proponente se considere habilitado, se requiere que cumpla con los tres indicadores de Capacidad
Financiera y dos de Capacidad Organizacional.

3.4.DOCUMENTOS PARA VERIFICACION DE INDICADORES

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT

El proponente debe presentar dentro de su propuesta fotocopia legible del Registro Unico Tributario - RUT
debidamente expedida por la DIAN, actualizada a la normativa de la Resolucién 000114 de 2020; la Ley 1943
del 28 de diciembre de 2018. Lo anterior de conformidad con lo preceptuado en articulo 19 de la Ley 863 de
2003; en consonancia con el Decreto Reglamentario 2788 de 2004, Decreto 3426 de 2004, Decreto 2460 de
noviembre 7 de 2013, Resolucién 8502 de 2004 y Resolucién 8346 de 2004 y demas normas que lo modifiquen
o complementen. Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se debe allegar el de cada uno de sus
integrantes. La informacién contentiva en el RUT debera encontrarse actualizada conforme a los datos reales del
proponente y futuro contratista.

TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR O REVISOR FISCAL

El proponente debe presentar dentro de su propuesta la tarjeta profesional del contador o revisor fiscal, fiscal de
quien firme los estados financieros del periodo 2025.

CERTIFICADO VIGENTE DE ANTECEDENTES EMITIDO POR LA JCC

El proponente debe presentar el certificado expedido por la junta central de contadores vigente, del contador o
revisor fiscal de quien firme los estados financieros del periodo 2025.

REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA
3.5.EXPERIENCIA MiNIMA DEL PROPONENTE
PROPONENTE NACIONAL
EIREGISTRO UNICO DE PROPONENTES es el instrumento a través del cual los proponentes deberan acreditar
el requisito de experiencia, para tal efecto las personas naturales, las personas juridicas, las uniones temporales,
los consorcios o cualquier forma de asociacion que participen en este proceso, para efectos de verificacion de

este requisito, deberan acreditar experiencia como se menciona a continuacion:

1.1 El oferente debe contar con la experiencia certificada en el registro Unico de proponentes RUP expedido por
la camara de comercio, la cual debera presentar al menos un (01) cddigo de los establecidos a continuacion:

Segmentos Familia Clase Nombre

80000000 80140000 80141600 Actividades de ventas y
promocion de negOC|OS

80000000 80140000 80141900 Exhibiciones y ferias comerciales
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Para el cumplimiento de este requisito, el proponente debera acreditar experiencia relacionada con la ejecucién
de contratos cuyo objeto comprenda la operacion logistica, organizacion, coordinacion o ejecucion de eventos
institucionales, académicos, empresariales o gubernamentales.

Dicha experiencia debera acreditarse mediante maximo dos (2) contratos ejecutados y terminados, celebrados
con entidades publicas o privadas, cuya sumatoria sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto
oficial del presente proceso, equivalente a ciento cinco (105) salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLYV).

La experiencia debera encontrarse inscrita en el Registro Unico de Proponentes — RUP vigente y en firme.

Nota 1: DENTRO DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES, SE DEBE ESTABLECER EL SEGMENTO,
FAMILIA, CLASE, SEGUN LO ESTABLECIDO EN LA GUIA PARA LA CODIFICACION DE BIENES Y
SERVICIOS DE ACUERDO CON EL CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES
UNIDAS V.14.0801.

3.6.EXPERIENCIA RELACIONADA DEL PROPONENTE

De conformidad con el articulo 6.1 de la Ley 1150 de 2007, las entidades estatales pueden verificar requisitos
adicionales del proponente a los contenidos en el R. U. P., por las caracteristicas del objeto a contratar en el
presente proceso se requiere la verificacion de experiencia relacionada asi:

Con el fin de garantizar la adecuada ejecucién del contrato y minimizar riesgos de incumplimiento, el proponente
debera acreditar experiencia relacionada con la operacion logistica, organizacién, coordinacion o ejecucion de
eventos institucionales, académicos, empresariales o gubernamentales.

Para el cumplimiento de este requisito, el oferente debera acreditar experiencia mediante maximo dos (2)
contratos ejecutados y terminados, celebrados con entidades publicas o privadas, cuya sumatoria sea igual o
superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial establecido para el presente proceso.

Con el objeto de dar cumplimiento al articulo 2.2.1.2.4.2.15., del Decreto 1082 de 2015, se establece como criterio
diferencial para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas que puedan
acreditar experiencia mediante maximo tres (3) contratos ejecutados y terminados, celebrados con entidades
publicas o privadas, cuya sumatoria sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial
establecido para el presente proceso.

Con el objeto de dar cumplimiento al articulo 2.2.1.2.4.2.18., del Decreto 1082 de 2015, se establece como criterio
diferencial para Mipyme en el sistema de compras publicas que puedan acreditar experiencia mediante maximo
tres (3) contratos ejecutados y terminados, celebrados con entidades publicas o privadas, cuya sumatoria sea
igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial establecido para el presente proceso.

Con el objeto de dar cumplimiento al articulo 2.2.1.2.4.2.7.3., del Decreto 1082 de 2015, se establece como
criterio diferencial los emprendimientos y empresas de personas con discapacidad que puedan acreditar
experiencia mediante maximo tres (3) contratos ejecutados y terminados, celebrados con entidades publicas o
privadas, cuya sumatoria sea igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial establecido para
el presente proceso.

La experiencia podra acreditarse mediante certificaciones de contratos, copias de contratos acompanadas de
actas de liquidacion, actas de terminacién o documentos equivalentes que permitan verificar la ejecucion
satisfactoria del contrato. VER FORMATO No. 1.

Las certificaciones o documentos aportados deberan contener como minimo la siguiente informacion:

a. Nombre o razon social de la entidad contratante.

b. Nombre o razén social del contratista.

c. Objeto del contrato.

d. Namero del contrato, cuando aplique.

e. Valor ejecutado del contrato en pesos colombianos.

f. Plazo de ejecucion.

g. Fecha de inicio.

h. Fecha de terminacion.

i. Manifestacion expresa del cumplimiento satisfactorio del contrato.

j. Nombre, cargo, firma y datos de contacto de quien expide la certificacion, en el caso de las personas
privadas, para el caso de las entidades publicas: Nombre, cargo, firma del representante legal, ordenador del
gasto o quien tenga la competencia.

k. Porcentaje del valor del contrato que ejecuté como miembro de un Consorcio, Unidon Temporal, Sociedad de
Objeto unico, Empresa Unipersonal o Sociedades en general (Si es el caso).

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion aportada por el oferente.

3.7.EXPERIENCIA PARA PERSONAS NATURALES O JURIDICAS, EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SIN
SUCURSAL EN COLOMBIA
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Las personas naturales o juridicas, extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar
contratos con las entidades estatales no requieren estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes, por ello
se verificara la experiencia mediante Certificaciones que deban contener como minimo la siguiente informacion:

a. Nombre o razon social de la entidad contratante.

b. Nombre o razén social del contratista.

c. Objeto del contrato.

d. Numero del contrato, cuando aplique.

e. Valor ejecutado del contrato en pesos colombianos.

f. Plazo de ejecucion.

g. Fecha de inicio.

h. Fecha de terminacion.

i. Manifestacion expresa del cumplimiento satisfactorio del contrato.

j. Nombre, cargo, firma y datos de contacto de quien expide la certificacion, en el caso de las personas
privadas, para el caso de las entidades publicas: Nombre, cargo, firma del representante legal, ordenador del
gasto o quien tenga la competencia.

k. Porcentaje del valor del contrato que ejecuté como miembro de un Consorcio, Union Temporal, Sociedad de
Objeto unico, Empresa Unipersonal o Sociedades en general (Si es el caso).

Nota 1: Si son contratos realizados bajo la modalidad de Consorcio o de Unién Temporal, la DNDA tomara para
la verificacion, el porcentaje (%) de participacion en la ejecucion del contrato del proponente que haga parte del
Consorcio o de la Unién Temporal, y luego sumara el valor obtenido para asi establecer el total acreditado. Para
lo anterior, debera presentar el documento que acredité la conformacién del Consorcio o de la Unién Temporal,
donde debera constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para la ejecucién del
contrato.

Nota 2: En el caso de los consorcios o uniones temporales la experiencia habilitante sera la sumatoria de las
experiencias de los integrantes; no obstante, todos y cada uno de los miembros deberan aportar experiencia
para acreditar la aqui solicitada.

Nota 3: No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando estos se
asocien entre si para presentar propuesta.

Nota 4: No se aceptaran auto certificaciones.

Nota 5: No se tendran en cuenta las certificaciones de contratos en ejecucion.

Nota 6: No se aceptan certificaciones con enmendaduras o que presenten inconsistencias no subsanadas de
acuerdo con este pliego de condiciones.

Nota 7: En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusion o escision empresarial, debe tomar
para estos efectos, exclusivamente los contratos que le hayan asignado en el respectivo proceso de fusion o
escision, para ello debe aportar el certificado del contador publico o del revisor fiscal (si la persona juridica tiene
revisor fiscal) que asi lo acredite.

Nota 8: los proponentes extranjeros deben diligenciar el Formato 2 correspondiente.

Nota 9: Cuando el adjudicatario sea una persona natural, dentro de los tres dias siguientes al inicio de la
ejecucion del contrato, debe informar mediante documento a quien otorga facultades legales de representacién
en eventos de fuerza mayor a ocaso fortuito.

Nota 10: En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podra trasladar a cada uno
de los socios escindidos, y se contabilizara segun se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del
proceso.

Nota 11: La Entidad podra solicitar informacion adicional para verificar la experiencia minima requerida

3.8.ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
El futuro contratista debera ejecutar el objeto contractual de conformidad con las especificaciones técnicas

minimas establecidas en los estudios previos, el pliego de condiciones, sus anexos, la ficha técnica, la propuesta
presentada y los demas documentos que integran el proceso de seleccion.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

Prestacion de servicios de apoyo logistico en la planificacion, organizacion, administracién y ejecucion
presenciales en regiones, que realizara la Direccion Nacional de Derecho de Autor en cumplimiento de sus
funciones misionales y ejecucion de las actividades del proyecto de inversion 2024-2027, aprobado por el

DNP con identificacion ficha BPIN 202300000000066.
5 eventos regionales y un evento (observancia en Bogotd)

5 eventos en las regiones de Colombia con las siguientes caracteristicas cada uno.

Evento 1: Monteria
Evento 2: Leticia
Evento 3: Villavicencio
Evento 4: Manizales
Evento 5: Sincelejo

Cantidad por
evento

Descripcion del bien y/o servicio
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Alquiler de salén por un (1) dia en cada una de las ciudades donde se realizara el evento,
ubicado preferiblemente en un hotel con categoria minima de cuatro (4) estrellas o que cumpla
condiciones equivalentes de calidad, capacidad, ubicacion, accesibilidad y prestacion de
servicios. El salén debera contar con capacidad minima para cien (100) personas en
acomodacion tipo auditorio, e incluir tarima, atril y tres (3) sofas. El espacio debera contar con
condiciones adecuadas de iluminacion, ventilacion, conectividad eléctrica, acceso a internet
inalambrico y facilidades de acceso para los asistentes.

Suministro permanente de estacion de café, aromatica y agua embotellada durante toda la
jornada del evento, incluyendo el personal necesario para su atencién, administraciéon y
abastecimiento continuo.

Refrigerios para los asistentes (100 personas) durante el evento, compuestos por un alimento
solido con aporte proteico debidamente empacado de acuerdo con sus caracteristicas y una
bebida no alcohdlica. Se debera entregar carta de minimo 5 opciones de refrigerios al supervisor
del contrato, quien determinara el tipo de refrigerios que se ofreceran (de estos se escogera una
sola opcidn). Se debe incluir el servicio de catering y meseros.

100

Almuerzo para conferencistas, organizadores y autoridades de apoyo del evento (10 personas),
preferiblemente en el restaurante del hotel donde se realice el evento, que contengan una
entrada, plato fuerte, una bebida natural y postre. Se debe incluir el servicio de catering. Se le
debera entregar carta con minimo 5 opciones de almuerzos al supervisor del contrato, quien
determinara el tipo de almuerzo que se ofrecera.

10

Alquiler de computador portatil para proyeccién de diapositivas y videos, minimo con las
siguientes caracteristicas: procesador Intel Core i5 o equivalente superior, minimo 8 GB de
memoria RAM, puertos HDMI y USB, sistema operativo actualizado, conectividad Wi-Fi 'y
software compatible con presentaciones y reproduccion multimedia, en éptimas condiciones de
funcionamiento.

Alquiler de videobeam para proyeccion de diapositivas y videos, minimo con las siguientes
caracteristicas: 4.000 lumenes de brillo, resolucién Full HD, conexién HDMI y VGA

Alquiler de sonido amplificado con minimo 2 cabinas activas, consola de audio y cobertura
adecuada para el espacio del evento.

Suministro y alquiler de tres (3) micréfonos inalambricos en 6ptimas condiciones de
funcionamiento, requeridos para el desarrollo de las actividades programadas durante el evento.

Especificaciones minimas: Boligrafo metalico color azul con resaltador de tinta incorporado con
tapa. Medidas: 14.5 cm, con el logo impreso de la DNDA de 3.5 cm / Tampografia con impresion
de logo con tinta blanca de buena calidad. Area de impresién: Inferior 45 x 7 mm Superior 40 x 7
mm.

100

Especificaciones minimas: Cuaderno con anillado metalico, 160 hojas, pasta dura de 3 mm, con
cuatro paginas iniciales a color, impresas doble pagina, con informacion misional de la DNDA, la
tripa del cuaderno en hojas tipo reciclable a una sola tinta. El disefio lo entregara el supervisor
del contrato.

100

Especificaciones minimas: Escarapelas plasticas de 9 cm x 12 cm (ancho x alto). Debe incluir
bolsillo (el cual debe contener la impresién en opalina a color de 8 x 11 cm, de la imagen del
evento) cinta en material falla, color azul institucional, marcadas con mosquetén (DNDA),
armadas con broche o abrazadera metalica.

El disefio lo entregara el supervisor del contrato.

100

Especificaciones minimas: Pendodn retracitil tipo roller con estructura metalica de color negro, con
su respectivo empaque portatil de 80 x 200 cm. El disefio lo entregara el supervisor del contrato.

Especificaciones minimas: Bolsa con doble cargadera, color azul, material: Kambrel de 80
gramos. Medidas: 38 x 40 x 10 cm. marcada con el logo por cada cara. El disefio lo entregara el
supervisor del contrato.

100

Suministro de tiquetes aéreos nacionales ida y regreso en tarifa “Classic” o equivalente para
cinco (5) conferencistas, en trayecto Bogota — ciudad donde se realice el evento — Bogota,
incluyendo equipaje de hasta veintidos (22) libras y condiciones adecuadas de flexibilidad y
asistencia al pasajero, de acuerdo con el cronograma definido por la DNDA.

Suministro de habitacion en acomodacioén sencilla de una noche, en hotel con categoria minima
de cuatro (4) estrellas o que cumpla condiciones equivalentes de calidad, capacidad, ubicacion,
accesibilidad y prestacion de servicios, ubicado en el lugar donde se realice el evento.

Servicio de transporte terrestre privado para los trayectos aeropuerto — hotel — lugar de
realizacion de los talleres infantiles — hotel — aeropuerto, garantizando condiciones de seguridad,
oportunidad, comodidad y capacidad suficiente para el traslado de pasajeros y del material
institucional requerido para el desarrollo de las actividades. (minimo 6 trayectos)

Suministro de un (1) puesto de acreditacion por evento, dotado con dos (2) personas de apoyo
logistico, un (1) computador y una (1) impresora, para realizar el registro y control de ingreso de
los asistentes, impresion y entrega de escarapelas personalizadas de forma digital, asi como la
entrega del material institucional a los participantes del evento.

Un (1) coordinador logistico presencial por evento, encargado de realizar el acompafiamiento
integral, coordinacion operativa y apoyo a las actividades logisticas antes, durante y después de
cada evento, garantizando la adecuada ejecucion de las actividades programadas y la atencién
de los requerimientos efectuados por el supervisor del contrato.

Actividad nifios: Refrigerios, compuestos por un alimento sélido con aporte proteico y una
bebida no alcohdlica no gaseosa. Se debe incluir el servicio de catering y meseros.

100

Actividad nifios: Bolsa con doble cargadera, color azul, material: Kambrel de 80 gramos.
Medidas: 38 x 40 x 10 cm. marcada con el logo por cada cara. El disefio lo entregara el
supervisor del contrato.

100
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Actividad nifios: Cuaderno con anillado metalico, 160 hojas, pasta dura de 3 mm, con cuatro
paginas iniciales a color, impresas doble pagina, con informacion misional de la DNDA, la tripa
del cuaderno en hojas tipo reciclable a una sola tinta. El disefio lo entregara el supervisor del
contrato.

100

Actividad nifios: Lapiz azul, con mina negra HB #2 con impresién de logo institucional, en tinta
blanca de buena calidad.

100

Actividad nifios: Caja de 12 lapices de colores con excelente calidad, colores intensos y
brillantes. Ideal para dibujo. Mina y trazo extra suave. Punta resistente. No toxico.

100

Actividad nifios: Borrador de nata (pz 20)

100

Actividad nifios: Tajalapiz de plastico con depdsito recolector de virutas. Ideal para escritorios
escolares u oficinas, con disefio compacto y funcional.

100

Actividad nifios: Cartuchera de 2 cremalleras, color azul, estampado del logo de la DNDA con
tinta blanca. El disefio lo entregara el supervisor.

100

Actividad nifos: Rompecabezas didactico de armado manual, compuesto por 24 piezas de
cartén prensado con acabado plastificado, disefiado para nifios y uso recreativo. 25cm * 18cm.
(Impresion tiro, retiro e impresion interna)

El Disefio lo entregara el supervisor del contrato.

100

Actividad nifios: Suministro de pendon retractil tipo roller, con estructura metalica color negro y
empaque portatil, con medidas de 80 cm de ancho por 200 cm de alto. El penddn debera incluir
cintas de velcro cosidas al material impreso, que permitan la fijacion de elementos adicionales.

Asimismo, se debera realizar la impresion a color de nueve (9) piezas en acetato calibre 3 mm,
cortadas con laser, cada una con su respectivo sistema de velcro para su adhesion al pendén
retractil.

El disefio y contenido grafico seran suministrados por el supervisor del contrato.

Evento de observancia en la ciudad de Bogota

Alquiler de salén en la ciudad de Bogota por dos (2) dias, en horario de 7:00 a.m. a 5:00 p.m. el
primer dia y de 7:00 a.m. a 2:00 p.m. el segundo dia, con capacidad minima para ochenta (80)
personas en acomodacion tipo aula (mesas vy sillas). El salén debera incluir tarima, atril y tres (3)
sofas, y estar ubicado preferiblemente en un hotel con categoria minima de cuatro (4) estrellas o
que cumpla condiciones equivalentes de calidad, capacidad, ubicacion, accesibilidad y
prestacion de servicios.

El espacio debera contar con condiciones adecuadas de iluminacion, ventilacion, conectividad
eléctrica, acceso a internet inalambrico y facilidades de acceso para los asistentes.

Suministro permanente de estacion de café, aromatica y agua embotellada durante toda la
jornada del evento, incluyendo el personal necesario para su atencion, administracion y
abastecimiento continuo.

Refrigerios para los asistentes (80 personas x 2 dias) durante el evento, compuestos por un
alimento sdlido con aporte proteico debidamente empacado de acuerdo con sus caracteristicas y
una bebida no alcohdlica. Se debera entregar carta de minimo 5 opciones de refrigerios al
supervisor del contrato, quien determinara el tipo de refrigerios que se ofreceran (de estos se
escogera una sola opcién). Se debe incluir el servicio de catering y meseros.

160

Almuerzo para asistentes del evento, el primer dia del evento, preferiblemente en el restaurante
del hotel donde se realice el evento. Se debera entregar la carta del hotel al supervisor del
contrato, quien determinara el tipo de almuerzos que se ofreceran.

80

Alquiler de computador portatil para proyeccién de diapositivas y videos, minimo con las
siguientes caracteristicas: procesador Intel Core i5 o equivalente superior, minimo 8 GB de
memoria RAM, puertos HDMI y USB, sistema operativo actualizado, conectividad Wi-Fiy
software compatible con presentaciones y reproduccion multimedia, en 6ptimas condiciones de
funcionamiento.

Alquiler de videobeam para proyeccion de diapositivas y videos, minimo con las siguientes
caracteristicas: 4.000 lumenes de brillo, resolucion Full HD, conexiéon HDMI y VGA

Alquiler de sonido amplificado con minimo 2 cabinas activas, consola de audio y cobertura
adecuada para el espacio del evento.

Suministro y alquiler de tres (3) micréfonos inalambricos en 6ptimas condiciones de
funcionamiento, requeridos para el desarrollo de las actividades programadas durante el evento.

Especificaciones minimas: Boligrafo metalico color azul con resaltador de tinta incorporado con
tapa. Medidas: 14.5 cm, con el logo impreso de la DNDA de 3.5 cm / Tampografia con impresion
de logo con tinta blanca de buena calidad. Area de impresion: Inferior 45 x 7 mm Superior 40 x 7
mm.

80

Especificaciones minimas: Cuaderno con anillado metalico, 160 hojas, pasta dura de 3 mm, con
cuatro paginas iniciales a color, impresas doble pagina, con informaciéon misional de la DNDA, la
tripa del cuaderno en hojas tipo reciclable a una sola tinta. El disefio lo entregara el supervisor
del contrato.

80
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Especificaciones minimas: Escarapelas plasticas de 9 cm x 12 cm (ancho x alto). Debe incluir
bolsillo (el cual debe contener la impresién en opalina a color de 8 x 11 cm, de la imagen del
evento) cinta en material falla, color azul institucional, marcadas con mosqueton (DNDA), 80
armadas con broche o abrazadera metalica.

El disefio lo entregara el supervisor del contrato.

Especificaciones minimas: Bolsa con doble cargadera, color azul, material: Kambrel de 80
gramos. Medidas: 38 x 40 x 10 cm. marcada con el logo por cada cara. El disefio lo entregara el 80
supervisor del contrato.

Un (1) coordinador logistico presencial por evento, encargado de realizar el acompafiamiento
integral, coordinacidn operativa y apoyo a las actividades logisticas antes, durante y después de 1
cada evento, garantizando la adecuada ejecucion de las actividades programadas y la atencién
de los requerimientos efectuados por el supervisor del contrato.

Suministro de un (1) puesto de acreditacion por evento, dotado con dos (2) personas de apoyo
logistico, un (1) computador y una (1) impresora, para realizar el registro y control de ingreso de
los asistentes, impresion y entrega de escarapelas personalizadas de forma digital, asi como la
entrega del material institucional a los participantes del evento.

Suministro de tiquetes aéreos nacionales ida y regreso en tarifa FLEX o equivalente, que permita
cambios y equipaje incluido, en trayecto ciudad de origen — Bogota — ciudad de origen,
garantizando la llegada de los pasajeros el dia anterior al inicio del evento y el regreso el ultimo
dia del evento después de las 3:00 p.m., de acuerdo con el cronograma definido por la DNDA.

Suministro de tiquetes aéreos internacionales ida y regreso en tarifa FLEX o equivalente, que
permita cambios y equipaje incluido, en trayecto Quito — Bogota — Quito, garantizando la llegada 1
de los pasajeros el dia anterior al inicio del evento y el regreso el ultimo dia del evento después
de las 3:00 p.m., de acuerdo con las fechas y necesidades definidas por la DNDA.

Servicio de transporte terrestre privado para los trayectos aeropuerto — hotel — lugar del evento —
hotel — aeropuerto, garantizando condiciones de seguridad, oportunidad y comodidad para los 1
pasajeros. (minimo 7 trayectos)

Suministro de habitacidon en acomodacion sencilla por dos (2) noches, en hotel con categoria
minima de cuatro (4) estrellas o condiciones equivalentes de calidad y prestacion de servicios,
ubicado en el lugar donde se desarrolle el evento. La primera noche correspondera al dia 5
anterior al inicio del evento y la segunda noche al dia de realizacion de este, de acuerdo con las
fechas y requerimientos definidos por la DNDA.

CAPITULO IV
CRITERIOS DE EVALUACION Y CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

4.1. FACTORES DE EVALUACION Y PONDERACION

La oferta mas favorable para la entidad sera aquella que obtenga el mayor puntaje de acuerdo con los siguientes
criterios, por tanto, la ponderacion de los factores de evaluacion de las propuestas se hara con base en un
maximo de cien (100) puntos distribuidos de la siguiente forma:

FACTOR PUNTAJE
OFERTA ECONOMICA 60 puntos
TECNICO-CALIDAD 27.5 puntos
INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10 puntos
VINCULACION DE TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD. 2 puntos
CRITERIOS DIFERENCIALES PONDERABLES PARA 0.25 puntos
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES. <2 P
CRITERIOS DIFERENCIALES PONDERABLES 0.25 puntos
PARA MIPYMES P
Total, puntaje 100 Puntos
Reduccion de puntaje por incumplimiento de contratos (Ley 2%

2195 de 2022)

4.2. EVALUACION DE LA OFERTA ECONOMICA

La evaluacién econémica se efectuara unicamente respecto de aquellas propuestas que hayan sido declaradas
HABILITADAS en la verificacion de los requisitos habilitantes juridicos, financieros, organizacionales y técnicos.
Para la asignacion del puntaje correspondiente a la oferta econdémica, el proponente debera diligenciar
completamente el FORMATO_OFERTA ECONOMICA_EVENTOS _DNDA 036 2026 indicando el valor total de
la propuesta, incluido IVA y demas impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos a que haya
lugar.

El valor de la propuesta no podra exceder el presupuesto oficial establecido por la entidad. Las propuestas cuyo
valor supere el presupuesto oficial seran rechazadas.

El puntaje maximo asignado a la oferta econémica sera de sesenta (60) puntos.
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La evaluacion de las ofertas econdmicas se realizara aplicando el método que resulte seleccionado de
conformidad con los rangos establecidos segun los dos (2) primeros decimales de la Tasa Representativa del
Mercado (TRM) vigente para el dia habil siguiente al cierre del proceso, de acuerdo con la siguiente tabla:

Asignacion de Método de Evaluacion Segun TRM
Rango (inclusive) Numero Método
De 00 a 33 1 Media aritmética
De 34 a 66 2 Media aritmética alta
De 67 a 99 3 Media geométrica con presupuesto oficial

4.2.1. REGLAS PARA LA EVALUACION ECONOMICA

—_

Para efectos de la evaluacién econémica Unicamente se tendran en cuenta las propuestas habiles.

2. En caso de presentarse errores aritméticos en la propuesta econdémica, la entidad realizara las
correcciones correspondientes y el valor corregido sera el tenido en cuenta para la evaluacion.

3. Si existiere discrepancia entre valores expresados en letras y numeros, prevalecera el valor expresado
en letras.

4. Cuando el proponente no diligencie la totalidad de los items requeridos en el formato de oferta
economica, la propuesta podra ser rechazada, si ello impide la comparacion objetiva de las ofertas.

5. En ningun caso la entidad reconocerd reajustes, costos adicionales, utilidades o valores no incluidos

dentro de la propuesta econdémica presentada por el oferente.

El puntaje econdémico se calculara con maximo dos (2) decimales.

En caso de que la formula arroje un resultado negativo, se asignara cero (0) puntos.

La propuesta econdémica debera incluir todos los costos directos e indirectos necesarios para la correcta

ejecucion del objeto contractual, incluyendo impuestos, tasas, contribuciones y demas gravamenes a

que haya lugar.

9. La entidad verificara que los valores ofertados no presenten precios artificialmente bajos conforme a lo

dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.

® N

4.2.1.1. Ofertas Artificialmente Bajas

Cuando de conformidad con la informacion obtenida por la entidad se advierta que una oferta puede resultar
artificialmente baja, la DNDA requerira al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofertado.
Analizadas las explicaciones y soportes allegados por el proponente, la entidad determinara si la oferta puede
ser cumplida satisfactoriamente.

En caso de que la entidad considere que la oferta no cuenta con soporte suficiente o pone en riesgo la adecuada
ejecucion del contrato, procedera al rechazo de la propuesta.

4.2.1.2. Correccion Aritmética

La entidad revisara las operaciones aritméticas de las propuestas econdémicas y corregira los errores
encontrados, teniendo en cuenta las siguientes reglas:

a) Si existe discrepancia entre el valor unitario y el valor total, prevalecera el valor unitario.
b) Si existe discrepancia entre valores expresados en numeros y letras, prevalecera el valor expresado en letras.
c) Si el proponente no acepta la correccidn efectuada por la entidad, su propuesta sera rechazada.

4.2.1.3. Orden de Elegibilidad

Una vez efectuada la evaluacion econdmica y técnica de las propuestas habilitadas, se procedera a establecer
el orden de elegibilidad de acuerdo con el puntaje total obtenido por cada oferente.

La propuesta que obtenga el mayor puntaje total sera considerada como la oferta mas favorable para la entidad,
siempre que cumpla con la totalidad de los requisitos establecidos en el presente pliego de condiciones.

4.3. CRITERIO TECNICO CALIDAD
Son los criterios que otorgan puntaje por el factor técnico calidad, que superen las cantidades minimas

establecidas en la ficha técnica, toda vez que con ello se garantiza una mayor cobertura de la poblacién objeto
(nifios, nifias y adolescentes). El proponente debe diligenciar el FORMATO N 7 anexo a los pliegos.

Aspecto
Puntos técnico
seleccionado

Elementos adicionales a las cantidades solicitadas en

Descripcion Opcidn la ficha técnica

(100) Bolsa con doble cargadera, color azul,
material: Kambrel de 80 gramos. Medidas: 38 x 40 x
10 cm. marcada con el logo por cada cara. El
disefio lo entregara el supervisor del contrato, (100)

Ver detalle Cajas de 12 lapices de colores con excelente
) . . . 27,5
ficha calidad, colores intensos y brillantes. |deal para
o 1 oo . )
técnica dibujo. Mina y trazo extra suave. Punta resistente,

No téxico, (100) Lapices azul, con mina negra HB
#2 con impresion de logo institucional, en tinta
blanca de buena calidad. (100) Borradores de nata
(pz 20) (100) Tajalapiz de plastico con depdsito
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recolector de virutas. Ideal para escritorios
escolares u oficinas, con disefio compacto y
funcional. (100) Cartucheras de 2 cremalleras, color
azul, estampado del logo de la DNDA con tinta
blanca. El disefio lo entregara el supervisor. (100)
Rompecabezas didactico de armado manual,
compuesto por 24 piezas de cartdon prensado con
acabado plastificado, disefiado para nifios y uso
recreativo. 25cm * 18cm. (Impresion tiro, retiro e
impresion interna).

(50) Bolsa con doble cargadera, color azul,
material: Kambrel de 80 gramos. Medidas: 38 x 40 x
10 cm. marcada con el logo por cada cara. El
disefio lo entregara el supervisor del contrato, (50)
Cajas de 12 lapices de colores con excelente
calidad, colores intensos y brillantes. Ideal para
dibujo. Mina y trazo extra suave. Punta resistente,
No toxico, (50) Lapices azul, con mina negra HB #2
con impresion de logo institucional, en tinta blanca
5 de buena calidad. (50) Borradores de nata (pz 20)
(50) Tajalapiz de plastico con depdsito recolector de
virutas. Ideal para escritorios escolares u oficinas,
con disefio compacto y funcional. (50) Cartucheras
de 2 cremalleras, color azul, estampado del logo de
la DNDA con tinta blanca. El disefio lo entregara el
supervisor. (50) Rompecabezas didactico de
armado manual, compuesto por 24 piezas de cartén
prensado con acabado plastificado, disefado para
ninos y uso recreativo. 25cm * 18cm. (Impresién
tiro, retiro e impresion interna).

13

4.4. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 Puntos)

De conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 816 de 2003, para la calificacién de este aspecto se
asignara un puntaje maximo de diez (10) puntos. Este articulo establece que “...dentro de los criterios de
calificacion de las propuestas, un puntaje comprendido entre el diez (10) y el veinte por ciento (20%), para
estimular la industria colombiana cuando los proponentes oferten bienes o servicios nacionales.

Tratandose de bienes o servicios extranjeros, la entidad contratante establecera un puntaje comprendido entre
el cinco (5) y el quince por ciento (15%), para incentivar la incorporacion de componente colombiano de bienes
y servicios profesionales, técnicos y operativos.

Si una vez efectuada la calificacidon correspondiente, la oferta de un proponente extranjero se encuentra en
igualdad de condiciones con la de un proponente nacional, se adjudicara al nacional”.

De igual manera, conforme con lo establecido en el paragrafo del articulo 1 de la Ley 816 de 2003, modificado
por el articulo 51 del Decreto 19 de 2012, se otorgara tratamiento de servicio de origen nacional a aquellos
servicios originarios de los paises con los que Colombia ha negociado trato nacional en materia de compras
estatales y de aquellos paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianos se les conceda el
mismo tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales.

Adicionalmente, en el articulo 2.2.1.2.4.2.1 del Decreto 1082 de 2015 se sefiala que “La Entidad Estatal debe
establecer en los pliegos de condiciones para la contratacion, dentro de los criterios de calificacion de las
propuestas, los incentivos para los bienes, servicios y oferentes nacionales o aquellos considerados nacionales
con ocasion de la existencia de trato nacional”.

Con base en lo anterior, los puntajes que se asignaran en cada uno de los casos seran:

‘s . . Puntaje
Proteccion a la Industria Nacional. intaj
maximo
Servicios prestados por el oferente cuya empresa se haya constituido de acuerdo con la
legislacion nacional por personas naturales de Colombia o por residentes en Colombia de 10

acuerdo con la legislacion nacional o aplica principio de reciprocidad o hacen parte de un
TLC en materia de compras estatales.

Servicios prestados por el oferente cuya empresa se haya constituido de acuerdo con la
legislacion nacional por personas naturales de Colombia o por residentes en Colombia y 8
personas extranjeras de acuerdo con la legislacion nacional sin aplicacién principio de
reciprocidad ni TLC.

Servicios prestados por el oferente cuya empresa se haya constituido por personas
extranjeras de acuerdo con la legislacion nacional o extranjera.
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4.5. APOYO A LA VINCULACION DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD

En cumplimiento del Decreto 392 de 2018, para incentivar el sistema de preferencias a favor de las personas con
discapacidad, se otorgara el dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el pliego de condiciones,
a los proponentes que acrediten la vinculacion de trabajadores con discapacidad en su planta de personal, de
acuerdo con los siguientes requisitos:

1. La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda.
certificara el numero total de trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a
la fecha de cierre del proceso de seleccion.

2. Acreditar el numero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad con lo
sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar vigente a la fecha de cierre
del proceso de seleccion.

Verificados los anteriores requisitos, se asignara el 2%, a quienes acrediten el numero minimo de trabajadores
con discapacidad, sefalados a continuacion:

Numero minimo de
trabajadores con
discapacidad exigido

Numero total de
trabajadores de la planta
de personal del
proponente
Entre 1y 30
Entre 31y 100
Entre 101 y 150
Entre 151 y 200
Mas de 200

A WIN|—~

Nota. Para efectos de lo sefialado en el presente articulo, si la oferta es presentada por un consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura, se tendra en cuenta la planta de personal del integrante del proponente
plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para la respectiva
contratacion.

4.6. CRITERIOS DIFERENCIALES PONDERABLES

4.6.1. Emprendimientos y empresas de mujeres (0.25)

Con el propdsito de promover la participacion de las mujeres en la contratacion estatal, se otorgara un puntaje
de 0.25 puntos, para los proponentes que cumplan con las definiciones del articulo Articulo 2.2.1.2.4.2.14.

Definicion de emprendimientos y empresas de mujeres, del Decreto 1082 de 2015, modificado por al Ley 2069
de 2020 y reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, asi:

CONDICION EXIGIDA ACREDITACION PUNTAJE
Cuando mas del cincuenta por ciento (50%) | Esta circunstancia se acreditara mediante
de las acciones, partes de interés o cuotas | certificacion expedida por el representante
de participacién de la persona juridica | legal y el revisor fiscal, cuando exista de
pertenezcan a mujeres y los derechos de | acuerdo con los requerimientos de ley, o el
propiedad hayan pertenecido a estas | contador, donde conste la distribucion de los
durante al menos el ultimo afio anterior a la | derechos en la sociedad y el tiempo en el que
fecha de cierre del Proceso de Seleccion. las mujeres han mantenido su participacion.
Cuando por lo menos el cincuenta por ciento | Esta circunstancia se acreditara mediante
(50%) de los empleos del nivel directivo de | certificacion expedida por el representante
la persona juridica sean ejercidos por | legal y el revisor fiscal, cuando exista de
mujeres y éstas hayan estado vinculadas | acuerdo con los requerimientos de ley, o el
laboralmente a la empresa durante al menos | contador, donde se sefale de manera
el ultimo afo anterior a la fecha de cierre del | detallada todas las personas que conforman 0.25
Proceso de Seleccion en el mismo cargo u | los cargos de nivel directivo del proponente, | PUNTOS

otro del mismo nivel.

Se entendera como empleos del nivel
directivo aquellos cuyas funciones estan
relacionadas con la direccién de areas
misionales de la empresa y la toma de
decisiones a nivel estratégico. En este
sentido, seran cargos de nivel directivo los
que dentro de la organizacién de la empresa
se encuentran ubicados en un nivel de
mando o los que por su jerarquia
desempefan cargos encaminados al

el numero de mujeres y el tiempo de
vinculacion.

La certificacion debera relacionar el nombre
completo y el numero de documento de
identidad de cada una de las personas que
conforman el nivel directivo del proponente.
Como soporte, se anexara copia de los
respectivos documentos de identidad, copia
de los contratos de trabajo o certificacion
laboral con las funciones, asi como el
certificado de aportes a seguridad social del
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cumplimiento de funciones orientadas a | Ultimo afo en el que se demuestren los
representar al empleador. pagos realizados por el empleador.

Cuando la persona natural sea una mujer y | Esta circunstancia se acreditara mediante la
haya ejercido actividades comerciales a | copia de cédula de ciudadania, la cédula de
través de un establecimiento de comercio | extranjeria o el pasaporte, asi como la copia
durante al menos el ultimo afo anterior a la | del registro mercantil.

fecha de cierre del proceso de seleccion.
Esta circunstancia se acreditara mediante la
copia de cédula de ciudadania, la cédula de
extranjeria o el pasaporte, asi como la copia
del registro mercantil.

Para las asociaciones y cooperativas, | Esta circunstancia se acreditard mediante
cuando mas del cincuenta por ciento (50%) | certificacion expedida por el representante
de los asociados sean mujeres y la | legal

participacion haya correspondido a estas
durante al menos el ultimo afo anterior a la
fecha de cierre del Proceso de Seleccion.
Esta circunstancia se acreditara mediante
certificacion expedida por el representante
legal.

Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de mujeres, las certificaciones
de trata el presente articulo deben expedirse bajo la gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta
(30) dias calendario anteriores a la prevista para el cierre del procedimiento de seleccion.

4.6.2. Mipyme (0.25)

Para el caso de que el proponente sea una Mipyme domiciliada en Colombia debera acreditar dicha condicién
con la presentacion de la oferta de la siguiente forma:

1. Las personas naturales mediante el Registro Unico de Proponentes.

2. Las personas juridicas mediante la presentacion del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion y/o con la
presentacion del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de
su presentacion.

Nota 1: De conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. Adicionado por el articulo 3 del Decreto
1860 del 24 de diciembre de 2021, los criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el articulo
2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma
que lo modifique, derogue o sustituya.

Nota 2: Tratandose de proponente plural, el criterio diferencial ponderable solo se aplicara si por lo menos uno
de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%)
en el consorcio o la unién temporal.

Nota 3: Si el proponente no acredita en debida forma la condicién de Mipyme con la presentacion de la propuesta,
no sera asignatario del puntaje definido para el criterio de evaluacion.

4.7. REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

Teniendo en cuenta el articulo 58 de la Ley 2195 de 2022, se reducira durante la evaluacion de las ofertas en la
etapa precontractual, el dos por ciento (2%) del total de los puntos establecidos en el proceso a los proponentes
que se les haya impuesto una o0 mas multas o clausulas penales durante el ultimo afio, contado a partir de la
fecha prevista para la presentacion de las ofertas, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas
consecuencias derivadas del incumplimiento. Esta reduccién también afecta a los consorcios y uniones
temporales si alguno de sus integrantes se encuentra en la situacién anterior.

Paragrafo primero. La reduccién del puntaje no se aplicard en caso de que los actos administrativos que hayan
impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley
1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

Paragrafo segundo. La reduccién de puntaje por incumplimiento de contratos se aplicara sin perjuicio de lo
contenido en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020. La verificacidon de las multas y clausula penal sera verificada
en el RUP y/o RUES.

4.8. CRITERIOS DE DESEMPATE

De conformidad al Articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 del 2015, el cual fue adicionado por el Art. 3 del
Decreto 1860 de 2021, el criterio de desempate sera el siguiente:
“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. En caso de empate en el puntaje total
de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a recursos publicos, en los
Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, asi como los celebrados por los Procesos de Contrataciéon de los patrimonios autébnomos
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constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva
y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso las obligaciones contenidas
en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para
acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del puntaje para la promocion de la industria
nacional en los Procesos de Contratacién de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso
tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado
anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley
816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el
inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal debera definir
en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los
que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso,
deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1
del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional y
observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar
dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion
de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En
la declaracién que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que
la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha
condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida
de proteccién expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta
de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de
Jjuramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona
juridica esta constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad,
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos sensibles,
como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con
el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%)
de su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (26%) en la estructura plural y aportar como minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacién es inferior
a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarias de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante
legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nomina y el numero de trabajadores
que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de
edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afo
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se
tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona
Juridica.
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El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a sequridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su
conformacioén es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el numero de trabajadores
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia,
y que cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del
proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus
integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia,
y cumple la edad de pensién; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que
lo firma.

La mayor proporcion se definira en relacion con el numero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporcién se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal
de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%)
de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitana,
para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segtn corresponda, bajo la
gravedad de juramento sefialara las personas vinculadas a su némina, y el nimero de identificacion y
nombre de las personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Solo se tendra en cuenta la vinculaciéon de aquellas personas que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los
casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado
de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacioén es
inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite
que el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentara un certificado, mediante el cual
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira
de acuerdo con la sumatoria de la nébmina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso,
debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el
trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el oforgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de
la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el
otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion, para lo cual
presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la cetrtificaciébn en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iij) el
certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacion que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por
ciento (60 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados
del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en
proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este
numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante
legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacién aportando los documentos de
identificacién de cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacién de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, autoricen a la
entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo
6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:
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7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en
el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a
tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del
cincuenta por ciento (60 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera
acreditar la condicién indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion, aportando los documentos
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3. En relacion con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
podran ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

Debido a que para el oforgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién
de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién autoricen de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la
Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.
Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias o medianas,
se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociaciéon mutual
que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequenas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente
Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociaciéon mutual
que cumpla con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefias o medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona
natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda,
entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones
mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre que:

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual en los términos del numeral 8 del presente articulo;
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3. Nila Mipyme, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante
respectivo lo manifestard mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de
la persona juridica.
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En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificaciéon empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o medianas.
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018,
o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los términos del
numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacién o documento que haga sus veces.

Nota; EL METODO ALEATORIO ESTABLECIDO PARA SELECCIONAR AL OFERENTE SERA EL
SIGUIENTE:

BALOTAS: Se introduciran en una bolsa tantas balotas como proponentes empatados. Todas las balotas
seran del mismo color a excepcion de una que tendra un color diferente. Los proponentes procederan a
sacar la balota en orden alfabético por su apellido 0 nombre o razén social en el caso de persona juridica.
El proponente que saque la balota de color diferente sera el que haya obtenido el mayor puntaje en la
evaluacion dentro del presente proceso de contratacién. Finalmente, en caso de que el sorteo se materialice
de forma virtual, la entidad con antelacién informara el correspondiente protocolo para tal fin.

Nota: Los documentos que sean suscritos por Revisor fiscal o contador publico, el proponente debe
allegar la fotocopia de: 1. Cédula de ciudadania, 2. La tarjeta profesional; y 3. El certificado vigente
de antecedentes de su registro como contador.

LA INFORMACION REQUERIDA PARA APLICAR LOS CRITERIOS DE DESEMPATE CONFORME A LO
QUE SE ACREDITE, DEBERA SER PRESENTADA JUNTO CON LA OFERTA, EN TODO CASO, LA NO
PRESENTACION DE LA INFORMACION REQUERIDA NO RESTRINGE LA PARTICIPACION DEL
PROPONENTE, NI ES CAUSAL DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.

Sin perjuicio de la obligacién anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional
de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente sefalaran en un Manual o Guia no vinculante los
lineamientos para la aplicacioén de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en
la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasion de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el
presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5 y 6 de la Ley 1581 de
2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita
el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las
personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rom o gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacién relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracién o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad
de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas”.

4.9. ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE CONTRATACION PUBLICA

De conformidad con lo establecido en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacién expedido por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, se verificd
la aplicabilidad de los Acuerdos Comerciales Internacionales vigentes para el presente proceso de seleccion.

Una vez analizadas las condiciones del proceso, se concluye que el presente proceso de Seleccion Abreviada
de Menor Cuantia, cuyo presupuesto oficial corresponde a la suma de CIENTO OCHENTAY TRES MILLONES
DOSCIENTOS SETENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS UN PESOS M/CTE ($183.271.401), si bien se
encuentra cobijado por los Acuerdos Comerciales Internacionales vigentes suscritos por Colombia, no alcanza
el umbral para aplicar las disposiciones en ellos contenidos, teniendo en cuenta que el valor del proceso no
supera los valores establecidos en dichos acuerdos para las entidades estatales del sector central.

En consecuencia, para el presente proceso de contratacidon no resultan aplicables las obligaciones derivadas
de los Acuerdos Comerciales Internacionales en materia de contratacion publica.
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MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS COMERCIALES EN
PROCESOS DE CONTRATACION
Tabla 2. Modelo de anexo de Acuerdos Comerciales aplicables en el Proceso de Contratacion
Proceso
Entidad :alor deld ”Excepc .
A do C ial I Estatal roceso de ion )
cuerdo Comercia ;Vlgente s E.' 2 Contratacion Aplicabl (IR E
? cubierta - on
superior al e al .
umbral del Proceso cubierto
Acuerdo de por el
Comercial Contrat Acuerd(?
G Comercial
Si/No Si/No Si/No Si/No
Chile Si NO
A|i3]‘_23 México |Si Sj NO NO
Pacifico Perti Si
Canada sj si NO NO NO
otz si Si NO NO NO
Corea si Sl NO NO NO
Costa Rica s Si NO NO NO
Estados Unidos Si S NO NO NO
Estados AELC s si NO NO NO
El .
Trigngulo | Salvador |SlI
Norte Guate . Si NO NO NO
mala Sl
Hondur .
as Sl
Union Europea Sj sl NO NO NO
Israel si S NO NO NO
Reino Unido e Irlanda .
del Norte Si Sl e NO NO
Comunidad Andina s N/A N/A NO NO
Fuente: Colombia Compra Eficiente con base en los Acuerdos Comerciales

Fuente: Umbrales-2026.pdf, manual para el manejo de acuerdos comerciales vf.pdf

4.10. LIMITACION A MIPYMES

El articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, modificé el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, en los
siguientes términos:

“ARTICULO 5. Modificacién de la Subseccién 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.
y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2 de la Seccioén 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos
de Contrataciéon con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria
a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada
Proceso de Contratacion.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les
permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demés entidades de economia solidaria, siempre que tengan la

calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.
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ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el paragrafo 1 del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autébnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan
domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera
acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

(...)” (Negrilla y subrayado fuera de texto original).

Por lo anterior y teniendo en cuenta que el presupuesto estimado para el presente Proceso de Seleccion es
inferior a CIENTO VEINTICINCO MIL DOLARES de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo,
el cual corresponde para la vigencia 2026, asi:

VALOR ESTIMADO UMBRAL MIPYMES COLOMBIA
$ 183.271.401 $511.708.497

En consecuencia, el presente proceso podra limitarse a MIPYMES, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, toda vez que la cuantia del proceso no supera el umbral definido
para la vigencia 2026, correspondiente a QUINIENTOS ONCE MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL
CUATROCIENTOS NOVENTA'Y SIETE PESOS M/CTE ($511.708.497), conforme a la informacién suministrada
por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y publicada por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente.

4.11. PROPUESTA ECONOMICA INCLUIDO IVA E IMPUESTOS

La oferta econdmica presentada por el proponente correspondera al valor total ofertado en la plataforma SECOP
I, el cual debera incluir todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion del contrato, asi como
el IVA y demas impuestos, tasas, contribuciones, retenciones, gravamenes y tributos a que haya lugar conforme
a la normativa vigente.

El proponente debera presentar su oferta econémica en pesos colombianos y asumir todos los costos asociados
a la preparacion, legalizacién y ejecucion del contrato.

La Entidad no reconocera valores adicionales por conceptos no incluidos en la oferta econdmica presentada. En
consecuencia, se entendera que el valor ofertado comprende la totalidad de los bienes y servicios requeridos
para el cumplimiento del objeto contractual.

En caso de existir discrepancia entre los valores consignados en la plataforma SECOP Il y los contenidos en
documentos anexos de la propuesta econdémica, prevalecera el valor registrado por el proponente en SECOP Il.

4.12. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, que no
sean necesarios para la comparacién de las ofertas, no constituira causal de rechazo de las ofertas, de
conformidad con lo dispuesto en la normativa vigente en materia de contratacion estatal.

En consecuencia, la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA podra solicitar a los proponentes, a través
de la plataforma SECOP Il, las aclaraciones o subsanaciones que considere necesarias respecto de los
documentos aportados con la oferta, las cuales deberan ser atendidas dentro del término establecido por la
Entidad y unicamente a través del mismo medio electrénico.

Las subsanaciones, aclaraciones o documentos aportados no podran:
e mejorar, adicionar o modificar la oferta presentada;
e completar factores objeto de evaluacién o ponderacion;
e acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la fecha de cierre del proceso;
e ni subsanar la falta de capacidad juridica, financiera, organizacional o de experiencia requerida al
momento del cierre del proceso.

La Entidad rechazara las ofertas cuando:
¢ el proponente no allegue la informacion o documentacion solicitada dentro del término establecido;
e |a subsanacion implique modificacion de la oferta;
e 0 se pretenda acreditar requisitos habilitantes con hechos ocurridos con posterioridad al cierre del
proceso.

La DNDA verificara las subsanaciones presentadas conforme a los principios de transparencia, igualdad,
seleccion objetiva y responsabilidad que rigen la contratacion estatal.

Nota 1: De acuerdo con el paragrafo 3 del articulo 5, de la Ley 1882 de 2018: “La no entrega de la garantia de
seriedad junta con la propuesta no sera subsanable y sera causal de rechazo de la misma”.

4.13. CAUSALES DE RECHAZO
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La Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA rechazara las propuestas cuando se configure alguna de
las siguientes causales:

a) Cuando el objeto social del proponente o de los integrantes del proponente plural no tenga relacion directa
con el objeto del presente proceso de seleccion.

b) Cuando las personas juridicas no acrediten una duracién igual al plazo de ejecucion del contrato, su liquidacion
y tres (3) afios mas.

c) Cuando el representante legal carezca de autorizacion suficiente para presentar la propuesta o comprometer
al proponente.

d) Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Republica, de conformidad con la Ley 610 de 2000.

e) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de
interés prevista en la Constituciéon Politica o en la ley.

f) Cuando una misma persona natural o juridica participe en mas de una propuesta, ya sea individualmente o
como integrante de un proponente plural.

g) Cuando la propuesta sea presentada en SECOP Il mediante un usuario diferente al del proponente o sin la
debida autorizacion.

h) Cuando no se aporte el documento de conformacion del consorcio o unién temporal, este no se encuentre
suscrito, o alguno de sus integrantes carezca de capacidad o autorizacion para participar.

i) Cuando existan evidencias de que el proponente intenté interferir, influenciar o afectar indebidamente el
proceso de evaluacién o adjudicacion.

j) Cuando se evidencie inconsistencia, falsedad o inexactitud en la informacién o documentacién presentada por
el proponente.

k) Cuando la propuesta sea presentada de forma extemporanea, parcial, enviada por correo electrénico o
radicada por un medio diferente al SECOP II.

[) Cuando el proponente cotice parcialmente los bienes o servicios requeridos.

m) Cuando la propuesta no cumpla con las especificaciones técnicas minimas establecidas en el Anexo Técnico.
n) Cuando el valor ofertado supere el presupuesto oficial establecido por la Entidad.

0) Cuando la propuesta contenga condicionamientos o salvedades que modifiquen los términos del proceso.

p) Cuando la Entidad verifique, mediante visita o cualquier otro mecanismo valido, que el proponente no
desarrolla actividades relacionadas con el objeto contractual en el domicilio informado.

q) Cuando el proponente no subsane la informacion requerida por la Entidad dentro del término establecido para
ello.

r) Cuando el proponente haya presentado informacion no veraz o documentacion falsa en este u otros procesos
adelantados por la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA.

s) Cuando el proponente no incluya dentro de la oferta econémica todos los impuestos, tasas, contribuciones y
demas gravamenes aplicables.

t) Cuando no se presente la garantia de seriedad de la oferta, de conformidad con el paragrafo 3 del articulo 5
de la Ley 1882 de 2018.

u) Las demas causales expresamente establecidas en la Constitucion, la ley y los documentos del proceso.

4.14. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO

La Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA podra declarar desierto el presente proceso de seleccion
Unicamente por motivos que impidan la escogencia objetiva del contratista, de conformidad con lo dispuesto en
el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993.

Entre otras, procederd la declaratoria de desierta en los siguientes eventos:

» Cuando no se presente ninguna oferta.

» Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla con las condiciones y requisitos establecidos en el
Pliego de Condiciones.

+ Cuando existan causas o circunstancias que impidan garantizar los principios de seleccion objetiva,
transparencia y responsabilidad.

La declaratoria de desierta se realizara mediante acto administrativo motivado, el cual sera publicado en el
Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECORP II.

Contra dicho acto procedera el recurso de reposicidon, salvo en el evento en que la declaratoria obedezca
exclusivamente a la ausencia de ofertas.

4.15. CARACTER PUBLICO DE LA INFORMACION

El proponente conoce y acepta que, en desarrollo de los principios de transparencia, economia, responsabilidad,
seleccion objetiva, igualdad, imparcialidad, publicidad, consagrados en la Ley 80 de 1993, la ley 1474 de 2011,
y las demas que le resulten concordantes con la Contratacién Estatal, la informaciéon contenida en la oferta
presentada tendra caracter publico, y podra ser consultada por cualquier persona, salvo aquella informacion que
cuente con reserva legal o caracter confidencial conforme con la normativa vigente.

En caso de que el proponente considere que alguno de los documentos o informacién aportada en la propuesta
tiene caracter reservado o confidencial, debera indicarlo de manera expresa, identificando claramente los
documentos respectivos y sefialando el fundamento legal que sustenta dicha reserva o confidencialidad.

El proponente sera responsable del adecuado manejo y custodia de la informacién que reciba de la Direccion
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Nacional de Derecho de Autor — DNDA con ocasion de la ejecucién del proceso o del contrato, y debera guardar
la confidencialidad de la informacién que tenga caracter reservado conforme a la ley.

La Direccién Nacional de Derecho de Autor — DNDA podra dar acceso a la informacion clasificada como
reservada o confidencial al personal, contratistas, asesores o evaluadores que participen en el analisis y
evaluacion de las propuestas, quienes estaran obligados a mantener la reserva y confidencialidad de dicha
informacion en los términos establecidos por la normativa aplicable.

4.16. INTERPRETACION Y ACEPTACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Con la presentacion de la oferta, el proponente acepta integramente las condiciones juridicas, técnicas,
financieras, econdémicas y contractuales establecidas en el presente estudio previo de conveniencia y
oportunidad, sus anexos y adendas, y declara que la informacién suministrada es veraz y corresponde a la
realidad juridica, técnica y financiera de la propuesta presentada.

El proponente acepta que las observaciones, solicitudes de aclaracién y demas actuaciones surtidas dentro del
proceso deberan realizarse dentro de las oportunidades previstas en el cronograma del proceso y a través de
los canales dispuestos por la Entidad en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP.

En consecuencia, la presentacion de la oferta implica:

e La aceptacion plena de las condiciones y reglas establecidas en el presente proceso de seleccién.

e El reconocimiento de haber realizado por su cuenta y riesgo el analisis necesario para preparar y
presentar la propuesta.

e Larenuncia a reclamaciones posteriores derivadas del desconocimiento del Pliego de Condiciones, sus
anexos, adendas o documentos que hacen parte integral del proceso.

La Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA se reserva el derecho de verificar la informacion
suministrada por los proponentes y de solicitar las aclaraciones que considere necesarias, conforme a los
principios y reglas de la contratacién estatal.

Las interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en este Pliego de Condiciones
seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, esta Direccién no sera responsable por descuidos,
errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretaciéon u otros hechos desfavorables en que incurra
el proponente y que puedan incidir en la elaboracion de su oferta.

4.17. REAJUSTES

La Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA no reconocera reajustes de tarifas, precios, incrementos,
actualizaciones o revisiones de precios, costos o valores durante la ejecucion del contrato.

En consecuencia, el proponente debera contemplar en su oferta todos los costos directos e indirectos, impuestos,
tasas, contribuciones, gastos operacionales, administrativos, logisticos, financieros y demas erogaciones
necesarias para la adecuada ejecucién del contrato durante todo el plazo contractual.

Los valores ofertados permaneceran fijos durante la ejecucion del contrato y no estaran sujetos a modificaciones
por variaciones econdmicas, inflacién, fluctuaciones del mercado, variacion de tasas de cambio, aumento de
costos, escasez de bienes o servicios, o cualquier otra circunstancia que pueda afectar los costos del contratista.

Por lo anterior, no habra lugar al reconocimiento de sumas adicionales diferentes a las expresamente pactadas
en el contrato.

4.18. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

Perfeccionamiento: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, el contrato estatal
se perfecciona cuando exista acuerdo entre las partes sobre el objeto y la contraprestacion, y este se eleve a
escrito.

Requisitos para la ejecucidn: Para la ejecucion del contrato se requerira el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

a) Expedicidn del Registro Presupuestal correspondiente.

b) Aprobacion por parte de la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA de la garantia Unica de
cumplimiento.

c) Acreditacion por parte del contratista del cumplimiento de sus obligaciones relacionadas con el Sistema
de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, de conformidad con la normativa vigente.

d) Cumplimiento de los demas requisitos legales y contractuales exigidos para la ejecucién del contrato.

El contratista no podra iniciar la ejecucién del contrato hasta tanto la Entidad haya verificado el cumplimiento de
los requisitos anteriormente sefialados.
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CAPITULO V
PRESENTACION DE LA PROPUESTA
5.1. PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberan presentarse exclusivamente a través de la plataforma SECOP Il, dentro del plazo
establecido en el cronograma del proceso.

El término para la presentacion de ofertas iniciara con la publicacion del acto administrativo de apertura del
proceso de seleccion en la plataforma SECOP Il y finalizara en la fecha y hora sefialadas para el cierre del
proceso, conforme al cronograma publicado en dicha plataforma y en el presente pliego de condiciones.

Las ofertas presentadas con posterioridad a la fecha y hora establecidas para el cierre del proceso no seran
recibidas por la plataforma SECOP II.

5.2. PREPARACION DE LAS PROPUESTAS

Considerando que una de las funciones de la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra
Eficiente es desarrollar y administrar el Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP, implementar
nuevos desarrollos tecnoldgicos e integrar dicho sistema con los sistemas electrénicos de gestion de la
administracion publica, de conformidad con lo establecido en los articulos 2, 3 numeral 8 y 13 numerales 7 y 8
del Decreto Ley 4170 de 2011, y teniendo en cuenta que el SECOP Il es la plataforma transaccional dispuesta
para adelantar en linea los procesos de contratacion estatal, la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE
AUTOR — DNDA unicamente recibira ofertas a través de dicha plataforma, con el propdsito de garantizar los
principios de transparencia, publicidad, eficiencia y trazabilidad del proceso contractual, asi como la reduccion
de costos de transaccion.

La oferta debera presentarse conforme a las reglas y condiciones establecidas por Colombia Compra Eficiente
para el SECOP Il. En consecuencia, el oferente debera tener en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Elidioma oficial del presente proceso de seleccion es el espariol. En consecuencia, todos los documentos
y certificaciones expedidos en idioma diferente deberan allegarse en su idioma original junto con
traduccién simple al espafiol, de conformidad con la normativa vigente.

2. No se aceptaran ofertas presentadas en medio fisico, remitidas por correo electrénico, correo certificado,
fax o por cualquier otro medio distinto al SECOP Il. La presentacién de la oferta debera realizarse
exclusivamente a través de la plataforma transaccional SECOP II.

3. Con el fin de efectuar el registro de informacion en el Sistema Integrado de Informaciéon Financiera — SIIF
Nacion, los proponentes deberan diligenciar el ANEXO No.  denominado “Datos Basicos Beneficiario
Cuenta”.

4. Los valores consignados en la oferta econémica deberan expresarse en pesos colombianos y
presentarse con maximo dos (2) decimales.

5. Cuando la oferta sea presentada por un consorcio o unién temporal, debera acreditarse una cuenta
bancaria perteneciente a uno de sus integrantes o, en caso de adjudicacion, una cuenta a nombre del
proponente plural, de conformidad con las reglas del SIIF Nacién.

6. En caso de que el consorcio o union temporal resulte adjudicatario, debera tramitar el Numero de
Identificacion Tributaria — NIT, cuando ello resulte necesario, y allegar certificacién bancaria de la cuenta
destinada para los pagos derivados del contrato, dentro del término establecido por la Entidad previo a
la suscripcién del contrato. Lo anterior, teniendo en cuenta que el Sistema Integrado de Informacion
Financiera — SIIF Nacién unicamente permite registrar una cuenta bancaria por obligacion presupuestal
y orden de pago.

7. Los documentos que presenten enmendaduras, correcciones o modificaciones deberan encontrarse
debidamente avalados por quien suscribe la carta de presentacion de la oferta. En caso contrario, la
Entidad podra no tener en cuenta las modificaciones realizadas.

5.3. PROPUESTA UNICA HABIL

Si, una vez verificados los requisitos habilitantes, Uunicamente un proponente resulta habilitado, la Entidad
continuara con el proceso de contratacion con dicho oferente, siempre que su oferta cumpla con las
especificaciones técnicas, juridicas, financieras y econémicas exigidas en el presente Pliego de Condiciones y
resulte favorable para la Entidad.

En este evento, la Direccidon Nacional de Derecho de Autor — DNDA podra adjudicar el proceso al unico oferente
habilitado, de conformidad con lo dispuesto en la normativa vigente aplicable a la Seleccion Abreviada por
Subasta Inversa Electronica.

En caso de que la oferta no satisfaga las necesidades de la Entidad o no cumpla con las condiciones exigidas
en el presente proceso, procedera la declaratoria de desierta del proceso de seleccién mediante acto
administrativo motivado.

5.4. DEFINICION DEL PROCESO DE SELECCION, PUBLICACION DEL ACTO DE ADJUDICACION O DE
DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO
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En la fecha establecida en el cronograma del proceso y publicada en el SECOP II, la Direcciéon Nacional de
Derecho de Autor — DNDA publicara el acto administrativo de adjudicacion o de declaratoria de desierta del
proceso, segun corresponda.

Para la adjudicacion, la Entidad tendra en cuenta la verificacion de los requisitos habilitantes, el cumplimiento
de las especificaciones técnicas exigidas y el resultado de la subasta inversa electrénica, de conformidad con
las reglas establecidas en el presente Pliego de Condiciones y en la normativa vigente aplicable.

La declaratoria de desierta del proceso Unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva del contratista, de conformidad con lo previsto en el numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y
demas normas concordantes.

El ordenador del gasto podra apartarse de la recomendacion efectuada por el comité evaluador, caso en el cual
debera motivar su decision en el respectivo acto administrativo.

5.5. EFECTOS DE LA ADJUDICACION

El acto administrativo de adjudicacion es irrevocable y obliga tanto a la Direccién Nacional de Derecho de Autor
— DNDA como al adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007 y demas
normas concordantes.

Contra el acto de adjudicacion no procede recurso alguno en sede administrativa. No obstante, podra ser
controvertido mediante las acciones judiciales previstas en la ley.

Si dentro del término comprendido entre la adjudicacion y la suscripcidn del contrato sobreviene una inhabilidad
o incompatibilidad del adjudicatario, o si se demuestra que el acto de adjudicacion se obtuvo por medios ilegales,
la Entidad podra revocar dicho acto.

En tal evento, la DNDA podra adjudicar el contrato al oferente ubicado en el segundo orden de elegibilidad,
siempre que su oferta resulte favorable para la Entidad y se mantenga vigente, dentro del término previsto en la
normativa aplicable.

5.6. SUSCRIPCION DE LAS CLAUSULAS ADICIONALES

El adjudicatario debera suscribir el contrato dentro del término establecido en el cronograma del proceso
publicado en el SECOP II.

Para la suscripcion del contrato, el adjudicatario debera allegar la informacion bancaria necesaria para efectuar
los pagos derivados de la ejecucién contractual, indicando el nimero de la cuenta corriente o de ahorros, el tipo
de cuenta y la entidad financiera correspondiente.

La cuenta bancaria debera estar a nombre del contratista. En caso de consorcios o uniones temporales, podra
corresponder a uno de sus integrantes o al proponente plural, de conformidad con las reglas establecidas para
el registro en el Sistema Integrado de Informacion Financiera — SIIF Nacion.

Asi mismo, el adjudicatario debera aportar certificacion bancaria vigente en la que conste el nombre del titular
de la cuenta, numero de identificacién, numero y tipo de cuenta, asi como el estado de esta.

CAPITULO VI

CONDICIONES DE CELEBRACION DEL CONTRATO

6.1. PRESUPUESTO OFICIAL

De conformidad con el estudio del sector y el anélisis de mercado realizado por la DIRECCION NACIONAL DE
DERECHO DE AUTOR — DNDA, el presupuesto oficial estimado para la presente contratacidon asciende a la
suma de CIENTO OCHENTA Y TRES MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS UN
PESOS ($183.271.401) M/CTE, valor que incluye IVA, impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e
indirectos y demas erogaciones a que haya lugar para la adecuada ejecucién del contrato.

Las erogaciones derivadas del contrato se efectuaran con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 9326 del 14 de mayo de 2026, expedido por la Subdireccion Administrativa de la DNDA.

6.2. FORMA Y REQUISITOS DE PAGO DEL CONTRATO

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC, a la situacion
de fondos por parte de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional y al correspondiente tramite
administrativo, la DNDA pagara al CONTRATISTA el valor efectivamente ejecutado del contrato, mediante pagos
parciales conforme a la ejecucion de cada evento, a los servicios efectivamente prestados y elementos recibidos
a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.
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Cada pago se realizara previa presentacion de los documentos requeridos para tal fin y expedicion de la
certificacion de cumplimiento por parte del supervisor designado por la Entidad.

Nota 1: Los pagos se efectuaran de conformidad con la realizacion de cada evento, bienes y servicios
efectivamente suministrados y utilizados de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas por la
Entidad. En caso de no ejecutarse la totalidad de los bienes o servicios previstos para un evento, Unicamente se
reconocera y pagara el valor proporcional correspondiente a lo efectivamente ejecutado.

Nota 2: En caso de que algun bien o servicio no sea utilizado en determinado evento, la Entidad podra autorizar
su utilizacion en otro evento programado durante la ejecucion contractual, conforme a las necesidades
institucionales y sin exceder el valor total del contrato. Los bienes o elementos no utilizados deberan ser
entregados al supervisor del contrato en la sede de la Direccion Nacional de Derecho de Autor.

Nota 3: La Entidad se reserva el derecho de liberar el saldo presupuestal no ejecutado al finalizar la ejecucion
del contrato, sin que ello genere reconocimiento econémico adicional o reclamacion alguna por parte del
CONTRATISTA.

ElI CONTRATISTA debera llevar un estricto control de los servicios prestados y de los bienes suministrados. La
Entidad no reconocera valores correspondientes a servicios o suministros ejecutados por fuera de las condiciones
pactadas o que excedan el valor total del contrato.

Para cada pago, el CONTRATISTA debera radicar la factura electrénica a través del médulo “Plan de pagos” del
SECOP |ll, ingresando a la ejecucion contractual correspondiente, y allegar al supervisor del contrato la
documentacién soporte requerida, incluyendo:
1. Factura electrénica de venta o documento equivalente, con el lleno de los requisitos legales.
2. Certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato.
3. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, segun corresponda, donde conste el pago
y cumplimiento de las obligaciones al Sistema General de Seguridad Social Integral y aportes
parafiscales, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas concordantes.

Cuando la certificacion sea suscrita por revisor fiscal, debera anexarse copia de la tarjeta profesional, documento
de identidad y certificado de antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores con vigencia no mayor
atres (3) meses.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes que tenga la calidad de
persona juridica debera aportar la certificacion correspondiente al pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral y parafiscales.

La obligaciéon de acreditar el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral se regira por lo dispuesto
enla Ley 100 de 1993, Ley 797 de 2003, Decreto 510 de 2003, Decreto 2353 de 2015 y demas normas que las
modifiquen, adicionen o sustituyan.

La DNDA efectuara las retenciones tributarias y descuentos de ley a que haya lugar durante la ejecucion del
contrato.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria registrada por el CONTRATISTA y
certificada por la entidad financiera correspondiente.

Todo el proceso de generacién, transmision, validacion, expedicién y recepcion de facturas electronicas de venta
y demas documentos electronicos se realizara a través del SIIF Nacién, conforme a las disposiciones emitidas
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y la administracion del SIIF Nacién, especialmente la Circular
Externa No. 042 del 26 de diciembre de 2023 y deméas normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC y al cumplimiento de los requisitos legales y
contractuales por parte del CONTRATISTA.

6.2.1. DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

1. Certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal, segun sea el caso, en el que indique
que se encuentra al dia en los pagos de los aportes de seguridad social y parafiscales de acuerdo con
la normativa vigente.

2. Factura o documento equivalente con el lleno de los requisitos.

En caso de que la certificacidon de que trata el numeral 3, sea suscrita por el revisor fiscal, debera aportar copia
del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de la junta central de contadores vigente.

6.2.2. DOCUMENTOS A CARGO DEL SUPERVISOR:
1. Informe de supervision y certificado de recibo a satisfaccion.
2. Demas documentos requeridos por la DNDA.

La DNDA efectuara las retenciones a que haya lugar y otros gravamenes que legalmente se causen durante la
ejecucion del contrato.

La Administracidon del SIIF Nacion a partir del 1 de enero de 2024 realizara la recepcion de documentos
electrénicos a través del Sistema Facturador SIIF Nacién, Para el pago, el contratista debera seguir los
lineamientos establecidos en la resolucién mencionada anteriormente con el fin de garantizar la correcta
recepcion de la factura, acompanada de la certificacion o informe que sobre el cumplimiento del contrato expida
el funcionario designado por la Entidad para ejercer la supervisién del contrato y de la certificacion donde se
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verifique el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad
social (sistema de salud, Sistema General de Riesgos Laborales, pensiones) y aportes parafiscales (cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA).

Se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacion de fondos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico

6.3. GARANTIAS DEL PROCESO

Acorde con lo indicado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con lo dispuesto en la
Ley 1150 de 2007, la DNDA teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, solicitara
garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucion de este y evitar
posibles desequilibrios econémicos del contrato.

Con la oferta debera acompafiarse garantia de seriedad de la oferta, la cual debe estar vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato por un valor no inferior
al 10% del precio de la oferta econdmica.

“ARTICULO 2.2.1.2.3.1.9. Suficiencia de la garantia de seriedad de la oferta. La garantia de seriedad de la
oferta debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento
del contrato y su valor debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor de la oferta.”

Por lo anterior, el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la Direccién Nacional de Derecho de
Autor, entidad identificada con NIT. 800.185.929-2, una garantia Unica del contrato que podra consistir en una
garantia bancaria o una poliza de seguros. Esta garantia debera constituirse dentro de los dos dias habiles
siguiente a la fecha de firma del CONTRATO para aprobacion de la DNDA. La garantia debe cumplir con los
amparos, en las cuantias y en los términos que se determinan a continuacion:

a. CUMPLIMIENTO: Amparar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, el pago de multas y de la
clausula penal. Dicho amparo debera constituirse por el 15% del valor del contrato, con una vigencia igual al
plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

b. CALIDAD DEL SERVICIO: Ampara los perjuicios derivados de la deficiente calidad de los bienes y
servicios suministrados en ejecucion del contrato. Este amparo debera constituirse por una cuantia
equivalente al quince por ciento (15%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del
contrato y seis (6) meses mas.

c. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: La cual
debera constituirse por el 5% del valor del contrato, vigente por el periodo de ejecucion del contrato y tres (3)
anos mas.

D. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: En cuantia equivalente a doscientos
(200) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes. Dicha garantia debera constituirse por el plazo del
contrato.

Paragrafo Primero: El hecho de la constitucién de estos amparos, no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacién con los riesgos asegurados.

Paragrafo Segundo: En caso de que existan modificaciones al CONTRATO, el CONTRATISTA debera
mantener vigentes las garantias a que se refiere esta cldusula y sera de su cargo el pago de todas las primas y
demas erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto.

Paragrafo Tercero: En caso de que el CONTRATISTA no cumpla con la obligacion de allegar las garantias en
el plazo establecido, sera acreedor de las sanciones de multa o incumplimiento o clausula penal.

Paragrafo Cuarto: El contratista debera contar durante la vigencia del contrato, con pdliza de seguros que
ampare todos sus elementos y equipos alquilados contra eventos tales como: hurto parcial y total, descargas
eléctricas, inundaciones, terremoto, asonada, riesgo interno y otros; por lo que la DNDA no sera responsable en
el hecho de producirse tales eventos.

6.4.PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo maximo de ejecucion del contrato serd de CINCO (05) MESES contados a partir de la fecha de
suscripcion del Acta de Inicio por EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR del CONTRATO, previo el cumplimiento
de los requisitos legales de perfeccionamiento del contrato como lo es la firma de este, expediciéon del registro
presupuestal de compromiso y la aprobacion de las garantias, segun programacion establecida por el supervisor
del contrato.

Nota 1: Los seis (6) eventos se encuentran programados para realizarse en las ciudades capitales de los
departamentos de Amazonas, Coérdoba, Sucre, Meta, Caldas y en Bogota D.C. No obstante, las actividades
dirigidas a nifos podran desarrollarse en municipios cercanos a dichas capitales.

La DNDA podra modificar las ciudades o municipios inicialmente previstos por razones operativas, logisticas,
administrativas o por circunstancias ajenas a la Entidad; sin embargo, dichos cambios no podran generar
variacion alguna en los valores ofertados por el contratista en su propuesta econdémica ni costos adicionales para
la Entidad.
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Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C. Se
debera tener presente que las ciudades de los eventos pueden variar, asi como las caracteristicas logisticas de
alguno de los eventos, es decir que se podria cambiar por otra actividad de divulgacién teniendo presente que
no exceda el costo estipulado en la ficha técnica.

6.5. SUPERVISION DEL CONTRATO

La vigilancia sobre la ejecucion del contrato sera responsabilidad del Profesional Especializado Cédigo 2028
Grado 13 del Grupo Interno de Trabajo - Unidad De Comunicaciones, Servicio al Ciudadano y Tecnologias de
la Informacién de la Direccion General de la DNDA o quien designe por escrito el ordenador del gasto.

Paragrafo Primero: La supervision verificara el cumplimiento de los requisitos para la ejecucion del contrato y
ejercera las obligaciones asignadas en el contrato, anexo técnico y las establecidas en los documentos
relacionados con la ejecucion, supervision y liquidacion del contrato y demas herramientas administrativas
existentes para el control — seguimiento de las obligaciones contractuales.

Paragrafo Segundo: El Supervisor debera actuar oportunamente con el fin de verificar el cumplimiento por parte
del contratista en lo que tiene que ver con el desarrollo de sus obligaciones y la prestacién del servicio en
armonia con los lineamientos técnicos, conceptuales, metodoldgicos y operativos y la elaboracion y presentacion
de un informe técnico ejecutivo final para la liquidacion del contrato objeto de seguimiento, en donde se evidencie
el cumplimiento de manera satisfactoria de las obligaciones a cargo del contratista durante la ejecucién del
mismo. Lo anterior conforme al numeral quinto de este documento.

6.6. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
6.6.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Aceptar con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones, comunicaciones y requerimientos a través
la plataforma transaccional del SECOP Il y se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza
con el perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al correo electrdnico
registrado en el SECOP Il y/o al diligenciado en la carta de presentacion de la propuesta.

PARAGRAFO: Podra en todo caso, el supervisor, interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones,
comunicaciones o requerimientos a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la
trazabilidad de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, observando en todo momento el régimen de contratacion,
acatando la Constitucion, la Ley y demas normas pertinentes, asi como las normas y especificaciones
técnicas y de calidad del contratista.

2. Alertar oportunamente a la DNDA sobre los problemas potenciales o reales, que se puedan presentar o
se estén presentando en la ejecucion del contrato objeto que impliquen un riesgo para la terminacion
exitosa del mismo y proponer las correspondientes soluciones en términos de economia, calidad y
oportunidad.

3. Salvaguardar la informacioén confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus actividades,
salvo requerimiento expreso de la autoridad competente. Los documentos e informacion que se
produzcan en desarrollo del contrato no podran ser usados por el contratista para fines distintos a los
previstos en el mismo, so pena de las sanciones que la ley contemple.

4. Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

5. Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes parciales y finales sobre el cumplimiento de
éste al supervisor del contrato para que le sea expedida la certificacion del cumplimiento correspondiente,
documento indispensable para el pago.

6. Teneren cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del contrato y el director

general de la DNDA con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion de la Entidad.

Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con el desarrollo y ejecucion del

contrato.

9. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguin funcionario publico, en relacién con
su propuesta, con el proceso de contratacion ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como
resultado de su propuesta.

10. No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusion en el
presente proceso de contratacion.

11. Asumir a través de la suscripcion del contrato las consecuencias previstas en la solicitud de oferta del
proceso de contratacion, siempre que se verifique el incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

12. Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los dafos y
perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados por las personas que sean
subcontratistas o dependan del adjudicatario.

13. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las
exigencias legales.

14. Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral
para la realizaciéon de cada pago derivado del contrato estatal.

15. Afiliar a sus empleados a la ARL y efectuar los pagos correspondientes, ademas de estar organizado y
en funcionamiento el sistema de seguridad y salud en el trabajo conforme a la normatividad vigente.

® N
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16. Comunicar a la DNDA el numero de una cuenta corriente o de ahorros en una entidad financiera y/o en
caso de no tenerla, efectuar la constitucion y apertura de una cuenta de ahorros, para la realizacion de
los pagos mensuales de servicios por consignacion.

17. No ceder ni subcontratar el presente contrato, sin la autorizacién previa y escrita de la Direccién Nacional
de Derecho de Autor, so pena de las sanciones a lugar.

18. Constituir las garantias requeridas por la entidad.

19. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes vigentes que
sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual.

PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO: EL CONTRATISTA se
obliga a adoptar y mantener las medidas necesarias para prevenir que sus operaciones, recursos, personal,
socios, accionistas, administradores, proveedores, subcontratistas 0 demas vinculados, sean utilizados para
actividades relacionadas con el lavado de activos, la financiacion del terrorismo o la financiacion de la
proliferacion de armas de destruccién masiva, de conformidad con la normativa vigente aplicable.

En consecuencia, EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento que los recursos destinados a la
ejecucion del contrato provienen de actividades licitas y que ni él, ni sus representantes legales, socios,
accionistas, administradores o vinculados se encuentran reportados o incluidos en listas restrictivas, vinculantes
o de control nacional o internacional relacionadas con delitos de lavado de activos, financiacién del terrorismo o
delitos fuente, incluyendo las listas emitidas por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas — ONU, asi
como aquellas que resulten vinculantes para Colombia.

Asi mismo, EL CONTRATISTA se compromete a informar de manera inmediata a la DNDA cualquier situacién,
investigacion, medida administrativa o judicial que sobrevenga durante la ejecucion del contrato y que pueda
comprometer su cumplimiento frente a las obligaciones aqui previstas.

En caso de que la DNDA evidencie, conozca o tenga indicios serios y razonables sobre posibles vinculos del
CONTRATISTA, sus administradores, socios, accionistas, proveedores o subcontratistas con actividades ilicitas
relacionadas con lavado de activos, financiacion del terrorismo o corrupcion, o cuando alguno de ellos sea
incluido en listas restrictivas vinculantes para Colombia, la Entidad podra dar por terminado unilateralmente el
contrato, de conformidad con la normativa vigente, sin perjuicio de las acciones legales, administrativas, civiles
o penales a que haya lugar.

La aplicacion de esta clausula debera observar los principios del debido proceso, contradiccion y defensa
previstos en la Constitucion Politica y en la normativa aplicable.

6.6.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
El contratista en desarrollo del objeto del contrato debera realizar las siguientes actividades:

1. Organizar, hacer seguimiento y responder ante la DNDA por la logistica y realizacion de cada uno de los
eventos segun indicaciones del supervisor del contrato.

2. Coordinar todas las actividades técnicas, administrativas y financieras que impliquen la organizacion y
realizacion de los eventos.

3. Prestar los servicios en el lugar que sean requeridos, segun las instrucciones dadas por la DNDA.

4. Se requiere que el Contratista tenga sede fisica en la ciudad de Bogota, por el termino de ejecucion y
liquidacion del contrato, ademas de contar con disponibilidad para realizar reuniones presenciales o
virtuales de lunes a viernes en horario de oficina de 7:00 am a 7:00 pm.

5. Garantizar el traslado de los bienes desde su lugar de fabricacion o almacenamiento hasta los lugares
de recepcion por parte de la Direccion Nacional de Derecho de Autor segun la ficha técnica. Asi mismo
debera disponer del personal necesario para cargar y descargar los bienes a ofrecer para la ejecucion
del contrato, aparte del conductor del vehiculo o medio de transporte que utilice.

6. Tenertodo el personal bajo su cargo independiente del tipo de contrato afiliados al sistema de seguridad
social y mantenerse al dia en el pago de las obligaciones laborales y de seguridad social. Remitir al
supervisor del contrato como minimo con cinco (5) dias hébiles de anticipaciéon a la llegada de los
funcionarios a las ciudades o puntos establecidos para la ejecucién de las actividades, los documentos
que acrediten las siguientes condiciones y/o cumplimiento normativo: Certificado afiliacion ARL con nivel
de riesgo de cada una de las personas que ejecutaran actividades en el evento.

7. Informar inmediatamente de cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y
proponer alternativas de solucion a las mismas y atender las peticiones y/o consultas que le indique el
supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.

8. Informar de inmediato y por escrito al Supervisor del contrato, sobre la ocurrencia de situaciones de
fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecucion del contrato, incluyendo las
recomendaciones que procedan segun el caso.

9. El contratista debera elaborar y presentar, previo al inicio de cada evento, un plan de contingencia y
atencién de emergencias acorde con las caracteristicas del lugar, aforo y actividades a desarrollar, en
cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1072 de 2015. Este debe contener como minimo la
siguiente informacion: 1. Informacion del lugar en el cual se ejecutara el evento: vias de acceso, area en
metros cuadrados, aforo autorizado, identificacion de puntos de encuentro, ubicacion de salidas de
emergencia, sefalizaciéon de seguridad, disponibilidad de equipos para atencion de emergencias
(extintores, botiquines, camillas, entre otros), esquema de atencion de emergencias, datos de contacto
del responsable del lugar 2. Copia del plan de emergencias y contingencias propio del lugar en el que se
desarrollard el evento. 3. Identificacién de peligros, evaluacién y valoracién de riesgos asociados
especificamente a la ejecucién del evento. Para cada uno de los peligros identificados se deben listar las
medidas de prevencién y control para la prevencion y control del riesgo. 4. Procedimiento de evacuacion
y rutas de salida de emergencia del lugar propio para el lugar en el cual se ejecutara el evento. 5.
Directorio de contactos de emergencia y entidades de apoyo. 6. Asignacidon de responsables para la
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

20.

30.

atencidon de emergencias. 7. Soporte de socializacion del plan de contingencia al personal de apoyo
logistico y responsables del evento.

Velar por la seguridad y custodia de los bienes de la Entidad que le sean encomendados durante la
ejecucion del contrato.

El contratista debera cumplir con el objeto del contrato, su alcance y con todos los requerimientos
exigidos y las especificaciones técnicas solicitadas por la DNDA, derivados del contenido de los estudios
previos, pliegos de condiciones, oferta y contrato.

Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo establecido por la DNDA.

Constituir la garantia unica y presentarla a la Entidad para su aprobacion. Este requisito es indispensable
para la ejecucién del contrato.

Prestar oportunamente los servicios objeto del contrato, con dptimas condiciones de calidad, cumpliendo
las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad para cada evento, en los lugares y fechas
establecidos e informados previamente por el Supervisor del contrato.

Presentar paz y salvo de los proveedores de bienes o servicios del contratista que intervengan en la
ejecucion del contrato.

El contratista respecto de sus proveedores debe garantizar el cumplimiento de los servicios contratados
y productos adquiridos, sin que esto implique que se esta autorizando la cesién del contrato ni genera
subordinacién del contratante respecto de los terceros que participen dentro de la ejecucion del
contratista.

Certificado vigente de manipulacion de alimentos del personal encargado de la preparacion,
almacenamiento, transporte, distribucion y/o entrega de alimentos y bebidas durante la ejecucion de las
actividades del evento, conforme a lo establecido en la Resolucion 2674 de 2013, Decreto 3075 de 1997
y la Ley 9 de 1979. Remitir al supervisor del contrato como minimo con cinco (5) dias habiles de
anticipacion a la llegada de los funcionarios a las ciudades o puntos establecidos para la ejecucion de
las actividades, los documentos que acrediten las siguientes condiciones y/o cumplimiento normativo: 4.
Licencia de conduccion vigente y acorde con la categoria del vehiculo en el cual seran transportados los
funcionarios de la entidad. 5. Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) vigente del vehiculo
en el cual seran transportados los funcionarios de la entidad. 6. Certificado vigente de revision técnico-
mecanica y de emisiones contaminantes del vehiculo en el cual seran transportados los funcionarios de
la entidad. 7. Registro fotografico y documento firmado por el representante legal de la empresa en el
que se acredite la existencia y disponibilidad del kit de carretera del vehiculo, el cual debera mantenerse
disponible, en condiciones adecuadas, durante los trayectos que se ejecuten. El kit de carretera debera
contener como minimo, segun el Codigo de Transito (Art. 30): un extintor vigente (1), dos senales
reflectivas (triangulos) (2), botiquin de primeros auxilios (3), tacos de bloqueo (4), linterna (5),
herramientas basicas (gato, cruceta, alicate, destornilladores) y llanta de repuesto (6).

Garantizar la calidad de los bienes y servicios ofrecidos a la Entidad, y ser responsable de su inmediato
reemplazo o correccién en caso de presentarse defectos u otros inconvenientes en los mismos.
Presentar oportunamente la facturacion correspondiente a los eventos realizados durante el periodo,
acompanado del respectivo informe de cada evento.

El contratista se hara responsable por los riesgos y perjuicios que cause a la Entidad y a terceros en
razén o con ocasion de la ejecucién y cumplimiento del contrato. Los trabajadores o personal o
proveedores que el proponente seleccionado utilice para el desarrollo del contrato seran escogidos por
él en su condicién de patrono o contratante y, entre éstos y la DNDA no existira vinculo laboral ni
comercial ni contractual alguno, en consecuencia, sera responsabilidad de él, el pago de los productos,
servicios, y salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones a que haya lugar, al igual que el
cumplimiento de la normatividad laboral vigente.

En concordancia con el articulo 142 del Decreto 2106 de 2019, el articulo 12 de la Ley 1101 del 22 de
noviembre de 2006 y el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015 del Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo, el contratista debera mantener vigente durante toda la ejecucion del contrato la inscripcién al
Registro Nacional de Turismo como Operador profesional de congresos, ferias y convenciones, expedida
por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo. La autorizacién indicada debera estar vigente durante
todo el plazo de ejecucién del contrato.

Cumplir con todas las disposiciones legales, reglamentarias, técnicas, sanitarias, de seguridad y de
gestion del riesgo aplicables a la ejecucién del contrato y al desarrollo de cada uno de los eventos
programados por la DNDA.

Garantizar que el personal dispuesto para la ejecucién del contrato cuente con la idoneidad, experiencia
y capacitacion requerida para el desarrollo de las actividades contratadas.

Asumir por su cuenta y riesgo todos los costos directos e indirectos necesarios para la correcta ejecucion
del contrato, incluidos transporte, cargue, descargue, personal operativo, herramientas, equipos, seguros
y demas gastos asociados.

Mantener vigente durante toda la ejecucién contractual la capacidad juridica, técnica, financiera y
organizacional acreditada en la propuesta presentada a la Entidad.

Atender de manera inmediata los requerimientos, observaciones y recomendaciones formuladas por el
supervisor del contrato.

Abstenerse de utilizar el nombre, logos, signos distintivos, informacién institucional o imagen de la DNDA
para fines distintos a la ejecucion contractual, salvo autorizacidn previa y escrita de la Entidad.
Garantizar que los bienes, elementos y servicios suministrados cumplan con las normas técnicas y de
calidad exigidas por la legislacion colombiana y las especificaciones técnicas definidas por la DNDA.
Responder por la pérdida, dafo, deterioro o afectacidon de bienes propios, de terceros o de la Entidad
ocasionados por accién u omisioén del contratista, su personal o sus proveedores durante la ejecucién
contractual.

Cumplir con las normas relacionadas con seguridad y salud en el trabajo, gestion ambiental y manejo
adecuado de residuos derivados de la ejecucion de los eventos.
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31. Garantizar la disponibilidad permanente de canales de comunicacién y atencién para la coordinacién
logistica y operativa requerida por la Entidad.

32. Presentar los informes que solicite el supervisor del contrato relacionados con la ejecucion técnica,
financiera, administrativa y logistica de las actividades desarrolladas.

33. No suspender injustificadamente la ejecucion del contrato ni abandonar las actividades programadas sin
autorizacioén previa y escrita de la DNDA.

34. Obrar con diligencia, eficiencia, transparencia y buena fe durante todas las etapas de ejecucion
contractual.

35. Cumplir con las obligaciones derivadas del Sistema de Gestidon de Seguridad y Salud en el Trabajo —
SG-SST, conforme a lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 y demas normas concordantes.

36. Garantizar que los proveedores, operadores logisticos y terceros vinculados a la ejecucion contractual
cumplan con las condiciones técnicas, legales y de seguridad exigidas por la DNDA.

37. Mantener absoluta reserva y confidencialidad respecto de la informacion conocida con ocasion de la
ejecucion del contrato.

38. Dar cumplimiento a las obligaciones ftributarias, fiscales y parafiscales derivadas de la ejecucién
contractual.

39. Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas que sean necesarias para
garantizar su correcta ejecucion.

EQUIPO DE TRABAJO MINIMO HABILITANTE
El proponente debera acreditar la disponibilidad del siguiente equipo minimo de trabajo para la adecuada

ejecucion del contrato, anexando la documentacion que permita verificar el cumplimiento de los perfiles,
formacién académica y experiencia exigida:

Porcentaje Minimo

Rol en el proyecto Cantidad Formacién Académica Experiencia Especifica Ay
Dedicaciéon

Profesional en - L. -
Participacion como minimo

. L . o
Coorghn_ador 1 Comym?acnor) _Soclal o en cinco (5) eventos como 100% todas las fases
logistico Disefio Grafico o . .. del proyecto.
. coordinador logistico.
Publicidad
I - Profesional en Disefio Experiencia especifica 100% todas las fases
Disefador grafico 1 Grafico o Publicidad minima de dos (2) afos. del proyecto.

El proponente es libre e independiente para establecer el nUumero de personas a emplear en el desarrollo del
proyecto de acuerdo con el enfoque y organizacién que proponga, no obstante, a lo anterior para efectos de la
coordinacién y comunicacion permanente con el contratante durante la ejecucion del contrato debera mantener
el equipo minimo requerido en el transcurso de cada una de las actividades.

Para efectos de acreditar todos los requisitos establecidos para el equipo de trabajo minimo habilitante, deberan
presentarse los siguientes documentos por cada uno de los perfiles solicitados:

a) Documento que acredite la disponibilidad del personal minimo exigido para la ejecucion del contrato.

b) Fotocopia simple de la cédula de ciudadania del profesional.

c) Fotocopia simple del diploma o acta de grado de la obtencion del titulo de estudios de pregrado y
postgrado, segun corresponda.

d) Certificaciones con las cuales acredita su experiencia especifica de acuerdo con lo establecido para cada
perfil.

Nota 1: Las certificaciones deben indicar como minimo: Datos del contratante, objeto, nombre del profesional,
cargo, fecha de inicio, fecha de terminacién y actividades desarrolladas, estas certificaciones deben estar
firmadas por quien las expide. Las certificaciones que no cumplan con lo aqui indicado no seran tenidas en
cuenta.

Nota 2: Para acreditar la experiencia profesional solicitada, no se tendran en cuenta los traslapos en tiempo.
Nota 3: El proponente no puede presentar el mismo profesional para diferentes roles o perfiles.

Nota 4: Se entendera por experiencia profesional la adquirida con posterioridad a la terminaciéon y aprobacion
del pénsum académico correspondiente. Para los profesionales cuya actividad requiera tarjeta o matricula
profesional, la experiencia se contabilizara a partir de la fecha de expedicion de la respectiva matricula o tarjeta
profesional, conforme a las disposiciones legales aplicables.

Nota 5: El futuro Contratista se obliga a que los profesionales, estén disponibles cada vez que la DNDA lo
requiera, so pena de hacerse acreedor a las sanciones contractuales por incumplimiento que correspondan,
consagradas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, en concordancia con lo establecido
en el contrato y su anexo que forma parte integral de este documento, asi mismo, que los perfiles profesionales
ofertados seran quienes ejecuten el contrato.

Asi las cosas, y con el animo de verificar la idoneidad de los titulos otorgados por instituciones de educacion
superior extranjeras o por instituciones legalmente reconocidas por la autoridad competente en el respectivo pais
para expedir titulos de educacién superior y que sean presentados por el proponente, se requiere que estén
debidamente convalidados ante el Ministerio de Educacién Nacional para ser aceptados por la DNDA.

Lo anterior se aplica tanto al personal profesional del contratista como al contratista persona natural que se

encuentre en las condiciones enunciadas. El incumplimiento de lo dispuesto en las normas mencionadas
constituye ejercicio ilegal de la profesion, sujeto a las sanciones correspondientes.
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La aplicacién de todo lo anteriormente sefialado, sera sin perjuicio del cumplimiento de las demas condiciones
generales para trabajar en Colombia, exigidas por otras normas legales, tales como visas, etc.

Nota 6: Si durante la ejecucion del contrato, el contratista requiere hacer algun cambio en el recurso humano con
el que cumple el objeto del contrato, este cambio debera ser previamente aprobado por el Supervisor del contrato,
siempre y cuando el cambio se dé por otro recurso de iguales o mejores capacidades, condiciones y perfil
profesional, del profesional que se reemplaza.

Nota 7: En el caso en que el proponente o alguno de los miembros del consorcio o unién temporal sea quien
certifique la experiencia de alguno de los profesionales que presenta en la oferta por haber sido su contratante,
debera adjuntarse adicionalmente copia del respectivo contrato celebrado con el profesional propuesto y el
contrato del proyecto en el cual el profesional ejecuto su actividad. De la misma manera, la DNDA se reserva la
facultad de solicitar documentacion adicional para verificar los requisitos de los profesionales.

6.6.3. OBLIGACIONES DE LA DNDA:

1. Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del contrato.
Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL CONTRATISTA en sus actuaciones y
los objetivos que debe perseguir.

3. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las situaciones necesarias para la
ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion.

4. Tramitar los pagos en los términos acordados en este contrato, con base en certificaciones de la
prestacion efectiva del servicio.

5. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas que este requiera para la
ejecucion del objeto del contrato.

6.6.4. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Elaborar y remitir los documentos de cumplimiento y recibido a entera satisfaccion.

2. Coordinar con el contratista, todo lo relacionado con el normal desarrollo del contrato.

3. Informar a la Direccién General de la DNDA, los inconvenientes que se presenten durante la ejecucién
del contrato para que a través de la Subdireccion Administrativa se adelanten los tramites que
correspondan.

4. Verificar que el contratista cumpla durante la ejecucién del contrato con el pago de aportes a la seguridad
social.

5. Verificar que el contratista cumpla con el objeto pactado y con las obligaciones descritas en el presente
contrato.

6. El supervisor del contrato debera recibir los bienes adquiridos durante la ejecucién del contrato que no
fueron utilizados y hacer la gestiéon para su ingreso por almacén a la subdireccion administrativa.

7. Las demas que se deriven de la ejecucion y liquidacién del contrato conforme a lo establecido en el
estatuto general de contratacion publica y demas normas concordantes.

6.7. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que se derive del presente proceso de seleccion sera un contrato de prestacion de servicios, de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.

6.8. SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Las partes procuraran solucionar en forma agil, directa y amistosa las diferencias y controversias que surjan con
ocasion de la celebracion, ejecucion, terminacion o liquidacion del contrato, mediante la utilizacion de los
mecanismos alternativos de solucién de conflictos previstos en la ley, tales como la conciliacién, la transaccién
y la amigable composicion.

6.9. EXCLUSION DE RELACION LABORAL

El contratista ejecutara el objeto contractual con plena autonomia técnica, administrativa y financiera, razén por
la cual no existira vinculo laboral alguno entre la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR — DNDA
y el contratista, ni entre la Entidad y el personal que este utilice para la ejecucion del contrato.

En consecuencia, sera responsabilidad exclusiva del contratista el pago de salarios, prestaciones sociales,
indemnizaciones, aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y demas obligaciones laborales a que haya
lugar respecto del personal a su cargo.

6.10. CESION DEL CONTRATO

El contratista no podra ceder total ni parcialmente el contrato, ni subcontratar su ejecucion, sin la autorizacion
previa, expresa y escrita de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR — DNDA.

6.11. MULTAS

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales por parte del CONTRATISTA, la
DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR — DNDA podra imponer multas sucesivas equivalentes al
cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor total del contrato por cada dia de retardo en el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, sin que el valor acumulado de las mismas supere el diez por ciento (10%) del valor total
del contrato.
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La imposicion de multas tendra como finalidad conminar al contratista al cumplimiento de las obligaciones
incumplidas y no lo exonerara del cumplimiento de las demas obligaciones contractuales ni del pago de los
perjuicios causados a la Entidad.

6.12. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato por parte del
CONTRATISTA, la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR — DNDA podra hacer efectiva, a titulo
de clausula penal pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, como
estimacion anticipada de los perjuicios ocasionados.

El valor correspondiente a la clausula penal pecuniaria se imputara como pago parcial, mas no definitivo, de los
perjuicios causados, razon por la cual la Entidad podra reclamar los perjuicios adicionales a que haya lugar.
Con la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA autoriza expresamente a la DNDA para descontar el valor
correspondiente a la clausula penal pecuniaria de cualquier suma que le adeude por razén del contrato, sin
perjuicio de hacer efectiva la garantia tnica de cumplimiento o de acudir a las acciones legales correspondientes.
La imposicion de multas no excluye la aplicacion de la clausula penal pecuniaria, la declaratoria de
incumplimiento, la declaratoria de caducidad ni las demas acciones legales a que haya lugar.

6.13. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y EFECTIVIDAD DE LA CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA

La imposiciéon de multas y la efectividad de la clausula penal pecuniaria se realizara garantizando el debido
proceso y el derecho de defensa y contradiccion del CONTRATISTA, de conformidad con lo establecido en el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes.

En caso de que el CONTRATISTA no efectue el pago de las multas o de la clausula penal pecuniaria dentro del
término establecido en el respectivo acto administrativo, la DNDA podra hacer efectivo su pago mediante la
garantia unica de cumplimiento, compensacién o descuento de las sumas adeudadas al contratista, para lo cual
este autoriza expresamente a la Entidad con la suscripcién del contrato.

CAPIiTULO VI
FORMATOS DE LA PROPUESTA

Con el fin de facilitar el diligenciamiento de los anexos y formatos de la propuesta, se presentan los mismos en
Excel para facilidad de los proponentes asi:

FORMATOS

1.FORMATO No. 1 CERTIFICACION DE CONTRATOS PARA ACREDITACION DE EXPERIENCIA

2. FORMATO No. 2 CLASIFICACION PROPONENTE EXTRANJERO

3. FORMATO “MODELO CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002 Y LEY 828
DE 2003”

4. FORMATO COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

5. FORMATO PACTO DE INTEGRIDAD

6. FORMATO AUTORIZACION TRATAMIENDO DE DATOS PERSONALES

7.FORMATO DECLARACION DE CONFLICTO O NO CONFLICTO DE INTERES

8. FORMATO DECLARACION DE PREVENCION DE LAVADO ACTIVOS Y FINANCIACION DEL
TERRORISMO — LA/FA

9. FORMATO No. 3 CERTIFICACION DE CONTRATOS PARA ACREDITACION DE EXPERIENCIA
INTEGRANTES DEL OFERENTE PLURAL.

10.FORMATO No.4 CERTIFICACION DE CONTRATOS PARA ACREDITACION DE EXPERIENCIA
PROPONENTE EXTRANJERO SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA

11. FORMATO No. 5 FACTORES DE DESEMPATE

12. FORMATO No. 6 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL

13. FORMATO No. 6.1. INDICACION DE TRATO NACIONAL

14.FORMATO No. 7 ASPECTOS TECNICOS CALIDAD QUE OTORGAN PUNTAJE

ANEXOS

ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

ANEXO No. 1a MANIFESTACION DE INTERES.

ANEXO No. 2 DECLARACION DE NO ESTAR INCURSO EN INHABILIDADES NI INCOMPATIBILIDADES.
ANEXO No. 3 DATOS BASICOS BENEFICIARIO CUENTA.

ANEXO No. 4 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXIGIDAS.

ANEXO No. 5 MODELO DOCUMENTO DE CONSTITUCION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL.
ANEXO No. 6 COMPROMISO ANTICOLUSION.

ANEXO No. 7 COMPROMISO ANTICORRUPCION.

ANEXO No. 8 MANIFESTACION PARA VERIFICACION EXISTENCIA DE SITUACIONES DE CONTROL.

©CoNoOoOR~WN =

Asi mismo, se presenta el siguiente formato:
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FORMATO
MINUTA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

La presente minuta es de caracter informativo y corresponde a un modelo del contrato que se suscribira como
resultado del presente proceso de seleccién. La Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA se reserva el
derecho de efectuar los ajustes, modificaciones, aclaraciones o precisiones que considere necesarias al
momento de la suscripcidon del contrato, de conformidad con el pliego de condiciones definitivo, la propuesta
adjudicada, las disposiciones legales aplicables y las necesidades propias de la contratacién.

IDENTIFICACION DE LAS PARTES Y CONSIDERANDOS

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, identificado(a) con la cédula de ciudadania No. XXXXXXXXX expedida en
Bogota D.C., en calidad de Director General de la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR,
nombrado(a) mediante Decreto No. XXXXX del XX de XXXXX de 20XX expedido por el Ministerio del Interior y
posesionado(a) mediante Acta de fecha XX de XXXXX de 20XX, facultado(a) para celebrar contratos de
conformidad con las funciones propias del cargo, quien obra en nombre y representacién de la DIRECCION
NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR — DNDA, entidad adscrita al Ministerio del Interior, perteneciente al sector
descentralizado de la Rama Ejecutiva del Orden Nacional, con personeria juridica, patrimonio propio y
autonomia administrativa, técnica y financiera, identificada con NIT 800.185.929-2, quien para efectos del
presente contrato se denominara LA DNDA,; y por la otra, XXXXXXXX, identificado(a) con cédula de ciudadania
No. XXXXXXXX, actuando en nombre y representacion legal de XXXXXXXX, identificada con NIT No.
XXXXXXXX, quien en adelante se denominara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente
contrato estatal de prestacion de servicios, de conformidad con lo previsto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, el Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes, previas las siguientes consideraciones:

1. Que la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR — DNDA requiere satisfacer la necesidad
identificada en los estudios previos elaborados para adelantar el presente proceso de contratacion,
conforme a la justificacion alli contenida.

2. Que, en cumplimiento de sus funciones misionales y con el propédsito de garantizar el adecuado
desarrollo de sus actividades institucionales, LA DNDA adelant6 el proceso de Seleccion Abreviada de

Menor Cuantia No. _ de 2026, cuyo objeto consiste en la prestacion de servicios de apoyo logistico
para la realizacion de eventos institucionales.
3. Que mediante Resolucion No. del __ de de 2026, LA DNDA adjudico el proceso de

seleccion a la firma XXXXXXXX.
4. Que existe disponibilidad presupuestal para atender los compromisos derivados del presente contrato,
de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.  del _ de de 2026.
5. Que, en virtud de lo anterior y en ejercicio del principio de autonomia de la voluntad, las partes acuerdan
celebrar el presente contrato, el cual se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA 1. OBJETO DEL CONTRATO

EL CONTRATISTA se obliga para con la DIRECCION NACIONAL DE DERECHO DE AUTOR — DNDA a prestar
los servicios de apoyo logistico para la planificacién, organizacion, administracion y ejecucion de las
capacitaciones presenciales en regiones, que realizard la Entidad en cumplimiento de sus funciones misionales
y de las actividades previstas en el Proyecto de Inversion 2024-2027, aprobado por el Departamento Nacional
de Planeacion — DNP, identificado con ficha BPIN No. 202300000000066.

CLAUSULA 2. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Aceptar con el perfeccionamiento del contrato, el envio de citaciones, comunicaciones y requerimientos a través
la plataforma transaccional del SECOP Il y se responsabiliza por su diaria verificacion. De igual formar autoriza
con el perfeccionamiento del contrato, a recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al correo electrénico
registrado en el SECORP Il y/o al diligenciado en la carta de presentacion de la propuesta.

PARAGRAFO: Podra en todo caso, el supervisor, interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones,
comunicaciones o requerimientos a través de otros medios digitales o fisicos, siempre y cuando se permita la
trazabilidad de la actuacion, a la luz de la normatividad vigente.

1. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, observando en todo momento el régimen de
contratacion, acatando la Constitucion, la Ley y demas normas pertinentes, asi como las normas y
especificaciones técnicas y de calidad del contratista.

2. Alertar oportunamente a la DNDA sobre los problemas potenciales o reales, que se puedan
presentar o se estén presentando en la ejecucion del contrato objeto que impliquen un riesgo para la
terminacién exitosa del mismo y proponer las correspondientes soluciones en términos de economia,
calidad y oportunidad.

3. Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en el desarrollo de sus
actividades, salvo requerimiento expreso de la autoridad competente. Los documentos e informacién que
se produzcan en desarrollo del contrato no podran ser usados por el contratista para fines distintos a los
previstos en el mismo, so pena de las sanciones que la ley contemple.
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4, Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato.

5. Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes parciales y finales sobre el
cumplimiento de éste al supervisor del contrato para que le sea expedida la certificacion del cumplimiento
correspondiente, documento indispensable para el pago.

6. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del contrato y
el director general de la DNDA con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion de la Entidad.
7. Pagar los impuestos si a ello diere lugar.

8. Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con el desarrollo y
ejecucion del contrato.

9. No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico, en

relacion con su propuesta, con el proceso de contratacién ni con la ejecucién del contrato que pueda
celebrarse como resultado de su propuesta.

10. No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la
colusion en el presente proceso de contratacion.

11. Asumir a través de la suscripcion del contrato las consecuencias previstas en la solicitud de
oferta del proceso de contratacion, siempre que se verifique el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.

12. Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los dafios
y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados por las personas que sean
subcontratistas o dependan del adjudicatario.

13. Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de
las exigencias legales.

14. Acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal.

15. Afiliar a sus empleados a la ARL y efectuar los pagos correspondientes, ademas de estar
organizado y en funcionamiento el sistema de seguridad y salud en el trabajo conforme a la normatividad
vigente.

16. Comunicar a la DNDA el numero de una cuenta corriente o de ahorros en una entidad financiera
y/o en caso de no tenerla, efectuar la constitucion y apertura de una cuenta de ahorros, para la realizacion
de los pagos mensuales de servicios por consignacion.

17. No ceder ni subcontratar el presente contrato, sin la autorizacién previa y escrita de la Direccion
Nacional de Derecho de Autor, so pena de las sanciones a lugar.

18. Constituir las garantias requeridas por la entidad.

19. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes vigentes

que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual.

PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO: EL CONTRATISTA se
obliga a adoptar y mantener las medidas necesarias para prevenir que sus operaciones, recursos, personal,
socios, accionistas, administradores, proveedores, subcontratistas o demas vinculados, sean utilizados para
actividades relacionadas con el lavado de activos, la financiacién del terrorismo o la financiacién de la
proliferacion de armas de destruccion masiva, de conformidad con la normativa vigente aplicable.

En consecuencia, EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento que los recursos destinados a la
ejecucién del contrato provienen de actividades licitas y que ni él, ni sus representantes legales, socios,
accionistas, administradores o vinculados se encuentran reportados o incluidos en listas restrictivas, vinculantes
o de control nacional o internacional relacionadas con delitos de lavado de activos, financiacion del terrorismo o
delitos fuente, incluyendo las listas emitidas por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas — ONU, asi
como aquellas que resulten vinculantes para Colombia.

Asi mismo, EL CONTRATISTA se compromete a informar de manera inmediata a la DNDA cualquier situacién,
investigacion, medida administrativa o judicial que sobrevenga durante la ejecucion del contrato y que pueda
comprometer su cumplimiento frente a las obligaciones aqui previstas.

En caso de que la DNDA evidencie, conozca o tenga indicios serios y razonables sobre posibles vinculos del
CONTRATISTA, sus administradores, socios, accionistas, proveedores o subcontratistas con actividades ilicitas
relacionadas con lavado de activos, financiacién del terrorismo o corrupciéon, o cuando alguno de ellos sea
incluido en listas restrictivas vinculantes para Colombia, la Entidad podra dar por terminado unilateralmente el
contrato, de conformidad con la normativa vigente, sin perjuicio de las acciones legales, administrativas, civiles
o penales a que haya lugar.

La aplicacion de esta clausula deberd observar los principios del debido proceso, contradiccion y defensa
previstos en la Constitucion Politica y en la normativa aplicable.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
El contratista en desarrollo del objeto del contrato debera realizar las siguientes actividades:

1. Organizar, hacer seguimiento y responder ante la DNDA por la logistica y realizacién de cada uno de los
eventos segun indicaciones del supervisor del contrato.

2. Coordinar todas las actividades técnicas, administrativas y financieras que impliquen la organizacion y
realizacion de los eventos.

3. Prestar los servicios en el lugar que sean requeridos, segun las instrucciones dadas por la DNDA.

4. Se requiere que el Contratista tenga sede fisica en la ciudad de Bogota, por el termino de ejecucion y
liquidacion del contrato, ademas de contar con disponibilidad para realizar reuniones presenciales o
virtuales de lunes a viernes en horario de oficina de 7:00 am a 7:00 pm.

5. Garantizar el traslado de los bienes desde su lugar de fabricacion o almacenamiento hasta los lugares
de recepcién por parte de la Direccidon Nacional de Derecho de Autor segun la ficha técnica. Asi mismo
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

debera disponer del personal necesario para cargar y descargar los bienes a ofrecer para la ejecucion
del contrato, aparte del conductor del vehiculo o medio de transporte que utilice.

Tener todo el personal bajo su cargo independiente del tipo de contrato afiliados al sistema de seguridad
social y mantenerse al dia en el pago de las obligaciones laborales y de seguridad social. Remitir al
supervisor del contrato como minimo con cinco (5) dias habiles de anticipacion a la llegada de los
funcionarios a las ciudades o puntos establecidos para la ejecucién de las actividades, los documentos
que acrediten las siguientes condiciones y/o cumplimiento normativo: Certificado afiliacién ARL con nivel
de riesgo de cada una de las personas que ejecutaran actividades en el evento.

Informar inmediatamente de cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del contrato y
proponer alternativas de solucion a las mismas y atender las peticiones y/o consultas que le indique el
supervisor y se relacionen con el objeto del contrato.

Informar de inmediato y por escrito al Supervisor del contrato, sobre la ocurrencia de situaciones de
fuerza mayor o caso fortuito que puedan afectar la ejecucion del contrato, incluyendo las
recomendaciones que procedan segun el caso.

El contratista debera elaborar y presentar, previo al inicio de cada evento, un plan de contingencia y
atencion de emergencias acorde con las caracteristicas del lugar, aforo y actividades a desarrollar, en
cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1072 de 2015. Este debe contener como minimo la
siguiente informacién: 1. Informacién del lugar en el cual se ejecutara el evento: vias de acceso, area en
metros cuadrados, aforo autorizado, identificacion de puntos de encuentro, ubicacion de salidas de
emergencia, sefalizacién de seguridad, disponibilidad de equipos para atencion de emergencias
(extintores, botiquines, camillas, entre otros), esquema de atencion de emergencias, datos de contacto
del responsable del lugar 2. Copia del plan de emergencias y contingencias propio del lugar en el que se
desarrollara el evento. 3. Identificacion de peligros, evaluaciéon y valoraciéon de riesgos asociados
especificamente a la ejecucion del evento. Para cada uno de los peligros identificados se deben listar las
medidas de prevencion y control para la prevencion y control del riesgo. 4. Procedimiento de evacuacion
y rutas de salida de emergencia del lugar propio para el lugar en el cual se ejecutara el evento. 5.
Directorio de contactos de emergencia y entidades de apoyo. 6. Asignacion de responsables para la
atencion de emergencias. 7. Soporte de socializacion del plan de contingencia al personal de apoyo
logistico y responsables del evento.

Velar por la seguridad y custodia de los bienes de la Entidad que le sean encomendados durante la
ejecucion del contrato.

El contratista debera cumplir con el objeto del contrato, su alcance y con todos los requerimientos
exigidos y las especificaciones técnicas solicitadas por la DNDA, derivados del contenido de los estudios
previos, pliegos de condiciones, oferta y contrato.

Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo establecido por la DNDA.

Constituir la garantia Unica y presentarla a la Entidad para su aprobacion. Este requisito es indispensable
para la ejecucion del contrato.

Prestar oportunamente los servicios objeto del contrato, con dptimas condiciones de calidad, cumpliendo
las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad para cada evento, en los lugares y fechas
establecidos e informados previamente por el Supervisor del contrato.

Presentar paz y salvo de los proveedores de bienes o servicios del contratista que intervengan en la
ejecucion del contrato.

El contratista respecto de sus proveedores debe garantizar el cumplimiento de los servicios contratados
y productos adquiridos, sin que esto implique que se esta autorizando la cesién del contrato ni genera
subordinacion del contratante respecto de los terceros que participen dentro de la ejecucion del
contratista.

Certificado vigente de manipulacién de alimentos del personal encargado de la preparacion,
almacenamiento, transporte, distribucién y/o entrega de alimentos y bebidas durante la ejecucion de las
actividades del evento, conforme a lo establecido en la Resolucion 2674 de 2013, Decreto 3075 de 1997
y la Ley 9 de 1979. Remitir al supervisor del contrato como minimo con cinco (5) dias habiles de
anticipacién a la llegada de los funcionarios a las ciudades o puntos establecidos para la ejecucion de
las actividades, los documentos que acrediten las siguientes condiciones y/o cumplimiento normativo: 4.
Licencia de conduccion vigente y acorde con la categoria del vehiculo en el cual seran transportados los
funcionarios de la entidad. 5. Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) vigente del vehiculo
en el cual seran transportados los funcionarios de la entidad. 6. Certificado vigente de revision técnico-
mecanica y de emisiones contaminantes del vehiculo en el cual seran transportados los funcionarios de
la entidad. 7. Registro fotografico y documento firmado por el representante legal de la empresa en el
que se acredite la existencia y disponibilidad del kit de carretera del vehiculo, el cual debera mantenerse
disponible, en condiciones adecuadas, durante los trayectos que se ejecuten. El kit de carretera debera
contener como minimo, segun el Cdédigo de Transito (Art. 30): un extintor vigente (1), dos senales
reflectivas (triangulos) (2), botiquin de primeros auxilios (3), tacos de bloqueo (4), linterna (5),
herramientas basicas (gato, cruceta, alicate, destornilladores) y llanta de repuesto (6).

Garantizar la calidad de los bienes y servicios ofrecidos a la Entidad, y ser responsable de su inmediato
reemplazo o correccidn en caso de presentarse defectos u otros inconvenientes en los mismos.
Presentar oportunamente la facturacion correspondiente a los eventos realizados durante el periodo,
acompanado del respectivo informe de cada evento.

El contratista se hara responsable por los riesgos y perjuicios que cause a la Entidad y a terceros en
razén o con ocasiéon de la ejecucién y cumplimiento del contrato. Los trabajadores o personal o
proveedores que el proponente seleccionado utilice para el desarrollo del contrato seran escogidos por
él en su condicién de patrono o contratante y, entre éstos y la DNDA no existira vinculo laboral ni
comercial ni contractual alguno, en consecuencia, sera responsabilidad de él, el pago de los productos,
servicios, y salarios y prestaciones sociales e indemnizaciones a que haya lugar, al igual que el
cumplimiento de la normatividad laboral vigente.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

20.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

En concordancia con el articulo 142 del Decreto 2106 de 2019, el articulo 12 de la Ley 1101 del 22 de
noviembre de 2006 y el Decreto Unico Reglamentario 1074 de 2015 del Ministerio de Comercio, Industria
y Turismo, el contratista debera mantener vigente durante toda la ejecucién del contrato la inscripcion al
Registro Nacional de Turismo como Operador profesional de congresos, ferias y convenciones, expedida
por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo. La autorizacién indicada debera estar vigente durante
todo el plazo de ejecucioén del contrato.

Cumplir con todas las disposiciones legales, reglamentarias, técnicas, sanitarias, de seguridad y de
gestion del riesgo aplicables a la ejecucién del contrato y al desarrollo de cada uno de los eventos
programados por la DNDA.

Garantizar que el personal dispuesto para la ejecucién del contrato cuente con la idoneidad, experiencia
y capacitacion requerida para el desarrollo de las actividades contratadas.

Asumir por su cuenta y riesgo todos los costos directos e indirectos necesarios para la correcta ejecucion
del contrato, incluidos transporte, cargue, descargue, personal operativo, herramientas, equipos, seguros
y demas gastos asociados.

Mantener vigente durante toda la ejecucidn contractual la capacidad juridica, técnica, financiera y
organizacional acreditada en la propuesta presentada a la Entidad.

Atender de manera inmediata los requerimientos, observaciones y recomendaciones formuladas por el
supervisor del contrato.

Abstenerse de utilizar el nombre, logos, signos distintivos, informacién institucional o imagen de la DNDA
para fines distintos a la ejecucion contractual, salvo autorizacién previa y escrita de la Entidad.
Garantizar que los bienes, elementos y servicios suministrados cumplan con las normas técnicas y de
calidad exigidas por la legislacion colombiana y las especificaciones técnicas definidas por la DNDA.
Responder por la pérdida, dafio, deterioro o afectacion de bienes propios, de terceros o de la Entidad
ocasionados por accion u omision del contratista, su personal o sus proveedores durante la ejecucion
contractual.

Cumplir con las normas relacionadas con seguridad y salud en el trabajo, gestion ambiental y manejo
adecuado de residuos derivados de la ejecucién de los eventos.

Garantizar la disponibilidad permanente de canales de comunicacion y atencién para la coordinacion
logistica y operativa requerida por la Entidad.

Presentar los informes que solicite el supervisor del contrato relacionados con la ejecucion técnica,
financiera, administrativa y logistica de las actividades desarrolladas.

No suspender injustificadamente la ejecucién del contrato ni abandonar las actividades programadas sin
autorizacion previa y escrita de la DNDA.

Obrar con diligencia, eficiencia, transparencia y buena fe durante todas las etapas de ejecucion
contractual.

Cumplir con las obligaciones derivadas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo —
SG-SST, conforme a lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 y demas normas concordantes.
Garantizar que los proveedores, operadores logisticos y terceros vinculados a la ejecucion contractual
cumplan con las condiciones técnicas, legales y de seguridad exigidas por la DNDA.

Mantener absoluta reserva y confidencialidad respecto de la informacién conocida con ocasién de la
ejecucion del contrato.

Dar cumplimiento a las obligaciones tributarias, fiscales y parafiscales derivadas de la ejecucion
contractual.

Las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas que sean necesarias para
garantizar su correcta ejecucion.

EQUIPO DE TRABAJO MIiNIMO HABILITANTE

El proponente debera acreditar la disponibilidad del siguiente equipo minimo de trabajo para la adecuada
ejecuciéon del contrato, anexando la documentacién que permita verificar el cumplimiento de los perfiles,
formacién académica y experiencia exigida:

Rol en el proyecto Cantidad Formacién Académica Experiencia Especifica

Porcentaje Minimo
Dedicacion

Profesional en . . L. L
Participacion como minimo

Coordinador 1 Comunicacién Social o en cinco (5) eventos como 100% todas las fases
logistico Disefio Grafico o . P del proyecto.
.. coordinador logistico.
Publicidad
Diseador arafico 1 Profesional en Disefio Experiencia especifica 100% todas las fases
9 Grafico o Publicidad minima de dos (2) ahos. del proyecto.

El proponente es libre e independiente para establecer el nimero de personas a emplear en el desarrollo del
proyecto de acuerdo con el enfoque y organizacién que proponga, no obstante, a lo anterior para efectos de la
coordinacién y comunicacion permanente con el contratante durante la ejecucion del contrato debera mantener
el equipo minimo requerido en el transcurso de cada una de las actividades.

Para efectos de acreditar todos los requisitos establecidos para el equipo de trabajo minimo habilitante, deberan
presentarse los siguientes documentos por cada uno de los perfiles solicitados:

a) Documento que acredite la disponibilidad del personal minimo exigido para la ejecucién del contrato.

b) Fotocopia simple de la cédula de ciudadania del profesional.

c) Fotocopia simple del diploma o acta de grado de la obtencion del titulo de estudios de pregrado y postgrado,
segun corresponda.
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d) Certificaciones con las cuales acredita su experiencia especifica de acuerdo con lo establecido para cada
perfil.

Nota 1: Las certificaciones deben indicar como minimo: Datos del contratante, objeto, nombre del profesional,
cargo, fecha de inicio, fecha de terminacién y actividades desarrolladas, estas certificaciones deben estar
firmadas por quien las expide. Las certificaciones que no cumplan con lo aqui indicado no seran tenidas en
cuenta.

Nota 2: Para acreditar la experiencia profesional solicitada, no se tendran en cuenta los traslapos en tiempo.
Nota 3: El proponente no puede presentar el mismo profesional para diferentes roles o perfiles.

Nota 4: Se entendera por experiencia profesional la adquirida con posterioridad a la terminacién y aprobacion
del pénsum académico correspondiente. Para los profesionales cuya actividad requiera tarjeta o matricula
profesional, la experiencia se contabilizara a partir de la fecha de expedicién de la respectiva matricula o tarjeta
profesional, conforme a las disposiciones legales aplicables.

Nota 5: El futuro Contratista se obliga a que los profesionales, estén disponibles cada vez que la DNDA lo
requiera, so pena de hacerse acreedor a las sanciones contractuales por incumplimiento que correspondan,
consagradas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley 1474 de 2011, en concordancia con lo establecido
en el contrato y su anexo que forma parte integral de este documento, asi mismo, que los perfiles profesionales
ofertados seran quienes ejecuten el contrato.

Asi las cosas, y con el animo de verificar la idoneidad de los titulos otorgados por instituciones de educacion
superior extranjeras o por instituciones legalmente reconocidas por la autoridad competente en el respectivo pais
para expedir titulos de educacién superior y que sean presentados por el proponente, se requiere que estén
debidamente convalidados ante el Ministerio de Educacién Nacional para ser aceptados por la DNDA.

Lo anterior se aplica tanto al personal profesional del contratista como al contratista persona natural que se
encuentre en las condiciones enunciadas. El incumplimiento de lo dispuesto en las normas mencionadas
constituye ejercicio ilegal de la profesion, sujeto a las sanciones correspondientes.

La aplicacién de todo lo anteriormente sefialado, sera sin perjuicio del cumplimiento de las demas condiciones
generales para trabajar en Colombia, exigidas por otras normas legales, tales como visas, etc.

Nota 6: Si durante la ejecucion del contrato, el contratista requiere hacer algun cambio en el recurso humano con
el que cumple el objeto del contrato, este cambio debera ser previamente aprobado por el Supervisor del contrato,
siempre y cuando el cambio se dé por otro recurso de iguales o mejores capacidades, condiciones y perfil
profesional, del profesional que se reemplaza.

Nota 7: En el caso en que el proponente o alguno de los miembros del consorcio o union temporal sea quien
certifique la experiencia de alguno de los profesionales que presenta en la oferta por haber sido su contratante,
debera adjuntarse adicionalmente copia del respectivo contrato celebrado con el profesional propuesto y el
contrato del proyecto en el cual el profesional ejecuto su actividad. De la misma manera, la DNDA se reserva la
facultad de solicitar documentacién adicional para verificar los requisitos de los profesionales.

OBLIGACIONES DE LA DNDA:

1. Suministrar informacién necesaria, completa y oportuna para desarrollar el objeto del contrato.
Sefalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir EL CONTRATISTA en sus actuaciones y
los objetivos que debe perseguir.

3. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del CONTRATISTA, definir las situaciones necesarias para la
ejecucion y adelantar los trémites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion.

4. Tramitar los pagos en los términos acordados en este contrato, con base en certificaciones de la
prestacion efectiva del servicio.

5. Prestar la debida, adecuada y oportuna ayuda al CONTRATISTA en los temas que este requiera para la
ejecucion del objeto del contrato.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

1. Elaborar y remitir los documentos de cumplimiento y recibido a entera satisfaccion.

2. Coordinar con el contratista, todo lo relacionado con el normal desarrollo del contrato.

3. Informar a la Direccién General de la DNDA, los inconvenientes que se presenten durante la ejecucién
del contrato para que a través de la Subdireccion Administrativa se adelanten los tramites que

correspondan.

4. \Verificar que el contratista cumpla durante la ejecucién del contrato con el pago de aportes a la seguridad
social.

5. Verificar que el contratista cumpla con el objeto pactado y con las obligaciones descritas en el presente
contrato.

6. El supervisor del contrato debera recibir los bienes adquiridos durante la ejecucion del contrato que no
fueron utilizados y hacer la gestién para su ingreso por almacén a la subdireccion administrativa.

7. Las demas que se deriven de la ejecucion y liquidaciéon del contrato conforme a lo establecido en el
estatuto general de contratacion publica y demas normas concordantes.

CLAUSULA 3. SUPERVISION DEL CONTRATO
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La vigilancia sobre la ejecucion del contrato sera responsabilidad del Profesional Especializado Cédigo 2028
Grado 13 del Grupo Interno de Trabajo - Unidad De Comunicaciones, Servicio al Ciudadano y Tecnologias de
la Informacion de la Direccion General de la DNDA o quien designe por escrito el ordenador del gasto.

Paragrafo Primero: La supervision verificara el cumplimiento de los requisitos para la ejecucion del contrato y
ejercera las obligaciones asignadas en el contrato, anexo técnico y las establecidas en los documentos
relacionados con la ejecucion, supervision y liquidacion del contrato y demas herramientas administrativas
existentes para el control — seguimiento de las obligaciones contractuales.

Paragrafo Segundo: El Supervisor debera actuar oportunamente con el fin de verificar el cumplimiento por parte
del contratista en lo que tiene que ver con el desarrollo de sus obligaciones y la prestacion del servicio en
armonia con los lineamientos técnicos, conceptuales, metodoldgicos y operativos y la elaboracion y presentacion
de un informe técnico ejecutivo final para la liquidacion del contrato objeto de seguimiento, en donde se evidencie
el cumplimiento de manera satisfactoria de las obligaciones a cargo del contratista durante la ejecucion del
mismo. Lo anterior conforme al numeral quinto de este documento.

CLAUSULA 4. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION

El plazo maximo de ejecucion del contrato sera de CINCO (05) MESES contados a partir de la fecha de
suscripcion del Acta de Inicio por EL CONTRATISTA y el SUPERVISOR del CONTRATO, previo el cumplimiento
de los requisitos legales de perfeccionamiento del contrato como lo es la firma de este, expedicién del registro
presupuestal de compromiso y la aprobacién de las garantias, segun programacién establecida por el supervisor
del contrato.

Nota 1: Los seis (6) eventos se encuentran programados para realizarse en las ciudades capitales de los
departamentos de Amazonas, Coérdoba, Sucre, Meta, Caldas y en Bogota D.C. No obstante, las actividades
dirigidas a nifios podran desarrollarse en municipios cercanos a dichas capitales.

La DNDA podra modificar las ciudades o municipios inicialmente previstos por razones operativas, logisticas,
administrativas o por circunstancias ajenas a la Entidad; sin embargo, dichos cambios no podran generar
variacion alguna en los valores ofertados por el contratista en su propuesta econdémica ni costos adicionales para
la Entidad.

Para todos los efectos legales y fiscales se establece como domicilio contractual la ciudad de Bogota D.C. Se
debera tener presente que las ciudades de los eventos pueden variar, asi como las caracteristicas logisticas de
alguno de los eventos, es decir que se podria cambiar por otra actividad de divulgacién teniendo presente que
no exceda el costo estipulado en la ficha técnica.

CLAUSULA 5. VALOR DEL CONTRATO

El valor del presente contrato sera hasta por la suma de M/CTE ($ ),
incluido IVA, cuando haya lugar, valor que comprende todos los costos directos e indirectos, impuestos, tasas,
contribuciones, gravamenes, gastos de personal, transporte, logistica, seguros, utilidades y demas erogaciones
necesarias para la adecuada y oportuna ejecucion del objeto contractual, los cuales seran asumidos en su
totalidad por EL CONTRATISTA.

Las erogaciones derivadas del contrato se efectuaran con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 9326 del 14 de mayo de 2026, expedido por la Subdireccion Administrativa de la DNDA.

CLAUSULA 6. FORMA DE PAGO

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales, al Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC, a la situacion
de fondos por parte de la Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional y al correspondiente tramite
administrativo, la DNDA pagara al CONTRATISTA el valor efectivamente ejecutado del contrato, mediante pagos
parciales conforme a la ejecucion de cada evento, a los servicios efectivamente prestados y elementos recibidos
a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Cada pago se realizara previa presentacion de los documentos requeridos para tal fin y expedicion de la
certificacién de cumplimiento por parte del supervisor designado por la Entidad.

Nota 1: Los pagos se efectuardn de conformidad con la realizacion de cada evento, bienes y servicios
efectivamente suministrados y utilizados de acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas por la
Entidad. En caso de no ejecutarse la totalidad de los bienes o servicios previstos para un evento, Unicamente se
reconocera y pagara el valor proporcional correspondiente a lo efectivamente ejecutado.

Nota 2: En caso de que algun bien o servicio no sea utilizado en determinado evento, la Entidad podra autorizar
su utilizacion en otro evento programado durante la ejecucion contractual, conforme a las necesidades
institucionales y sin exceder el valor total del contrato. Los bienes o elementos no utilizados deberan ser
entregados al supervisor del contrato en la sede de la Direccién Nacional de Derecho de Autor.

Nota 3: La Entidad se reserva el derecho de liberar el saldo presupuestal no ejecutado al finalizar la ejecucion
del contrato, sin que ello genere reconocimiento econémico adicional o reclamacién alguna por parte del
CONTRATISTA.
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ElI CONTRATISTA debera llevar un estricto control de los servicios prestados y de los bienes suministrados. La
Entidad no reconocera valores correspondientes a servicios o suministros ejecutados por fuera de las condiciones
pactadas o que excedan el valor total del contrato.

Para cada pago, el CONTRATISTA debera radicar la factura electrénica a través del moédulo “Plan de pagos” del
SECOP |ll, ingresando a la ejecucion contractual correspondiente, y allegar al supervisor del contrato la
documentacién soporte requerida, incluyendo:
1. Factura electrénica de venta o documento equivalente, con el lleno de los requisitos legales.
2. Certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato.
3. Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, segun corresponda, donde conste el pago
y cumplimiento de las obligaciones al Sistema General de Seguridad Social Integral y aportes
parafiscales, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas concordantes.

Cuando la certificacion sea suscrita por revisor fiscal, debera anexarse copia de la tarjeta profesional, documento
de identidad y certificado de antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores con vigencia no mayor
a tres (3) meses.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes que tenga la calidad de
persona juridica debera aportar la certificacién correspondiente al pago de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral y parafiscales.

La obligacion de acreditar el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral se regira por lo dispuesto
enla Ley 100 de 1993, Ley 797 de 2003, Decreto 510 de 2003, Decreto 2353 de 2015 y demas normas que las
modifiquen, adicionen o sustituyan.

La DNDA efectuara las retenciones tributarias y descuentos de ley a que haya lugar durante la ejecucion del
contrato.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria registrada por el CONTRATISTA y
certificada por la entidad financiera correspondiente.

Todo el proceso de generacion, transmision, validacion, expedicion y recepcion de facturas electronicas de venta
y demas documentos electronicos se realizara a través del SIIF Nacién, conforme a las disposiciones emitidas
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y la administracion del SIIF Nacién, especialmente la Circular
Externa No. 042 del 26 de diciembre de 2023 y demas normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC y al cumplimiento de los requisitos legales y
contractuales por parte del CONTRATISTA.

DOCUMENTOS A CARGO DEL CONTRATISTA:

1. Certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal, segun sea el caso, en el que indique
que se encuentra al dia en los pagos de los aportes de seguridad social y parafiscales de acuerdo con
la normativa vigente.

2. Factura o documento equivalente con el lleno de los requisitos.

En caso de que la certificacion de que trata el numeral 3, sea suscrita por el revisor fiscal, debera aportar copia
del documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de la junta central de contadores vigente.

DOCUMENTOS A CARGO DEL SUPERVISOR:

1. Informe de supervision y certificado de recibo a satisfaccion.
2. Demas documentos requeridos por la DNDA.

La DNDA efectuara las retenciones a que haya lugar y otros gravamenes que legalmente se causen durante la
ejecucion del contrato.

La Administracion del SIIF Nacién a partir del 1 de enero de 2024 realizara la recepcion de documentos
electrénicos a través del Sistema Facturador SIIF Nacién, Para el pago, el contratista debera seguir los
lineamientos establecidos en la resolucién mencionada anteriormente con el fin de garantizar la correcta
recepcion de la factura, acompanada de la certificacion o informe que sobre el cumplimiento del contrato expida
el funcionario designado por la Entidad para ejercer la supervisién del contrato y de la certificacion donde se
verifique el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de las obligaciones con el sistema general de seguridad
social (sistema de salud, Sistema General de Riesgos Laborales, pensiones) y aportes parafiscales (cajas de
compensacion familiar, ICBF y SENA).

Se aclara que el pago estara sujeto al PAC y/o situacion de fondos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico

CLAUSULA 7. MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO
Acorde con lo indicado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo con lo dispuesto en la
Ley 1150 de 2007, la DNDA teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, solicitara

garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucion de este y evitar
posibles desequilibrios econdmicos del contrato.
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Con la oferta debera acompafiarse garantia de seriedad de la oferta, la cual debe estar vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato por un valor no inferior
al 10% del precio de la oferta econémica.

“ARTICULO 2.2.1.2.3.1.9. Suficiencia de la garantia de seriedad de la oferta. La garantia de seriedad de la
oferta debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento
del contrato y su valor debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor de la oferta.”

Por lo anterior, el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de la Direccion Nacional de Derecho de
Autor, entidad identificada con NIT. 800.185.929-2, una garantia Unica del contrato que podra consistir en una
garantia bancaria o una pdliza de seguros. Esta garantia debera constituirse dentro de los dos dias habiles
siguiente a la fecha de firma del CONTRATO para aprobacion de la DNDA. La garantia debe cumplir con los
amparos, en las cuantias y en los términos que se determinan a continuacion:

a. CUMPLIMIENTO: Amparar el cumplimiento de las obligaciones contractuales, el pago de multas y de la
clausula penal. Dicho amparo debera constituirse por el 15% del valor del contrato, con una vigencia igual al
plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

b. CALIDAD DEL SERVICIO: Ampara los perjuicios derivados de la deficiente calidad de los bienes y
servicios suministrados en ejecucion del contrato. Este amparo debera constituirse por una cuantia
equivalente al quince por ciento (15%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del
contrato y seis (6) meses mas.

c. PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: La cual
debera constituirse por el 5% del valor del contrato, vigente por el periodo de ejecucion del contrato y tres (3)
afios mas.

D. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: En cuantia equivalente a doscientos
(200) Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes. Dicha garantia debera constituirse por el plazo del
contrato.

Paragrafo Primero: El hecho de la constitucion de estos amparos, no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

Paragrafo Segundo: En caso de que existan modificaciones al CONTRATO, el CONTRATISTA debera
mantener vigentes las garantias a que se refiere esta clausula y sera de su cargo el pago de todas las primas y
demas erogaciones de constitucién, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto.

Paragrafo Tercero: En caso de que el CONTRATISTA no cumpla con la obligacion de allegar las garantias en
el plazo establecido, sera acreedor de las sanciones de multa o incumplimiento o clausula penal.

Paragrafo Cuarto: El contratista debera contar durante la vigencia del contrato, con pdliza de seguros que
ampare todos sus elementos y equipos alquilados contra eventos tales como: hurto parcial y total, descargas
eléctricas, inundaciones, terremoto, asonada, riesgo interno y otros; por lo que la DNDA no sera responsable en
el hecho de producirse tales eventos.

CLAUSULA 8. MULTAS, CLAUSULA PENAL PECUNIARIA Y PROCEDIMIENTO APLICABLE

MULTAS: En caso de mora o incumplimiento total o parcial de las obligaciones contractuales por parte del
CONTRATISTA, la DNDA podra imponer multas sucesivas equivalentes al cero punto cinco por ciento (0,5%)
del valor total del contrato por cada dia de retraso en el cumplimiento de las obligaciones a su cargo, sin que el
valor acumulado supere el diez por ciento (10%) del valor total del contrato.

La imposicion de multas tendra como finalidad conminar al CONTRATISTA al cumplimiento oportuno de sus
obligaciones y no lo exonerara de responder por los perjuicios ocasionados a la Entidad.

Sin perjuicio de lo anterior, en caso de incumplimiento total o parcial, la DNDA podra hacer efectiva la clausula
penal pecuniaria y/o las garantias constituidas, asi como adelantar las demas acciones legales a que haya lugar.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del
contrato por parte del CONTRATISTA, la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA podra hacer efectiva,
a titulo de clausula penal pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato,
como estimacion anticipada de los perjuicios ocasionados.

El valor correspondiente a la clausula penal pecuniaria que se haga efectiva se imputara como pago parcial, mas
no definitivo, de los perjuicios causados, razén por la cual la Entidad podra reclamar los perjuicios adicionales
que llegaren a demostrarse.

Con la suscripcion del contrato, el CONTRATISTA autoriza expresamente a la DNDA para descontar y tomar el
valor correspondiente a la clausula penal pecuniaria de cualquier suma que le adeude por razén del contrato, sin
perjuicio de hacer efectiva la garantia Unica de cumplimiento o acudir a los mecanismos legales correspondientes.

La imposicién de multas no excluye la efectividad de la clausula penal pecuniaria, la declaratoria de
incumplimiento, la declaratoria de caducidad ni las demas acciones legales a que haya lugar
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PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS Y EFECTIVIDAD DE LA CLAUSULA PENAL
PECUNIARIA: La imposicidén de multas y la efectividad de la clausula penal pecuniaria se realizaran garantizando
el debido proceso, el derecho de defensa y contradiccion del CONTRATISTA, de conformidad con lo establecido
en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, el Manual de Contratacion de la
Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA y las demas normas concordantes que regulen la materia.

En caso de que el CONTRATISTA no efectue el pago de las multas o de la clausula penal pecuniaria dentro del
término establecido en el respectivo acto administrativo, la DNDA podra hacer efectivo su pago mediante la
garantia Unica de cumplimiento, compensacion o descuento de las sumas adeudadas al contratista, para lo cual
este autoriza expresamente a la Entidad con la suscripcion del contrato.

CLAUSULA 9. CLAUSULAS CONTRACTUALES

El contrato que se derive del presente proceso incluira las siguientes clausulas:

MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del CONTRATISTA, la Direccién
Nacional de Derecho de Autor — DNDA podra imponer las sanciones contractuales a que haya lugar, de
conformidad con la normativa vigente.

a) Clausula penal pecuniaria

En caso de incumplimiento total, grave o definitivo del contrato por parte del CONTRATISTA, o cuando
la entidad declare el incumplimiento o la caducidad administrativa del contrato, la DNDA podra exigir, a
titulo de clausula penal pecuniaria y como tasacion anticipada de perjuicios, una suma equivalente al diez
por ciento (10%) del valor total del contrato.

El pago de la clausula penal no exonera al contratista del cumplimiento de las obligaciones contractuales
ni del reconocimiento de los perjuicios adicionales que se llegaren a causar y que superen el valor de
dicha clausula.

b) Multas por incumplimiento parcial o mora
En caso de incumplimientos parciales, mora o retardo en el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, que no den lugar a la declaratoria de incumplimiento total o caducidad, la DNDA podra
imponer multas sucesivas al CONTRATISTA, equivalentes al cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor
del contrato por cada dia de retardo, sin que el valor acumulado supere el diez por ciento (10%) del valor
del contrato.
Estas multas tienen como finalidad conminar al contratista al cumplimiento oportuno de sus obligaciones.

¢) Procedimiento
Para la imposicién de multas o la aplicaciéon de la clausula penal pecuniaria, la DNDA garantizara el
debido proceso, de conformidad con lo establecido en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
86 de la Ley 1474 de 2011, garantizando el derecho de defensa y contradicciéon del contratista.

d) Forma de hacer efectivas las sanciones
En caso de que el CONTRATISTA no pague voluntariamente el valor de las multas o de la cldusula penal
dentro del término sefialado en el acto administrativo correspondiente, la DNDA podra:

e Hacer efectivas dichas sumas a través de la garantia Unica de cumplimiento, o

e Compensar o deducir su valor de las sumas que adeude al contratista por cualquier concepto
Para tal efecto, el contratista autoriza expresamente estas deducciones con la presentacion de la oferta
y la suscripciéon del contrato.

e) Principios aplicables
La imposicion de multas y la aplicacion de la clausula penal se realizara conforme a los principios de
proporcionalidad, razonabilidad, debido proceso y responsabilidad.

CLAUSULA DE RESPONSABILIDAD

EI CONTRATISTA sera responsable por la correcta ejecucion del objeto contractual y respondera por los dafios
y perjuicios que cause a la entidad o a terceros con ocasion de la ejecucion del contrato, derivados de accion,
omision, negligencia o incumplimiento de sus obligaciones, sin perjuicio de las sanciones contractuales a que
haya lugar.

CLAUSULA DE INDEMNIDAD

EI CONTRATISTA se obliga a mantener indemne a la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA frente a
cualquier reclamacién, demanda, accién judicial, extrajudicial, administrativa o de cualquier otra naturaleza, que
sea interpuesta por terceros y que tenga como causa directa o indirecta acciones, omisiones, hechos, errores,
negligencia o incumplimientos atribuibles al CONTRATISTA, sus empleados, dependientes, subcontratistas o
cualquier persona bajo su responsabilidad, con ocasion de la ejecucion del contrato.

En consecuencia, el CONTRATISTA debera asumir de manera exclusiva:
o El pago de indemnizaciones por dafios y perjuicios causados a terceros
o Costas judiciales, agencias en derecho y gastos de defensa
e Sanciones administrativas o condenas que se deriven de tales reclamaciones
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Asi mismo, el CONTRATISTA se compromete a salir en defensa de la DNDA, cuando esta sea vinculada a
cualquier actuacion derivada de los hechos anteriormente descritos, debiendo asumir los costos de la defensa
judicial o extrajudicial.

a) Alcance de la obligacion

La presente obligacion de indemnidad se extiende a:

e Danfos personales
Dafos materiales
Perjuicios morales
Danos a bienes de terceros
Vulneraciéon de derechos de propiedad intelectual

e Uso indebido de informacion
Lo anterior, siempre que sean imputables al CONTRATISTA en desarrollo del objeto contractual.

b) Vigencia
La obligacién de indemnidad se mantendra vigente durante la ejecucién del contrato y con posterioridad a su
terminacion, por el término establecido en la ley para el ejercicio de las acciones legales correspondientes.

c) Excepcion
La obligacién de indemnidad no aplicara en los casos en que el dafio o perjuicio sea atribuible exclusivamente a
la DNDA.

d) Relacion con garantias
La presente clausula se entendera sin perjuicio de la exigibilidad de la garantia unica de cumplimiento, la cual
podra hacerse efectiva cuando a ello haya lugar, sin limitar la responsabilidad del CONTRATISTA.

TERMINACION DEL CONTRATO
El contrato podra darse por terminado por:

e Mutuo acuerdo entre las partes
Cumplimiento del objeto contractual
Vencimiento del plazo de ejecucion
Incumplimiento de las obligaciones
Las demas causales establecidas en la ley

TERMINACION UNILATERAL
La DNDA podra declarar la terminacién unilateral del contrato mediante acto administrativo debidamente
motivado, en los eventos previstos en la ley.

CADUCIDAD

La DNDA podra declarar la caducidad administrativa del contrato cuando se presenten las causales previstas
en la ley, especialmente cuando el incumplimiento del contratista afecte de manera grave y directa la ejecucion
del contrato.

MODIFICACION DEL CONTRATO

El contrato podra ser modificado de comun acuerdo entre las partes o de manera unilateral por la DNDA,
conforme a lo dispuesto en la normativa vigente, cuando sea necesario para garantizar la adecuada ejecucion
del objeto contractual.

SUSPENSION
El contrato podra suspenderse por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o por razones de interés
publico, mediante acta suscrita por las partes.

CESION
EI CONTRATISTA no podra ceder total o parcialmente el contrato sin la autorizacion previa, expresa y escrita
de la DNDA.

CLAUSULA 10. PROPIEDAD, CONFIDENCIALIDAD Y ACUERDO DE NO REVELACION DE LA
INFORMACION

DERECHOS DE AUTOR

De conformidad con lo dispuesto en la Decisién Andina 351 de 1993, la Ley 23 de 1982, la Ley 44 de 1993 y la
Ley 1915 de 2018, asi como en la guia de propiedad intelectual expedida por Colombia Compra Eficiente, los
derechos patrimoniales de autor sobre las obras, productos, documentos, informes, desarrollos, bases de datos
0 cualquier creacidn que se genere con ocasion de la ejecucion del contrato, seran de titularidad de la Unidad
Administrativa Especial Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA.

En consecuencia, se entienden cedidos a favor de la DNDA, de manera total, definitiva, irrevocable y sin
limitacion territorial, todos los derechos patrimoniales, incluyendo, entre otros:

e Reproduccion

e Distribucion

e Comunicacion publica

e Transformacion
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o Puesta a disposicion
La cesién de derechos patrimoniales de autor se entendera realizada a favor de la DNDA a titulo gratuito, de
manera total, irrevocable, a perpetuidad, e incluird todas las modalidades de explotacién conocidas o por
conocerse, tales como reproduccion, distribucion, transformaciéon, comunicacion publica, puesta a disposicion,
traduccién, adaptacion y cualquier otra forma de utilizacion en medios fisicos, digitales, electrénicos o cualquier
otro entorno tecnoldgico, sin limitacion territorial y por el termino maximo establecido en la legislacion vigente.

Respecto de los derechos morales, el CONTRATISTA autoriza expresamente a la DNDA para divulgar las
obras generadas en ejecucion del contrato, sin perjuicio del reconocimiento de la autoria cuando a ello haya
lugar.

PROPIEDAD INDUSTRIAL

De conformidad con la Decision Andina 486 de 2000, el Cédigo de Comercio y demas normas concordantes,
los derechos de propiedad industrial que se llegaren a generar en ejecucion del contrato se entenderan
transferidos a favor de la DNDA, en la medida en que sean resultado directo del objeto contractual.

En tal sentido, cualquier signo distintivo, desarrollo, metodologia, innovacion o resultado susceptible de
proteccion por propiedad industrial sera de titularidad de la entidad, salvo pacto en contrario debidamente
justificado.

CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA DE LA INFORMACION

EI CONTRATISTA se obliga a mantener absoluta confidencialidad sobre toda la informacién a la que tenga
acceso con ocasion de la ejecucion del contrato, independientemente de su naturaleza (oral, escrita, digital o en
cualquier otro medio).

Dicha informacion debera ser tratada conforme a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y la Ley 1712 de 2014,
garantizando su uso exclusivo para el cumplimiento del objeto contractual.

En consecuencia, el CONTRATISTA se compromete a:

No divulgar, revelar, reproducir o utilizar la informacién para fines distintos a la ejecucion del contrato.
No compartir informacién con terceros sin autorizacion previa, expresa y escrita de la DNDA.
Implementar medidas de seguridad para la proteccion de la informacion.

Garantizar que su personal, dependientes o subcontratistas cumplan con estas obligaciones.

DEVOLUCION Y MANEJO DE LA INFORMACION

EI CONTRATISTA debera devolver a la DNDA toda la informacién, documentos, archivos y materiales
suministrados o generados con ocasion del contrato, una vez finalizada su ejecucién o cuando la entidad lo
requiera.

Asi mismo, debera abstenerse de conservar copias totales o parciales de dicha informaciéon en cualquier medio,
salvo autorizacion expresa de la entidad.

VIGENCIA DE LA OBLIGACION DE CONFIDENCIALIDAD

Las obligaciones de confidencialidad y reserva de la informacion permaneceran vigentes aun después de la
terminacion o liquidacién del contrato, por el término que establezca la ley o mientras la informacion tenga
caracter reservado.

CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento de las obligaciones de confidencialidad dara lugar a:
e Laimposicion de sanciones contractuales
o Ladeclaratoria de incumplimiento
e Las acciones civiles, penales o disciplinarias a que haya lugar

CLAUSULA 11. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las partes disponen que, en caso de presentarse controversias contractuales, estas sean resueltas de mutuo
acuerdo, sin perjuicio de poder acudir a las instancias y procedimientos contemplados en los articulos 68 y
siguientes de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes.

CLAUSULA 12. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:

Perfeccionamiento: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993, el contrato estatal
se perfecciona cuando exista acuerdo entre las partes sobre el objeto y la contraprestacion, y este se eleve a
escrito.

Requisitos para la ejecucion: Para la ejecucion del contrato se requerira el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

a) Expedicién del Registro Presupuestal correspondiente, cuando a ello haya lugar.

b) Aprobacién por parte de la Direccion Nacional de Derecho de Autor — DNDA de la garantia unica de
cumplimiento, cuando esta sea exigida.

c) Acreditacion por parte del contratista del cumplimiento de sus obligaciones relacionadas con el Sistema
de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, de conformidad con la normativa vigente.

d) Cumplimiento de los demas requisitos legales y contractuales exigidos para la ejecucion del contrato.

El contratista no podra iniciar la ejecucién del contrato hasta tanto la Entidad haya verificado el cumplimiento de
los requisitos anteriormente sefialados.
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CLAUSULA 13. NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES

Para todos los efectos contractuales, las partes acuerdan que las comunicaciones, requerimientos,
notificaciones y demas actuaciones relacionadas con la ejecucion del presente contrato se realizaran
principalmente a través de la plataforma SECOP Il y de los correos electronicos registrados por las partes en
dicha plataforma.

Sin perjuicio de lo anterior, LA DNDA recibira notificaciones en la ciudad de Bogota D.C., y EL CONTRATISTA
en la direccion y correo electronico registrados en SECOP Il y en los documentos aportados dentro del proceso
de seleccion.

Las partes aceptan como validas las comunicaciones y notificaciones realizadas por medios electrénicos, de
conformidad con la Ley 527 de 1999 y demas normas concordantes.
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