
Barranquilla, 30 de Mayo de 2026  

 
Doctor: 

SANTIAGO VASQUEZ VALDERRAMA 

Supervisor Contrato N° CD-06-2026-6385 

Secretaría de Planeación 
Oficina de Hábitat  

Alcaldía Distrital de Barranquilla 

 

ASUNTO: Informe de actividades 004 realizadas en virtud del contrato de prestación de servicios 

profesionales No. CD-06-2026-6385 del periodo 30 de abril de 2026 al 29 de mayo de 2026. 

 

En cumplimiento de las obligaciones contractuales, de manera atenta y para los fines 

pertinentes, remito informe de ejecución de actividades correspondientes al contrato suscrito 

con el Distrito de Barranquilla, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A 

LA GESTIÓN PARA EL ACOMPAÑAMIENTO AL PROYECTO DE TITULACIÓN DE 

PREDIOS FISCALES DE LA OFICINA DE HÁBITAT, ADSCRITA A LA SECRETARIA 

DISTRITAL DE PLANEACIÓN.” 

 

1. Obligación contractual: Acompañamiento a los eventos, jornadas, convocatorias, así 

como asistir a las capacitaciones y demás actividades relacionadas con la atención al 

ciudadano en trámites y servicios de la Secretaría Distrital de Planeación. 

• Brindé asesoría para atender las inquietudes y problemáticas de la comunidad en cuanto 

a los tramites o procesos relacionados con los programas que maneja la oficina de Hábitat 

con respecto al mejoramiento de vivienda, aplicación al subsidio de mi techo Propio en la 

modalidad de subsidio a la Compra y subsidio a la cuota y orientar de manera adecuada 

con el apoyo de los compañeros de titulación de predio a los ciudadanos que llegan a la 

ventanilla a preguntar cómo se realiza el trámite para el mismo y redirigiéndolos a la 

ventanilla de Titulación y demás inquietudes de los ciudadanos con respecto a los 

programas adscritos a la oficina Hábitat. A continuación, detallo las fechas en que brinde 

el acompañamiento adjunto a las respectivo evidencias de cada una de ellas. 

06 de Mayo de 2026 de 12 A.M – 4:00 P.M. Atención en ventanilla.  

 

 



13 de Mayo de 2026 de 8:00 A.M – 12:00 A.M. Atención en ventanilla. 

 

 

20 de Mayo de 2026 de 12:00 A.M – 4:00 P.M. Atención en ventanilla. 

 

 

27 de Mayo de 2026 de 8 A.M – 12:00 A.M. Atención en ventanilla. 

 

 

 



06 de Mayo de 2026  2 P.M. a 3 P.M. 

En este día se llevo a cabo reunión presencial en las instalaciones de las oficinas de la Caja de Honor el 

cual asistieron las siguientes personas: Doctora Johana Lara Silva, la Contratista Julianna Moreno. 

Enlace de Comunicaciones de Mi Techo Propio y mi persona la contratista Esmeralda Barreneche 

Montes. Fuimos atendidas por la Coronel Lida Esther Zambrano Ruiz, Subgerente de atención al afiliado 

y operaciones de la Caja de Honor, donde la Dra. Johana socializo el programa de Mi Techo Propio y los 

beneficios que le otorga a los afiliados de la caja de honor,  el cual tiene como afiliados todas las fuerzas 

militares públicas de Colombia excepto el INPEC 

 

 

 

2. Obligación Contractual: Apoyar con el tramite de notificacion personal  a los beneficiarios 

del proyecto de mejoramiento de vivienda que hayan sido requeridos y se acercan a la 

ventanilla para notificarse. 

 

• Apoye en la revision de los beneficiarios que se acercan a ventanilla solicitando ser 

notificados personalmente, tomando la verificacion de sus cedulas en el listado que se 

encuentra en el escritorio del computador de la alcaldia donde se evidencia las 

resoluciones de las cuales les hace merecedores del beneficio y en solo dos casos  se 

diligencio el documento de notificacion, haciendolos firmar, colocar sus datos y huella en 

el documento con la resolucion correspondiente. Entregando el docuemnto para hacer 

llegar a la Doctora Gilda Coronado por medio del  compañero de apoyo en en turno del 

programa de  mejoramiento de vivienda Gustavo Beleño 



 

 

3. Obligación Contractual: Digitalizar la información en cada una de las actividades del proceso y 
reportarlas a la Secretaria Distrital de Planeación - oficina de Hábitat, una vez se culmine cada actividad. 
 

• Realizar la digitalización de la atención al usuario cada vez que atiendo ventanilla, alimentado el 
Excel de atención al ciudadano, a su vez hago revisión del trabajo de todos los asignados a la 
atención al ciudadano de manera periódica con la finalidad de mantener la atención actualizada 
y realiza cortes de atención que permita llevar una estadística de atención al ciudadano por 
ventanilla 

• . 

•  
 
 



•  

 
 
 
 

• Realizar la revisión de los documentos y verificación del cumplimiento de los requisitos de los 
hogares que se postulen para acceder al subsidio del programa de la oficina de Hábitat -Mi Techo 
Propio en la modalidad de la compra de vivienda familiar para la adquisición de vivienda nueva 
y para el alivio a la cuota.  

 
En el mes de Mayo realice las revisiones asignadas por la Doctora Johana Lara haciendo la respectiva 
gestión de verificación de documentos que permitan a los nuevos postulados del subsidio Mi Techo 
Propio a la compra acceder al beneficio otorgado por la alcaldía distrital, programa adscrito a la oficina 
Hábitat - Secretaria de Planeación, haciendo seguimiento de cada uno de ellos hasta llegar a la etapa 
de registrado cumple.  
 
 
 



 

 
 
 



 
 
 
 
  
En el mes de Mayo realice  llamadas de seguimiento a los beneficiarios del subsidio a la cuota que se 
encuentran en el estado Esperando aceptación - cuota crédito, con la finalidad de establecer los motivos 
por los cuales no han aceptado el beneficio a través de sus correos electrónicos. 
  

 
 
 



• En el mes de Mayo apoye a la contratista Lorhien perez en las revisiones de los postulados del 
subsidio a la cuota del Banco Bancolombia y Davivienda. 
 
 
 

 
 

• En el mes de Mayo realice trabajo de apoyo con la contratista Zuleidys del Carmen Narvaez 
Pacheco en la digitalización de los archivos en PDF para registrarlos en la plataforma de Mi 
Techo propio donde subí los archivos de las Ordenes de Pago OP y los Comprobantes de Egreso 
correspondiente a los Instructivos de pago del transcurso del año 2026 que se encontraban 
pendientes. 

 



 
 

 
 

 
 
 
 



 

 
 
 
 



 
 
 

4. Obligación contractual: Otras actividades que sean requeridas por la Secretaria Distrital de 
Planeación, en el desarrollo del objeto contractual. 

 

• Durante el mes de Mayo asisti a todas las Mesas Tecnica convocada por la Dra. 

Johana Lara presenciada por el equipo de trabajo Mi Techo Propio con el objeto de 

dar cumplimiento a la revisión de las tareas pendientes, nuevas asignaciones y 

alcance de metas. Cabe anotar que estas mesas Técnicas se realizan de manera 

disciplinada todos los jueves de 9:30 A.M. a 11:30 A.M. 

 

7 de Mayo de 2026 de 9:30 A.M. 

 

 

 

 



21 de Mayo de 2026 de 9:30 A.M. 

 

28 de Mayo de 2026 de 9:30 A.M. Mesas Tecnica convocada por la Dra. Johana Lara 

presenciada por el equipo de trabajo Mi Techo Propio, el cual se nos paso tomar foto para la 

evidencia. 

 

05 de Mayo de 2026 de 9:30 A.M Participe en la entrega de apartamentos con el subsidio de 

Mi Techo Propio en el proyecto La Floresta de Constructora Bolívar  

 

 

Atentamente, 

 

Esmeralda del Carmen Barreneche Montes 

C.C. No 22.519.841 de Barranquilla 

CONTRATISTA 

 

Revisó: Gcoronado VO. BO. 

Aprobó: Dr. Santiago Vásquez  

                                            

 


