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(1) Contrato No.

INS-CPS-023-2026

(2) Nombre del Contratista:

GERMAN HAMIT YOUNES GLEN

(3) Cargo del supervisor:

PROFESIONAL GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA

(4) Interventoria si ] nog Nombre:

N/A

(5) Correo del supervisor y/o del Interventor (si aplica)

jrubiano@ins.qov.co

(6) Objeto del contrato:

Prestar servicios profesionales de apoyo juridico y administrativo al Grupo Gestion
Administrativa, en los procesos contractuales y de adquisicion que adelante el grupo, con el fin
de fortalecer la planeacion, estructuracion, seleccion, ejecucién y cierre de los contratos,
conforme a la normatividad aplicable y a las directrices del contrato

(7) Fecha de inicio:

20/01/2026

(8) Fecha terminacion:

31/08/2026

(9) Periodo objeto del informe:

DEL 01 AL 31 DE MAYO 2026

(10) ANALISIS Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS EN EL MES O
PERIODO EJECUTADO

Obligacion contractual

Actividad desarrollada

Producto recibido

Observaciones o comentarios
del Supervisor

1. Elaborar las solicitudes de
adicion,  prérroga  ylo
modificacién  contractual,
de acuerdo con las
necesidades del grupo y
conforme a la normativa
aplicable.

Se atendié requerimiento para adelantar
tramite de prorroga al CONTRATO DE
CORRETAJE INS-CMA-156-2024
CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO
NACIONAL DE SALUD Y JARGUS SAS

Carpeta con los documentos
de prorroga al CONTRATO
DE CORRETAJE INS-SC-

156-2024

Correo remitido a la Oficina de
Gestion Contractual.

2. Realizar el seguimiento a la
ejecucion contractual,
monitoreando el
cumplimiento de los
contratos relacionados con
la adquisicion de bienes y
servicios, y alertando sobre
posibles  desviaciones o
incidencias.

Se procedi6é a revisar con el area de
Gestion Administrativa los procesos de
contratacion que se deben celebrar
durante la vigencia 2026, de acuerdo al
Plan Anual de Adquisiciones — PAA.

Se procedié a realizar la revision de la
adicion al contrato de ascensores de la
entidad.

Formato solicitud de adicion.
Correo electrénico
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3. Brindar apoyo a los Se procedi¢ a realizar la revision de oficio | e Proyecto de Oficio

supervisores de contratos
del Grupo Gestion
Administrativa,

especialmente en el
seguimiento, redaccion de
informes y preparacion de
documentos.

para firma de la Secretaria General con
asunto: Respuesta a solicitud de
informacion IDIGER ASCENSORES INS

. Correo electronico.

los instrumentos y formatos
relativos a la fase de
evaluacion de propuestas y
seleccion objetiva de la
actividad contractual, con
asistencia técnica y
financiera en los términos y
condiciones establecidos en
los estudios previos, de
acuerdo con la naturaleza y
diferenciacién de los tipos de
bienes y servicios
establecidos como
necesidad del GGA y segln
lamodalidad de contratacion
y necesidad del grupo.

4. Proyectar, gestionar y Se procedié a realizar el seguimiento y | e Correos electronicos donde se
coordinar la documentacion proyecto de correos electronicos para evidencia los requerimientos
y tramites requeridos para la proceder a liquidar los contratos: INS- de  documentacion  para
ejecucion  precontractual, SAMC-489-2022; INS-SMC-177-2023 ; liquidar.
incluyendo la elaboracion de INS-LP-323-2025; INS-LP-322-2025;
estudios previos, matrices INS-LP-450-2023; INS-CMA-083-2020
de riesgos, certificados de
disponibilidad presupuestal,

y demas soportes, de
acuerdo con lo requerido por
el grupo.

5. Adelantar los estudios de Se procedio6 a realizar la revision de las | e Carpeta Contractual donde se
oferta y demanda (estudio evaluaciones del proceso de seleccion de evidencia las evaluaciones
de mercado), incluyendo seguros INS-LP-002-2026 realizadas
solicitudes de cotizacion,
que se requieran en el . Correo electronico
proceso  contractual  del
Grupo Gestion
Administrativa de acuerdo a
la normatividad vigente y a
las necesidades del &rea en
sus procesos de seleccion
contractual

6. Asesorar técnicamente en Se procedio a proyectar solicitud de | e Oficio de Solicitud de reintegro
las etapas precontractuales, reintegro de recursos en virtud de los de recursos al INVIMA y
contractuales y pos contratos de comodato suscrito con el Dermatolégico.
contractuales, relacionadas INVIMA y el INSTITUTO
con los procesos DERMATOLOGICO. . Correo electrénico de envié de
contractuales del GGA, solicitud
acompafiando la
estructuracion adecuada de
cada proceso.

7. Elaborar y poner en practica Durante el periodo objeto del informe, no | e N/A

se realizan actividades asociadas a la
obligacién.
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8. Llevar control de los | e Se procedid a llevar el control de los | e Correo de informacién.
procesos  contractuales procesos contractuales del INS, de
estructurados, radicados donde, se proyecto solicitud de
: informacién respecto a la situacion
ysulsgntos p'orlel grlupode juridica de la Compafiia de Vigilancia y
gestion administrativa. Seguridad Privada Aguila De Oro De
Colombia Ltda
9. Preparar y presentar la | e Durante el periodo objeto del informe, no | e N/A
sustentacion ~ de  los se realizan actividades asociadas a la
documentos asociados al obligacion.
cumplimiento contractual
requerido en las
audiencias programadas
para tal fin, y participar de
las reuniones y comités
que se deban realizar en
el proceso  gestidn
contractual de acuerdo a
la normatividad vigente.
10. Redactar los informes | e Durante el periodo objeto del informe, no | e N/A
técnicos, administrativos se realizan actividades asociadas a la
ylo financieros que sean obligacion.
requeridos por la
supervision del contrato o
por otras instancias
competentes, en relacion
con la gestion contractual
del grupo de contratos
suscritos con  personas
juridicas y naturales por el
GGA segun
requerimiento del grupo
1. Apoyar en la | e Durante el periodo objeto del informe, no | e N/A

elaboracion de las
respuestas a los
requerimientos  realizados
por los entes de control o
éreas internas de la entidad
realizadas a los procesos

se realizan actividades asociadas a la
obligacion.

planeacion, cuando asi lo
determine el supervisor o
las areas responsables
de los procesos
contractuales.

de desierto INS-LP-002-2026 de fecha 13
de mayo de 2026; 3). Reunion Secretaria
General INS JARGU de fecha 26 de mayo
de 2026; 4) Audiencia de asignacion de
Riesgos INS-LP-003-2026 de fecha 27 de
mayo.

contractuales  adelantado
por el grupo.
12. Participar activamente en | e Se procedié asistir a: 1) Reunion de | e Citacion a comité
reuniones de Cierres y liquidaciones Administrativa de
seguimiento, fech'a 19 de mayo Ide 2926; 2) ReuniQn
coordinacion o Audiencia de adjudicacion y declaratoria

Asistir a las reuniones
programadas  por el
supervisor del contrato,
brindando soporte técnico
y operativo segin se
requiera.

Se procedio asistr a: 1) DAR
RESPUESTA OBSERVACIONES
PREPLIEGOS INTERVENTORIA 2026

. Citacion a audiencia
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14.  Apoyar en la elaboracion | e Durante el periodo objeto del informe, no | e N/A
de respuestas a se realizan actividades asociadas a la
Peticiones, Quejas, obligacion.

Reclamos, Sugerencias y
Denuncias (PQRSD)
relacionadas con los
procesos contractuales o
presupuestales del grupo.

15. Ejecutar otras tareas | e Durante el periodo objeto del informe, no | e N/A
complementarias al se realizan actividades asociadas a la
objeto del contrato, que obligacion.
resulten necesarias para
el adecuado desarrollo de
las funciones asignadas y
que sean solicitadas por
el supervisor

Monitoreo del tratamiento a los riesgos de contratacién registrados en el FOR-A02.0000-026 Anexo No 1 a los estudios previos
Matriz de riesgos de contratacion

LesEupei Persona Fecha Fecha Monitoreo y revision
que puede responsabl " :
g - onsecuencia estimadaen | estimada Periodi
o O NasS3 e por A 5 Co erioai D L2
o 8 5 & < de la ocurrencia [ que se inicia | enquese | ¢LOmose | - .. escripcion
omo implementa liza el del i
del evento | el completa e| realiza e _Cuénd el monitoreo
ede re . : ; ¢ ;
PLee ! tratamiento | tratamiento | monitoreo? | ¢~ 5 realizado
0 tratamiento !
" Se  elabora
2 informe de
S |Retardo en . supervision, en
_ c | 8 Demora en la Fin de P ’
© 2| 2 o |entrega y| ..~ . - o Informe de el que se
ol €| 8 o ejecucion  del . Inicio de ejecucion + - .
11| 8 3 & | productos : Supervisor . I supervision | Mensual | verifica el
D x| @ o objeto ejecucion 4 meses -
O| Wi 7 » | por parte del mensual cumplimiento
o . contractual mas
> | contratista de las
5 actividades del
contrato.
" Se  elabora
° informe de
< "y
. supervision, en
_ c | -8 |Defectos en N Fin de P
s 2| S © No ejecucion de - o Informe de el que se
o| E| © 5 |los . Inicio de ejecucion + o -
2| ¢ 8 3 3 los proyectos Supervisor L supervision | Mensual | verifica el
D X @ O | resultados ejecucion 4 meses .
oldl & | & mensual cumplimiento
& | del producto. mas
> de las
& actividades del
contrato.
Cambios
» . Una vez se
S |regulatorios | Retraso en el . - No se
= X - realicen los | Seguimiento
S |en materia | cumplimiento de . . presentan
_ = © L I Inmediato, una ajustes alas nuevas .
©| 2| S > | administrativ | las obligaciones ) o cambios
5| €| © 2 . vez se requeridos | actividades )
3| ¢l & 3 g |a o|ylo en el plazo| Supervisor ; Mensual | regulatorios
ol X| 8 . . presente el para hacer | establecidas .
O| Wi ;77 & | normativa, | establecido para . asociados  al
S . T evento posible la para el )
@ | relacionados | la ejecucion del o objeto
R} ) ejecucion contrato
&¢ | con el objeto | contrato contractual.
del contrato
contractual
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| % DE AVANCE ACUMULADO | 50%

(11) DE CONFORMIDAD CON EL SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONTRATO, EL SUPERVISOR/INTERVENTOR

(ES) CERTIFICA QUE:

1.

El/La Contratista durante el periodo sefialado, desarrollé y cumplié las actividades, presentd y entregd los informes,
productos y demas obligaciones pactadas en el Contrato en mencion.

De conformidad con las disposiciones legales efectué el pago a los aportes respectivos al sistema de seguridad social
integral en salud y pensiones y/o aportes parafiscales. (Se anexan comprobantes de pago de los aportes).

Durante el periodo el/la Contratista cumplié con lo dispuesto en el POE-A01.2014-001 “Gestién de Seguridad y Salud
en el trabajo”, especialmente lo establecido en el Anexo 1 sobre Normas y Requerimientos de Seguridad y Salud en el
Trabajo para Contratistas y los criterios de sostenibilidad ambiental, de acuerdo al tipo de actividad que desarrolla.

Aprueba los informes, productos y demas documentos presentados y entregados por El/La Contratista durante el
periodo mencionado en desarrollo de las obligaciones pactadas en el Contrato en mencion.

Durante el periodo ejecutado se hizo sequimiento a los riesgos establecidos en la matriz correspondiente (de
acuerdo con la periodicidad establecida) y a la fecha no se ha materializado ninguno.

A la fecha no existen causales de incumplimiento de las obligaciones contractuales que demanden actuaciones
conminatorias 0 sancionatorias por parte de la Administracion.

(INCLUIR INFORMACION RELEVANTE NO DESCRITA EN OTRO

(12) OBSERVACIONES:

ACAPITE, SOLO SI APLICA, NO ES NECESARIO REITERAR
INFORMACION)

(13) En constancia, firmo:

7

JUAN RUBIANO FERNANDEZ
Supervisor (es)/Interventor (es)

(14) Lugar y Fecha: Bogota, D. C., MAYO DE 2026




