
INFORME DE ACTIVIDADES No. 005 AL CONTRATO No. CD-59-2026-0369 DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE PROCESOS 

CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y 

SEGURIDAD VIAL 

 

Doctora 

IVONNE DE LEON MEDINA 

JEFE DE LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES 

SUPERVISOR  

Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial 

E.        S. D. 

 

En cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones establecidas en el Contrato de 

Prestación de Servicios profesionales No. CD-59-2026-0369, me permito presentar el Informe de 

Actividades No. 005 del periodo comprendido entre 1 al 31 de mayo de 2026, en desarrollo del citado 

contrato, cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 

ASESORÍA A LA SECRETARÍA DISTRITAL DE TRÁNSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO OPTIMIZACIÓN DEL PROCESO 

CONTRAVENCIONAL”, manifiesto que he prestado los servicios profesionales, en la dependencia 

Oficina de Procesos Contravencionales, en el proyecto de Optimización del Proceso 

Contravencional. 

 

Durante el periodo reportado, ejecuté actividades profesionales en la Oficina de Procesos 

Contravencionales, aplicando conocimientos especializados y criterios técnicos para el desarrollo de 

las funciones asignadas, contribuyendo al fortalecimiento de la gestión institucional bajo principios 

de eficiencia, oportunidad y calidad, conforme a las siguientes: 

 

Obligaciones Directas del Contratista 

Obligaciones del Contrato 

1 Brindar asesoría a la Oficina Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital de 

Tránsito y Seguridad Vial, en las consultas jurídicas, emitiendo conceptos y aportando 

elementos de juicio, para la toma de decisiones propias de esta oficina, de acuerdo con el 

marco legal vigente. 

2 Direccionar y asesorar a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital 

de Tránsito y Seguridad Vial, en la proyección y revisión de PQRSD y actos administrativos 

de conformidad con los procedimientos establecidos. 

3 Brindar asesoría en la información y atención oportuna de los ciudadanos, sobre los trámites 

y servicios de la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital de Tránsito 

y Seguridad Vial de Barranquilla, cumpliendo con los procedimientos establecidos en el 

marco de la normatividad vigente. 

4 Asesorar y acompañar a la Oficina de Procesos Contravencionales en la organización y 

archivo oportuno al de los trámites, procesos contravencionales y actos administrativos, 

generados por comparendos captados con ayudas tecnológicas, velando por el cumplimiento 

de los tiempos establecidos para ello. 



5 Brindar asesoría a la Oficina de Procesos Contravencionales de la Secretaría Distrital de 

Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, en el impulso y trámite del proceso 

contravencional de tránsito, presentando los informes que se le requieran y servir como 

enlace frente al concesión. 

6 Entregar de manera oportuna los informes de las novedades que se presenten en sala de 

atención de trámites, en relación con el cliente externo e interno, de manera oportuna y de 

acuerdo con la periodicidad solicitada por el supervisor. 

7 Las demás actividades que le sean asignadas por el supervisor, en cumplimiento del objeto 

del contrato. 

Actividades ejecutadas por el Contratista 

1 Realicé revisión y aprobación de oficio dirigido a Simit para solicitar información respecto 

a los cursos sobre normas de tránsito para la obtención de los descuentos de ley (Anexo 1) 

2 Asesore en diferentes requerimientos sobre el proceso contravencional de comparendos 

captados con ayudas tecnológicas (Anexo 2) 

3  Realice seguimiento, revisión y control a las resoluciones de revocatoria directa solicitadas 

por pqrsd (Anexo 3) 

4 Brinde asesoría sobre la Gestión de notificación de comparendos de la vigencia 2025 a corte 

30 de abril de 2026 y realice solicitud formal al Concesionario (Anexo 4) 

5 Asesoré en la revisión de casos en los cuales los contraventores solicitan aplicación del 

artículo 7 de la Ley 1843 de 2017, proyectando y gestionando la resolución correspondiente 

(Anexo 5) 

6 Realice seguimiento y asesoría en la asignación, avances y gestión de las pqrsd por el 

proceso contravencional de comparendos captados con ayudas tecnológicas (Anexo 6) 

7  Brinde asesoría en las novedades de reportes de multas pendiente en Simit por falta de 

reporte de asistencia a cursos (Anexo 7) 

8  Brinde asesoría y envíe al Concesionario Solicitud de revisión de notificaciones (ANDREA 

ESTEFANIA DE LEON CORRALES) y acciones con la empresa de mensajería (Anexo 8) 

9  Proyección y asesoría del requerimiento acción preventiva AUDIENCIA DE 

CONCILIACIÓN OSCAR SANCHEZ VS BARRANBQUILLA (Anexo 9) 

10 Asesore en la organización y entrega de acuerdos de pago suscritos por multas de 

comparendos electrónicos correspondiente a los días desde el 18-11-2025 a 31-12-2025, al 

área de archivo para su custodia (Anexo 10) 

11  Proyección y asesoría del requerimiento acción preventiva AUDIENCIA DE 

CONCILIACIÓN ERICK JAVIER MEJÍA CUENTAS (Anexo 11) 

12 Envíe revisión de presunta novedad al Concesionario sobre tema de envío de comparendos 

(Anexo 12) 

13 Envíe al Concesionario informe de recaudo de comparendos electrónicos pagados con 

descuento discriminado por tipo de infracción, tipo de cia, funcionario que atiende turno y 

liquida comparendo con curso pedagógico, junto con indicaciones para incrementar 

asistencia a cursos dictados en esta Secretaría (Anexo 13) 

RELACIÓN DE DOCUMENTOS APORTADOS QUE ACREDITAN PAGOS APORTES 

A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL (no llenar esta sección) 

TIPO DE APORTE PLANILLA N° 

MES AL QUE 

CORRESPONDE 

EL APORTE 

VALOR PAGADO 

SALUD 9503460868 ABRIL $375.000 



PENSIÓN 9503460868 ABRIL $480.000 

ARL 9503460868 ABRIL $15.700 

 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que las actividades descritas en el presente informe fueron 

ejecutadas conforme a lo pactado contractualmente y que la información aquí consignada es veraz. 

 

El presente informe se presenta como soporte para el trámite de pago correspondiente al periodo 

reportado y anexo los siguientes documentos: 

 

1. Planilla Seguridad Social No. 9503460868 

2. Cuenta de Cobro No. 005 

3. Informe de Supervisión No. 005 

4. Fiduprevisora No. 005 

 

Fecha de presentación: 31 de mayo de 2026 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

 

Nombre: MERY GUTIERREZ GAMEZ 

Cédula de ciudadanía: 1045714822 
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