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PS-004-2026
L IDENTIFICACION DEL CONTRATO
FECHA DEL INFORME 03 DE JUNIO DE 2026
LUGAR DE EJECUCION LA MESA — CUNDINAMARCA
VALOR DEL CONTRATO TRECE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE.
($13.200.000)
SECRETARIA EJECUTIVA —~ DISNEY ERNESTINA
SUPERVISOR BARBOSA
DURACION DEL CONTRATO INICIALISEIS {06) MESES P

El presente documento corresponde al CUARTO INFORME DE SUPERVISION realizado al p
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. PS-004-2026,
celebrado enire el CONCEJO MUNICIPAL DE LA MESA ~ CUNDINAMARCA y MARIA ISABEL
CASALLAS QUEVEDO, identificada con la cédula de ciudadania niimero 52.616.314 expedida en
La Mesa - Cundinamarca y portador del N.I.T. 52.616.314-1, el cual busca describir las actividades
desarrolladas durante el periodo comprendido entre el 01 AL 31 DE MAYO DE 2026.

IL. OBJETO DEL CONTRATO
‘PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION PARA ASISTIR EL PROCESOS DE

CLASIFICACION, ORDENACION, DESCRIPCION Y FOLIACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION
DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MESA”

. IDENTIFICACION DEL CONTRATO
DATOS DEL EJECUTOR DEL CONTRATO
NOMBRE IDENTIFICACION NAT. REPREEEEEANTE
MARIA ISABEL C.C.50.616.314 LA MESA =
CASALLAS QUEVEDO CUNDINAMARCA 52616.314-1 NIA
ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y LEGALES
VALOR oLazo | FECHADE | FECHADE | FECHADE ESTADO
CONTRAGTUAL SUSCRIPCION | INICIACION | TERMINACION |  ACTUAL
02 DE 04 DE
SEIS (06) 03 DE AGOSTO EN
$13.200.000,00 FEBRERO DE | FEBRERO
MESES 2026 DE 2026 DE 2026 EJECUCION
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SOPORTE DOCUMENTAL ADMINISTRATIVO Y LEGAL

DOCUMENTACION Sl | NO |NO APLICA OBSERVACIONES
Supervision X
Revision y aprobacion de polizas X
Acta de Inicio X
Tiene informes de supervision X
Acta de liquidacion del Confrato X Contrato en ejecucion
Informe final de la Supervision X Contrato en ejecucion
ASPECTOS FINANCIEROS
FUENTES DE FINANCIACION VALOR PORCENTAJE
RECURSOS PROPIOS ICLD $ 13.200.000,00 100%
TOTAL $ 13.200.000,00 100%
IV.  ANALISIS FINANCIERO
FORMA DE PAGO VALOR FECHA e O ag NTE
Primer pago parcial $ 1.833.333,00 | 24 DE MARZ0 DE 2026 202600377
Segundo pago parcial $ 2.200.000,00 | 09 DE ABRIL DE 2026 202600547
Tercer pago parcial $ 2.200.000,00 | 21 DE MAYO DE 2026 202600691
Cuarto pago parcial $ 2.200.000,00 EN TRAMITE
Valor pagado a la fecha $ 6.233.333,00
Valor pendiente depago | $ 6.966.667,00.1

V. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Las actividades desarrolladas por el contratista en el periedo analizado en el presente informe de
supervision, relacionadas con cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato;
se desagregan a continuacion y ast mismo se detallan las evidencias o soportes, con lo cual se verifica
el cumplimiento a satisfaccién de la obligacion establecida;

Obligacion especifica No. 1
Apoyar el proceso de clasificacion, ordenacion y depuracién documental de series y subseries, acorde
con los criterios que sobre las tablas de retencion documental se indiquen

DESCRIPCION DE LAS ACTI;/IIE%?gsg REALIZADAS DURANTE EL EVIDENCIAS

Actividad no programada para este periodo

Obligacion especifica No. 2
Apoyar el proceso de foliacién documental, acorde con los lineamientos establecidos por el Archivo

General de la Nacidn y las pautas sefialadas por la entidad.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO EVIDENCIAS

La contratista para cumplir con esta actividad realizo la foliacion de los documentos
que quedaron pendientes por ingreso en el FUID correspondiente a los afios 2022,
ocho (8) cajas y cuarenta y cinco (45) carpetas para un total de 5.014 folios, 2023
siete (7) cajas con cuarenta y una (41) carpetas para un total de 5404 folios y 2024, 1 FOLIO
ocho (8) cajas cincuenta (50) carpetas (7) y 7387 folios.

[nforme actividad y

o

Obligacion especifica No. 3
Apoyar el proceso de descripcién documentacion, acorde con los iineamientos establecidos por el
Archivo General de fa Nacion y las pautas sefialadas por la entidad.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO EVIDENCIAS

Actividad no programada para este periodo.

Obligacién especifica No. 4
Apoyar ios procesos de transferencias documentales primarias al Archivo def concejo municipal de La
Mesa - Cundinamarca.

registro fotogréfico v

DESCRIPGION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO EVIDENCIAS

La contratista para la realizacién de esta actividad apoyd en la recepcion de

documentos, validacion de requisitos y organizacion de expedientes |n:gn£?rg?0?gn£%?g y
correspondientes a los diferentes procesos de foliacién adelantados porla 9 1 FOLIgS

dependencia

Obligacion especifica No. 5

Apoyar en la gestion documental del Concejo Municipal de La Mesa, mediante la organizacion,
busqueda, suministro y confrol de documentos fisicos y digitales, atendiendo oportunamente a los
requerimientos formulados por los concejales y la supervisora del contrato durante las sesiones del
Concejo, asl como a las soliciiudes de acceso, consulta y expedicién de documentos de archivo
presentadas por particulares o autoridades judiciales, de conformidad con la normatividad vigente en
materia de archivo, ransparencia y acceso a la informacion piblica.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL PERIODO EVIDENCIAS
La contratista para la realizacion de esta actividad apoyo en el suministro y control de Inform?eacggrr:gades y
documentos fisicos dando atencién oportuna a los requerimientos formulados por los fgto gréﬁco 1
concejales y la supervisora durante las sesiones ordinarias de! concejo municipal. 01 FQOLIOS
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Obligacion especifica No. 6
Las demas relacionadas con el objeto contractual y que le sean asignadas por el Supervisor del
contrato, si a ello hubiere lugar.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL
PERIODO

La contratista colaboré en actividades de radicacion, digitalizacién, archivo y |  Informe actividades y
control documental, confribuyendo al fortalecimiento de la gestion administrativa registro fotografico
y conservacion de la informacion institucional. 1 FOLIOS /

EVIDENCIAS

VIl.  CUMPLIMIENTC DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL
PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES

{Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Leyes 828
de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012, Decretos 1072 de 2015 y 1273 de 2018 y
demas normas concordantes).

Se verificod el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social
Integral en salud, pension y riesgos laborales, informacion que se puede constatar en la planilia o
certificacion de pago anexa, correspondiente al periodo aqui relacionado,

V.  NOVEDADES U OBSERVACIONES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO
DEL CONTRATO

No se presentan observaciones, ni recomendaciones para el presente periodo
Vill. CONCLUSIONES

La Supervision concluye que el servicio se esta prestando a satisfaccion por el contratista, de acuerdo

a las especificaciones del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. PS-004-2026 y, se recomienda elaborar la autorizacién de pago correspondiente al —
CUARTO PAGO por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
($2.200.000,00), de conformidad con el informe de seguimiento y evaluacién de las actividades
desarrolladas para el periodo comprendido entre el 01 AL 31 DE MAYO DE 2026,

@
Di RNE%%ARBOSA

Secretaria Ejecutiva
Supervisor
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