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NUMERO DE INFORME

PERIODO DE INFORME

NOMBRE CONTRATISTA

OBJETO

NOMBRE SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de
1 cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los
idos por la Direccion inistrativa y

Financiera

CONTRATO No.

01 AL 30 DE MAYO DEL 2026 PLAZO DEL CONTRATO

Ivon Catalina Avendafio Carranza IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

dent]

o largo del presente contrato. Como

recibira por parte del

unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
Dependencia: TALENTO_HUMANO
Perfil: PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO A

Mariana Isabel Arteaga Mejia
CARGO SUPERVISOR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se elabord y entregd el informe de actividades correspondiente al mes de mayo. En el informe se detallaron las actividades
en delas

Se organizo y entregd carpeta con los anexos que soportan la ejecucion de las actividades desarrolladas.

528722328

Directora de Talento Humano

EVIDENCIAS

« Informe de actividades del mes de mayo 2026
(Evidencia 1)

Realizar la divulgacion de los procedimientos del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo

o

Durante el presente periodo no se realizaron actividades asociadas a esta obligacion.

No aplica para el periodo reportado.

Realizar las matrices de identificacion de peligros de las
oficinas de registro de instrumentos pblicos

Los dias 25 y 26 de mayo de 2026 se realizo visita a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de La Palma, Cundinamarca,
con el fin de recolectar informacion para la elaboracion de la matriz de |dent|ﬁcac|on de peligros y valoracwon de riesgos.

Durante la visita se efectué de las de seguridad y dei con riesgos y
peligros presentes en la sede.
Se recopild informacion técnica como insumo para la ion del plan de yla ion de del

SG-SST.

. Registro fotografico de la visita realizada a la ORIP de
La Palma, Cundinamarca. (Anexo 15)

. Correos electronicos informando la realizacion de la
visita técnica.(Anexo 16 )

Realizar los planes de emergencia y analisis de

Los dias 25 y 26 de mayo de 2026 se realizd visita a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de La Palma, Cundinamarca,
con el fin de recolectar informacion para la elaboracion de la matriz de |dent|ﬁcac|on de pehgros y valoracwon de riesgos.
Durante la visita se efectud verificacion de las ici de seguridad y dei i con riesgos y

Registro fotografico de la visita realizada a la ORIP de
La Palma, Cundinamarca. (Anexo 15 )

4 vu‘]lbn"ecrs:lhdad de las oficinas de registro de instrumentos peligros presentes en la sede. . Correos electronicos informando la realizacion de la
P Se recopild informacion técnica como insumo para la on del plan de yla 6n de del |visita técnica.(Anexo 16 )
SG-SST.
D far todos | g tos, format conforme a los lineamientos establecidos para el SG SST.
qcumen a.r l0s los prot?gsos, procedimientos, formatosy | g apoyo la revision y izacion de la i i conelp de reporte de actos y condiciones Correos electronicos de seguimiento al desarrollo del
5 |guias del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el inseguras. modulo (Anexo 11)
Trabejo, bajo los formatos de la SNR. Se efectud alos ajustes requeridos para el del proceso y su

Capacitar a todos los funcionarios y contratistas, minimo una
vez al afio en induccion y reinduccion en aspectos generales

6 |e identificacion de pehgms y control delos riesgos en su
trabajo, y la pi de y
laborales.

Durante el presente periodo no se realizaron jornadas de capacitacion en induccion o reinduccion.

No aplica para el periodo reportado.

Apoyar la ejecucion de los planes, programas y proyectos del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo,
conforme a la normatividad vigente y lineamientos
institucionales.

~

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, la Resolucion 2121 de 2023 y el Protocolo de Bioseguridad de la Entidad, durante
febrero de 2026 se realizd imie arlos casos de funci y istas que reportaron si ia asociada a riesgo
biolégico a través de la plataforma BIOLOGIC SUPER en las Oficinas de Registro a nivel nacional.

Se realizé la revision, notificacion y clasificacion de los conceptos médicos ocupacionales de ingreso, periodicos y de retiro, en

de los i del SG-SST, su 6n y control.

* Registros de revision y clasificacion de conceptos
médicos ocupacionales. Anexo 3, 4)

+ Soportes de notificacion Conceptos a los funcionarios
contratistas. (Anexo 3, 4)

+ Soporte de seguimiento Reportes plataforma
BIOLOGICSUPER (Anexo 12)

pafiar y apoyar las i de acci y
enfermedades laborales. Participar en la conformacion,
capacitacion y funcionamiento del Comité Paritario de
Seguridad y Salud en el Trabajo COPASST, brigadas de
emergencia, conforme con la normatividad vigente y
lineamientos institucionales.

o

Se realizé acompafiamiento a la reunion mensual del COPASST en calidad de vigia del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo.

Se efectud al
remision de actas pendientes.
Se gestiono la programacion de reuniones del COPASST, mediante solicitud de fechas a los integrantes del comité.
Se brindé apoyo en el funcionamiento del COPASST, conforme a los lineamientos institucionales.

de las del comité, mediante el envio de comunicaciones solicitando la

+ Correos electronicos enviados para seguimiento y
solicitud de informacion. (Anexo 5, 10, 14)
+ Soporte de reunion mensual (Anexo 5, 10, 14)

©

Realizar las inspecciones de seguridad en las ORIP.

Los dias 25 y 26 de mayo de 2026 se realizo visita a la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de La Palma, Cundinamarca,
con el fin de recolectar informacion para la elaboracion de la matriz de |dent|ﬁcac|on de pehgros y valoracwon de riesgos.
Durante la visita se efectud verificacion de las ici de seguridad y dei i con riesgos y
peligros presentes en la sede.

. Registro fotografico de la visita realizada a la ORIP de
La Palma, Cundinamarca. (Anexo 15 )
. Correos electronicos informando la realizacion de la

seguridad

Se recopild informacion técnica como insumo para la on del plan de yla 6n de del |visita técnica.(Anexo 16 )
SG-SST.
* Registros de seguimiento y control Matrices de
|dent|f ficacion de peligros y valoracion de riesgos
Realizar seguimiento y control a las inspecciones de Se realizo seguimiento a los riesgos y peligros i en las matrices, la ion y delos (Anexo 7)

controles establecidos.

* Registros de seguimiento y control. (Anexo7)

Dada la naturaleza del contrato debera prestar en forma
personal el servicio por lo que no podré subcontratar la labor
contratada.

El servicio fue prestado de manera personal, en cumplimiento de lo establecido en el contrato.
No se realizé subcontratacion de las actividades objeto del contrato.

+ Ejecucion directa de las actividades reportadas en el
informe
+ No aplica subcontratacion para el periodo reportado

El contratista se obliga a entregar en su integridad los
de archivo derivados de las obli
contractuales que se generen en razon a la ejecucion del

Se garantizd la organizacion, custodia y entrega de los documentos generados en el desarrollo de las actividades contractuales.

+ Documentos y soportes entregados en el marco del
informe de actividades. (Carpeta Evidencias 01 al 16
de mayo

12 | contrato de prestacion de servicios. Por ningn motivo el Se realizo el manejo adecuado de la conforme a los li + Regist i g | i
contratista podré retirar o sustraerla documentacion producida en [No se retird ni sustrajo documentacion de la entidad, en delo . e_gls_ ros y archivos organizados ep 0s medios
ejercicio de sus actividad por institucionales correspondientes. (Evidencia 1)
cuanto estos son de propiedad de la SNR

* Registros y soportes de tramite de comisiones.
Se realizo la tramite y de las de los del Grupo SST almesde |- Correos electrénicos y/o comunicaciones

Las demés que sean asignadas por el supervisor y que
tengan relacion con el objeto Contractual

mayo de 2026, para las Oficinas de Registro a nivel nacional, conforme a lo establecido en el Decreto 1072 de 2015.
Se gestiono la activacion de accesos VPN para funcionarios de diferentes Oficinas de Registro con asignacion temporal de trabajo
en casa, en articulacion con Medicina Preventiva y el Comité de Trabajo en Casa.

relacionadas con la gestion. (Anexo 2, 6,9 )
+ Soportes Tramites de activacion de accesos VPN
(Evidencia 8y 13)

NOTA:Se deberan adicionar las filas necesarias conforme al nimero de obligaci y

durante el periodo reportado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe

indicado, ademas, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP Il

alas

en el periodo

DEL NT
'C.C. 52.872. 238




