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INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 17 de marzo de 2026.

Sefior (a)

CAROLINA OSPINA VILLEGAS

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8870355
Profesional grado 01

Dependencia Direccidn Juridica

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes de marzo del afio 2026

Referencia: No CO1.PCCNTR.8870355 del afio 2026.

Julidn Andrés Pérez Ortiz, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.053.332.565 de Chiquinquira, en
mi calidad de Contratista del SENA, en la Direccion Juridica, en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes

objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CIENTO CATORCE MILLONES
QUINIENTOS CINCUENTA Y UN MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($ 114.551.500). Esta suma sera pagada
por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de

2026 por valor de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE.
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(54.980.500). b) ONCE (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2026, por valor de
NUEVE MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y UN MIL PESOS M/CTE. (S 9.961.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2026.

Objeto: Prestacidn de servicios juridicos especializados para apoyar la ejecucion de estrategias en
materia de gestidén contractual, la elaboracidn de conceptos, lineamientos, circulares y demads
documentos relacionados con la contratacién estatal, asi como la atencion de requerimientos.

Ejecucidon mensual de actividades

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Proyectar actos
administrativos,
manuales,
procedimientos,
formatos, guias y demas
instrumentos asociados
a la gestion contractual
del Servicio Nacional de
Aprendizaje- SENA que
le sean asignados por la
supervision del
contrato.

Se proyecto circular con
Lineamientos para el contenido
de los contratos de prestacion
de servicios.

MARZO

Elaborar lineamientos
para la gestion
contractual de la
entidad de acuerdo con
los asuntos
identificados y que
requieran orientacion
juridica.

Se proyecto Lineamiento para
tema referente a equilibrio
econdmico del contrato.

MARZO

Ejecutar las acciones
que le sean asignadas
en el marco del Plan de
Transferencia de
Conocimiento y
Acompafiamiento de la
Direccidn Juridica -
Proceso de Gestidn
Contractual.

Se realizo capacitacion referente
al tema de riesgos en la gestion
contractual

MARZO
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Brindar orientaciones
en materia contractual y
dentro de la Estrategia
Plan Padrino de la
Direccion Juridica, a las
diferentes areas de la
Direccion General,
Regionales y Centros de
Formacidn del SENA.

Se realizo apoyo a distintas
regionales que solicitaron guia
respecto algunos temas, entre ellas
la direccion regional Risaralda,
regional Quindio, Meta, Caquets,
Magdalena.

Llamadas telefénicas y
formularios de registro de
plan padrino.

Elaborar y proyectar
conceptos juridicos en
materia contractual que
le sean asignados por la
supervision.

Se proyecto concepto sobre
solicitud de acompafiamiento
integral en proceso de contratacion
— Servicios de software y vigilancia.

MARZO

Informar por escrito a la
Directora Juridica sobre
las situaciones que bajo
su analisis sean
presuntamente
irregulares o que
pueden mejorarse en el
tramite de los procesos
contractuales de la
Direccion General, de
las Direcciones
Regionales y Centros de
Formacion, a fin de ser
reportados al despacho
del Director General y
autoridades
competentes.

No se realizaron actividades
relacionas con esta obligacion.

N/A

Proyectar respuestas a
peticiones sobre
asuntos contractuales
de peticionarios
internos o externos que
le sean asignadas por la
Supervision.

Respuesta peticion Concepto
formato Acta de Liquidacién SPI —
2026.

Respuesta Delegacion para
contratar servicio de aseo y
cafeteria Caqueta.

Respuesta peticion Proyecto de
respuesta a correo denominado
"Solicitud orientacién formatos
SIGA"

MARZO
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Respuesta peticidn solicitud de
prérroga del convenio No.
CO1.PCCNTR.8354321

8 Preparar informes sobre | No se realizaron actividades
asuntos de naturaleza relacionas con esta obligacion. N/A
contractual o
relacionados con el
proceso de gestion
contractual de la
entidad con destino a la
Direccion General,
dependencias de la
Direccion General,

Direcciones Regionales
y Centros de Formacion,
asi como a entes de
control segun las
asignaciones realizadas
por la supervision.

9 Revisar los documentos | Se realizo la revisién de los MARZO
y estudios previos de los | documentos precontractuales y se
procesos contractuales remitieron las correspondientes
que son sometidos ante observaciones respecto del
el Comité de proceso de seleccidon cuyo objeto

L, hace referencia a: “CONTRATAR EL
Contratacion y SEGURO TODO RIESGO, QUE
Convenios, generando | anipARE L0S VEHICULOS QUE
observaciones y HACEN PARTE DEL PARQUE
recomendaciones para AUTOMOTOR DEL SERVICIO
la participacion de la NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA,
Directora Juridica en DE CUALQUIER AFECTACION EN EL
dicha instancia asesora, | DESARROLLO DE LAS FUNCIONES
y asistir a las sesiones PARA LAS CUALES SEAN
del comité como ASIGNADOS.”
invitado.

10 Adelantar en los No se realizaron actividades N/A

procesos contractuales
gue le sean asignados
por la supervisién del
contrato, cada una de
las etapas contractuales
(precontractual,
contractual y
poscontractual) en las
plataformas de

relacionas con esta obligacion.
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contratacidn publica
designadas para ello.

11

Realizar las
evaluaciones juridicas —
verificacion de
requisitos habilitantes,
de las ofertas
presentadas en
procesos de seleccion
de contratistas segun lo
dispuesto en el manual
de contratacion del
SENA y la normatividad
vigente.

No se realizaron actividades
relacionas con esta obligacion.

N/A

12

Proyectar
modificaciones
contractuales,
prorrogas, adiciones,
suspensiones, actas de
liguidacion y demas
actuaciones en los
contratos que le sean
asignados.

No se realizaron actividades
relacionas con esta obligacion.

N/A

13

Acompaiiar la
realizacion de auditorias
internas y externas en
materia de
contratacion, asi como
proyectar los planes de
mejoramiento resultado
de estas.

No se realizaron actividades
relacionas con esta obligacion.

N/A

14

Cargar de manera
oportuna en el
repositorio documental
indicado por la Entidad,
los productos o
documentos generados
en desarrollo del
presente contrato,
conforme al SIGA.

Se realizé el cargue de
evidencias en la carpeta
compartida del grupo

https://n9.cl/xpulp

15

Asistir a toda las
reuniones y mesas de
trabajo que le sean
programadas por la
supervision del contrato
o la Directora Juridica.

Se asisti6 a las reuniones
programadas de parte del equipo
de la coordinacién de conceptos y
producciéon normativa.

MARZO
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relacionadas con el
objeto contractual que
sean asignados por el
supervisor del contrato.

verificacidon respecto de los putos
asignados como Evidencias FURAG
2025 con el fin de cargar en la
plataforma referente a pliegos tipo
y Contratos con personas o
proponentes de la Economia
Popular.

Se realizo la revisién y se emitieron
las respectivas observaciones d ela
Resolucién delegando la funcidon de
ordenar el gasto, mediante acto
administrativo, para el
reconocimiento y pago de
devoluciones por mayores valores
pagados al SENA.

Se proyectaros y estructuraron los
correspondientes procedimientos
para contratacién de prestacién de
servicios profesionales y de apoyo
a la gestidn con instructores y con
personal diferente a instructor.

16 Hacer uso del Sistema Se ha utilizado el SIGA de SENA para | Sistema
Integrado de Gestidn y el desarrollo de las actividades
Autocontrol (SIGA) del contractuales y actualizacion de
SENA, para el desarrollo | informacion.
de sus obligaciones
contractuales.

17 Las demas actividades Se realizo el documento y MARZO

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para

legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados.

Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHA DE FECHA DE
i NRO. DE LA ORDEN DE LUGAR DE
ITEM DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
VIAJE DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1 XXX XXX XXX XXX
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y planilla de seguridad

social Nro. 36769858 del mes de febrero de 2026, junto con el respectivo pago.

Cordialmente,

Julidn Andrés Pérez Ortiz
Contratista
C.C. No. 1.053.332.565

Recibi a satisfaccion:

Firma

Carolina Ospina Villegas

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.8870355
Profesional grado 01

Dependencia Direccidn Juridica
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