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PERIODO DE INFORME

Del 012l 30 de Mayo 2026 PLAZO DEL CONTRATO

NOMBRE CONTRATISTA

MARCELA JOHANA URREGO PINZON

OBJETO

B deberd prestar por sus propios medios y con
plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo

acordado, los servicios ylo actividades enunciadas a o largo del
presente contrato. Como contraprestacin recibiré por parte del

un: ,a
Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

NOMBRE SUPERVISOR

LUIS YOBANY ROBLES RUBIANO CARGO SUPERVISOR

No OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Presentar elinforme de ejecucion
contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en
cuenta los lineamientos
establecidos por a Direccion
Administrativa y Financiera.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Se presenta la cuenta de cobro con su respectivo informe y evidencias.

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

824-2026

8 MESES

1.030.549.762

03 de Junio del 2026

DIRECTOR TECNICO DE REGISTRO

EVIDENCIAS

Carpeta Evidencias Obligacion N° 01

Realzar y apoyar jomadas de
capacitacion y acompafiamiento
técnico-adminisirativo a las Oficinas
de Registro de Instrumentos
Pabiicos (ORIP) en temas
relacionados con laliquidacion de
derechos de regisiro, manejo de
heramientas y neamientos
operativos, con el fin d fortalecer
Ia correcta aplicacion de los
procedimientos y mejorar la calidad
¥ oportunidad del servico

Durante el periodo a cobrar no se realizaron actividades relacionadas con la obligacion.

NiA

Revisar a mala de soliciudes
pendientes de aprobacion de la
liquidacion de los erechos de
registro para garantizar el

Se reviso la malla y se gestionaron las soliitudes asignadas por medio del aplicativo REL.

Se brindo
apoyo enla veifcacién, correcion y aprobacion d solud les notarias, esta 6

cumplimiento de los tiempos de
senicio acordados por las notarias
yla SR

les escituras y las de registro: Del 01 al 30 de Mayo de 2026 se
aprobaron 1.798 solcitudes y se denegaron 102 solicitudes, para un totelde 1.900 solicitudes revisadas.

Carpeta Evidencias Obligacion N° 03

Brindar apoyo administrativo y
operativo a los liuidadores de las
Oficinas de Registro de
Instrumentos Piblicos (ORIP) en la
gestion, revision y seguimiento de
Ios trémites asociados a la
liquidacion de derechos de registro,
garantizando oporturidad y
consistencia en l informacion
registrada.

Se realizd apoyo en la revision de 41 correos y en las las
diferentes oficnas de Registro, realizando a retroalimentacion y seguimiento al correo de Sopur\e de Radicacion,
teniendo en cuenta la RES-2026-001726-6, Ley 546 de 1999 y demés normas apiicables.

Carpeta Evidencias Obligacion N° 04

Consoldar, verificar y actualzar la
informacion generada por los
fiquidadores de las ORIP,
relacionada con liguidaciones,
novedades, ajusles y registros
denegados, apoyando la
elaboracion de reportes e insumos
requeridos por la Direccidn Técnica
de Registro

Durante el periodo a cobrar no se realzaron actividades relacionadas con la obiigacién.

NiA

‘Apoyar la comunicacién y
artculacion administrativa entre los
liquidadores de las ORIP y la
Direcion Técnica de Registro,

J envio de d desd e

6 |soliitudes, y

), dirgidos de Registro en

esta la de \os derechos de registro, con el fin de cumplir con los

y
cumplimiento de los tiempos de
senicio establecidos por la
Superintendencia de Notariado y
Registro.

tiempos bleci

Carpeta Evidencias Obligacion N° 06

En caso de realizarse réplicas del
servicio en otras ciudades,
mantener la exclusividad en la
atencion de los tramites remitidos
por dichas ciudades.

Durante el periodo a cobrar no se realizaron actividades relacionadas con la obligacion.

NiA

Realizar andlss estadistcos e as
transacciones, cuando le sea
requerido.

Durante el periodo a cobrar no se realizaron actividades relacionadas con la obligacion.

NiA

Apoyar las visitas a las Oficins de
Registro de Instrumentos Pubiicos
9 |(ORIP), cuando sea requerido, con
el in de mejorar, soportar o
expandr el servicio.

Durante el periodo a cobrar no se realizaron actividades relacionadas con la obligacion.

NiA

Brindar 2poyo administrativo y
operativo alfuncionamiento de los
sistemas de informacion de fa
entidad —Sistema de Informacion
Registal (SIR), Radicacién
Electronica (REL), Ventanila Unica
de Registro (VUR) e IRIS
Documentai—, realizando las
activdades de soporte, registro y
gestion que le sean asignadas.

Durante el periodo a cobrar no se realizaron actividades relacionadas con la obligacion.

NiA

‘Apoyar la atencion, gestion y
seguimiento de las comunicaciones
oficiales, solcitudes interas,
requerimientos administrativos y
ramites asociados a PORS que le
sean asignados, garantizando
oporturidad, trazabildad y correcta
remision.

Durante el periodo a cobrar no se realizaron actividades relacionadas con la obligacin.

NiA

‘Apoyar las actividades de geston
documental, archivo,
corespondencia y digialzacion de
los documentos asociados
proceso, cuando sea requerido,

Durante el periodo a cobrar no se realizaron actividades relacionadas con la obligacin.

NiA

Las demés funciones que el
supenvisor del contrato considere.

Se apoyo en la liquidacion de los derechos de registro a través de la plataforma REL a las diferentes oficinas de.

SECOP Il

ertinentes, de acuerdo con la e Oblcncion N°
1a ertnents o acier oo ORIP o los ampos oot porka SR Carpeta Evidencias Obligacion N° 13

én adicionar las de obligac ractuales y i durante el periodo reportado.
DECLARACION DEL CONTRATISTA: e cumpiido con las obli defivadas del contrato en mencién y que las actividad: el presente informe las actvidad
efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, ademés, realice: Ia seguridad socialy de del presente inf das en la pataforma
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