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Palmira, 22 de mayo de 2026

Sefores:

INSTITUCION EDUCATIVA JORGE ISAAC
Luz Yaneth Saavedra Fernandez

Rectora

El Cerrito

Referencia: Propuesta de Asesorias Contables y Financieras a los Fondos
de Servicios Educativos de 2026.

Cordial saludo,

A continuacioén, presento la propuesta de mis servicios profesionales

1. OBJETIVO DE LA ASESORIA

Brindar apoyo en la gestion contable de la Institucion Educativa, de tal modo
que la informacién generada por la contabilidad sea veraz, confiable, cumpla
con la normatividad contable y constituya una herramienta util para la toma
de decisiones y el cumplimiento de las obligaciones tributarias y las exigidas
por los Organismos de Control.

2. ALCANCE

Para el logro del anterior objetivo y de acuerdo con las Normas de
Informacién Financiera para el Sector Publico, las orientaciones
profesionales del Consejo Técnico de la Contaduria Publica y las
instrucciones de la Contaduria General de la Nacion y demas entes de
control ademas y de acuerdo con las necesidades institucionales, el trabajo
se desarrollara realizando las siguientes actividades:

3. PERMANENTES
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Revisar soportes de documentos presupuéstales (certificado de
disponibilidad presupuestal -CDP, certificado de registro presupuestal
—-RPC).

Acompafiamiento constante para el adecuado manejo en el registro
contable de todos los documentos presupuestales y contables que
afectan la informacion financiera de la IE.

Asesoria para el adecuado manejo de las transacciones en materia de
impuestos, durante este proceso se garantiza que todas las
operaciones que generan retenciones en la fuente y deducciones, se
realicen conforme la normatividad vigente y de manera oportuna,
previa a la liquidacién del pago al contratista.

Revision de los registros contables de: los documentos que afectan el
presupuesto, facturas de compra/documento equivalente/cuentas de
cobro, recibos de caja, comprobantes de egreso, notas contables.

Presentacion de Estados Financieros y demas informacion contable y
financiera y presupuestal requerida por la Institucion educativa, ante
los entes de control y Consejo Directivo.

Preparacion de notas contables por ajustes como son: ajustes que
afecten patrimonio, ajustes por depreciacion de activos fijos, entre
otros.

Preparacion de los reportes en materia contable, financiera y tributaria
para los entes de control.

Elaboracion de las declaraciones tributarias de retencion en la fuente,
ICA y estampillas de manera mensual.

Elaboracion y reporte de la informacion en medios magnéticos de
impuestos a nivel nacional y municipal.

Revision de conciliaciones bancarias mensuales.

Revision de libros oficiales certificados para cada vigencia fiscal y
generacion mensual una vez se realiza el respectivo cierre contable
(Libro diario, Libro Mayor, Balance de Prueba, Estado de Resultados y
Estado de Situaciéon Financiera).
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v' Acompafamiento constante para dar cumplimiento a la normatividad
vigente para el adecuado manejo de Fondos de Servicios Educativos.

v" Aplicacién de la norma internacional de contabilidad del sector publico
(NICSP) del Departamento del Valle — SED.

v' Garantizar que se apliquen correctamente las politicas contables de la
IE.

v' Asesoria en la elaboracién de modificaciones al presupuesto.

v Apoyo en el proceso de control interno en cuento a ejecucién
presupuestal, registros contables, documentos soportes de pagos,
adecuado manejo de los recursos.

v' Asesoria en la elaboracién del Plan de compras, Presupuesto de
ingresos y gastos para cada vigencia fiscal.

v" Revisibn mensual de las ejecuciones presupuestales de ingresos y
gastos una vez la IE certifique que se encuentren registrados todos los
movimientos que afecten el presupuesto, con el fin de garantizar el
adecuado manejo del presupuesto disponible.

v' Preparacion y presentacién de la informacién financiera ante el MEN
(informe SIFSE) de manera trimestral.

v Asesoria en la elaboracion del Flujo de caja.

v Visita a la |IE para revision y firma de documentos soportes de las
operaciones, la cual se realizara una vez la persona encargada de los
registros contables, garantice que ya se encuentran registradas todos
los asientos de diario y elaboradas a las conciliaciones bancarias.

4. EVENTUALES O ADICIONALES

*Asesoria en la planeacién financiera de la institucién educativa, desde el
acompafamiento a los docentes para su integracion en la planeacion (la
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elaboracion de los presupuestos en los proyectos educativos), cuando la
institucién lo requiera.

*Asesoria y apoyo en la gestion administrativa de la institucién educativa
cuando ésta lo requiera y sea de competencia profesional de la asesora.

*Acompanamiento a reuniones y capacitaciones concernientes a la gestion
contable en la cual se requiera la presencia de la asesora, teniendo en
cuenta la invitacion y programacion oportuna anticipada del evento.

*Acompanamiento en la elaboracién de la Rendicion de cuenta con respecto
a la informacién financiera.

5. TIEMPO DE EJECUCION DE LA ASESORIA

La Asesoria inicia con la aceptacion de la propuesta por parte de los
miembros del Consejo Directivo y se perfecciona con la firma del contrato por
prestacion de servicios profesionales que va desde el primer dia habil
después de la firma del Acta de inicio y contrato hasta el dia 31 de diciembre
del periodo fiscal, cuando concluye la vigencia contable.

6. TERMINOS DE LA ASESORIA

*No habra responsabilidad por parte de la Asesora por sanciones que se
generen como consecuencia de presentaciones extemporaneas de las
declaraciones tributarias, si la informacién para la preparacion de dichas
declaraciones fue revisada y entregada a la Institucion Educativa con
anterioridad a la fecha limite para su presentacion.

*No habra responsabilidad por parte de la Asesora por sanciones que se
generen como consecuencia de la no aplicacion de las normas tributarias y
contables durante el periodo de Asesoria, cuando éstas hayan sido emitidas
para su aplicacion.

*La Asesoria Contable no incluye la presentacion y pago ante entidades
bancarias de las declaraciones tributarias. Tales declaraciones deben ser
presentadas por la Institucion Educativa.
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*La Asesoria se prestara bajo la modalidad de “prestacion de servicios” en
las instalaciones de la Institucion Educativa y mediante la utilizacion de un
Programa Contable.

sLa Asesoria Contable no incluye la digitacibn o procesamiento de
documentos, pues ésta es responsabilidad de la persona que la Institucion
Educativa asigne para tal efecto. Se exceptuan las notas contables para
registro de ajustes y otros registros contables.

*No habra responsabilidad por actividades aqui no descritas.

7. METODOLOGIA DE TRABAJO

*La Asesoria se prestara constantemente por via telefénica y otros medios de
comunicacion y a través de visitas a la Institucion Educativa de acuerdo a la
necesidad, acordadas previamente con la persona encargada del
procesamiento de la informacién contable y presupuestal y de Rectoria.

*Durante esta visita se realizaran las actividades descritas en el punto No. 3 y
4.

Para realizar los informes requeridos por los entes de control no sera
necesario el desplazamiento hasta la institucién educativa.

8. RECURSOS TECNOLOGICOS REQUERIDOS

El tiempo de Asesoria y los honorarios cotizados en la presente propuesta
fueron calculados con base en la existencia de los siguientes recursos para
la ejecucion del trabajo:

» Un programa contable actualizado bajo el nuevo marco normativo -
NICSP (operando en la Institucién Educativa) que permita agilidad en
la contabilizacién de los documentos y en la emisién de informes
contables y tributarios.

» Una persona asignada por la Institucion Educativa para el registro de
los documentos en el paquete contable.
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» Servicio de internet para consulta de informacion, preparacion de
declaraciones tributarias, apoyo en la rendicion de cuentas y la
presentacion de informes a los Entes de Control, cuando sea
necesario preparar la informacioén en la Instituciéon Educativa.

9. COSTO DE LA ASESORIA

El costo total de la asesoria serd de Seis Millones Ochocientos Mil Pesos
($6.800.000) M/cte. Valor que incluye la asesoria desde la suscripcion del
contrato hasta el 31 de diciembre de 2026.

10.GASTOS DE VIAJE Y OTROS

Cuando por motivos de cumplimiento haya la necesidad de desplazamiento a
ciudades diferentes del domicilio de la institucion, los gastos de viaje y otros
menores incrementaran el valor del contrato.

Espero que mis servicios de asesoria cumplan con sus expectativas.

Cordialmente,

JANETH DEL CARMEN CALERO PAZ
Contador Publico
T.P. 175933-T
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El Cerrito, 22 de mayo de 2026

Sefiores:

INSTITUCION EDUCATIVA JORGE ISAAC
Luz Yaneth Saavedra Fernandez

Rectora

El Cerrito

Asunto: Propuesta de Asesorias Contables y Financieras a los Fondos de Servicios
Educativos primer trimestre de 2026.

Atento saludo,

A continuacién, presento la propuesta de mis servicios profesionales como
Contadora de la institucién educativa para llevar a cabo las actividades a través del
procesos presupuestal y contable asi:

1.
2
3.
4
5.
6
7
8.
9.
10.
11.

12.

Asesoria general en el manejo de los fondos de servicios educativos en
materia de presupuesto, contabilidad y tributaria

. Asesoria en la elaboracion del presupuesto anual

Acompafiamiento en la ejecucion presupuestal

. Elaboracion de informes financieros para presentar a los diferentes entes de

control
Realizar los reportes presupuestales requeridos

. Apoyo en el manejo del sistema de informacién financiero a través del cual

la institucion educativa maneje sus procesos contables y presupuestales

. Elaboracion de formularios mensuales de las estampillas departamentales

Preparacion de las declaraciones de retenciones en la fuente a titulo de renta,
ICA e IVA

Preparacion y presentacion de informacion exdgena (dian)
Acompafiamiento en rendicién de cuentas anua

Apoyo en la liquidacion de descuentas generados a través de los pagos a
contratistas

Revision de las cuentas contables afectadas en los registros de diario.

La asesoria tendra un costo total de Siete Millones de Pesos ($7.000.000) la cual
inicia con la aceptacion de la propuesta y finaliza el 31 de diciembre de 2026.

Agradezco la atencion.

Cordialmente,

—
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SANDRA PATRICIA CUTIVA GUTIERREZ

Contador Publico
T.P. 179266-T



