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INVITACION PUBLICA PARA CONTRATO DE SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA BARRIOS UNIDOS DEL SUR DEL MUNICIPIO DE FLORENCIA

La Institucion Educativa Barrios Unidos del Sur del Municipio de Florencia, Caquetda INFORMA que dara
curso al contrato de suministro que comprende lo siguiente:

1. OBJETO Y CONDICIONES TECNICAS.

1.1 Objeto: Suministro de fotocopias de documentos institucionales, para estudiantes, docentes y
administrativos de la Institucion Educativa Barrios Unidos del Sur.

DETALLE CANT UNID
Fotocopias blanco y negro tamafio carta 2.849 Und.

2. VALOR DEL CONTRATO. QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL OCHOCIENTOS PESOS
($569.800) MONEDA CORRIENTE), monto hasta el cual se ejecutara celebrar la orden de
Suministro

3. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION: Se ejecutard en la sede de la Institucion Educativa Barrios
Unidos del Sur de Florencia. El plazo de ejecucion es de tres (03) dias habiles, previa suscripcion del
acta de inicio de actividades y cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato.

4. FORMA DE PAGO: La Institucion Educativa contratante realizara un (01) pago. El pago se realizara
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacién de la factura o cuenta de cobro con sus
respectivos soportes, en la tesoreria, de acuerdo a la disponibilidad del cupo PAC y previo
cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Acta del supervisor donde avale el cumplimiento de actividades.

5. DOCUMENTOS SOPORTE. La Institucion educativa requiere garantizar la prestacion del servicio
educativo con los basicos de calidad en condiciones adecuadas de operacion, gestion pedagogica
de calidad y administrativa para el buen desarrollo de la misma, donde se ha identificado la
necesidad en la reproduccién de formatos o documentos institucionales, de asistencia de los
estudiantes, entrega de material de formacion de estudiantes, en cuanto a lo administrativo,
documentos aportados en las diferentes sesiones de consejo directivo y consejo académico,
comisiones evaluacion y convivencia, hojas de matriculas, impresién de planillas de documentos de
seguimiento del estudiante e inscripcién del desarrollo de clase durante el periodo educativo.

6. FIJACION Y DES FIJACION AVISO: El presente aviso permanecera fijado en cartelera por el
término de tres (03) dias habiles, contados a partir de la fecha de fijacién, que sera desde el dia diez
(10) de abril de 2026, siendo las 08:00 a.m., y desfijandose el dia trece (14) de abril de 2026, siendo
la hora de las 03:00 P.M.

7. ENTREGA DE PROPUESTAS: Las propuestas se recibiran personalmente o a través del Correo
Electronico bus@florencia.edu.co, en la rectoria de la Institucion Educativa Barrios Unidos del Sur,
desde el dia diez (10) de abril de 2026, siendo las 08:00 a.m., y desfijandose el dia trece (14) de abril
de 2026, siendo la hora de las 03:00 P.M.

8. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA Y DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA
SELECCION.
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8.1. Causales de rechazo de la Oferta: Una propuesta sera rechazada cuando:
8.1.1. La oferta no haya sido presentada oportunamente y/o no se ajuste a los términos de la Invitacion
Publica, a menos que las falencias sean subsanables de acuerdo con la Ley 1150 de 2007,
articulo 5 y el Decreto 2474 de 2008, articulo 10, para lo cual la Procuraduria Regional efectuara
las solicitudes del caso, sin que ello constituya una oportunidad para el oferente de mejorar o
complementar la oferta. ) )

“CONTINUACION INVITACION PUBLICA CONTRATACION SELECCION ABREVIADA 004-
2026”

8.1.2. Cuando el proponente incumpla los requisitos exigidos en la Convocatoria Publica y que no sean
susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en Ley 1150 de 2007, articulo 5 y el Decreto
2474 de 2008, articulo 10.

8.1.3. Cuando la oferta no contenga la propuesta economica.

8.1.4. Cuando siendo el Unico proponente habilitado, su oferta exceda el presupuesto oficial indicado en
la Invitacion Publica.

8.1.5. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Ley. Asi mismo cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto
del contrato.

8.1.6. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informaciéon o documentacion
allegada por el proponente y lo verificado por la Procuraduria Regional, sin perjuicio de las acciones
legales que puedan iniciarse por este hecho.

8.1.7. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente, por si
o por interpuesta persona, o cuando la misma persona forme parte de dos 0 mas consorcios o uniones
temporales.

8.2. Causales de declaratoria de desierta de la seleccion.

La seleccion sera declarada desierta cuando:

8.2.1. Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto.

8.2.2. Cuando no se presente ninguna oferta.

8.2.3. Cuando a pesar de las medidas adoptadas dentro del proceso por la Procuraduria Regional para
subsanar las falencias que sean subsanables ninguno de los oferentes cumpla con los requisitos
habilitantes. -

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO.

ACTIVIDAD FECHA LUGAR

Publicacion Convocatoria Publica y estudios

(Minimo un dia habil después de la publicacién

previos 10 de abril 2026 a Cartelera Principal de la Institucion
(Minimo un dia habil antes del recibo de la las 08:00 am. Educativa Barrios Unidos del Sur
propuesta).
Vence plazo para la presentacion de la Instalaciones de la Institucion
propuesta Hasta las 03:00 Educativa Barrios Unidos del Sur

p.m. horas del dia
14 de abril de 2026

ubicada en la Carrera 13 Calle 3 C,,
Barrio  Versalles  Municipio de
Florencia, Caqueta

de la Invitacion Publica).

Verificacion de los requisitos habilitantes
(Exclusivamente en relacién con el proponente
con el precio mas bajo, para lo cual, se tendran
en cuenta las reglas de subsanabilidad

14 de abril de 2026

Instalaciones de la Institucidon
Educativa Barrios Unidos del Sur
ubicada en la Carrera 13 Calle 3 C,,
Barrio  Versalles  Municipio de
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establecidas en el articulo 10 del Decreto 2474
de 2008. En caso de que éste no cumpla con
los mismos, procedera la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacion,
se declarara desierto el proceso.)

Florencia, Caqueta

Publicacion del Informe de Evaluacién del
Menor Precio y del Acta de Verificacion de los
requisitos habilitantes.

14 de abril de 2026

Cartelera Principal de la Institucion
Educativa Barrios Unidos del Sur

Publicacion de la Comunicacién de aceptacion
de la oferta o de declaratoria de desierta y
respuesta a las observaciones realizadas a la

14 de abril de 2026

Cartelera Principal de la Institucion
Educativa Barrios Unidos del Sur

Evaluacion.

10. CORRESPONDENCIA Y LUGAR FiSICO DE RECIBO DE LAS OFERTAS Y ACLARACIONES:
Toda la correspondencia que se genere y que esté relacionada con el presente proceso de contratacion
se radicara directamente en la Institucion Educativa Barrios Unidos del Sur. En cuanto a las
aclaraciones y envio de documentos requeridos con ocasidén de la verificacion y evaluacién de las
propuestas, sélo seran tenidas en cuenta aquellas que se entreguen directamente en la Dependencia.

La Institucion Educativa por su parte, enviara la correspondencia a las direcciones o correos electronicos
indicados por los interesados.

11. ADENDAS: Cualquier modificaciéon a la convocatoria Publica se efectuara a través de ADENDAS, las
cuales se incorporaran a la Invitacién que se encuentra para consulta en la Institucién Educativa Barrios
Unidos del Sur del Municipio de Florencia

En el evento en el que se modifiquen los plazos y términos del proceso de seleccion, la adenda debera
incluir el nuevo cronograma, estableciendo los cambios que ello implique en el proceso.

12. FORMA DE ADJUDICACION: Los proponentes deben presentar su oferta en forma total. La
Institucion Educativa Barrios Unidos del Sur, adjudicara el presente proceso de igual forma.

De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1.993, Articulo 30, numeral 6°, los proponentes pueden
presentar propuestas alternativas técnicas y economicas siempre y cuando ellas no signifiquen
condicionamientos para la adjudicacion. Los proponentes podran presentar estas propuestas alternativas,
adicionalmente a la propuesta basica, que sera el Unico objeto de evaluacion.

Cuando un proponente presente una alternativa, debera adjuntar toda la informacion necesaria para su
analisis. Todos los costos necesarios para desarrollar la alternativa deberan estar incluidos en la oferta.
Sélo seran consideradas las propuestas alternativas del proponente que en la evaluacion de las
propuestas basicas haya quedado en primer orden de elegibilidad, y la seleccién de la alternativa sera
potestad de la Institucion Educativa Gabriela Mistral.

13. REQUISITOS HABILITANTES.

13.1. Participantes: Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de
2011, y el Decreto 2516 de 2011, podran participar en el presente proceso contractual, todas las
personas naturales o juridicas, en forma individual o conjunta (consorcio o union temporal), que dentro de
su actividad comercial u objeto social se halle comprendido el objeto del presente proceso de
contratacion y ademas cumplan con todos los requisitos exigidos en la Invitacion Publica.

13.2. Capacidad juridica: El proponente debe presentar la siguiente documentacion totalmente vigente:
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Fotocopia de la Cedula de Ciudadania

Fotocopia del certificado de antecedentes penales (Fecha de expedicion inferior a dos (02) meses

respecto a la fecha limite de presentacién de la propuesta).

» Fotocopia de los Antecedentes Disciplinarios (Fecha de expedicién inferior a Tres (03) meses
respecto a la fecha limite de presentacion de la propuesta).

> Fotocopia de los Antecedentes Fiscales (Fecha de expedicion inferior a Tres (03) meses respecto
al ultimo boletin expedido por la Contraloria General de la Republica, dicho plazo se contara
entre la fecha de expedicion del ultimo boletin y la fecha limite de presentacion de la propuesta
(Cierre))

> Fotocopia del RUT

Solo se verificara los requisitos habilitantes sobre el oferente con el precio mas bajo En caso que éste no
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con el oferente que haya presentado el
segundo menor precio previa verificacion de sus calidades habilitantes. En caso de que éste tampoco
cumpla, se verificaran las de quien presentd el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso de seleccion. Lo
anterior sin perjuicio del desarrollo de las reglas de subsanabilidad de conformidad con el articulo 10 del
Decreto 2474 de 2008.

14. FACTORES DE SELECCION: El procedimiento de seleccion, sera el siguiente:

La escogencia recaera sobre aquella oferta con EL PRECIO MAS BAJO, siempre que se encuentre en
condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. De igual manera se procedera si solo
se presenta UNA SOLA OFERTA.

a) La escogencia recaera sobre aquella oferta con EL PRECIO MAS BAJO Y ADEMAS OFERTE
SERVICIO DE BUENA CALIDAD. De igual manera se procedera si solo se presenta UNA SOLA
OFERTA.

b) En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la
oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

¢) Los requisitos minimos habilitantes seran VERIFICADOS Unicamente en el oferente con el
PRECIO MAS BAJO.

d) En caso que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra contratar con el
oferente que haya presentado el SEGUNDO MENOR PRECIO previa verificacion de sus
calidades habilitantes, sin perjuicio del desarrollo de las reglas de subsanabilidad de conformidad
con el articulo 10 del Decreto 2474 de 2008.

e) En caso de que éste tampoco cumpla, se verificaran las de quien presenté el TERCER MENOR
PRECIO y asi sucesivamente HASTA OBTENER UN OFERENTE HABILITADO. En todo caso, la
oferta debera encontrarse en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad.

f) De no lograrse lo anterior, se REPETIRA el proceso de seleccion.

g) En este procedimiento NO SERA NECESARIO por parte del proponente: aportar garantia de
seriedad de la oferta, ni estar inscritos en el RUP ni estar inscrito en el SICE.

15. PRESUPUESTO: El presupuesto para ejecutar este contrato se obtiene a través del Certificado
de Disponibilidad Presupuestal No 0014 del 10/04/2026, del Fondo —de servicios Educativos para
esta vigencia.

16. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS: El proponente debera presentar un sobre en el cual
incluira los requisitos habilitantes y propuesta econémica.
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Establecer las que se consideren necesarias segun el objeto contractual.

Los Estudios previos se encuentran a disposicidn de los interesados, para ser consultados, en las
instalaciones de la entidad, en la dependencia de Presupuesto y Tesoreria, a partir de la fecha.

17. FACTORES DE DESEMPATE: Con fundamento en lo establecido por el paragrafo 1 del articulo
4 del Decreto 2516 de 2011, en caso de existir empate a menor precio, la entidad adjudicara a
quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las
mismas.

18. SUPERVISION: La vigilancia, supervision y control de la ejecucién, se ejerceran mediante
supervision, que sera ejercida por quien desempefia el cargo de Docente, el sefior ROBER NELSON
CASTILLO BETANCOURT, identificado con cedula de ciudadania No 17.651.389 de Florencia.

19. GARANTIAS. De conformidad con lo establecido en el numeral 7° del articulo 3° del decreto 2474 de
2008, y en concordancia con lo establecido en el articulo 8° del Decreto 4828 de 2008, por tratarse de
contratacion inferior al 10% de la menor cuantia no es exigible la constitucion de garantias, ademas
atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y la forma de pago, no se considera necesario exigir
mecanismos de cobertura de riesgos.

19.1. RIESGOS. Determinar los riesgos a cargo de cada una las partes.
20. DOCUMENTOS SOPORTE. El presente estudio se basa en la necesidad imperiosa de este contrato

del plan de compras y cotizaciones realizadas en el mercado. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No 014 del 10/04/2026.

Presentdé y aprobo:

/ Redtora /

CONSTANCIA DE FIJACION AVISO INVITACION PUBLICA
CONTRATO DE SUMINISTRO NO. 004 DEL 2026

Se deja constancia que el presente aviso se fija en cartelera del drea administrativa de la Institucion
I Municipio Florencia, Caqueta el dia veintiuno (10) de abril de 2026.
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