Departamento del Caqueta
Secretaria De Educacion Municipal De Florencia

Institucion Educativa Barrios Unidos Del Sur

Resolucion 1374 del 02 de diciembre de 2019 - Dane 183001001954
Decreto 0157 del 17 de diciembre de 2003

NIT 828 000 208-9

ESTUDIO PREVIO MODALIDAD DE SELECCION CONTRATACION DIRECTA
i. Descripcion de la necesidad y forma de satisfacerla

La ley 715 de 2001 en el articulo 11 creé los Fondos de Servicios Educativos con el fin de que a través de ellos los
establecimientos educativos estatales puedan administrar los recursos destinados a financiar sus gastos de funcionamiento e
inversion, distintos a los de personal, que faciliten el funcionamiento de tales instituciones.

El Ministerio de Educacion Nacional mediante Decreto 4791 del 19 de diciembre de 2008 derogado y compilado por el
Decreto Unico reglamentario del Sector Educacion No. 1075 del 26 de mayo de 2015, reglamento la administracion de los
Fondos de Servicios Educativos en los Establecimientos Educativos Estatales.

El Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion No. 1075 de 26 de mayo de 2015, en el articulo 2.3.1.6.3.2 define los
Fondos de Servicios Educativos como cuentas contables creadas por la ley como un mecanismo de gestion presupuestal y
de ejecucion de los recursos de los establecimientos educativos para la adecuada administracion de sus ingresos y para
atender sus gastos de funcionamiento e inversién distintos a los de personal.

Referente a la utilizacion de los recursos que ingresan al Fondo de Servicios Educativos, contempla la norma: Articulo
2.3.1.6.3.11 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacién No. 1075 de 26 de mayo de 2015.

“(...)6. Adquisicion de impresos y publicaciones (...)"

La Institucion educativa requiere garantizar la prestacién del servicio educativo con los basicos de calidad en condiciones
adecuadas de operacion, gestién pedagdgica de calidad y administrativa para el buen desarrollo de la misma, donde se ha
identificado la necesidad en la reproduccion de formatos o documentos institucionales, de asistencia de los estudiantes,
entrega de material de formacion de estudiantes, en cuanto a lo administrativo, documentos aportados en las diferentes
sesiones de consejo directivoy consejo académico, comisiones evaluacion y convivencia, hojas de matriculas, impresion de
planillas de documentos de seguimiento del estudiante e inscripcion del desarrollo de clase durante el periodo educativo.

De igual manera, se requiere-el apoyo de estos formatos en fotocopias y escaneo de informes financieros, informes
trimestrales rendidos a la secretaria de educacion municipal, requerimiento que realizan privados o particulares, con relacion
al componente teoldgico se requiere este material de fotocopiado para la difusion los fines del establecimiento educativo u
objeto misional,

Para la satisfaccion de esta necesidad la entidad no cuenta con los insumos, elementos necesarios que la suplan, pues la
obtencién de estos bienes implicaria multiples costos de mantenimiento preventivo, correctivo, insumos para su correcto
funcionamiento, que a la postre incrementaria el valor inicial, por el contrario, contratar la prestacidn de este servicio a través
del cual el pago sea efectuado por un costo individual del servicio, generaria un ahorro a la entidad contratante porque no
genera cobro si el servicio no es utilizado.

Debido a lo anterior, la Institucion Educativa Barrios Unidos del Sur de la ciudad de Florencia, requiere la prestacion del
servicio de fotocopiado, para el desarrollo de una correcta labor administrativa y pedagodgica maxime cuando en sus
instalaciones no cuenta con los instrumentos idoneos que amparen esta necesidad.

ii. Reglas basicas del contrato a celebrar

A. Objeto
Suministro de fotocopias de documentos institucionales, para estudiantes, docentes y administrativos de la Institucion
Educativa Barrios Unidos del Sur.

B. UNSPSC
GRUPO SEGMENTO FAMILIAS CLASES PRODUCTO NOMBRE
[F] Servicios 82 ' 12 17 00 Fotocopiado

C. Lugar y Plazo: Se ejecutara en la sede de la Institucion Educativa Barrios Unidos del Sur de Florencia. El plazo de
ejecucion es de tres (03) dias habiles, previa suscripcion del acta de inicio de actividades y cumplimiento de los requisitos
de ejecucion del contrato.

D. Obligaciones del contratista
1: Cumplir con el objeto del Contrato en los términos pactados
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Cumplir con las fichas técnicas establecidas para los bienes y/o servicios

Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacion que pueda afectar la correcta ejecucion
Presentar los documentos necesarios para la ejecucion del contrato.

Ejecutar el objeto del contrato con calidad, oportunidad y eficiencia.

Todas las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual.
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Obligaciones de la institucién

Cancelar el valor del contrato de acuerdo a lo pactado en la forma de pago.

Suministrar al Contratista la informacién necesaria para la ejecucién del contrato.

Poner a disposicion, los elementos necesarios que le permitan adelantar satisfactoriamente el objeto del contrato.
Efectuar la Supervision y/o interventoria del Contrato.

Realizar las observaciones y/o consideraciones que sean pertinentes.

No cumplird en ningln caso con la imposicion de horario de llegada o salida al contratista.
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F. Forma de pago
La Institucion Educativa contratante realizara un (01) pago. El pago se realizara dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la radicacion de la factura o cuenta de cobro con sus respectivos soportes, en la tesoreria, de acuerdo a la disponibilidad
del cupo PAC y previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Acta del supervisor donde avale el cumplimiento de actividades.

2. Que el contratista haya presentado los soportes necesarios para proceder con el pago.

G. Vigilancia de la ejecucién

La vigilancia, supervisién y control de la ejecucion, se ejerceran mediante supervision, que sera ejercida por quien
desempena el cargo de Docente, el sefior ROBER NELSON CASTILLO BETANCOURT, identificado con cedula de
ciudadania No 17.651.389 de Florencia.

H. Disponibilidad presupuestal

La Institucion Educativa en cumplimiento de lo previsto en el articulo 71 del Decreto 111 de 1996 cuenta con la disponibilidad
presupuestal y de tesoreria del presupuesto de la vigencia fiscal 2026. Para amparar el valor del contrato que se pretende
celebrar el cual se pagara con cargo a los siguientes recursos:

Coédigo Presupuestal Rubro Fuente de recursos Valor
2.1.2.02.01.003.01 Impresos y publicaciones Gratuidad $ 569.800

iii. Estimacion del precio

De acuerdo al estudio del mercado, se fijara el presupuesto oficial en QUINIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS PESOS ($ 569.800) MONEDA CORRIENTE.

DETALLE CANT UNID VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
Fotocopias blanco y negro tamarno carta 2.849 Und. $200 $ 569.800
iv. Garantias contractuales

Para el presente proceso contractual no se exigira garantias, pues la forma de pago mitiga los riesgos, pues-al momento de
recibir se verificara que los servicios y materiales cumpla las condiciones de calidad.

V. Clausulas integradas al contrato

Las Clausulas no dispuestas en la minuta del contrato se entienden incorporadas y aceptadas por el contratista con la
suscripcion del contrato. Las mencionadas clausulas se describen a continuacion:

1. El contratista hace las siguientes declaraciones: « Conoce y acepta los documentos del proceso. * Tuvo la oportunidad de
solicitar aclaraciones y modificaciones a los documentos del proceso y recibié de la entidad respuesta oportuna a cada
una de las solicitudes. * Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. « No esté en ninguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad. « Esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social
integral. « El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. * Los recursos que componen su patrimonio no
provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de
cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. * Se compromete a no contratar menores de edad para el
ejercicio del objeto contractual, asi como a no permitir que se subcontrate a menores de edad para tales efectos, dando
aplicacion a la Resolucion 1677 de 2008 del Ministerio de la Proteccion Social y los Pactos, Convenios y Convenciones
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Internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos de los nifios.

2. Inhabilidades e Incompatibilidades. El contratista declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la
firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
sefaladas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de
la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira
totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra de la
Entidad Estatal o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

3. Caducidad. La Entidad Estatal podra declarar la caducidad administrativa de este contrato mediante Resolucién
motivada, a través de la cual lo dara por terminado y ordenara su liquidacion en el estado en que se encuentre, de
conformidad con lo contemplado en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

4. Liquidacion. En virtud del articulo 217 del Decreto 19-de 2012, para el presente contrato de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion no es obligatoria su liquidacion.

vi. Modalidad de seleccion

Al tenor del articulo 9 de la Ley 715 de 2001 “/nstitucion educativa es un conjunto de personas y bienes promovida por las
autoridades publicas o por particulares, cuya finalidad serd prestar un afio de educacion preescolar y nueve grados de
educacion basica como minimo, y la media. Las que no ofrecen la totalidad de dichos grados se denominaran centros
educativos y deberédn asociarse con otras instituciones con el fin de ofrecer el ciclo de educacién basica completa a los
estudiantes.  Deberan contar con licencia de funcionamiento o reconocimiento de caracter oficial, disponer de la
infraestructura administrativa, soportes pedagdgicos, planta fisica y medios educativos adecuados. Las instituciones
educativas combinaran los recursos para brindar una educacién de calidad, la evaluacion permanente, el mejoramiento
continuo del servicio educativo y los resultados del aprendizaje, en el marco de su Programa Educativo Institucional. Las
instituciones educativas estatales son departamentales, distritales o municipales”.

La Institucion Educativa, es precisamente el ente definido en la norma precitada, cuyo fin misional es la prestacion del servicio
publico educativo en el Municipio de Florencia. Esta adscrita a la Secretaria de Educacion del Municipio de Florencia, como
ente territorial certificado para el manejo de la educacién.

La misma Ley 715 de 2001 establece en su articulo 12:
ARTICULO 12. DEFINICION DE LOS FONDOS DE SERVICIOS EDUCATIVOS. Las entidades estatales que
tengan a su cargo establecimientos educativos deben abrir en su contabilidad una cuenta para cada uno de ellos,
con el propdsito de dar certidumbre a los Consejos Directivos acerca de los ingresos que pueden esperar, y
facilitarles que ejerzan, con los rectores o directores, la capacidad de orientar el gasto en la forma que mejor
cumpla los propdsitos del servicio educativo dentro de las circunstancias propias de cada establecimiento. Esa
cuenta se denomina "Fondo de Servicios Educativos”.

Los reglamentos, teniendo en cuenta las diferencias entre los establecimientos urbanos y entre estos y los rurales,
diran qué tipo de ingresos, gastos y bienes pueden manejarse a través de tal cuenta; y en dénde y como se
mantendran los bienes que se registren en ella, cifiéndose a la Ley Orgéanica del Presupuesto y a esta Ley, en
cuanto sean pertinentes.

Los reglamentos aludidos atrés distinguirén entre los ingresos que las entidades estatales destinen al servicio
educativo en cada establecimiento, los que los particulares vinculen por la percepcion de servicios, y los que
vinculen con el propdsito principal o exclusivo de beneficiar a la comunidad. Todos esos ingresos pueden
registrarse en las cuentas de los Fondos, en las condiciones que determine el reglamento.

La Institucion Educativa cuenta son su Fondo de Servicios Educativos debidamente creado conforme al ordenamiento
juridico, al que se vinculan los recursos para la prestacién del servicio educativo que hace parte del fin misional de la
institucion.

La contratacion no excede de los 20 SMMLYV, por tanto, conforme a lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, no
se somete a lo dispuesto en el Estatuto General de Contratacién y el contratista sera seleccionado conforme a lo dispuesto en
el Manual de Contratacién adoptado por la Institucion Educativa Barrios Unidos del Sur de Florencia Caqueta.

vii. Tipificacién, estimacién y asignacién del riesgo
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Florencia, 10 de abril de 2024.
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