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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

REGIONAL ARAUCA

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA-ARAUCA
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

Codigo Regional 81
Codigo Centro 953010
Fecha Elaboracion 26 de Mayo de 2026

Version ENERO - 1,26

ID de Proceso

DATOS DEL CONTRATISTA

24087-913118

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

17.592.993
csaezf@sena.edu.co

CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ

Banco a consignar: DAVIVIENDA
Tipo de cuenta: AHORROS
Numero de Cuenta: 0550506100026059

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccion SST: SI Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 SI
¢Es pensionado o tiene otra situaciéon sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensién? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 9144036/2026 N° Compromiso SIIF 14126 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 8

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompafando y evaluando los procesos de Formacion

OBJETO CONTRACTUAL.: Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca,
(Descripcion del servicio prestado) durante la vigencia 2026, en el area de formacién complementaria Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble Propdsito
DATOS PERIODO DEL PAGO
Del 01/05/2026 Al 31/05/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 27.469.415
Numero de pago 4 Valor Total del Contrato: $ 43.401.676
Valor Bruto Pago: $ 5.493.883,00 Nuevo Saldo del Contrato: $21.975.532
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.493.883 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  2,85%
Ingresos por comisiones $ 3.900.987 Retencion en la Fuente del Periodo $167.090
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $9.394.870 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 5.854.953 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 167.090
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Mayo Abril Base retencion en la fuente a titulo de RENTA|  5.854.953,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° Radicacion pagoSS |  ————o 31730626 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  8.768.470,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 2197553[$ 2.197.553 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 274.700 | $ 274.700 IVA (Si es RESPONSABLE 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 351.700 | $ 351.700 Menos Retencion en la Fuentd 167.090,00 | 2,85%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL Il $ 23.000 | $ 23.000 Reteica - 8560 - SARAVENA 61.379,00 | 0,700%

$ 0,00 0%

$ 0,00 0%

$ 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ 939.487 Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984( % 30 Otras Retenciones 0,00 0,000%
Renta Exenta 25% $27.583.640| $ 1.951.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores | $ 3.478.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $5.265.414,00

SON: CINCO MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CATORCE PESOS M/ICTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE MAYO DEL 2026 EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA

SE

REALIZO EL PAGO DE LA SEGURIDAD SOCIAL DE ABRIL DEL 2026

SE

REALIZO LA ACTUALIZACION DEL DRIVE DEL PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

SE PRESENTO LA SOLICITUD DE VIATICOS DEL MES

DE MAYO.

SE

REALIZARON LAS RESPECTIVAS FORMACIONES EN LOS MUNICIPIOS DE TAME, SARAVENA, PUERTO RONDON Y FORTUL.

SE

REALIZO LAS JORNADAS PRACTICAS DE CADA FORMACION CUMPLIENDO EL DESARROLLO DE LA PLANEACION.

SE

REALIZO LA APERTURA DE LAS NUEVAS FICHAS DEL MES DE MAYO

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retenciéon en la Fuente en ningin otro contrato; 3. El numero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda la
informacion aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripcién de cada uno de los campos aqui

Oo-r\c)& e

CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacion de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

El Supgrvisor,

Autorizo el presente pago.

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES
INSTRUCTOR G14

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA
SUBDIRECTOR DE CENTRO GO02(E)

26/05/26 12:49:22 USUARIO: SIC - C.C. 17592993


mailto:csaezf@sena.edu.co

RESUMEN PLANILLA PAGADA

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

IDENTIFICACION

DV RAZON SOCIAL CLASE | CODIGO ARL F. PRESENTACION ACT. ECO TIPO DE EMPRESA
CC 17592993 0 CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ | 0 POSITIVA - 14-23 UNICA 7500 Natural
MUN-DEP DIRECCION TELEFONO EMAIL EXENTO DE PARAFISCALES
81-736 CARRERA 17 N 24 22 3118049150 CARLOS_SAEZ17@HOTMAIL.COM N

ASOPAGO

5.d.

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

PERIODO PENSION| PERIODO SALUD PLANILLA TIPO PLANILLA FECHA PAGO |[CENTRO DE TRABAJO DEPARTAMENTO MUNICIPIO VALOR PAGO INTERES X MORA ENTIDAD RECAUDO
2026-04 2026-04 37130626 | 2026-05-26 TODOS LOS CENTROS TODOS TODOS 650.000 600 BANCO DAVIVIENDA
N° AFILIADOS REF. DE PAGO (PIN) FECEﬁééMITE ESTADO PLANILLA
1 37130626 2026-05-25 Pagada
TOTALES IBC
IBC PENSION IBC SALUD IBC RIESGOS IBC CAJAS IBC PARAF
2.197.600 2.197.600 2.197.600 0 0
SALDOS E
SUBSISTEMA CODIGO NIT DV AFILIADOS T (\Q/S:_ESA%O VALOR UPC 'NTﬁggiES INCAPACIDADES | VALOR A PAGAR
DESCONTADOS
AFP(Administradoras: 1) 1 351.700 0 300 0 352.000
COLPENSIONES | 25-14 | 900336004 | 7 1 351.700 0 300 0 352.000
EPS(Administradoras: 1) 1 274.700 0 200 0 274.900
NUEVA E.P.S. S.A. | EPS037 | 900156264 | 2 1 274.700 0 200 0 274.900
ARP(Administradoras: 1) 1 23.000 0 100 0 23.100
POSITIVA | 14-23 | 860011153 | 6 1 23.000 0 100 0 23.100)
Gran Total 649.400 0 600 0 650.000

Paginal 2026-05-26

PERIODO PENSION| PERIODO SALUD PLANILLA TIPO PLANILLA FECHA PAGO |CENTRO DE TRABAJO| DEPARTAMENTO MUNICIPIO VALOR PAGO INTERES X MORA ENTIDAD RECAUDO
2026-04 2026-04 37130626 | 2026-05-26 TODOS LOS CENTROS TODOS TODOS 650.000 600 BANCO DAVIVIENDA
N° AFILIADOS  |REF. DE PAGO (PIN) FEC:;'":GL(')M'TE ESTADO PLANILLA
1 37130626 2026-05-25 Pagada
EMPLEADO NOVEDADES DIAS PENSION SALUD CCF RIESGOS TARIFA | PARAF | SENA | ICBF |ESAP| MIN &
g (S)_ Total Exento de Actividad
o | 8 _ ida
N ID EMPLEADO SALARIO Mogﬁll:lADRAlg DE 2 E 5 % é % @ E 'g) é E_JD % g % '9 g EPST AFPT E E é E’ NOMBRE IBC Cot FNSOL | FNSUB NOMBRE IBC Cot NOMBRE IBC Cot IBC Cot. ARL IBC Cot. Cot. Cot. Cot. E‘ _E IPRIIISEEES || (Eeameiies
)
ISAEZ FERNANDEZ 2.197.600 (COLPENSION| 2.197.600 NUBVA BPS| 5 147 600 ISIN CCF- 2.197.600
1 |cc17592093 A s 0 20[30| 0 [30[E5EN 351.700 0 0lS.A-EPS037 274700\ S 0 23000 001044 0 0 0 0 olsa| 0| 649400 N 2750001
RESUMEN PLANILLA PAGADA
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
IDENTIFICACION DV RAZON SOCIAL CLASE | cODIGO ARL F. PRESENTACION ACT. ECO TIPO DE EMPRESA
CC 17592993 0 CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ | 0 POSITIVA - 14-23 UN'CA 7500 Natural A S O PAG O
MUN-DEP DIRECCION TELEFONO EMAIL EXENTO DE PARAFISCALES
81-736 CARRERA 17 N 24 22 3118049150 CARLOS_SAEZ17@HOTMAIL.COM N S a
[ | |




? Outlook

RV: Radicado No.: 7-2026-208656 NIS: 2026-01-233865

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Lun 04/05/2026 14:06
Para Carlos Eduardo Saez Fernandez <csaezf@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (4 MB)
01_LEGALIZACION_VIATICO_01--_RADICAR.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-233865-5-4-2026.pdf;

Buenas tardes
Anexo radicado, para su conocimiento

Feliz tarde

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 4 de mayo de 2026 13:49

Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>

Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>;
Lila Sabrina Cabrera Gamez <Iscabrerag@sena.edu.co>

Asunto: Rv: Radicado No.: 7-2026-208656 NIS: 2026-01-233865

Buenas tardes

Por favor revisar y realizar legalizacion en SIIF.

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 4 de mayo de 2026 10:31

Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Asunto: Radicado No.: 7-2026-208656 NIS: 2026-01-233865

Cordial saludo,

Se informa que la siguiente comunicacion de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior
como COMPETENTE de la misma, se le solicita darle atencidon con oportunidad y de fondo a lo
requerido por el interesado.

Interesado:

Tipo Documento de Identificacion:
CC: 17592993



Nombre: CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES

Fecha Radicacién: 5/4/2026 10:30:56 AM
Correo Electronico: CSAEZF@SENA.EDU.CO

Descripcion del requerimiento:

legalizacion numero 135y numero de orden de viaje 9826.

NOTA: Este mensaje es una notificacién automatica, por lo tanto le solicitamos no responder a esta
direccion.

Atentamente,

® Nestor Figueroa Cardona
SENA Arauca Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De

Arauca - Subdirector de Centro (E)
A nfigueroac@sena.edu.co

Carrera 20 No.28-163

© fv o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada unicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

& Greisy Nathalia Heredia Peroza

Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
SENA £

Contratista
? gheredia@sena.edu.co
3132517520

Carrera 20 No.28-163

© fv o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.
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Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmcuitiva

36-02-00-081-
953010

19/04/2026 12:00:00 p. m.

MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLO

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426 de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE

Numero: 42526 Fecha Registro: |2026-04-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: ARAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.300.329,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.300.329,00 | Saldo x Obligar: 1.300.329,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 17592993 |Razén Social:  |CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 506100026059 |Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
Identificacion: 1098659197 | Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de 9826  |Namero: |9826 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-04-16

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
953038 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
GESTION Y DESARROLLO |LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AGROINDUSTRIAL DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ARAUCA - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

1.300.329,00 0,00
Total: 1.300.329,00 0,00 1.300.329,00 1.300.329,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: Com. No. 135, 20 Abr al 24 Abr, Saravena-Fortul-Saravena, Realizar acompafiamiento y proceso de formacion en la ficha 3465453 APLICACION DE PRACTICAS DE ALIMENTACION EN
BOVINOS del curso complementario del programa Campesena

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2026-04-20

1.300.329,00

1.300.329,00

NINGUNO
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l ™! _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA
_ 4 ia Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais CARDONA
N Hﬂﬂlﬂ]] Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-081-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA
Eocha v Hora Generacidn Renarto: oaviace 1A dao ahril da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 9826 Fecha Solicitud 2026-04-16 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
. AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-16 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA TipO de tramite Inicial Comision Inicial

CDP de viaticos

3426 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMIA

Consecutivo CDP CAMPESINA'Y SER

Dependencia Solicitante

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL

Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

. . . . S Aot Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Realizar acompafiamiento y proceso
de formacion en la ficha 3465453
APLICACION DE PRACTICAS DE
4,5 6.162.456,00 288.962,00 1.300.329,00 0,00 1.300.329,00 |ALIMENTACION EN BOVINOS del
curso complementario del programa
Campesena esta labor se llevara a
cabo en el municipio de Fortul
2026-04-20 2026-04-24 ARAUCA / SARAVENA | ARAUCA / FORTUL 45 No 50
CARLOS
EDUARDO SAEZ CC: 17592993 |contratista Autorizada
FERNANDEZ
2026-04-24 2026-04-24 ARAUCA / FORTUL | ARAUCA / SARAVENA 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 1.300.329,00 0,00 1.300.329,00

OBJETO DE LA COMISION

Realizar acompafamiento y proceso de formacion en la ficha 3465453 APLICACION DE PRACTICAS DE ALIMENTACION EN BOVINOS del curso complementario del programa Campesena esta labor se llevara a cabo en el municipio de Fortul

ISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625 ORDENADOR DEL GASTO

Entidad- N STERIO-DEHACIENDAY-CREBITOPUBHIES
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/16 21:53:27 -05:00
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PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica

Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

9/04/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ Tipo: C.C. No. 17592993
CO1.PCCNTR. . FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. AN 202 202
° 9144036 0 926 |pgL conTrATO 30 > 026
Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompafiando y evaluando los procesos de Formacién
OBJETO CONTRACTUAL: Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca,

durante la vigencia 2026, en el drea de formacidon complementaria Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble Propdsito.

DIRECCION GENERAL/ Arauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
REGIONAL CENTRO Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA CARGO Subdirector de Centro, con funciones de Director
GASTO (de la Movilizacion) Regional Arauca ( E)

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ,

DEL CONTRATO FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES CARGO Supervisor G14

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA SARAVENA - FORTUL - SARAVENA

DIRECCION GENERAL/ Arauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
REGIONAL CENTRO Arauca
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O Vereda Las Flores CONTACTO

CIUDAD/PAIS Arauca EMPRESA: 3132234564
FECHA INICIO DEL 20 4 2026 (FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 24 4 2026
DESPLAZAMIENTO

OBIJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

Realizar acompafiamiento y proceso de formacién en la ficha 3465453 APLICACION DE PRACTICAS DE ALIMENTACION EN
BOVINOS del curso complementario del programa Campesena, esta labor se llevara a cabo en el municipio de Fortul, de acuerdo con
las necesidades establecidas por la comunidad.

El subdirector aprueba la liquidacidn y el respectivo pago de la presente comisidn de los calculos obtenidos Segun resoluciones
N0.092 de 2015 y 2384 de 2017, circular 3-2026-000078 de 10 de abril de 2026, con afectacion presupuestal asi:

DEPENDENCIA 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL. POSICION DEL
GASTO: -3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS
CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP
3426 del 22/01/2026.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 El contratista debera evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal
fin, asi como el de remitir al Centro de Formacidn el respectivo formato establecido para la gestion documental.
5 El contratista debera remitir, con minimo cinco (5) dias de anterioridad al inicio del proceso formativo, la ficha de caracterizacidn de las formaciones a
impartir. Asi como los documentos requeridos para realizar el respectivo proceso de inscripcién y matricula, segin lineamientos de la coordinacion
3

AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia Inicio 20

| 4 | 2026

Desplazamiento ruta de ida:

SARAVENA - FORTUL




Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

terrestre/Moto

Actividades a ejecutar:

HORA: 06:30 Desplazamiento en transporte asignado por la entidad (Motocicleta) con placa placas LGW-46F del Municipio de Saravena al
AM/08:00 AM Municipio de Fortul.

Impartir Las Acciones De Formacién Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De
HORA: 08:00 Atencidn Sincrdnica - Asincrénica En La Competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente . En La Ficha
AM/10‘-00 -AM De Caracterizacion 3465453 En La Vereda Las Flores Del Municipio De Fortul. Tema:BUENAS PRACTICAS DE

ALIMENTACION CONCEPTO, CARACTERISTICAS, PRINCIPIOS, NORMATIVA. , este tema sera desarrollado en el aula de aprendizaje
con la revision de la normatividad.

20

HORA: 10:00AM --
12:00 PM

Impartir Las Acciones De Formacion Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De
Atencidn Sincrdnica - Asincrénica En La Competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente . En La Ficha
De Caracterizacién 3465453 En La Vereda Las flores Del Municipio De Fortul. tema: SISTEMA DE PRODUCCION BOVINO:
CONCEPTO, COMPONENTES, ACTIVIDADES DE ALIMENTACION., este tema sera desarrollado en el aula de aprendizaje con el
desarrollo de un taller informativo.

HORA:01:30PM a

Impartir Las Acciones De Formacion Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De
Atencidn Sincrdnica - Asincrénica En La Competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente . En La Ficha
De Caracterizacidon 3465453 En La Vereda Las Flores Del Municipio De Fortul. tema: INSTALACIONES Y EQUIPOS PARA BOVINOS:
CONCEPTO, CARACTERISTICAS, AREA DE ALIMENTACION,

21

4:30PM
IMPLEMENTOS, ACCESORIOS, MANUALES DE FUNCIONAMIENTO., este tema sera desarrollado en el aula de aprendizaje con el
desarrollo de un taller informativo.
Pernotando En El Municipio De Fortul.
a2 | 21 3 0% ]
Actividades a ejecutar:
Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencidn sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segin especie animal y legislacién vigente. En la ficha de
HORA: 08:00 caracterizacion 3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: ALISTAR
AM/12:00 AM INSTALACIONES, EQUIPOS, IMPLEMENTOS, HERRAMIENTAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LA

ALIMENTACION DE BOVINOS. , este tema sera desarrollado en una jornada practica en la finca el vergel de propieda del aprendiz
Andres.

HORA: 01:30PM --

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencidn sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacidon vigente. En la ficha de
caracterizacion 3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: REVISAR LA

04:30 AM CANTIDAD Y CALIDAD DEL ALIMENTO SUMINISTRADO A BOVINOS.
PESAR ANIMALES, Este tema sera desarrollado en una jornada practica en la finca el vergel de propieda del aprendiz Andres.
.- Pernotando en el municipio de Fortul.
22 4 2026 actividades a ejecutar

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de

HORA: 08:00 atencién sincrdnica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segiin especie animal y legislacion vigente. En la ficha de
ol caracterizacion 3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: BUENAS

AM/12:00 AM

PRACTICAS DE ALIMENTACION: CONCEPTO, CARACTERISTICAS, TECNICAS DE APLICACION.. , este tema sera desarrollado en una
jornada practica en la finca el vergel de propieda del aprendiz Andres.

22

HORA: 01:30PM --
04:30 AM

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencidén sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacidon vigente. En la ficha de
caracterizacion 3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: UNIDADES
DE MEDIDA: CONCEPTO, CARACTERISTICAS Y TIPOS DE MEDIDAS DE VOLUMEN, PESO Y AREA;
TECNICAS Y METODOS DE PESAJE.
PESAR ANIMALES, Este tema sera desarrollado en una jornada practica en la finca el vergel de propieda del aprendiz Andres.

.- Pernotando en el municipio de Fortul.




4 | 2026 |

Actividades a ejecutar:

HORA: 08:00
AM/10:00 AM

Impartir las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencidn sincrénica - asincréonica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacidn vigente. En la ficha de
caracterizacion 3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: AGUA:
CONCEPTO, CARACTERISTICAS, REQUERIMIENTOS POR ETAPA, esta jornada se realizara practica evaluando la elaboracion del plan
sanitario de cada aprendiz.

HORA: 10:00AM --
23 12:00 PM

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencidn sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacidn vigente. En la ficha de
caracterizacion 3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: SISTEMA
DIGESTIVO BOVINO: MORFOLOGIA. FUNCIONES , este tema sera desarrollado en el aula aprendizaje con el desarrollo de un taller
informativo.

HORA:01:30PM a
4:30PM

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencidn sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacidn vigente. En la ficha de
caracterizacion 3465453en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: MEDIDAS DE
PROTECCION PERSONAL, SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO: CONCEPTO, APLICACION.. , este tema sera desarrollado en el aula
aprendizaje con una exposicion de parte del instructor.

Pernoctando en el municipio de Fortul.

Actividades a ejecutar:

ol i T

4 2026

HORA: 08:00
AM/12:00 AM

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencidn sincroénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacion vigente. En la ficha de
caracterizacion 3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: REVISAR LA
CANTIDAD Y CALIDAD DEL ALIMENTO SUMINISTRADO A BOVINOS., este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz
Andres .

Pernoctando en el municipio de Fortul.

24

HORA: 02:00pM --
05:00 PM

Impartir las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencidn sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacidn vigente. En la ficha de
caracterizacion 3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema:CALCULAR
GANANCIA DIARIA. este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz Andres.

5:00PM a 7:00PM

Desplazamiento del municipio de Fortul hacia el municipio de Saravena en Motocicleta Oficial de placas LGW-46F.

Desplazamiento ruta de regreso:

Fortul - Saravena

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre/Moto

Observaciones:

No se liquidan gastos de transporte, teniendo en cuenta que el suscrito cuenta con una motocicleta de dotacién asignada por la entidad y el desplazamiento lo realiza

en la motocicleta oficial de placas LGW-46F del SENA.

NOTA: Las actividades se desarrollardn en el municipio de Tame, de acuerdo con las necesidades identificadas por la comunidad, en el curso APLICACION DE
PRACTICAS DE ALIMENTACION EN BOVINOS, Abordando los siguientes resultados de Aprendizaje. 1.

DISPONER INSTALACIONES, EQUIPOS, INSUMOS Y HERRAMIENTAS PARA LA ALIMENTACION
BOVINA SEGUN ETAPA PRODUCTIVA, Y PARAMETROS TECNICOS.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

\

Firmado digitalmente por
FIGUEROA CARDONA

< @m ] NESTOR EDUARDO
o ; Fecha: 2026.04.14

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Noree Saez

Director Regional Arauca ( E)

17:31:50-05'00'
Nombres y Apellidos: NESTOR EDUARDO Nombres y Apellidos: FREDY MAURICIO ANDRES TORRES
FIGUEROA CARDONA CACERES
Cargo: Subdirector de Centro, con funciones de [Cargo: SUPERVISOR INSTRUCTOR G14 Nombres y Apellidos:CARLOS EDUARDO SAEZ

FERNANDEZ
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Saravena, 24 de abril de 2026

PRESENTADO A: NESTOR FIGUEROA CARDONA, subdirector de Centro de Gestion y Desarrollo
Agroindustrial de Arauca con funciones de director regional

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
135-9826 20 de abril de 2026 24 de abril de 2026

REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

LUGAR A DONDE FORMACION

REALIZO EL CENTRO DE GESTION Y

DESPLAZAMIENTO DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA.

TAME, VEREDA MAPOI.

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompafiamiento y proceso de formacion en la ficha
3465453 APLICACION DE PRACTICAS DE ALIMENTACION EN BOVINOS del curso complementario del
programa Campesena, esta labor se llevara a cabo en el municipio de Fortul, de acuerdo con las
necesidades establecidas por la comunidad.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 20/04/2026
Desplazamientos ruta de ida: HORA: 06:30 AM/08:00 AM

Desplazamiento en transporte asignado por la entidad (Motocicleta) con placa placas LGW-46F
del Municipio de Saravena al Municipio de Fortul.

Medio de transporte: TERRESTE.
Actividades ejecutadas:

e Hora: 08:00AM/10:00AM:
Se Impartieron las Acciones De Formacion Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagogica
“Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De Atencidn Sincroénica - Asincronica En La Competencia
Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacidn vigente. En La Ficha De Caracterizacién
3465453 En La Vereda Las Flores del Municipio De Fortul. Tema: BUENAS PRACTICAS DE
ALIMENTACION CONCEPTO, CARACTERISTICAS, PRINCIPIOS, NORMATIVA, este tema se desarrollé en el
aula de aprendizaje con la revision de la normatividad.

Descripcidn de la Actividad:

Buenas Practicas de Alimentacion (BPA)

GTH-F-087 V.02
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Durante la jornada practica en bovinos, se llevé a cabo la aplicacién de las Buenas Practicas de
Alimentacién (BPA), orientadas a garantizar una nutriciéon adecuada, segura e inocua para los
animales, contribuyendo asi a la produccién de carne y leche de calidad.

1. Evaluacion de los alimentos disponibles

Se realizé la inspeccién de los alimentos suministrados al ganado, incluyendo pastos, forrajes
conservados (heno y ensilaje) y concentrados.

e Se verificd que no presentaran moho, malos olores ni contaminacion visible.
e Sereviso la calidad nutricional basica segun el tipo de alimento.

2. Manejo adecuado del almacenamiento
Se observé el sitio de almacenamiento de alimentos:

e Los concentrados estaban protegidos de la humedad y plagas.
e Losforrajes se mantenian en condiciones secas y ventiladas.
e Se evitd el contacto directo con el suelo para prevenir contaminacion.

3. Suministro de agua limpia y suficiente
Se verificd que los animales tuvieran acceso permanente a agua:
e Serevisé la limpieza de bebederos.

4. Balance y racion alimenticia

Se evalud la dieta suministrada:

e Se consideraron las necesidades segun edad, peso y estado productivo (levante, ceba o
lactancia).

e Se buscé mantener un equilibrio entre energia, proteina, vitaminas y minerales.

e Se comprobd que el agua no presentara residuos ni suciedad.

) Hora: HORA: 10:00AM --12:00 PM
Se Impartieron las Acciones De Formacidon Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica
“Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De Atencidn Sincrénica - Asincrdnica En La Competencia
Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacidn vigente. En La Ficha De Caracterizacién
3465453 En La Vereda Las Flores del Municipio De Fortul. tema: SISTEMA DE PRODUCCION
BOVINO: CONCEPTO, COMPONENTES, ACTIVIDADES DE ALIMENTACION, este tema se desarroll6
en el aula de aprendizaje con el desarrollo de un taller informativo.

GTH-F-087 V.02
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Descripcion de la Actividad:

Un sistema de produccién bovino es el conjunto de recursos, técnicas y practicas utilizadas para
la cria, manejo y aprovechamiento de bovinos (ganado) con el fin de obtener productos como
carne, leche, cuero y subproductos.

Este sistema integra factores naturales, humanos y tecnoldgicos que trabajan de manera
organizada para lograr eficiencia productiva y sostenibilidad.

e Hora: HORA: HORA: 01:30PM a 4:30PM

Se Impartieron las Acciones De Formacidon Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica
“Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De Atencidn Sincronica - Asincronica En La Competencia
Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacidén vigente. En La Ficha De Caracterizacion
3465453 En La Vereda Las Flores del Municipio De Fortul. tema: INSTALACIONES Y EQUIPOS PARA
BOVINOS: CONCEPTO, CARACTERISTICAS, AREA DE ALIMENTACION, IMPLEMENTOS,
ACCESORIOS, MANUALES DE FUNCIONAMIENTO, este tema se desarrolld en el aula de
aprendizaje con el desarrollo de un taller.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Las instalaciones para bovinos son el conjunto de estructuras, areas y espacios disefiados para el
manejo, proteccion, alimentacion y bienestar del ganado. Incluyen corrales, establos, mangas,
bretes, comederos, bebederos y equipos necesarios para facilitar el trabajo del productor y
garantizar la productividad animal.

Dia 2: 21/04/2026
Medio de transporte: Terrestre.
Actividades ejecutadas:

e Hora: HORA: 08:00 AM/12:00 AM

Se Impartieron las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagogica
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrdnica - asincrénica en la competencia
Aplicar plan sanitario seguin especie animal y legislacién vigente. En la ficha de caracterizacion
3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: ALISTAR INSTALACIONES,
EQUIPOS, IMPLEMENTOS, HERRAMIENTAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LA ALIMENTACION DE BOVINOS,
este tema se desarrolldé en una jornada practica en la finca el vergel de propiedad del aprendiz
Edilberto.

GTH-F-087 V.02
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

1. Revisidn y alistamiento de instalaciones
Antes de iniciar la alimentacién, verifica que:

e Comederos: limpios, sin residuos fermentados o moho.

e Bebederos: con agua limpia, suficiente y en buen funcionamiento.

e Corrales o potreros: seguros, sin objetos peligrosos.

e Bodegas de almacenamiento: secas, ventiladas y protegidas de plagas.
o Areas de mezcla o preparacién: organizadas y limpias.

2. Equipos necesarios
Asegurate de contar con:

e Basculas (para pesar alimento)

e Mezcladoras de alimento (manual o mecanica)
e Picadoras de pasto o forraje

e Carretillas o remolques

e Tanques o recipientes para agua o melaza

3. Implementos y herramientas
Verifica el estado y disponibilidad de:

e Palas

e Baldes o canecas

e Machetes o cuchillos (para corte de forraje)
e Rastrillos

e Cepillos de limpieza

e Hora: HORA: 01:30PM --04:30 AM

Se Impartieron las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagogica
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrdnica - asincrénica en la competencia
Aplicar plan sanitario seguin especie animal y legislacién vigente. En la ficha de caracterizacion
3465453 en la Vereda las flores del Municipio de Fortul. Tema: REVISAR LA CANTIDAD Y
CALIDAD DEL ALIMENTO SUMINISTRADO A BOVINOS, PESAR ANIMALES, Este tema se desarrollo
en una jornada practica en la finca el vergel de propiedad del aprendiz Edilberto

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

GTH-F-087 V.02




SENA

N

Una jornada practica en bovinos enfocada en revisar la cantidad y calidad del alimento y en
pesar animales debe organizarse de forma clara y ordenada para obtener datos utiles y tomar
decisiones productivas. Aqui tienes una guia practica:

1. Revision de la cantidad de alimento

e Medicidn diaria: Pesar o estimar la cantidad de forraje, concentrado o suplemento que se
ofrece por animal.

e Consumo real: Observar cuanto alimento queda (rechazos) para calcular el consumo
efectivo.

e Ajuste por categoria: Diferenciar entre terneros, novillos, vacas en produccion, etc., ya
que cada grupo requiere diferentes cantidades.

2. Evaluacion de la calidad del alimento

e Aspecto fisico: Color verde (en pasto fresco), ausencia de moho, polvo o mal olor.

e Valor nutritivo: Considerar proteina, energia y fibra (idealmente con analisis de
laboratorio).

e Disponibilidad de agua: Revisar que el agua sea limpia y suficiente, ya que influye
directamente en el consumo.

3. Pesaje de los animales

e Uso de bascula ganadera: Pesar individualmente o por lotes.

e Frecuencia: Cada 30-60 dias para monitorear ganancia de peso.

e Registro de datos: Anotar peso, edad aproximada, dieta y condicién corporal.
e Alternativa: Si no hay bascula, usar cinta bovinométrica (estimacion del peso).

Dia 3: 22/04/2026
Medio de transporte: Terrestre.
Actividades ejecutadas:

e Hora: HORA: 08:00AM - 12:00AM

Se Impartieron las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagogica
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrdnica - asincrénica en la competencia
Aplicar plan sanitario seglin especie animal y legislacion vigente. En la ficha de caracterizacién
3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: BUENAS PRACTICAS DE
ALIMENTACION: CONCEPTO, CARACTERISTICAS, TECNICAS DE APLICACION, esta jornada se realizo la
practica evaluando la elaboracién del plan sanitario de cada aprendiz.
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Las Buenas Practicas de Alimentacion (BPA) son un conjunto de medidas y procedimientos que
garantizan que los bovinos reciban una alimentacion segura, balanceada y adecuada, con el fin
de mejorar la produccion, salud animal y calidad de los productos (leche o carne).

Caracteristicas principales

e Balance nutricional: incluye energia, proteina, minerales y vitaminas.

e Inocuidad: alimentos libres de contaminantes (hongos, toxinas, quimicos).
e Disponibilidad constante: acceso continuo a alimento y agua limpia.

e Adaptacion al sistema productivo: leche, carne o doble propdsito.

o Eficiencia: uso adecuado de recursos (pastos, suplementos).

e Bienestar animal: evita hambre, estrés y enfermedades digestivas.

e Hora: 01:30 PM/04:30 PM

Impartir las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencion sincrdnica - asincrénica en la competencia Aplicar plan
sanitario segun especie animal y legislacion vigente. En la ficha de caracterizacién 3465453 en la
Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: UNIDADES DE MEDIDA: CONCEPTO,
CARACTERISTICAS Y TIPOS DE MEDIDAS DE VOLUMEN, PESO Y AREA; TECNICAS Y METODOS DE PESAJE.
este tema sera desarrollado en el aula aprendizaje con el desarrollo de un taller informativo.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Las unidades de medida son estandares que permiten cuantificar caracteristicas fisicas como
peso, volumen y area. En produccion bovina son esenciales para:

e Controlar el crecimiento
e Dosificar medicamentos
e Calcular alimentacién
e Manejar carga animal

Unidades:
e Kilogramo (kg) = principal en ganaderia

e Gramo (g) = animales pequefios o dosis
e Tonelada (t) - carga total
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Dia 4: 23/04/2026
Medio de transporte: Terrestre.
Actividades ejecutadas:

HORA: 08:00 --AM/10:00 AM

Se Impartieron las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagégica
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencidn sincrdnica - asincrénica en la competencia
Aplicar plan sanitario seglin especie animal y legislacion vigente. En la ficha de caracterizacién
3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: AGUA: CONCEPTO,
CARACTERISTICAS, REQUERIMIENTOS POR ETAPA, este tema serd desarrollado en el aula
aprendizaje con una exposicién de parte del instructor.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

El agua es el nutriente mas importante para el bovino, indispensable para la vida, ya que participa
en:

e Digestién y absorcidon de alimentos

e Regulaciéon de la temperatura corporal

e Produccidn de leche y crecimiento

e Transporte de nutrientes y eliminacién de desechos

Un bovino puede sobrevivir pocos dias sin agua, mucho menos que sin alimento.

El consumo varia segun edad, peso, clima, dieta y produccién. En zonas calidas como Arauca, el
consumo suele ser mayor.

Terneros (0—6 meses)

e 42a10litros/dia
e Aumenta con consumo de concentrado y clima caluroso

Novillos / recria

e 15 a 35 litros/dia
e Depende del peso y tipo de alimentacion

Vacas secas (no lactantes)
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e 30a50litros/dia
Vacas en lactancia

e 60 a 120 litros/dia (puede ser mas en alta
Regla practica: 4 a 5 litros de agua por cada litro de leche producido

Toros reproductores
e 40a 70 litros/dia
4. Factores que aumentan el consumo

e Altas temperaturas (clima calido-humedo como Arauca)
e Dietas secas (heno, concentrado)

e Alta produccion de leche

e Ejercicio o desplazamiento

e Estrés o enfermedades

HORA: 10:00AM -- 12:00 PM

produccién)

Se Impartieron las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagogica
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrdnica - asincrénica en la competencia
Aplicar plan sanitario seguin especie animal y legislacién vigente. En la ficha de caracterizacion
3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: SISTEMA DIGESTIVO BOVINO:
MORFOLOGIA. FUNCIONES, este tema sera desarrollado en el aula aprendizaje con una exposicién

de parte del instructor.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Objetivos

o Identificar las partes del sistema digestivo del bovino.

e Reconocer la morfologia de los preestomagos y estomago verdadero.
e Relacionar cada estructura con su funcion digestiva.

e Comprender el proceso de la rumia y fermentacion microbiana.

1. Actividad inicial (Teoria guiada — 30 a 45 min)
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Introduccion breve:
e Anatomia general del sistema digestivo del bovino.
e Caracteristicas de los rumiantes.

e Diferencias con monogastricos.

Partes principales:

Boca (dientes, lengua, saliva)
Esofago
Estomago:

o Rumen (panza)

o Reticulo (redecilla)

o Omaso (libro)

o Abomaso (cuajar)
Intestino delgado
Intestino grueso

2. Practica de observacion anatémica (60—90 min)

Materiales:

e Modelo anatémico o piezas reales (si estan disponibles)

e Guantes, bisturi, pinzas
¢ Laminas o fichas de identificacidn
e Cuaderno de notas

Procedimiento:

e Observacion externa del rumen

o ldentificar tamafo, textura y capacidad.

o Relacionar con su funcién de fermentacion.
o Identificacion de compartimentos

o Separar visualmente:

= Rumen
= Reticulo
=  Omaso

= Abomaso
e Andlisis interno (si hay material biolégico)
o Observar papilas ruminales.
o Identificar pliegues del omaso.
o Reconocer secreciones del abomaso.
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HORA: 01:30PM a 4:30PM

Se Impartieron las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagégica
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencidn sincrdnica - asincrénica en la competencia
Aplicar plan sanitario seglin especie animal y legislacion vigente. En la ficha de caracterizacién
3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. ~ Tema: MEDIDAS DE PROTECCION
PERSONAL, SALUD Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO: CONCEPTO, APLICACION, este tema serd
desarrollado en el aula aprendizaje con una exposicion de parte del instructor.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Las medidas de proteccién personal, salud y seguridad en el trabajo son el conjunto de normas,
practicas y elementos que buscan prevenir accidentes, enfermedades laborales y riesgos
durante las actividades realizadas con bovinos (manejo, ordefio, vacunacién, alimentacion,
sujecion, transporte, entre otras).

Estas medidas tienen como objetivo principal:

e Proteger la integridad fisica del trabajador.

e Evitar zoonosis (enfermedades transmitidas de animales a humanos).
e Reducir accidentes con animales grandes y potencialmente peligrosos.
e Garantizar un ambiente de trabajo seguro y eficiente.

Dia 5: 24/04/2026
Medio de transporte: Terrestre.
Actividades ejecutadas:

e Hora: HORA: 08:00AM - 12:00AM

Se Impartieron las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagégica
“aprender haciendo”, bajo la modalidad de atencidn sincrdnica - asincrénica en la competencia
Aplicar plan sanitario seglin especie animal y legislacion vigente. En la ficha de caracterizacién
3465453 en la Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. Tema: REVISAR LA CANTIDAD Y CALIDAD
DEL ALIMENTO SUMINISTRADO A BOVINOS, este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del
aprendiz Andrés.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Verificar si los bovinos estan recibiendo la cantidad adecuada y la calidad nutricional correcta
del alimento, para asegurar buena produccién (leche o carne) y salud del hato.

GTH-F-087 V.02




SENA

N

1. Preparacion antes del recorrido

e Lista de animales o lotes a evaluar.
e Registro de tipo de alimentacién (pasto, silo, concentrado, sal mineral).
e Herramientas:

o Libreta o formato de registro

o Balanza o estimacion de peso del alimento

o Guantes

o Cdmara (opcional)

Evaluacion de la CANTIDAD de alimento
Qué revisar:

e Cantidad ofrecida por animal o lote (kg/dia).
e Cantidad realmente consumida.
e Sobras en el comedero o potrero.

Procedimiento:

e Pesar o estimar el alimento suministrado.
e Observar si queda exceso o si se termina muy rapido.
e Comparar con el consumo esperado segun:

o Peso del bovino

o Etapa productiva (levante, engorde, lactancia)

Senales de problema:

e Animales dejan mucho alimento - posible mala palatabilidad o exceso.
e Comen demasiado rapido y no hay sobra = posible insuficiencia.

Evaluacion de la CALIDAD del alimento

Qué analizar:

e Estado del forraje:Verde, seco, marchito o contaminado
e Presencia de moho o mal olor

e Tipo de pasto o concentrado

e Mezcla de nutrientes (energia, proteina, fibra)
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e Hora: HORA: 02:00pM - 05:00pM
Impartir las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencidn sincrdnica - asincronica en la competencia Aplicar plan
sanitario segln especie animal y legislacion vigente. En la ficha de caracterizacién 3465453 en la
Vereda Las Flores del Municipio de Fortul. =~ Tema CALCULAR GANANCIA DIARIA. este tema sera
desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz Andrés.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Pasos en la jornada practica

Pesar los animales al inicio (con bascula o cinta bovinométrica).

Registrar el peso inicial.

Mantener el periodo de alimentacion o engorde (pastoreo o estabulacién).
Pesar nuevamente al final del periodo.

Aplicar la formula de ganancia diaria.

Analizar resultados segun alimentacion, raza y manejo.

ouhkwnNneE

éPara qué sirve?

e Evaluar la eficiencia del alimento
e Controlar el crecimiento del ganado
e Mejorar decisiones de manejo y engorde

Si quieres, puedo ayudarte a hacer una tabla lista para entregar como informe de practica o un
formato de registro de pesajes.

Desplazamientos ruta de regreso:
-Hora: 5:00PM a 7:00PM

e Desplazamiento del municipio de Fortul hacia el municipio de Saravena en Motocicleta
Oficial de placas LGW-46F.

RESULTADOS:

Los aprendices aclaran dudas sobre las expectativas del curso, entendiendo la necesidad de su
contenido para el desarrollo de las diferentes actividades productivas rurales.

Se desarrollo la metodologia de esta jornada de forma tedrico-practica, con el animo de que se
permita la apropiacién de las herramientas, metodologias y actividades que deben implementarse
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en cada formacion del programa CampeSENA en aras de fortalecer las competencias técnicas con
los aprendices.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Listados de asistencia.
2. Material fotografico

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Investigar sobre el tema | Aprendices
Suplementacion animal de
mercado para la siguiente
formacién.

29 de abril 2026

CONCLUSIONES:

Los aprendices muestran el interés por fortalecer el rengldn sanitario de cada uno de los ejercicios
desarrollados, de igual manera agradecen el apoyo para llevar sus unidades productivas a un nivel
sanitario importante para el departamento Arauca.

Se evidencia los resultados de una buena jornada de formacién cuando se tienen las herramientas
adquiridas para todos los temas del area técnica, tanto pedagdgicas manuales, como digitales,
logrando un alto nivel de impacto en la poblacién campesina.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ OO-JOE S
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO FREDY MAURICIO ANDRES
DE PROGRAMAS ESPECIALES TORRES CACERES
INSTRUCTOR GRADO 14
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RV: Radicado No.: 7-2026-218972 NIS: 2026-01-245044

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Mié 03/06/2026 10:30
Para Carlos Eduardo Saez Fernandez <csaezf@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (3 MB)
01_LEGALIZAR_01--.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-245044-5-8-2026.pdf;

Buenos dias

Anexo radicado, para su conocimiento

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 8 de mayo de 2026 16:08

Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>

Cc: Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>; Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>;
Lila Sabrina Cabrera Gamez <Iscabrerag@sena.edu.co>

Asunto: Rv: Radicado No.: 7-2026-218972 NIS: 2026-01-245044

Buenas tardes

Por favor revisar y proceder con la legalizacion en SIIF

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: viernes, 8 de mayo de 2026 15:00

Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Asunto: Radicado No.: 7-2026-218972 NIS: 2026-01-245044

Cordial saludo,

Se informa que la siguiente comunicacion de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior
como COMPETENTE de la misma, se le solicita darle atencion con oportunidad y de fondo a lo
requerido por el interesado.

Interesado:

Tipo Documento de Identificacion:

CC: 17592993

Nombre: CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES



Fecha Radicacion: 5/8/2026 2:59:31 PM
Correo Electronico: CSAEZF@SENA.EDU.CO

Descripcion del requerimiento:

Legalizacion 167 y numero de ordn de viaje 12026.

NOTA: Este mensaje es una notificacién automatica, por lo tanto le solicitamos no responder a esta
direccion.

Atentamente,

& Grupo Administracion de Documentos
SENA Direccion General

servicioalciudadano@sena.edu.co
A PBX:5461500

Calle 57 -8 - 69 Bogota Colombia

fv of)
www.sena.edu.co

@SENAcomunica

@ Nestor Figueroa Cardona
SENA Arauca Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De

Arauca - Subdirector de Centro (E)
A nfigueroac@sena.edu.co

Carrera 20 No0.28-163

©fv o

@SEMAcomunica

ww._sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

SE. A Greisy Nathalia Heredia Peroza

Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
? ‘ Contratista
gheredia@sena.edu.co

3132517520
Carrera 20 No0.28-163
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Este mensaje y cualquier archivo a?junto puefignmc%gtéﬁe‘} informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Fecha y Hora Sistema:

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHmcuitiva

36-02-00-081-
953010

MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLO
CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

23/04/2026 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426 de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE

Numero: 46126 Fecha Registro: |2026-04-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: ARAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.011.367,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.011.367,00 | Saldo x Obligar: 1.011.367,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 17592993 |Razén Social:  |CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 506100026059 |Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
Identificacion: 1098659197 | Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacién: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 154556 | Ngmero: |12026 Tipo: SOLICITUD | Fecha: 2026-04-21

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
953038 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
GESTION Y DESARROLLO |LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AGROINDUSTRIAL DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ARAUCA - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

1.011.367,00 0,00
Total: 1.011.367,00 0,00 1.011.367,00 1.011.367,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: Com. No. 167, 27 Abr AL 30 Abr, Saravena-Tame-Saravena, realizar acompafiamiento y proceso de formacion en la ficha aplicacién de practicas de alimentacién en bovinos del curso
complementario del programa campesena de Tame

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2026-04-27

1.011.367,00

1.011.367,00
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l \ _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA
i ‘a Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais CARDONA
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-081-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA
Foacha v Hara Geaneracidn Ranarta- miArecnlac 29 Aa ahril da 20248
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
- s 12026 L 2026-04-21 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-22 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA TipO de tramite Inicial Comision Inicial
CDP de viaticos
. 3426 . - 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES [Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
realizar acompafiamiento y proceso de
formacién en la ficha aplicacion de
practicas de alimentacion en bovinos
35 6.162.456,00 288.962,00 1.011.367,00 0,00 1.011.367,00 |del curso complementario del
programa campesenabde Tame de
acuerdo con las necesidades
establecidas por la comunidad
2026-04-27 2026-04-30 ARAUCA / SARAVENA ARAUCA | TAME 35 No 50
CARLOS
EDUARDO SAEZ CC: 17592993 |contratista Autorizada
FERNANDEZ
2026-04-30 2026-04-30 ARAUCA / TAME | ARAUCA / SARAVENA 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 1.011.367,00 0,00 1.011.367,00
OBJETO DE LA COMISION
realizar acompafiamiento y proceso de formacion en la ficha aplicacion de practicas de alimentacion en bovinos del curso complementario del programa campesenabde Tame de acuerdo con las necesidades establecidas por la comunidad
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y

CREDITO PUBLICO

erial eruricado: 15660354293 /6376625

Y CREDITO PUBLICO Engida?N(I:INI_STERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO ORDENADOR DEL GASTO

Unidad Qrganizacional Persona Juridica

Hora de firma: 2026/04/22 17:36:48 -05:00
Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.



f ~J., Documento de Autorizaciéon, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA

n- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais CARDONA
Nacion Unidad ¢ Subunidad que Genera ~ 36-02-00-081-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA
Eocha v Hora Genearacidn Renarto: miArennlace 29 Aa ahril Ada 202A4
Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
Firma Responsable
Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificacion: 21/04/2026 16:23:15

Usuario SIIF: MHlefiguer

Nﬂl}mﬂ 22/04/2026 5:36:58 p. m.
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Cédula de ciudadania: 1098659197
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SE?\IA Version: 01
7A§ Cadigo:
GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 20/04/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ Tipo: C.C. No. 17592993
CO1.PCCNTR. ~ FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. AN 202 30 9 2026
0 9144036 0 026 DEL CONTRATO

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompafando y evaluando los procesos de Formacién
Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca,
durante la vigencia 2026, en el drea de formacidon complementaria Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble Propdsito.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de

REGIONAL ARAUCA CENTRO Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL NESTOR EDUARDO EIGUEROA CARDONA CARGO Subdirector de Centro con funciones de Director

GASTO (de la Movilizacion) Regional (E).

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A Coordinador Academico Estrategias C SENA-
(A) FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES CARGO cordinador Academico Estrategias ~ampe

DEL CONTRATO Full popular.

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA SARAVENA - TAME - SARAVENA
DIRECCION GENERAL/ Arauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
REGIONAL CENTRO Arauca
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: vereda Mapoy CONTACTO
CIUDAD/PAIS Arauca ) 3132234564
FECHA INICIO DEL

FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 27 4 2026 30 4 2026

Realizar acompafiamiento y proceso de formacién en la ficha 3482031 APLICACION DE PRACTICAS DE ALIMENTACION EN BOVINOS
del curso complementario del programa Campesena, esta labor se llevara a cabo en el municipio de Tame, de acuerdo con las
necesidades establecidas por la comunidad.

El subdirector aprueba la liquidacidn y el respectivo pago de la presente comisidn de los calculos obtenidos Segun resoluciones
No0.092 de 2015 y 2384 de 2017, circular 3-2026-000078 de 10 de abril de 2026, con afectacion presupuestal asi:
DEPENDENCIA 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL. POSICION DEL
GASTO: -3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS
CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP
3426 del 22/01/2026.

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 El contratista debera evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal
fin, asi como el de remitir al Centro de Formacidn el respectivo formato establecido para la gestién documental.

El contratista debera remitir, con minimo cinco (5) dias de anterioridad al inicio del proceso formativo, la ficha de caracterizacién de las formaciones a

2 impartir. Asi como los documentos requeridos para realizar el respectivo proceso de inscripcién y matricula, segin lineamientos de la coordinacion
académica.
3
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 27 | 4 | 2026

Desplazamiento ruta de ida: SARAVENA -- TAME

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE MOTO DE LA ENTIDAD placas LGW-46




Actividades a ejecutar:

HORA:
06:30AM/08:00AM

Desplazamiento en transporte asignado por la entidad (Motocicleta) con placa placas LGW-46F del Municipio de Saravena al
Municipio de Tame.

Impartir Las Acciones De Formacion Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De
Atencidn Sincrdnica - Asincrénica En La Competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente . En La Ficha

27

08 00:“27$_00AM De Caracterizacién 3482031 En La Vereda Mapoi Del Municipio De Tame. Tema:BUENAS PRACTICAS DE
) ) ALIMENTACION CONCEPTO, CARACTERISTICAS, PRINCIPIOS, NORMATIVA. , este tema sera desarrollado en el aula de aprendizaje
con la revision de la normatividad.
Impartir Las Acciones De Formacidon Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De
HORA: Atencidn Sincrdnica - Asincrénica En La Competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente . En La Ficha

10:00AM/12:00AM

De Caracterizacién 3482031 En La Vereda Mapoi Del Municipio De Tame. tema: SISTEMA DE PRODUCCION BOVINO: CONCEPTO,
COMPONENTES, ACTIVIDADES DE ALIMENTACION., este tema sera desarrollado en el aula de aprendizaje con el desarrollo de un
taller informativo.

Impartir Las Acciones De Formacion Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De
Atencidn Sincrdnica - Asincronica En La Competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente . En La Ficha
De Caracterizaciéon 3482031 En La Vereda Mapoi Del Municipio De Tame. tema: INSTALACIONES Y EQUIPOS PARA BOVINOS:

08:00AM/12:00PM

) HORA:_ CONCEPTO, CARACTERISTICAS, AREA DE ALIMENTACION,
01:30PM/04:30PM IMPLEMENTOS, ACCESORIOS, MANUALES DE FUNCIONAMIENTO., este tema sera desarrollado en el aula de aprendizaje con el

desarrollo de un taller informativo. Pernoctando En El
Municipio Tame.

HORA: AM/PM

[ Dia2 | 28 4 [ 2026 ]
Actividades a ejecutar:
Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencioén sincrénica - asincréonica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacidon vigente. En la ficha de
HORA: caracterizacion 3482031 en la Vereda Mapoi del Municipio de Tame.

Tema: ALISTAR INSTALACIONES, EQUIPOS, IMPLEMENTOS, HERRAMIENTAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LA
ALIMENTACION DE BOVINOS. , este tema sera desarrollado en una jornada practica en la finca el vergel de propieda del aprendiz
Dayron.

28

HORA:
01:30PM/04:30PM

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencioén sincrénica - asincronica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacidn vigente. En la ficha de
caracterizacion 3482031 en la Vereda Mapoi del Municipio de Tame. Tema: REVISAR LA
CANTIDAD Y CALIDAD DEL ALIMENTO SUMINISTRADO A BOVINOS.
PESAR ANIMALES, Este tema sera desarrollado en una jornada practica en la finca el vergel de propieda del aprendiz Dayron.

.- Pernoctando en el municipio de Tame.

08:AM/12:00PM

| Dia3 | 29 a [ 2026 ]
Actividades a ejecutar:
Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
HORA:08:00 atencién' sinFrénica - asincrénica enla comr?etencia A[:.)Ii.ca'ur plan sanitario segun especie :jmimal y legislaciéon vigenice. En la ficha de
AM/12:00PM caracterlza,uon 3482931 en la Vereda Map9| del Municipio de Tame. Tema: BUENAS PRACTICAS DE ALIMENTACION: CONCEPTO,
CARACTERISTICAS, TECNICAS DE APLICACION.., este tema sera desarrollado en una jornada practica en la finca el vergel de
propieda del aprendiz Dayron.
29 Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencioén sincrénica - asincronica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacidn vigente. En la ficha de
HORA: caracterizacion 3482031 en la Vereda Mapoi del Mun}icipio de Tame. ’
Tema: UNIDADES DE MEDIDA: CONCEPTO, CARACTERISTICAS Y TIPOS DE MEDIDAS DE VOLUMEN, PESO Y AREA;
01.30PM/04.30PM TECNICAS Y METODOS DE PESAJE, PESAR ANIMALES, Este tema sera desarrollado en una jornada practica en la finca el vergel de
propieda del aprendiz Dayron.
Pernoctando en el municipio de Tame.
| DiaFin | 30 4 2026
Actividades a ejecutar:
Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
HORA: atencion sincrénica - asincronica en la competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente. En la ficha de

caracterizacion 3482031 en la Vereda Mapoi del Municipio de Tame. Tema: REVISAR LA
CANTIDAD Y CALIDAD DEL ALIMENTO SUMINISTRADO A BOVINOS., este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz
Dayron .

30

HORA:
02:00PM/05:00PM

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencioén sincrénica - asincronica en la competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente. En la ficha de
caracterizacion 3482031 en la Vereda Mapoi del Municipio de Tame. Tema:CALCULAR
GANANCIA DIARIA. este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz Dayron.

HORA:
05:00PM/07.00PM

Desplazamiento en transporte asignado por la entidad (Motocicleta) con placa placas LGW-46F del Municipio de Saravena al
Municipio de Tame.

Desplazamiento ruta de regreso:

TAME -- SARAVENA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de

TERRESTRE MOTO DE LA ENTIDAD placas LGW-46

N/A




Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de N/A

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de N/A Ya que el suscrito cuenta con moto asignada por la entidad placas placas LGW-46F

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente
por FIGUEROA

CARDONA NESTOR
EDUARDO =1 \
Fecha: 2026.04.20 / / o 657
15:03:45 -05'00" ‘ OOI o5 AL
Nombres y Apellidos: NESTOR EDUARDO Nombres y Apellidos:FREDY MAURICIO ANDRES TORRES
FIGUEROA CARDONA CACERES
Cargo:Subdirector de Centro, con funciones de [Cargo:Coordinador Academico Estrategias CampeSENA-Full Nombres y Apellidos: CARLOS EDUARDO SAEZ

Director Regional Arauca ( E) popular. FERNANDEZ
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Saravena, 01 de mayo de 2026

PRESENTADO A: NESTOR FIGUEROA CARDONA, subdirector de Centro de Gestién y Desarrollo
Agroindustrial de Arauca con funciones de director regional

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
167-12026 27 de abril de 2026 30 de abril de 2026
REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
LUGAR A DONDE REALIZO | FORMACION
EL DESPLAZAMIENTO CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA.
TAME, VEREDA MAPOY.

OBIJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompafiamiento y proceso de formacién en la ficha
3482031 APLICACION DE PRACTICAS DE ALIMENTACION EN BOVINOS del curso complementario del
programa Campesena, esta labor se llevara a cabo en el municipio de Tame, de acuerdo con las
necesidades establecidas por la comunidad.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 27/04/2026
Desplazamientos ruta de ida: HORA: 06:30 AM/08:00 AM

Desplazamiento en transporte asignado por la entidad (Motocicleta) con placa placas LGW-46F del
Municipio de Saravena al Municipio de Tame.

Medio de transporte: TERRESTE.
Actividades ejecutadas:

e Hora: 08:00AM/10:00AM:

Se Impartieron las Acciones De Formacién Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender
Haciendo”, Bajo La Modalidad De Atencidn Sincrénica - Asincrénica En La Competencia Aplicar plan
sanitario segln especie animal y legislacién vigente. En La Ficha De Caracterizacidon 3482031 En La Vereda
Mapoy del Municipio De Tame. Tema: BUENAS PRACTICAS DE ALIMENTACION CONCEPTO,
CARACTERISTICAS, PRINCIPIOS, NORMATIVA, este tema se desarrollé en el aula de aprendizaje con la
revision de la normatividad.

Descripcion de la Actividad:
Buenas Practicas de Alimentacion (BPA)
Durante la jornada practica en bovinos, se llevd a cabo la aplicacion de las Buenas Practicas de

Alimentacidn (BPA), orientadas a garantizar una nutricion adecuada, segura e inocua para los animales,
contribuyendo asi a la producciéon de carne y leche de calidad.

GTH-F-087 V.02
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1. Evaluacion de los alimentos disponibles

Se realizé la inspeccion de los alimentos suministrados al ganado, incluyendo pastos, forrajes conservados
(heno y ensilaje) y concentrados.

e Se verificd que no presentaran moho, malos olores ni contaminacién visible.
e Sereviso la calidad nutricional basica segun el tipo de alimento.

2. Manejo adecuado del almacenamiento
Se observé el sitio de almacenamiento de alimentos:
e Los concentrados estaban protegidos de la humedad y plagas.
e Los forrajes se mantenian en condiciones secas y ventiladas.
e Se evitd el contacto directo con el suelo para prevenir contaminacion.
3. Suministro de agua limpia y suficiente
Se verificd que los animales tuvieran acceso permanente a agua:

e Serevisé la limpieza de bebederos.

4. Balance y racién alimenticia

Se evalud la dieta suministrada:

e Se consideraron las necesidades seglin edad, peso y estado productivo (levante, ceba o lactancia).
e Se buscd mantener un equilibrio entre energia, proteina, vitaminas y minerales.
e Se comprobd que el agua no presentara residuos ni suciedad.

o Hora: HORA: 10:00AM --12:00 PM
Se Impartieron las Acciones De Formacién Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagogica “Aprender
Haciendo”, Bajo La Modalidad De Atencidn Sincrénica - Asincrénica En La Competencia Aplicar plan
sanitario segun especie animal y legislacién vigente. En La Ficha De Caracterizacion 3482031 En La Vereda
Mapoy del Municipio De Tame. tema: SISTEMA DE PRODUCCION BOVINO: CONCEPTO, COMPONENTES,
ACTIVIDADES DE ALIMENTACION, este tema se desarrollé en el aula de aprendizaje con el desarrollo de un
taller informativo.

Descripcion de la Actividad:

Un sistema de produccién bovino es el conjunto de recursos, técnicas y practicas utilizadas para la cria,
manejo y aprovechamiento de bovinos (ganado) con el fin de obtener productos como carne, leche, cuero
y subproductos.

GTH-F-087 V.02
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Este sistema integra factores naturales, humanos y tecnolégicos que trabajan de manera organizada para
lograr eficiencia productiva y sostenibilidad.

e Hora: HORA: HORA: 01:30PM a 4:30PM

Se Impartieron las Acciones De Formacién Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagogica “Aprender
Haciendo”, Bajo La Modalidad De Atencidn Sincrénica - Asincrénica En La Competencia Aplicar plan
sanitario segun especie animal y legislacién vigente. En La Ficha De Caracterizacion 3482031 En La Vereda
Mapoy del Municipio De Tame. tema: INSTALACIONES Y EQUIPOS PARA BOVINOS: CONCEPTO,
CARACTERISTICAS, AREA DE ALIMENTACION, IMPLEMENTOS, ACCESORIOS, MANUALES DE
FUNCIONAMIENTO, este tema se desarrollé en el aula de aprendizaje con el desarrollo de un taller.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Las instalaciones para bovinos son el conjunto de estructuras, areas y espacios disefiados para el manejo,
proteccion, alimentacion y bienestar del ganado. Incluyen corrales, establos, mangas, bretes, comederos,
bebederos y equipos necesarios para facilitar el trabajo del productor y garantizar la productividad animal.

Dia 2: 28/04/2026
Medio de transporte: Terrestre.
Actividades ejecutadas:

e Hora: HORA: 08:00 AM/12:00 AM

Se Impartieron las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencidn sincrdnica - asincrdnica en la competencia Aplicar plan sanitario
segln especie animal y legislacién vigente. En la ficha de caracterizacidon 3482031 en la Vereda Mapoy del
Municipio de Tame. Tema: ALISTAR INSTALACIONES, EQUIPOS, IMPLEMENTOS, HERRAMIENTAS E
INSUMOS UTILIZADOS EN LA ALIMENTACION DE BOVINOS, este tema se desarrollé en una jornada practica
en la finca el vergel de propiedad del aprendiz Dayron.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

1. Revisidn y alistamiento de instalaciones
Antes de iniciar la alimentacidn, verifica que:

e Comederos: limpios, sin residuos fermentados o moho.

e Bebederos: con agua limpia, suficiente y en buen funcionamiento.

e Corrales o potreros: seguros, sin objetos peligrosos.

e Bodegas de almacenamiento: secas, ventiladas y protegidas de plagas.
e Areas de mezcla o preparacién: organizadas y limpias.
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2. Equipos necesarios
Asegurate de contar con:

e Basculas (para pesar alimento)

e Mezcladoras de alimento (manual o mecanica)
e Picadoras de pasto o forraje

e Carretillas o remolques

e Tanques o recipientes para agua o melaza

3. Implementos y herramientas
Verifica el estado y disponibilidad de:

e Palas

e Baldes o canecas

e Machetes o cuchillos (para corte de forraje)
e Rastrillos

e Cepillos de limpieza

e Hora: HORA: 01:30PM --04:30 AM
Se Impartieron las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrdnica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario
segln especie animal y legislacion vigente. En la ficha de caracterizacidon 3482031 en la Vereda las Mapoy
del Municipio de Tame. Tema: REVISAR LA CANTIDAD Y CALIDAD DEL ALIMENTO SUMINISTRADO A
BOVINOS, PESAR ANIMALES, Este tema se desarrollé en una jornada practica en la finca el vergel de
propiedad del aprendiz Dayron

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Una jornada practica en bovinos enfocada en revisar la cantidad y calidad del alimento y en pesar
animales debe organizarse de forma clara y ordenada para obtener datos utiles y tomar decisiones
productivas. Aqui tienes una guia practica:

1. Revision de la cantidad de alimento

e Maedicidn diaria: Pesar o estimar la cantidad de forraje, concentrado o suplemento que se ofrece
por animal.

e Consumo real: Observar cuanto alimento queda (rechazos) para calcular el consumo efectivo.

e Ajuste por categoria: Diferenciar entre terneros, novillos, vacas en produccidn, etc., ya que cada
grupo requiere diferentes cantidades.
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2. Evaluacion de la calidad del alimento

e Aspecto fisico: Color verde (en pasto fresco), ausencia de moho, polvo o mal olor.

e Valor nutritivo: Considerar proteina, energia y fibra (idealmente con andlisis de laboratorio).

e Disponibilidad de agua: Revisar que el agua sea limpia y suficiente, ya que influye directamente
en el consumo.

3. Pesaje de los animales

e Uso de bascula ganadera: Pesar individualmente o por lotes.

e Frecuencia: Cada 30-60 dias para monitorear ganancia de peso.

e Registro de datos: Anotar peso, edad aproximada, dieta y condicién corporal.
e Alternativa: Si no hay bascula, usar cinta bovinométrica (estimacién del peso).

Dia 3:29/04/2026
Medio de transporte: Terrestre.
Actividades ejecutadas:

e Hora: HORA: 08:00AM - 12:00AM
Se Impartieron las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario
segln especie animal y legislacién vigente. En la ficha de caracterizacidon 3482031 en la Vereda Mapoy del
Municipio de Tame. Tema: BUENAS PRACTICAS DE ALIMENTACION: CONCEPTO, CARACTERISTICAS,
TECNICAS DE APLICACION, esta jornada se realizé la préctica evaluando la elaboracién del plan sanitario
de cada aprendiz.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Las Buenas Practicas de Alimentacidn (BPA) son un conjunto de medidas y procedimientos que
garantizan que los bovinos reciban una alimentacion segura, balanceada y adecuada, con el fin de
mejorar la produccidn, salud animal y calidad de los productos (leche o carne).

Caracteristicas principales

e Balance nutricional: incluye energia, proteina, minerales y vitaminas.

¢ Inocuidad: alimentos libres de contaminantes (hongos, toxinas, quimicos).
e Disponibilidad constante: acceso continuo a alimento y agua limpia.

e Adaptacidn al sistema productivo: leche, carne o doble propésito.

e Eficiencia: uso adecuado de recursos (pastos, suplementos).

e Bienestar animal: evita hambre, estrés y enfermedades digestivas.

e Hora: 01:30 PM/04:30 PM
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Impartir las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincronica en la competencia Aplicar plan sanitario segun
especie animal y legislacion vigente. En la ficha de caracterizacién 3482031 en la Vereda Mapoy del
Municipio de Tame. Tema: UNIDADES DE MEDIDA: CONCEPTO, CARACTERISTICAS Y TIPOS DE
MEDIDAS DE VOLUMEN, PESO Y AREA; TECNICAS Y METODOS DE PESAJE. este tema serd desarrollado en
el aula aprendizaje con el desarrollo de un taller informativo.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Las unidades de medida son estandares que permiten cuantificar caracteristicas fisicas como peso,
volumen y area. En produccién bovina son esenciales para:

e Controlar el crecimiento
e Dosificar medicamentos
e Calcular alimentacion
e Manejar carga animal

Unidades:

e Kilogramo (kg) = principal en ganaderia
e Gramo (g) - animales pequefios o dosis
e Tonelada (t) - carga total

Dia 4: 30/04/2026
Medio de transporte: Terrestre.
Actividades ejecutadas:

e Hora: HORA: 08:00AM - 12:00AM

Se Impartieron las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario
segln especie animal y legislacién vigente. En la ficha de caracterizacidon 3482031 en la Vereda Mapoy del
Municipio de Tame. Tema: REVISAR LA CANTIDAD Y CALIDAD DEL ALIMENTO SUMINISTRADO A BOVINOS,
este tema serd desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz Dayron.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Verificar si los bovinos estan recibiendo la cantidad adecuada y la calidad nutricional correcta del
alimento, para asegurar buena produccion (leche o carne) y salud del hato.

1. Preparacion antes del recorrido
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e Lista de animales o lotes a evaluar.

e Registro de tipo de alimentacion (pasto, silo, concentrado, sal mineral).
e Herramientas:

o Libreta o formato de registro

o Balanza o estimacién de peso del alimento

o Guantes

o Cdémara (opcional)

Evaluacion de la CANTIDAD de alimento
Qué revisar:

e Cantidad ofrecida por animal o lote (kg/dia).
e Cantidad realmente consumida.
e Sobras en el comedero o potrero.

Procedimiento:

e Pesar o estimar el alimento suministrado.
e Observar si queda exceso o si se termina muy rapido.
e Comparar con el consumo esperado segun:

o Peso del bovino

o Etapa productiva (levante, engorde, lactancia)

Seiales de problema:

e Animales dejan mucho alimento - posible mala palatabilidad o exceso.
e Comen demasiado rapido y no hay sobra = posible insuficiencia.

Evaluacion de la CALIDAD del alimento

Qué analizar:

e Estado del forraje:Verde, seco, marchito o contaminado

e Presencia de moho o mal olor

e Tipo de pasto o concentrado

e Mezcla de nutrientes (energia, proteina, fibra)

[ ]

e Hora: HORA: 02:00pM - 05:00pM
Impartir las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincrdnica en la competencia Aplicar plan sanitario segun
especie animal y legislacion vigente. En la ficha de caracterizacién 3482031 en la Vereda Mapoy del
Municipio de Tame. Tema CALCULAR GANANCIA DIARIA. este tema sera desarrollado en el Predio el
vergel del aprendiz Dayron-.
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DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Pasos en la jornada practica

Pesar los animales al inicio (con bascula o cinta bovinométrica).

Registrar el peso inicial.

Mantener el periodo de alimentacién o engorde (pastoreo o estabulacion).
Pesar nuevamente al final del periodo.

Aplicar la férmula de ganancia diaria.

Analizar resultados segun alimentacidn, raza y manejo.

ok WwN R

éPara qué sirve?

e Evaluar la eficiencia del alimento
e Controlar el crecimiento del ganado
e Mejorar decisiones de manejo y engorde

Si quieres, puedo ayudarte a hacer una tabla lista para entregar como informe de practica o un formato
de registro de pesajes.

Desplazamientos ruta de regreso:
-Hora: 5:00PM a 7:00PM

e Desplazamiento del municipio de Tame hacia el municipio de Saravena en Motocicleta Oficial de
placas LGW-46F.

RESULTADOS:

Los aprendices aclaran dudas sobre las expectativas del curso, entendiendo la necesidad de su contenido
para el desarrollo de las diferentes actividades productivas rurales.

Se desarrollo la metodologia de esta jornada de forma tedrico-practica, con el animo de que se permita la
apropiacién de las herramientas, metodologias y actividades que deben implementarse en cada formacion
del programa CampeSENA en aras de fortalecer las competencias técnicas con los aprendices.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Listados de asistencia.
2. Material fotografico

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Investigar sobre el tema | Aprendices 5 de Mayo 2026
Suplementacién animal de
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mercado para la siguiente
formacién.

CONCLUSIONES:

Los aprendices muestran el interés por fortalecer el renglén sanitario de cada uno de los ejercicios
desarrollados, de igual manera agradecen el apoyo para llevar sus unidades productivas a un nivel sanitario
importante para el departamento Arauca.

Se evidencia los resultados de una buena jornada de formacién cuando se tienen las herramientas
adquiridas para todos los temas del area técnica, tanto pedagdgicas manuales, como digitales, logrando
un alto nivel de impacto en la poblaciéon campesina.

DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ OOA'\DE Saez
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y  APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO FREDY MAURICIO ANDRES
DE PROGRAMAS ESPECIALES TORRES CACERES
INSTRUCTOR GRADO 14
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REGISTRO FOTOGRAFICO:

FECHA: DEL 27 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DEL 2026.
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RV: Radicado No.: 7-2026-231411 NIS: 2026-01-258596

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Mar 19/05/2026 11:23
Para Carlos Eduardo Saez Fernandez <csaezf@sena.edu.co>

[ﬂJ 1 archivo adjunto (3 MB)
01_RADICAR.PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-258596-5-18-2026.pdf;

Buenos dias

Anexo radicado, para su conocimiento

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Enviado: martes, 19 de mayo de 2026 9:46

Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>

Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Lila Sabrina Cabrera Gamez <Iscabrerag@sena.edu.co>
Asunto: RV: Radicado No.: 7-2026-231411 NIS: 2026-01-258596

Buenos dias
Por favor revisar y proceder con la legalizacién en SIIF.

Cordialmente,

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 18 de mayo de 2026 13:35

Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>

Asunto: Radicado No.: 7-2026-231411 NIS: 2026-01-258596

Cordial saludo,

Se informa que la siguiente comunicacion de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior como
COMPETENTE de la misma, se le solicita darle atencién con oportunidad y de fondo a lo requerido por el
interesado.

Interesado:

Tipo Documento de Identificacion:

CC: 17592993

Nombre: CARLOS SAEZ

Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES
Fecha Radicacién: 5/18/2026 1:35:14 PM



Correo Electronico: CSAEZF@SENA.EDU.CO

Descripcion del requerimiento:

legalizacién 197 y numero de orden de viaje 13726

NOTA: Este mensaje es una notificacion automatica, por lo tanto le solicitamos no responder a esta direccion.
Atentamente,

& Grupo Administracion de Documentos
SENA Direccion General

servicioalciudadano@sena.edu.co
A PBX:5461500

Calle 57 -8 - 69 Bogota Colombia

fv of}
www.sena.edu.co

@SENAcomunica

@ Nestor Figueroa Cardona
SENA Arauca Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De

Arauca - Subdirector de Centro (E)
A nfigueroac@sena.edu.co

Carrera 20 No0.28-163

©fv o

@SEMAcomunica

ww._sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

@ Greisy Nathalia Heredia Peroza

Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
SENA £

Contratista
7 gheredia@sena.edu.co
3132517520

Carrera 20 No0.28-163
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C600462e4e0264db7d8a908deb5c2cde1%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639148045956396422%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=9d5niinBVY5kzNoX0TGlfnSxXxAJz8cF6fozCFQoKx8%3D&reserved=0
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C600462e4e0264db7d8a908deb5c2cde1%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639148045956466153%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=lVeorFLIwpB10SDU1SehFvB9m0cnAlSUPuCYKk3bquQ%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C600462e4e0264db7d8a908deb5c2cde1%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639148045956496189%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=AIM7vSi3%2BzsAZCK0kG43yrde3cL1osVX1ZIE2nfNbSg%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Ftwitter.com%2FSENAComunica&data=05%7C02%7Ccsaezf%40sena.edu.co%7C600462e4e0264db7d8a908deb5c2cde1%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639148045956496189%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=AIM7vSi3%2BzsAZCK0kG43yrde3cL1osVX1ZIE2nfNbSg%3D&reserved=0
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHmcuitiva

36-02-00-081-
953010

3/05/2026 12:00:00 p. m.

MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLO

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426 de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 56726 Fecha Registro: |2026-05-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: iggﬁ-g(A-OSI-QSBOlO CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.589.291,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.589.291,00 | Saldo x Obligar: 1.589.291,00
TERCERO ORIGINAL
g'ﬁ’:;ﬁ‘:ﬁ:": Cédula de 17592993 |Razén Social:  |CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamero: 506100026059 |Banco: BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
. s . . SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
Identificacion: 1098659197 | Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: Si Num. Solicitud de | 13756 | Numero: |13726 Tipo: SOLICITUD  |Fecha:  |2026-04-28

Registro: Comision:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
953038 CENTRO DE INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE
GESTION Y DESARROLLO |LA PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR
AGROINDUSTRIAL DE FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
ARAUCA - ECONOMIA RECONOCIMIENTO DE SABERES
CAMPESINA Y SER PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

1.589.291,00 0,00
Total: 1.589.291,00 0,00 1.589.291,00 1.589.291,00

Objeto:

VIATICOS FORMACION: Com. No. 197, 04 May al 19 May, Saravena-Fortul-Saravena, Realizar acompafiamiento y proceso de formacién en la ficha 3482003 PRACTICAS DE MANEJO SANITARIO EN BOVINOS del
curso complementario del programa Campesena

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION
CSF

2026-05-04 1.589.291,00

1.589.291,00
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l ™! _I Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA
_ 4 ia Ordenacién de Pago Comisién al Interior del Pais CARDONA
N Hﬂﬂlﬂ]] Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-081-  CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 953010 DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE
ARAUCA
Eocha v Hora Generacidn Renarto: ioviac 20 dao ahril da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 13726 Fecha Solicitud 2026-04-29 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
. AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-04-30 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA TipO de tramite Inicial Comision Inicial

CDP de viaticos

3426 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMIA

Consecutivo CDP CAMPESINA'Y SER

Dependencia Solicitante

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL

Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN
COLOMBIA NACIONAL

. . . . S Aot Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'m:’s:)'; Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
Realizar acompafiamiento y proceso
de formacion en la ficha 3482003
PRACTICAS DE MANEJO SANITARIO
EN BOVINOS del curso
55 6.162.456,00 288.962,00 1.589.291,00 0,00 1.589.291,00 complementario del programa
Campesena esta labor se llevara a
cabo en el municipio de Fortul de
2026-05-04 20260509 | ARAUCA/SARAVENA| ARAUCA/FORTUL | 55 No 50 acuerdo con las necesidades
CARLOS
EDUARDO SAEZ CC: 17592993 |contratista Autorizada
FERNANDEZ
2026-05-09 2026-05-09 ARAUCA / FORTUL | ARAUCA / SARAVENA 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 1.589.291,00 0,00 1.589.291,00

OBJETO DE LA COMISION

Realizar acompafiamiento y proceso de formacion en la ficha 3482003 PRACTICAS DE MANEJO SANITARIO EN BOVINOS del curso complementario del programa Campesena esta labor se llevara a cabo en el municipio de Fortul de acuerdo con las necesidades

i igi ISTERIO DE HACIENDA Y.
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625 ORDENADOR DEL GASTO

Entidad- N STERIO-DEHACIENDAY-CREBITOPUBHIES
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/30 07:35:12 -05:00
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SE?\IA Versién: 01
7A§ Cadigo:
GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 24/04/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ Tipo: C.C. No. 17592993
CO1.PCCNTR. o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. AN 202 30 9 2026
° 9144036 o 026 DEL CONTRATO

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompafiando y evaluando los procesos de Formacién
OBJETO CONTRACTUAL: Profesional Integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca
durante la vigencia 2026, en el drea de formacion complementaria Emprendedor en Sistemas Ganaderos Doble Propdsito.

7

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
REGIONAL ARAUCA CENTRO Arauca
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL NESTOR EDUARDO EIGUEROA CARDONA CARGO Subdirector de Centro con funciones de Director
GASTO (de la Movilizacion) Regional (E).
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A Coordinador Academico Estrategias C SENA-
(A) FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES CARGO oordinador Academico Estrateglas ~ampe
DEL CONTRATO Full popular.
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA SARAVENA - FORTUL - SARAVENA
DIRECCION GENERAL/ Arauca DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
REGIONAL CENTRO Arauca
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O EMPRESA: vereda Alto la Colorada CONTACTO
CIUDAD/PAIS Arauca ) 3144223713

FECHA INICIO DEL

DESPLAZAMIENTO 4 5 2026 (FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 9 5 2026

Realizar acompafiamiento y proceso de formacién en la ficha 3482003 PRACTICAS DE MANEJO SANITARIO EN BOVINOS del curso
complementario del programa Campesena, esta labor se llevara a cabo en el municipio de Fortul, de acuerdo con las necesidades
establecidas por la comunidad.

“El subdirector aprueba la liquidacidn y el respectivo pago de la presente comisidn, de acuerdo con los célculos obtenidos segun las
Resoluciones No. 092 de 2015 y 2384 de 2017, y la Circular 3-2026-000078 del 10 de abril de 2026, con la respectiva afectacion
OBJETIVO DEL presupuestal.”

DESPLAZAMIENTO
DEPENDENCIA 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - EMPRENDE RURAL. POSICION DEL
GASTO: -3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL -
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS
CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL, USO PRESUPUESTAL A-02-02-02-006-033-01
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS Y A-02-02-02-006-003-004 SERVICIOS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS, CDP
3426 del 22/01/2026.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1 El contratista debera evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal
fin, asi como el de remitir al Centro de Formacidn el respectivo formato establecido para la gestién documental.

El contratista debera remitir, con minimo cinco (5) dias de anterioridad al inicio del proceso formativo, la ficha de caracterizacién de las formaciones a

2 impartir. Asi como los documentos requeridos para realizar el respectivo proceso de inscripcién y matricula, segun lineamientos de la coordinacion
académica.
3
AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 4 | 5 | 2026
Desplazamiento ruta de ida: SARAVENA --FORTUL

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE-MOTO ASIGNADA POR LA ENTIDAD




Actividades a ejecutar:

HORA:
06:30AM/08:00AM

Desplazamiento en transporte asignado por la entidad (Motocicleta) con placa placas LGW-46F del Municipio de Saravena al
Municipio de Fortul.

HORA:
08.00AM/10:00AM

Impartir Las Acciones De Formacion Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De
Atencidn Sincrdnica - Asincrdnica En La Competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislaciéon vigente . En La Ficha
De Caracterizacion 3482003 En La Vereda Alto la Colorada Del Municipio De Fortul. Tema:COMPORTAMIENTO DEL
BOVINO: CONCEPTO, CARACTERISTICAS, APLICACION, este tema sera desarrollado en el aula de aprendizaje con la revisién de la
normatividad.

HORA:
10:00AM/12:00AM

Impartir Las Acciones De Formacion Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De
Atencidn Sincrdnica - Asincrdnica En La Competencia Aplicar plan sanitario seglin especie animal y legislacion vigente . En La Ficha
De Caracterizacion 3482003 En La Vereda Alto la colorada Del Municipio De Fortul. tema: PLAN Y CONOGRAMA SANITARIO:
CONCEPTO, CARACTERISTICAS, PROCEDIMIENTOS, MANEJO DE ENFERMEDADES DE CONTROL OFICIAL, este tema sera desarrollado
en el aula de aprendizaje con el desarrollo de un taller informativo con los CONCEPTOS,IMPORTANCIA, PROTOCOLOS PARA EL
REPORTE DE ENFERMEDADES DE CONTROL OFICIAL.

HORA:01:30PM a

Impartir Las Acciones De Formacién Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender Haciendo”, Bajo La Modalidad De
Atencidn Sincrdnica - Asincrénica En La Competencia Aplicar plan sanitario seglin especie animal y legislacion vigente . En La Ficha
De Caracterizacion 3482003 En La Vereda Alto la Colorada Del Municipio De Fortul. tema: PRIMEROS AUXILIOS: CONCEPTO,

4:30PM MANEJO, APLICACION, IDENTIFICACION DE HERIDAS Y LESIONES, este tema sera desarrollado en el aula de aprendizaje con el
desarrollo de un taller informativo con los CONCEPTOS,IMPORTANCIA, PROTOCOLOS PARA EL REPORTE DE ENFERMEDADES DE
CONTROL OFICIAL. Se pernoctord en el municipio de Fortul.
HORA: AM/PM
5 5 2026

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencion sincronica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente. En la ficha de

HORA: 08:00 caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la Colorada del Municipio de Fortul. Tema:ESPECIE

AM/12:00 AM  |ANIMAL: CONCEPTO, CARACTERISTICAS, ANATOMIA TOPOGRAFICA, VIAS DE APLICACION DE

MEDICAMENTO E INSUMOS BIENESTAR ANIMAL Y BUENAS PRACTICAS SANITARIAS: CONCEPTO, PRINCIPIOS,
APLICACION. , este tema sera desarrollado en una jornada practica en la finca el vergel de propieda del aprendiz Luis.

HORA: 01:30PM --

Impartir las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencioén sincrénica - asincronica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacidn vigente. En la ficha de
caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la Colorada del Municipio de Fortul. Tema:

04:30 AM SIGNOS EXTERNOS: PIEL Y ANEXOS, COMPORTAMIENTO, DESPLAZAMIENTO, MANIFESTACIONES DE DOLOR,
PIGMENTACION DE MUCOSAS, Este tema sera desarrollado en una jornada practica en la finca el vergel de propieda del aprendiz
luis. Se pernoctord en el municipio de Fortul
Actividades a ejecutar:

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de

HORA: 08:00 atencién sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacion vigente. En la ficha de
e caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la Colorada del Municipio de Fortul. Tema:

AM/12:00 AM

EJECUTAR PLAN SANITARIO SEGUN RECOMENDACIONES TECNICAS, CRONOGRAMA, esta jornada se realizara practica evaluando la
elaboracion del plan sanitario de cada aprendiz.

HORA: 01:30PM --

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencién sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacion vigente. En la ficha de
caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la Colorada del Municipio de Fortul.

04:30 PM Tema:NORMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO: ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL, CLASES DE MANEJO DE
BIOLOGICOS Y MEDICAMENTOS. , este tema sera desarrollado en el aula aprendizaje con el desarrollo de un taller informativo con
los CONCEPTOS, IMPORTANCIA, PROTOCOLOS Y RIESGOS LABORALES. Se pernoctora en el municipio de Fortul

7 5 2026

Actividades a ejecutar:

HORA:08:00AM a
12:00PM

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencién sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacion vigente. En la ficha de
caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la Colorada del Municipio de Fortul.

Tema:MEDICAMENTOS: CONCEPTO, TIPOS, INDICACIONES DE USO., este tema sera desarrollado en el aula aprendizaje con una
exposicion de parte del instructor.

HORA: 01:30PM --

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencién sincrdnica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente. En la ficha de
caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la Colorada del Municipio de Fortul. Tema:

04:30 PM . .
EJECUTAR PLAN SANITARIO SEGUN RECOMENDACIONES TECNICAS, CRONOGRAMA, esta jornada se realizara practica evaluando la
elaboracion del plan sanitario de cada aprendiz. Se pernoctora en el municipio de Fortul
Actividades a ejecutar:
Impartir las acciones de formacion técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencidén sincrénica - asincréonica en la competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente. En la ficha de
HORA: 08:00 caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la colorada del Municipio de Fortul. Tema:
AM/12:00 AM TRATAMIENTOS: CONCEPTO, TIPO, MANEJO, PRESCRIPCION, PRESENTACION, DOSIS, VIAS DE

ADMINISTRACION, TECNICAS DE ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS, CUIDADOS, TIEMPO DE RETIRO Y
NORMATIVA , este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz luis .




Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de

HORA: 02:00pM -- |atencidn sincrdnica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacién vigente. En la ficha de
05:00 PM caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la Colorada del Municipio de Fortul. Tema:

MEDICAMENTOS: CONCEPTO, TIPOS, INDICACIONES DE USO. este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz luis.

| DiaFin | 9 5 2026

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
atencioén sincrénica - asincréonica en la competencia Aplicar plan sanitario segun especie animal y legislacion vigente. En la ficha de
caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la Colorada del Municipio de Fortul. Tema:SIGNOS
VITALES: MEDICION Y TECNICAS, TEMPERATURA, FRECUENCIA RESPIRATORIA, MOVIMIENTOS

RUMINALES. , este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz Oscar .

Actividades a ejecutar:

HORA:
08:AM/12:00PM

9 Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”, bajo la modalidad de
HORA: atencién sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segln especie animal y legislacion vigente. En la ficha de
) caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la Colorada del Municipio de Fortul. Tema:

02:00PM/05:00PM SIGNOS EXTERNOS: PIEL Y ANEXOS, COMPORTAMIENTO, DESPLAZAMIENTO, MANIFESTACIONES DE DOLOR,

PIGMENTACION DE MUCOSAS. . este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz Oscar.

HORA: Desplazamiento en transporte asignado por la entidad (Motocicleta) con placa placas LGW-46F del Municipio de Fortul al Municipio
05:00PM/07.00PM de Saravena.
Desplazamiento ruta de regreso: FORTUL - SARAVENA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: MOTOCICLETA- TERRESTRE

Observaciones:

No se liquidan gastos de transporte, teniendo en cuenta que el suscrito cuenta con una motocicleta de dotacion asignada por la entidad, y el desplazamiento se
realiza en la motocicleta oficial con placas LGW-46F de SENA.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:
Firmado digitalmente por = v .
FIGUEROA CARDONA = on
NESTOR EDUARDO /7% O \( o
Fecha: 2026.04.27 / / oS SalZ

17:38:35 -05'00'

Nombres y Apellidos: NESTOR EDUARDO Nombres y Apellidos:FREDY MAURICIO ANDRES TORRES
FIGUEROA CARDONA CACERES
Cargo:Subdirector de Centro, con funciones de |[Cargo:SUPERVISOR G14 Nombres y Apellidos: CARLOS EDUARDO SAEZ

Director Regional Arauca ( E) FERNANDEZ
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Saravena, 11 de mayo de 2026

PRESENTADO A: NESTOR FIGUEROA CARDONA, subdirector de Centro de Gestidn y Desarrollo
Agroindustrial de Arauca con funciones de director regional

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
197-13726 04 de mayo de 2026 09 de mayo de 2026
REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
LUGAR A DONDE REALIZO | FORMACION
EL DESPLAZAMIENTO CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA.
FORTUL, VEREDA ALTO LA
COLORADA.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar acompafiamiento y proceso de formacién en la ficha 3482003
PRACTICAS DE MANEJO SANITARIO EN BOVINOS del curso complementario del programa Campesena, esta
labor se llevara a cabo en el municipio de Fortul, de acuerdo con las necesidades establecidas por la
comunidad.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 04/05/2026
Desplazamientos ruta de ida: HORA: 06:30 AM/08:00 AM

Desplazamiento en transporte asignado por la entidad (Motocicleta) con placa placas LGW-46F del
Municipio de Saravena al Municipio de Fortul.

Medio de transporte: TERRESTE.
Actividades ejecutadas:

- Hora: 08:00AM/10:00AM:
Se Impartieron las Acciones De Formacién Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender
Haciendo”, Bajo La Modalidad De Atencién Sincrénica - Asincrénica En La Competencia Aplicar plan
sanitario segun especie animal y legislacién vigente. En La Ficha De Caracterizacién 3482003 En La Vereda
Alto la Colorada del Municipio De Fortul. Tema: COMPORTAMIENTO DEL BOVINO: CONCEPTO,
CARACTERISTICAS, APLICACION, este tema se desarrollé en el aula de aprendizaje con la revisién de la
normatividad.

Descripcion de la Actividad:

La actividad se centrd en el estudio del comportamiento del bovino, abordando su concepto, principales
caracteristicas y su aplicacién en el manejo ganadero. En primer lugar, se analizé el comportamiento como
el conjunto de respuestas que presentan los bovinos frente a estimulos del entorno, incluyendo factores
fisicos, sociales y de manejo.

Posteriormente, se identificaron las caracteristicas mas relevantes del comportamiento bovino, tales
como su naturaleza gregaria (tendencia a vivir en grupo), la existencia de jerarquias sociales, su

GTH-F-087 V.02
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sensibilidad al estrés, la importancia de la rutina y su capacidad de aprendizaje mediante la experiencia.
También se estudié cédmo influyen factores como la alimentacién, el ambiente, la interaccidn con otros
animales y el contacto con el ser humano.

Finalmente, se abordd la aplicacién practica de estos conocimientos en la produccidn pecuaria,
destacando la importancia de un manejo adecuado para mejorar el bienestar animal, reducir el estrés,
prevenir accidentes y aumentar la productividad. Se resalté que comprender el comportamiento bovino
permite implementar practicas mds eficientes en actividades como el arreo, la alimentacion, la
reproduccion y el manejo sanitario.

- Hora: HORA: 10:00AM --12:00 PM

Se Impartieron las Acciones De Formacién Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender
Haciendo”, Bajo La Modalidad De Atencidn Sincrénica - Asincrénica En La Competencia Aplicar plan
sanitario segln especie animal y legislacién vigente. En La Ficha De Caracterizacién 3482003 En La Vereda
Alta la Colorada del Municipio De Fortul. tema: PLAN Y CONOGRAMA SANITARIO: CONCEPTO,
CARACTERISTICAS, PROCEDIMIENTOS, MANEJO DE ENFERMEDADES DE CONTROL OFICIAL, este tema se
desarrollé en el aula de aprendizaje con el desarrollo de un taller informativo con los CONCEPTOS,
IMPORTANCIA, PROTOCOLOS PARA EL REPORTE DE ENFERMEDADES DE CONTROL OFICIAL.

Descripcion de la Actividad:

El desarrollo de la actividad correspondiente al Plan y Cronograma Sanitario consistio en la planificacion,
organizacion y ejecucion de acciones orientadas a garantizar condiciones adecuadas de higiene, salubridad
y prevencién de riesgos sanitarios en el drea o proyecto establecido.

En primer lugar, se realizd un diagndstico inicial para identificar las condiciones sanitarias existentes,
evaluando aspectos como limpieza, manejo de residuos, control de plagas, abastecimiento de agua
potable y condiciones higiénicas del entorno. A partir de este andlisis, se establecen los objetivos y las
medidas necesarias para corregir deficiencias y mantener estandares adecuados.

Posteriormente, se elabord el plan sanitario, el cual incluye las actividades especificas a desarrollar, tales
como jornadas de limpieza y desinfeccidn, implementacién de protocolos de bioseguridad, capacitacion
del personal en buenas practicas sanitarias y seguimiento a las condiciones ambientales.

De manera complementaria, se disefid un cronograma sanitario que organiza las actividades en el tiempo,
definiendo fechas, responsables y frecuencia de ejecucidn. Este cronograma permite llevar un control
sistematico de las acciones, asegurando su cumplimiento oportuno y facilitando la supervisién y evaluacién
continua.
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- Hora: HORA: HORA: 01:30PM a 4:30PM

Se Impartieron las Acciones De Formacién Técnica Haciendo Uso De La Estrategia Pedagdgica “Aprender
Haciendo”, Bajo La Modalidad De Atencidn Sincrénica - Asincrénica En La Competencia Aplicar plan
sanitario segln especie animal y legislacién vigente. En La Ficha De Caracterizacién 3482003 En La Vereda
Alta la Colorada del Municipio De Fortul. tema: PRIMEROS AUXILIOS: CONCEPTO, MANEJO, APLICACION,
IDENTIFICACION DE HERIDAS Y LESIONES, este tema se desarrollé en el aula de aprendizaje con el
desarrollo de un taller informativo con los CONCEPTOS, IMPORTANCIA, PROTOCOLOS PARA EL REPORTE
DE ENFERMEDADES DE CONTROL OFICIAL. Pernotando
En El Municipio De Fortul.

Desplazamientos Internos: N/A
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Esta actividad practica tuvo como objetivo brindar a los participantes conocimientos basicos y habilidades
necesarias para actuar de manera oportuna ante emergencias que afecten la salud de los bovinos,
contribuyendo a su bienestar y a la prevenciéon de complicaciones mayores.

En primer lugar, se abordd el concepto de primeros auxilios, entendido como el conjunto de acciones
inmediatas que se realizan ante un animal lesionado o enfermo antes de la intervencién de un médico
veterinario. Se resaltara la importancia de actuar con rapidez, seguridad y criterio técnico.

Posteriormente, se desarrollé el manejo adecuado del bovino en situaciones de emergencia, incluyendo
técnicas de sujecién, inmovilizacién y reduccién del estrés, garantizando la seguridad tanto del animal
como del operario.

Dia 2: 05/04/2026
Medio de transporte: Terrestre.
Actividades ejecutadas:

- Hora: HORA: 08:00 AM/12:00 AM

Se Impartieron las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrdnica - asincrdnica en la competencia Aplicar plan sanitario
segln especie animal y legislacidn vigente. En la ficha de caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la
Colorada del Municipio de Fortul. Tema: ESPECIE ANIMAL: CONCEPTO,
CARACTERISTICAS, ANATOMIA TOPOGRAFICA, VIAS DE APLICACION DE MEDICAMENTO E INSUMOS
BIENESTAR ANIMAL Y BUENAS PRACTICAS SANITARIAS: CONCEPTO, PRINCIPIOS, APLICACION, este tema
se desarrolldé en una jornada practica en la finca el vergel de propiedad del aprendiz Edilberto.
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

La presente actividad de formacidn tuvo como propdsito que el aprendiz adquiera conocimientos
tedricos y habilidades practicas relacionadas con el manejo integral de una especie animal, abordando
aspectos fundamentales de su biologia, salud y bienestar.

Su aplicacidn se realizé mediante ejercicios practicos, observacidn directa, manejo controlado de animales
y simulaciones, permitiendo al aprendiz desarrollar competencias para el trabajo en campo o en unidades
productivas.

- Hora: HORA: 01:30PM --04:30 AM

Se Impartieron las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencién sincrdnica - asincrdnica en la competencia Aplicar plan sanitario
segln especie animal y legislacion vigente. En la ficha de caracterizaciéon 3482003 en la Vereda Alto la
Colorada del Municipio de Fortul. Tema: SIGNOS EXTERNOS: PIEL Y ANEXOS, COMPORTAMIENTO,
DESPLAZAMIENTO, MANIFESTACIONES DE DOLOR, PIGMENTACION DE MUCOSAS, Este tema se desarrolld
en una jornada practica en la finca el vergel de propiedad del aprendiz Edilberto
.- Pernotando en el municipio de Fortul.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

La actividad practica consistio en la observacion directa y evaluacidn clinica basica de bovinos, con el fin
de identificar signos externos que reflejen su estado de salud general. Se realiza sin intervencién invasiva,
priorizando la inspeccién visual y el comportamiento del animal.

. Evaluacion de la piel y anexos
Se inspecciona la piel y sus estructuras asociadas:

Piel: color, elasticidad, presencia de heridas, costras, parasitos o lesiones.
Pelaje: brillo, densidad y distribucién (opaco o erizado puede indicar enfermedad).
Anexos: pezuiias (grietas, deformaciones), cuernos y cola.

Objetivo: detectar problemas dermatoldgicos, parasitarios o deficiencias nutricionales.
2. Evaluacion del desplazamiento
Se analiza la forma en que el animal se mueve:

Marcha (normal, coja, rigida).
Apoyo de las extremidades.
Coordinacion y equilibrio.
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Objetivo: detectar cojeras, lesiones musculoesqueléticas o dolor.
Conclusién de la practica
La actividad permite desarrollar habilidades para:

Detectar signos tempranos de enfermedad.
Evaluar el bienestar animal.

Tomar decisiones bdsicas en el manejo sanitario del ganado
Dia 3: 06/05/2026

Medio de transporte: Terrestre.

Actividades ejecutadas:

- Hora: HORA: 08:00AM - 10:00AM
Se Impartieron las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario
segln especie animal y legislacion vigente. En la ficha de caracterizaciéon 3482003 en la Vereda Alto la
Colorada del Municipio de Fortul. Tema: EJECUTAR PLAN SANITARIO SEGUN
RECOMENDACIONES TECNICAS, CRONOGRAMA, esta jornada se realizé la practica evaluando la
elaboracion del plan sanitario de cada aprendiz.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Consistio en la aplicaciéon sistematica y organizada de protocolos de vacunacién, desparasitacion,
suplementacion y bioseguridad. El objetivo es prevenir la entrada y propagacion de enfermedades
infectocontagiosas y parasitarias, siguiendo estrictamente el calendario epidemioldgico de la zona y las
normativas legales vigentes.

1. Cumplimiento del Cronograma (Calendario Sanitario)

Ciclos Obligatorios: Ejecucion de vacunaciones reguladas por entes oficiales (e]. Fiebre Aftosa, Brucelosis,
Peste Porcina).

Actividades Estacionales: Desparasitaciones internas y externas programadas segun la época de lluvias o
sequia para romper los ciclos de vida de los parasitos.

Manejo Reproductivo: Vacunaciones especificas para hembras gestantes y crias segun su edad
cronoldgica.
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- Hora: 10:00 AM/12:00 AM

Impartir las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segun
especie animal y legislacién vigente. En la ficha de caracterizacidon 3482003 en la Vereda Alto la Colorada
del Municipio de Fortul. Tema: NORMAS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:
ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL, CLASES DE MANEJO DE BIOLOGICOS Y MEDICAMENTOS, este
tema sera desarrollado en el aula aprendizaje con el desarrollo de un taller informativo con los
CONCEPTOS, IMPORTANCIA, PROTOCOLOS Y RIESGOS LABORALES.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Esta es una actividad practica fundamental. En el sector ganadero, los riesgos son constantes: desde la
fuerza fisica de los animales hasta el manejo de quimicos y maquinaria pesada.

Aqui tienes una descripcién estructurada para una actividad practica de Seguridad y Salud en el Trabajo
(SST) enfocada en ganaderia.

Actividad Practica: Gestion de Riesgos en el Entorno Ganadero

1. Objetivos de la Actividad

Identificar los peligros biomecanicos, bioldgicos y fisicos en las labores diarias.

Evaluar el estado de las instalaciones y herramientas de manejo.

Implementar medidas preventivas y el uso correcto de Elementos de Proteccién Personal (EPP).
Equipos de Proteccidn Personal (EPP) Basicos

Durante la préctica, se debe verificar el uso de:

Calzado: Botas de caucho con puntera reforzada y suela antideslizante.

Proteccion Corporal: Overol de tela resistente o delantales impermeables.

Proteccion Manual: Guantes de vaqueta (manejo de animales) o de nitrilo (quimicos).

Proteccion Facial: Gafas de seguridad y tapabocas (especialmente en dreas con mucho polvo o manejo
de quimicos).

- Hora: 01:30pM --04:30 PM

Se Impartieron las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario
segln especie animal y legislacion vigente. En la ficha de caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la
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Colorada del Municipio de Fotul. Tema: MEDICAMENTOS: CONCEPTO, TIPOS, INDICACIONES DE
USO, este tema sera desarrollado en el aula aprendizaje con una exposicién de parte del instructor.
Pernoctando en el municipio de Fortul.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Concepto de Medicamento Veterinario

Un medicamento es toda sustancia (o combinacidn de ellas) que se administra a los animales con el fin de
prevenir, diagnosticar, aliviar o curar enfermedades. En ganaderia, no solo buscamos que el animal no
muera, sino que mantenga su capacidad productiva (carne, leche o crias) y no represente un riesgo para
la salud publica.

Tipos de Medicamentos

Podemos clasificarlos seguin su funcidn principal en el hato:

A. Antiinfecciosos

Antibioticos: Para combatir infecciones bacterianas (ej. neumonias, mastitis).
Antifungicos: Para tratar hongos en la piel o pezuias.

B. Antiparasitarios

Es uno de los grupos mas usados en zonas tropicales.

Internos: Contra gusanos pulmonares y gastrointestinales.

Externos: Para control de garrapatas, moscas y piojos.

Endectocidas: Actlan tanto por dentro como por fuera (ej. lvermectinas).

C. Biolégicos (Vacunas y Sueros)

Su objetivo es la prevencién. Estimulan el sistema inmune para reconocer virus o bacterias antes de que
causen dafo (ej. vacunas contra la Fiebre Aftosa o la Brucelosis).

D. Hormonales

Utilizados principalmente en la reproduccidén para sincronizar celos o mejorar la tasa de prefiez en
programas de Inseminacion Artificial.

E. Suplementos y Reconstituyentes

Vitaminas y minerales que ayudan a recuperar animales débiles o a cubrir deficiencias nutricionales del
suelo/pasto.
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3. Indicaciones de Uso

Para que un medicamento sea efectivo y seguro, se deben seguir estrictamente estas pautas:

Indicacién Descripcidn

Cantidad exacta segln el peso del animal. Una dosis baja genera

Dosis . . ..
resistencia; una alta puede ser téxica.

Via de

. . ‘s Puede ser Intramuscular (IM), Subcutdnea (SC), Intravenosa (IV) u Oral.
Administracion

Frecuencia El intervalo de tiempo entre dosis (ej. cada 24 horas).

Crucial: Es el tiempo que debe pasar desde la Ultima dosis hasta que el

Tiempo de Retiro . . .
P animal puede ser sacrificado o su leche vendida.

Dia 4: 07/05/2026
Medio de transporte: Terrestre.
Actividades ejecutadas:

- Hora: HORA: 08:00AM - 12:00AM

Se Impartieron las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender
haciendo”, bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario
segln especie animal y legislacidn vigente. En la ficha de caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la
colorada del Municipio de Fortul. Tema: TRATAMIENTOS: CONCEPTO, TIPO, MANEJO,
PRESCRIPCION, PRESENTACION, DOSIS, VIAS DE ADMINISTRACION, TECNICAS DE ADMINISTRACION DE
MEDICAMENTOS, CUIDADQS, TIEMPO DE RETIRO Y NORMATIVA, este tema sera desarrollado en el Predio
el vergel del aprendiz Andrés.
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DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Capacitar al personal en la correcta administracion de medicamentos en bovinos, garantizando su eficacia
terapéutica, minimizando riesgos para la salud animal y humana, y cumpliendo con la normativa vigente
sobre uso de medicamentos veterinarios y tiempos de retiro.

- Hora: HORA: 01:30pM - 04:30pM

Impartir las acciones de formacién técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincrénica en la competencia Aplicar plan sanitario segun
especie animal y legislacién vigente. En la ficha de caracterizacidon 3482003 en la Vereda Alto la Colorada
del Municipio de Fortul. Tema: MEDICAMENTOS: CONCEPTO, TIPOS, INDICACIONES DE USO.
este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz Andrés. Pernotando en el municipio de
Fortul.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Conocer vy aplicar los conceptos basicos de los medicamentos, sus tipos y las indicaciones de uso en
bovinos, promoviendo un manejo responsable y seguro en la administracion de farmacos en ganaderia, se
realizé la aplicacion de algunos medicamentos a los animales para que los aprendices realizan la practica
de aplicacion y dosificacién de los animales.

Dia 5: 08/05/2026
Medio de transporte: Terrestre.
Actividades ejecutadas:

- Hora: HORA: 08:00AM - 12:00AM

Impartir las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad de atencidn sincrdénica - asincrdnica en la competencia Aplicar plan sanitario segun
especie animal y legislacién vigente. En la ficha de caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la Colorada
del Municipio de Fortul. Tema: TRATAMIENTOS: CONCEPTO, TIPO, MANEJO, PRESCRIPCION,
PRESENTACION, DOSIS, VIAS DE ADMINISTRACION, TECNICAS DE ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS,
CUIDADOQS, TIEMPO DE RETIRO Y NORMATIVA, este tema serd desarrollado en el Predio el vergel del
aprendiz Luis.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Concepto y Tipos de Tratamientos

Concepto: Conjunto de medios higiénicos, dietéticos o farmacoldgicos para curar o prevenir enfermedades
animales.

GTH-F-087 V.02




SENA

N

Preventivos: Vacunas y desparasitantes aplicados a animales sanos para evitar brotes.
Curativos: Antibidticos, antiinflamatorios o antimicrobianos para eliminar una enfermedad activa.
Paliativos: Analgésicos que alivian el dolor o sintomas sin curar la causa raiz.

Prescripcion y Manejo

Prescripcion: Documento oficial emitido exclusivamente por un médico veterinario zootecnista.
Diagndstico previo: Ningun farmaco se aplica sin identificar antes la patologia.

Manejo de inventario: Almacenar en lugares secos, frescos y sin luz solar directa.

Cadena de frio: Mantener los bioldgicos (vacunas) estables entre 2°Cy 8°C.

Registro diario: Anotar fecha, identificacién del bovino, lote del producto y operario encargado.

Hora: HORA: 02:00pM — 05:00Pm

Impartir las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincrdnica en la competencia Aplicar plan sanitario segun
especie animal y legislacién vigente. En la ficha de caracterizacidon 3482003 en la Vereda Alto la Colorada
del Municipio de Fortul. Tema: MEDICAMENTOS: CONCEPTO, TIPOS, INDICACIONES DE USO.
este tema sera desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz Andrés. Pernotando en el municipio de
Fortul.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Cuidados, Tiempo de Retiro y Normativa

Bienestar animal: Sujetar correctamente al bovino en la bascula o brete para evitar fracturas o
autolesiones.

Bioseguridad: Usar agujas estériles; cambiar de aguja cada 10 a 15 animales para no transmitir
enfermedades como la leucosis.

Tiempo de retiro: Periodo obligatorio entre la ultima dosis y el sacrificio del animal o el ordefio para
consumo.

Residuos: El incumplimiento del tiempo de retiro contamina la leche y la carne, penalizando al productor.
Normativa local: Cumplir las directrices del ICA (Instituto Colombiano Agropecuario) sobre el uso de
Medicamentos Veterinarios autorizados.

Dia 6: 09/05/2026
Medio de transporte: Terrestre.

Actividades ejecutadas:

- Hora: HORA: 08:00AM - 12:00AM

Impartir las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad de atencidn sincrdénica - asincrdnica en la competencia Aplicar plan sanitario segun
especie animal y legislacién vigente. En la ficha de caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la Colorada
del Municipio de Fortul. Tema: SIGNOS VITALES: MEDICION Y TECNICAS, TEMPERATURA,
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FRECUENCIA RESPIRATORIA, MOVIMIENTOS RUMINALES, este tema sera desarrollado en el Predio el
vergel del aprendiz Oscar.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Charla Técnica y Seguridad

Explicacidon de los puntos anatédmicos clave.

Demostracién de nudos y sujecidn correcta.

Preparacion de termdmetros, estetoscopios y crondmetros.

Temperatura Rectal

Sujecidn firme de la cola del animal.

Lubricacidn del bulbo del termdmetro digital.
Introduccidn con un ligero angulo de inclinacidn.
Contacto directo con la mucosa rectal interna.
Espera de la sefial auditiva del equipo.

Rango normal: 37.5 °Ca 39.5 °C.

Frecuencia Respiratoria

Posicionamiento al costado del térax bovino.
Observacion visual del flanco o costillar.

Conteo de movimientos de expansidn-retraccion.
Uso opcional de estetoscopio en la traquea.
Medicién fija durante 60 segundos continuos.
Rango normal: 10 a 30 respiraciones por minuto.

Movimientos Ruminales

Ubicacion en la fosa del ijar izquierdo.

Presidn firme con el pufio o estetoscopio.

Evaluacion de la fuerza de las contracciones.

Conteo exacto durante 5 minutos completos.

Rango normal: 2 a 3 movimientos por cada 2 minutos.

Hora: HORA: 02:00pM — 05:00Pm

Impartir las acciones de formacidn técnica haciendo uso de la estrategia pedagdgica “aprender haciendo”,
bajo la modalidad de atencidn sincrénica - asincrdnica en la competencia Aplicar plan sanitario segun
especie animal y legislacién vigente. En la ficha de caracterizacion 3482003 en la Vereda Alto la Colorada
del Municipio de Fortul. Tema: SIGNOS EXTERNOS: PIEL Y ANEXOS, COMPORTAMIENTO,
DESPLAZAMIENTO, MANIFESTACIONES DE DOLOR, PIGMENTACION DE MUCOSAS, este tema serd
desarrollado en el Predio el vergel del aprendiz Oscar.

DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
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Observacion a Distancia (Potrero) — 60 Minutos

Dinamica: Evaluacion grupal estatica y en movimiento sin perturbar al lote.
Comportamiento:

Identificar signos de aislamiento social o apatia.

Evaluar el estado de alerta y la respuesta al entorno.

Registrar conductas estereotipadas o lamido excesivo.

Desplazamiento:

Observar la marcha colectiva e individual hacia el corral.

Detectar claudicaciones usando la escala de locomocioén (1 al 5).
Evaluar posturas anormales como el arqueamiento de la columna.
Revisar el apoyo correcto de los cuatro miembros.

Evaluacién de Alerta y Dolor (Corral de Espera) — 60 Minutos
Dinamica: Restriccidn de espacio para evaluar interacciones cercanas.
Manifestaciones de dolor:

Identificar expresiones faciales de dolor (orejas caidas, ojos hundidos).
Registrar rechinar de dientes (bruxismo) o gemidos audibles.

Observar la frecuencia de pateo abdominal o miradas hacia los flancos.
Evaluar la resistencia manifiesta al movimiento inducido.

Desplazamientos ruta de regreso:
-Hora: 5:00PM a 7:00PM

- Desplazamiento del municipio de Fortul hacia el municipio de Saravena en Motocicleta Oficial de
placas LGW-46F.

RESULTADOS:

Los aprendices aclaran dudas sobre las expectativas del curso, entendiendo la necesidad de su contenido
para el desarrollo de las diferentes actividades productivas rurales.

Se desarrollo la metodologia de esta jornada de forma tedrico-practica, con el animo de que se permita la
apropiacion de las herramientas, metodologias y actividades que deben implementarse en cada formacion
del programa CampeSENA en aras de fortalecer las competencias técnicas con los aprendices.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Listados de asistencia.
2. Material fotografico

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Investigar sobre el tema | Aprendices 31 de mayo 2026
Suplementacion animal de
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mercado para la siguiente
formacion.

CONCLUSIONES:

Los aprendices muestran el interés por fortalecer el renglén sanitario de cada uno de los ejercicios
desarrollados, de igual manera agradecen el apoyo para llevar sus unidades productivas a un nivel sanitario

importante para el departamento Arauca.

Se evidencia los resultados de una buena jornada de formacién cuando se tienen las herramientas
adquiridas para todos los temas del drea técnica, tanto pedagdgicos manuales, como digitales, logrando

un alto nivel de impacto en la poblacién campesina.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
CARLOS EDUARDO SAEZ FERNANDEZ S
Qo)lo&b Saez
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO DE FREDY MAURICIO ANDRES
PROGRAMAS ESPECIALES TORRES CACERES INSTRUCTOR
GRADO 14
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REGISTRO FOTOGRAFICO:

FECHA: DEL 04 DE MAYO AL 9 DE MAYO DEL 2026.




SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CCOORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

Doocumeato de Apoyo No controlado V1 2028

Herramienta control de asistencla formacién en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular
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