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o . FORMATO DE REQUERIMIENTO PRESTACION DE SERVICIOS fechad P
B swocidentets § CONTRATISTA ANTIGUO echa de aprobacion: 13/11/2019 e

Erorets
Cddigo: 18-01-FO-0013

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE

Quien solicita Dependencia o sede:
Fecha de la Solicitud

linidad de Servicios de Salud PIC - Fantibon
- Dia Mes Afio Direccidn a la que pertenece:”
ANGELA MARIA FORERO RODRIGUEZ DIRECCION DE GESTION DEL RIESGO
REFERENTE ESPACIO VIVIENDA T 12 2019
y d inil para : Lista de Chequeo, d. . ion por pi ion de servicios

JUSTIFICACIéN O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO

La Direccion de Gestion del Riesgo en la dependencia Colectiva requiere garantizar el Apoyo en el area de ESPACIO VIVIENDA en la Subred Integrada de servicios de salud
Sur Occidente ESE  En concordancia con las obligaciones y actividades pactadas.

Descripcion del servicio solicitado

Se requiere garantizar las actividades del_TECNICO ADMINISTRATIVO en los difererentes componentes de salud publica de la Subred Integrada_de servicios de salud Sur.
Occidente ESE

AREA ADMINISTRATIVO D ASISTENCIAL D PIC I:)a

PERFIL TECNICO ADMINISTRATIVO s

PERSONA REQUERIDA: lCRISTlAN CAMILO VARGAS GONZALEZ - 1013672669 °

HABILIDADES:

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad e i ibili brevinientes.Demora en el inicio de la ejecucion del contrato.Errores en la supervision. No informar
oporlunamente al supervisor su desi ion.Riesgo r ionado al i perienci ydest;eza enel pefio de sus activi Riesgo por no asi iaalas

Riesgor i con las que miran la i ionalidad del i y su actitvid: iva y ética ante las actividades y los usuarios.
Riesgo en Ia planeacion de las actividades por realizar.Riesgo por no cumplimiento de normas y politicas institucionales, entre las que se encuentran mlsxon vision,planes de
accién, objetivos, metas e indicadores.Riesgo de no cumplimiento de los parametros de calidad blecidos por el supervisor para las activid:
No entrega de soportes , registros de las actividades de acuerdo con los procedimientos y requerimientos de la entidad

i - CANTIDAD | Observaciones
Marque con una X segiin corresponda las condiciones | (meses horas,

del contrato actividades a
contratar )

TIEMPO DE EJECUCION [ves X Honorarios segun tabla aplicable para vigencia 2020
HORA )
ACTIVIDAD

ACTIVIDADES / OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Recepcion y gestion de la correspondencia interna y externa del area en la unidad asignada

2. Gestion del archivo documental basados en las normas de gestion bleci por la institucion en inacion con los técnicos en sistemas y referentes de|
cada subsistema

3. Realizacion de cronograma de vehiculos y segu|rn|emo diario al aprovechamtento del recurso
4. Organizacion del archivo de imi a las acti g la di ibili
de soportes fisicos.

5. Articulacion con el lider local para la solicitud mensual del pedido de insumos, recepcion, organizacion y distribucion de los mismos

6. F izacion y ion de oni archivos de fax y depuracion de correo electronico garantizando el recibido de eventos bajo vigilancia mediante radicado en
el libro respecnvo entregados a los profesionales y enviados a otras sub redes.

7.F on y consolidacion de cr de

8. Contro] de |nventanos del area verificando la asi i por parte de fisicos de muebles, equipos, materiales y ttiles a cada funcionario, para el efecto se|
utilizara formatos de control de inventarios del area de recursos fisicos.

9. Solicitar y por y inacion de backup de informacion, almacenamientos, copias de seguridad de los diferentes archivos
magnéticos.

10. Verificar en FOSYGA el pago oportuno de parafiscales para certificacion de talemo humano del area

11. Mantener actualizada la base de talento humano ite con sus r dad

12. Aslst\r y participar en las reunlones programadas al interior de la subred y en espacios extra msmuclonales locales y distritales sobre el area de interés y que generen

d de los soportes para certificacioén de actividades y participar en pre auditorial

del lizando p: iormente la informacion obtenida.
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