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1 INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
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NUMERO DE PROCESO: CD-0204-2026

NUMEROQ Y FECHA DEL CONTRATO: | 0207 DE 2026

CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO
ABOGADQ ESPECIALIZADO PARA LA ASESORIA Y
ACOMPANAMIENTO  JURIDICO DE LOS PROCESOS
OBJETO: CONTRACTUALES DE LA SECRETARIA GENERAL Y

ADMINISTRATIVA, AS/ COMO EL APOYO EN DE LOS
DIFERENTES RFQUERIMIENTOS QUE SE REALICEN A LA
SECRETARIA GENERAL Y ADMINISTRATIVA. DEL MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN - META

N(?MBRE DEL CONTRATIS‘I"A CON KAREN NATALY BAQUERO GUTIERREZ
NUMERO DE IDENTIFICACION CC 1.121.850.792 de Villavicencio

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO: CUARENTA Y DOS MiLLONES DE PESOS ($42.000.000) M/CTE.

PLAZO DE EJECUCION: SEIS (06) MESES

FECHA DE INICIO: 23 DE ENERO DE 2026

FECHA DE TERMINACION: 22 DE JULIO DEL 2026
MODIFICACIONES

CESION: N/A

PRORROGA: N/A

TOTAL, PLAZO DE EJECUCION: N/A

ADICION; N/A

NUEVO VALOR DEL CONTRATO: N/A

SUSPENSION: N/A

REINICIO: N/A

MODIFICATORIA / ACLARATORIA: N/A

NUEVA FECHA DE TERMINACION DEL

CONTRATO: NiA
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ALCALDIADE
PUERTO GAITAN, META

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION

Cadigo: SCO-FR-110

Version: 01 Vigencia: 01/08/2025

Pasrte it

DESARROLLO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

No.

ACTIVIDAD
ESPECIFICA

ACTIVIDADES EJECUTADAS

Proyectar
respuestas a los
derechos de
Peticién,
Acciones de
Tutelas, que
sean del resorte
de la secretaria
general y
Administrativa.

En el periodo de tiempo de ejecucion contractual, comprendido entre el veintitrés
(23) de abril al veintidos (22) de mayo del 2026.

En el periodo de ejecucién proyecte y tramite las respuestas de los derechos de
peticién presentados a la Secretaria General y Administrativa,

Apoyaren la
proyeccion de
respuestas a los
requerimientos
de los diferentes
entes de control

En el periodo de tiempo de ejecucion contractual, comprendido entre el veintitrés
(23) de abril al veintidds (22) de mayo del 2026.

Durante el periodo a ejecutar, apoye a la Direccion de Administracion de
Personal adscrita a la Secretaria General y Administrativa en Ja Organizacion de
fa documentacidn y proyeccion de documentos referentes al tramite el
reconocimiento de pensicn de vejez de los funcionarios de carrera administrativa

Revision,
seguimiento y
control de los
procesos
contractuales,
garantizando el
cumplimiento del
marco normativo

En el periodo de tiempo de ejecucion contractual, comprendido entre el veintitrés
(23) de abril al veintidés (22) de mayo del 2026.

Apoye a la Secretaria General y Administrativa en la revision de |as cuentas de
cobro de los confratistas adscritos a la Secretaria,

Asesoramiento
integral y
acompafamiento
técnico
especializado,
para la revision,

En el periodo de tiempo de ejecucidn contractual, comprendido entre el veintitrés
(23) de abril al veintidds (22) de mayo del 2026.

Brinde asistencia juridica en la proyeccion y supervision de los procesos

contractuales de la Secretaria General y Administrativa
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
e oA e Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Preevlv Shaitis
ACTIVIDAD
No. ESPECIFICA ACTIVIDADES EJECUTADAS
supervisidn -aceptacion de oferta bajo la modalidad de minima cuantia.
generat de fos . _
procesas Ajustes de plan anual de adquisiciones

contractuales de | Proyeccion de andlisis de sector de consultoria archivistica
la Secretaria
General y
Administrativa

Como contratista def Municipio, declaro que toda la informacién relacionada en el presente informe, corresponde
fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad,
diligencia y acatando las normas de seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de conirato, en e
Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida forma de mis aportes
obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con los ingresos provenientes del contrato.

\{G\fo{\ 1o zoaes O

KAREN NATALY BAQUERO GUTIERREZ
CC 1.121.850.792 de Villavicencio

3 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE PAGO A LA SEGURIDAD SOCIAL

A la fecha de presentacion de los documentos requeridos para el pago, 1a supervisora certifica que la confratista cumplié
en el periodo del 23 de abril de 2026 ai 22 de mayo de 2026, con el pago conforme a los documentos soporte de Aportes
Obligatorios al Sistema de Seguridad Social (SALUD, PENSION y ARL) correspondiente a los ingresos provenientes del
Contrato de Prestacion de Servicios suscrito con la Alcaldia del Municipio de Puerto Gaitan-Meta, materia del presente
pago.

La certificacidn la realizo previa verificacién del pago por los medios electrénicos de la Planilla del pago a la Seguridad
Social, PILA Pianilla Integrada de Liquidacidn de Aportes al pago a la Seguridad Social, correspondiente a la planilia
No. 9504860719 pagada el 19 de mayo de 2026, con pago a SALUD (SANITAS), PENSIONES (COLPENSIONES) y ARL
(POSITIVA). Correspondiente ai mes de ABRIL de 2026. se adjunta en dos (02} folios.

FECHA
MES PLA’;@_LA PAGO DE V%S%)CEL SALUD | PENSION ARL TOTAL
PLANILLA ’

ENERO 9497472432 | 17/02/2026 | $1.750.905 | $218.900 | $280.200 | $9.200 | $508.300
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y/O DE APOYQ A LA GESTION

% : CONTRATACION
roerrscarners | Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Pty it
FECHA
MES PLAT\I(I)LLA PAGO DE V‘Z'BE/)F}BDCEL SALUD | PENSION ARL TOTAL
PLANILLA °

FEBRERO | 9501316598 | 11/03/2026 | $3.200.000 | $400.000 | $512.000 | $16.800 | $928.800

MARZO 9502450582 | 30/03/2026 | $3.200.000 | $400.000 | $512.000 | $16.800 | $928.800

ABRIL 9504860719 | 19/05/2026 | $3.200.000 | $400.000 | $512.000 ! $16.800 | $928.800
VALOR TOTAL $3.294.700

La presente supervision se abstendrd de verificar el pago de seguridad social del mes de mayo, en razén a lo

preceptuado en el Decreto 1273 del 23 de julio de 2018, articulo 3.2.7.6 plazos. Entendiendo que [a obligacién de pago
es mes vencido.

4 BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA. £l siguiente es el balance financiero de
ejecucion del contrato:

Concepto Valor
a | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $42.000.000
b | VALORES PAGADOS $ 21.000.000
¢ | VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $ 7.000.000
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $ 14.000.000
e | Saldo a favor del municipio (en el Gltimo periado de cobro) NA.
f [ Valor tofal a liberar def RP (en el diimo periodo de cobro) N.A.

5 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL CONTRATISTA: En mi calidad
de Supervisora Certifico que el contratista hizo entrega en medio fisico y digital de los archivos y documentos y
demas informacion manejada resultante durante el presente periodo de ejecucion.

6 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION: En mi calidad de Supervisora Certifico que el
contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el Sistema Integrado de Gestion.

7 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR:

En cumplimiento con las tareas de vigilancia de ia ejecucion contractual e informar al alcalde del Municipio de Puerto
Gaitan, respecto del desarrolle del confrato, verificando el cumplimiento de las obligaciones contractuales durante la
gjecucion del confrato y en desarrollo de Ias obligaciones legales contenidas en los articulos 83, 84 v siguientes de la ley
1474 de 2011 y ef Manual de Contratacién y de Supervision e Interventoria del Municipio.

Por medio del presente escrito certifico en mi calidad de SUPERVISORA del contratc No. 0207 de 2026, que, el
contratista, durante este periodo, cumplid a satisfaccion las actividades descritas en el presente informe que corresponde
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FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES YO DE APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
L, Codigo: SCO-FR-110 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 | Preeviv Gritii:

al pago parcial del periodo del 23 de abril de 2026 al 22 de mayo de 2026, asi mismo, las relativas al page de seguridad
social integral, razon por |a cual se autoriza el pago parcial 4 por el valor de SIETE MILLONES PESOS ($7.000.000)
M/CTE.

L/ X
DIANA CAROLINA ZULUAGA BETANCOURT
SECRETARIA GENERAL Y ADMINISTRATIVA

SUPERVISORA

Nota: La responsabilidad en la verificacion, certificacion y reporte def cumplimiento de objeto condratado, esta (nica y
exclusivamente en cabeza de la supervisora designada por ello se recomienda [a revisién de |a informacion reportada en
el presente informe.

e e

P

\

Elaboro: Karen Nataly Baguero Reviso: Hﬁ‘{ﬁer Boh z ™ Aprobé; Diana Crolina Zuluaga Betancounﬂ-—“h
Cargo: CPS /207 %‘\Q } Cargo: 0&61 / ‘j\ 7 Cargo: secretaria General y Administrativa

!
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