COMPONENTE DE FUNCIONAMIENTO

MUNICIPIO DE GARZON

SECRETARIA DE HACIENDA
SOLICITUD DE ORDEN DE PAGO
DIA ' MES , [ afo
Fecha 5 / 5/ 2026
SOLCITADO POR SUPERVISOR Nombre | CRISTIAN ANDRES RUIZ MORALES
Cargo SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO

AFECTACION PRESUPUESTAL

NUMERO CDP 2026000156 Valor § $11.200.000
NUMERO REGISTRO PRESUPUESTAL 2026000176 Valor § $ 11.200.000
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS
RUBRO PRESUPUESTAL 2.].2.02.02.008 . DE PRODUCCION
CODIGO AUXILAR 4.2.002 SERVICIOS TECNICOS

DESCRIPCION DE DESEMBOLSO AFECTADO.

BENEFICIARIO CARLOS EDUARDO ALMARIO FRAGUA

CEDULA O NIT. 1.077.844.057 PLAZO CUATRO (04) MESES

Contrato de prestacion de servicios No. 000170-2026 {ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL

DOCUMENTO REFERENCIA MES DE ABRIL DE 2024) /

AFECTACION FINANCIERA
FUENTE DE FINANCIACION VALOR / VALOR EN LETRAS
1.2.1.0.01 INGRESOS/ Fi
CORRIENTES DELIBRE - | $ 2.800.000 DOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
-DESTINACION i p
ELABORADO n SUPERVISOR
i 7\
CARLGS ALMARIO FRAGUA _ ' L
‘ Us VO DE SECRETARIA D sl
Auxlliar Presupuesto FEGHA=" /7 AUTORIZACION DE ORDEN DE PAGO.

OBSERVACIONES GENERALES

DECRETO 306 DE 2025 - LIQUIDACION PRESUPUESTO 2026
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SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.

000170 DE 2026

R
s SR 3
NEJ

PROCESO DE CONTRATACION SECOP II MGCDCPSSGG-000239-2026

1. PERIODO DE EJECUCION Y SUPERVISION

El periodo ejecutado y que se da seguimiepto es del mes de abril de 2026, el cual
es de ejecucion. /

comprende a un (01) m

2. GENERALIDADES

2.1; Identificacion del Contrato

CONTRATO: " .

;| 000170-2026

CONTRATIST/

-\ CARLOS EDUARDO ALMARIO FRAGUA
1 C.C. 1.077.844.057 DE GARZON

“OBJETO:"

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
DISENADOR GRAFICO, DIAGRAMADOR Y FOTOGRAFO PARA
LAS PUBLICACIONES DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL

DE GARZON HUILA.

‘VALOR CdNTRA

MCTE.

| ONCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS ($11.200.000)

PLAZO DE . CUATRO (04) MESES CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA
EJECUCION: | DEL ACTA DE INICIO.

OFICINA

SUPERVISORA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO

FECHADE '

INICIACION: | 23 DE ENERO DE 2026

2.2 Soporte Presupue

stal y Financiero

~D|spon|bllldad | T L o
. Presupuesta No. 2026009156 Fecha 0‘94/'0.1/2026 $11.200.000
| '”P"esﬂfPu’eSftfa No. 2026000176, Fecha 23/01/2026 $11.200.000

2.3. Garantlas aproba

das

R S,

EdlﬁClO A!caldla Mumcnpal de Garzon

.Garrera 8 No.7-74 Esquina
contactenos@garzon-huila. gov.co
- www.garzon-huila.gov.co
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Aseguradora
N/A
 Garantia’ Asegurada’
N/A N/A N/A
3. ACTAS
.. TIPO DEACTA o TNe  FECHA | e
. ACTA DE INICIO . et 23 DE ENE:RO DE 2026 A

T

Pr

' '4 ACTIVIDADES CONTRA I'ADAS

Para el deqarrollo del obJeto contractual, se deben reallzar las sngulentes actividades
especificas, que delimitan el alcance del mismo:

OBLIGACIONES

“1. Realizar el disefio grafico, El contratista realizd | Anexo
diagramacién” editorial, | - . el disefio grafico, la | evidencia
piezas graficas y soporte - 7 | diagramacién edltorlal. Fotografica.
digital , . . . visualmente . y la produccién de|. ‘
‘atractivo,. como banners,|. . . ' piezas  gréficas ..y | - .
vallas® ~ ' publicitarias® vy soportes * " digitales, | "
anuncios, de acuerdo con ias atendiendo a- los
_necesidades dn, la Alcaldla. lineamientos y

‘Municipal. ’ 1 requerimientos

: . establecidos por la
CUMPLE Alcaldia Municipal. -

En este .marco, se

desarrollaron las
siguientes - .- piezas
comunicativas:
| 1.' Disefio  de
pieza '

informativa de

Q , o 2. Dlseno
e e AR T R T T TR T I A T A A T B R RIS VT R ARG

S E - Edificio AECaldla Mumcxpa? de Garzon
e Carrera 8 No.7-74 Esquina
contactenos@garzon- husla gov. co
www.aarzon-huila.gov.co
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pieza
informativa dia
del
Bibliotecdlogo.

3. Diseno de
pieza
informativa
Festival Canino

4. Disefio de
pieza
informativa
Ecomercado
Campesino
para el
proximo 8 de
mayo.

5. Disefo de
pieza
informativa
campafia de
reciclaje en el
mercado
campesino

6. Disefio de
pieza
informativa
Juegos
Intercolegiados
Garzdn 2026

7. Disefio de
pieza
informativa
jornada de

actividad fisica
en el parque

Nazareth
8. Disefio de
' pieza
informativa
feria de

, servicios de
salud en |a
Institucion
Educativa el
Descanso

Edificio Alcaldia Municipal de Garzén
-~ Carrera 8 No.7-74 Esquina

' contactenos@garzon-huila.gov.co
~ www.garzon-huila.gov.co
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2025
9. Disefio de
pieza.
informativa
<. . "Haz.parte del| -0 o
Festival . y. ... ..
Reinado , o
Popular de la
Alegria vy el
Folclor 2026" —
. e e oTallers . de
. .0 ..l . .Sanjuanero
" 10.Disefio - de
T pieza
: , ., ,.informativa o
- W Jornada o des|t i
*inscripcién  yE e
actualizacion
de datos
poblacion
adulto mayor
11.Disefio - de
pieza
informativa
sobre pagos
ciclo 3
12.Disefio © ' de
pieza '
_ informativa
programa
BEPS para
creadores’ Yy
gestores N
culturales 2026
13.Disefio - "de
- pieza C
informativa
convocatotia
oficial al
_concurso  de
~ disefio’ del
afiche  oficial
del festival y
reinado o
popular de la
al'e'grl'a’_ y el

N o S L L A T R R SR R PR

Ed:ﬁcuo Alcatdla Mumcxpai de Garzon _
Carrera 8 No.7-74 Esquina
contactenos@garzon-huila.gov.co
www.aarzon-huila.qov.co
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adecuados y de alta
calidad, optimizadas
para  difusién en
CUMPLE medios digitales,
incluyendo imégenes
para redes sociales,
banners web y demas
material requerido.

En " este marco, se
disefiaron las
siguientes piezas
comunicativas:

| 1. Disefio .de pieza
programacién de |la

Expoferia Garzén
2026 '
2. Disefio de pieza

conmemoracién  dia
de la secretaria

03/12/ RN 5 4 13
2025 e )
folclor 2026
14.Disefio de
pieza
informativa
programacion
de la semana
de la nifiez
2026.
2. Disefiar material para Anexo
medios impresos, El contratista realizé evidencia
incluyendo folletos, el disefio y adaptacion | fotogréfica.
catdlogos y cualquier otro de  material para
material solicitado, en medios impresos vy
formatos adecuados y de digitales, atendiendo
alta calidad como imdgenes : los lineamientos
para redes sociales, banners | | técnicos, gréficos e
web, etc., siguiendo Ias institucionales
pautas y requisitos definidos por la
establecidos por la Administracién
Administracion ~ Municipal, Municipal.
para lo cual utilizard sus
medios técnicos. Se elaboraron piezas
en formatos

Edificio Alcaldia Municipal d
Carrera 8 No.7-74 Esquina
contactenos@garzon-huila.gov.co

| www.garzon-huila.gov.co

3. Disefio de pieza
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NOMBRE FORMATO:

‘ actlv'!dad fisica’

dia Internacional de la
Danza

4. Disefio de pieza
conmemoraciéon  dia
Nacional del arbol

5. Disefio de pieza
conmemoraciéon  dia
internacional contra
el acoso escolar

<18 ..Disefio.de pieza
conmemoracmn dxa

del trabaJo
7. Dlseno de pieza

_ dia,
la.d .

8. - Diseflo de pieza
cohmeémoracién  dia
mundial | - de
concienciacién * sobre
el autismo '
9.  Diseflo de pieza
conmemoracién = dia
mundlal de lasalud
10. Disefio de pleva
conmemoracmn ~ dia
mternacnonal ‘de las

' VIctlmas del conflicto

armado _

11, Dlseno de pleza
conmemoracmn dia
nacional del diputado
12, Dlseno de pieza
conmemoracién  dia
mundlal de la tierra”
13. = Disefiode pieza
conmemoracién  dia
mundial del arte

14. Disefio de pieza
conmemoracion . dia
mundial del Parkinson
15. Dlseno de pieza
conmemoraCIon dia
nauonal del agente de

£

BV

Carrera 8 No.7 o
contactenos@garzon-huila.gov.co
www.aarzon-huila.gov.co
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16. Disefio de pieza
de condolencias por el
eterno descanso del
sefior Arturo Polo
Veterano de las
Fuerzas Armadas de
Colombia

17.  Disefio de pieza
conmemoracion  dia
mundial del libro.

3. Generar y proponer las
plantillas de diagramacién y
bocetos necesarios
solicitados por la
administracién municipal, de
acuerdo con las indicaciones
y directrices de cada
proyecto, manteniendo la
linea grafica y editorial
establecida por la oficina de
comunicaciones de la
‘alcaldia municipal, asi
mismoe ser enlace con la
oficina de comunicaciones
para el desarrollo de Ias
plantillas.

CUMPLE

El contratista elabord
y presento propuestas
de plantillas de
diagramacion y
bocetos preliminares
para las diferentes

piezas solicitadas,
atendiendo los
lineamientos

institucionales y las
directrices especificas
de cada proyecto.

Se aseguro la correcta
aplicacion de la
identidad visual,
tipografias, paleta de
colores 'y criterios
editoriales  definidos
por la Oficina de
Comunicaciones. De
igual  manera, se
mantuvo
comunicacién
permanente con dicha

| dependencia,
. actuandp como enlace
| para_ la . revisidn,

retroahmentacnon y
aprobacién’: de las
plantillas
desarrolladas,
garantizando

Anexo
Evidencia
fotografica.

coherencia, calldad y a

Ediﬁc;lo Alcald:a Mumcxpal de Garzon

‘Carrera 8 No.7-74 Esquina
- contactenos@garzon-huila.gov.co
- www.garzon-huila.gov.co
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ODIGO 2 03712/ i ;
A 2025 ;
uniformidad en las
piezas finales.
4, Realizar las correcciones a N/A
los productos solicitados en El contratista efectué
los tiempos establecidos oportunamente las
para tal fin. correcciones y ajustes

requeridos a las
piezas  graficas Yy
‘| materiales .
desarrollados,
atendiendo- las
observaciones

.| formuladas..

o

s : ‘a8 ‘modificaciones sé | "
CUMPLE realizaron dentro de

los -~ plazos
establecidos,

asegurando la mejora
continua de los
productos, la
coherencia con Ia
identidad institucional
y el cumplimiento de

los ~+ objetives
comunicacionales
definidos  por la
Administracion
Municipal.
5. Asistir a las reuniones, ‘ i Anexo
comiteés, eventos, ' El contratista asisti6 a | evidencia
capacitaciones y demads ‘ las reuniones | fotografica
actividades programadas ' programadas’ por la
por la Administracién } Administracion
Municipal, cuando asf le sea ' Municipal, dirigidas a
requerido. CUMPLE | los equipos de
' comunicaciones de la
Alcaldia Municipal,

con el propdsito de
c¢oordinar los detalles
de los  diferentes
eventos a realizarse.

v o

~ Edificio Alcaldia Municipal de Garzén
| Carrera 8 No.7-74 Esquina.
contactenos@garzon-huila.gov.co .
www.garzon-huila.gov.co
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6. Entregar a la Anexo
Administraciéon Municipal los El contratista realizd | evidencia
archivos finales en los la entrega de los | fotografica
formatos acordados, archivos finales '
asegurandose de que correspondientes a las
cumplan con los esténdares piezas  graficas vy
de calidad requeridos. materiales
desarrollados, en los
formatos digitales,
cumpliendo con los
estandares de calidad
exigidos, incluyendo
resolucion adecuada,
CUMPLE correcta configuracion
de color, tipografias
incorporadas y
coherencia con la
identidad visual
institucional,
asegurando su 6ptima
reproduccién y
difusién en los
diferentes medios
establecidos por Ia
Administracidn
_ Municipal.
7. Proporcionar los archivos N/A
editables (si procede), El contratista entregé
permitiendo a la a la Administracién
Administracidn Municipal CUMPLE | Municipal los archivos
realizar modificaciones editables
adicionales si es necesario. correspondientes a las
' piezas graficas
desarrolladas.
8. Presentar informes de Anexo informe
ejecucién mensual  del 1 El contratista elaboré | de /- :
contrato junto con a la - y presentd el informe ac%/idades.
factura especificando los CUMPLE mensual de ejecucion
servicios, bienes, AT contractual, el cual
obligaciones vy actividades fue adjuntado a Ia
realizadas. factura
C L correspondiente.
9. Acatar las instrucciones 4 : : . : NA
‘que durante el desarrollo del CUMPLE El  contratista dio
contrato imparta la oficina e cumplimiento, .a las

B

Edificio Alcaldia

o T

Municipal de Garzén

Carrera 8 No.7-74 Esquina
contactenos@garzon-huila.gov.co
- www:garzon-huila.gov.co
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de comunicaciones a través
del Supervisor designhado.

instrucciones Y
orientaciones

impartidas por la
Oficina de
Comunicaciones, a
través del Supervisor

jefe inmediato vy que
correspondan a la
haturaleza del contrato.

act|V|dades solicitadas
por el supervisor del

designado,
atendiendo de
manera oportuna las
| directrices .+ '
. “-.‘relarlonadas con
’ ‘ajustes, prioridades,
enfoque T
. | cornunicacional - Yol
“}aplicacion  de  la
identidad :
: institucional. v
10. ' Apoyar de manera ‘ ' - | Anexo
operativa las actividades El contratista brindd | evidencia
desarroliadas por parte de la apoyo operativo a la | fotografica.
Secretaria General y de Secretarfa General y ’
Gobierno referente al de Gobierno en la
material audiovisual produccion, edicién y
requerido. CUMPLE adaptacién de
material audiovisual
solicitado  para el
desarrollo - de las
actividades “
institucionales.
11. Hacer por su propia L | NA
cuenta los desplazamientos El contratista realiz6
a que haya lugar para darle por su propia cuenta
cumplimiento  al - objeto los . desplazamientos
- contractual. : CUMPLE al sitio de trabajo con
' ‘ el fin de darle
cumplimento” & las
obligaciones =~ del
contrato._ -
12. Las demas obligaciones N . : NA
que le sean asignadas por el El contratista’ realizé
supervisor del contrato o CUMPLE las " diferentes

e ek

EdlﬁClO Aicaidxa Mumcnpai de Garzén
Carrera 8 No.7-74 Esquina’

co ntrato
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5. CONCEPTO Y EVALUACION DE CUMPLIMIENTO

Cumplimiento del objeto del contrato
durante el término (mes de abril DE
2026)

El contratista cumple cabalmente con el
objeto del presente contrato SI _X_ NO

Evaluacién y concepto de aprobacién o
rechazo del servicio obtenido por el
municipio.

El Supervisor hace constar que el servicio del
objeto contratado, ha sido entregado por el
contratista y recibido por la Supervisién a
entera satisfaccién, cumpliendo cabalmente
lo estipulado en las obligaciones
contractuales

Aprobado _X_ o Rechazado

Identificacidn de las posibles

dificultades en la ejecucion del contrato

y en la obtencidén del servicio obtenido
or el Municipio.

No existen dificultades hasta el momento.

Recomendaciones para la adopcién de
medidas necesarias para evitar o
corregir deviaciones que afecten Ia
ejecucién del objeto del contrato.

No existen recomendaciones hasta el

momento.

6. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

El contratista a la fecha ha venido desarrollando las actividades de conformidad con lo
pactado en el contrato de No.000170-2026, permitiendo el cumplimiento de las funciones
Yy competencias de la Secretaria General y de Gobierno Municipal.

De igual forma se verifica el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad
social en términos y porcentajes dis‘pﬁestos en la normatividad vigente. (IBC 40% de la
mensualidad). Planilla 9502814552 ~ (marzo) de 2026, adjunta a través de Ia plataforma
del SECOP II ID del Contrato CO1.PCCNTR.9089048, Proceso de contratacién SECOP II:
MGCDCPSSGG-000239-2026 y nlmero de contrato No 000170-2026.

Z
Planilla No. 9502814552 ./
APORTES PERIODO DE PAGO VALOR
SALUD Marzo de 2026 $656.600
PENSION Marzo de 2026 $840.500
RIESGOS PROFESIONALES Marzo de 2026 $27.500
TOTAL $1.524.600

El contratista manifiesta por escrito no tener personal a cargo para el desarrollo del objeto
- contractual, razén por la cual no es responsable del pago de parafiscales.

LFEEE

T A R R A R

Edificio Alcaldia Municipal de Garzén

Carrera 8 No.7-74 Esquina
contactenos@garzon-huila.gov.co
www.garzon-huila.gov.co
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7. SEGUIMIENTO ECONOMICO Y FINANCIERC

El contratista adjunta a través del SECOP (II) al contrato y proceso en competencia,
Factura de venta por los servicios prestados con cargo al contrato en mencién, por el
periodo comprendido del mes de abril de 2026, equivalente a un mes, por valor de DOS
MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($2.800.000) MCTE, siendo el balance financiero
del contrato a la fecha, el siguiente: :

i | Valor del contrate: i | ol oo oo T B $11.200.000
© " |'Valor pagado en calidad de-anticipo o™ " ' ‘ O NA L
= lpago anticipado: . et v - . N
.. i[ Valor ejecutado del.contratos, .o - . .;$6.3'46'.666" |
“I'Ne.de factura o documento -~ .| o T
equivalente a pagar o a causar del , FACTURA DE VENTA FEL-556
periodo certificado. - - = .- ;
Valor a pagar péndiente de pago:” | $2.800.000
Amortizacion del antlmpo o o ‘ . N.A
Saldo por ejecutar'diel*'z':dntra‘tb: S 5 $2.053.334

8. SEGUIMIENTO JURIDICO

La ejecucién del contrato se realizé dentro de los parametros legales y cumpliendo las
obligaciones pactadas en el mismo por las partes, desarrolldndose las actividades de
acuerdo con lo programado y los requerimientos legales para tal fin. '

g, OVBSER\'IACIOTNE'S Y/O RECOMENDACIONES ,
Se recomienda al contratista seguir desarrollando de manera correcta y completa la
ejecucién del objeto contractual, tal como se ha venido realizando hasta la fecha.

10. CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS . )
La S.uper'visién hace constar que el contratista cumple con sus obligaciones con el Sistema
General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, riesgos profesionales parafiscales Marzo

de 2026. B .
Que la cobertura en tiempo y valor de los amparos de las garantias de cumplimiento, se
encuentra ajustada alo pa;tado en el contrato SI , NO o N.A _X_.

Anexo: Seguln la naturaleza del contrato el Supervisor exige al contratista documentacion
soporte de verificacién de cumplimiento del contrato, los cuales hacen parte del informe A
\% de Supervisién-los cuales son: Informe de actividades del contratista, Orden de pago, -,
Edificio Alcaldfa Municipal de Garzdn
" Carrera 8 No.7-74 Esquina
‘contactenos@garzon-huila.gov.co -
www.aarzon-huila.gov.co
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Factura o documento -equivalente (Cuenta de Cobro), Soporte de pago de seguridad
social, Declaracion juramentada para efectos tributarios, Declaracién de juramento de
acuerdo con la Ley 21 de 1982, Certificado de la cuenta bancaria, Copia del RUT, Copia
de la cedula, Declaracién de compromiso con el Programa de Transparencia y Etica PUblica
(PTEP).

De conformidad con lo anterior, el suscrito Supervisor del contrato emite concepto

FAVORABLE para el pago de la mensualidad por el periodo correspondiente, en razén de
BOS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($2.800.000) MCTE

Dado en Garzén, a los 05 dias del mes de mayo de 2026,

UIZ MORALES

Edificio Alcaldia Municipal de Garzéi
Carrera 8 No.7-74 Esquina
contactenos@garzon-huila.gov.co
www.garzon-huila.gov.co
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