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GESTION

1. DATOS CENERALES

FECHA DEL INFORME:

13/05/2026 \

PERIODO DEL INFORME: Sy

DESDE: 26/01/2026 ¥ HASTA: 25/02/2028

2. INFORMACION DEL CONTRATC

Ne. Y FECHA DEL CONTRATQ  {incluir
el nimero del proceso en Sacop)

Contrato 1877 de 2026 del 23 de enero de 2025
CD-1838-2028

PUBLICADO EN (Margue con X)

SECOP | O SECOPI X

CLASE DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

SANDRA MIiLENA HERRERA HUERTAS

No. DE IDENTIFICACION

35261364

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y SANEAMIENTO DE
LAS FINANZAS PUBLICAS EN LA SECRETARIA DE
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENGIO META.

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERQ DE IDENTIFICACION: (De
todos fos gue haya tenido, empezando por
el vigente)

OSCAR ISAAC CORTES SANDING
CC. No., 3.273.84G

FECHA DESIGNACION SUPERVISION:
(De todos los que haya tenido, en orden
empezando por el vigente)

26 de enero de 2026

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO (letras vy
namerg);

VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
($22.500.000)

PLAZO DE ESECUCION; 5 MESES
FECHA DE INICIO: 26/01/2026
FECHA DE TERMINACION: 25/06/2026

CESION:

MODIFICACIONES:

SR FECHA:
VALOR DE LA (S) ADICION(ES): FECHA:
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:

(iNICIAL + ADICION)

PRORROGAS: I'FECHA ]

TOTAL PLAZC DE EJECUCION (INICIAL
+ PRORROGAS)

SUSPENSIONES: FECHA:

REINICIOS: FECHA

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA
DESCRIPCION: |

NUEVA FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO:

Ly
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INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD No. 1

« PROYECTAR LAS LIQUIDACIONES DEL HiPUESTO DE DELINEACION URBANA DE ACUERDO CON
LA INFORMACION APORTADA POR LOS CONTRIBUYENTES, LAS LIQUIDACIONES DEL IMPUESTO

A LA PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL DE ACUERDO CON LA INFORMACION RECIBIDA POR PARTE
DE LA DEPENDENCIA ENCARGADA.

Descripcidn del avance: Para este periode confractual se dio tramite a la soficitud de liquidacion del impuesto
de delineacicn, asl;
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Durante este periodo contractual se atendi6 fa solicitud de liquidacion del impuesto de delineacién urbana
del siguiente expediente.
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ACTIVIDAD No. 2

* PROYECTAR LAS LIGUIDACIONES DEL IMFUESTO DE ESPECTACULOS PUBLICOS DE ACUERDD
CON LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE ¥ EXPEDIR LOS CERTIFICADOS DE PAZ Y SALVO PARA
LAS CAUSACIONES REALIZADAS POR LOS CONTRIBUYENTES, ASI COMO LOS ESPECTACULDS
PUBLICOS NO SUJETCS O NO GRAVADOS.

Descrincién del avance; Durante este periodo contractual, se proyectd ef paz y saive para la realizacién del
especticulo “FERIA PCPULAR ECONOMIAS PARA LA VIDA™ | programado para ol VIERNES 27 de
marzo de 2026 & partir de las 08:00 am hasiz las 5:90 pm, teniendo como lugar las instalaciones del DE

LA PLAZOLETA PARQUE LIBERTADORES DE LA GOBERNACION, esto como no sujeto o no
gravado.
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ACTIVIDAD No. 3
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© TRAMITAR DENTRO DEL TERMINO DE LEY, LAS PQRS ASICNADAS POR PARTE DE LA
DIRECCION, UNA VEZ RESUELTAS DESCARGARLAS DEL SISTEMA DE CORRESPONDENCIA DE
LA ALCALDIA Y DEL LIBRO DE CORRESPONDENCIA DE LA DIRECCION DE HAPUESTGS,
PRESENTAR LA RELACIGN MENSUAL DEL TRAMITE REALIZADO A CADA UNA.

Descripgion del avance: Durante este pericdo contractual se dio respuesta a la peticién presentada por la
SANDRA MHENA GUEVARA LEMUS,
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De igual forma, s¢ adjunta captura de pantalla del sistema Idcontrol-para el presente periodo.
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ACTIVIDAD MNo. 4

« DAR TRAMITE A LAS SOLICITUDES DE COMPENSACION, SALDOS A FAVOR Y PRESCRIPCION
QUE LE SEAN ASIGNADOS DENTRO DEL TERMINCG ESTABLECIDO EN LA NCGRMATIVIDAD
TRIBUTARIA DESCARGARIAS DEI SISTEMA DE CORRESPONDENCIA DE LA ALCALDIA Y DEL
LIBRO DE CORRESPONDENCIA DE LA DIRECCION DE IMPUESTOS, Y PRESENTAR RELACION
MENSUAL DEL TRAMITE REALIZADO A CADA UNA.

Desgripcion del avance: Durante este periodo contraciual no.hubo solicitud de compensacion de saidos a

favor ¢ prescripcidén de impuesios de delineacién urbana, alumbrado publico, publicidad exterior o
espectaculos piblicos.

ACTIVIDAD No. 5

» APOYAR MENSUALMENTE EN LA ORGANIZACION, CLASIFICACION ¥ ARCHIVO DE TRES 13,
CAJAS DE EXPEDIENTES ALMACENADCS EN EL ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA ¥

RESPONDER POR EL BUEN USO Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES
ASIGNADOS.

Descripeion del avance: Durante este periodo contractual apoye la organizacion del archivo y para ello anexo
certificacion.

CONTROL DE EXPEDIENTES ARCHIVO DELA40
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ACTWIDAD No. 6

- TENER AL DIA FL SISTEMA TRIBUTARIO SWIT ¥ EL EXPEDIENTE FISICO, ALIMENTANDOLO CON
LAS DIFERENTES ACTUACIONES Y SOFPORTES DE CADA UND DE LOS PROCESOS Y/O
SOLICITUDES MANEJADAS POR EL CONTRATISTA, REALIZAR LA MATRIZ DE SEGUIMIENTO Y
PRESENTAR EN FORMA MENSUAL IDENTIFICANDC EL ESTADC ACTUAL DE LOS PROCESOS
ASIGNADOQS CONFORME A LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ADOPTADCOS ¥ LA NORMA.

Descyipeion del avance: Tal como se demuestra en las antericres actividades, fa informacion que debe ir
cargada en el swit se encuentra relacionada en la plataforma.
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ACTVIDAD No. 7
« LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS PARA EL CUMPLIMIENTC DEL OBJETC
CONTRACTUAL,
Descripcion del avance: Burante este periodo confractual asisit a la capacitacidn sobre efapa de
determinacion de impuestos y registro de novedades.
&vw & &
Gorr e Amseckams
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CERTIFICACICN JURAMENTADA

a4

S?}SﬁRA LE&&A HERRERA HUERTAS
Numerd de idehtificacion: 35.261.364 de Villavicencio
&

Como contratista dei Municipio de Villavicencio, declarc que toda la informacion relacionada en el presente
informe, corresponde fidedignamente a todas las aclividades ejecutadas dentro del presente periodo
llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia v acatando las normas de seguridad y salud en el trabajo
establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad v Salud en el Trabajo y Gestion
Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipulado en la norma y certifico bajo la gravedad de juramento
“que realicé los pagos correspondientes v endebda/forma de mis apories obligatorios al Sistema General
de Seguridad Social correspondientes, con Yos”ings

numerai 2 del presente informa. v T S

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPER\;’HSOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrative del 26/01/2026 v en plataforma SECOF 1], CD-1638- 2028
s& me designdé come SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el cumplimiento de las
obfigaciones contractuales en atencién a los artticulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, vy de
conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Suparvision vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Mimero Registro Fechz RP ldentificacidn presupuestal: Concepio WYajor total RP
Presupuestal {rubvo)
(RP)
23 de enero | 0401-2- Servicios prestados a
400 de 2028 3.45.99.1000.37.232.02.02.008- las empresas y $22.500.000
2024500010111-1.2.1.0.00-02 servicios de
preduccion
VALOR TOTAL $22.500.000

4.2 BALANCE FINANCIERO. E! siguisnte es &l balance financiero de ejecucion contractual, corresponde
al PAGO N°. 1 de 5.

Concenpto

Yaior

| VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $22.500.0000
b | vALORES PAGADOS $0
¢ | VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $4.500.000

{incluir IVA si aplica) ke
¢ | SALDC PENDIENTE POR PAGAR $18.000.0C0
e Saldo & favor del municipio {en el dftimo periodo de cobro) N, A
i Valor total a liberar del RP (en el Gitime periodo de cobro} N.A, >

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIOMNES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOC!A!.,_ INTEGRAL:
Certifico que feniende en cuenta ia normatividad vigente scbre dicho aspecto, verifigué el cumplimiento del pago
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de apories a la seguridad social integral (salud, pensién y ARL} correspondiente al periodo, asi:

Mes Cotlizade

Fecha de Page Namero de iBC* Yalor Yalor pagado Yalor
. Planilla {baze de pagado en en PEHSION® | pagado en
cofizacién SALUD* ARL*
que cita la
planiila de
apories)
Enero 170312028 68381365 $400.000 $503.000 $64.800 $9.800

*Se verifica gue 2 valor de los pagos correspondientes a los aporiss obligatorios de salud, pensidn v
Fondos de Seguridad Pensional estén caloulados con base en el 40% de ios honorarios mensuales.

MNota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pension hacer la observacion, si es pensionado indicar el
nimero de resolucién correspondiente v anexar copia del documento.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL CONTRATISTA:
Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético v fisico de los archivos y documentos y demas
informacion manejada resuitante durante el presente periodo de ejecucion (la informacion complsta de ia

gjecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar CD con la informacion),

OBSERVACIONES:

N/A

4.5 CURMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que ef contratista dic cumplimiento a los requisitos v lineamientos establecidos por el Sistema Integrado
de CGestion de la siguienie manera:

Siste RLY
Cumplid
Calidad Usd la_doc_umentacuon vigente establecida aplicable el desarrollo de CUMPLIO
las obligaciones coniractuales.
Particips de las aclividades programadas en SST. CUMPLIO
Seguridad y Salud | Realizé las obligaciones contractuales utilizando los elementos de CUMPLIC
en el Trabajo proteccién personal o protocolos de bioseguridad. '
En el desarrollo de sus actividades ne incurrié en aclividades de
; ; - . X CUMPLIO
riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos necesarios.
La documentacion que generd el contralista estd acorde a los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de gesticn CUMPLIO
documental de la entidad.
Seguridad y strgglr;géc; iE}enseesr\.ra de la informacidn utilizada para el desarrolio de CUMPLIO
Privacidad de la N r— A — . =
Informacion Se garantizé la integridad y disponibilidad de la informacion generada CUMPLIO
de la gestion contractual.
; : Ef desarrolio de las obligaciones contractuales esta acorde a ios
Medio Ambiente tineamientos normativos vigentes. CUMPLIO

NOTA: Se puede modificar esta informacidn acorde a los requerimientos de cada contrato sin necesidad de%ﬁ
actualizacion del formato, también puede ampliar ei detalle de la evaluacion.
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4.6 EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

- ) ) !

EXCELENTS El cqqtrattsta supero las especificaciones técnicas establecidas de los productos o
servicios.

BUENA El confratista cumplid las especificacionas técnicas establecidas de los productos o
servicios.

SEGULAR El contratista en el desarrollo del contrate presentd inconfermidades gue no son graves, i

se considera gue incumplié el mismo.

NO CUMPLE El co_ntratista en el des.egrrono.dei contrato presentd inconformidades graves y se
considera que incumplid el mismo.

UMPLEMEEN?G (Obbrtun%dad eh' fa entregé de los producios o servicios; Atencién a .
. iy REGULAR

compromisos adguiridos)
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y expectativas BUENO
contraciuales) .
COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la gjecucion del contrato} REGULAR
EVALUACION GENERAL (Percepcidn general sobre el producio vio servicio BUENG
suministrado) :

CERTIFICACION DE CUMPL?MHENTO

En mi calidad de supervisor detCar

certifico el cumplimiento a caahda@i de las & 'glones establecidas por* arte del ¢ ntrat%sra v el desarrollo de
las actividades descritas efi el pregente mfo ] AGO MNof1: equivalente al 20% de
ejecuc'on asl mismo, las relativas a?iucago de se rldd socialintegral y, # los princi 'os de {ransparencia propios
de la gestion administrativg v contragtualsonfimio qie fue verificadd la publicagion en SECOP del presente
informe y demas documents apa’obaéios ra oyl p atual se autonza el pago ;3 %el valor de $ 4.500.000

CARISAAC CORTES SANDING
M R PROFESIONAL ES?ECEAL ZADO

SECRETAR . WA SECRETARIA DE HAC ENDA

TELEEON DEL SUPERVISOR: 3%056 7842

Mota: Los datos completos del supem
alouna solicitud.

or son obligatorios, ya«que sers la persona contacto en caso de

i

f

Nota. De existir aiguna confroversia enfre el supérvisor y el contratista sobra el cumplimiento de las obligacionss
pactadas en el contrate, el supervisor podra hacer el informe individual siguiendo el presente formato y ajustando
el parrafo anterior.

ANEXOS:
Soportes de pago de [a planilla seguridad sociat
CD (si apfica).Otros que considere necesarios.




