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1. DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

13/05/2026 A

PERICDO DEL INFORME:

Yy

DESDE: 28/02/2026 ¥ HASTA: 25/03/2026

2. INFORMACION DEL CONTRATO

No.Y FECHA DEL CONTRATO
el ndmero del proceso en Secop)

{incluir

Coniraie 1577 de 2026 de! 23 de enero de 2026
CD-1638-2025

PUBLICADO EN (Marque con X)

SECCP | O SECOP 11 X

CLASE DE CONTRATC:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

SANDRA MILENA HERRERA HUERTAS

No. DE IDENTIFICACION

35261384

OBJETC: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESICNALES PARA EL
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y SANEAMIENTO DE
LAS FINANZAS PUBLICAS EN LA SECRETARIA DE
HACIENDA DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO META,

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON | OSCAR ISAAC CORTES SANDINO

NUMERC DE IDENTIFICACION: (De | CC. No. 3.273.840

todos los que haya tenido, empezando por
el vigente)

FECHA DESIGNACION SUPERVISION:
(De todos los que haya ienido, en orden
empezando por el vigente)

28 de enero de 2028

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO
namero):

(lefras vy

VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
($22.500.000)

PLAZO DE EJECUCION: 5 MESES
FECHA DE INICIO: 26/01/2026
FECHA DE TERMINACION; 25/06/2026

MODIFICACIONES:

CESION: FOHG FECHA: A
VALOR DE LA {S) ADICION(ES): FECHA:

NUEVO VALOR DEL CONTRATO:

(iNICIAL + ADICION)

PRORROGAS: | FECHA: ]

TOTAL PLAZO DE EJECUCION (iNICIAL
+ PRORROGAS)

SUSPENSIONES: FECHA:

REINICIOS: FECHA

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA REEAA AR
DESCRIPCION:

NUEVA FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATS:

e
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INFORME DE ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD No. 1

¢ PROYECTAR LAS LIQUIDACIONES DEL IMPUESTO DE DELINEACION URBANA DE ACUFERDC CON
LA [NFORMACION APORTADA POR LOS CONTRIBUYENTES, LAS LIQUIDACIONES DEL IMPUESTS

A LA PUBLICIDAD EXTERIOR VISUAL DE ACUERDO COM LA INFORMACION RECIBIDA POR PARTE
DE LA DEPENDENCIA ENCARGADA,

Lescripeion del avance: Durante este periodo coniractual se apoyd el estudio de cada uno de fos fiulos de
las matrictias inmobifiarias asignadas por la coordinadora de liquidaciones con el fin da verificar fa itularidad
de los predios para iniciar ef proceso def cobro del impuestos de alumbrado publico, esta ravision consistia
en identificar el predio por matricula inmobiliatia o por referencia catastral, una vez identificado ef predio se
procedia a revisar ef estado juridice del mismo y asi determinar &l o los propietarios; de encontrarse que la
informacién que reposa en el sistema SWIT no coingidia con la informacidn de la stiperinfendencia de
notariado y registro , esta novedad se cargaba, modificaba y explicaba en el sistema SWIT. Observaciones
que fueron reportadas a fravés de la matiz de seguimiento que se relaciona:
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3 feo WOBSECTORELPA

AR CATUMARE

Todas las observaciones que se cbtuvieron def estudio dé cada uno de los titulos por cada folio de matricula
consuliado en la plataforma VUR fueron relacionadas en el Excell facilitado por la Doctora Daly Lorena
£scobar, hoja de céleulo que contiene el ndmero de anotacién por parte de fa supetintendencia que sustenta
la modificacion del o ios titulares del derecho de propisdad.
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Durante este periodo se proyects la figuidacidn del impuesto de delineacién urbana No, 26014110000056

Aleoldic de Villaviceneio
SECRETARIA DE HACIENDA
DERECCIAN DF IEDUESTOS

LIGUIDACION IMPLESTO
Sechz: 0270273028 DFLEEACION URBANA
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ACTIVIDAD No. 2

* PROYECTAR LAS LIQUIDACIONES DEL IMPUESTO DE ESPECTACULGS PUBLICOS DE ACUERDD
CON LA NORMATIVIDAD LEGAL VIGENTE Y EXPEDIR L.OS CERTIFICADDS DE PAZ ¥ SALVO PARA
LAS CAUSACIONES REALIZADAS POR 108 CONTRIBUYENTES, ASI COMO LOS ESPECTACULOS
PUBLICOS NO SUJETOS O NO GRAVADOS.

Descripcion del avance: Durante este periodo confractual no se framitaron liquidaciones sobre espectaculos
pablicos, ni solicitud da paz y salvo para eventos no sujetos o no gravados.

ACTIVIDAD Mo, 3

© TRAMITAR DENTRO DEL TERMING DE LEY, LAS PQRS ASIGNADAS POR PARTE DE LA
DIRECCION, UNA VEZ RESUELTAS DESCARGARLAS DEL SISTEMA DE CORRESPONDENCIA DE
LA ALCALDIA Y DEL LIBRO DE CORRESPONDENCIA DE LA DIRECCION DE IMPUESTCS, Y
PRESENTAR LA RELACION MENSUAL DEL TRAMITE REALIZADC A CADA UNA.

Descrincion del avance: Durante esfe periodo contractual tramite la peticion prasentada por la representante
legal del centro comercial primavera urbana, bajo el 1D 170983,
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Be igual forma, se adjunta captura de pantaila del sistema Idcontre! para el presente periods.

Total Trémites | |
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ACTIVIDAD No. 4

= DAR TRAMITE A LAS SOLICITUDES DE COMPENSACION, SALDOS A FAVOR Y PRESCRIPCION
QUE LE SEAN ASIGNADOS DENTRC DEL TERMINO ESTABLECIDG EN LA MORMATIVIDAD
TRIBUTARIA DESCARGARLAS DEL SISTEMA DE CORRESPONDENCIA DE LA ALCALDIA Y DEL
LIBRO DE CORRESPONDENCIA DE LA DIRECCION DE IMPUESTOS, Y PRESENTAR RELACION
MENSUAL DEL TRAMITE REALIZADO A CADA UNA,

Descripcién del avance. Deniro de este periodo contractual provecte la respuesta a ia soliciiud de anulacion
de las liquidaciones ndmero 25014310000260 y 25014310000267 y refiquidacion por presunta expedicion
de un nuevo acfo administrativo expedido por catastro, sobre el impuesto publicidad exterior visual tipo valia
iotem, presentada por la representants legal del centro comercial primavera urbara, bajo el ID 170893,
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Este documento fue entregado para firmas y para posferior tramite de notificacion al correo
servicicalcliente@primaveraurbana.com.co desde el corre institucional.

ACTIVIDAD No. 5

© APOYAR MENSUALMENTE EN LA ORGANIZACION, CLASIFICACION Y ARCHIVO DE TRES (3),
CAJAS DE EXPEDIENTES ALMACENADOS EN EL ARCHIVO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y

RESFONDER POR EL BUEN USO Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES
ASIGNADOS,

Lescripcion del avance: Durante este periodo contraciual apoye la organizacion del archivo y para elio anexo
certificacion.

CONTROL DE EXPEDIENTES ARCHIVO DE LA AQ
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ACTIVIDAD No. B

- TENER AL DIA EL SISTEMA TRIBUTARIC SWIT Y EL EXPEDIENTE FiSICO, ALIMENTANDOLO CON
LAS DIFERENTES ACTUACIONES Y SOPORTES DE CADA UNO DE LOS PROCESOS Y/O
SCLICITUDES MANEJADAS POR EL CONTRATISTA, REALIZAR LA MATRIZ DE SEGUIMIENTO Y
PRESENTAR EN FORMA MENSUAL IDENTIFICANDO EL ESTADO ACTUAL DE LOS PROCESOS
ASIGNADOS CONFORME A LOS PROCESCS Y PROCEDIMIENTOS ADOPTADOS ¥ LA NORMA.

Descripcion del avange: Todas las modificaciones relacionadas en el Excel fueron cargadas y susteniadas

e el sistema SWIT en la pestafia de novedades.
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ACTVIDAD No. 7

 LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE LE SEAN ASIGNADAS PARA EL CUMPLIBIENTC DEL OBJETO
CONTRACTUAL.

Desoripcion del avance: Durante este periodo contractual, asisii a la capacitacion de liquidacion de impuesic
predial vigencia 2026, orientada por el secretario de catastro y el ingenierc del érea de liquidaciones.

Durante este periodo coniractual apoye fa jornada de impresion de recibos y recaudo del impuesto predial

unificado vigencia 2026, asignada por la direccion para atender of punio exierno de atencion af contribuysnie
ubicado en ef edificio potenza oficina de catastro, el dia 26 de marzo.

Asignacion de puestos por parfe de la direccion

FECHA LUEAR COMNTRATISTA,
BUA-IND, FISCA Hilda parrado
VENTARILLA L
WENTANILLA Z
VENTANILLAZ
VENTAMILLAG
VENTANILLA T
JUEVES VENTANILLAZ
VENTARILLA S
VEMTANILA ID
ViV MOVILIDAD
CATASTRO
ACUEDUCIC

S
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CERTIFICACION JURAMENTADA

Como conirafista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacién relacionada en el presenie
informe, corresponde fidedignamente a todas las aclividades ejecutadas dentro del presente pericdo
levadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de seguridad v salud en el trabajo
establecidas para este tipo de contraio, en el Manual de Seguridad y Salud en ¢! Trabajo y Gestién
Ambiental, ademas, di cumplimiento a lo estipuladgegn fa norma y cerlifico bajo la gravedad de juramerto
gue reallce 03 pagos correspondientes v en debida “forma de mis aportes obligatorios al Sistema General
de Seguridad Social correspondientes, con ,m”?esos provenientes del conirato que se relaciona en
numeral 2 del presente informe.

SANE}&A HUENA HERRERA HUERTAS
Numero dé¢ idenfificaciont 35.261.384 de Villavicencio

o

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTC POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Tenjendo en cuenia que mediante acto administrativo del 26/01/2026 v en plataforma SECOP 1, CD-1638- 2028
se me designé como SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el cumplimiento de las
obligaciones confractuales en atencién a los articulos 83, 84 vy siguientes de la Ley 1474 de 2011, y de
cenformidad con fo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervision vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Wimere Regisiro Fecha RP identificacitn presupuestal: Concepto Yalor total RP
Presupusesial {rubre)}
(RP)
23 deenero | 0401-2- Servicios prestados a
1400 de 2026 3.45.88.1000.37.232.02.02.008- las empresas vy $22.500.000
2024500610111-1.2.1.0.00-02 servicios de
produccién
WALOR TOTAL $22.500.000

4.2 BALANCE FINANCIERD. El siguiente es &l balance financiero de ejecucion contractual, correspoile
al PAGO N°. 2 de 8.

Concepto Valor

“ | VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $22.500.0060
b‘

VALORES PAGADOS $4.500.000
¢ | VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME $4.500.000

{incluir VA si aplica) AN
g )

SALDO PENDIENTE POR PAGAR $13.500.000
e Saldo a favor del municipio (en el ditimo periodo de cobro) N.A o
f Valor total a liberar del RP {en el Glitimo periodo de cobro) NA, Y

===
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4.3 CUMPLIMIENTC DE LAS CBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:
Ceriifico que teniendo en cuenta la normatividad vigenie sobre dicho aspecto, verifiqué el cumplimiento del pago
de aportes a |a seguridad social integral (salud, pensién y ARL) correspondiente al pericdo, ash:

Mes Cotizado Fecha de Pago Mamero de BC* Yalor Yalor pagado Yalor
Planilla {hase de pagado en en PENSION* | pagado en
cotlzacidn SALUD* ARL*
gue cita la
planiila de
aportes)
Febrero 06/03/2028 53207353 $2.400.000 $3066.000 $384.000 $58.500

*Se verifica gue ¢l valor de los pagos correspondientes a los apories cbiigaiorios de salud, pensién y
Fondos de Seguridad Pensional estén calcidados con base en el 40% de ios honorarios mensuales,

Nota. §i ef contratista no estd obligado a aporiar a pensidn hacer la observacién, si es pensionado indicar ¢
namero de resoiucion correspondiente y anexar copia del documento.

4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL CONTRATISTA:
Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos y documentos v demads
informacion manejada resuitante durante el pressnte pericdo de ejecucion (la informacion completa de ia
gjecucion debe reposar en &l expediente contractual, si aplica, anexar CD con l1a informacian).

CBSERVACICONES: N/A
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIOM:

Certifico que el contratista dio cumplimiento & los requisitos y ineamientos establecidos por el Sistema Integrado
de Gestién de la siguiente manera:

mpi
Calidad Usd laAdcclumentacwn vigente establecida apiicable el desarrolio de CUMPLIO
las obligaciones contractuales.
Participé de las actividades programadas en S8T. CUMPLIO
Seguridad y Salud | Realizé las obligaciones contractuales ulilizando los elementos de CUMPLIO
en el Trabajo proteccién personal o protocolos de bioseguridad. =
"En el desarrollo de sus actividades no incurrid en actividades de ;
- ; > . ; CUMPLIO
riesge sin el cumpiimiento de las medidas y protocolos necesarios,
La documentacion gque generd el contratisia esta acerde z los
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de gestion CUMPLIO
documenial de ls entidad.
Seguridad y Se malr}ejo‘resewa de la informacién uiilizada para ei desarrollo de CUMPLIO
Privacidad de la  [ous.oplgaciones. __ S . _
Informacion Se garantizé la integridad y disponibilidad de Ia informacion generada CUMPLIO
' de la gestidén coniractual. '
: . kil desarrolic de ias obligaciones contractuales estd acorde a los
Medio Ambiente lingamienios normativos vigentes. CUMPLIO

NOTA: Se puede modificar esta informacidn acorde a los requerimientos de cada contrato sin necesidad de
actualizacion del formato, también puede ampliar ¢ detalle de la evaluacién.

B
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4.6 EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

EXCELENTE E! contratista supers las especificaciones técnicas establecidas de ios producios o

sarvicios.

SUENA El coniratista cumplid las especificaciones técnicas establecidas de los productos o
servicios.

El contratista en el desarrolio del contrato presentd inconformidades que no sen graves, ni

REGULAR ; ; r :
se considera que incumplio el mismo.

MO CUMPLE £l contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades graves y se
considera que incumplid el mismo.

: EPL!MEE O (C}-poﬁunxdad. en la entrega de los productos o servicios; Atencidn & REGULAR
compromisos adguirides)
CALIDAD {Grado en el que ¢l producio o servicio cumple las necesidades y expectativas BUENO
contractusles) ’
COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante ia ejecucion del contrato) REGULAR
EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el productc yio servicio BUENO
suministrado) ‘

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supemsor/dé‘l'C“'WQ.gghprestamon de Serviciog de ap 0 a la gestién No. 1577 de 2025
certifico el cumplimiento g ‘cabalidad.de lastepligaciones establecighs por parie def contratista y el desarrollo de

las actlwdades descnta‘s en e‘;l presehie infdsme que correspode al PA .» O No 2, equivalenie al 40% de

OSCAR ISAAC C_@RTES SANDING
iSOR: PROFESIONAL ESPECIALIZADO

SECR ICINA: SECRETARIA DE HACIENDA

TtLé\?GN DEL SUPERVISOR 3105697849

g

ol vt e

Mota: Los datos completos del sapemsor son cblicgatorios, va que serd la persons contaclo en case de
alguna solicitud.

Meota, De existir alguna controversia entre el supervisor y el contratista sobre ef cumplimiento de las ob!igac&ones
pactadas en el contrato, el supervisor podré hacer ei informe individual siguiendo el presente formatoy ajustande

el parrafo anterior, %;J

ANEXCS:
Soportes de page de la planila seguridad social
CD (si aplica).Ofros que considera necesarios.



