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INFORME DE AVANCE No. 04 

PERIODO DE SEGUIMIENTO   Desde: 01/04/2026 Hasta: 30/04/2026 

      

FECHA DE ELABORACION 04 de 05 de 2026 

 

1. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

CONTRATO _X_ NÚMERO: ICRD-CD-005-2026 

CONVENIO ___ FECHA: 30 04 2026 

OBJETO:  PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA GESTIÓN INTEGRAL 
DE LA OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES A NIVEL INTERNO Y EXTERNO, MEDIANTE EL 
DESARROLLO DE ACCIONES COMUNICATIVAS QUE FORTALEZCAN LA DIFUSIÓN, VISIBILIDAD E 
IMAGEN INSTITUCIONAL DEL ESTABLECIMIENTO PÚBLICO. 

CONTRATISTA 
NOMBRE: ALICIA PATIÑO RESTREPO 

NIT/ CÉDULA 1037621297 

 

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES EN EL CONTRATO 

 
ACTIVIDAD No. 1: Brindar soporte en el desarrollo de estrategias de comunicación y elaboración de 
contenido que permitan posicionar temas esenciales relacionados con los objetivos de la organización, 
así como de la oferta institucional 

 
 
EJECUCIÓN DURANTE EL PERIODO DE SEGUIMIENTO:  
 
Durante el mes de abril se brindó acompañamiento en la construcción de estrategias de comunicación y 
en la generación de contenidos enfocados en posicionar temas prioritarios, en coherencia con los objetivos 
del Instituto de Cultura, Recreación y Deporte de Itagüí y su oferta institucional. Las acciones se orientaron 
a fortalecer la articulación entre áreas, organizar la información y estructurar la planeación de contenidos, 
con el propósito de asegurar una difusión clara, pertinente y oportuna de la gestión institucional. 
 
De igual manera, se consolidaron dinámicas internas de coordinación comunicacional que facilitaron la 
organización de actividades, la asignación de responsabilidades y la proyección de contenidos para su 
adecuada circulación en los diferentes canales institucionales. 
 
Principales acciones desarrolladas: 
 

• Comités de comunicaciones: Participación en espacios de seguimiento y planeación estratégica, 
orientados a definir lineamientos, priorizar temas y coordinar acciones comunicativas entre las 
diferentes dependencias.  
 

• Comité de redes sociales y estrategia digital: Apoyo en la construcción y ajuste de la estrategia 
digital, incluyendo la definición de contenidos, revisión de publicaciones y análisis del 
comportamiento de las redes sociales institucionales.  
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• Comité de programación de transporte: Acompañamiento en la articulación de la información 

logística relacionada con el transporte, con el fin de garantizar su correcta divulgación y 
comprensión por parte de los públicos.  
 

• Comité de cultura: Participación en la planificación y socialización de actividades culturales, 
aportando a la organización de la información y a su proyección comunicacional.  
 

• Informe de redes sociales: Elaboración y análisis del informe mensual de métricas, identificando 
resultados en alcance, interacción y crecimiento, como insumo para la toma de decisiones y el 
fortalecimiento de la estrategia digital. 
 
 

 
ANEXO EVIDENCIAS: 
 

https://n9.cl/shy4v  (Informe RRSS) 
 

 

https://n9.cl/shy4v
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ACTIVIDAD No. 2: Acompañar la planeación de los eventos y reuniones en materia de deportes, 
recreación, actividad física y cultura liderados por las dependencias del instituto en materia de 
comunicaciones y difusión de su gestión y el cubrimiento de actividades programadas. 
 
 
EJECUCIÓN DURANTE EL PERIODO DE SEGUIMIENTO:  
 
Durante el período se brindó acompañamiento al proceso de planeación de eventos, reuniones y 
actividades lideradas por el Instituto en las áreas de cultura, deporte, recreación y actividad física, desde 
el componente de comunicaciones. Este apoyo estuvo orientado a la organización y estructuración de la 
programación institucional, permitiendo definir lineamientos claros para la difusión y el adecuado 
cubrimiento de cada actividad. 
 
Principales acciones desarrolladas: 
 

• Consolidación de agenda cultural del mes: Organización y estructuración de la programación 
mensual, recopilando la información para su adecuada proyección, priorización y posterior 
difusión en los canales institucionales.  
 

• Respuesta en redes sociales: Gestión de la interacción con la ciudadanía a través de los 
canales digitales, brindando orientación oportuna sobre la oferta institucional, resolviendo 
inquietudes y fortaleciendo la comunicación directa con los públicos. 
 

• Consolidación de copys para redes sociales: Apoyo en la recopilación, revisión y organización 
semanal de los copys enviados a través del formulario por los padrinos de cada subgerencia, con 
el fin de estructurar y programar de manera adecuada las publicaciones en redes sociales. 
 

• Creación de parrilla de contenido: Apoyo en la estructuración y planificación de la parrilla de 
contenidos para redes sociales, definiendo temáticas, formatos y tiempos de publicación, con el 
fin de asegurar una comunicación organizada, coherente y alineada con los objetivos 
institucionales. 
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ANEXO EVIDENCIA: 
 
https://acortar.link/XXOzST (Agenda cultural) 
https://acortar.link/8H6tnU (Copys redes sociales) 
https://acortar.link/jeXoBe (Parrilla de contenido) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://acortar.link/XXOzST
https://acortar.link/8H6tnU
https://acortar.link/jeXoBe
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ACTIVIDAD No. 3: Brindar acompañamiento y apoyo comunicativo de registro fotográfico y audiovisual 
en los eventos que realice o participe el Instituto de Cultura, Recreación y Deporte de Itagüí, integrando 
estrategias de comunicación digital para impulsar el crecimiento de las redes sociales entre reels, 
campañas, videos, entre otras. 
 
 
EJECUCIÓN DURANTE EL PERIODO DE SEGUIMIENTO:  
 
Durante el mes de abril se brindó acompañamiento desde el componente comunicacional mediante el 
registro fotográfico y audiovisual de los eventos y actividades en los que participó el Instituto de Cultura, 
Recreación y Deporte de Itagüí. De igual manera, se apoyó a la Alcaldía de Itagüí en el cubrimiento de 
algunas de sus actividades, integrando estos contenidos a estrategias digitales orientadas a fortalecer la 
visibilidad institucional y dinamizar la interacción en redes sociales. 
 
Las acciones estuvieron enfocadas en la producción y edición de piezas audiovisuales, especialmente en 
formato reel y video, con el propósito de ampliar el alcance, generar mayor interacción y fortalecer la 
conexión con la ciudadanía. 
 
Principales acciones desarrolladas: 
 

• Grabación y edición de reel – Entrega de uniformes Escuela Socio Deportiva Leones: 
Registro audiovisual del evento y construcción de pieza tipo reel, destacando la participación de 
los beneficiarios y el impacto de la estrategia deportiva.  
 

• Grabación y edición de reel – Tributo a Beyoncé: Producción de contenido audiovisual del 
evento cultural, resaltando la puesta en escena, la asistencia del público y la experiencia vivida.  

 
• Grabación y edición de reel – Compañía de danza Pasioncolombia: Registro y edición de 

contenido audiovisual resaltando el talento artístico, la expresión cultural y la puesta en escena del 
grupo. 
 

• Acompañamiento en evento y grabación de historia para redes sociales – De la música a la 
poesía: Cubrimiento del evento mediante registro audiovisual en formato historia, destacando los 
momentos más relevantes y promoviendo la interacción inmediata con la audiencia en redes 
sociales.  

 
ANEXO EVIDENCIAS: 
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• https://www.instagram.com/p/DW7HP2mgtjM/ 
 

 

• https://www.instagram.com/p/DXCea6UApVC/ 
 

 

https://www.instagram.com/p/DW7HP2mgtjM/
https://www.instagram.com/p/DXCea6UApVC/
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• https://www.instagram.com/p/DX2WzkqPVQQ/ 
 

 

 
 

ACTIVIDAD No. 4:  Apoyar la producción, edición y postproducción de piezas audiovisuales para la 
difusión de la gestión institucional en medios digitales, redes sociales y soportes internos. 
 
 
EJECUCIÓN DURANTE EL PERIODO DE SEGUIMIENTO:  
 
Durante el período de seguimiento se brindó apoyo en la producción, edición y postproducción de piezas 
audiovisuales orientadas a la difusión de la gestión institucional a través de medios digitales, redes 
sociales y soportes internos. Estas acciones se enfocaron en visibilizar programas, convocatorias y 
eventos liderados por las diferentes subgerencias, mediante la creación de contenidos dinámicos y 
estratégicos que fortalecen la comunicación con la ciudadanía y fomentan su participación en las 
iniciativas institucionales. 
 
Principales acciones desarrolladas: 
 

• Grabación y edición de reel – Ojo al dato Paratletismo: Producción de producto informativo 
destacando datos relevantes del programa, con enfoque claro y dinámico para facilitar su 
comprensión y alcance. 

https://www.instagram.com/p/DX2WzkqPVQQ/
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• Grabación y edición de reel – Invitación Itagüí Suena: Construcción de contenido audiovisual 

orientado a promover la participación ciudadana en el evento, resaltando su importancia dentro 
de la agenda cultural.  

 
• Grabación y edición de reel – Ojo al dato nueva cancha barrio 19 de Abril: Elaboración de 

producto informativo sobre la entrega de este escenario deportivo, destacando su impacto en la 
comunidad.  

 
• Grabación y edición de reel – Invitación Día del Libro: Producción de contenido audiovisual 

enfocado en incentivar la asistencia a las actividades programadas, resaltando el valor de la 
lectura en el Día Mundial del Libro. 

 
• Edición de reel – Evento Libros Vivos: Montaje y edición de material audiovisual, enfocando el 

mensaje en la promoción de la lectura y la participación ciudadana en el Día del Libro y Día del 
Idioma.  
 

• Apoyo en grabación de reel – Torneo Intermunicipal Mundial de los Pueblos: 
Acompañamiento en el registro audiovisual del evento deportivo, capturando los momentos más 
representativos para la construcción de contenido dinámico orientado a redes sociales.  

 
• Apoyo en grabación de reel – Fisioterapeutas de fomento: Registro audiovisual enfocado en 

visibilizar el trabajo y la importancia del equipo de fisioterapia en los procesos deportivos y de 
bienestar.  

 
• Apoyo en grabación de reel – Entrenadores de fomento: Acompañamiento en la grabación de 

contenido audiovisual resaltando el rol de los entrenadores en la formación deportiva y el desarrollo 
de los procesos institucionales. 

 
• Edición de reel – Día del Niño: Construcción de pieza audiovisual a partir del pietaje del producto, 

destacando la felicidad de los niños en la ciudad, en el marco de la celebración del Día del Niño.  
 

• Grabación y edición de reel – Lo mejor de la semana: Consolidación de los hechos más 
relevantes en cultura, deporte y recreación, a través de reel dinámico que resume la gestión 
institucional.  

 
• Grabación de reel – Invitación para cines: Registro audiovisual orientado a la promoción de la 

actividad, proyectando la oferta institucional de manera atractiva para los públicos. 
 

• Grabación y edición de reel – Taller Metodología del Deporte Formativo (Sistema de 
Evaluación Escolar Antioqueño): Registro y producción de pieza audiovisual del taller liderado 
por Indeportes Antioquia, destacando los contenidos formativos, la participación de los asistentes 
y su aporte al fortalecimiento de los procesos deportivos en los niños y niñas de la ciudad. 
 

• Acompañamiento en evento y grabación de historia para redes sociales – Audiciones 
Danzando…ando 2026: Cubrimiento del proceso de audiciones mediante registro audiovisual en 
formato historia, destacando la participación de los asistentes y promoviendo la interacción en 
tiempo real a través de los canales digitales. 
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ANEXOS EVIDENCIAS:  

 
 

• https://www.instagram.com/p/DXIZx35gpNg/ 

• https://www.instagram.com/p/DXPfd6vh3oI/ 

• https://www.instagram.com/p/DXXyRoJgmhp/ 

• https://www.instagram.com/p/DXclTy9Amt2/ 

• https://www.instagram.com/p/DXhhGEhguG0/ 

• https://www.instagram.com/p/DXhvGd6AjYv/ 

• https://www.instagram.com/p/DXjsHTUAjKB/ 

• https://www.instagram.com/p/DXzbnieidhS/ 

• https://www.instagram.com/p/DXz3OOJS-Tp/ 
 

 

 
 

https://www.instagram.com/p/DXIZx35gpNg/
https://www.instagram.com/p/DXPfd6vh3oI/
https://www.instagram.com/p/DXXyRoJgmhp/
https://www.instagram.com/p/DXclTy9Amt2/
https://www.instagram.com/p/DXhhGEhguG0/
https://www.instagram.com/p/DXhvGd6AjYv/
https://www.instagram.com/p/DXjsHTUAjKB/
https://www.instagram.com/p/DXzbnieidhS/
https://www.instagram.com/p/DXz3OOJS-Tp/
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ACTIVIDAD No. 5:  Apoyar en el diseño y adaptación de piezas gráficas para procesos de comunicación 
interna y externa, garantizando coherencia con la identidad institucional. 
 
EJECUCIÓN DURANTE EL PERIODO DE SEGUIMIENTO:  
 
Durante el mes de abril se brindó apoyo en el diseño y adaptación de piezas gráficas orientadas a fortalecer 
los procesos de comunicación interna y externa del Instituto, asegurando su coherencia con la identidad 
institucional. 
 
Estas acciones contribuyeron a mejorar la difusión de información clave, promover el bienestar laboral y 
respaldar la divulgación de actividades, campañas y recomendaciones dirigidas tanto al público interno 
como a la ciudadanía. 
 
Principales acciones desarrolladas: 
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• Piezas de invitación – Eventos de agenda cultural: Diseño de piezas gráficas para la promoción 
de actividades culturales, garantizando claridad en la información y alineación con la línea visual 
institucional.  
 

• Comunicación interna – Capacitaciones: Elaboración de piezas dirigidas al público interno, 
orientadas a la difusión de espacios formativos y fortalecimiento del talento humano.  

 
• Carrusel para redes sociales – Día del Idioma: Diseño de contenido gráfico en formato carrusel, 

enfocado en la conmemoración de la fecha, con mensajes pedagógicos y de interés para la 
ciudadanía.  

 
• Piezas de cumpleaños: Creación de piezas gráficas para el reconocimiento de fechas especiales 

del equipo de trabajo, promoviendo el sentido de pertenencia y el bienestar laboral. 
  

• Carrusel para redes sociales – Evento futbolístico en el museo: Diseño de piezas para la 
difusión del evento, destacando su enfoque cultural y deportivo, y fomentando la participación 
ciudadana. 

 
 
ANEXO EVIDENCIAS: 
 

 

• AGENDA CULTURAL 
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• COMUNICACIÓN INTERNA 
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• CARRUSEL DÍA DEL IDIOMA 
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• CARRUSEL EVENTO FÚTBOL MUSEO 
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• CUMPLEAÑOS 
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RESULTADOS 

Conforme a los resultados pactados en el contrato No. ICRD-CD-005-2026, con la anterior descripción 

del desarrollo de las actividades, durante el periodo comprendido entre el 01/04/2026 al 30/04/2026. 
La contratista hace entrega del cuarto informe de avance de manera digital con todos sus soportes y 
anexos, donde rinde cuenta de las actividades ejecutadas, así mismo, se precisa, que conforme a lo 
dispuesto en el Decreto 1273 de 2018, aporto el soporte de pago en las cotizaciones al Sistema de 
Seguridad Social Integral mes vencido, a través de la planilla integrada de liquidación de aportes –
ASOPAGOS- teniendo en cuenta los ingresos percibidos en el período de cotización. 

 
En constancia de lo anterior, suscribe el presente informe  
 

Alicia Patiño Restrepo 
C.C. 1037621297 
Contratista 

  

 
(Anexo además el respectivo comprobante de pago al Sistema de Seguridad Social Integral y la Cuenta 
de cobro correspondiente al periodo). 



 


