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ACTA DE INICIO N° 003_2026 

Fecha: 15 de mayo de 2026 
 

Capítulo I: Descripción General 
1. Contrato SUMINISTRO 
2. Contratante  INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITIAL LA SALLE 
3. Ordenador de gasto GENYS TRUJILLO DE LA CRUZ 22.726.389 
4. Contratista YESENIA MONTERO LEYBAS 
5. Identificación CC32844355 
6. Objeto Contratar el suministro de materiales de papelería, úƟles escolares y 

elementos de oficina requeridos para el desarrollo de las acƟvidades 
académicas, pedagógicas y administraƟvas de la InsƟtución 
EducaƟva, garanƟzando la disponibilidad oportuna de insumos 
necesarios para el adecuado funcionamiento de los procesos 
insƟtucionales. 

7. Valor  OCHO MILLONES DE PESOS M/L 8000000 
8. Fecha de inicio 15 de mayo de 2026 
9. Fecha de terminación 18 de mayo de 2026 
10. Forma de pago La InsƟtución EducaƟva cancelará el valor total del contrato mediante 

un único pago contra entrega, previa presentación de la cuenta de 
cobro por parte del contraƟsta, entrega total de los elementos 
contratados, cerƟficación de recibido a saƟsfacción expedida por el 
supervisor del contrato y cumplimiento de los requisitos 
administraƟvos exigidos por la enƟdad. 

11. Supervisor DELIA ANGARITA C.C 32.764.950 
 

Capítulo II: Descripción Técnica 
12. Condiciones de SUMINISTRO:   
Contratar el suministro de materiales de papelería, úƟles escolares y elementos de 
oficina requeridos para el desarrollo de las acƟvidades académicas, pedagógicas y 
administraƟvas de la InsƟtución EducaƟva, garanƟzando la disponibilidad oportuna de 
insumos necesarios para el adecuado funcionamiento de los procesos insƟtucionales. 
13. CaracterísƟcas del bien, obra, servicio o suministro a contratar (especificaciones  
técnicas)  
 
| ITEM | DESCRIPCIÓN                               | CANTIDAD | 
| ---- | ----------------------------------------- | -------- | 
| 1    | Marcador recargable Edding negro          | 40       | 
| 2    | Marcador recargable Edding rojo           | 40       | 
| 3    | Marcador recargable Edding azul           | 40       | 
| 4    | Tinta Edding BT-30 negra para recarga     | 120      | 
| 5    | Bolígrafo kilométrico 100 negro           | 40       | 
| 6    | Bolígrafo kilométrico 100 rojo            | 40       | 
| 7    | Lápiz graduado 2B Faber Castell           | 40       | 
| 8    | Sacapunta metálico                        | 40       | 
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| 9    | Borrador de nata                          | 40       | 
| 10   | Cartuchera un cierre                      | 40       | 
| 11   | Marcador permanente Doricolor             | 40       | 
| 12   | Extensión eléctrica                       | 4        | 
| 13   | Resaltador Pelikan Flash Neón surƟdo x 5 | 8        | 
| 14   | Caja de resma tamaño carta x 10 unidades  | 7        | 
| 15   | Caja de resma tamaño oficio x 10 unidades | 5        | 
 
14. Lugar de ejecución del contrato 
INSTITUCION EDUCATIVA DISTRITIAL LA SALLE - Calle70C Nº 18-47 
15.Plazo de liquidación del contrato 
TERMINADO EL CONTRATO 

Capítulo lll: verificación de los requisitos 
Fase  Requisito Cumple Observaciones 
16. Propuesta  Propuesta escrita Si  
17. Perfeccionamiento  Firmas de las partes Si  
18. Requisito  
Presupuestal 

CerƟficado de  
disponibilidad  

Si 003 
5 de mayo de 2026 

Registro presupuestal de  
compromiso  

Si 3 
15 de mayo de 2026 

19. Garanơas 
 

Cumplimiento No No exigida 

Calidad No No exigida 

De responsabilidad civil NO No exigida 

20. Afiliación al SGSSS Salud  NO No exigida 
Pensiones NO No exigida 

ARL NO No exigida 
21. Hoja de vida Reposa en la rectoría SÍ  

 
 

Capítulo lv: soportes y evidencias 
22. Informes   Deben contener: Resumen de acƟvidades: recibidos a saƟsfacción del 

contrato 
23. Cuenta de Cobro   
 

Deberá presentar en İsico y radicarlos en rectoría 

  
 
GENYS TRUJILLO DE LA CRUZ           YESENIA MONTERO LEYBAS 
C.C. 22.726.389     CC32844355 
RECTOR (A)     CONTRATISTA 

 
 
 
 
 
 


