
DESCRIPCIÓN CONTRACTUAL

DATOS DE  CONTRATO:
Número: CPS-IDACCC-051-

2026
Fec. Suscripción: Ene 22 2026 Fecha de iniciación: Ene 22 2026

Duración:    Meses: 8   Días: 0 Fecha de terminación: Sep 21 2026

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO AL INSTITUTO DISTRITAL DE ACCIÓN COMUNAL DE 
CARTAGENA Y EL CARIBE - IDACCC, EN EL MARCO DEL PROYECTO " INNOVACIÓN DE PROCESOS PARA FORTALECER LA 
CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y TÉCNICA DE LOS ORGANISMOS DE ACCIÓN COMUNAL DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS"

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES EJECUTADAS

1. Asesorar jurídicamente en los asuntos que le sean solicitados por el 
Instituto en el marco del proyecto "Innovación De Procesos Para Fortalecer 
La Capacidad Administrativa Y Técnica De Los Organismo De Acción 
Comunal Del Distrito De Cartagena De Indias".

Brinde asesoría jurídica de manera presencial y a través de las herramientas 
tecnológicas a todas las organizaciones comunales del Distrito de Cartagena que 
se encuentran en proceso de reactivación por inactividad, en el marco del 
proyecto "Innovación De Procesos Para Fortalecer La Capacidad Administrativa Y 
Técnica De Los Organismo De Acción Comunal Del Distrito De Cartagena De 
Indias".

. Emitir conceptos jurídicos verbales y/o escritos sobre los asuntos que sean 
sometidos a su consideración en el marco del proyecto de inversión.

Emití conceptos jurídicos escritos, que me fueron asignados por el coordinador de 
la subdirección de IVC, ajustados a la normativa legal existente en materia 
comunal, relacionadas con certificaciones de representación legal, de libros y 
cargos de los dignatarios al interior de las organizaciones comunales

3. Elaborar los actos administrativos que se requieran para resolver 
procesos sancionatorios, de pérdida de investidura, suspensión, 
cancelación de personerías jurídicas de JAC, organismos comunales y de 
cualquier otra índole acorde a la misionalidad del Instituto.

Elabore y proyecte actos administrativos relacionados con la cancelación de 
personería jurídica y reconocimiento de actuaciones propias de los organismos 
comunales del Distrito de Cartagena, como lo son procesos de inscripción de 
dignatarios, reformas estatutarias y autorización de libros, de los cuales me 
permitiré relacionar los siguientes:
260077 reforma estatutaria JAC BARRIO PIE DE LA POPA de marzo 22 de 2026.
260078 reforma estatutaria JAC BARRIO NELSON MANDELA S. LOS DESEOS 
de abril 22 de 2026.
260079 registro de libros JAC BARRIO OMAIRA SANCHEZ de 28 de abril de 
2026.
0001 resolución de elección por fuera de los términos de ley de 8 de mayo de 
2026.
0003 resolución de elección por fuera de los términos de ley de 7 de mayo de 
2026
0004 reforma estatutaria JAC DEL S. RICAURTE BARRIO OLAYA HERRERA de 
15 marzo de 2026.
0005 reforma estatutaria JAC URBANIZACIÓN LAS PALMERAS S. A, B C Y D de 
15 marzo de 2026.
0005 reforma estatutaria JAC DEL S. RICAURTE BARRIO OLAYA HERRERA de 
15 marzo de 2026.
0008 registro de libros JAC DEL CASERIO DE TIERRA BAJA CORREGIMIENTO 
DE LA BOQUILLA . de 15 de mayo 2026
0009 registro de libros JAC DEL BARRIO SIMON BOLIVAR. de 15 de mayo 2026
0011 registro de libros JAC DE LA URBANIZACIÓN NUEVOS JARDINEZ de 15 
de 2026
0012 registro de libros JAC DEL BARRIO DANIIEL LEMAITRE SEGUNDA ETAPA 
de mayo 15 de 2026
0013 registro de libros JAC DEL BARRIO 2 de OCTUBRE de mayo 15 de 2026
0014 registro de libros JAC DEL BARRIO CALAMARI de mayo 15 de 2026.
0015 resolución de modificación JAC VILLA FANY de ley de 20 de mayo de 2026

DIRECCIÓN GENERAL

CARTAGENA, May 21 2026

CODIGO: S-003
Versión: 1.01
Fecha: 19/05/2017

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATISTAS

INFORME DE ACTIVIDADES

En cumplimiento del objeto del Contrato referenciado, he desarrollado durante el período comprendido entre Abr 22 2026 - May 21 
2026, las siguientes actividades relacionadas con el objeto contractual:  

Karen Ellen Susa EspinosaNombre:

Identificación: 22809726-2

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA 



4. Asesorar los procesos de legalización, reorganización y actualización 
jurídica de los organismos de acción comunal en el marco del proyecto de 
inversión.

Brinde Asesoría jurídica a las organizaciones comunales en procesos de 
reactivación y actualización de reformas estatutarias.

5. Mantener actualizada la base de datos de los procesos sancionatorios, 
fallos administrativos y estado jurídico de las JAC y organizaciones 
comunales.

durante este periodo contractual se realizó seguimiento al estado de las 
organizaciones comunales, frente al cumplimiento de requisitos legales para 
subsistir.

6. Brindar acompañamiento institucional a los procesos de elección comunal 
para garantizar su transparencia.

Del 23 al 25 de abril de 2026, acompañe en la coordinación y entrega de material 
electoral a las organizaciones comunales de primer grado, en las tres Localidades 
del Distrito de Cartagena, en cumplimiento de marco del proyecto "Innovación De 
Procesos Para Fortalecer La Capacidad Administrativa Y Técnica De Los 
Organismo De Acción Comunal Del Distrito De Cartagena De Indias".
Acompañe en la socialización de las convocatorias de los procesos de elección 
extemporáneos el día 12 de mayo de 2026

7. Asistir a las reuniones, mesas técnicas, comités y espacios de 
articulación sobre aspectos de inspección, vigilancia y control del sector 
comunal en el marco del proyecto de inversión. 8. Proyectar respuesta 
oportuna a las PQRS y/o requerimientos de entes de control y autoridades 
judiciales y/o administrativas que se presenten al Instituto en el marco del 
proyecto de inversión.

Asistí a reuniones de equipos convocadas por el director del Instituto Distrital de 
Acción comunal de Cartagena y el Caribe, en el marco del proyecto de inversión 
"Innovación De Procesos Para Fortalecer La Capacidad Administrativa Y Técnica 
De Los Organismo De Acción Comunal Del Distrito De Cartagena De Indias".

8. Proyectar respuesta oportuna a las PQRS y/o requerimientos de entes de 
control y autoridades judiciales y/o administrativas que se presenten al 
Instituto en el marco del proyecto de inversión.

Proyecte y revise respuestas a las distintas PQRS, que fueron asignadas en el 
marco del proyecto de inversión "Innovación De Procesos Para Fortalecer La 
Capacidad Administrativa Y Técnica De Los Organismo De Acción Comunal Del 
Distrito De Cartagena De Indias".

9. Elaborar y presentar informes o reportes periódicos de los trámites 
derivados del proyecto de inversión, conforme instrucción del supervisor.

Elabore y presente reporte avance de cumplimiento de metas, asesoría y 
acompañamiento a OAC para el trámite exitoso de actualización estatutaria, rut y 
ruc y proceso de lección de dignatarios para el 1 trimestre 2026.

10. Las demás que le sean asignadas dentro de la ejecución del objeto 
contractual y que sean conexas o inherentes al mismo.

Se apoyo en la coordinación de las actividades misionales del área de IVC del 
Instituto Distrital de Cartagena y el Caribe en el marco del proyecto de Inversión 
“Innovación De Procesos Para Fortalecer La Capacidad Administrativa y técnica 
de los Organismo De Acción Comunal Del Distrito De Cartagena De Indias".

Final de las obligaciones contractuales. Final de las actividades ejecutadas.

FIRMA DEL CONTRATISTA

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

C. C. :

Karen Ellen Susa Espinosa

22809726-2

Vo.Bo. SUPERVISOR

NOMBRE SUPERVISOR: 

CARGO: 

GEVERSON MANUEL 
ORTIZ SOTO

DIRECTOR GENERAL 
IDACCC

F172F93E-4F26-4431-B377-D6B8369092CA
1228322D-E19E-43E1-B4DA-7815CD51A0B7
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Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresUsuarios aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

61. Fecha

Actualización0 2

141091457648

      2 2 8 0 9 7 2 6 2 Impuestos de Cartagena  6

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 2 2 8 0 9 7 2 6                     

COLOMBIA 1 6 9 Bolívar 1 3    Cartagena 0 0 1

SUSA ESPINOSA KAREN ELLEN

COLOMBIA 1 6 9 Bolívar 1 3 Cartagena 0 0 1

CON TERAZAS DE CALICANTO TO 6 AP 1206
fundacionkairos2021@gmail.com

1 3 0 0 1            3 0 1 3 0 3 1 6 6 2                 

6 9 1 0 2 0 0 8 1 1 0 3                              

22- Obligado a cumplir deberes formales a
2 2

49 - No responsable de IVA

4 9                                                 

                              

                              
  

   

      

 X   0 2024-08-03 / 07:23:27AM

SUSA ESPINOSA KAREN ELLEN 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 26-05-2026 07:20:51PM



169. Fecha de cierre

Establecimientos, agencias, sucursales, oficinas, sedes o negocios entre otros

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

164. Ciudad/Municipio163. Departamento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

169. Fecha de cierre

161. Actividad económica160. Tipo de establecimiento

168. Teléfono

  

167. Fecha de la matrícula mercantil166. Número de matrícula mercantil

162. Nombre del establecimiento

162. Nombre del establecimiento:

165. Dirección

165. Dirección

162. Nombre del establecimiento

1

2

Página                           de

   Espacio reservado para la DIAN 4. Número de formulario

Hoja 6

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV 12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

163. Departamento 164. Ciudad/Municipio

165. Dirección
3

141091457648

               Impuestos de Cartagena  6

2 2

Establecimiento de comerci 0 2

  

  

Comercio al por menor de prendas de vestir y sus accesorios (incluye artícu 4 7 7 1

    

    

VARIEDADES LA BARRAKUDA

Bolívar 1 3

  

  

Cartagena 0 0 1    

      

      

BRR EL SOCORRO PLAN 332 A MZ 49 LT 9

0 9 2 8 4 6 2 7 0 2

          

          

2 0 1 1 0 3 2 5

        

        

                

                

                

2 0 1 8 0 4 2 5

        

        

Fecha generación documento PDF: 26-05-2026 07:20:51PM



Planilla Resumen

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES

No. Identificación Nombre
ing ret tde tae tdp tap vsp cor vst sln ige lma vac avp vct irl vip

Codigo Días IBC Aporte Codigo Dias IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte Exonerado 
SENA e 

ICBF

Total Aportes

1 CC 22809726 SUSA KAREN                  230301 30 $2,400,000 $384,000 EPS005 30 $2,400,000 $300,000 0 $0 $0 14-11 30 $2,400,000 $12,600 0 $0 $0 No $696,600

Total         Afiliados( 1) $2,400,000 $384,000 $2,400,000 $300,000 $0 $0 $2,400,000 $12,600 $0 $0 $696,600

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 22809726 SUSA ESPINOSA KAREN ELLEN INDEPENDIENTE PRINCIPAL socorro plan 332 mz 49 lote9 CARTAGENA-BOLIVAR 6456689 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 320566521 9503464399 I 2026/05/08 2026/05/19 BANCO DAVIVIENDA 11 $702,200

Página 1 de 2 2026/05/19 03:04 PM



Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 22809726 SUSA ESPINOSA KAREN ELLEN INDEPENDIENTE PRINCIPAL socorro plan 332 mz 49 lote9 CARTAGENA-BOLIVAR 6456689 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-04 2026-04 320566521 9503464399 I 2026/05/08 2026/05/19 BANCO DAVIVIENDA 11 $702,200

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $384,000 $3,100 $0 $387,100

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $384,000 $3,100 $0 $387,100

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $12,600 $100 $0 $12,700

     ARL SURA 14-11 890,903,790 5 1 $12,600 $100 $0 $12,700

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $300,000 $2,400 $0 $302,400

     SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $300,000 $2,400 $0 $302,400

TOTAL 1 $696,600 $5,600 $0 $702,200
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INSTITUTO DISTRITAL DE ACCIÓN COMUNAL 
DE CARTAGENA Y EL CARIBE 

Código: 
 
Versión:  
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INFORME DE ACTIVIDADES N.º 01 

 

Fecha de Elaboración: 22 MAYO de 2026 

Informe parcial:             Informe Final:  

Periodo del informe: 22 de abril al 21 de mayo de 2026 

Dependencia donde presta el servicio: Dirección General 

 

1.​ INFORMACIÓN DEL CONTRATO 
No. del contrato CPS-IDACCC-051-2026 
Fecha del contrato 22 DE ENERO DE 2026 
Objeto del Contrato PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

COMO ABOGADO AL INSTITUTO DISTRITAL DE 
ACCIÓN COMUNAL DE CARTAGENA Y EL CARIBE 
- IDACCC, EN EL MARCO DEL PROYECTO " 
INNOVACIÓN DE PROCESOS PARA FORTALECER 
LA CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y TÉCNICA DE 
LOS ORGANISMOS DE ACCIÓN COMUNAL DEL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS" 

Nombre del contratista KAREN ELLEN SUSA ESPINOSA 
No. Cédula 22.809.726 
Valor del contrato $48,000,000.00 COP. 
No. Disponibilidad Presupuestal y fecha de 
expedición No 2026010806 - 8/ENERO/2026 

No. Registro Presupuestal y fecha de 
expedición No. 2026012224 – 22/ENERO/2026  

Nombre y Cargo del Supervisor GEVERSON ORTIZ SOTO 
Director General 

Fecha de Inicio 22 – ENERO – 2026 
Fecha de terminación 21 - SEPTIEMBRE – 2026 
No. de Póliza NO APLICA 

 
2.​ EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Asesorar jurídicamente en los asuntos que le 
sean solicitados por el Instituto en el marco del 
proyecto "Innovación De Procesos Para 
Fortalecer La Capacidad Administrativa Y 
Técnica De Los Organismo De Acción Comunal 
Del Distrito De Cartagena De Indias". 

1. Brinde asesoría jurídica de manera presencial y a 

través de las herramientas tecnológicas a todas las 

organizaciones comunales del Distrito de Cartagena 

que se encuentran en proceso de reactivación por 

inactividad, en el marco del proyecto "Innovación De 

Procesos Para Fortalecer La Capacidad Administrativa 

Y Técnica De Los Organismo De Acción Comunal Del 

Distrito De Cartagena De Indias". 
2. Emitir conceptos jurídicos verbales y/o escritos 
sobre los asuntos que sean sometidos a su 
consideración en el marco del proyecto de 
inversión. 

2. Emití conceptos jurídicos escritos, que me fueron 

asignados por el coordinador de la subdirección de 

IVC, ajustados a la normativa legal existente en 

materia comunal, relacionadas con certificaciones de 

representación legal, de libros y cargos de los 

dignatarios al interior de las organizaciones comunales 

 

(anexo 1, autos) 

 

1 
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2.​ EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

3. Elaborar los actos administrativos que se 
requieran para resolver procesos sancionatorios, 
de pérdida de investidura, suspensión, 
cancelación de personerías jurídicas de JAC, 
organismos comunales y de cualquier otra índole 
acorde a la misionalidad del Instituto. 

3. Elabore y proyecte actos administrativos 

relacionados con la cancelación de personería jurídica 

y reconocimiento de actuaciones propias de los 

organismos comunales del Distrito de Cartagena, 

como lo son procesos de inscripción de dignatarios, 

reformas estatutarias y autorización de libros, de los 

cuales me permitiré relacionar los siguientes: 

 
260077 reforma estatutaria JAC BARRIO PIE DE LA POPA 
de marzo 22 de 2026. 
 
260078 reforma estatutaria JAC BARRIO NELSON 
MANDELA S. LOS DESEOS de abril 22 de 2026. 
  
260079 registro de libros JAC BARRIO OMAIRA 
SANCHEZ de 28 de abril de 2026. 
 
0001 resolución de elección por fuera de los términos de ley 
de 8 de mayo de 2026.  
 
0003 resolución de elección por fuera de los términos de ley 
de 7 de mayo de 2026 
 
 0004 reforma estatutaria JAC DEL S. RICAURTE BARRIO 
OLAYA HERRERA de 15 marzo de 2026. 
 
0005 reforma estatutaria JAC URBANIZACIÓN LAS 
PALMERAS S. A, B C Y D de 15 marzo de 2026. 
 
0005 reforma estatutaria JAC DEL S. RICAURTE BARRIO 
OLAYA HERRERA de 15 marzo de 2026. 
 
0008 registro de libros JAC DEL CASERIO DE 
TIERRA BAJA CORREGIMIENTO DE LA BOQUILLA 
. de 15 de mayo 2026 
 
0009 registro de libros JAC DEL BARRIO SIMON 
BOLIVAR. de 15 de mayo 2026 
 
0011 registro de libros JAC DE LA URBANIZACIÓN 
NUEVOS JARDINEZ de 15 de 2026 
 
0012 registro de libros JAC DEL BARRIO DANIIEL 
LEMAITRE SEGUNDA ETAPA de mayo 15 de 2026 
 
 0013 registro de libros JAC DEL BARRIO 2 de 
OCTUBRE de mayo 15 de 2026 
 
0014 registro de libros JAC DEL BARRIO CALAMARI de 
mayo 15 de 2026. 
 
0015 resolución de modificación JAC VILLA FANY de ley de 
20 de mayo de 2026 
 
 
ANEXO 2 

4. Asesorar los procesos de legalización, 
reorganización y actualización jurídica de los 
organismos de acción comunal en el marco del 
proyecto de inversión. 

4. Brinde Asesoría jurídica a las organizaciones 

comunales en procesos de reactivación y actualización 

de reformas estatutarias. 

 

ANEXO 3 

2 
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2.​ EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

5. Mantener actualizada la base de datos de los 
procesos sancionatorios, fallos administrativos y 
estado jurídico de las JAC y organizaciones 
comunales. 

5. durante este periodo contractual se realizó 

seguimiento al estado de las organizaciones 

comunales, frente al cumplimiento de requisitos 

legales para subsistir. 

6. Brindar acompañamiento institucional a los 
procesos de elección comunal para garantizar su 
transparencia. 

6. Del 23 al 25 de abril de 2026, acompañe en la 

coordinación y entrega de material electoral a las 

organizaciones comunales de primer grado, en las tres 

Localidades del Distrito de Cartagena, en 

cumplimiento de marco del proyecto "Innovación De 
Procesos Para Fortalecer La Capacidad 
Administrativa Y Técnica De Los Organismo De 
Acción Comunal Del Distrito De Cartagena De 
Indias". 
 
Acompañe en la socialización de las convocatorias de 

los procesos de elección extemporáneos el día 12 de 

mayo de 2026 

 
 

ANEXO 4 

 

7. Asistir a las reuniones, mesas técnicas, 
comités y espacios de articulación sobre 
aspectos de inspección, vigilancia y control del 
sector comunal en el marco del proyecto de 
inversión. 

7. Asistí a reuniones de equipos convocadas por el 

director del Instituto Distrital de Acción comunal de 

Cartagena y el Caribe, en el marco del proyecto de 

inversión "Innovación De Procesos Para Fortalecer La 

Capacidad Administrativa Y Técnica De Los 

Organismo De Acción Comunal Del Distrito De 

Cartagena De Indias". 

 

ANEXO 5 

 
8. Proyectar respuesta oportuna a las PQRS y/o 
requerimientos de entes de control y autoridades 
judiciales y/o administrativas que se presenten al 
Instituto en el marco del proyecto de inversión. 

Proyecte y revise respuestas a las distintas PQRS, 

que fueron asignadas en el marco del proyecto de 

inversión "Innovación De Procesos Para Fortalecer La 

Capacidad Administrativa Y Técnica De Los 

Organismo De Acción Comunal Del Distrito De 

Cartagena De Indias". 

 

ANEXO 6 

9. Elaborar y presentar informes o reportes 
periódicos de los trámites derivados del proyecto 
de inversión, conforme instrucción del supervisor. 

Elabore y presente reporte avance de cumplimiento de 

metas, asesoría y acompañamiento a OAC para el 

trámite exitoso de actualización estatutaria, rut y ruc y 

proceso de lección de dignatarios para el  1 trimestre 

2026.  

 

ANEXO 7 

10. Las demás que le sean asignadas dentro de 
la ejecución del objeto contractual y que sean 
conexas o inherentes al mismo. 

Se apoyo en la coordinación de las actividades 

misionales del área de IVC del Instituto Distrital de 

Cartagena y el Caribe en el marco del proyecto de 

Inversión “Innovación De Procesos Para Fortalecer La 

Capacidad Administrativa Y Técnica De Los 
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3.​ DOCUMENTOS Y/O REGISTROS ANEXOS 
DESCRIPCIÓN SOPORTE 

ANEXO 1 scanner pdf 
ANEXO 2 scanner pdf 
ANEXO 3 scanner pdf 
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ANEXO 5  
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4.​ PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA 

CONCEPTO FECHA VALOR 
PRIMERA CUOTA 2 DE MARZO DE 2026 6.000.000 

   
 
 
 
 

        _____________________________ 
  KAREN ELLEN SUSA ESPINOSA 

   Contratista No. CPS-IDACCC-051-202 
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Cartagena D T y C,  4 de Junio de 2026 

 
 

 
CUENTA DE COBRO No. 004 

INSTITUTO DISTRITAL DE ACCION COMUNAL DE CARTAGENA Y EL CARIBE 
NIT. 901.841.125-9 

DEBE A: 

KAREN ELLEN SUSA ESPINOSA 
C.C. 22.809.726 

 
POR CONCEPTO: 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO AL INSTITUTO 
DISTRITAL DE ACCIÓN COMUNAL DE CARTAGENA Y EL CARIBE - IDACCC, EN EL MARCO 

DEL PROYECTO " INNOVACIÓN DE PROCESOS PARA FORTALECER LA CAPACIDAD 
ADMINISTRATIVA Y TÉCNICA DE LOS ORGANISMOS DE ACCIÓN COMUNAL DEL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS" 

 
No. del contrato No. CPS-IDACCC-051-2026 
 
Valor: $ 6.000.000 
Son: Seis Millones de Pesos 
 

 
 

 

 
KAREN ELLEN SUSA ESPINOSA  
C. C. 22.809.726 de Cartagena 
Dirección: Conjunto residencial terrazas de calicanto Apt. 1206 
Teléfono: 3013031662 
 
 
 
FAVOR CONSIGNAR EN LA CUENTA DE AHORRO No. 002502080201 – BANCOOMEVA., 
A NOMBRE DE KAREN ELLEN SUSA ESPINOSA 
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 FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE AÑO GRAVABLE 2026 

 
De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, 

Decreto 2231 de 2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto 
tributario, la retención en la fuente establecida en el presente artículo será aplicable a 

los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no provengan de 
una relación laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de 

juramento que:  

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el año 2025 mis 
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) 

fueron iguales o superiores a 1400. UVT $69.719.000. SI___ NO_X__.  

2. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI __NO_X__ 

3. DEPENDIENTE ECONÓMICO: SI___NO _X_ (parágrafo 2 del art 387 del Estatuto 
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Público, con soportes 

(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 

18 años, se debe adjuntar registro civil. 

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantías SI ___NO_X__,  

5. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcción (AFC) 
SI___ NO _X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.   

6. Crédito de Vivienda SI___ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de 
vivienda de la vigencia correspondiente. 

7. Medicina prepagada SI___ NO _X_, adjuntar certificación de la EPS, incluyendo 

el valor pagado por la vigencia que corresponda. 

8. Dando aplicación al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, indicar si va a tomar costos 
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo asociadas a la presente cuenta 

de cobro, si marca (SI), se aplicara la tarifa de retención en la fuente del artículo 
392 del E.T (entre el 10% y 11%), si marca (NO), se aplicará la tarifa de retención 

en la fuente del artículo 383 del E.T. de acuerdo con depuración de renta y UVT 
aplicable, SI ___ NO __X__ 

9. Ha suscrito contratos durante el año 2026: por un valor igual o superior a 4000 

UVT ($209.496.000) SI____ NO __X__. 

 

 

 

 
KAREN ELLEN SUSA ESPINOSA  

C.C. 22.809.726 DE CARTAGENA 
 



Certifico que las actividades se están ejecutando conforme a lo establecido en le contrato, que el contratista cumplió con lospagos de la seguridad social en salud y pensión conforme a las normas vigentes, los soportes de 
estos pagos fueron revisados y cotejadoscon los originales  y corresponden a este contrato, por lo tanto autorizo el pago.

Persona Jurídica:

APORTES SEGURIDAD 
SOCIAL

DIRECCIÓN GENERAL

CODIGO: S-002
Versión: 2.01

Fecha:
05/01/2018

Anexos: Copia de aporte de saludSI SI Cuenta de CobroCopia de aporte de pensión

SI Se remitió al Grupo de contratación o Talento Humano: 

SI Entregó Informe: SI Suspensión No.: En tiempo: En tiempo:

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO AL INSTITUTO DISTRITAL DE ACCIÓN COMUNAL DE CARTAGENA Y EL CARIBE - IDACCC, EN EL MARCO 
DEL PROYECTO " INNOVACIÓN DE PROCESOS PARA FORTALECER LA CAPACIDAD ADMINISTRATIVA Y TÉCNICA DE LOS ORGANISMOS DE ACCIÓN COMUNAL DEL 
DISTRITO DE CARTAGENA DE INDIAS"

OBJETO DEL CONTRATO:

INFORMACIÓN BÁSICA DEL CONTRATISTA

Nombre: Karen Ellen Susa Espinosa

Corriente: Número:

Marque con "X" Persona Natural: X

Gran Contribuyente:  

Persona Jurídica:

 Autoretenedor:

SI Fecha: May 21 2026

SI: X NO:  

Regimen: SIMPLIFICADO

  
 
 

APLICACION RETENCION

D06E43E6-614C-45CE-A069-49EF7EBC21EF

1228322D-E19E-43E1-B4DA-7815CD51A0B7

Dependencia: Fecha: 21/5/2026

ACTO ADMINISTRATIVO

Valor Contrato: 

DATOS DEL CONTRATO

Número: 

N° CDP: 

N° RP:

Rubro Presupuestal: 

Requiere Informe:

$48,000,000.00

CPS-IDACCC-051-
2026

2026010806  

2026012224  

INNOVACION DE PROCESOS PARA FORTALECER LA CAPACIDAD 
ADMINISTRATIVA Y TECNICA DE LOS ORGANISMO DE ACC  

Fec. Suscripción: 

Fecha:

Fecha:

Ene 22 2026

Ene  8 2026  

Ene 22 2026  

Valor a Pagar: $6,000,000.00

Fecha de iniciación: Ene 22 2026

Sep 21 2026Fecha de terminación:

Duración: Meses 8 Días 0

Abr 22 2026 - May 21 2026Periodo a pagar:

Prorroga No.:

Ocho (08) cuotas que se pagarán así: Ocho (08) cuotas por la suma de SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) MCTE, que se tramitará mes vencido hasta la finalización del contrato

FORMA DE PAGO:

Número de Teléfono:

Dirección:

Identificación:

Clase y número de cuenta:

Tipo de documento: Cédula X Nit. Número: 22809726-2 DV.  

Conjunto Terraza de Alicante Torre 6 Apto 1206

 FAX:  CEL. 3013031662

 Ahorros Banco: X

ASPECTOS TRIBUTARIOS

He verificado de esta información frente al RUT:

INFORME DEL SUPERVISOR 

AVANCE DEL CONTRATO 
POR ACTIVIDAD

El contratista presentó el informe correspondiente: XSI: NO:  # de folios:

Persona Natural:

Aportes a Salud Aportes a Pensión

Aportes a ARL NOTA:

Valor pagado 

Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:

$300,000.00

9503464399

May 19 2026

ABRILPeriodo ABRILPeriodo$384,000.00Valor pagado 

May 19 2026

9503464399Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:

$12,600.00Valor pagado Periodo ABRIL

9503464399Comprobante de pago Número:

Fecha de pago: May 19 2026

Anexa Certificación del Revisor Fiscal: SI: NO:

SOLICITUD DE PAGO

SI

FIRMA CONTRATISTA:

C.C.:

NOMBRE 
CONTRATISTA:

Karen Ellen Susa Espinosa

22809726-2

FIRMA SUPERVISOR

CARGO:

NOMBRE SUPERVISOR:  GEVERSON MANUEL ORTIZ SOTO

 DIRECTOR GENERAL IDACCC

FORMATO DE SUPERVISIÓN DE CONTRATOS Y AUTORIZACIÓN DE PAGOS F-SCAP

N.A.

El informe cumple con lo estipulado en el contrato:

Observaciones del interventor a las antividades ejecutadas: CUARTA CUENTA

*--11032--*


