SENA

IN

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Yopal, mayo de 2026

Sefiora

RAQUEL SUAREZ BENITEZ

Supervisora contrato nro. CO1.PCCNTR.9155141 del 27 de enero de 2026
Coordinadora Académica

Formacion Integral - CAFEC

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes de
mayo del afio 2026

Referencia;: CO1.PCCNTR.9155141 del 27 de enero de 2026

ALECSIS TRUJILLO AVILA, identificado con la cédula de ciudadania nro. 9431224 de Yopal, en
mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la
suma de TREINTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y TRES MIL TREINTA Y
CUATRO PESOS M/CTE. ($32.963.034), incluido IVA de conformidad con el régimen tributario a
que pertenezca el futuro contratista. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la
siguiente manera: a). Un primer y Ultimo pago proporcional a la ejecucion del mismo, que se
cancelarad en el mes correspondiente. b). Los deméas pagos por valor de CINCO MILLONES
CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS
M/CTE. ($5.493.839) MES, incluido IVA.
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Plazo: 05 de septiembre de 2026

SENA

N

Objeto: 85 9519 52 Contratar servicios personales de caracter temporal como instructor en
modalidad presencial, por 160 horas mensuales o proporcional a las horas efectivamente
ejecutadas, para impartir formacion profesional integral conforme a la programacion académica,
elaborar y/o utilizar material curricular, emitiendo juicios evaluativos, entregar el portafolio del
instructor en los tiempos establecidos y demas lineamientos de la Formacion Profesional del
SENA, para la red de conocimiento Informatica, Disefio Y Desarrollo De Software

Ejecucion mensual de actividades

Coordinaciébn ~ Académica a
través de medios digitales

presencial ala ficha 3412179
- Sistemas
Teleinformaticos, de
acuerdo con la
programacion  establecida,
desarrollando  actividades
tedrico-practicas y
acompafiamiento a los
aprendices en el proceso
formativo.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Impartir 160 horas al mes, segun| Cumpli con la intensidad de | Eventos del mes mayo de
programacion de Coordinacién| 160 horas, segun la 2026 reportados a la
Académica, atendiendo la| programacion coordinacion academica link
formacion de aprendices en el| establecida. Ipara
area del programa, en las| Ejecute 160 horas en el mes | verificacion de evidencias:
competencias, resultados de| de mayo 2026 de acuerdo | https://drive.google.com/drive/fold
aprendizaje, actividades de los| con el objeto del contrato. ers/172JDrKYCvz3Zverf2avmyel
proyectos de formacion Eq8UQ|STN?usp=drive_link
programados, y la emisién de
juicios evaluativos dentro de los Informe de actividades de
tiempos, que para cada accion se apoyo a la formacién mes
determine por el centro de de mayo de 2026 generado.
formacion. En caso de no
cumplirse las 160 horas, se
pagard en forma proporcional a
las horas ejecutadas de acuerdo
con el honorario establecido con
el instructor, para el caso de
instructores  contratados  por
horas, se pagara un maxima de
160 horas al mes ejecutadas.

2 | Impartir la formacién de manera| Se imparti6  formacién | Informe de actividades de
presencial y si lo requiere la apoyo a la formacion generado

por senasofiaplus.edu.co
Portafolio instructor
https://drive.google.com/drive/fold
ers/172JDrKYCvz3Zverf2avmyel
Eg8UQ|STN?usp=drive link
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https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link

4
SENA

N

Gestionar la aprobacién del
proyecto formativo de los
programas de formacion titulada
asignados en el formato
dispuesto para ello, y cargar a
Sofia plus para viabilizar por
Coordinacion académica; el
formato con cédigo del proyecto
debera ser entregado a
Coordinacién Académica dentro
de los plazos establecidos por el
Coordinador y/o supervisor del
contrato.

Se esta atento a los
requerimientos que haga el

supervisor de contrato y
presentar los  informes
mensuales.

Aplicativo SENA SOFIA PLUS.

Crear la ruta de aprendizaje vy
mantenerla actualizada del(os)

grupo(s) de formacion
asignado(s) (ficha de
caracterizacion) por

Coordinacién  Académica, Yy
asociar a los aprendices en Sofia
Plus y/o el aplicativo institucional
dispuesto para ello.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

Aplicativo SENA SOFIA PLUS.

Alimentar permanentemente el

portafolio asignado por
coordinacién académica, con
guias de aprendizaje,

instrumentos de evaluacion, plan
de trabajo (con soporte de
concertacion con las
aprendices), reporte de juicios
evaluativos de RAP's, Guias de
aprendizaje, actas de entrega de
materiales de formacion firmada
por los aprendices (si aplica),
actas de cierre final. Para
formacion titulada
adicionalmente se requiere: acta
de inducciéon con el respectivo
soporte de su evaluacion, Guias
de aprendizaje de competencias
transversales, actas de planes
de mejoramiento (si aplica),
reporte de novedades de
ambiente, actas de cierre parcial
(si aplica); y los demés formatos
y solicitudes por parte de
Coordinacién Académica,
aplicando el modelo pedagdgico

Alimenté permanentemente
el portafolio asignado por
Coordinacion Académica,
aplicando el modelo
pedagdgico establecido por
el SENA y el Procedimiento

de Ejecucién de la
Formacioén Profesional
Integral, en los formatos

establecidos por el SIGA y
lineamientos de la
Coordinacion Académica.

Sofia plus

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/porta
foliocafec_sena edu co/ layouts/
15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f
88bal104c31b0492b88b6394af0&
sharingv2=true&fromShare=true&
at=9&CT=1774355887819&0R=
OWA%2DNT%2DMail&CID=f544
aabb%2D5aef%2D4910%2Dcf86
%2Df4a595c0fc40&clickParams=
eyJYLUFwcE5hbWUiIOiIJNaWNyb
3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQ
XBwliwiwWC1BcHBWZXJzaW9uljo
iMJAYNiAzZMTMwMDMuMDgiLCJ
PUyl6lldpbmRvd3MgMTEifQ%3D
%3D&cidOR=Client&id=%2Fpers
onal%2Fportafoliocafec%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
2F9%2E%201%200FERTA%202
026%2E%20PORTAFOLIO%20D
EL%20INSTRUCTOR%2F341217
9%2E%20Sistemas%20tele%20in
form%C3%Alticos%2E%20Alecsi
5$%20Trujillo%20%C3%81vila&Fol
derCTID=0x012000320B4E837A
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https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
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SENA

N

establecido por el SENA y el
Procedimiento de Ejecucion de la
Formacion Profesional Integral,
en los formatos establecidos por
el SIGA y lineamientos de la
Coordinacién Académica.

193A499DCF7F63814692D3&vie
w=0

Evaluar en Sofia plus y reportar
los juicios evaluativos de RAP's
a la Coordinacién Académica,
una vez termine el resultado de
aprendizaje impartido

Se desarrollaron actividades
de formacién asociadas al
proyecto  formativo;  sin
embargo, no se han
generado juicios evaluativos
en SOFIA Plus, debido a que
los resultados de aprendizaje
aun se encuentran en
ejecucion.

Actividades evaluadas en Sofia
plus.

Avance de guias de aprendizaje

Cumplir con los productos
asociados al proyecto en
actividades de formacion del
programa asignado.

Cumpli con los productos
asociados al proyecto
formativo en el programa
Sistemas
Teleinformaticos, ficha de
caracterizacion 3412179,
desarrollando la
competencia
“Mantenimiento de
Equipos de Computo”.

Se ejecutaron actividades
de formacion orientadas al
desarrollo de habilidades
técnicas en los aprendices,
conforme a lo establecido en
el proyecto formativo.

Informe de actividades de apoyo a
la formacion generado en SOFIA
Plus

Portafolio del instructor

Link de evidencias:
https://drive.google.com/drive/fold
ers/172JDrKYCvz3Zverf2avmyel
Eg8UQjSTN?usp=drive link

Para instructores lideres de
grupo, socializar el reglamento
del aprendiz vigente durante la
etapa lectiva en dos momentos
para el nivel técnico, operario y
auxiliar, y en 3 momentos para
los programas del nivel
tecnolégico, enfatizando en la
seleccion de alternativas de
etapa productiva para que una
vez terminen la etapa lectiva ya
tengan definida la opcion de
etapa productiva. Enviar a
Coordinacién  académica el

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

No se requiri6 actividad, no se
registra evidencia
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N

cronograma con las
socializaciones a desarrollar,
indicando las grupos, hora y
lugar, asi como novedades que
se presenten.

9 | Asistir atodas las reuniones que | Asisti a las reuniones | Lista de asistencia
sean programadas para fijar y | programadas para el
monitorear los lineamientos, | seguimiento de
cobertura y productos indicados, | lineamientos, cobertura y
y socializaciones, relacionadas | ejecucion de la formacion
con la ejecucion de la formacion, | profesional integral,
participar y asistir a las sesiones | atendiendo las
programadas en los grupos de | orientaciones dadas por el
trabajo cuando el equipo de | supervisor del contrato.
desarrollo curricular del area del
programa asignado o la entidad
asi lo requiera entre otras
citadas por el supervisor del
contrato.
10 | Mantenerse al tanto de los | Me mantuve actualizado | Informe de actividades de apoyo a

procesos de actualizacién de la
ejecucion de la formacién y
demas lineamientos para el
cumplimiento de la formacion.

frente a los lineamientos de
la Formaciéon Profesional
Integral, aplicando el
modelo pedagdégico del
SENA vy el sistema de
gestion SIGA durante el
desarrollo de la formacién
en el programa Sistemas
Teleinformaticos, ficha de
caracterizacion 3412179,
en la competencia
“Mantenimiento de
Equipos de Computo”.

la formacion generado en SOFIA
Plus

https://drive.google.com/drive/fold
ers/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyel
Eg8UQ{STN?usp=drive link

Portafolio del instructor

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/porta

foliocafec_sena edu co/ layouts/
15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f
88bal104c31b0492b88b6394af0&
sharingv2=true&fromShare=true&
at=9&CT=1774355887819&0R=
OWA%2DNT%2DMail&CID=f544
aabb%2D5aef%2D4910%2Dcf86
%2Df4a595c0fc40&clickParams=
eyJYLUFwcE5hbWUiIOiJNaWNyb
3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQ
XBwliwiwWC1BcHBWZXJzaW9uljo
iMJAYNiAzZMTMwMDMuMDgiLCJ
PUyl6lldpbmRvd3MgMTEifQ%3D
%3D&cidOR=Client&id=%2Fpers
onal%2Fportafoliocafec%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
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Impartir la formacion virtual,
haciendo uso de las
herramientas disponibles en el
ambiente virtual de aprendizaje
para fortalecer la formacion y
lograr el cumplimiento de los
lineamientos, cobertura y
productos indicados.

Utilicé herramientas
tecnologicas  disponibles
para impartir formacion y
brindar acompafamiento
permanente a los
aprendices del programa
Sistemas

Teleinformaticos, ficha de
caracterizacion 3412179,

en el desarrollo de la
competencia
“Mantenimiento de

Equipos de Computo”.

Informe de actividades de apoyo a
la formacion generado en SOFIA
Plus

https://drive.google.com/drive/fold
ers/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyel
Eg8UQ{STN?usp=drive link

Portafolio del instructor

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/porta

foliocafec_sena edu co/ layouts/
15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f
88bal104c31b0492b88b6394af0&
sharingv2=true&fromShare=true&
at=9&CT=1774355887819&0R=
OWA%2DNT%2DMail&CID=f544
aabb%2D5aef%2D4910%2Dcf86
%2Df4a595c0fc40&clickParams=
eyJYLUFwcE5hbWUiIOiJNaWNyb
3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQ
XBwliwiwWC1BcHBWZXJzaW9uljo
iMJAYNiAzZMTMwMDMuMDgiLCJ
PUyl6lldpbmRvd3MgMTEifQ%3D
%3D&cidOR=Client&id=%2Fpers
onal%2Fportafoliocafec%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
2F9%2E%201%200FERTA%202
026%2E%20PORTAFOLIO%20D
EL%20INSTRUCTOR%2F341217
9%2E%20Sistemas%20tele%20in
form%C3%Alticos%2E%20Alecsi
$%20Trujillo%20%C3%81vila&Fol
derCTID=0x012000320B4E837A
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Generar 'y ejecutar una
estrategia que contribuya a la
meta de retencion de los
aprendices durante el tiempo
total del programa de formacién
ylo curso, reportando
oportunamente novedades de
los aprendices (retiros
voluntarios, deserciones).

Se implementaron
estrategias de
acompafamiento y
seguimiento a los
aprendices del programa
Sistemas

Teleinformaticos, ficha de
caracterizacion 3412179,
con el fin de fortalecer la
permanencia en el proceso
formativo y prevenir la
desercion.

Informe de actividades de apoyo a
la formacion generado en SOFIA
Plus

https://drive.google.com/drive/fold
ers/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyel
Eg8UQ|STN?usp=drive link

Portafolio del instructor

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/porta

foliocafec_sena edu co/ layouts/
15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f
88bal04c31b0492b88b6394af0&
sharingv2=true&fromShare=true&
at=9&CT=1774355887819&0R=
OWA%2DNT%2DMail&CID=f544
aabb%2D5aef%2D4910%2Dcf86
%2Df4a595c0fc40&clickParams=
eyJYLUFwcE5hbWUiIOiIJNaWNyb
3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQ
XBwliwiwWC1BcHBWZXJzaW9uljo
iMJAYNiAzZMTMwMDMuMDgiLCJ
PUyl6lldpbmRvd3MgMTEifQ%3D
%3D&cidOR=Client&id=%2Fpers
onal%2Fportafoliocafec%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
2F9%2E%201%200FERTA%202
026%2E%20PORTAFOLIO%20D
EL%20INSTRUCTOR%2F341217
9%2E%20Sistemas%20tele%20in
form%C3%Alticos%2E%20Alecsi
$%20Trujillo%20%C3%81vila&Fol
derCTID=0x012000320B4E837A
193A499DCF7F63814692D3&vie
w=0
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13 | Aplicar los lineamientos sobre | Apliqué los lineamientos | Informe de actividades de apoyo a
programas, reglamento, guias y | del proceso de Formacion | la formacién generado en SOFIA
material pedagogico adoptado | Profesional Integral | Plus
por el SENA y/o elaborar el | adoptados por el SENA,
material curricular necesario | mediante la elaboracion de | https://drive.google.com/drive/fold
para ejecutar el programa |la planeacion pedagoégica, | ers/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyel
asignado con el fin de adoptarlo | plan de trabajo, guias de | EQ8UQ|STN?usp=drive link
y asi garantizar el buen | aprendizaje, instrumentos
desarrollo de los cursos, | de evaluacion y material de | Portafolio del instructor
realizando ajustes razonables a | apoyo, en el programa
las guias de aprendizaje y | Sistemas https://sena4-
material de apoyo para los | Teleinformaticos, ficha de | my.sharepoint.com/personal/porta
aprendices con alguna condicién | caracterizacion 3412179, | foliocafec sena edu co/ layouts/
de discapacidad. en la competencia | 15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f

“Mantenimiento de | 88bal04c31b0492b88b6394af0&

Equipos de Computo”. sharingv2=true&fromShare=true&
at=9&CT=1774355887819&0R=
OWA%2DNT%2DMail&CID=f544
aabb%2D5aef%2D4910%2Dcf86
%2Df4a595c0fc40&clickParams=
eyJYLUFwcES5hbWUIOiIJNaWNyb
3NvZnQgT3VObG9vayBXZWIgQ
XBwliwiWC1BcHBWZXJzaW9uljo
iM[AYNJAZMTMwMDMuMDgiLCJ
PUy161ldpbmRvd3MgMTEifQ%3D
%3D&cidOR=Client&id=%2Fpers
onal%2Fportafoliocafec%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
2F9%2E%201%200FERTA%202
026%2E%20PORTAFOLIO%20D
EL%20INSTRUCTOR%2F341217
9%2E%20Sistemas%20tele%20in
form%C3%A1ticos%2E%20Alecsi
s%20Trujillo%20%C3%81vila&Fol
derCTID=0x012000320B4E837A
193A499DCF7F63814692D3&vie
w=0

14 | Planear oportuna y | Estructuré oportunamente | Informe de actividades de apoyo a

adecuadamente la ejecucion de
la formacién consultando todo el
material de disefio y desarrollo
curricular en especial el proyecto
formativo con la Coordinacion
Académica y con el equipo de
ejecucion para el programa de
formacion asignado cifiéndose a
los procedimientos de ejecucion

la planeacion pedagdgica,
el plan de trabajo, guias de
aprendizaje, instrumentos
de evaluacién y material de
apoyo, en el desarrollo de
la Formacion Profesional
Integral del programa
Sistemas

Teleinformaticos, ficha de

la formacion generado en SOFIA
Plus

https://drive.google.com/drive/fold
ers/172JDrKYCvz3Zverf2avmyel
Eg8UQ|STN?usp=drive link

Portafolio del instructor
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https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
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SENA

N

de la formacion, guias y demas
documentos  pertinentes y
aplicando  estrictamente el
modelo pedagdégico del SENA.

caracterizacion 3412179,
en la competencia
“Mantenimiento de
Equipos de Coémputo”,
dando cumplimiento a los
lineamientos y
procedimientos

establecidos por el SENA.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/porta

foliocafec_sena edu co/ layouts/
15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f
88bal104c31b0492b88b6394af0&
sharingv2=true&fromShare=true&
at=9&CT=1774355887819&0R=
OWA%2DNT%2DMail&ClD=f544
aabb%2D5aef%2D4910%2Dcf86
%2Df4a595c0fc40&clickParams=
eyJYLUFwcE5hbWUiIOiIJNaWNyb
3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQ
XBwliwiwWC1BcHBWZXJzaW9uljo
iMjAYNJAzZMTMwMDMuMDgiLCJ
PUyl6lldpbmRvd3MgMTEIifQ%3D
%3D&cidOR=Client&id=%2Fpers
onal%2Fportafoliocafec%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
2F9%2E%201%200FERTA%202
026%2E%20PORTAFOLIO%20D
EL%20INSTRUCTOR%2F341217
9%2E%20Sistemas%20tele%20in
form%C3%Al1ticos%2E%20Alecsi
$%20Trujillo%20%C3%81vila&Fol
derCTID=0x012000320B4E837A
193A499DCF7F63814692D3&vie
w=0
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Mantenerse al tanto de los
procesos de actualizacion y
formacion que requiere para el
cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

Me mantuve actualizado
frente a los procesos de
formacion y lineamientos
institucionales  requeridos
para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales,
en el marco del programa
Sistemas
Teleinformaticos, ficha de
caracterizacion 3412179.

Informe de actividades de apoyo a
la formacion generado en SOFIA
Plus

https://drive.google.com/drive/fold
ers/172JDrKYCvz3Zverf2avmyel
Eg8UQ|STN?usp=drive link

Portafolio del instructor

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/porta

foliocafec_sena edu co/ layouts/
15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f
88bal104c31b0492b88b6394af0&
sharingv2=true&fromShare=true&
at=9&CT=1774355887819&0R=
OWA%2DNT%2DMail&ClD=f544
aabb%2D5aef%2D4910%2Dcf86
%2Df4a595c0fc40&clickParams=
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16 | Realizar el seguimiento de cada | Realicé acompafamiento y | Informe de actividades de apoyo a
aprendiz mediante la orientacién | seguimiento al proceso de | la formacion generado en SOFIA
y acompafiamiento a las | formacion de los | Plus
actividades de aprendizaje y | aprendices en los
reportar avances o dificultades | programas Sistemas | https://drive.google.com/drive/fold
de manera oportuna a la | Teleinformaticos, ficha de | ers/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyel
Coordinacién Académica en los | caracterizacion 3412179, y | Eq8UQjSTN?usp=drive link
formatos y tiempos que se | Recursos Humanos, ficha
dispongan para ellos y teniendo | 3316553 (competencia | Recursos Humanos
en cuenta el reglamento del | transversal: Registro de | https://drive.google.com/drive/fold
aprendiz. informacion haciendo uso | ers/1sZGquDUGowqZJLz4659Du

de herramientas | 9gcrrMIxKIS?usp=sharing
ofiméticas), orientando el

desarrollo de las

actividades planteadas en

las guias de aprendizaje y

atendiendo oportunamente

avances y dificultades.

17 | Promover que los procesos | Promovi procesos| Celular, Whatsapp, ambiente,
comunicativos donde se da la | comunicativos asertivos | correo electrénico.
capacitacion sean asertivos.. durante el desarrollo de la

formacion en los programas
Sistemas

Teleinformaticos, ficha
3412179, y Recursos
Humanos, ficha 3316553,
faciltando la interaccion
efectiva con los aprendices
en el desarrollo de las
actividades formativas.
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18 | Manejar herramientas | Hice uso de herramientas| Informe de actividades de apoyo a
informaticas asociadas al area | informéticas asociadas al| la formacién generado en SOFIA
objeto de la formacién. proceso de formacion en los| Plus

programas Sistemas

Teleinformaticos, ficha| https://drive.google.com/drive/fold

3412179, y Recursos| ers/172JDrKYCvz3Zverf2avmyel

Humanos, ficha 3316553,| Eg8UQ|STN?usp=drive link

aplicandolas en el desarrollo

de actividades académicas y| Recursos Humanos

el acompafiamiento a los| https://drive.google.com/drive/fold

aprendices. ers/1sZGquDUGowgZJLz4659Du
9gcrrMIxKIS?usp=sharing

19 | Atender oportunamente los | Atendi oportunamente los| Informe de actividades de apoyo a
requerimientos que haga el | requerimientos realizados| la formacion generado en SOFIA
supervisor del contrato vy | por el supervisor del contrato| Plus
presentar los informes |y presenté los informes

mensuales de la ejecucion del
contrato o los productos que se
le requiera, ademas del informe
mensual de actividades segun la
fase en que se encuentre la
formacion (planear, ejecutar y
evaluar) durante el desarrollo del
proceso de aprendizaje y de las
actividades en general con sus
respectivos anexos.

mensuales de la ejecucion
del mismo, en el desarrollo
de la Formacién Profesional
Integral en los programas
Sistemas
Teleinformaticos, ficha
3412179, 'y  Recursos
Humanos, ficha 3316553,
en la competencia
transversal “Registro de
informacién haciendo uso de
herramientas ofimaticas”.

https://drive.google.com/drive/fold
ers/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyel
Eg8UQ{STN?usp=drive link

Portafolio del instructor

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/porta

foliocafec_sena edu co/ layouts/
15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f
88bal104c31b0492b88b6394af0&
sharingv2=true&fromShare=true&
at=9&CT=1774355887819&0R=
OWA%2DNT%2DMail&CID=f544
aabb%2D5aef%2D4910%2Dcf86
%2Df4a595c0fc40&clickParams=
eyJYLUFwcE5hbWUiIOiIJNaWNyb
3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQ
XBwliwiwWC1BcHBWZXJzaW9uljo
iMJAYNiAzZMTMwMDMuMDgiLCJ
PUyl6lldpbmRvd3MgMTEifQ%3D
%3D&cidOR=Client&id=%2Fpers
onal%2Fportafoliocafec%5Fsena
%5Fedu%5Fco%2FDocuments%
2F9%2E%201%200FERTA%202
026%2E%20PORTAFOLIO%20D
EL%20INSTRUCTOR%2F341217
9%2E%20Sistemas%20tele%20in
form%C3%A1ticos%2E%20Alecsi
$%20Trujillo%20%C3%81vila&Fol
derCTID=0x012000320B4E837A

GCCON-F-087 V2

11



https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1sZGquDUGowqZJLz4659Du9gcrrMlxKlS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1sZGquDUGowqZJLz4659Du9gcrrMlxKlS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1sZGquDUGowqZJLz4659Du9gcrrMlxKlS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
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20

Brindar apoyo al desarrollo de
las actividades de investigacion
aplicada que el Centro
Agroindustrial y Fortalecimiento
Empresarial de Casanare inicie
0 este desarrollando en el area
del programa en acreditacion
asignado.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

No se ejecutd la actividad, por lo
tanto, no se registra evidencia

21

Participar en actividades de
investigacion y desarrollo
tecnologico,  ocupacional vy
social, que contribuya a la
actualizacién y mejoramiento de
la formacion profesional integral
y la formacion para el trabajo del
area del programa en
acreditacion asignado.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

No se ejecutd la actividad, por lo
tanto, no se registra evidencia

22

Acatar las lineamientos vy
disposiciones institucionales en
materia de politica editorial
establecidos.

Los lineamientos
establecidos por el Sena
siempre seran de obligatorio
cumplimiento, aunque para
el actual mes no se ha
desarrollado productos que
se clasifiguen dentro de la
politica editorial.

Normatividad institucional

23

El contratista podra prestar
apoyo técnico a la supervision de
contratos, asi mismo podra
colaborar con elementos
técnicos en los estudios previos.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

No se ejecutd la actividad, por lo
tanto, no se registra evidencia

24

El contratista podra hacer parte
de los comités evaluadores
segun designacion del director o
subdirector.

Para el periodo del informe no
se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de
esta obligacion.

No se ejecutd la actividad, por lo
tanto, no se registra evidencia
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https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
https://sena4-my.sharepoint.com/personal/portafoliocafec_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?e=5%3Aaa421f88ba104c31b0492b88b6394af0&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&CT=1774355887819&OR=OWA%2DNT%2DMail&CID=f544aa6b%2D5aef%2D4910%2Dcf86%2Df4a595c0fc40&clickParams=eyJYLUFwcE5hbWUiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0bG9vayBXZWIgQXBwIiwiWC1BcHBWZXJzaW9uIjoiMjAyNjAzMTMwMDMuMDgiLCJPUyI6IldpbmRvd3MgMTEifQ%3D%3D&cidOR=Client&id=%2Fpersonal%2Fportafoliocafec%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F9%2E%20I%20OFERTA%202026%2E%20PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%2F3412179%2E%20Sistemas%20tele%20inform%C3%A1ticos%2E%20Alecsis%20Trujillo%20%C3%81vila&FolderCTID=0x012000320B4E837A193A499DCF7F63814692D3&view=0
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25

Programa actividades de
enseflanza — Aprendizaje -
Evaluacién de conformidad con
los médulos de formacién y el
calendario institucional y el
manual de procedimientos para
la ejecucibn de accione de
Formacion Profesional.

Programé vy  desarrollé
actividades de ensefianza—
aprendizaje—evaluacion, de
acuerdo con los médulos de
formacion, el calendario
institucional y los
lineamientos de la
Formacion Profesional
Integral, en los programas
Sistemas
Teleinformaticos, ficha
3412179, 'y  Recursos
Humanos, ficha 3316553.

Informe de actividades de apoyo a
la formacion generado en SOFIA
Plus

https://drive.google.com/drive/fold
ers/172JDrKYCvz3Zverf2avmyel
Eg8UQ|STN?usp=drive link

Recursos Humanos
https://drive.google.com/drive/fold
ers/1sZGqubDUGowqZJLz4659Du
9gcrrMIxKIS?usp=sharing

26

Reportar en el Sistema
institucional dispuesto para ello,
en un maximo de tres dias, todas
las actividades que de acuerdo
con las procesos que sean de su
responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacién y su
coherencia con el proceso
formativo, tales como registro de
los juicios evaluativos, creacién
de rutas y asociacibn de
aprendices, registro de juicios
evaluativos del reconocimiento
de aprendizajes previos,
comunicar al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices, Yy
hallazgos en el registro de la
informacion.

Realicé el registro oportuno
de las actividades
académicas en el sistema
institucional SOFIA Plus,
garantizando la coherencia y
calidad de la informacion,
incluyendo la asociacién de
aprendices, avances del
proceso formativo y reporte
de novedades.

Informe de actividades de apoyo a
la formacion generado en SOFIA
Plus

https://drive.google.com/drive/fold
ers/172JDrKYCvz3Zverf2avmyel
Eg8UQ{STN?usp=drive link

Recursos Humanos
https://drive.google.com/drive/fold
ers/1sZGquDUGowqZJLz4659Du
9gcrrMIxKIS?usp=sharing

27

Realizar el
oportuno de
formacion.

requerimiento
materiales de

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

No se ejecuto la actividad, por lo
tanto, no se registra evidencia

28

Realizar seguimiento a las
acciones de formacién en etapa
lectiva y productiva, teniendo en
cuenta las directrices de la
Coordinacién académica,
garantizar 'y gestionar la
realizacion de las competencias,
transversales de forma oportuna

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

No se ejecuto la actividad, por lo
tanto, no se registra evidencia
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https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1sZGquDUGowqZJLz4659Du9gcrrMlxKlS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1sZGquDUGowqZJLz4659Du9gcrrMlxKlS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1sZGquDUGowqZJLz4659Du9gcrrMlxKlS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1Z2JDrKYCvz3Zverf2avmyelEg8UQjSTN?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1sZGquDUGowqZJLz4659Du9gcrrMlxKlS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1sZGquDUGowqZJLz4659Du9gcrrMlxKlS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1sZGquDUGowqZJLz4659Du9gcrrMlxKlS?usp=sharing
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para las formaciones tituladas a
su cargo.

29

En el caso de apoyar formacién

para el programa de doble
titulacion, prestar
acompafamiento técnico

pedagdgico en las instituciones
educativas articuladas en la
educacion media técnica,
aplicando el modelo pedagégico
establecido por el SENA y el
procedimiento de ejecucion de la
FPI, aplicando los formatos
establecidos por SIGA vy
elaboracion del portafolio del
instructor, previa programacion
del Coordinador Académico en el
area de influencia del Centro
Agroindustrial y Fortalecimiento
Empresarial de Casanare, para
efectos de pagos se tendra en
cuenta el calendario académico
institucional.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

No se ejecuto la actividad, por lo
tanto, no se registra evidencia

30

Cumplir con los lineamientos de
orientacion del desempefio del
instructor en ambientes virtuales
de aprendizaje.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

No se ejecuto la actividad, por lo
tanto, no se registra evidencia

31

Los instructores contratistas que
se asignen con horas de
dedicacion a proyectos de
investigaciéon, innovacién vy
desarrollo tecnolégico, tendran
hasta un maximo de 80 horas
mensuales ( equivalente al 50
%), siempre y cuando le hayan
sido aprobados proyectos para la
vigencia, y en el plan de trabajo
del grupo de investigacion, el
instructor  registre  productos
concretos en fechas precisas,
segun las lineas programéaticas
de la politica de competitividad y

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

No se ejecuté la actividad, por lo
tanto, no se registra evidencia

GCCON-F-087 V2

14




SENA

N

desarrollo tecnologico
productivo, y que correspondan
con las exigencias de las
condiciones de calidad, para los
registros calificados de los
programas de formacion que
estdn en ejecucibn 'y los
programas de formacion que
tienen proyectados para la
vigencia.

32

Para los instructores asignados a
programas de formacion de
educacién superior, desarrollar
actividades relacionadas con
investigacion, desarrollo
tecnolégico e innovacion con su
correspondiente registro en el
CVLAC de los productos, los
cuales deben cumplir con la
tipologia Colciencias.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

No se ejecut6 la actividad, por lo
tanto, no se registra evidencia

33

Obligacion adicional para
Instructores Virtuales. Para los
instructores de formacion virtual
en todos los niveles, deberan
cumplir con lo establecido en la
Guia Orientacion Formacién
ambientes virtuales de
aprendizaje - GFPI-G014
publicada en la plataforma
CompromlISO.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

No se ejecutd la actividad, por lo
tanto, no se registra evidencia

34

Para los instructores asignados
a seguimiento de etapa
productiva, deberan realizar al
mes seguimiento a minimo 80
aprendices, llevara a cabo visitas
de seguimiento evidenciadas en
actas, desarrollara charlas de
sensibilizaciéon destinada a los
aprendices que inician etapa
productiva; el instructor debe
establecer horarios de atencion
presencial y virtual de acuerdo
con los formatos asignados por
coordinacion académica. El
seguimiento realizado por el
instructor debe ser entregado
mensualmente a Coordinacién
Académica como evidencia del

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

No se ejecutd la actividad, por lo
tanto, no se registra evidencia
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resultado de su asignacién y del
portafolio de evidencias de cada
aprendiz.

35

Presentar informe de actividades
(Gestion Contractual y Gestidn
Financiera) de manera mensual
segun los lineamientos vigentes
e indicaciones del supervisor,
con los correspondientes
soportes (pago de parafiscales,
informe de actividades y planilla
de pago), en la forma vy
condiciones establecidas en la
forma de pago del contrato.
Paragrafo: Si el contratista
supera las quince (15) dias de
retardo en el cobro del mes
anterior, facultard a la entidad
para imponerla multa, o terminar
el contrato de manera unilateral
en el estado en que se encuentre
y, adicionalmente, de adelantar
actuaciéon administrativa para
declarar el  incumplimiento
contractual e imponer la clausula
penal pecuniaria.

Entrega de informes
mensuales oportunamente,
archivos GF Y GC Con sus
respectivos documentos,
segun la directriz  de
supervision de contrato

Se cargan los archivos GF y GC,
respectivamente en el link para
verificacion de evidencias de mes
objeto de cobro, asi como en el
aplicativo SECOPII

36

El contratista debera informar,
en un término no inferior a 15
dias habiles, sobre la
inconveniencia, debidamente
justificada y probada (caso
fortuito o fuerza mayor), para
continuar con la ejecucion del
contrato, de tal manera que el
Centro de formacién, adelante
las acciones necesarias para
suplir esta necesidad. El
incumplimiento de esta
obligacion dara lugar a que se
impongan multas al contratista o
se haga efectiva la clausula
penal, las cuales seran
descontadas del pago a realizar.

Para el periodo del informe
no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento
de esta obligacion.

No se ejecuté la actividad, por lo
tanto no se registra evidencia

GCCON-F-087 V2
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37

El contratista debera garantizar| Dispuse de los equipos Y| Uso de equipos de computo
los equipos Yy herramientas| herramientas necesarias

sus obligaciones contractuales | de las actividades de| utilizadas
formacion en los programas
asignados. Soportes en  portafolio
instructor

necesarias para el desarrollo de| para el desarrollo adecuado| Herramientas tecnoldgicas

del

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en
el Formato para legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades
desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalizacién cuenta con el visto bueno del
supetrvisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

) NRO. DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ITEM ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL
1
2

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados
y (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 4650765342 referente al mes de
abril de 2026.

Cordialmente,

ALECSIS TRUJILLO AVILA
Contratista
C.C 9.4312.224 de Yopal

RAQUEL SUAREZ BENITEZ
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9155141 del 27 de enero de 2026
Coordinadora Académica

17
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REGISTRO FOTOGRAFICO

FICHA: 3412179

Programa de Formacion: SISTEMAS TELEINFORMATICOS

INSTRUCTOR: Alecsis Truijillo Avila

Fecha: mayo de 2026

Foto 1

Foto 2

- .

Comentario: Con el desarrollo de la guia de
mantenimiento preventivo de equipos de cOémputo, se
fortalecieron competencias técnicas relacionadas con el
diagnéstico, limpieza y mantenimiento de equipos,
permitiendo a los aprendices aplicar conocimientos en
un entorno real de formacion.

Comentario: Con el desarrollo de la guia de
mantenimiento preventivo de equipos de cémputo, se
fortalecieron competencias técnicas relacionadas con el
diagnéstico, limpieza y mantenimiento de equipos,
permitiendo a los aprendices aplicar conocimientos en
un entorno real de formacion.

Foto 3

Foto 4

Comentario: Con el desarrollo de la guia de
mantenimiento preventivo de equipos de cémputo, se
fortalecieron competencias técnicas relacionadas con
el diagnostico, limpieza y mantenimiento de equipos,
permitiendo a los aprendices aplicar conocimientos en
un entorno real de formacion.

Comentario: Con el desarrollo de la guia de
mantenimiento preventivo de equipos de cémputo, se
fortalecieron competencias técnicas relacionadas con el
diagnéstico, limpieza y mantenimiento de equipos,
permitiendo a los aprendices aplicar conocimientos en un
entorno real de formacion.
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FICHA: 3412179

Programa de Formacion: SISTEMAS TELEINFORMATICOS

INSTRUCTOR: Alecsis Trujillo Avila

Fecha: mayo de 2026

Foto 5

Foto 6

Comentario: Con el desarrollo de la guia de
mantenimiento preventivo, se fortalecieron habilidades
técnicas en el diagnéstico y mantenimiento de equipos
de cémputo, aplicando conocimientos en un contexto
real.

Comentario: Con el desarrollo de la guia de
mantenimiento preventivo, se fortalecieron habilidades
técnicas en el diagnéstico y mantenimiento de equipos
de computo, aplicando conocimientos en un contexto
real.

Foto 7

Foto 8

B e

Comentario: Con el desarrollo de la guia de
mantenimiento preventivo, se fortalecieron habilidades
técnicas en el diagndstico y mantenimiento de equipos
de cémputo, aplicando conocimientos en un contexto
real.

Comentario: Con el desarrollo de la guia de
mantenimiento preventivo, se fortalecieron habilidades
técnicas en el diagnéstico y mantenimiento de equipos de
cémputo, aplicando conocimientos en un contexto real.
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FICHA: 3412179

Programa de Formacion: SISTEMAS TELEINFORMATICOS

INSTRUCTOR: Alecsis Trujillo Avila

Fecha: mayo de 2026

Foto 9

Foto 10

Comentario: Con el desarrollo de la guia de
mantenimiento preventivo, exposiciones tematicas y
actividades practicas, se fortalecieron habilidades
técnicas en diagndstico, revision y mantenimiento de
equipos de computo, permitiendo aplicar conocimientos
en un contexto real de formacion.

Comentario: Con el desarrollo de
mantenimiento preventivo, exposiciones tematicas y
actividades practicas, se fortalecieron habilidades
técnicas en diagnostico, revisién y mantenimiento de
equipos de cémputo, permitiendo aplicar conocimientos
en un contexto real de formacion.

Foto 11

Foto 12

desarrollo de
mantenimiento preventivo, exposiciones tematicas y
actividades préacticas, se fortalecieron habilidades
técnicas en diagnostico, revision y mantenimiento de

Comentario: Con el la guia de

equipos de computo, permitiendo aplicar
conocimientos en un contexto real de formacion.

Comentario: Con el desarrollo de la guia de
mantenimiento preventivo, exposiciones teméaticas y
actividades practicas, se fortalecieron habilidades
técnicas en diagndstico, revision y mantenimiento de
equipos de cémputo, permitiendo aplicar conocimientos
en un contexto real de formacion.
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ALECSIS TRUJILLO AVILA

CENTRO DE CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
FORMACION:  EMPRESARIAL DE CASANARE

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00

FECHA FINAL:  31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3520305 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: . . ) i
necesidades de manejo de informacién

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 19,00

FICHA 3222693 - SISTEMAS TELEINFORMATICOS
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRACTICAS DE PROTECCION AMBIENTAL,
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLITICAS ORGANIZACIONALES Y LA

26/05/26 6:41 Page 1 of 3



« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitucion politica y los convenios internacionales.

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios éticos para la construccion de una
cultura de paz.

Evaluar red de acuerdo con procedimientos de
telecomunicaciones y normativa técnica

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y
competencias personales

GENERAR HABITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACION DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FiSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGUN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

Mantener equipos de computo segun procedimiento técnico

Operar herramientas informaticas y digitales de acuerdo con
protocolos y manuales técnicos

26/05/26 6:41
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RAP 01. CARACTERIZAR HERRAMIENTAS INFORMATICAS SEGUN CONTEXTO TECNOLOGICO DE LA ORGANIZACION

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Resultado de Aprendizaje de la Induccion.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 143,60

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 162,60

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: ALECSIS TRUJILLO AVILA

CENTRO DE CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
FORMACION:  EMPRESARIAL DE CASANARE

26/05/26 6:41 Page 3 of 3
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REPORTE DE HORAS MENSUALES

REGIONAL CASANARE CENTRO CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL MES: MAYO
INSTRUCTOR: ALECSIS TRUJILLO AVILA CcC 9.431.224 TELEFONO: 3219373710
cARACTERIz|NOMBRE PROGRAMA| - oo\ o | RESULTADOS DE ACTIVIDADES DE CLASE (24horas) [v[s[D[L[M[M[JITV]SID[L[M[M[ITVIsS]ID[L[M]IM[ITV]sS[D[L]IM[M][JI]V][S[D
DE FORMACION APRENDIZAJE APRENDIZAJE
ACION INICIO FINALIZA INICIO [FINALIZA| 1 4151678 10111(12]13|14|15|16(17]|18|19]20]|21(22]23|24|25|26(27]|28(29|30(31 163
DIAGNOSTICAR EL
CARACTERIZAR |NFERSATQSDTORBcE:TLSRA
TECNICO EN MANTENIMIENTO :_I{\IFI:ROF:??\/IMAI\EI':IZZQS DE RED Y EQUIPOS
3222693 |SISTEMAS . INFORMATICOS Y 02/05/2026 | 30/05/2026 | 06:00:00 | 12:00:00 6 6|/6|6|6[6]|6 6|6|6|6|6]|6 6|/6|6|6|6 6|6|6|6[6]|6 144
DE EQUIPOS SEGUN CONTEXTO
TELEINFORMATICOS - SOLICITUDES DE
TECNOLOGICO DE .
LA ORGANIZACION SERVICIO TECNICO
PRESENTE EN EL
ENTORNO.
REALIZAR
APLICAR OPERACIONES CON Aplicar funciones de
TECNOLOGIAS DE |DIFERENTES Excel con distintos
MANEJO . . .
LA INFORMACION [GRADOS DE niveles de complejidad
INTERMEDIO DE LA TENIENDO EN COMPLEJIDAD ara organizar, calcular
13410564-1 |[HERRAMIENTA DE P .g L L, y 25/05/2026 | 30/05/2026 | 18:00:00 | 00:00:00 21213444 19
HOJAS DE CALCULO CUENTA LAS UTILIZANDO analizar informacion
EXCEL NECESIDADES DE |FUNCIONES EN LA | financiera, respondiendo
LA UNIDAD SOLUCION DE a necesidades reales de
ADMINISTRATIVA. [PROBLEMAS gestion.
REALES.

OBSERVACIONES: Total horas ejecutadas 163. Total horas cobradas 160

FIRMA INSTRUCTOR

FIRMA COORDINADOR ACADEMICO




