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No. DE CONTRATO CD-61-2025-7598

CONTRATISTA CESAR JUNIOR MELENDEZ PENA

PERIODO NOVIEMBRE DE 2025
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA OFICINA DE
CULTURA CIUDADANA PARA EL DESARROLLO DE LAS

OBJETO ESTRATEGIAS ORIENTADAS AL RECONOCIMIENTO Y RESPETO DEL
CAPITAL CULTURAL, IDENTIDAD, HABITOS Y TRADICIONES
DESEABLES EN EL DISTRITO ESPECIAL, INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE
BARRANQUILLA

Dicho objeto fue desarrollado de la siguiente manera:

OBLIGACIONES

EJECUCION

1)Asesorar en la planeacion
estratégica y seguimiento de los
procesos y/0 procedimientos
administrativos, auditorias y
requerimientos que se desarrollan
en la dependencia.

2)Asesorar en el disefio vy
planificacion del cronograma de las
actividades propias de la
dependencia o de las desarrolladas
de manera articulada.

3)Asesorar en la proyeccion de
solicitudes y/o respuestas necesarias
dentro de los procesos y/o

procedimientos que se desarrollan
en la dependencia.

1. Asesoré en la elaboracion, revision y gestién
de solicitudes y respuestas dentro de los
procesos administrativos y legales que se
llevaron a cabo en la dependencia, tanto de
manera individual como en colaboracién con
otras areas. Garantice que los documentos Y

respuestas cumplieran con los requisitos
normativos y procedimentales, y orienté en la
correcta interpretacién y aplicacion de I3
legislacién vigente, asegurando que las
acciones legales y administrativas fueran
coherentes con las disposiciones legales
aplicables.

2. Realicé el proceso de verificacidon, gestion y
proyeccion de respuestas de las PQRD'g
asignadas a la oficina mediante correq

electronico y la herramienta DOZZIER.

3. Realicé la retroalimentacion y seguimientg
de las solicitudes y opiniones de log
ciudadanos recopiladas durante nuestrag
actividades, tanto con el director como con e
equipo que ejecuta las actividades.




4)Coordinar, gestionar y realizar
seguimiento de las alianzas que
genera la dependencia con los actores
sociales para el desarrollo de las

funciones de la dependencia

4. Realicé el tramite y seguimiento dentrg
de los términos legales a las diferentes
Peticiones, Quejas y Reclamos que sg
vienen interponiendo en la oficina pof

parte de los ciudadanos, dando respuesta
y solucién a cada uno de ellos en los

tiempos establecidos en la Ley 1437 de
2011(Cdédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contenciosos

Administrativo).

Cordialmente,

(=

Cesar Junior Meléndez Pena
C.C. 1140840330



