Ciudad y fecha: Neiva, 21 de diciembre de 2020

Sefiores
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS.
“Bogota.

-A traves de este documento me permito presentar propuesta de servicios para suscribir contrato con la UNIDA[?
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPQOJADAS, con el objeto: f

 Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa, a la Unidad Administrativa Especial
“de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa,
$para desarrollar las actividades necesarias para gestionar y apoyar el funcionamiento operativo, administrativo y de gestion
sdocumental de las Direcciones Territoriales, y demas dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos
- #para tal fin, en temas relacionados con la gestion documental, digitalizacion y cargue de documentos en el gestor documental
#de los expedientes emanados del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitucion de Tierras, aplicando la
#Normatividad Vigente establecida por el Archivo General de la Nacién y las directrices impartidas por LA UNIDAD.

, €en los siguientes términos:

ZOFERTA PARA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION.

i‘ NOMBRES Claudia Patricia
[ APELLIDOS Camero Bobadilla

DOCUMENTO DE IDENTIDAD | 1.143.442.607

PROFESION 0 NIVEL | Técnico Asistencia en Organizacion de Archivos
EDUCATIVO

Con ocasion de la presente propuesta de servicios y para la eventual celebracion del contrato, declaro:

1. Que me encuentro debidamente facultado para presentar esta propuesta de servicios.

2. Que, en el evento de suscribir el contrato, lo ejecutaré con total autonomia e independencia técnica, operativa,
financiera, y administrativa, en consecuencia, no existira ni se creara relacion laboral alguna con la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS. ‘

o
w

Que, la presente propuesta de prestacion de servicios tiene un valor total de: 4.530.012

4. Que, el plazo de ejecucion de la propuesta presentada sera hasta: 31de marzo de 2021

- 5. Que no me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en la constitucion, la
: ley y demas disposiciones legales sobre la materia.

6. Adjunto a la presente oferta de servicios los siguientes documentos:

Soportes de experiencia

Soportes Académicos

Tarjeta Profesional

Fotocopia de documento de identificacion

Certificado de antecedentes del consejo superior de la judicatura (aplica para abogados), o de la Junta
Central de Contadores (aplica para contadores).

Libreta Militar (Cuando aplique)

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT actualizado

e (Coniade Cerificacian Rancaria con mavimo 2 macae de avnadicrian
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de antecedentes.
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e SE-FO-13 Autorizacion visita domiciliaria y estudio de seguridad :
e Declaracion de veracidad, autenticidad de los documentos y autorizacion de tratamiento de datos y consultal

- Suministro los siguientes datos para comunicaciones y notificaciones,

2

S

E
5

Claudia Patricia Camero Bobadilla

, Documento de Identificacion

1.143.442.607

£ Direccion

Carrera 27 19 45

4| Ciudad Neiva
| Teléfono 8779234
Celular 3107537318

| Correo Electronico

Patico0517@outlook.com

'
§Atentamente
' Bubn @raca Qmeeg 4.

+Claudia Patricia Camero Bobadilla
1CC. 1.143.442.607
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Funcion
Publica

(Leyes 180

FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA

Persona Natural
443 de 1988)

4 10Q K 4 8¢ ]
de 1995, 489 y 9a8)

ENTIDAD RECEPTORA _

(g

PRIMER APELLIDO

SEGUNDO APELLIDO ( O DE CASADA )

NOMBRES

CAMERO BOBADILLA CLAUDIA PATRICIA
S DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD PAfs
SRS cc® ceO pasO No. 1143442607 F® MmO coL. @ ExTrRANIERO O Colombia

LIBRETA MILITAR
PRIMERA CLASE ()

SEGUNDA CLASE ()

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO

FECHA DiA 17 MES 05
PAIS Colombia

DEPTO Huila

MUNICIPIO NEIVA

ANO 1993

NUMERO

DIRECCION DE CORRESPONDENCIA
Cra 27 19 45 Apartamento

PAiS Colombia
MUNICIPIO NEIVA

TELEFONO 3107537318

DEPTO Huila

EMAIL patico0517@outiook.com

LDUCACIéN BASICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO (LOS GRADOS DE 1o. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60. A 110. DE
EDUCACION BASICA SECUNDARIA Y MEDIA)

EDUCACION BASICA

TITULO OBTENIDO: Bachiller Académico

PRIMARIA

SECUNDARIA

MEDIA | FECHA DE GRADO

10.]20.]30.}40.]50.

60.]70.]80.]90.

i0] X MES 12

ANO 2010

TC (TECNICA),

TL (TECNOLOGICA),

[EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)

DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA), UN (UNIVERSITARIA),
ES (ESPECIALIZACION), MG (MAESTRIA O MAGISTER), DOC (DOCTORADO O PHD),
RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (SI ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).

SSeee MODALIDAD | No.SEMESTRES |GRADUADO| NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULO  [TERMINACION  No, DE TARJETA
> ACADEMICA APROBADOS SI_| NO OBTENIDO MES ] ANO | PROFESIONAL
TECNOLOGIA EN GESTION DE SISTEMAS DE
e Z X INFORMACION DOCUMENTAL Y ARCHIVISTICA 0 2047

I'EE=S axneriencia lahoral

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL.

EMPLEO ACTUAL O CONTRATO VIGENTE

'EMPRESA O ENTIDAD

PUBLICA |PRIVADA |PAis
Unidad de Restitucion de Tierras X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Huila NEIVA atencionalciudadano@restituciondetierras.gov.co,
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3144379744 DiA 08 MES 07 ANO 2020 DiA 31 MES 12 ANO 2020

file:///C:/Users/jenny.rueda/AppData/Roaming/meta4/7d43303b914ad58692¢44742968a56... 6/11/2020




Hoja de vida del funcionario Page 2 of 3

CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION S
Gestor Documental Apoyo a.la gestion Gestion Documental Carrera 521 - 18
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA |PRIVADA |PAis
Unidad de Restitucion de Tierras X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Huila NEIVA atencionalciudadano@restituciondetierras.gov.co,
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
3144379744 DiA 13 MES 04 ANO 2020 DiA 30 MES 06 ANO 2020
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Gestor-Documental Apoyo a la gestion Gestion Documental Carrera 5 21 - 18
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAis
Unidad de Restitucion de Tierras X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Huila NEIVA atencionalciudadano@restituciondetierras.gov.co,
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO o
3144379744 DiA 23 MES 01 ANO 2020 DiA 31 MES 03 ANO 2020 T
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Gestor Documental Apoyo a la Gestion Gestion Documental Cra. 5 #21-18
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA PAfS
Clinica Medilaser S.A X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD : =
Huila NEIVA siau@clinicamedilaser.com.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
872 4100 DIA 05 MES 10 ANO 2017 DiA 04 MES 10 ANO 2019
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Auxiliar de Archivo Archivo Carrera 7 No. 11- 31
EMPLEO O CONTRATO ANTERIOR
EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA |PRIVADA |PAis
Los Olivos X Colombia
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO ENTIDAD
Huila NEIVA contactenosneiva@losolivos.co
TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
8715555 DiA 20 MES 06 ANO 2016 DiA 19 MES 12 ANO 2016 3
CARGO O CONTRATO DEPENDENCIA DIRECCION
Auxiliar de Archivo Aprendiz Calle 16 N° 2-56

FIRMA DE OR PUBLICO O CONTRATISTA

IMANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE SI / No ® ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDADE
INCOMPATIBILIDAD DEL ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON
ERACES, (ARTICULO 5o0. DE LA LEY 190/95).

Ciudad y fecha de diligenciamiento _L\Ie‘uﬂ ) %_L?‘- ()‘C} e,"f\f?,aﬁ ’26 __227_‘_3_

CRu2 P2eic1d Gveeo 0o -

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA e ;

file:///C:/Users/jenny.rueda/AppData/Roaming/meta4/7d43303b914ad58692e4474a968a56... 6/11/2020
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DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS
ICOMO SOPORTE.

Ciudad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 018000917770 PAGINA WEB: vww.dafp.gov.co

file:///C:/Users/jenny.rueda/AppData/Roaming/meta4/7d43303b914ad58692¢4474a968a56... 6/1 1/2020




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

UNJDAD PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
“DE RESTITUCION

DE TIERRAS

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

LA COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE
TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restituciéon de Tierras Despojadas
~ |dentlﬁcada con NIT No.900498879 — 9 y CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA, quien se identifica -

- _con la cédula de ciudadania No. 1.143.442.607, se suscribié el siguiente Contrato de Prestacién de

Servicios:
CONTRATO No. 2240 DE 2020.

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y administrativa, a la
Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestién
de Seguimiento y Operacion Administrativa, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar y

- apoyar el funcionamiento operativo, administrativo y de gestiéon documental de las Direcciones Territoriales,

y demas dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas

relacionados con la gestién documental, digitalizacién y cargue de documentos en el gestor documentalde

los expedientes emanados del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitucion de Tierras,
~ aplicando la Normatividad Vigente establecida por el Archivo General de la Nacién y las directrices

- impartidas por LA UNIDAD.

"ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

1. Almacenar los expedientes misionales y administrativos en las unidades de conservacién pertinentes,
enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

2. Apoyar en el cumplimiento de la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental.

3. Realizar la identificacion de los expedientes con los formatos de rotulacién establecidos en los
procedimientos internos vigentes en la entidad.

- 4. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestion -~
centralizado de la Direccién Territorial frente a los traslados documentales, enmarcados en los

procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad. ;
5. Realizar la foliacién de cada uno de los expedientes misionales y administrativos garantizando que el

expediente se encuentre debidamente foliado, de acuerdo con los procedimientos internos vigentes

~ establecidos por la entidad.

- 6. Realizar la elaboracién o actualizacion de las hojas de control con la descripcién total de cada uno de
los documentos de los expedientes misionales del archivo de gestién centralizado de la Direccién
Territorial, de acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

Realizar la digitalizaciéon y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de los

Resolucién No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

centralizado de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucion No. 355 del 2017 o aquellas que la
modifiquen o sustituya. ‘

& El campo

o5 e A ,,fﬁmagncultura

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Avenida Calle 26 No. 85b - 09 Teléfon c (67 1) 3770300 Ext: 1242 Bogotd, D.C., - Colombia ! ]
www. restituc detierras.qov.co

expedientes misionales del archivo de gestion centralizado de la Direccion Territorial, enmarcado enla =

Instaurar el sello a cada uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo de gestiéon




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

©CUNIDAD : PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
#DERESTITOC N
DR TIRRIAS

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

"—"’m

Apoyar en la actualizacién de las bases de datos e inventarios documentales del equipo de Gestién
Documental Territorial segin su asignaciéon de acuerdo con los procedimientos internos vigentes
establecidos por la entidad.

. Aplicar y cumplir las directrices establecidas en el Programa de Gestién Documental (PGD), asi como
los procedimientos, instructivos, formatos, guias y manual para la Administracién de Comunicaciones
Oficiales, alineados con el sistema integrado de gestion de la URT, al igual de aquellos lineamientos que
se establezcan durante la ejecucion del contrato.

. Apoyar en el préstamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, diligenciando el
respectivo formato (fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al cumplimiento de los tiempos
establecidos en los procedimientos internos vigentes de la entidad.

2. Dar cumplimiento a la Guia para la Conformacién y Organizacién de Expedientes de Restitucién"d‘e’—}?

Tierras Ruta Individual, Ruta de Derechos Territoriales Etnicos, RUPTA, Resolucién No. 789 de 2016 y

la Resolucion No. 355 de 2017 o aquella que la modifique o sustituya, en lo que respecta al equipo de

gestion documental, al igual las diferentes directrices que se establezcan durante la ejecucién del
contrato.

13. Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de la Unidad

entregados al equipo de Gestién Documental de acuerdo con los procedimientos internos vigentes de la

entidad.

14. Realizar la reorganizacion y rotacion de las cajas y carpetas dentro de la estanteria, segtn sea requerido.

-~ 15. Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejoramiento 'e'

: informes de seguimiento que se formulen en virtud de la gestion documental; bajo los tlempos

2 requeridos.

~ 16. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato, enmarcadas en la

~ Resolucion No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

FECHA DE INICIO: 8 de julio de 2020.

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre de 2020

- VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 10.872.030

= ~ VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.812.005
ESTADO: Vigente

: La presente certificacion se efectta por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad -
dando fe de los negacios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados

- junto con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que
ello conlleve al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

‘La presente certl’r"cacmn se expide en Bogota D.C el 17 de julio de 2020
v dilinen v 4il

HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

“~ Elabord: Jenny Rueda
~Revis6: John Oviedo

Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Avenida Calle 26 No. 85b 1} 3770300 Ext: 1242 Bogotd, D.C., - Colombia

ndetierras.gov.co




9 DE RESTITUCION PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

UNIDAD
DE TIERRAS

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

para
.enel

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas
identificada con NIT No.900498879 — 9 y CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA quien se
identifica con la cédula de ciudadania No. 1.143.442.607, se suscribio el siguiente contrato de
Prestacién de Servicios:

CONTRATO No. 1745 de 2020.

~de Restitucion de Tierras, aplicando la Normatividad Vigente establecida por el Archivo General de la
Nacién y las directrices impartidas por LA UNIDAD.

1.

LA COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA
DE MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE
RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa, a
la Unidad Administrativa Especial de Gestién de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de
Gestion de Seguimiento y Operacion Administrativa, para desarrollar las actividades necesarias para
gestionar y apoyar el funcionamiento operativo, administrativo y de gestion documental de las
Direcciones Territoriales, y demas dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos

tal fin, en temas relacionados con la gestion documental, digitalizacién y cargue de documentos
gestor documental de los expedientes emanados del desarrollo misional y operativo de la Unidad

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Almacenar los expedientes misionales y administrativos en las unidades de conservacion
pertinentes, enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.
Apoyar en el cumplimiento de la aplicacién de las Tablas de Retencién Documental.

Realizar la identificacion de los expedientes con los formatos de rotulacion establecidos en los
procedimientos internos vigentes en la entidad.

Realizar la actualizacion fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de
gestion centralizado de la Direccion Territorial frente a los traslados documentales, enmarcados
en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

Realizar la foliacién de cada uno de los expedientes misionales y administrativos garantizando
que el expediente se encuentre debidamente foliado, de acuerdo con los procedimientos
internos vigentes establecidos por la entidad.

Realizar la elaboracién o actualizacién de las hojas de control con la descripcion total de cada *
uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo de gestién centralizado de la

El campo
i es de todos

Minagricultur

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucién de Tierras Despojadas - Séde Central

www.restituciondetierras.gov.co
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

UNIDAD

DE TIERRAS

fas RESTITUCION PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

10.

1%:

12.

13

14.

15.

16.

Direccion Territorial, de acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la
entidad.

Realizar la digitalizacion y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de
los expedientes misionales del archivo de gestién centralizado de la Direccién Territorial,
enmarcado en la Resolucion No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.
Instaurar el sello a cada uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo de
gestion centralizado de la Direccion Territorial, enmarcado en la Resolucién No. 355 del 2017 o
aquellas que la modifiquen o sustituya.

Apoyar en la actualizacion de las bases de datos e inventarios documentales del equipo de
Gestion Documental Territorial segin su asignacion de acuerdo con los procedimientos internos
vigentes establecidos por la entidad.

Aplicar y cumplir las directrices establecidas en el Programa de Gestién Documental (PGD), asi
como los procedimientos, instructivos, formatos, guias y manual para la Administracion de
Comunicaciones Oficiales, alineados con el sistema integrado de gestién de la URT, al igual de
aquellos lineamientos que se establezcan durante la ejecucién del contrato.

Apoyar en el préstamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, diligenciando el
respectivo formato (fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al cumplimiento de los
tiempos establecidos en los procedimientos internos vigentes de la entidad.

Dar cumplimiento a la Guia para la Conformacién y Organizacién de Expedientes de Restitucion
de Tierras Ruta Individual, Ruta de Derechos Territoriales Etnicos, RUPTA, Resolucién No. 789
de 2016 y la Resolucion No. 355 de 2017 o aquella que la modifique o sustituya, en lo que Las
demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato respecta al equipo
de gestion documental, al igual las diferentes directrices que se establezcan durante la
ejecucioén del contrato.

Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de la Unidad
entregados al equipo de Gestion Documental de acuerdo con los procedimientos internos vigentes
de la entidad.

Realizar la reorganizacion y rotacion de las cajas y carpetas dentro de la estanteria, segtn sea
requerido.

Cumplir con los productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejoramiento
e informes de seguimiento que se formulen en virtud de la gestién documental; bajo los tiempos
requeridos.

Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato, enmarcadas en la
Resolucion No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

FECHA DE INICIO: 13 de abril de 2020

FECHA DE TERMINACION: 30 de junio de 2020

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 5.436.015

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas - Sede Central

Avenida Calle 26 No. 85b - 09 Teléfonos (57 1) 3770300 Ext: 1275 Bogotd. D.C., - Colombia

www restituciondetierras.gov.co




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

UNIDAD
'DE RESTITUCION PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

DETIERRAS

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.812.005

ESTADO: Vigente

La presente certificacion se efectua por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la
Unidad dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos
presentados junto con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las
partes, sin que ello conlleve al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

La presente certificacion se expide en Bogota D.C., 22 de abril de 2020.

B> v b of
HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ

Elaboré: Mariana Diaz Rivera
“Reviso: Marcela Villamil

Ef campo
es de todos

Minagrt

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucién de Tierras Despojadas - Sede Central

Avenida Calle 26 No. 85b - 09 Teiéfonos (57 1) 3770300 Ext: 1275 Bogotd, D.C., - Colombia

www.restituciondetierras.qov.co




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

4.'3*;- 2N L PROCESO: GESTION CONTRACTUAL
e i

= CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

LA COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE
TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas identificada
con NIT No.900498879 - 9 y CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA/quien se identifica con la cédula de
- ciudadania No. 1/143/442.607. se suscribio el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios:

- CONTRATO No. 666 DE 2020./

OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y adminisirativa. a la Unidad
- Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestion de
Seguimiento y Operacion Administrativa, para desarrollar las actividades necesarias para gestionar y apoyar el
funcionamiento operativo, administrativo y de gestion documental de las Direcciones Territoriales. y demas
dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en temas relacionados con la
gestion documental, digitalizacion y cargue de documentos en el gestor documental de los expedientes emanados
del desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitucion de Tierras, aplicando la Normatividad Vigente
establecida por el Archivo General de la Nacion y las directrices impartidas por LA UNIDAD

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Almacenar los expedientes misionales y administrativos en las unidades de conservacion pertinentes.
enmarcadas en los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

2. Apoyar en el cumplimiento de la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental.

Realizar la identificacion de los expedientes con los formatos de rotulacion establecidos en los

procedimientos internos vigentes en la entidad.

4. Realizar la actualizacion fisica de los expedientes misionales y administrativos del archivo de gestion:
cepiralizado de la Direccion Territorial frente a los traslados documentales, enmarcados en los
procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

8. Realizar la foliacion de cada uno de los expedientes misionales y administrativos garantizando que el
expediente se encuentre debidamente foliado, de acuerdo con los procedimientos internos vigentes:
establecidos por la entidad.

6. Realizar la elaboracion o actualizacion de las hojas de control con la descripcion total de cada uno de los -
documentos de los expedientes misionales del archivo de gestion centralizado de la Direccién Territorial,
de acuerdo con los procedimientos internos vigentes establecidos por la entidad.

7. Realizar la digitalizacion y cargue al SRTDAF de los documentos que se encuentre dentro de los
expedientes misionales del archivo de gestion centralizado de la Direccion Territorial enmarcado en la
Resolucion No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

8. Instaurar el sello a cada uno de los documentos de los expedientes misionales del archivo de gestion
centralizado de la Direccién Territorial, enmarcado en la Resolucién No. 355 del 2017 o aquellas que la
modifiquen o sustituya.

9. Apoyar en la actualizacién de las bases de datos e inventarios documentales del equipo de Gestion

= s Documenta| Territorial segin su asignacion de acuerdo con los procedimientos internos vigentes
establecidos por la entidad.

o

Unidad Administrativa Especial de Glstion de Restitucion de Tierras Despojoda
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

Bep . mis PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES

10. Aplicar y cumplir las directrices establecidas en el Programa de Gestién Documental (PGD), asi como m~ £
procedimientos, instructivos, formatos, guias y manual para la Administracion de Cominica
Oficiales, alineados con el sistema integrado de gestion de la URT, al igual de aquellos lineamientos: que,
se establezcan durante la ejecucion del contrato.

11. Apoyar en el prestamo de expedientes aplicando el procedimiento establecido, diligenciando el respective
formato (fisico y digital) asi mismo el seguimiento frente al cumplimiento de los tiempos: estabmcxdcs én;
los-procedimientos internos vigentes de la entidad. :

12. Dar cumplimiento a la Guia para la Conformacién y Organizacion de Expedientes de Restitucion: de"
Tierras Ruta Individual, Ruta de Derechos Territoriales Etnicos, RUPTA, Resolucién No. 789 de 2016y
la Resolucion No: 355 de 2017 o aquella que la modifique o sustituya, en lo que respecta al equipo de
gestion documental, al igual las diferentes directrices que se establezcan durarite la ejecucion del
contrato.

13. Recepcionar, verificar, distribuir y clasificar los documentos de archivo y expedientes de la Unic
entregados-al equipo de Gestion Documental de acuerdo con los procedimientos internos vrgentesﬂa%
entidad.

14. Realizar la reorganizacion y rotacién de las cajas y carpetas dentro de la estanteria, segun sea requ

15. Cumplir con los. productos y reportes establecidos en los planes trabajo, planes de mejai'amleam
informes de seguimiento que se formulen en virtud de la gestion documental; bajo los tiempos reques =

16. Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato, enmarcadas en !a ==
Resoltcion No. 355 del 2017 o aquellas que la modifiquen o sustituya.

FECHA DE INICIO: 23 de enero de 2020."
FECHA DE TERMINACION: 31 de marzo de 2020.
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $4.530.012. v

",_VALGR:MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.812.0056.¥

-~ ESTADO: Vigente,

-~ La presente certificacion se efectda por solicitud del contratista en virtud del vinculo contractual con la Unidad ,
dando fe de los negocios juridicos celebrados en el marco de la justificacion y estudios previos presentados junto
con la solicitud de contratacion, en el ejercicio de la autonomia de la voluntad de las partes, sin que ello conlieve
al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.

- La presente certificacion se expide en Bogota D.C el 06 de marzo de 2020

HEGAOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ
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cumcn MEDILASER S.A.
" "HACE CONSTAR

Que los sugulentes datos han ssdo venﬁcados enla Dlrecclén de Talento Humano:

B

Nombre a2

Cedula de Gudadama

Perlodo laborado‘ 3

Cargo: ‘. .
Tipo contrato.
Se expide a solic[tud de:

Con deStan a:

" B

e 3

Atentamente *

Directora defTalento Human

CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA
1. 143 442 607

- 05 DE OCTUBRE DE 2017 AL 04 DE OCTUBRE
- DE2019 ~ = '

- AUXILIAR DE ARCHIVO TIPO I
" " TERMINO FJO ‘ ‘
5 d cﬁAué‘m PATRICIA CAMERO BOBADILLA
QUIEN PUEDA INTERESAR

 NEIVA; 07 DE OCTUBRE DE 2019

¢ £ . ¥

¢

0 Neiva
.-.‘;

gii NOTA: Poralo veriﬂcaclon de referencms Jaborales favor comunicorse al dreo de Talento Humano teléfono 8 72 41 60

o

S :
> » "+ Z:'{
3
o ) &
1 ¥
- < ’ 8
;{' o F 3 » -

‘\en 1363, enel horarlo de Lunes a Vlernes de 2:00= 06:00 p.m
3

é Neiva, Carrera 7 N°. 11 - 31 (PBX) 8724100
= florencia, Calle 6 N°. \14A- 55 Barrio: Juan XXIII Tels; 4366000 Telefax: 4358829
Tunja, Cra. 2€ N™. 67 8 - 90 Barrio: Suamox (PBX) 745 3000
Sede Administrativa Bogota: Av. Calle 26 N*. 32 - 32 Centro Empresariai Connecta
3% . ¢ i Edificio BYS 02 oficina 103 (PBX: 7451366 - 7451370}
T . Linea gratuira nacional 018000 932370
www.clinicamedilaser.com.co
. © /ClinicaMedilaser
O@MedilaserActiva




Un homenaje gj ama;

NIT, 391.) 02468-¢

LA SUSCRITA SUBGERENTE ADMINISTRATIVA

CERTIFICA:

Que la sefiora CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA identificado con la cédula de .
cludadania No. 1,143, 142,607 expedida on Ia cludad de Barranquilia (Atlntico), realizé sy
contrato de aprendizzie en etapa practica desde el dfa veinte (20) de Junio de Dos mil
dieciséls (2016) hasts e diecinueve (19) de diciembre del Dos mil dieciséis (2016) en la
espacialidad de TECNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS. Cod.

La presente certificagicn se explde a solicltud del Interesado a los veinte (20) dlas del mes de
diciembre de Dos mil digciséls (2018),

: - ‘ ’p W ‘ C“laQO‘a Dmaa
= DOLLY MBNDEZ PERDOMO. ~ (OMeRD Bopanila

ub‘gerente Adminlstrativa

= L]
© -LF2P, .
: NEIVA Principal GARZON ’ °IT
A PITALIT
= cc,:rif 16 No. 2-36 / Pigx: 8'71 5555 ... Calle 7 No. 1200 Cra, 3 No. s? 19 Cra, fé?v?“x‘g?‘t/ae
o tactenosnelva@iosolivos.co ‘el 833 2021 . 833 4879  Tok 836 196 . 8366929  Tef 435 33 14435 1433 . 4357558

@
6 @ WWW.loso!ivos.co
o
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Anstadoal Folio N¢_28  del Gibro de Registrn 12 4

Bado en Bolchud, a los_3 _ Bias del men deBrreembre i 2010.




Lhenad y arden

REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA

En Cumplimiento de I Ley 119 de 1994 y en atencion a que

CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA

Con Cednla de Cindadania No. 1. 143.442 607

Curso y aprobé el programa de Formacion Profesional Integral
y cumiplic con las condiciones requeridas por la entidad, le confiere el
*° .

: . ‘ Titulo de

’ TECNICO EN

ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS

X3

+F .
En testimonio de lo anterior, se firma el presente Titulo en Neiva,
a los veinticuano (24) dias del mes de enero de dos mil diecisiete (2017)

"

“ Firmado Digitaimente por'
# = FERMIN BELTRAN BARRAGAN L
& »  SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
o - Autenticidad del Documento
L Bogots - Colombia
FERMIN BELTRAN BARRAGAN
SUBDIRECTOR CENTRO DE LA INDUSTRIA, LA EMPRESA Y LOS SERVICIOS

REGIONAL HUILA

32306723 - 24/01/2017
Noy FECHA REGISTRO

La autenticidad de este docunento puede ser verficada en el regiaua electionico que se encueptra en by pagu web http - ceruficados, sena edu co. bajo ol
mimero 9527001 069405CC1143442607C.
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D I A N Formulario del Registro Unico Tributario

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

2.Concepto | 0 l 2 ] Actualizacién

4. Numero de formulario 1 4726346763

iy

15)7707 12489984(8020) 000001472634676 3
5. Numero de Identificacién Tributaria (NIT) 6. DV | 12. Direccion seccional 1A\ '1"‘4.};Buzdn electronico
4 S AL R 6.0 T T Impuestos y Aduanas de Neiva /

e

o~

: IDENTIFICACION {;
24.Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién lf)f_\ 27. Fecha expedicién :
Z Pmdﬁ{ﬁéturalosucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania %8 1143442607 (/'/-} ) 27011 0:65:2
2 ngi‘rdsaxpeduaén 28. Pais 29. Departamento /5 /rdﬁﬁ ?dead@ﬁfcipio :
COLOMBIA 1 6 9 |Atlantico ‘p ¢ g»y, | arra\nquma )
31, l”ime(ﬁpellido 32. Segundo apeliido 33. Primer nombre / / i /: ,/ / ) ‘%\:g;as nombres
“|CAMERO BOBADILLA CLAUDIA / S ™/ [{ |RATRICIA
- [35. Razén social : NTONY \_ "

36. Nombre comercial

38. Pais 39. Departamento 40, Ciudad/Municipio
co : 1 6 9 |Huila Neiva 20=0:7
> ,41.4Di§§ccién principal
CR27 19 45
" 42. Correo electrénico patico0517@outlook.com ) A\ N :
43. Cédigo postal [44.Telefono 1 > /{ "~-871 075373 1 845 Teléfono2 =
ON </ CLASIFICACION
Actiydad-kboné;mca NN Ocupacién
Actividad principal ch* da?scun‘ana. ) Otras actividades 52. Nimero
46. Coédigo 47. Fecha inicio actividad 48.C |¥/ ) 48 eg)fa “mcno*-aqnwiad 50. Codigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
|8 299][202001,15]]| V/ AV, | { I e | L

</\ \Ragprénsabilidades, Calidades y Atributos
R S e e 7 ‘l\i\\m 11 12 13 14 15 16 17 18 19 - 20° 21 22 23 24 25 - 26

Zi'f:’.‘;‘f,'g,iﬁonﬂb.edJ.VAl Sl I,\L\?“’R“”I IR e
NN

5
£ N
/ lapdos aduaneros Exportadores
1 2 \3\\\\/ 5 6 7 8 9 10
[ ' [ I l ! I I i l 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54: Codigo I 57. Modo
14 15 16 17 18 19 20

La n}'o aelén sumlmstmda a través del formulano of cial de |nscr|pc«5n amualnzamén suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexa en alguno de los datos suministrados se adelantardn los procedimientos administrativos
sancionatorios 0 de suspensidn, segun el caso.

Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante: 984. Nombre

Firma autorizada:

985. Cargo

Fecha generacién documento PDF: 03-12-2020 01 :37:33PM-: >




Certificado
Bancario

Jueves, 3 de Diciembre de 2020

A QUIEN PUEDA INTERESAR

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que CLAUDIA PATRICIA CAMERO BOBADILLA identificado(a) con CC
1143442607, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con el Banco los siguientes productos:

RN i) | L b0 e A i

Producto No. Producto Fecha Apertura Estado

53403755881 2019/11/18

CUENTA DE AHORROS

ACTIVA

* Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente.
*Si desea verificar la veracidad de esta informacién,

puede comunicarse con la Sucursal Teleféonica Bancolombia los siguientes numeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (57-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali

- Local: (57-2) 554 05 05 - Resto
del pais: 01800 09 12345. Sucursales Telefénicas en el exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14.

£ OMBLA

GO

Juan Camilo Moreno Gomez

Gerente Estrategia Canal Telefonico

Es
momento
(e

todos

™

?




.ﬁﬁ. UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA: 1DE1
3
B @ PROCESO: GESTION FINANCIERA CODIGO: GF-FO-09
RETTG SOLICITUD DE INFORMACION PERSONAL Y TRIBUTARIA PERSONA NATURAL VERSION: 4
X ;
IREGISTRO EN EL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA SIIF. Para dar cump alasN Tributarias Nacionales y Distritales, las cuales|
bl el si: de ci en el imp de IVA, R i6n en la Fuente e Industria y C io, le solici i la sigui infe i6

Claudia Patricia Camero Bobadilla

CEDULA DE CIUDADANIA v 1143.44.2.607
o Eos

Carrera 27 19-45
Técnico Asistente en Organizacién de Archivos

3107537318

Neiva

patico0517@outlook.com

BANCOLOMBIA AHORROS

53403755881

Claudia Patricia Camero Bobadilla CERTIFICA QUE LA CUENTA BANCARIA RELACIONADA SE ENCUENTRA ACTIVA

1143442607 NO RESPONSABLE DE IVA

NO

\D ' Newn ) 21 DE D \cLenthed 200
FIRMA CIUDAD Y FECHA

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte
siempre la Intranet




.a.fsw. UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA: 1 DE 1
. a%
& X ]

b | PROCESO: GESTION FINANCIERA CODIGO: GF-FO-19
A 2

e DESIGNACION DE BENEFICIARIOS VERSION: 2

dd mm aaaa
FECHA 21 | 12 | 2020 CIUDAD [ Neiva ]

NOMBRES Y APELLIDOS L Claudia Patricia Camero Bobadilla
NUMERO DOCUMENTO DE IDENTIFICACION I 1.143.442.607
DEPENDENCIA

Direccion Territorial Cauca

En mi calidad de Colaborador me permito designar de manera expresa en el presente documento a mi
beneficiario (s), de las cantidades adeudadas bajo los términos del contrato suscrito con la UNIDAD
ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS, en los eventos de
muerte, secuestro, desaparicion forzada, incapacidad permanente u otra circunstancia que impida el
pago de las mismas de forma personal.

NOMBRES Y APELLIDOS l Jordan Fernando Rodriguez Castellanos
WNUMERO DOCUMENTO DE IDENTIFICACION L 1.143.442.607

DIRECCION DE RESIDENCIA l Carrera 27 19-45

CIUDAD Y DEPARTAMENTO DE RESIDENCIA ] Neiva - Huila

ITELEFONO DE RESIDENCIA - OFICINA L 8779234

TELEFONO CELULAR [ 3107537318

PARENTESCO Y/O VINCULO [ Esposo
|NOMBRE ENTIDAD BANCARIA L Bancolombia

TIPO DE CUENTA: AHORROS CORRIENTE E
|NUMERO DE CUENTA [ T
|SUCURSAL L 534 Buganviles

CIUDAD [ Neiva

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que el beneficiario de este derecho esta amparado por la ley (articulos 806 - 808
del Cédigo Civil).

C\aov pagecd cameeo
FIRMA DEL COLABORADOR

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea
consultar la version vigente y controlada, consulte siempre la Intranet




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA: 1 DE 1

PROCESO: PREVENCION Y GESTION DE SEGURIDAD CcODIGO: SE-FO-13 1

AUTORIZACION VISITA DOMICILIARIA Y ESTUDIO DE SEGURIDAD VERSION: 1

Yo, Claudia Patricia Camero Bobadilla identificado (a) con cédula de ciudadania No. 1.143.442.607 de
Barranquilla manifiesto que es mi voluntad, libre, consciente y sin presion de ningun indole, recibir la visita =
domiciliaria que se me ha informado con anterioridad. La autorizacion faculta al funcionario de COSINTE,
(compaiiia encargada del desarrollo de estos estudios) para que ingrese a mi residencia, formule las
preguntar pertinentes y ejecute las labores necesarias para completar el estudio de seguridad. Asi mismo,
autorizo a COSINTE, para que toda mi informacion pueda ser verificada en las diferentes bases de datos
publicas y privadas, en las diferentes centrales de riesgo y en los archivos a los que haya lugar, esto de
conformidad con las Leyes 1266 de 2008 y 1581 de 2012 y especialmente la relacionada con la proteccion
de datos personales.

Finalmente, autorizo que en caso de ser necesario se verifique nuevamente cualquiera de mis datos.

DATOS DE CONTACTO

Dependencia a la | Direccién Territorial Cauca Nivel Nivel X
que pertenecera central territorial
Tipo de vinculacién ] Funcionario | L Contratista | X
Cargo o perfil ] Apoyo Técnico y Asistencial en el area de Gestion Documental
E;;?;:::;?a de | Carrera 27 19-45 Ciudad Neiva Degeaniae Huila
Teléfonos | Fijo 8779234 Celular | 3107537318

| Correo electrénico l Patico0517 @outlook.com

Importante: La persona que autoriza la visita domiciliaria y estudio de seguridad deberd contar con la disponibilidad de tiempo
para llevar a cabo dicho tramite en los tiempos estipulados por la empresa contratada para el efecto, con el fin de garantizar la
continuidad de la contratacién o vinculacién con la Unidad.

AUTORIZO:

FIRMA: CRwD @Ra camed A
CC: 14d3-Uy2-co3

OBSERVACIONES:

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta
0 uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte siempre la Intranet.






