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Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

FORMATO DE VERIFICACION
ASUNTOS ADMINISTRATIVOS PARA CONTRATISTAS

I. DATOS DE IDENTIFICACION

Nombre y apellido completo
contratista:

AIDA MARIETTA MUNOZ
AGUILERA

Nombre y apellido
completo del
supervisor del
contrato:

EDITH CARDENAS HERRERA

Numero del contrato:

CCE-055-2025

Dependencia

CONTROL INTERNO

Fecha de inicio del contrato:

15/01/2025

Fecha de terminacion
del contrato:

27/12/2025

Objeto del contrato:

Prestar servicios profesionales a la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente para
dar cumplimiento y apoyar las diferentes acciones relacionadas con el plan de auditoria y con elseguimiento y
gestion del area de Control Interno, orientadas a estructurar documentos de lineamientos técnicos para el
fortalecer la gobernabilidad y control en la administracién del sistema electrénico de compras publica.

II. INSTRUCCIONES

II1.

cuanto a desplazamientos se reagu

iere la legalizacion de dicho de

plazamiento

ET siguiente documento debe ser tramitado en su totalidad por parte del contratista que se retira de Ta Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente, y el supervisor debe cargar el formato de asuntos administrativos en la pestaia de Ejecucién en la patataforma secop

Si hay documentos adjuntos deberan ser entregados al responsable de cada actividad, como por ejemplo el inventario, el comprobante del registro
y actualizacién de la declaracién de bienes y rentas, conflicto de intereses y declaracion del impuesto sobre la renta y complementarios - Retiro, en
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. ENCARGADO DE
Baja portal en SIGEP CONTRATOS 31/12/2025 N/A
Registro y actualizacion de Ia
declaracién de bienes y rentas,
conflicto de intereses vy ENCARGADO DE
declaracién del impuesto sobre CONTRATOS 31/12/2025 N/A
Gestié la renta y complementarios -
estion Retira
contractual
Informes vy legalizacién de ENCARGADO DE
gastos de desplazamiento CONTRATOS 31/12/2025 N/A
Desvincular usuario de ENCARGADO DE
SECOP II CONTRATOS 31/12/2025 N/A
E,n.trega de doc.umentauon en Supervisor del 31/12/2025 N/A
fisico y electronico contrato
ENCARGADO DEL No cuenta con ontrato
Gestion Préstamos de expedientes del GRUPO INTERNO DE 31/12/2025 expedientes del CE-055-2035
documental | Archivo Central GESTION archivo central en | &L fLLLLED
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ENCARGADO DEL No registra tareas ontrato
Desactivacién de usuario en GRUPO INTERNO DE 31/12/2025 pendientes, se CE-055-2035
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Descarga el back up de los| \ » | ENCARGADO DE IDT| 31/12/2025 N/A {Q@mw %QJ uey
archivos g ﬁ
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Eliminar la licencia de Office

N/A {p.a, oo % %uﬁ%

365 N/A ENCARGADO DE IDT | 31/12/2025
IDT .
Desactivar el usuario de
correo, el ingreso por huella, -
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distribucion de correos, N/A ENCARGADO DE IDT | 31/12/2025 N/A {mew% yuﬁ%
software de impresora,
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NOTA
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