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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Duitama, Diciembre de 2020

Sefor

Luis Alberto Cardenas Rodriguez
SUPERVISOR CONTRATO No. 1655790
Coordinador

Coordinacidon Académica

Duitama

Asunto: Informe mensual de ejecucidén contractual Mes
Diciembre del afio 2020

Referencia: No 1655790 del afio 2020

Andrea Pamela Camacho Barrera, identificado con la cédula de ciudadania No. 1018422368 de Bogotd D.C,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el
mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato resultantes de estos lotes la suma de:
DIECINUEVE MILLONES CIENTO CUARENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS TREINTA Y CINCO PESOS M/cte
(519.145,535); honorarios que seran pagados por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Cinco
(05) mensualidades de TRES MILLONES SEISCIENTOS DOCE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS
M/TE. ($3.612.365), correspondiente a los meses de julio a noviembre de 2020; b) Un ultimo pago por un
valor de UN MILLON OCHENTA Y TRES MIL SETECIENTOS DIEZ PESOS M/cte ($1.083.710) correspondiente a
la fraccién del mes de Diciembre de 2020, sin exceder la presente vigencia fiscal; amparados con el
Certificado de Disponibilidad Presupuestal Numero 7120 de 2020, valor sujeto al lleno de los requisitos de
ejecucion del objeto contractual resultante.

Plazo: Sera hasta el 09 de Diciembre de 2020.
Fecha de inicio: 01 de Julio de 2020
Fecha de finalizacion: 09 de Diciembre 2020

OBJETO:

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06


about:blank

¢ /iqa

Prestar servicios personales de caracter temporal para planear y orientar la Formacién Profesional
Integral, en el programa titulada y complementaria, en el area AGROINDUSTRIAL que programe el
Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial en sus diferentes niveles y modalidades,
atendiendo las politicas institucionales y la normatividad

CLAUSULA PRIMERA-OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA ademas de las obligaciones que

por su indole y naturaleza del contrato le son propias, contrae con EL SENA las siguientes:

No
1.

Obligaciones
Participar en la planeacion
de los procesos formativos
de acuerdo con los
lineamientos
institucionales, para el area
tematica del objeto
contractual

Participar cuando el centro
de formacién lo requiera,
en jornadas de disefio y
desarrollo curricular de
programas de Formacion
Profesional Integral,
conforme a las necesidades
nacionales y a los
lineamientos
institucionales requeridos
para el drea tematica
objeto del contrato.

Acciones realizadas
Durante el mes de Diciembre teniendo
en cuenta la programacion, se planeé
el proceso formativo en:

PROGRAMA DE FORMACION
TITULADA

Fechas:

Del 01 al 04 de Diciembre.

Tecndlogo Control de calidad de
alimentos

Ficha 2024724

Competencia: Analizar muestras para
control de calidad microbioldgico de
alimentos segun protocolos
establecidos.

Resultado de aprendizaje: - Realizar los
andlisis  microbioldgicos de los
alimentos de acuerdo con las técnicas
de analisis y protocolos establecidos
siguiendo las buenas practicas del
laboratorio y normatividad vigente.

Para la planeaciéon se realizaron las
siguientes actividades:
1. Cumplimiento al diagramador
del instructor
2. \Verificacion vy organizacion
centro de calificaciones
En este mes el centro no requirid esta
actividad para objeto de pago.
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Evidencias
EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 1
PLANEACION PROCESOS
FORMATIVOS:
Fechas:
Del 01 al 04 de Diciembre.
Tecndlogo Control de calidad
de alimentos
Ficha 2024724
Competencia: Analizar
muestras para control de
calidad microbioldgico de
alimentos segun protocolos
establecidos.
1.1. Diagramador del instructor
1.2. Pantallazos de carpetas de
“Contenidos del curso”
1.3 Pantallazo de centro de
calificaciones evidenciando
ponderaciones y actividades
asociadas

En este mes el centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.
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Evaluar los aprendizajes
previos correspondientes a
las fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnoldgicas
que la entidad defina.

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el disefio y
desarrollo curricular de los
programas del area
tematica objeto del
contrato

En el mes objeto de pago se aplicaron
instrumentos de saberes previos:

PROGRAMA DE FORMACION
TITULADA

Fechas:
Del 01 al 04 de Diciembre.
Tecndlogo Control de calidad de
alimentos
Ficha 2024724
Competencia: Analizar muestras para
control de calidad microbioldgico de
alimentos segun protocolos
establecidos.
Resultado de aprendizaje: - Realizar los
andlisis  microbioldgicos de los
alimentos de acuerdo con las técnicas
de analisis y protocolos establecidos
siguiendo las buenas practicas del
laboratorio y normatividad vigente.
Para la planeacién se realizaron las
siguientes actividades:
1. Evaluacion de saberes previos
mediante actividad
2. Verificacion de aplicacion de
instrumento de saberes
previos
Durante el mes de objeto de pago se
ejecutd formacion profesional integral
en:

PROGRAMA DE FORMACION
TITULADA

Fechas:

Del 01 al 04 de Diciembre.

Tecndlogo Control de calidad de
alimentos

Ficha 2024724

Competencia: Analizar muestras para
control de calidad microbioldgico de
alimentos segun protocolos
establecidos.

Resultado de aprendizaje: - Realizar
los analisis microbioldgicos de los
alimentos de acuerdo con las técnicas
de analisis y protocolos establecidos
siguiendo las buenas practicas del
laboratorio y normatividad vigente.

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 2
PLANEACION PROCESOS
FORMATIVOS:
APRENDIZAJES PREVIOS

Fechas:

Del 01 al 04 de Diciembre.
Tecnédlogo Control de calidad
de alimentos

Ficha 2024724

Competencia: Analizar
muestras para control de
calidad microbioldgico de
alimentos segun protocolos
establecidos.

2.1. Pantallazo de actividad de
saberes previos

2.2. Evidencia de aplicacion de
actividad de saberes previos

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 3

EJECUCION FORMACION
PLANEACION PROCESOS
FORMATIVOS:

Fechas:

Del 01 al 04 de Diciembre.
Tecndlogo Control de calidad
de alimentos

Ficha 2024724
Competencia: Analizar
muestras para control de
calidad microbioldgico de
alimentos segun protocolos
establecidos.

3.1. Guia de aprendizaje
3.2. PDF de cronograma de
actividades y trabajos
solicitados
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Aplicar segun la modalidad,
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento y
evaluacion de acuerdo con
los lineamientos
pedagdgicos y
metodoldgicos de la
entidad

Participar cuando el centro
de formacién lo requiera,
en proyectos de
investigacion técnica y/o
pedagdgica para fortalecer
el proceso de formacion del
area tematica objeto del
contrato.

Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de

De acuerdo con el desarrollo
curricular:

1.Guia de aprendizaje

2. Actividades y trabajos solicitados
3.Desarrollo y seguimiento de
actividades

4. Plan de trabajo

5.Planeacion pedagodgica

Durante el mes de objeto de pago se
aplicaron estrategias en:

PROGRAMA DE FORMACION
TITULADA

Fechas:

Del 01 al 04 de Diciembre.

Tecndlogo Control de calidad de

alimentos

Ficha 2024724

Competencia: Analizar muestras para

control de calidad microbioldgico de

alimentos segun protocolos

establecidos.

Resultado de aprendizaje: - Realizar

los analisis microbioldgicos de los

alimentos de acuerdo con las técnicas

de analisis y protocolos establecidos

siguiendo las buenas practicas del

laboratorio y normatividad vigente.

De acuerdo con el desarrollo

curricular:

1. Aplicacidn de estrategiasy
herramientas de aprendizaje

2. Calificacidn y realimentacién de
trabajos

3. Aplicacidn de instrumentos de
evaluacién

4. Realizacidn de clases virtuales
En este mes el centro no requirid esta
actividad para objeto de pago.

Durante el mes de objeto de pago se
emitid juicio valorativo en

3.3 Evidencias de desarrollo o
entrega de actividades de
aprendices

3.4 Plan de trabajo

3.5 Planeacién Pedagogica

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 4
ESTRATEGIAS DE ENSENANZA
PLANEACION PROCESOS
FORMATIVOS:

Fechas:

Del 01 al 04 de Diciembre.
Tecnédlogo Control de calidad
de alimentos

Ficha 2024724

Competencia: Analizar
muestras para control de
calidad microbioldgico de
alimentos segun protocolos
establecidos.

4.1. Estrategias y herramientas
de aprendizaje

4.2. Evidencia de calificacion y
realimentacién a aprendices
4.3. Evidencias de instrumentos
de evaluacion aplicados

4.4. pantallazo del desarrollo de
clases virtuales

En este mes el centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 5
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cumplimiento de los
resultados aprendizajes de
las competencias del
programa, adquiridos por
los aprendices en el
desarrollo de su formacion,
aplicando los
procedimientos, plazosy
herramientas tecnolégicas
que la entidad defina.

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso
de aprendices al programa
de formacidn tales como:
Ficha de matricula;
fotocopia del documento
de identidad, y/o requisitos
definidos en el disefio
curricular, cuando ejecute
formacién complementaria.
Registrar, verificar y hacer
seguimiento oportuno en el
sistema de informacidn que
la entidad defina para la
Gestion de la Formacion
Profesional Integral
mediante las siguientes
actividades: a) Verificando
que la totalidad de los
aprendices seleccionados y
matriculados queden en
ese estado. b) Registrando
juicios evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos, los
juicios evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los

senasofiaplus de los resultados de
aprendizaje obtenidos por los
aprendices de:

PROGRAMA DE FORMACION
TITULADA

Fechas:

Del 01 al 04 de Diciembre.

Tecndlogo Control de calidad de
alimentos

Ficha 2024724

Competencia: Analizar muestras para
control de calidad microbioldgico de
alimentos segun protocolos
establecidos.

Resultado de aprendizaje: - Realizar
los analisis microbioldgicos de los
alimentos de acuerdo con las técnicas
de analisis y protocolos establecidos
siguiendo las buenas prdacticas del
laboratorio y normatividad vigente.
1.Reporte final de juicios valorativos
emitido por senasofiaplus

En este mes el centro no requirio

esta actividad para objeto de pago.

Durante el mes de objeto de pago se

realiza seguimiento a:
PROGRAMA DE FORMACION

TITULADA

Tecndlogo Control de calidad de

alimentos

Ficha 2024724

1. Verificacidon de aprendices en la
plataforma virtual

2. Seguimiento de desempefio de
aprendices

JUICIOS VALORATIVOS

PLANEACION PROCESOS
FORMATIVOS:

Fechas:

Del 01 al 04 de Diciembre.
Tecndlogo Control de calidad
de alimentos

Ficha 2024724
Competencia: Analizar
muestras para control de
calidad microbioldgico de
alimentos segun protocolos
establecidos.

5.1. Correo senasofiaplus de

asignacion de fichas con fechas
de formacion.

5.2. Reporte de juicios
valorativos de senasofiaplus

En este mes el centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 6
SEGUIMIENTO

PROGRAMA DE FORMACION

TITULADA

Fechas:

Del 01 al 04 de Diciembre.
Tecnélogo Control de calidad
de alimentos

Ficha 2024724

6.1. Descarga de aprendices del
centro de calificaciones de la
plataforma

6.2. PDF de reporte de
actividades de aprendices
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beneficiarios nuevos,
reintegrados o trasladados.
e). Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades
de aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacion.

Participar cuando el centro
lo requiera en el proceso
de seleccion, disefo de
talleres e instrumentos que
alimenten los bancos de
pruebas para la seleccién
de aprendices.

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz,
asi como el manual de
convivencia del Centro de
Formacién.

Apoyar procesos de
Registro calificado para los
programas en nivel
tecndlogo del area
tematica objeto del
presente contrato, cuando
el centro lo requiera.

Acatar los lineamientos del
Sistema Integrado de
Gestion y el Sistema de
Seguridad de Salud en el
Trabajo y asistir a las
convocatorias que el centro
programa

Apoyar al centro de

formacion cuando este lo
requiera, en la promocién
del portafolio de servicios.

Realizar seguimiento en la
etapa productiva a los a los
aprendices que le sean

En este mes el centro no requirio esta
actividad para objeto de pago.

Durante el mes de objeto de pago se
realiza:

PROGRAMA DE FORMACION

TITULADA

Fechas:
Del 01 al 04 de Diciembre.
Tecndlogo Control de calidad de
alimentos
Ficha 2024724
En este mes el centro no requirid esta
actividad para objeto de pago.

En este mes el centro no requirid esta
actividad para objeto de pago.

En este mes el centro no requirid esta
actividad para objeto de pago.

En este mes el centro no requirid esta
actividad para objeto de pago.

En este mes el centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 7
REGLAMENTO Y MANUAL
7.1. Pantallazo de la publicacidn

del reglamento del aprendiz

En este mes el centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.

En este mes el centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.

En este mes el centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.

En este mes el centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.
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asignados, cuando el centro
de formacidn lo requiera.

Propender por la
permanencia de los
aprendices en el desarrollo
de la formacion profesional
integral

Responder por los bienes y
elementos puestos a su
disposicién para el
cumplimiento del

objeto del contrato y una
vez finalizado, quedar a paz
y salvo con el Almacén.

Aplicar al proceso de
certificacién de la norma de
competencia "ORIENTAR
PROCESOS FORMATIVOS
CON BASE EN LOS PLANES
DE FORMACION
CONCERTADOS, o la
actualizacidon "ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL
DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO
Y NORMATIVO" o en su
defecto deberd aplicar al
proceso de certificacion de
la normay aportar el
respectivo certificado de
aprobacidn, o la evidencia
de la inscripcién efectiva a
mismo, al informe de
ejecucion contractual, con
plazo maximo a julio 31 de
2020

Durante el mes de objeto de pago se
realiza motivacion y permanencia de
aprendices en el programa:

PROGRAMA DE FORMACION
TITULADA

Tecndlogo Control de calidad de

alimentos

Ficha 2024724

1. Comunicacién personal y
permanente con aprendices

2. Seguimiento y atencion
personalizada

3. Respuesta a dudas e inquietudes

En este mes el centro no requirid esta
actividad para objeto de pago.

En este mes el centro no requirié esta
actividad para objeto de pago.

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 8
PERMANENCIA APRENDICES
PROGRAMA DE FORMACION
TITULADA
Tecndlogo Control de calidad
de alimentos
Ficha 2024724
8.1. Evidencias de mensajeria
interna, correo electrénico
8.2. Evidencias de
comunicacion personalizada
con aprendices
8.3. Respuestas a foros de
dudas e inquietudes
En este mes el centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.

En este mes el centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.
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19 | Acompafiar a los
aprendices a las actividades
que se encuentren
planeadas por el equipo de
Bienestar al Aprendiz

20 Apoyar y acompafiar los
procesos de
autoevaluacion de
programas de formacién en
nivel tecndlogo del Centro
de Formacion

21 Las demds necesarias para
el cabal cumplimiento del
objeto contractual

En este mes el centro no requirid esta
actividad para objeto de pago.

En este mes el centro no requirié esta
actividad para objeto de pago.

Durante el mes objeto de pago se

realizan actividades complementarias

a la ejecucion del contrato:

1. Elaboracién informe contractual
del mes objeto de pago

2. Asistencia a citacién del centro

CEDEAGRO a entrega de

documentos del mes objeto de

pago

Reunién Comunicacién asertiva

4. Desarrollo curricular

w

En este mes el centro no
requirio esta actividad para
objeto de pago.

En este mes el centro no
requirié esta actividad para
objeto de pago.

EVIDENCIAS
EVIDENCIAS 10
DEMAS ACTIVIDADES

9.1. Informe contractual del
mes objeto de contrato
9.2. Correo de citacion a
entrega de documentos
9.3 Pantallazo asistencia
9.4 Formatos finales por
entregar al centro

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados. Fotocopia de la planilla -
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, N° 7771369382. Expedida por SOI correspondiente al
mes de Noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias Plataforma

Cordialmente,

ANDREA PAMELA CAMACHO BARRERA

Contratista

C.C. No. 1.018.422.368 de Bogota D.C

Recibi a satisfaccion:

LUIS ALBERTO CARDENAS RODRIGUEZ
Supervisor Contrato 1655790 de 2020

Coordinador Académico

www.sena.edu.co
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EVIDENCIAS - DICIEMBRE

CONTRATO No. 1655790 — Andrea Pamela Camacho Barrera

Evidencia 1.1- Diagramador del instructor
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Evidencia 1.2 — Pantallazo de carpetas de “contenido del curso™ Tecndlogo Control de calidad de alimentos

Ficha 2024724
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EVIDENCIAS - DICIEMBRE

CONTRATO No. 1655790 — Andrea Pamela Camacho Barrera
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EVIDENCIAS - DICIEMBRE

CONTRATO No. 1655790 — Andrea Pamela Camacho Barrera

Evidencia 1. 3 — Pantallazo de centro de calificaciones evidenciando ponderaciones y actividades asociadas
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Evidencia 4.2— Pantallazo evidencia de calificacién y realimentacion a aprendices Tecndlogo Control de calidad de alimentos
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EVIDENCIAS - DICIEMBRE

CONTRATO No. 1655790 — Andrea Pamela Camacho Barrera

8.3— Pantallazo de Respuestas a foros de dudas e inquietudes Tecndlogo Control de calidad de alimentos

Ficha 2024724

9.1- Pantallazo de Informe contractual del mes objeto de contrato
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9.2—- Pantallazo de Correo de citacion a entrega de documentos
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7 Tieiees 56 Deben organizar la GESTION FINANCIERA v GESTION CONTRACTUAL, de acuerdo 3 los siguientes items. {Tener en cuenta que quedaria pendiente nuestro Paz y Salvo el cual en el transcurso de |a proxima semana
coordinacién académica se encargara de recoger firmas en original y luego de que estén completos se les enviara para que ustedes lo anexen 3 la gestion financiera y puedan realizar el cargue a SECOP 11
B Elementos enviad... o
DOCUMENTOS QUE DEBEN ENVIAR AL CORREQ yarodriguezlo@sena.edu.co:
KT GESTION FINANCIERA:
o} Elementos eli.. 21 1. Planilla para pago de contratos por concepto de honararios y/fo prestacién de servicios personales, sin firmas y que se debe descargar del aplicativo htips: //contratistas sena edu cof

Correc no deseado

Archiva

Notas

2. Planilla soporte de pago Seguridad Social en estado PAGADA por &l mes snterior (mes vencido: valores desglosados Eps, Pensidn y ARL s2gin sea &l caso), con afiliacidn continuada. Si es nuevo en el sistema de seguridad
social {primer pago SENA) adjuntar copia certificado de |a afiliacion con fecha del mes de inicio del contrato.

3. Centificacion Dependientes (GRF-F-063) y Soportes segln corresponda. Segiin sea el caso.

4. Formato GTH-F-074 Entrega de Bienes e Informacidn de Ejecucidn Contractual por el Contratista, para el caso del (ltimo pago o en liquidaciones o cesiones de contrato. (PENDIENTE) {adjunto formato)

GESTION CONTRACTUAL:
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EVIDENCIAS - DICIEMBRE

CONTRATO No. 1655790 — Andrea Pamela Camacho Barrera

9.3— Pantallazo de asistencia

@ forms.office.com

LISTADE ASISTENCIA
COMUNICACION ASERTIVA 1/12/2020

() Thanks!

Your response was submitted.

Submit another response

Create my own form

Powered by Microsoft Forms | Privacy and cookies | Terms of use

9.4—- Pantallazo de formatos finales por entregar al centro
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