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Asunto: Informe pensual de ejecucién
contractual Mes 01“del afio 2020

Referencia: No 19 - CO1.PCCNTR.1277764
del afo 2020

Karen Dayana Navia Espinosa, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.085.663.210 de
San Pablo, Narifio en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Teleinformatica y
Produccién Industrial, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

OP incluido IVA (de conformxdad con el reglmen tnbutano a que pertenezca
eI contrattsta) Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de Ia siguiente manera: Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago inicial en ef
mes de enero por valor de UN OCHOCIENTOS SETENTA Y CINCO Mil. DOSCIENTOS
CUARENTA Y TRES PESOS M/CTE ($875.243) y b) ONCE pagos iguales correspondientes
a los meses de Febrero a Diciembre de 2020, por valor de UN MILLON SETECIENTOS
CINCUENTA MILCUATROCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS M/CTE ($1.750.485) cada
uno cada uno, pagaderos por los meses de enero a diciembre de 2020.

Plazo: Desde el 17 de enero hasta el 31 de diciembre de 2020 sin exceder la presente vigencia
presupuestal y empezara a contarse a partir del cumplimientc de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion indicados en este contrato.

| OBJETO:
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Prestar servicios de apoyo a la gestién de caracter temporal para la atencién del cliente
interno y externc acorde a las politicas y normas de la institucién. y de apoyo a la
gestién documental (recibo, revisién, radicacion, produccién, despacho y archivo de
correspondencia) del Centro de Teleinformatica y Produccion Industrial SENA Regional

producidas y resoluciones

Cauca.
CLAUSULA CUARTA
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1. | Orientar y suministrar Se orientd y suministro Direccionamiento
informacién a los clientes informacién requerida por de Clientes
internos y externos, apoyando el | los clientes en total 120
desarrollo y ejecucién de las
actividades del 4rea de
desempefio, teniendo en cuenta
las politicas y-lineamientos de la
entidad.

2.| Garantizar el registro y la | Se atendié y se dio On basey
atencidbn  oportuna de  la | atencién oportuna de 4 Archivo Fisico
peticiones, quejas y reclamos y | peticiones.
sugerencias recibidas ,

3. | Realizar la depuracién y manejo | Realizar la alimentacién de | Archivo Fisico
de los archivos, conforme a las | carpetas y expedientes de
normas de gestién documental. la vigencia 2020 requeridos

por la oficina de Gestion
Documental

4. Radicacién de consecutivo | Archivo Fisico y
Efectuar el proceso de radicacién | diario de comunicaciones electronico (On
de comunicaciones recibidas, | recibidas 56 y producidas base)
producidas , contratos y |72
resoluciones del é&rea de
desempefio

5.| Generar el indice de | Se ha generado el indice Archivo Fisico y
correspondencia diario de | consecutivo diario hasta el | electrdnico
comunicaciones recibidas, | dia 31 de Enero de 2020

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto informe

’ A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
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(formato informe legalizacion desplazamiento- contratista GTH-F-087), en el que
relacioné las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe
cuenta con el visto bueno del Supervisor, se constituye en soporte de la legalizacién de los
desplazamientos realizados y forma parte integral del presente Informe de ejecucién
contractual, el cual relaciono asf:

ECHAS D AMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE FEGHAS BE DESRLAZ
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZAGION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que
la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a fa presentacién de informe
de ejecucion conlractual, deberé reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, fotocopia
de la planilla- recibo de pago de aportes a salud Sanitas, pensiones Porvenir y ARL Pgsitiva,
expedido por Asopados 17150574 correspondiente al mes de Diciembre del afo 2019.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

wek A,Lul c,

Kare%UDay a Navia Espinosa
Contratista
C.C. No. 1.085.663.210

Recibi a satisfaccién:

Eduardo Anto ;gBenavides Rosero
Supervisor Contrato
No. 19 - CO1.PCCNTR.1277764 de 2020
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