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INFORME DE SUPERVISIÓN – PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8871050 

 

1. ASPECTOS GENERALES 

 

 

1.1 Garantías contractuales 

 

GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO  

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A. 

NRO. DE PÓLIZA 65-46-101065447 

CERTIFICADO O ANEXO CO1.WRT.18932952 

FECHA EXPEDICIÓN 15/01/2026 

FECHA APROBACIÓN 16/01/2026 

AMPARO VIGENCIA VALOR 

DESDE HASTA 

Cumplimiento 16/01/2026 05/05/2027 $ 7,296,118.70 

Devolución del pago 

anticipado 

N/A N/A N/A 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  

CONTRATANTE SENA REGIONAL ANTIOQUIA Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

CONTRATO NRO. CO1.PCCNTR.8871050 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 15/01/2026 

OBJETO Prestar servicios profesionales de ingeniería/arquitectura, brindando 

acompañamiento técnico y especializado en la estructuración, 

formulación, ejecución y seguimiento de los proyectos relacionados con 

el mantenimiento, adecuación, ampliación y modernización de las 

edificaciones de la entidad, así como de las nuevas sedes del Sena 

incluyendo los procesos de adquisición de bienes y servicios a cargo del 

despacho regional y los centros de formación, actuando con autonomía 

técnica. 

CONTRATISTA JHON FAIVER BURBANO TORRES 

FECHA DE INICIO 16/01/2026 

FECHA DE TERMINACIÓN 31/12/2026 

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO $ 72.961.187,00 COP 

INFORME DE SUPERVISIÓN NRO. 5 

PERIODO DEL INFORME Desde el 01/05/2026 al 31/05/2026 
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Salarios y prestaciones 

sociales 

N/A N/A N/A 

Calidad del servicio N/A N/A N/A 

 

GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 

ASEGURADORA N/A 

NRO. DE PÓLIZA N/A 

CERTIFICADO O DE ANEXO N/A 

FECHA EXPEDICIÓN N/A 

FECHA APROBACIÓN N/A 

AMPARO VIGENCIA VALOR 

DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 

extracontractual 

N/A N/A N/A 

 

2. AVANCE FINANCIERO DEL CONTRATO 

 

VALOR COBRADO VALOR EJECUTADO SALDO DEL CONTRATO 
PORCENTAJE DE EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

3.172.226 3.172.226 69.788.961 4% 

6.344.451 9.516.677 63.444.510 13% 

6.344.451 15.861.128 57.100.059 22% 

6.344.451 22.205.579 50.755.608 30% 

6.344.451 28.550.030 44.411.157 39% 

 

3. RELACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

Mes Número de planilla 

Enero 9496185865 

Febrero 9499564925 

Marzo 9501292551/9501386072 

Abril 9503044973 

Mayo 9503543429 

 

En mi calidad de supervisor certifico que el contratista se encuentra el día en los pagos de seguridad social 

con ocasión de la ejecución del contrato. 

 

 

 

 

 



4 

GCCON-F-031 V04 

 

4. MULTAS Y SANCIONES 

 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato y de acuerdo a 

la información reportada por la interventoría del contrato, que no se han presentado multas, 

indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

 

5. JUSTIFICACIÓN PARA LA MODIFICACIÓN 

 

N/A 

 

6. OBSERVACIONES 

 

Ejecución mensual (MAYO 2026) de actividades 

N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar en la 
elaboración de 
los documentos 
de los proyectos 
de 
mantenimiento, 
adecuaciones, 
construcciones, 
adquisición de 
bienes 
inmuebles y 
sedes en 
arriendo en los 
casos que la 
infraestructura 
que sea objeto 
de intervención 
para 
reforzamiento 
estructural de 
las edificaciones 
que se 
requieran en el 
centro de 
formación. 

1 –En cumplimiento 
de la obligación 
contractual, se apoyó 
en la elaboración de 
los documentos de 
solicitud de 
contratación e inicio 
de proceso para el 
mantenimiento 
preventivo y 
correctivo de los 
sistemas hidráulicos, 
hidroneumáticos, 
redes sanitarias, 
aguas lluvias, plantas 
eléctricas, 
subestaciones y 
transformadores 
eléctricos del 
Complejo Central 
Regional Antioquia y 
sus subsedes 
adscritas, 
garantizando el 
adecuado 
funcionamiento de la 
infraestructura. 
Finalmente, la 
documentación fue 
trasladada al área de 
contratación para su 
validación e inicio de 

1- La documentación fue trasladada al área de contratación 
para su validación e inicio de los respectivos procesos 
contractuales. Contratación del mantenimiento preventivo y 
correctivo de los sistemas hidráulicos, hidroneumáticos, de 
bombeo de agua potable, redes sanitarias y aguas lluvias del 
Complejo Central Regional Antioquia y de las subsedes 
adscritas, para garantizar su correcto funcionamiento y 
prolongar la vida útil de los mismos.  

 
 
2- La documentación fue trasladada al área de contratación 
para su validación e inicio de los respectivos procesos 
contractuales Contratar el mantenimiento preventivo y 
correctivo de las plantas eléctricas, subestaciones de energía 
y transformadores eléctricos del Complejo Central y subsedes 
adscritas de la Regional Antioquia. 
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los respectivos 
procesos 
contractuales. 
2- Se realizó la 
recopilación de 
información técnica, 
de soporte requerida 
para la formulación 
de proyectos 
orientados a atender 
necesidades 
identificadas en el 
Complejo Central y 
subsedes con el fin 
de facilitar su gestión 
ante futuras fuentes 
de financiación y 
procesos 
institucionales. 

 
 
 
3- Identificación de necesidades mantenimiento de cubiertas, 
canales, y redes eléctricas de la subsede Buenos Aires. 

 
 

 
2 Apoyar en la 

etapa de 
estructuración 
precontractual y 
en la etapa de 
evaluación de 
los procesos de 
cuando le sea 
requerido. 

1-En cumplimiento 
de la obligación 
contractual 
relacionada con 
apoyar la etapa de 
estructuración 
precontractual y la 
etapa de evaluación 
de los procesos 
cuando fue 

1- En cumplimiento de la obligación contractual, se realizó el 
envío de los formatos de solicitud de inicio de procesos de 
contratación para el mantenimiento de plantas eléctricas, 
subestaciones de energía y transformadores eléctricos, así 
como para el mantenimiento de los sistemas hidráulicos, 
hidroneumáticos, de bombeo de agua potable, redes sanitarias 
y aguas lluvias del Complejo Central Regional Antioquia y sus 
subsedes adscritas. 



6 

GCCON-F-031 V04 

 

requerido, se brindó 
apoyo en la 
estructuración de los 
procesos 
contractuales para el 
mantenimiento 
preventivo y 
correctivo de los 
sistemas hidráulicos, 
hidroneumáticos, 
bombeo de agua 
potable, redes 
sanitarias y aguas 
lluvias del Complejo 
Central Regional 
Antioquia y sus 
subsedes adscritas, 
con el propósito de 
garantizar su 
adecuado 
funcionamiento y 
prolongar su vida 
útil. 
De igual manera, se 
apoyó la 
estructuración de los 
procesos para 
contratar el 
mantenimiento 
preventivo y 
correctivo de las 
plantas eléctricas, 
subestaciones de 
energía y 
transformadores 
eléctricos del 
Complejo Central y 
subsedes adscritas 
de la Regional 
Antioquia, así como 
en las demás 
necesidades que 
contaron con 
asignación 
presupuestal 
durante la vigencia 
2026, contribuyendo 
al desarrollo y avance 
de los respectivos 

 
 

 



7 

GCCON-F-031 V04 

 

procesos 
contractuales. 

3 Apoyar la 
elaboración de 
los informes de 
ejecución 
requeridos por 
el supervisor, de 
los proyectos o 
contratos que le 
sean solicitados. 

1- En cumplimiento 
de la obligación 
contractual 
relacionada con 
apoyar la elaboración 
de los informes de 
ejecución requeridos 
por el supervisor, se 
realizó 
desplazamiento al 
municipio de Santa 
Fe de Antioquia el día 
29 de abril, en 
atención al 
requerimiento de 
apoyo efectuado por 
el área de Defensa 
SENA y las directrices 
impartidas por la 
Dirección. Durante la 
visita técnica y 
jurídica al Complejo, 
se brindó apoyo en el 
proceso de querella 
de Policía que 
actualmente cursa 
contra la propietaria 
del Hotel Casa 
Amarella, realizando 
la verificación en sitio 
de las condiciones de 
afectación de la 
estructura de 
contención, 
generando como 
resultado el 
respectivo informe 
técnico y las 
recomendaciones 
correspondientes.. 
2- Se realiza informes 
de visitas de centro 
dando 
acompañamiento al 
Director Regional. 
 

1-  • Se realizó inspección técnica al Hotel Casa Amarella, 
evidenciándose desplazamientos y aperturas en el piso 
contiguo a la piscina y al muro colindante con el predio del 
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), observándose 
condiciones de estabilidad y aparente inactividad de las 
patologías identificadas. • Se verificó el estado de la piscina y 
del muro de contención, identificándose desgaste en los sellos 
de dilatación del piso cerámico, sin evidenciarse fallas 
estructurales críticas visibles durante la inspección. • En la 
revisión documental se evidenciaron inconsistencias en áreas y 
linderos del predio, determinándose la necesidad de realizar un 
levantamiento topográfico y adelantar mesa de trabajo para 
definir acciones técnicas y jurídicas frente al caso. 
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2- INFORME DE VISITA DE SEGUIMIENTO A LA GESTION DE LOS 
CENTROS DE FORMACIÒN POR PARTE DEL DIRECTOR 
REGIONAL, Complejo Tecnologico Minero Agroempresarial - 
Antioquia 
 

  
 
3- INFORME DE VISITA DE SEGUIMIENTO A LA GESTION DE LOS 
CENTROS DE FORMACIÒN POR PARTE DEL DIRECTOR 
REGIONAL, Complejo Tecnológico, Turístico Y Agroindustrial Del 
Occidente Antioqueño 

 
 

4 Apoyar la 
planeación, 
programación, 
ejecución, 
seguimiento y 
control del 
mantenimiento, 
adecuaciones, 
construcciones, 
adquisición de 
bienes 

1- En cumplimiento 
de la obligación 
contractual 
relacionada con 
apoyar la planeación, 
programación, 
ejecución, 
seguimiento y 
control del 
mantenimiento, 
adecuaciones, 

1- Apoyo en los ajustes al plan a mantenimiento anual del 
complejo central. 
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inmuebles y 
sedes en 
arriendo en los 
casos que la 
infraestructura 
que sea objeto 
de intervención 
para 
reforzamiento 
estructural. 

construcciones, 
adquisición de bienes 
inmuebles y sedes en 
arriendo, en los casos 
que la 
infraestructura 
objeto de 
intervención 
requiera 
reforzamiento 
estructural, se realizó 
apoyo técnico y 
administrativo en la 
planeación, 
seguimiento y 
control de las 
actividades de 
mantenimiento, 
adecuaciones y 
construcciones, así 
como en la atención 
y seguimiento de los 
requerimientos de 
garantías derivados 
de los contratos 
ejecutados durante 
la vigencia 2025. 
De igual manera, se 
efectuó seguimiento, 
ajuste y gestión de 
ejecución a los 
procesos de 
contratación 
correspondientes al 
despacho regional, 
verificando el 
cumplimiento de los 
lineamientos 
técnicos, 
administrativos y 
contractuales 
establecidos para el 
adecuado desarrollo 
de las actuaciones 
adelantadas. 

 
2- Seguimiento, ajuste y gestión de ejecución a los procesos de 
contratación correspondientes al despacho regional, mesa de 
trabajo con el grupo jurídico junto con la coordinadora del 
grupo Mixto.  

 

 
3- Apoyo programación y atención de solicitudes de 
mantenimiento locativo del complejo en aras del cumplimiento 
del plan anual de mantenimiento. 

   
 
4- Programación mesa de trabajo representante comercial de 
Mitsubishi de seguimiento de obligación del contrato y estado 
de requerimiento para la funcionalidad. 
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5 Realizar la 
revisión de los 
planos y diseños 
arquitectónicos 
y estructurales, 
existentes y/o 
elaborados para 
las diferentes 
obras en que se 
requieran. 

1- En cumplimiento 
de la obligación 
contractual 
relacionada con 
realizar la revisión de 
los planos y diseños 
arquitectónicos y 
estructurales, 
existentes y/o 
elaborados para las 
diferentes obras en 
que se requieran, se 
efectuó la evaluación 
de las condiciones de 
áreas y linderos del 
Complejo 
Tecnológico, 
Turístico y 
Agroindustrial del 
Occidente 
Antioqueño, 
mediante la 
verificación y análisis 
de la información 
técnica y 
planimétrica 
disponible. Como 
resultado, se apoyó 
la revisión del 
informe de 
levantamiento 
altiplanimétrico y 
arquitectónico del 
SENA Santa Fe de 
Antioquia, 
contribuyendo a la 

1-Apoyo técnico al Complejo Tecnológico, Turístico Y 
Agroindustrial Del Occidente Antioqueño revisión de planos se 
revisaron los documentos disponibles relacionados con la 
propiedad, entre ellos escrituras públicas, certificados de 
tradición y libertad, así como el avalúo elaborado por el 
Instituto Geográfico Agustín Codazzi, evidenciándose 
discrepancias entre los datos de área registrados y la falta de 
precisión en la definición técnica de los linderos del predio. Con 
fundamento en lo anterior, se identificó la necesidad de 
adelantar un levantamiento topográfico especializado que 
permita determinar con exactitud la delimitación predial, áreas 
reales y ubicación precisa de los linderos, información necesaria 
para soportar técnicamente las actuaciones administrativas y 
jurídicas que se adelantan dentro del proceso. 
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validación técnica de 
las condiciones 
físicas y espaciales 
requeridas para los 
procesos de 
intervención y 
gestión de 
infraestructura.  

 
6 Revisar y hacer 

los ajustes 
pertinentes a 
los estudios 
previos para los 
contratos de 
mantenimiento, 
adecuaciones, 
construcciones, 
adquisición de 
bienes 
inmuebles y 
sedes en 
arriendo en los 
casos que la 
infraestructura 
que sea objeto 
de intervención 
para 
reforzamiento 
estructural que 
adelante el 
Centro de 
Formación 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de 
esta obligación 

 

7 Revisar y hacer 
los ajustes 
requeridos al 
presupuesto de 
mantenimiento, 
adecuaciones, 
construcciones, 
adquisición de 
bienes 
inmuebles y 
sedes en 
arriendo en los 
casos que la 
infraestructura 
que sea objeto 
de intervención 

1- Se realiza la 
respectiva solicitud 
de adición de recurso 
al CDP adicionar el 
certificado de 
disponibilidad 
presupuestal 12426 
Despacho Dirección – 
Infraestructura.  
 

1- $ 99.000.0 00  Este recurso trasladado por fue el CENTRO DE 
SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL al DESPACHO REGIONAL 
con la Resolución No. 1-00968 de 2026 (009). 
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para 
reforzamiento 
estructural que 
se requiera en el 
Centro de 
formación. 

 
8 Realizar la 

gestión ante la 
Curaduría 
Urbana y ante 
las diferentes 
autoridades 
competentes de 
las licencias, 
ambientales y 
demás 
requisitos de ley 
previos a los 
procesos de 
mantenimiento, 
adecuaciones, 
construcciones, 
adquisición de 
bienes 
inmuebles y 
sedes en 
arriendo en los 
casos que la 
infraestructura 
que sea objeto 
de intervención 
para 
reforzamiento 
estructural que 
se requieran 
adelantar el 
Centro de 
Formación. 

1- Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de 
esta obligación 
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9 Desarrollar 
actividades de 
apoyo a la 
supervisión a los 
contratos de 
obra, 
interventorías 
y/o 
relacionados 
con la 
intervención de 
la 
infraestructura 
del Centro de 
formación. 

1-Se brindó apoyo 
técnico a la 
supervisión de los 
contratos de 
mantenimiento 
locativo del 
Complejo Central, 
mediante la 
identificación, 
diagnóstico y 
priorización de las 
necesidades de 
intervención en la 
infraestructura física, 
verificando las 
condiciones 
funcionales y 
operativas de los 
espacios objeto de 
mantenimiento. 
Asimismo, se realizó 
la estructuración y 
consolidación de las 
fichas técnicas 
requeridas para cada 
proyecto, definiendo 
alcances, 
especificaciones 
técnicas, cantidades 
de obra y 
requerimientos 
necesarios para la 
adecuada 
formulación, 
planeación y 
ejecución de las 
intervenciones, 
conforme a los 
lineamientos 
técnicos y 
administrativos 
establecidos por la 
entidad. 

1- Programación mesa de trabajo representante comercial de 
Mitsubishi de seguimiento de obligación del contrato cuyo 
objeto es Contratar la prestación de servicios y el suministro de 
insumos para el mantenimiento preventivo y correctivo de 
equipos de transporte vertical de pasajeros (ascensores) del 
Complejo Central Regional Antioquia y estado de requerimiento 
para la funcionalidad. 

 
2- Seguimiento al desarrollo de actividades de mantenimiento 
correctivo de ascensores. 

   
3- Seguimiento, verificación y aprobación de facturación de 
servicios prestados contrato CO1.PCCNTR.9265514 de 2026 
mantenimiento de ascensores. 

   
10 Elaborar los 

informes 
relacionados de 
obra y 
mantenimiento 

1- Se realiza apoyo en 
la elaboración de los 
informes de 
seguimientos de los 
contratos que 

1- Informe supervisión N° 3 y paquete de UNICO PAGO contrato 
cuyo objeto es contratar la adecuación, suministro e instalación 
para nuevas plataformas salva escaleras y mantenimiento 
necesario para las plataformas existentes en el complejo central 
sena regional Antioquia. 
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que se 
requieran en 
desarrollo de la 
ejecución del 
objeto 
contractual. 

superaron la vigencia 
2025 y se envían a la 
supervisora de los 
contratos. 

 
 

 
 
2- Informe supervisión N° 3 y paquete de UNICO PAGO contrato 
cuyo objeto contrato CO1.PCCNTR.8688859 DE 2025 
Certificación de ascensores SENA. 

 
11 Apoyar en la 

supervisión de 
los contratos 
que le sean 
asignados, en el 
cumplimiento 
de los objetos 
de estos. 

1- Se brindó apoyo 
técnico a la 
supervisión de los 
contratos, mediante 
la identificación, 
diagnóstico y 
priorización de las 
necesidades de 
intervención en la 
infraestructura física, 

1- Apoyó en la elaboración de los documentos de solicitud de 
contratación e inicio de proceso para el mantenimiento 
preventivo y correctivo Contratación del mantenimiento 
preventivo y correctivo de los sistemas hidráulicos, 
hidroneumáticos, de bombeo de agua potable, redes 
sanitarias y aguas lluvias del Complejo Central Regional 
Antioquia y de las subsedes adscritas, para garantizar su 
correcto funcionamiento y prolongar la vida útil de los 
mismos.  
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verificando las 
condiciones 
funcionales y 
operativas de los 
espacios objeto de 
mantenimiento. 

   
2- La documentación fue trasladada al área de contratación 
para su validación e inicio de los respectivos procesos 
contractuales Contratar el mantenimiento preventivo y 
correctivo de las plantas eléctricas, subestaciones de energía 
y transformadores eléctricos del Complejo Central y subsedes 
adscritas de la Regional Antioquia. 

  
 
Contratar el servicio de mantenimiento preventivo y 
correctivo de los sistemas salvaescaleras del Complejo Central 
de la Regional Antioquia. 

 
 
Contratar el mantenimiento preventivo, correctivo y limpieza 
de pozos sépticos y alcantarillado del Complejo Central y 
subsedes adscritas. 



16 

GCCON-F-031 V04 

 

  
12 Apoyar con el 

seguimiento y 
control de la 
ejecución de los 
recursos 
financieros y 
presupuestales 
de los proyectos 
mantenimiento, 
adecuaciones, 
construcciones, 
adquisición de 
bienes 
inmuebles y 
sedes en 
arriendo en los 
casos que la 
infraestructura 
que sea objeto 
de intervención 
para 
reforzamiento 
estructural, así 
como nuevos 
proyectos de 
infraestructura 
que se ejecuten 
en el centro de 
formación. 

1- En cumplimiento 
de la obligación 
contractual 
relacionada con 
apoyar el 
seguimiento y 
control de la 
ejecución de los 
recursos financieros 
y presupuestales de 
los proyectos de 
mantenimiento, 
adecuaciones, 
construcciones y 
demás 
intervenciones de 
infraestructura, se 
realizó el 
seguimiento, 
verificación y 
aprobación de la 
facturación 
correspondiente a 
los servicios 
prestados en el 
contrato No. 
CO1.PCCNTR.926551
4 de 2026, 
relacionado con el 
mantenimiento de 
ascensores, 
verificando la 
correcta ejecución 
contractual y el 
cumplimiento de los 
requisitos técnicos, 
administrativos y 

1- Seguimiento, verificación y aprobación de facturación de 
servicios prestados contrato CO1.PCCNTR.9265514 de 2026 
mantenimiento de ascensores. 

   
 
2- Relación de servicios facturados contrato 
CO1.PCCNTR.9265514 de 2026 mantenimiento de ascensores. 
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presupuestales 
establecidos. 
 

13 Apoyar las 
visitas técnicas 
de campo a 
nivel regional 
con ocasión de 
los 
mantenimiento
s, adecuaciones, 
construcciones, 
adquisición de 
bienes 
inmuebles y 
sedes en 
arriendo en los 
casos que la 
infraestructura 
que sea objeto 
de intervención 
para 
reforzamiento 
estructural que 
le sean 
asignados y 
rendir los 
respectivos 
informes. 

1-Se realiza apoyo y 
acompañamiento al 
director regional al 
centro de comercio, 
centro de diseño y 
manufactura del 
cuero, centro de 
formación en diseño, 
confección y moda, 
centro de formación 
minero ambiental, 
centro de tecnología 
de la manufactura 
avanzada, centro 
para el desarrollo del 
hábitat y la 
construcción, centro 
tecnológico del 
mobiliario, centro 
textil y de gestión 
industrial, complejo 
tecnológico 
agroindustrial, 
pecuario y turístico, 
complejo 
tecnológico para la 
gestión 
agroempresarial, 
complejo 
tecnológico minero 
agroempresarial, 
complejo 
tecnológico, 
turístico y 
agroindustrial del 
occidente 
antioqueño, con el 
objetivo de asegurar 
que las políticas, 
objetivos, 
estrategias, planes, 
programas, normas y 
procedimientos 
adoptados por la 
entidad se cumplan, 
para garantizar el 

1-Visita al complejo tecnológico, turístico y agroindustrial del 
occidente antioqueño. 

 
 
2- Visita al complejo tecnológico minero agroempresarial. 

 
 
3- Apoyo al complejo tecnológico, turístico y agroindustrial del 
occidente antioqueño con relación al proceso que se adelanta 
de querella de Policía que actualmente cursa en contra de la 
propietaria del Hotel Casa Amarella 
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cumplimiento de la 
misión del sena. 

 
 
 

14 Brindar apoyo a 
las demás 
dependencias, 
sedes y centros 
de la regional en 
los procesos 
relacionados 
con 
mantenimiento, 
adecuaciones, 
construcciones, 
adquisición de 
bienes 
inmuebles y 
sedes en 
arriendo en los 
casos que la 
infraestructura 
que sea objeto 
de intervención 
para 
reforzamiento 
estructural y la 
gestión de la 
infraestructura. 

1- Atención a 
requerimientos 
presentados a la 
regional Antioquia 
relacionados con los 
contratos de Obra. 

1- Respuesta a Solicitud Información Contratos de Obra y de 
estudios y diseños.  

 

 
 
2- Apoyo al CENTRO DE SERVICIOS Y GESTION EMPRESARIAL en 
la estructuración de contrato de adecuación redes eléctricas 
subsede Tecnoparque.  
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3- Apoyo al grupo de Defensa SENA en proceso de 
cumplimiento de la obra de la Nueva sede de Puerto Berrio. 

 
 
4- Reunión Findeter estados Financioneros. 

 
 
5-Reunión con la SAE MAYO. 
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6- Reunión mesa de trabajo Dirección regional y Coordinadora 
del Grupo de Infraestructura Dirección Regional Proyecto 
Puerto Berrio. 

 
 

15 Aplicar, en el 
desarrollo de las 
actividades 
contractuales, la 
normatividad 
legal vigente, así 
como los 
lineamientos, 
políticas, 
procedimientos, 
manuales y 
formatos 
expedidos por el 
SENA en 
materia de 
gestión 
documental. 

Durante el desarrollo 
de las actividades 
contractuales, se dio 
cumplimiento a la 
normatividad legal 
vigente y a los 
lineamientos 
institucionales 
establecidos por el 
SENA, mediante la 
aplicación de 
políticas, 
procedimientos, 
manuales y formatos 
relacionados con la 
gestión documental, 
garantizando la 
adecuada 

1-Toma de información normativa institucional de la plataforma 
compromiso. 

 
 
2-Aplicación de los lineamientos establecidos la resolución Nro. 
1-02862 de 2025 ASUNTO: Por el cual se delegan funciones en 
materia de contratación y convenios estatales, ordenación del 
gasto y se dictan otras disposiciones y las demás lineamientos, 
políticas, procedimientos, manuales y formatos expedidos por 
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administración, 
organización, 
control, 
conservación y 
trazabilidad de la 
información 
generada en 
ejecución del 
contrato. 

el SENA. 

  
16 Identificar y 

conocer 
detalladamente 
los procesos y 
procedimientos 
relacionados 
con su objeto 
contractual, 
dando 
aplicación y 
cumplimiento al 
Sistema 
Integrado de 
Gestión y 
Autocontrol- 
SIGA, con el fin 
de prevenir 
materialización 
de riesgos 
institucionales. 

Se tiene 
conocimiento de los 
procesos y 
procedimientos que 
están relacionados 
contractualmente a 
mis obligaciones 
poniendo en práctica 
los lineamientos 
dados desde el 
Sistema Integrado de 
Gestión y 
Autocontrol SIGA 
previniendo la 
materialización de 
riesgos 
institucionales por 
parte los procesos 
correspondientes al 
área de 
infraestructura. 

1 – Toma de información de la plataforma COMPROMISO, en la 
cual se tiene la referencia documental para la formulación de 
procesos, informes, actas, plan de mantenimientos, reporte de 
hechos económicos, entre otros.  

 
 
2- Se aplica los lineamientos establecidos para cada proceso 
dentro de la institución, uso de formatos, guías, Formato 
estudios previos GCCON-F-046, Guía para la Identificación de 
Hechos Económicos Presentados en los Inmuebles del SENA 
GIL-G-005, Formato acta de entrega y recibo final del objeto 
contractual, entre otros. 

 

javascript:mensaje_alerta(%227080%22)
javascript:mensaje_alerta(%227080%22)
https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6923
https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=6923
javascript:mensaje_alerta(%224876%22)
javascript:mensaje_alerta(%224876%22)
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17 Elaborar 
presentaciones 
e informes que 
le correspondan 
según su objeto 
contractual y 
obligaciones. 

En cumplimiento de 
la obligación 
contractual 
relacionada con la 
elaboración de 
presentaciones e 
informes conforme al 
objeto y obligaciones 
del contrato, se 
realizaron los 
respectivos 
documentos de 
seguimiento, 
reportes y 
presentaciones 
técnicas y 
administrativas 
requeridas, en las 
cuales se 
consolidaron las 
evidencias y 
actividades 
ejecutadas en 
desarrollo de las 
obligaciones 
contractuales, 
permitiendo 
soportar el 
cumplimiento del 
objeto contractual y 
el avance de las 
actuaciones 
realizadas. 

1-INFORME DE VISITA DE SEGUIMIENTO A LA GESTION DE LOS 
CENTROS DE FORMACIÒN POR PARTE DEL DIRECTOR 
REGIONAL, Complejo Tecnologico Minero Agroempresarial - 
Antioquia 
 

  
 
2- INFORME DE VISITA DE SEGUIMIENTO A LA GESTION DE LOS 
CENTROS DE FORMACIÒN POR PARTE DEL DIRECTOR 
REGIONAL, Complejo Tecnológico, Turístico Y Agroindustrial Del 
Occidente Antioqueño 

 
 

19 Contar con los 
elementos, 
equipos y 
herramientas 
necesarias para 
la adecuada 
ejecución 
contractual, 
garantizando de 
manera 
eficiente la 
prestación del 
servicio. 

Se dispone de los 
equipos y 
herramientas 
necesarias para el 
desarrollo de las 
actividades y 
obligaciones 
contractual. 

Disponibilidad de equipo portátil como herramienta para el 
desarrollo de las obligaciones contractuales. 
 
Disponibilidad de herramienta básica para la toma de 
información en pro de la estructuración de los procesos de 
contratación para mantenimiento, adecuaciones, 
construcciones, adquisición de bienes inmuebles y sedes en 
arriendo. 

20 Informar las 
novedades 
administrativas 

En el transcurso del 
tiempo contractual 
no se tiene 

Presentación del informe de ejecución contractual mes de 
MAYO, no se presentan novedades administrativas que afectan 
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que afectan la 
ejecución del 
contrato con 
cinco (5) días 
hábiles de 
anticipación, al 
igual que 
entregar 
oportunamente 
los documentos 
requeridos para 
gestión de 
pagos de 
honorarios 
mensual y los 
soportes de 
legalización de 
comisiones 
cuando a ello 
hubiere lugar, a 
fin de garantizar 
el cumplimiento 
del cronograma 
financiero de la 
Entidad. 

novedades en la 
ejecución del 
contrato y se cumple 
con la entrega del 
presente informe 
hace parte de la 
gestión mensual 
realizada en mi 
calidad de 
contratista y 
presentado al 
supervisor del 
contrato. Se realiza 
informe de MAYO 
avalado por la 
supervisora del 
contrato. 

la ejecución del contrato, se presenta informe mensual de 

ejecución del contrato  No. CO1.PCCNTR.8871050 

 

21 Responder 
oportunamente 
las 
comunicaciones
, peticiones, y 
demás 
actuaciones 
administrativas 
que le 
correspondan 
según su objeto 
contractual y 
obligaciones. 

Se da respuesta y se 
realizan de forma 
permanente y dentro 
de los tiempos 
establecidos, en la 
medida en que se 
reciben los 
requerimientos por 
parte de las 
diferentes 
dependencias de la 
Entidad, la Dirección 
General, los Centros 
de Formación y 
demás áreas 
involucradas. Lo 
anterior garantiza 
una atención 
oportuna, articulada 
y conforme a los 
procedimientos 
internos, asegurando 
la adecuada gestión 
administrativa y el 
cumplimiento de las 

Registro del correo electrónico institucional respuesta a los 
requerimientos hechos económicos Abril 2026. 

 
 
Diagnostico de Informe de Talud CTMA 
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obligaciones 
contractuales. 

22 Realizar y 
presentar 
informe de 
gestión 
semestral a 
través del Uso 
de diapositivas, 
al supervisor y/o 
director 
regional con 
relación al 
avance al plan 
de trabajo 
relacionado con 
el cumplimiento 
de las 
obligaciones 
contractuales. 

En el transcurso del 
periodo contractual 
no ha transcurrido el 
periodo establecido 
por seis meses para 
la presentación de la 
información con 
relación al avance al 
plan de trabajo 
relacionado con el 
cumplimiento de las 
obligaciones 
contractuales. 

No se cumple el tiempo del segundo semestre contractual para 
la presentación del informe. 

 

Para constancia se firma en Medellín, 05 de Junio 2026. 

 

 

 

Diana Patricia Rache Amaya 
Supervisor del contrato nro. CO1.PCCNTR.7251367 del año 2026 


