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"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMG TECNICO PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE NATURALEZA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y -
OPERATIVA REQUERIDAS POR LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y MEDIC AMBIENTE
DEL MUNICIFIO DE LA UNION, VALLE DEL CAUCA, EN A EJECUCION DE ROGRAMAS,
FPROYECTOS Y ACTWIDADES MISIONALES DIRIGIDAS A FORTALECIMIENTO DE SECTOR
AGROECUARIO, EL DESARROLLO URAL SQSTENIBLE Y LA ROTEGCION DEL MEDIO

AMBIENTE

EMIR ADRIANA TORQ GUZMAN ~ C.0.1 112.620:440 -

Numero de Contacto: 3128558432

INFORME N°01 -

PS-023 DEL 16 DE ENERO DE 2026

Dando cumplimiento al contrato de prestacion de servicios, oelebrado entre el. ‘municipio.de
La Unidn Valle y Emir Adriana Toro Guzmén, me permito presentar el informe No.1 periodo
comprendido desde el 16.de enero al 16 de febrero de 2026°en el cual se relacionan las
actividades realizadas soportadas con su registro fotografico y planilla de seguridad social.

16,6% .

INFORMACION DEL CONTRATO
CONTRATO NO: PS-023 DEL 16 DE ENERQ.DE 2026
CONT_RATANTE MUNICIPIO DE LA UNION VALLE
NIT: -~ '891.901.109-3 '~ L !
| CONTRATISTA: EMIR ADRIANA TORO GUZMAN _ o
CEDULA DE CIUDADANIA. | C.C-No. 1.112.620.440 DE LA UNION VALLE
OBJETO: ] “DRESTACION DE SERVICIOS DE-APOYO A LA GESTION
COMO TECNICO PARA EL DESARROLLO DE.
) ACTIVIDADES:DE NATURALEZA TECNICA,
ADMINISTRATIVA Y OPERAT[VA REQUERIDAS.POR, LA™
. SECRETARIA DE. AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE )
DEL MUNICIPIO DE LA UNION, VALLE DEL-CAUCA, EN.A
- EJECUCION-DE ROGRAMAS PROYECTOS Y+ .
ACTIVIDADES: MISIONALES DIRIGIDAS A
FORTALECIMIENTO DE SECTOR AGROECUARIO, EL
P 'DESARROLLO URAL SOSTEN[BLE Y LA ROTECCION BEL
MEDI® AMBIENTE®. j "
|'VALOR: CATORGE MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y
g CUATRO MIL NOVEIENTOS VEINTIDOS PESOS
) t MCTE ($14.774.922)" 1
PLAZO DE EJECUCION: EL. PLAZO DE EJECUCION WDEL OBJETO
CONTRACTUAL SERA SEIS (06) MESES A PARTIR DE
. LA FIRMA DE LEGALIZACION Y ACTA DE. INICIO.
LUGAR: , MUNICIPIO DE LA UNION VALLE
I"FECHA DE INICIO: 1 16/0212026 B
FECHA DETERMINACION [16/07/2026 = |
| SUPERVISOR: “ T OSCAR MAURICIO CARDONA GARCIA

AVANCE: 2!

%
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Urhanizacitn Luis Alfredo Grajales MZ A casa.3

La Unitn Valle del Cyaca
toroguzmane@gmail.com
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‘PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO TECNICO PARA EL
DESARRCLLO DE ACTIVIDADES DE NATURALEZA TECNICA, ADMINISTRATI VAY
OPERATIVA REQUERIDAS POR LA SECRETARIA DE AGRICULTURA ¥ MEDIC AMBIENTE
DEL. MUNICIPIQ DE LA UNION, VALLE DEL CAUCA, EN A EJECUCION DE ROGRAMAS,
PROYECTOS Y ACTIVIDADES MISIONALES DIRIGIDAS A FORTALEGIMIENTO DE S8ECTOR
AGROECUARIO, EL DESARROLLO URAL.SOSTENIBLE Y LA ROTECCION DEL. MEDIO
! ANMBIENTE". ' .

”
p EMIR ADRIANA TORO GUZMAN — €. C.1.112.620.440
Numero de Coptacto; 3128558432

¥

PERIODO , . .

i

Este informe hace.referencia al periodo'comprendido entre Otifde agosto al 04 de setiembre
de 2025

+*
¥

-

*ACTIVIDADES REALIZADAS - L :

A
Hop

Tenierido en ‘cuenta e| objeto-del contrato *PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A,
LA GESTION EN ACTIVIDADES DE TIPO ADMINISTRATIVO Y .OPERATIVO EN'LA
EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES Y PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE.
- AGRICULTURA Y ‘MEDIO AMBIENTE EN EL MUNICIPIO DE 1A UNION VALLE DEL
CAUCA’, se presenta la relacién de las actividades realizadas y su respectivo’ registro
fotogréfico, planilla de seguridad socia! N°:6005500680 del mes de enero de 2026.
Actividades especificas del contrato '

N t

ITEM |DESCRIPCION o B .
Apoyar las actividades logisticas qué se desarrollen por parte de la administracion

1 4 "y - (8
‘ municipal. T )
Realizar asistencias técnicas, visitas requeridas  por la comunidad, seguimiento a
2 " |proyectos o actividades, acompafiamientos interinstitucionales y demas que

correspondan, de manera-oportuna y diligente, con su respectivo registro fotografico
y documental segln se requiera :

, Registrar todas las ‘actuéc‘i'ongs surtidas dentro de. las actividades técnicas y
3 7 |operativas a su cargo, en formatos existentes o registros que sean provistos por el
‘ supervisor de! i;ont[ato. : - -

Apoyar en la preparacién de inforrhes relacionados con las diferentes actividades
realizadas, proyectos atendidos, acompanamientos  interinstitucionales, |’

seguimiento a actividades desarrolladas por la Secretarfa de Agricultura y Medio
Ambiente, etc. . ) , L L
Apdyar en Ia elaboracion de las actas, comunicaciones, requerimientos, informes,

actos adrministratiyos, efc. que le sean-encomendados. '
Urbanizacin Luis Alfreds Grajales MZ A c3sa 3

- La Unibn Valle del Cuaca
’ . . foroguzmarie@gmail.com
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- *PRESTACION DE SERVICIOS DE APQYQ A LA GESTION COMQ TECNICO PARA EL
DESARROLLQ DE ACT! VIDADES DE NATURALEZA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y,
OPERATIVA REQUERIDAS POR LA SECRETARIA DE AGRICULTURA ¥ MEDIC AMBIENTE
DEL MUNICIPIO DE LA UNION, VALLE DEL CAUCA, EN A EJECUCION DE ROGRAMAS,
PROYECTOSY AGT}ViDADES MISIONALES DIRIGIDAS A FORTALECHMIENTO DE SECTOR
AGRGECUAF?{O EL DESARROLLO URAL SOSTENIBLE Y LA ROTECCION DEL MEDIO
AMBIENTE"

EMIR ADRIANA TORD GUZMAN— C.G.1 112.620440 '
Numero de Confaeto: 3128559432

-

| Apoyar las actividades relacionadas con las caracterizaciones agropecuarias de los |
productores del"municipio de La Union: realizar visitas de acompafiamiento, toma

de datos y actualizacion de encuestas entre otras, programadas por parte de ia
- Secretaria de Agncultura y Medio Amblente ] T~
7 Efectuar diligencias externas_ e internas-cuando a necesidad-de servicio'lp requiera.
¥ t
‘Is Actualizar las bases de datos que le han s:do a3|gnadas con la mformacmon que Ie
haya sido dada; por medio del uso de herramientas infarmaticas
‘Atender y orientar al publico en general, sobre trémltes y servicios'de la oficina, para

facilitar su acceso y atencién

Partlt:lpar enlas capacntamones y reuniones que sean programadas pof parte de la
10 Secretarfa de Agricultura y Medio Ambiente, o de terceros, donde sea designada a|
asistir por parfe: del supervisor del conirato.

-

' 1 : Apoyar las .gctividacfes relacionadas con el.Consejo Municipal de-Desarrollo Rural |

-~ CMDR .
12 Apoyar las actividades relacionadas con el Comité Municipal para fa Seguridad, '
| Autonomia y Soberanfa Alimentaria y Nutricional - COMUSAN
| Desarrollar las demas actividades que se le asighe en virtud del objeto del contrato |
13 e inherentes a él y asociados al cumplimiento de las necesidades de la Secretaria
. | de Agricultura y Medio Ambiente ’

Actividades realizadas: .

~ . %

ITEM - DESCRIPCION "OBSERVACIONES
Apoyar las actividades logisticas que se}En este penodo no se reahzé esta
1 desarrollen por parte de la|actividad . " 1
"administracién municipal. :
. |Realizar -asistencias técnicas, visitas ‘ v
N 2 requeridas por la- comunidad,|Realice asistencias -técnicas de los

seguimiento a proyectos o actividades, usuarios gue seacercarcn a la secretaria

acompanamientos_interinstitucionales vy | a solicitar semillas para huerta casera.

Urbanizacion Luis Alfredo Grajalas MZ Acasa 3
La Unign Valle del Cuaca .
foroguzmane@gmail.com
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"PRESTACION DE SERVICIOS DE AF’O YO A LA GESTION-COMO TECNICD PARA £t

DESARROLLO DE AGTIVIDADES DE NATURALEZA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y

OPERATIVA REQUERIDAS POR LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y MEDIO AMRIENTE
DEL MUNICIPIO DE LA UNION, VALLE DEL CAUCA, EN A EJECUCION.DE ROGRAMAS,
PROYECTOS Y ACTIVIDADES MISIONALES: DIRIGIDAS A FORTALECIMIENTO DE SECTOR
-~ AGROECUARIO, EL DESARROLLD URAL SOSTENIBLE Y LA ROTECCION DEL MEDIO

AMBIENTE"

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN— C.C.1.112. 620 440 -
Numerno tfe Contacto: 3128558432

L]

demés que comespondan, de maneral : , et .
! ‘oportuna y diligente, con su respectivo [Realice inscripcion de ‘mascotas de [os
registro fotografico y documental segUn | usuarios que se acercaron a la secretariaf
se requiera | para las jornadas de esterilizacién. .
-Registrar-todas las actuaciones surtidas | Diligencie los formatos de actas de
dentro de las actividades técnicas y|seguimiento * de asistencia  técnica
3 operativas “a su cargo, en formatos|agropecuaria,-del 16 de enero al 16 de
existentes 0 reglstros que sean provistos febrero de-2026.
por el supervisor del contrato. - - ) '
Apoyar en la preparacion dé informes|Realice el informe No. 01 del periodo
relacionados con fas’ diferentes | comprendido entre el 16 de enero.al-16 de
- |actividades  realizadas; * “proyectos | febrero de 2026. Cuenta de.cobro No. 01,
4‘ atendidosk_b acompariamientos| planilla .de seguridad social del mes de
interinstifucionales, :seguimiento a enero de 2026 No. N°6005500680
actividades . desarrolladas por lal
Secretafla. de * Agricuftura y Medlo‘ . ] ,
Amblente efc. ,
) Apoyar en la elaboracion de las actas ‘Actualice el Drive con la informacion de los
comunicaciones, requerimientos, | informes y actas de supervisién, cuenta de
< :nformes actos administrativos, etc. quejcobro y comprobanites de pago de los
le sean encomendados. contratistas del afio pasado.
5 ' Realice actas de terminacién y liquidacién
. | derlos contratistas de! 2025.
Real:ce contratos para este nuevo ano
: . .| 2026,
Apoyar las-actividades relacionadas ‘cont ‘En este penodo no se realizo esta
1las caracteriZaciones agropecuarias de | actividad.
. {los productores  del municipio de La .
g |ynidn realizar visitas de
acompanamiento toma. de datos y
actualizacién de encuestas, entre ofras, |.
| programadas por parte de la Secretaria
de Agricultura y Medio Ambiente.
Efectuar diligencias externds e.internas Reahce las d|ferentes actlwdades que me
7 |cuando las necesidades del servicio lo. aSIQnaron tanto externas como internas.
requieran. - ‘ .

.

Urbanizacion Luis Alfredo Grajales MZ A casa 3

La Unidn Valfe del Curaca
loroguzmane@gmail.com
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"PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYU A LA GESTION COMGC TECNICO PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE NATURALEZA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y
OPERATIVA REQUERIDAS POR LA SECRETARIA DE. AGRICULTURA ¥ MEDIO AMBIENTE

« DEL MUNIGIPIO DE LA UNION; VALLE DEL CAUCA, EN A EIECUCION DE ROGRAMAS,
PROYECTOS Y ACTIVIDADES MISIONALES DIRIGIDAS A FORTALECIMIENTO DE SECTOR
AGROECUARIO, EL DESARROLLO URAL SOSTENIBLE'Y LA ROTECGION DEL MEDIO

LY A

AMBEENTE® -
EMIR ADRIANA TORQ GUZMAN - C.C 1.112,620.440

Numero de Contacio:

]

3128559432

Actualizar las bases de datos que le han

‘sido-asignadas con la informacién que le

haya sido dada; por medio del uso de

_ | herramientas informaticas !

Se actualizo base de datbs £en Excel con
todos los confratistas contratados en este
periodo.

-

Atendery orientar al piblico en general,
sobre tramites y servicios de [a oficina,

| para facilitar su acceso y atencidn

Atendi a diferentes usuarios que arrimaron:|
a la secretaria a solicitar asesorfa en|
diferentes temas. . J

. 10 -

Participar en las capacitaciones y
reuniones que sean programadas por
parte -de la Secretaria de Agriculturay
Medio Ambiente, o de terceros, donde
sea designada a asistir por parte del
supervisor del confrato.

Asistiy participe de la reunion prc'igr‘qmada‘
por SEDAMA para fa socializacién.del pan
de trabajo para este periodo.

]

-

11

E

Apoyar las actividades relacicnadas con
el Consejo Municipal de Desarrollo Rural
- CMDR

En este periodo no se realizé esta
actividad -

o

12

Apovar las actividades telacionadas con
el Comité Municipal para la Seguridad;

Autonomia y Scberania Alimentaria y|

Nutricional - COMUSAN

En este

‘per'iodo no se realizd esta
actividad .

.13

Desarrollar las demas actividades que se
le asigne en virtud del objeto del contrato
e inherentes a él y asociados al
cumplimiento de las necesidades de la

| Secretaria de Agricultura y Medio

Ambiente

Apoye en tema logfstico en las diferentes
reuniories programadas en la secretaria de
agricultura.

REGISTRO FOTOGRAFICO

‘ E ANEXAN FOTOGRAFIAS DE ALGUNAS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN

———

LA SECRETARIA DE AGRICULT.URA

P

Urbanizacion Luis Alfredo Grajales MZ A casa 3

La Unidn Valte del Cuaca
toroguzmane@gmail.com
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! “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO'A LA GESTION COMO TECNICO PARA EL
DESARROLLO PE ACTIVIDADES DE NATURALEZA TECNICA, ADMINISTRATIVAY
OPERATIVA REQUERIDAS POR LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE
DEL MUNIGIPIO DF LA UNION, VALLE DEL CAUCA, EN A EJECUCION DE ROGRAMAS,
PROYECTOS Y-AQTIVIDADES MISICNALES DIRIGIDAS A FORTALECIMIENTO DE SECTOR
AGROECUARIO, El. DESARROLLO-URAL S?JST ENIBLE Y LA ROTECCION DEL MEDIO
AMBIENTE" .

EMIR ADRIANA TORD GUZMAN — C.C.1 112.620.440
1 Numere de Confacto: 3:1-28,559432.
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Urbanizacion Luis Affredo Grajales MZ A casa 3 ’
La Unidh Valle del Cuaca .
foroguzmane@gmail.com




"PRESTAGION DE SERVICIOS DE APOY.0 A LA GESTION COMQ TECNICO.PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE NATURALEZA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y
OPERATIVA REQUERIDAS POR LA SECRETARIA DE AGRIGULTURA Y MEDIO AMBIENTE
DEL MUNIGIPIO DE LA UNION, VALLE DEL CAUCA, EN A EJECUCION DE ROGRAMAS,
PROYECTOS Y ACTIVIDADES MISIONALES DIRIGIDAS A FORTALECIMIENTC DE SECTOR
AGROECUARIC, EL DESARROLLO URAL SOSTENIBLE Y LA ROTECGION DEL MEDIO
AMBIENTE"

EMIR-ADRIANA TORO GUZMAN~—~ C.C.1 112 620,440
Numero de Contacto, 3128558432

s
.

OC!LIZACI ACTIVIDAbES Y PLAN DE TRABAJO CON LOS ENCARGADOS DEL
AREA AMBIENTAL (PGIRS, AMIENTA Y PREDIOS) -~

i
Urbahizacion Lus Alfredo Grajales MZ A casa 3
La Unidn Valle del Cuaca
foroguzmane@gmail.com




"PRESTAGION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION COMO TEGNICO PARA EL
- DESARROLLO DE ACTIVIDADES, DE NATURALEZA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y
+ OPERATIVA REQUERIDAS POR LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y MEDIO AMBIEN TE:
~ DEI. MUNIGIPIO DE LAUNION, VALLE DEL CAUCA, EN A EJECHCION DE ROGRAMAS,
- PRGYECTOS Y ACTIVIDADES MISIONALES DIRIGIDAS A FORTALECIMIENTO DE SEGTOR
AGROECUARIO, EL DESARRCOLLO URAL SOSTENIBLE Y LA ROTECCION DEL MEDIQ
. AMBIENTE" .

‘- EMIR ADRIANA TORO 'GUZMAN - C.C1.112.620.440
Numrero de Confactor 3128559432

)
{ ] .
: Urbanizacitn Luis Alfredo Grajales MZ A casa 3
} La Unidn Valle del Cuaca
tomguZmane@gmaiL com
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L “PRESTACION DE SERVICIOS OF APOYO A LA GESTION COMO TECNICO PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE NATURALEZA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y
QPERATIVA REQUERIDAS POR LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y MEDIO AMBIENTE
PEL MUNICIPIO DE LA UNION, VALLE DEL CAUCA, EN A EJECUCION DEE ROGRAMAS,
PROYECTOS Y ACTIVIDADES MISIONALES DIRIGIDAS A FORTALECIMIENTO DE SEGTOR
AGROECUARIO, EL DESARROLLO URAL SOSTENIBLE Y LA ROTECCION DEL MEDIO
AMBIENTE"

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN ~G. C 1 112.620.440
Numero de Contacto; 3128559432

ATENCION AL USARIO )

Urbanizacién Luls Alfradd Grajales MZ A casa 3
La Unién Valle def Cuaca
foroguzmane@gmail.com
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“PRESTACION DE SERVICIOSDE APOYO A LA GESTION COMO TECNICO PARA £L
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE NATURALEZA TEGNICA, ADMINISTRATIVA Y
OPERATIVA REQUERIDAS POR LA SECRETARIA DE AG‘R}CULTURA Y MEDIG AMBIENTE

DEL MUNICIPIO DE LA UNION; VALLE DEL CAUCA, EN A EJECUCION DE ROGRAMAS, .
PROYECTOS ¥ ACTIVIDADES MISIONALES DIRIGIDAS A FORTALECIMIENTO DE SEGTOR
ABROECUARIO, EL DESARROLLO URAI.. SOSTENIBLE Y LA ROTECCION DEL MEDIO

© AMBIENTE"

EMIR ADRIANA TORO GUZMAN - C.C.1.112.620.440
Numero de Contacte. 3128568432

LM

* Se anexa cuenta-de cobro N°01 planilla de seguridad social N°*6005500680 del mes de

enero de, 2026 y certificacién para efectos de retenclén en la fuente'ley 1819 de 2016
rentas-de trabajo
4

-
+

Q) A cf)Zggﬁg)Qj o & -'f
EMIR ADRIANA TORO GUZMAN =

C.C 1.112.620. 440 de La Unién Valle

\Contratlsta PS- 023-2026 -

Urbanizacidh Luis Alfredo Grajales BiZ A casa 3
. La Unidn Vafle def Cuaca
tqmguzmane@gmail.com !
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