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| LISTA DE CHEQUEO VERIFICACION DE REQUISITOS PARA TRAMITE DE CUENTAS Feczz_o’;fnggm
INFORMACION GENERAL
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Contrato | ooy [Nombre del Supervisor / Interventor: Nombre del Contratista: HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
No: 048_2025/ Jorge Alberto Hurtado Leon.

(.I; 2::;_ Prestacion de Servicio l X Colsultorial__] Suministro {:} Arrendamientol:] Compra Vental___] Obra D
No. de Acta ; Fecha de Fecha ’
Parcial/Final 5 7/ Inicio 212026 7 Finalizacion: 20”12026/

Forma de . . . .
Valor del Contrato: $21.481.680 pago: Consignacion Pago Numero S5de:7 .~
Valor a Pagar: $ 3.580.280," Pegz‘::;f'e 01 de Mayo del 2026 a 31 de Mayo del 2026. <
DESCRIPCION (Adicionales, Otro Si, Prérrogas)
No. FECHA DE OBJETO DE LA PRORROGA/ADICIONAL ADICIONVALOR | PRORROGA/PLAZO
ADICIONAL | SUSCRIPCION
REQUISITOS PARA. PAGO POR.CONCEPTO DE PRESTACION SERVICIOS, CONVENIOS O ADQUISICION DE BIENES
ESTADO
DESCRIPCION PARA PRIMER PAGO Y PAGOS PARCIALES
Cumple } No Cumple | o Aplica

Revisar y verificar en la Carpeta del Contrato: Acta de Inicio, Objeto del contrato, CDP, RP, acta de aprobacion de poéliza
(si aplica) X
Factura original o su equivalente; cuenta de cobro en original y Copia (persona Natural) - (En el caso de factura de
venta debe cumplir con los requisitos establecidos en el Art. 617 del Estatuto Tributario)
Informe de supervisién que contenga periodo de corte que corresponde- recibo a satisfaccion de bienes o servicios o ok
avances de obra - debidamente diligenciado - FR -GEJ-15 <
Acta de fecibb bareiafy baldidE présupuestal - debidamente liquidado < 8
(Diligenciada y firmada por el Contratista, aprobada/firmada por el Supervisor/interventor) FR-GEJ-13
Planilia y recibo'de pago de Aportes de Seguridad Social- pensién y riesgos laborales (Persona natural - Que la base
de pagos de aportes a salud, pension y ARL sea sobre el 40 % del valor del pago parcial) - Para persona juridica revisar
declaracion juramentada de-pagpide-apertes parafiscales y seguridad social suscrito por el Representante Legal o el
Revisor Fiscal. Confirmar que los pagos correspondan al periodo de corte de la cughts. L
Certificacion en aplicacién al Decreto 1070 de 2013, dirigida & la Oficina de Tesoreria, igualmente se debe incluir
numeral donde el contratista certifica que el valor de aportes al Sistema de Seguridad Social corresponde al 40% del valor |x
de los Ingresos recibidos durante el mes a cobrar
Revisar la Carpeta del Contrato: Verificar la Forma de pago y confirmar que el numero de cuenia/pago solicitado x
corresponda
Comprante de Ingreso a almacén para los contratos de adquisicidn de bienes o elementos X

DESCRIPCION -REQUISITOS ADICIONALES PARA PAGO FINAL Cumpte | o Cample | no aprcs
Comprante de Ingreso a almacén para los contratos de adquisicion de bienes o elementos X
Acta de entrega y recibo final del objeto - obligaciones contractuales X
(Debidamente diligenciada, firmada por el Contratista y Supervisar/Interventor) FR-GEJ-14
Acta de liquidacién de contrato (Debidamente diligenciada, firmada por el Contratista y Supervisor/interventor) FR-GEJ- X
15

OBSERVACIONES- CAUSA DE LA DEVOLUCION DE LA CUENTA
REVISADA - IMPRIMIR
" Fecha de
. Nombre Firma Diligenciamiento
Revisado por:
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Tunja, 01 de Junio de 2026.

CUENTA No. 005—
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA ITBOY NIT. 891.801.069-8

Debe a:
HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA

C.C. No. 1.049.612.002 de Tunja.

La suma de TRES MILLONES QUINIENTOS OCHENTA MIL DOSCIENTOS OCHENTA
PESOS M/CTE ($3.580.280), por concepto de honorarios en desarrollo del Contrato de
Prestacion de Servicios No. CD-ITBOY 048 de 2026, cuyo objeto es: "PRESTACION
DE SERVICIOS-DE-APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA
OPERATIVA Y DE LOS PUNTOS DE ATENCION DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE
BOYACA EN CUMPLIMIENTO AL PROYECTO DENOMINADO: “FORTALECIMIENTO
DE LA CULTURA =Y. LAaGESTION INTEGRAL DE LA: SEGURIDAD VIAL EN EL
DEPARTAMENTO DE~ BDYACA” ITEM 1,01. Labor desempefiada en el periodo
comprendido del 1 de mayo de 2026 a 31 de mayo de 2026.—

Cuenta de ahorros N. 0914002392 Banco BBVA.

0N g T2

HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
C.C. No. 1.049.612.002 de Tunja.
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PERIODO DE PAGO (MES) SRHABEPACD VALOR HONORARIOS $§ 40% HONORARIOS : APORTES
MENSUALES $ MENSUAL (SMMLV S) SALUD PENSIONES RIESGOS PROFESIONALES
% 12,5 % 16 %
MAYO 01-06-2026 S 3.580.280| $ 1.750.905  VALOR ($) $ ) 218.900 __.VALOR(S) $ 280.2000 VALOR(S) | $ 9.200
VALOR TOTAL DE APORTES ($) OBLIGATORIO $ 508.300
* Transcriba en su totalidad, las definidas en los estudios previos. —

** Esta casilla debe ser diligenciada por el supervisor, previa verificacién de los documentos 6 archivos magnéticos soporte del cumplimiento de la actividad
(1).Se cumplié en su totalidad la actividad definida

(2).Se cumplié parcialmente fa actividad definida y permite su cumplimiento total en los siguientes reportes
(3). Fue requerida la actividad, pero no se evidencio su realizacién en el periodo.
(4). No fue requerida para el periodo, luego no aplica reporte.

el |

\ HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA JORGE ALBERTO HURTADO LEON
FIRMA CONTRATISTA FIRMA SUPERVISOR

*Adicione firmas si es necesario




"' | Mayo dé de 2026 dé conformidad con la normatividad vigente.

SISTEMA DE GESTION INTEGRAL “ITBOY" Codigo: FR+B33+BL:B1.U36
PROCESO Version: 2
GESTION JURIDICA Pag. 1de 1
ACTA DE SEGUIMIENTO, VERIFICACION Y RECIBO PARCIAL SUPERVISOR Y/O Fecha de Aprobacion:
INTERVENTOR 10-08-2018
ACTA PARCIAL 5 FECHA ACTA: 01 de Junio de 2026 -
CONTRATO =] CONVENIO O No. |  cD-TBOY-048 DE 2026 DE FECHA: 15 de Enero de 2026

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE LOS PUNTOS DE ATENCION DEL
OBJETO INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA EN CUMPLIMIENTO AL PROYECTO DENOMINADO: “FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA Y LA GESTION
INTEGRAL DE LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA”. ITEM 1,01.

CONTRATISTA Y/O REPRESENTANTE ) NIT:
LEGAL HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA & ce: 1.049,612,002
NIT:

SUPERVISOR / INTERVENTOR JORGE ALBERTO HURTADO LEON < cc 80,156,495

Fi

VALOR INICIAL $ 21.481.680 [
VALOR CON ADICIONES i
FECHA DE INICIO 21 de Enero de 2026 | PLAZO CON ADICIONES N/A
ACTA DE SUSPENSION N/A ACTA DE REINICIACION N/A

5 PERIODO AUTORIZADO | 01 de Mayo de 2026 - 31 de Mayo de
FECHA DE TERMINACION 20 de Julio de 2026 R DAGAR 2025
REGISTRO PRESUPUESTAL N° 59 7 | FECHA: I 15/01/2026  / CODIGO O RUBRO N° 2.3.2.02.02.008.02

4 BALANCE DE PAGO

CONCEPTO DEBE ; HABER

Valor del contrato $21.481.680

Valor aporte otra Entidad
Anticipo

Amortizacion del anticipo

Valor de la presente acta seguimiento y

recibo a Satisfaccion N° 5 $3.580.280

Valor actas pagadas $ 11.934.267
Saldo por ejecutar $ 5.967.133
Sumas iguales $21.481.680 $

El suscrito SUPERVISOR o INTERVENTOR del Contrato o Convenio en mencion, manifiesto que he recibido a satisfaccion el informe correspondiente al periodo de pago mencionado,
presentado por la CONTRATISTA, quien cumplio a satisfaccion y dentro de los términos contractuales con las obligaciones establecidas en el contrato; igualmente certifico que la
CONTRATISTA cumplié con sus aportes al régimen de Seguridad Social en Salud, Pension y riesgos profesionales a mes vencido de acuerdo con la planilla No. 4651932927 del mes.

En visita al lugar de los trabajos y/o en la entrega de los bienes, servicios y demas, se constatd que lo ejecutado esta de acuerdo con el porcentaje” equivalente al 72,22% del total del
contrato, encogt;a’)gd%e,cqmglsoportes los informes allegados junto con sus anexos que hacen parte de la presente acta. ,
AT St 7

¥

- S o
*En los contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, el porcentaje.se determinara segtn el tiempo ejecutado del plazo total del contrato.

No siendo otro el objeto de la presente reuhién se firma el acta por los que en ella intervinieron.

n q:—\\\\ b
— ¥ :
JORGE ALBERTO HURTADO LEON HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
INTERVENTOR Y/O SUPERVISOR CONTRATISTA

“El informe, las cantidades y valores consignados en la presente acta son exclusva del ista /o ir . El pago de la presente acta se realizara con base en el principio de iabili yr il con que el ylo
y el contratista realizan la verficaciion de las entregas de la informacién de la prestacién de servcios , los summstros de bienes y servicios, asimismo, las revisiones efectuadas a los informes por parte del Interventor o Supervisor.

Se verificaron y se constaron los pagos en el valor y monto correspondiente a seguridad Social (Pension, Salud, Arly parafiscales (cuando aplique), es decir el 40% del valor del contrato.

21.481.680 |/

[OBSERVACIONES O ACLARACIONES:

ADJUNTAR CUADRO DE CONDICIONES ACTUALIZADAS DE CANTIDADES (CUANDO APLIQUE)
(CUANDO EL OBJETO DEL CONTRATO ASI LO REQUIERA, DEJAR INFORME COMPLETO EN LA CARPETA UNIDAD DOCUMENTAL OFICINA JURIDICA)

Original: Archivo Carpeta Oficina Juridica
Copia: Oficina de Tesoreria, Contratista, Supervisor y/o Interventor

.



Tunja, 01 de Junio de 2026.

Sefores

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA-ITBOY

Ciudad

Ref. Retencién en la fuente aplicable a honorarios y Compensacién por
servicios Cuenta No. 05 contrato No. CD- ITBOY 048 DE 2026, "PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA
SUBGERENCIA OPERATIVAY DE LOS PUNTOS DE ATENCION DEL INSTITUTO
DE TRANSITO DE BOYACA EN CUMPLIMIENTO AL PROYECTO DENOMINADO:
‘FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA Y LA GESTION INTEGRAL DE LA
SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA”. ITEM 1,01.

HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA, identificado como aparece al pie de mi firma,
dando cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 2277/2022, en lo concerniente
a la aplicacion de la retencion en la fuente, se solicita que la misma se aplique de
conformidad con el paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, para los fines

pertinentes.

Igualmente, informé que los siguientes datos corresponden al pago de la seguridad
social del mes de Mayo de 2026, las cuales se liquidaron sobre un IBC de UN
MILLON SETECIENTOS CINCUENTA MIL NOVECIENTOS CINCO PESOS M/CTE ($

1.750.905).

CONCEPTO MES MAYO 2026
NUMERO DE PLANILLA 4651932927 ~
VALOR PAGADO.POR PENSION $280.200 .
VALOR PAGADO POR SALUD $218.900 '
VALOR PAGADO ARL . $9.200
TOTAL VALOR PLANILLA $508.300 «~

Atentamente,

0\

~ S

k

(HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
C.C. No. 1.049.612.002 de Tunja.

Tl
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INFORME DE ACTIVIDADES PERIODO 1 DE MAYO DE 2026 AL 31 DE MAYO DE 2026.

En el presente informe se da a conocer el desarrollo de las actividades contempladas en
el Contrato CD-ITBOY-048 de 2026; suscrito entre el ITBOY y el contratista Hugo

Hernando Gonzalez Joya.

Contratista: HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA

Contrato: CD-ITBOY-048 de 2026

Fecha inicio 21 de enerode |Fecha de 20 Julio de
2026. terminacion 2026.

Periodo del informe: | 01 de mayo de 2026 a 31 de mayo de 2026.

En el contrato CD-ITBOY-048 de 2026 se contempla como objeto contractual la:
"PRESTACION DE SERVICIOS DE_APOYO A LA GESTION DOCUMENTAL DE LA
SUBGERENCIA OPERATIVA Y DE LOS PUNTOS DE ATENCION DEL INSTITUTO DE TRANSITO
DE BOYACA EN CUMPLIMIENTO AL PROYECTO DENOMINADOQ: “FORTALECIMIENTO DE LA
CULTURA Y LA GESTION INTEGRAL DE LA SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE

BOYACA” ITEM 1,01.".

La labor desempefiada en el periodo comprendido del 1 de mayo de 2026 al 31 de mayo
de 2026; por parte del contratista Hugo Hernando Gonzalez Joya; asi mismo dentro del
contrato se contemplan como obligaciones especificas:



1. Apoyar en la clasificacion, organizacion, depuracion, foliacion y legajados de los
expedientes de la subgerencia operativa o del PAT de acuerdo con las directrices de
la entidad y normas vigentes del archivo general de la nacién.

- En el PAT COMBITA se realiza la organizacion de cajas y estantes para dar inicio al
levantamiento de informacion archivistica del PAT. Rotulacidn de cajas de licencias de
conduccidén 2023 y se realiza la organizacion, digitalizacion y verificacion de expedientes
y cajas correspondientes a licencias de conduccion del mes de ABRIL de 2014 segun las

directrices de la entidad.
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2. Brindar apoyo con la orientacién del supervisor, en la verificacion de los procesos
administrativos de tramites de la subgerencia operativa o del PAT del ITBOY con el
fin de revisar cada una de las etapas adelantadas para garantizar tener un
expediente completo, reportando cualquier anomalia.

Se realiza apoyo a la subgerencia operativa en la organizacién, depuracion y disposicion de
placas para destruccién.




3. Apoyar con las actividades de fotocopiado y escaneo que sean requeridos por la
subgerencia operativa del ITBOY.

Se realizo apoyo con las actividades de fotocopiado y escaner de documentos que fueron ‘




requeridas por la subgerencia operativa en el PAT Combita.

4. Realizar la actualizacion de la base digital de la documentacion que reposa en el
archivo de gestion de la subgerencia operativa del ITBOY, asi como el inventario
Gnico documental y la transferencia documental del archivo de gestion del punto de
atencion al archivo central de la entidad.

Se realizo la digitalizacién y registro en el formato autorizado de paquetes de licencias
para transferencia documental del PAT Combita; estas licencias de conduccion
corresponden al mes de ABRIL de 2014. Se intervino un total de 75 paquetes de licencias
de conduccidn. '

#
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5. Las demas que se indiquen por parte del supervisor del contrato o por solicitud de

la Gerencia General en cumplimiento del objeto contractual.

- Apoyo al PAT Combita en la organizacion y foliacion de carpetas de tramites de

vehiculos.

Acompafiamiento levantamiento de informacién de archivo subgerencia operativa.
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REALIZO: HUGO HERNANDO GONZALEZ JOYA
APOYO ARCHIVO SUBGERENCIA OPERATIVA
ITBOY



