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Este formato tiene como objetivo establecer la oportunidad y conveniencia técnica, juridica y
financiera de la necesidad identificada por la entidad, la cual se satisfard a través de la suscripcion de
un contrato.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervisién e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el estructurador juridico del proceso de seleccién adscrito a la unidad
de contratacién de la Direccién general o Grupo de Apoyo Administrativo, cada vez que pretenda
adelantar un proceso de seleccidn.

Para los procesos de seleccion de minima cuantia, regulados en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082, se debera digitar “No aplica” en los numerales que corresponda.

El formato deberd contar con una revisién desde la perspectiva juridica, técnica y financieray, de igual
forma, con una revisidn desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando
aplique.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos.

Este formato, una vez diligenciado, deberd archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencidn documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresion o suscripcién del
mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccién juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD GRUPO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO.
ORDENADOR DEL GASTO DESPACHO REGIONAL META
DR. ALVARO IVAN BARRERO BUITRAGO
OBIJETO CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN OPERADOR LOGISTICO PARA EL DESARROLLO

DE ACTIVIDADES DE LA EXTENSION CAMPESINA QUE INCLUYE ENTRE OTROS:
DIALOGOS, DIAGNOSTICOS, ENCUENTROS DE SABERES CAMPESINOS, JORNADAS
DE INTERCAMBIOS DE EXPERIENCIAS EN CAMPO, ECAS Y ACTIVIDADES DE
EVALUACION Y VALIDACION EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA Y FULL
POPULAR PARA LOS NUCLEOS CAMPESINOS Y REDES POPULARES CONFORMADQOS
EN EL DEPARTAMENTO DEL META.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, estd encargado de cumplir la funcién que corresponde al
Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y
ejecutando la formacién profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, como lo
establece la Ley 119 de 1994.

La Entidad funciona desde su creacion en permanente alianza entre el Gobierno, los empresarios y los
trabajadores, con el firme propdsito de aumentar la capacidad de progreso en Colombia a través del
incremento de la productividad en las empresas y regiones, sin dejar de lado la inclusidn social, alineados
con la politica nacional para mas empleo y menos pobreza. Por tal razdon, se generan continuamente
programas y proyectos de responsabilidad social, empresarial, formacién, innovacion,
internacionalizacién y transferencia de conocimientos y tecnologias, tal como lo contempla el plan de
desarrollo Colombia Potencia Mundial de la Vida 2022-2026 “Colombia Potencia Mundial de la Vida”.

Las bases del Plan Nacional de Desarrollo 2022—-2026 establecen cinco transformaciones estratégicas, con
las cuales el SENA guarda una relacion directa por su misionalidad y presencia territorial, destacandose
especialmente la Seguridad Humana y Justicia Social, asi como el Derecho Humano a la Alimentacion, la
Transformacion Productiva, la Accion Climatica y la Convergencia Regional, en las que el SENA actua como
actor diferencial del cambio.
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En consonancia con dichas transformaciones, la Entidad ha definido un mapa estratégico institucional
orientado, entre otros aspectos, al fortalecimiento del capital humano, la innovacién en la prestacion
integral de los servicios, la ampliacion de cobertura y pertinencia institucional, el fortalecimiento del
modelo de operacidn institucional y la administracion eficiente, austera y eficaz de los recursos publicos.

En atencidn a las funciones misionales del SENA y a los desafios derivados de la implementacion del Plan
Nacional de Desarrollo 2022—-2026, resulta necesario adelantar acciones orientadas a garantizar las lineas
estratégicas de Justicia Social, el Derecho Humano a la Alimentacion, la Transformacion Productiva, la
Accidén Climatica y la Convergencia Regional. En este contexto, dentro del plan de acciéon para la vigencia
2026, el SENA vinculé la estrategia CampeSENA, con el propédsito de fortalecer el reconocimiento del
campesinado como sujeto de derechos y actor fundamental del desarrollo sostenible.

Dicha estrategia tiene como objetivo reducir las brechas sociales y productivas en el ambito rural,
promoviendo la participacion, la flexibilidad en el acceso a la formacidn, la inclusién econdémica, la
asociatividad, la soberania alimentaria y el mejoramiento de las condiciones de vida de las comunidades
campesinas. Asimismo, CampeSENA se encuentra contemplada en el Plan Nacional de Desarrollo 2022—-
2026, el cual establece lineamientos para la formulacién de la politica publica campesina y la articulacién
interinstitucional. De igual manera, esta estrategia se alinea con el Acuerdo Final de Paz (2016),
especialmente en su componente de Reforma Rural Integral.

De igual manera, la estrategia estd enfocada en llevar formacion a los territorios, superando barreras
tecnoldgicas y culturales, la cual permite formar a campesinos directamente en sus veredas, usando
infraestructura comunitaria, radios educativas y kits méviles. Ofrece formacién integral en: produccidn
agropecuaria, artesania, ecoturismo, economia del cuidado, certificacién de competencias, asociatividad,
administracién, desarrollo de proyectos e innovacidn, entre otros. Asi mismo, fomenta el liderazgo local,
fortaleciendo asociaciones campesinas, cadenas productivas y generacién de valor agregado desde el
territorio.

Para la vigencia 2026 el SENA integra CampeSENA y Full Popular en una sola estrategia, orientada al
fortalecimiento de la economia campesina y sus cadenas de produccidn. Esta articulacion redefine y
focaliza el trabajo de la entidad en los territorios rurales, priorizando a los sectores vinculados con la vida
campesina, la produccidon de alimentos y los sistemas agroproductivos. La decisién se enmarca en el
compromiso institucional con la reivindicacién de los derechos campesinos y en la necesidad de avanzar
en la transformacién del campo, la dignificacion del trabajo rural y el cumplimiento del Punto 1 del
Acuerdo de Paz. La estrategia unificada orientard su trabajo en 2026 hacia la erradicacion de la pobreza
rural extrema, la reduccion de brechas entre el campo y la ciudad y el fortalecimiento de los sistemas
productivos y organizativos presentes en los territorios. Para el SENA, este enfoque reafirma su misiéon de
aportar al desarrollo social, econdmico y tecnolégico del pais, mediante acciones articuladas para el
trabajo, la economia rural y la soberania alimentaria.

El plan operativo para este afo se desarrollara alrededor de siete ejes estratégicos: agroecologia y sistemas
productivos sostenibles; agroindustria campesina; practicas comunitarias tradicionales; comercializacion
e infraestructura productiva; asociatividad y cooperativismo; agrobiodiversidad y gestién comunitaria del
agua; y fortalecimiento de infraestructura comunitaria y mejoramiento de vivienda. Estos ejes se
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implementardn a través de tres estructuras territoriales que articulan los procesos en campo: nucleos
campesinos, nodos agroindustriales y redes populares de comercializacion.

Los nucleos impulsaran cohesién social y fortalecimiento organizativo; los nodos acompafaran la
transformacién productiva y la agregacion de valor; y las redes populares facilitaran la comercializaciéon
justa y el cooperativismo, conectando a productores con mercados regionales. De igual forma los nucleos
campesinos serdn el escenario para conformar redes entre estas economias con lo cual se busca generar
interrelaciones y un impacto estructural y sostenible que posibilite la focalizacion de mujeres campesinas
y populares, pescadoras y pescadores, agroecologia, reforma agraria y la paz territorial desde una
perspectiva que resalta la diversidad étnica-territorial colombiana, respetando la autonomia de los
pueblos étnicos. La Estrategia CampeSENA - Full Popular garantizara el fortalecimiento de las economias
campesinas y populares, a partir de:

e Condiciones de acceso diferencial, integral e incluyente de los procesos y organizaciones de las
economias campesinas y populares a los servicios misionales 15 del SENA: Formacién Continua
Especial Campesina y Popular, Instancias de Concertacion de Competencias Laborales,
Certificacién de Competencias Laborales, misionales como formacidén profesional integral, Banco
de campesinos instructores, Fondo emprender, Competitividad y desarrollo tecnoldgico
productivo.

e El fortalecimiento productivo, comercial y organizacional a partir de la creacién y fortalecimiento
de redes campesinas y populares.

Los Nucleos campesinos y redes en el marco de la estrategia CampeSENA Yy Full Popular, durante la vigencia
2026, establece la conformacion de nucleos campesinos para la atencion territorial del campesinado. El
modelo de nucleos campesinos se concibe desde una perspectiva garantista para el desarrollo de los
proyectos asociados a las economias campesinas y populares.

Los nucleos se fundamentan en tres razones:

1) La transformacion de la perspectiva de campesinos como actores aislados y vulnerables en sujetos
colectivos con derechos, dignidad, representacion, ingresos y reconocimiento social;

2) El mejoramiento de la eficiencia en el uso de recursos, afianzamiento de la perspectiva territorial y la
interlocucion politica en el marco de los derechos campesinos;

3) La contribucion al acceso a medios de produccion, fortalecimiento en procesos de transformacion,
asociatividad, comercializacion, creacién y posicionamiento de marcas individuales y colectivas.

Por su parte, al entretejer las redes y nucleos campesinos se facilita el intercambio de informacion, la
movilizacién de recursos, asi como disponer de multiples y diversas perspectivas para resolver problemas,
identificar oportunidades, amenazas y generar autonomia y liderazgo en los actores.

Los nucleos campesinos se articularan a través de las siguientes redes campesinas y populares:

1. Economia solidaria y comunitaria: Esta red orienta a las organizaciones de la economia campesina o
popular para la accion colectiva y el trabajo solidario y cooperativo.
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2. Comercializacion: Fortalecer a partir de esta red los circuitos cortos, el abastecimiento regional y los
canales digitales, y fisicos de venta, garantizando el acceso justo y sostenible a los mercados y la
participacién en las compras publicas. En la comercializacidon se hara especial énfasis en el rescate de
especies nativas criollas y en el intercambio de saberes.

3. Financiamiento: La red de financiamiento contribuye a la consecucién de recursos por parte de los
nucleos campesinos teniendo en cuenta la multiplicidad de modalidades de financiaciéon publicas, las
pertenecientes al sector solidario y la auto financiacién a través de fondos rotatorios.

4. Creacién de Marca e ldentidad Territorial: Impulsar la innovacién, el disefio, la comunicacién y la
creacién de marcas colectivas o territoriales incluyendo la marca SENA, que representen los valores
culturales, ambientales y sociales de las comunidades campesinas y populares. En conjunto, ndcleos y
redes reconocen a las economias campesinas y populares como pilares complementarios del desarrollo
campesino y comunitario, para fortalecer capacidades productivas, organizativas y comerciales,
promoviendo la sostenibilidad ambiental, la equidad social y la construccién de paz territorial.

Por otra parte, la extensidn campesina seguira siendo el corazén de esta estrategia en 2026, un espacio
donde los saberes circulan de familia en familia, de comunidad en comunidad, y donde la experiencia se
convierte en guia para transformar los territorios. A través de este acompafiamiento —que impulsa
practicas agroecoldgicas, mercados locales, intercambios productivos y formas propias de certificacion
como el Sistema de Garantia Participativo— el SENA fortalece la vida rural desde lo que la misma gente
sabe, hace y cultiva.

Teniendo como presente estos lineamientos, la Direccion del Sistema Nacional de Formacién para el
Trabajo de la Direccién General, asigno desde la apertura presupuestal para esta vigencia fiscal la suma de
Trescientos Sesenta y Cinco Millones Cuarenta Mil Pesos ($ 365.040.000), para la realizacion de jornadas
de dialogo, diagndsticos agroecoldgicos, encuentros de saberes campesinos, jornadas de intercambio de
experiencias en campo y actividades de evaluacién y validacién para los cierres de la promotoria
campesina, dirigidos para 12 nucleos campesinos, como resultante de la meta asignada para esta vigencia
fiscal. De acuerdo con el cronograma implementado desde la Direccién del Sistema Nacional de Formacidn
para el Trabajo, se tiene previsto la realizacidn de 19 jornadas de intercambio de experiencias en campo y
16 encuentros de saberes campesinos. Asi mismo se tiene previsto desde la apertura presupuestal la
asignacion de recursos por la suma de Cincuenta y Un Millones Doscientos Mil Pesos ($ 51.200.000) para
la realizacidon de cuatro (4) talleres de asociatividad, creacién, comercializacién y posicionamiento de
marca por cada red.

De otra parte, en concordancia con el cronograma implementado desde la Direccidn del Sistema Nacional
de Formacién para el Trabajo, se tiene previsto que estas actividades se desarrollen en tres (3) momentos
metodoldgicos asi: Un primer momento en los que se identifican las principales formas organizativas
populares que se articulan a los circuitos de comercializacidn, transformacion y acopia de las economias
campesinas, Un segundo momento de concertacion territorial participativa de las redes, en las a través
del Comité Articulador Regional, se realiza una caracterizacién de las redes populares. Un tercer momento
de implementacién y seguimiento consistente en un encuentro inicial de la red popular y la definicién del
Plan de Accidon. Durante este momento también se contempla la realizacidn de talleres de asociatividad
arriba mencionados. Finalmente se contempla la realizacion de dos (2) ferias comerciales, asi como los
encuentros comerciales con los circuitos solidarios.
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El Comité Articulador Regional de CampeSENA, se logrd concertar la conformacién de los 12 nucleos
campesinos agrupados por diferentes asociaciones y/o organizaciones campesinas de la region. Para lograr
esta concertacion de los nucleos se tuvo en cuenta las subregiones en la que se encuentra dividido el
departamento del Meta, de tal manera que esto permitié que la estrategia campeSENA llegara a la meta
de los 12 nucleos y que hubiese representatividad en cada una de las subregiones.

A continuacidn, se relacionan la ubicacién de los 12 nucleos campesinos que lograran atender durante
esta vigencia fiscal:

Nucleos Campesinos Meta

Numero Nombre del nucleo Municipio que integran el nucleo
1 Renacer del Guejar Mesetas - Vista Hermosa
2 Restrepo - Calvario Restrepo - Cumaral - El Calvario
3 Sembradores de Paz Acacias - El Berlin
4 Majaguillal Puerto Gaitan
5 Pro-Meta Cabuyaro Cabuyaro
6 Agroproductivo de Puerto Lopez Puerto Lopez
7 EcoAriari Fuente de Oro-Lejanias- San Juan de Arama
8 AgroUpia Barranca de Upia
9 Unidos por el Ariari Granada-El Castillo - San Martin
10 Promotores Agropecuarios del Duda |La Uribe
11 La Perla de Puerto Lleras Puerto Lleras
12 Asointegrado de Puerto Rico Puerto Rico

En este sentido, para garantizar el adecuado desarrollo de las actividades programadas, se hace
indispensable contar con un operador logistico que provea integralmente los bienes y servicios requeridos
para la ejecucién de los diferentes eventos y jornadas, tales como transporte terrestre, suministro de
alimentacidén y refrigerios, alquiler de espacios, mobiliario, carpas, sonido, ayudas audiovisuales, mesas,
sillas, logistica operativa, coordinacidon de eventos y demds elementos necesarios para asegurar la
participacién efectiva de los integrantes de los nucleos campesinos, asociaciones y redes populares
previamente definidas.

La necesidad de contratar estos servicios obedece a que la Direccién Regional Meta no cuenta dentro de
su capacidad operativa ni con la infraestructura logistica suficiente para atender de manera directa y
simultanea la organizacion y ejecucién de las actividades programadas en distintos territorios rurales del
departamento. De igual forma, la planta de personal de la Entidad no dispone del recurso humano
especializado ni de la capacidad técnica y operativa requerida para asumir integralmente las actividades
de planeacidn, coordinacién y ejecucidn logistica que demandan dichos eventos.

Por lo anterior, resulta necesario adelantar un proceso de contratacidn que permita seleccionar un
operador con experiencia e idoneidad en la prestaciéon de servicios logisticos integrales, garantizando
condiciones de calidad, oportunidad, cobertura y eficiencia en el desarrollo de las actividades previstas
dentro de la estrategia CampeSENA. Lo anterior permitird asegurar el cumplimiento de las metas
institucionales trazadas para la vigencia fiscal, fortalecer la articulacién territorial con las organizaciones
campesinas y contribuir al desarrollo econémico, social y productivo de las comunidades rurales del
departamento del Meta.
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Con esta proyeccidn, el SENA consolida una apuesta integral para acompafiar a las comunidades rurales
en sus procesos econdmicos, productivos y organizativos, avanzar en la dignificacion del trabajo
campesino y fortalecer las capacidades que sostienen la alimentacion y el desarrollo del pais.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Adquisiciones planeadas (1)

Fecha estimada

Fecha estimada
Cadigo Descripcion de inicio de de presentacién Duracién del
UNSPSC proceso de el contrato
seleccion
90151802 50-1010-161 Contratar los bienes y servicios de apoyo Abril Abril 180 Dials)

logisticos requeridos para la realizacién de reuniones de
agroecologla de metodologla campesino 2 campesina,
ferias comerciales y mercados campesinos en el marco de
las estrategias CAMPESENA y Full Popular, incluyendo
alimentacion, refrigerios, materiales y apoyo a la movilidad
de productores, con el fin de fortalecer espacios de
comercializacién de la economia campesina y popular.

Adquisiciones planeadas (1)

Modalidad de Fuente de los Valor estimado en la vigencia

Valor total estimado

seleccion recursos actual
Seleccion Presupuesto 416.240.000 COP 416.240.000 COP
abreviada menor de entidad

cuantia nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - DECRETO 1082 DE 2015

ITEM | GRUPO |SEGMENTO | FAMILIA | CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
1 F 78 11 18 00 TRANSPORTE DE PASAJEROS POR CARRETERA
2 F 80 11 16 00 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL
3 F 80 11 16 23 SERVICIOS TEMPORALES DE COMPRA Y LOGISTICA
4 F 80 11 15 00 DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS
5 F 80 14 16 00 ACTIVIDADES DE VENTAS Y PROMOCION DE NEGOCIOS
6 F 80 14 16 07 GESTION DE EVENTOS
7 F 81 14 16 00 MANEJO DE CADENA DE SUMINISTROS
8 F 81 14 16 01 LOGISTICA
9 F 90 11 16 00 FACILIDADES PARA ENCUENTROS
10 F 90 10 16 00 SERVICIOS DE BAQUETES Y CATERING
11 F 90 13 15 00 ACTUACIONES EN VIVO
12 E 45 11 15 00 ATRILES, SISTEMAS DE SONIDO Y ACCESORIOS
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1.5 MADURACION DEL PROYECTO (No Aplica)
2. OBJETO

CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN OPERADOR LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE LA
EXTENSION CAMPESINA QUE INCLUYE ENTRE OTROS: DIALOGOS, DIAGNOSTICOS, ENCUENTROS DE
SABERES CAMPESINOS, JORNADAS DE INTERCAMBIOS DE EXPERIENCIAS EN CAMPO, ECAS Y ACTIVIDADES
DE EVALUACION Y VALIDACION EN EL MARCO DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA Y FULL POPULAR PARA LOS
NUCLEOS CAMPESINOS Y REDES POPULARES CONFORMADOS EN EL DEPARTAMENTO DEL META.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

El objeto del contrato que soporta la presente modalidad de seleccidon contractual comprende la
prestacion de servicios de un operador logistico para que efectle las actividades de organizacion,
administracion y realizacidon de todos los eventos de los nucleos campesinos y redes populares que
requiera el Servicio Nacional de Aprendizaje Sena — Regional Meta.

El contratista debe aplicar y gestionar los siguientes aspectos:

1) Produccion: El contratista debe prestar sus servicios en cualquier municipio, verada, inspeccion
y/o corregimiento del departamento del meta y/o donde lo requiera la Entidad, conforme a las
ubicaciones de los nucleos campesinos y en el Municipio de Villavicencio.

2) Coordinacién de areas y servicios: El contratista debe alquilar salones, espacios y/o areas
requeridas para el desarrollo de los eventos que realice el SENA, de acuerdo con las necesidades
indicadas en cada caso, conforme a la solicitud del supervisor y alcance técnico de los items
contratados.

3) Operacion Logistica: El contratista debe contratar y coordinar todos los elementos necesarios para
el buen desarrollo de las actividades conforme a la solicitud del supervisor y alcance técnico de los
items contratados.

Aspectos importantes que el contratista debera tener en cuenta:

Gestion de eventos: El contratista debera planear, organizar, administrar y ejecutar por demanda todos
los eventos de acuerdo con la solicitud que la Entidad emita a través del Supervisor del Contrato, en la cual
se incluird, la informacién de contacto, el municipio donde se realizara el evento, la programacion del
mismo con fechas, cantidad de asistentes, servicios que se requieren por ejemplo alimentacién vy
transporte y detalles sobre los servicios logisticos necesarios y demds datos y aspectos que considere
relevantes para una debida organizacidn y ejecucion del evento y/o actividad.

Produccidon Técnica: El contratista, de acuerdo con los requerimientos, debera coordinar, y realizar todas
las actividades necesarias para que el SENA cuente con todos los equipos, insumos y elementos requeridos
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para el desarrollo de cada evento y/o actividad, conforme a la solicitud del supervisor y alcance técnico de
los items contratados.

Logistica y de campo: El contratista prestara todos los servicios logisticos requeridos por la Entidad para
la realizacion de cada uno de los eventos y/o actividades, dentro de los cuales se encuentran los siguientes:

2.2

Consecucion y disposicidn del saldn, espacio, locacidn y/o lugar adecuado para la realizacidn
satisfactoria del evento y/o actividad. Este espacio fisico debera ser comodo y necesario para los
eventos, y considerando la cantidad de asistentes debe proveer un area suficiente que permita
trabajar en grupos, mesa redonda o auditorio, con iluminacién natural o artificial suficiente,
adecuada ventilacion, aire acondicionado (cuando sea necesario), sonido basico adecuado para el
area del saldn, conectividad a internet con velocidad adecuada, energia eléctrica, bafios, entre
otros. El contratista debera efectuar todas las adecuaciones que el espacio fisico requiera para la
satisfactoria realizacion del evento.

Suministro y adecuacién de mobiliario, carpas, Tarimas, manteles, y demas aspectos, elementos e
insumos necesarios para el evento y/o actividad requerida, relacionados con la adecuacién del
saldn y/o lugar donde se realizara el evento, conforme la solicitud del supervisor y alcance técnico
de los items contractuales.

Personal logistico y personal para atencion médica y emergencias de acuerdo a lo solicitado por la
Entidad de acuerdo con el lugar y las actividades que se realizaran en cada uno de los eventos, si
esto se encuentra dentro del alcance técnico de los items contractuales.

Se requiere de manera obligatoria una persona para cada evento que se haga cargo de la
organizacién del mismo, esto es, el coordinador y el resto del personal minimo para el adecuado
desarrollo de las actividades, personal para la instalacion de carpas, tarima, suministro de
alimentos, entre otros.

Las fechas de los eventos como la logistica necesaria seran acordadas con la debida antelacién (3
dias y tener disponibilidad de respuesta para cambios imprevistos); las actividades se ejecutardn
conforme a los items confirmados por el supervisor a través de escrito por correo electrénico.

El contratista garantizara el traslado de los participantes desde el sitio de origen hasta el lugar de
reunidn y regreso hasta su sitio de origen, si se confirma la ejecucion de alguno de los items de
transporte del alcance técnico.

Conforme con la naturaleza y magnitud del evento y/o actividad, el contratista debera efectuar
todas las gestiones para la obtencion de los permisos necesarios para realizarlo (El contratista
debera coordinar y obtener con la Policia Nacional, Cruz Roja, Defensa Civil, Bomberos, Sayco y
Acinpro y demas entidades autorizadas, el apoyo y permisos requeridos para la realizacion del
evento y/o actividad, de acuerdo con las necesidades del evento y cantidad de asistentes (200 por
evento), teniendo en cuenta las exigencias de seguridad para eventos establecidas por las
autoridades correspondientes).

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de servicios

Otro: No aplica
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2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (No aplica)

2.5

CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (No aplica)

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS. (No aplica)

A continuacidn, se relacionan los items que conforman la descripcidn técnica detallada de los servicios

requeridos:

item

Descripcion

Cantidad

Unidad de
Medida

LOGISTICA

11

Alquiler de saldn, espacio, locacion y/o lugar adecuado para la realizacion
satisfactoria del evento y/o actividad (Giras, ferias, talleres, encuentros de
saberes y mercados campesinos), con capacidad promedio de 200
asistentes, a realizar en la Ciudad de Villavicencio. Este espacio fisico
deberd ser cdmodo y necesario para los eventos, y considerando la
cantidad de asistentes debe proveer un area suficiente que permita
trabajar en grupos, mesa redonda o auditorio, con iluminacién natural o
artificial suficiente, adecuada ventilacién, aire acondicionado (cuando sea
necesario), sonido basico adecuado para el area del saldn, conectividad a
internet con velocidad adecuada, energia eléctrica, bafos, entre otros.

Unidad

1,2

Evento en espacio publico: Si la entidad realiza la gestién para desarrollar
los eventos (Giras, ferias, talleres, encuentros de saberes y mercados
campesinos) en espacio publico el contratista deberd coordinar, tramitar,
pagary en general hacer las gestiones para obtener con la Policia Nacional,
Cruz Roja, Defensa Civil, Bomberos, Sayco y Acinpro y demds entidades
autorizadas, el apoyo y permisos requeridos para la realizacién del evento
y/o actividad, de acuerdo con las necesidades del evento y cantidad de
asistentes (200 por evento), teniendo en cuenta las exigencias de

seguridad para eventos establecidas por las autoridades correspondientes.

Unidad

MOBILIARIO

21

Alquiler de mesa plastica cuadrada de 4 puestos desarmable con medidas
de 72 cm

Unidad

GCCON-F-046 V.05
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Compra de Mesa banquetera Plegable Portafolio Plastica Polietileno
244x70x73cm

Tipo : Mesas de plastico
Largo : 244 cm
Color : Gris
Garantia : 1 afio
Caracteristicas : Tipo Maleta, Bloqueo automatico, Marco de acero
recubierto de polvo resistente a la corrosién,Resistente a las manchas y
facil de limpiar, Protegido contra rayos ultravioleta

Unidad

2.3

Alquiler de sillas en polipropileno con las siguientes caracteristicas:
profundidad de 52,5 cm, ancho 46,5 cm y altura 87,5 cm

Unidad

24

Compra de Carpa Toldo 3x3 Paredes Transparente Impermeable Jardin
Tipo de producto: Toldo con Paredes y  Ventanas.
e Mecanismo de apertura: Manual, tipo arafia o acordedn.
e Material: Lona OXFORD 600D impermeable y proteccion UV.
e Estructura: Acero reforzado con tratamiento anticorrosivo.
¢ Dimensiones: 3m x 3m, altura ajustable hasta 2.10 metros, pico central
de 3.21 metros.

Unidad

2,5

Alquiler de Carpa Toldo 3x3 Paredes Transparente Impermeable Jardin
Tipo de producto: Toldo con Paredes y  Ventanas.
e Mecanismo de apertura: Manual, tipo arafla o acordedn.
e Material: Lona OXFORD 600D impermeable y proteccion UV.
e Estructura: Acero reforzado con tratamiento anticorrosivo.
¢ Dimensiones: 3m x 3m, altura ajustable hasta 2.10 metros, pico central
de 3.21 metros.

Unidad

2,6

Alquiler de tarima para eventos con techo tipo hangar de 6x6 metros

Unidad

2,7

Alquiler de  manteles 4  Puestos Blanco 145x145 cm
Dimensiones 145x145cm; Pais de Origen Colombia; Modelo Moderno;
Ancho 145 cm; Largo 145 cm; Forma Cuadrada; Tipo de textil Mantel de
mesa; Estilo deco Clasico; Color Multicolor; Composicion 100% poliester;
Garantia 1 afo

Unidad

2,8

Alquiler de sonido mediano (100-150 invitados): 3 cabinas de 3.000W,
consola digital, 6 micréfonos, operador de sonido.

Unidad

ALIMENTACION

31

ALMUERZO- Plato Ejecutivo: Crema o fruta, Proteina 180 grs, (carne o
Pollo) harina 150 grs.(papa, arroz, o platano) ensalada caliente o aguacate
160 grs. Jugo natural vaso de 12 onzas y postre. Deben ser entregados en
forma individual en empaque biodegradable.

Unidad

3.2

Refrigerios con productos frios y/o horneados tales como: hojaldres,
palitos de queso, mini-sandwiches, wraps, acompafiados con fruta entera
y jugo natural o yogur, entre otros. Deben ser entregados en forma
individual en empaque biodegradable.

Unidad

MATERIAL POP
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4.1

SENMA
Pasacalle segun diseio definido por la institucion
Material: Banner de 13 Onz
Impresion: Gran Formato de alta resolucion
Acabados: Ojales metalicos o palo de madera

Medias: 80 cm x 6 metros

Unidad

4,2

Penddn tipo Roll-Up institucional, elemento de comunicacién visual
portatil utilizado para divulgacion, sefalizacion o ambientacion,
compuesto por una estructura metalica liviana (fabricada en aluminio
anodizado o acero reforzado) que integra en su base un cartucho retractil
donde se enrolla el material impreso, permitiendo facil armado, transporte
y almacenamiento.

El sistema incluye un mastil telescdpico ajustable, que sostiene el grafico
verticalmente y permite ajustar la altura segun el espacio. La impresién
debera realizarse en lona banner o tela sintética de alta resolucidon, de
minimo 13 oz, con acabado mate anti-reflejo, resistente al agua, rayos UV
y desgaste por manipulacion. El drea visible del penddn sera de 100 cm de
ancho por 200 cm de alto aproximadamente, con impresién full color en
calidad fotografica, siguiendo los lineamientos de imagen institucional del
SENA, se presentara disefio al supervisor para aprobacidon previo a su
impresidn, incorporando logotipos, colores y elementos visuales del SENA

El penddén deberd incluir una bolsa o estuche de transporte en lona o
poliéster reforzado, con cierre y correa, que proteja la estructura y facilite
su desplazamiento. Este tipo de penddn se caracteriza por ser liviano,
reutilizable, estable y elegante, ideal para espacios de exhibicidn,
presentaciones y ferias institucionales, garantizando visibilidad, orden y
coherencia gréfica en los eventos del SENA.

Unidad

4,3

Impresion a full color Plotter pliego —100cm X 0,70cm en papel bond 75gr
Impresiones full color material didactico para el desarrollo de las
actividades de los encuentros, talleres y demas actividades

Unidad

TRANSPORTE TALLERES

GCCON-F-046 V.05

13




5.1

SENA

N

Transporte ida y regreso para 30 pasajeros desde el casco urbano de Vista
Hermosa y Mesetas hasta el lugar del encuentro en zona veredal segln
necesidad en un rango maximo de 120 km por trayecto. Los vehiculos
destinados a la prestacién del servicio deberan ser modelo no inferior a
2021 y cumplir integralmente con las condiciones técnico-mecdnicas, de
emisiones contaminantes y tipologia vehicular exigidas y homologadas por
el Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de 2017 y demas
normas concordantes. Los vehiculos deberdn contar con la documentacion
vigente para su operacion, incluyendo tarjeta de operacion, SOAT y pdlizas
de responsabilidad civil contractual y extracontractual. Asi mismo,
deberan disponer de condiciones adecuadas de seguridad,
funcionamiento y operacion, dispositivo de control de velocidad, kit de
herramientas, equipo de seguridad y primeros auxilios, sistema de
geolocalizacién GPS con frecuencia de muestreo minima de 1 PPS y medios
de comunicacién (radioteléfono o celular). Igualmente, deberan garantizar
condiciones aseo y limpieza, asi como de disponer de vehiculos de
reemplazo de iguales o superiores caracteristicas que garanticen Ia
continuidad del servicio. El servicio de transporte deberd prestarse a través
de empresas legalmente habilitadas ante el Ministerio de Transporte para
este tipo de operacidn, en cumplimiento de lo establecido en el Decreto
1079 de 2015 y demas normas vigentes aplicables

Unidad

5.2

Transporte ida y regreso para 30 pasajeros desde el casco urbano de
Cumaral y Restrepo hasta el lugar del encuentro en zona veredal segln
necesidad en un rango maximo de 120 km por trayecto. Los vehiculos
destinados a la prestacién del servicio deberan ser modelo no inferior a
2021 y cumplir integralmente con las condiciones técnico-mecdnicas, de
emisiones contaminantes y tipologia vehicular exigidas y homologadas por
el Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de 2017 y demas
normas concordantes. Los vehiculos deberdn contar con la documentacidn
vigente para su operacion, incluyendo tarjeta de operacion, SOAT y pdlizas
de responsabilidad civil contractual y extracontractual. Asi mismo,
deberdan disponer de condiciones adecuadas de seguridad,
funcionamiento y operacidn, dispositivo de control de velocidad, kit de
herramientas, equipo de seguridad y primeros auxilios, sistema de
geolocalizacién GPS con frecuencia de muestreo minima de 1 PPS y medios
de comunicacidn (radioteléfono o celular). Igualmente, deberan garantizar
condiciones aseo y limpieza, asi como de disponer de vehiculos de
reemplazo de iguales o superiores caracteristicas que garanticen la
continuidad del servicio. El servicio de transporte debera prestarse a través
de empresas legalmente habilitadas ante el Ministerio de Transporte para
este tipo de operacidn, en cumplimiento de lo establecido en el Decreto
1079 de 2015 y demas normas vigentes aplicables

Unidad
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Transporte ida y regreso para 30 pasajeros desde el casco urbano de
Centro Poblado Dinamarca - Acacias hasta el lugar del encuentro en zona
veredal segun necesidad en un rango maximo de 120 km por trayecto. Los
vehiculos destinados a la prestacion del servicio deberdn ser modelo no
inferior a 2021 y cumplir integralmente con las condiciones técnico-
mecdnicas, de emisiones contaminantes y tipologia vehicular exigidas y
homologadas por el Ministerio de Transporte, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de
2017 y demds normas concordantes. Los vehiculos deberdn contar con la
documentaciéon vigente para su operacion, incluyendo tarjeta de
operacion, SOAT y podlizas de responsabilidad civil contractual vy
extracontractual. Asi mismo, deberdn disponer de condiciones adecuadas
de seguridad, funcionamiento y operacién, dispositivo de control de
velocidad, kit de herramientas, equipo de seguridad y primeros auxilios,
sistema de geolocalizacién GPS con frecuencia de muestreo minima de 1
PPS y medios de comunicacion (radioteléfono o celular). Igualmente,
deberan garantizar condiciones aseo y limpieza, asi como de disponer de
vehiculos de reemplazo de iguales o superiores caracteristicas que
garanticen la continuidad del servicio. El servicio de transporte deberd
prestarse a través de empresas legalmente habilitadas ante el Ministerio
de Transporte para este tipo de operacién, en cumplimiento de lo
establecido en el Decreto 1079 de 2015 y demds normas vigentes
aplicables

Unidad

54

Transporte ida y regreso para 30 pasajeros desde el casco urbano de
Puerto Gaitan hasta el lugar del encuentro en zona veredal segln
necesidad en un rango maximo de 120 km por trayecto. Los vehiculos
destinados a la prestacién del servicio deberan ser modelo no inferior a
2021 y cumplir integralmente con las condiciones técnico-mecanicas, de
emisiones contaminantes y tipologia vehicular exigidas y homologadas por
el Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de 2017 y demas
normas concordantes. Los vehiculos deberan contar con la documentacidn
vigente para su operacion, incluyendo tarjeta de operacion, SOAT y pdlizas
de responsabilidad civil contractual y extracontractual. Asi mismo,
deberdan disponer de condiciones adecuadas de seguridad,
funcionamiento y operacidn, dispositivo de control de velocidad, kit de
herramientas, equipo de seguridad y primeros auxilios, sistema de
geolocalizacién GPS con frecuencia de muestreo minima de 1 PPS y medios
de comunicacién (radioteléfono o celular). Igualmente, deberan garantizar
condiciones aseo y limpieza, asi como de disponer de vehiculos de
reemplazo de iguales o superiores caracteristicas que garanticen la
continuidad del servicio. El servicio de transporte debera prestarse a través
de empresas legalmente habilitadas ante el Ministerio de Transporte para
este tipo de operacion, en cumplimiento de lo establecido en el Decreto
1079 de 2015 y demas normas vigentes aplicables

Unidad
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Transporte ida y regreso para 30 pasajeros desde el casco urbano de
Cabuyaro hasta el lugar del encuentro en zona veredal seglin necesidad en
un rango maximo de 120 km por trayecto. Los vehiculos destinados a la
prestacion del servicio deberdn ser modelo no inferior a 2021 y cumplir
integralmente con las condiciones técnico-mecdnicas, de emisiones
contaminantes y tipologia vehicular exigidas y homologadas por el
Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el Decreto
1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de 2017 y demas normas
concordantes. Los vehiculos deberan contar con la documentacion vigente
para su operacidn, incluyendo tarjeta de operacion, SOAT vy pdlizas de
responsabilidad civil contractual y extracontractual. Asi mismo, deberan
disponer de condiciones adecuadas de seguridad, funcionamiento y
operacion, dispositivo de control de velocidad, kit de herramientas, equipo
de seguridad y primeros auxilios, sistema de geolocalizacion GPS con
frecuencia de muestreo minima de 1 PPS y medios de comunicaciéon
(radioteléfono o celular). Igualmente, deberan garantizar condiciones aseo
y limpieza, asi como de disponer de vehiculos de reemplazo de iguales o
superiores caracteristicas que garanticen la continuidad del servicio. El
servicio de transporte deberd prestarse a través de empresas legalmente
habilitadas ante el Ministerio de Transporte para este tipo de operacion,
en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1079 de 2015 y demas
normas vigentes aplicables

Unidad

5.6

Transporte ida y regreso para 30 pasajeros desde el casco urbano de
Puerto Lopez hasta el lugar del encuentro en zona veredal segln necesidad
en un rango maximo de 120 km por trayecto. Los vehiculos destinados a la
prestacion del servicio deberan ser modelo no inferior a 2021 y cumplir
integralmente con las condiciones técnico-mecdnicas, de emisiones
contaminantes y tipologia vehicular exigidas y homologadas por el
Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el Decreto
1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de 2017 y demas normas
concordantes. Los vehiculos deberdn contar con la documentacién vigente
para su operacion, incluyendo tarjeta de operacion, SOAT y pélizas de
responsabilidad civil contractual y extracontractual. Asi mismo, deberdn
disponer de condiciones adecuadas de seguridad, funcionamiento y
operacion, dispositivo de control de velocidad, kit de herramientas, equipo
de seguridad y primeros auxilios, sistema de geolocalizacién GPS con
frecuencia de muestreo minima de 1 PPS y medios de comunicaciéon
(radioteléfono o celular). Igualmente, deberan garantizar condiciones aseo
y limpieza, asi como de disponer de vehiculos de reemplazo de iguales o
superiores caracteristicas que garanticen la continuidad del servicio. El
servicio de transporte debera prestarse a través de empresas legalmente
habilitadas ante el Ministerio de Transporte para este tipo de operacion,
en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1079 de 2015 y demas
normas vigentes aplicables

Unidad
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Transporte ida y regreso para 30 pasajeros desde el casco urbano de
Granada hasta el lugar del encuentro en zona veredal segun necesidad en
un rango maximo de 120 km por trayecto. Los vehiculos destinados a la
prestacion del servicio deberdn ser modelo no inferior a 2021 y cumplir
integralmente con las condiciones técnico-mecdnicas, de emisiones
contaminantes y tipologia vehicular exigidas y homologadas por el
Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el Decreto
1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de 2017 y demas normas
concordantes. Los vehiculos deberan contar con la documentacion vigente
para su operacidn, incluyendo tarjeta de operacion, SOAT y pdlizas de
responsabilidad civil contractual y extracontractual. Asi mismo, deberan
disponer de condiciones adecuadas de seguridad, funcionamiento y
operacion, dispositivo de control de velocidad, kit de herramientas, equipo
de seguridad y primeros auxilios, sistema de geolocalizacion GPS con
frecuencia de muestreo minima de 1 PPS y medios de comunicaciéon
(radioteléfono o celular). Igualmente, deberan garantizar condiciones aseo
y limpieza, asi como de disponer de vehiculos de reemplazo de iguales o
superiores caracteristicas que garanticen la continuidad del servicio. El
servicio de transporte deberd prestarse a través de empresas legalmente
habilitadas ante el Ministerio de Transporte para este tipo de operacion,
en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1079 de 2015 y demas
normas vigentes aplicables

Unidad

5.8

Transporte ida y regreso para 30 pasajeros desde el casco urbano del
Centro Poblado La Julia- La uribe hasta el lugar del encuentro en zona
veredal segun necesidad en un rango maximo de 120 km por trayecto. Los
vehiculos destinados a la prestacion del servicio deberdn ser modelo no
inferior a 2021 y cumplir integralmente con las condiciones técnico-
mecdnicas, de emisiones contaminantes y tipologia vehicular exigidas y
homologadas por el Ministerio de Transporte, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de
2017 y demads normas concordantes. Los vehiculos deberan contar con la
documentacién vigente para su operacion, incluyendo tarjeta de
operacion, SOAT y podlizas de responsabilidad civil contractual vy
extracontractual. Asi mismo, deberan disponer de condiciones adecuadas
de seguridad, funcionamiento y operacién, dispositivo de control de
velocidad, kit de herramientas, equipo de seguridad y primeros auxilios,
sistema de geolocalizacidn GPS con frecuencia de muestreo minima de 1
PPS y medios de comunicacion (radioteléfono o celular). lgualmente,
deberan garantizar condiciones aseo y limpieza, asi como de disponer de
vehiculos de reemplazo de iguales o superiores caracteristicas que
garanticen la continuidad del servicio. El servicio de transporte debera
prestarse a través de empresas legalmente habilitadas ante el Ministerio
de Transporte para este tipo de operacion, en cumplimiento de lo
establecido en el Decreto 1079 de 2015 y demas normas vigentes
aplicables

Unidad
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Transporte ida y regreso para 30 pasajeros desde el Casco urbano de
Puerto Lleras hasta el lugar del encuentro en zona veredal segiin necesidad
en un rango maximo de 120 km por trayecto. Los vehiculos destinados a la
prestacion del servicio deberdn ser modelo no inferior a 2021 y cumplir
integralmente con las condiciones técnico-mecdnicas, de emisiones
contaminantes y tipologia vehicular exigidas y homologadas por el
Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el Decreto
1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de 2017 y demas normas
concordantes. Los vehiculos deberan contar con la documentacion vigente
para su operacidn, incluyendo tarjeta de operacion, SOAT y pdlizas de
responsabilidad civil contractual y extracontractual. Asi mismo, deberan
disponer de condiciones adecuadas de seguridad, funcionamiento y
operacion, dispositivo de control de velocidad, kit de herramientas, equipo
de seguridad y primeros auxilios, sistema de geolocalizacion GPS con
frecuencia de muestreo minima de 1 PPS y medios de comunicaciéon
(radioteléfono o celular). Igualmente, deberan garantizar condiciones aseo
y limpieza, asi como de disponer de vehiculos de reemplazo de iguales o
superiores caracteristicas que garanticen la continuidad del servicio. El
servicio de transporte deberd prestarse a través de empresas legalmente
habilitadas ante el Ministerio de Transporte para este tipo de operacion,
en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1079 de 2015 y demas
normas vigentes aplicables

Unidad

5.10

Transporte ida y regreso para 30 pasajeros desde el casco urbano de
Puerto Rico hasta el lugar del encuentro en zona veredal segin necesidad
en un rango maximo de 120 km por trayecto. Los vehiculos destinados a la
prestacion del servicio deberan ser modelo no inferior a 2021 y cumplir
integralmente con las condiciones técnico-mecdnicas, de emisiones
contaminantes y tipologia vehicular exigidas y homologadas por el
Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el Decreto
1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de 2017 y demas normas
concordantes. Los vehiculos deberdn contar con la documentacién vigente
para su operacion, incluyendo tarjeta de operacion, SOAT y pélizas de
responsabilidad civil contractual y extracontractual. Asi mismo, deberdn
disponer de condiciones adecuadas de seguridad, funcionamiento y
operacion, dispositivo de control de velocidad, kit de herramientas, equipo
de seguridad y primeros auxilios, sistema de geolocalizacién GPS con
frecuencia de muestreo minima de 1 PPS y medios de comunicaciéon
(radioteléfono o celular). Igualmente, deberan garantizar condiciones aseo
y limpieza, asi como de disponer de vehiculos de reemplazo de iguales o
superiores caracteristicas que garanticen la continuidad del servicio. El
servicio de transporte debera prestarse a través de empresas legalmente
habilitadas ante el Ministerio de Transporte para este tipo de operacion,
en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1079 de 2015 y demas
normas vigentes aplicables

Unidad

TRANSPORTE EVENTO
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Transporte ida y regreso en vehiculo tipo bus con capacidad para 40
personas, con bodega. La prestacion del servicio se realizara en la ruta
comprendida desde el casco urbano del municipio de La Uribe y Mesetas,
Meta hasta la ciudad de Villavicencio, incluyendo el respectivo trayecto de
regreso. Los vehiculos destinados a la prestacién del servicio deberan ser
modelo no inferior a 2021 y cumplir integralmente con las condiciones
técnico-mecanicas, de emisiones contaminantes y tipologia vehicular
exigidas y homologadas por el Ministerio de Transporte, de conformidad
con lo establecido en el Decreto 1079 de 2015, modificado por el Decreto
431 de 2017 y demds normas concordantes. Los vehiculos deberan contar
con la documentacion vigente para su operacion, incluyendo tarjeta de
operacion, SOAT vy pdlizas de responsabilidad civil contractual y
extracontractual. Asi mismo, deberdn disponer de condiciones adecuadas
de seguridad, funcionamiento y operacién, dispositivo de control de
velocidad, kit de herramientas, equipo de seguridad y primeros auxilios,
sistema de geolocalizacién GPS con frecuencia de muestreo minima de 1
PPS y medios de comunicacion (radioteléfono o celular). Igualmente,
deberan garantizar condiciones aseo y limpieza, asi como de disponer de
vehiculos de reemplazo de iguales o superiores caracteristicas que
garanticen la continuidad del servicio. El servicio de transporte debera
prestarse a través de empresas legalmente habilitadas ante el Ministerio
de Transporte para este tipo de operacién, en cumplimiento de lo
establecido en el Decreto 1079 de 2015 y demds normas vigentes
aplicables

Unidad

6.2

Transporte ida y regreso en vehiculo tipo camioneta con platén. La
prestacion del servicio se realizara en la ruta comprendida desde el sector
Monfort, en el municipio de El Calvario, Meta, hasta la ciudad de
Villavicencio, incluyendo el respectivo trayecto de regreso. Los vehiculos
destinados a la prestacién del servicio deberdn ser modelo no inferior a
2021 y cumplir integralmente con las condiciones técnico-mecdnicas, de
emisiones contaminantes y tipologia vehicular exigidas y homologadas por
el Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de 2017 y demas
normas concordantes. Los vehiculos deberan contar con la documentacidn
vigente para su operacion, incluyendo tarjeta de operacidn, SOAT y pdlizas
de responsabilidad civil contractual y extracontractual. Asi mismo,
deberdan disponer de condiciones adecuadas de seguridad,
funcionamiento y operacidn, dispositivo de control de velocidad, kit de
herramientas, equipo de seguridad y primeros auxilios, sistema de
geolocalizacién GPS con frecuencia de muestreo minima de 1 PPS y medios
de comunicacién (radioteléfono o celular). Igualmente, deberan garantizar
condiciones aseo y limpieza, asi como de disponer de vehiculos de
reemplazo de iguales o superiores caracteristicas que garanticen la
continuidad del servicio. El servicio de transporte debera prestarse a través
de empresas legalmente habilitadas ante el Ministerio de Transporte para

Unidad
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este tipo de operacidn, en cumplimiento de lo establecido en el Decreto
1079 de 2015 y demas normas vigentes aplicables

6.3

Transporte ida y regreso en vehiculo tipo bus con capacidad para 40
personas, con bodega. La prestacion del servicio se realizard en la ruta
comprendida desde el casco urbano del municipio de Puerto Gaitan -
Puerto Lopez - Villavicencio, Meta hasta la ciudad de Villavicencio,
incluyendo el respectivo trayecto de regreso. Los vehiculos destinados a la
prestacion del servicio deberdn ser modelo no inferior a 2021 y cumplir
integralmente con las condiciones técnico-mecdnicas, de emisiones
contaminantes y tipologia vehicular exigidas y homologadas por el
Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el Decreto
1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de 2017 y demdas normas
concordantes. Los vehiculos deberan contar con la documentacion vigente
para su operacion, incluyendo tarjeta de operacion, SOAT y pdlizas de
responsabilidad civil contractual y extracontractual. Asi mismo, deberan
disponer de condiciones adecuadas de seguridad, funcionamiento y
operacion, dispositivo de control de velocidad, kit de herramientas, equipo
de seguridad y primeros auxilios, sistema de geolocalizacion GPS con
frecuencia de muestreo minima de 1 PPS y medios de comunicacién
(radioteléfono o celular). Igualmente, deberan garantizar condiciones aseo
y limpieza, asi como de disponer de vehiculos de reemplazo de iguales o
superiores caracteristicas que garanticen la continuidad del servicio. El
servicio de transporte deberd prestarse a través de empresas legalmente
habilitadas ante el Ministerio de Transporte para este tipo de operacion,
en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1079 de 2015 y demas
normas vigentes aplicables

Unidad

6.4

Transporte ida y regreso en vehiculo tipo bus con capacidad para 40
personas, con bodega. La prestacidén del servicio se realizara en la ruta
comprendida desde el casco urbano del municipio de Cabuyaro - Barranca
de Upia -Cumaral - Restrepo- Villavicencio, Meta hasta la ciudad de
Villavicencio, incluyendo el respectivo trayecto de regreso. Los vehiculos
destinados a la prestacién del servicio deberan ser modelo no inferior a
2021 y cumplir integralmente con las condiciones técnico-mecdnicas, de
emisiones contaminantes y tipologia vehicular exigidas y homologadas por
el Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de 2017 y demas
normas concordantes. Los vehiculos deberdn contar con la documentacidn
vigente para su operacion, incluyendo tarjeta de operacion, SOAT y pdlizas
de responsabilidad civil contractual y extracontractual. Asi mismo,
deberdan disponer de condiciones adecuadas de seguridad,
funcionamiento y operacion, dispositivo de control de velocidad, kit de
herramientas, equipo de seguridad y primeros auxilios, sistema de
geolocalizacién GPS con frecuencia de muestreo minima de 1 PPS y medios
de comunicacién (radioteléfono o celular). Igualmente, deberan garantizar
condiciones aseo y limpieza, asi como de disponer de vehiculos de
reemplazo de iguales o superiores caracteristicas que garanticen la

Unidad
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continuidad del servicio. El servicio de transporte deberd prestarse a través
de empresas legalmente habilitadas ante el Ministerio de Transporte para
este tipo de operacidn, en cumplimiento de lo establecido en el Decreto
1079 de 2015 y demas normas vigentes aplicables

6.5

Transporte ida y regreso en vehiculo tipo bus con capacidad para 40
personas, con bodega. La prestacion del servicio se realizard en la ruta
comprendida desde el casco urbano del municipio de Puerto Rico - Puerto
Lleras- Granada- Villavicencio, Meta hasta la ciudad de Villavicencio,
incluyendo el respectivo trayecto de regreso. Los vehiculos destinados a la
prestacion del servicio deberdn ser modelo no inferior a 2021 y cumplir
integralmente con las condiciones técnico-mecdnicas, de emisiones
contaminantes y tipologia vehicular exigidas y homologadas por el
Ministerio de Transporte, de conformidad con lo establecido en el Decreto
1079 de 2015, modificado por el Decreto 431 de 2017 y demds normas
concordantes. Los vehiculos deberan contar con la documentacion vigente
para su operacion, incluyendo tarjeta de operacion, SOAT y pdlizas de
responsabilidad civil contractual y extracontractual. Asi mismo, deberan
disponer de condiciones adecuadas de seguridad, funcionamiento y
operacion, dispositivo de control de velocidad, kit de herramientas, equipo
de seguridad y primeros auxilios, sistema de geolocalizacion GPS con
frecuencia de muestreo minima de 1 PPS y medios de comunicacién
(radioteléfono o celular). Igualmente, deberan garantizar condiciones aseo
y limpieza, asi como de disponer de vehiculos de reemplazo de iguales o
superiores caracteristicas que garanticen la continuidad del servicio. El
servicio de transporte deberd prestarse a través de empresas legalmente
habilitadas ante el Ministerio de Transporte para este tipo de operacion,
en cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1079 de 2015 y demas
normas vigentes aplicables

Unidad

NOTA: Como las actividades estan sujetas a la confirmacidn de participantes, lugar, y alcance técnico de
cada una, el SENA minimo 3 dias habiles previos a la ejecucion de las actividades le confirmara al
contratista el nimero de asistentes y demads condiciones técnicas, para que el contratista garantice todas
las condiciones técnicas de la actividad para el grupo confirmado. Todas las actividades se desarrollaran,
sobre el nimero de participantes confirmados y este serd el parametro para el alistamiento y ejecucién

del contratista, salvo los casos excepcionales de imprevistos.

2.7

ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Se determina la necesidad por valores unitarios.

GCCON-F-046 V.05

TRANSPORTE: Dependiendo del alcance técnico de la descripcion de la actividad, el servicio de
transporte se entenderd como de ida y vuelta desde el punto que se establezca, hasta al lugar que se
determine para la realizacién de cada evento propuesto y seleccionado. La logistica del servicio de
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transporte en cuanto a horarios de recogida y de llegada serdn definidos en la fecha fijada en la fase
de planeacidn, de mutuo acuerdo entre la supervisidn y el contratista.

En caso de que se defina la necesidad del servicio de transporte, el contratista debe suministrar para
el desplazamiento de los funcionarios un parque automotor de buses que cumpla con todas las
medidas de seguridad. En los casos donde los participantes deban llevar maletas, los buses deben
contar con la bodega correspondiente la cual debe tener la capacidad necesaria para garantizar el
espacio para cada participante.

La contratacién del transporte debera realizarse con empresas de transporte de pasajeros legalmente
habilitadas (a menos que el contratista se encuentre habilitado en las condiciones establecidas en la
ley), que cumplan con lo establecido en el Decreto 431 de 2017 “por el cual se modifica y adiciona el
Capitulo 6 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1079 de 2015, en relacién con la prestacion
del Servicio Publico de Transporte Terrestre Automotor Especial y se dictan otras disposiciones”. Los
vehiculos y el personal (conductores) aportados deberdn contar con la aprobacién de la supervision
designada de acuerdo con los requisitos y caracteristicas que se describen a continuacion:

a. De cada vehiculo se deberd aportar la siguiente documentacion a la supervisién, la cual en caso de
que le aplique vencimiento se debe encontrar vigente:

- Tarjeta de propiedad en la cual conste el modelo del vehiculo, el cual debe corresponder a modelo
2020 en adelante.

- Seguro obligatorio contra accidentes de transito (SOAT)

- Revision tecno mecdnica y de emisiones de gases contaminantes si se requiere de acuerdo con el
modelo del vehiculo

- Seguro de Responsabilidad Civil Contractual y Extracontractual

- Seguro pdliza de seguro de transporte de pasajeros por via terrestre.

- Tarjeta de operacién vigente.

Cada vehiculo debera contar con aire acondicionado y bafio en funcionamiento cuando los recorridos
sean fuera de la ciudad de Villavicencio, el combustible debera ser asumido por el contratista y se
debera garantizar el aseo de estos en cada viaje realizado.

b. Cada vehiculo debera contar con minimo un (01) conductor de quien se debera aportar la siguiente
documentacidn, la cual en caso de que le aplique vencimiento se debe encontrar vigente (para
trayectos de mas de 6 horas de viaje, debera contar con minimo 2 conductores):

- Cédula de ciudadania.

- Licencia de conduccidn que permita la conduccién de los vehiculos necesarios en la modalidad de
transporte publico.

- Paz y salvo por concepto de multas y/o comparendos y/o acuerdos de pago vigente.
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El contratista deberd presentar la documentacién de los vehiculos, de los conductores y la vinculaciéon
con la empresa habilitada en servicios de transporte (contrato), al supervisor del contrato, por lo
menos cinco (5) dias antes de la fecha del evento.

ALIMENTACION: El contratista realizard la entrega de alimentos y bebidas. Los alimentos que deban
ser entregado empacados, deberdn hacerlo en recipientes de material reciclable o biodegradable.

OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacién suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
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15)

16)
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3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicidn diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)
10)

11)

12)

Programar junto con el Supervisor del contrato, el desarrollo de cada actividad de acuerdo con las
fechas definidas por el SENA.

Prestar oportunamente los servicios objeto del contrato, con éptimas condiciones de calidad,
cumpliendo las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad para cada evento, en los lugares
y fechas establecidos e informados previamente por el Supervisor del contrato.

Ejecutar el objeto del contrato dentro del plazo establecido por la Entidad.

Constituir la garantia Unica y presentarla a la Entidad para su aprobacion. Este requisito es
indispensable para la ejecucidn del contrato.

Planear, organizar, administrar y ejecutar, por demanda, todos los eventos de conformidad con las
especificaciones técnicas que solicite la Entidad, conforme al alcance técnico de cada item.

Solicitar la autorizacién del Supervisor del contrato cuando requiera realizar alguna modificacién a
los eventos.

Ser responsable de la seleccion, control y pago de proveedores que garantice el cumplimiento de los
servicios contratados y productos adquiridos.

Garantizar la calidad de los bienes y servicios ofrecidos a la Entidad, y ser responsable de su
inmediato reemplazo o correccion en caso de presentarse defectos u otros inconvenientes en los
mismos.

Poner a disposicién de la Entidad el recurso humano ofertado, tanto para la atencidn, coordinacién
y enlace con la Entidad como para la atencidn y ejecucion de cada evento.

Presentar oportunamente la facturacidn correspondiente a los eventos realizados durante el
periodo, acompanada del respectivo informe de cada evento.

El contratista se hara responsable por los riesgos y perjuicios que cause a la Entidad y a terceros en
razén o con ocasion de la ejecucidon y cumplimiento del contrato. Los trabajadores o personal o
proveedores que el proponente seleccionado utilice para el desarrollo del contrato seran escogidos
por él en su condicion de patrono o contratante y, entre éstos y el Servicio Nacional de Aprendizaje
- SENA no existird vinculo laboral ni comercial ni contractual alguno, en consecuencia sera
responsabilidad de él, el pago de los productos, servicios, y salarios y prestaciones sociales e
indemnizaciones a que haya lugar, al igual que el cumplimiento de la normatividad laboral vigente.
El contratista deberd demostrar que durante la ejecucién realizo la contratacién de bienes o servicios
de personas naturales con discapacidad y lo emprendimientos y empresas de personas con
discapacidad, conforme a las criterios definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015.
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13) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucidn del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

El contratista deberd dar cumplimiento durante toda la ejecucién contractual a la normatividad
vigente en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo —SST, en especial a lo establecido en el Decreto
1072 de 2015, Resolucion 0312 de 2019 y demds disposiciones legales aplicables, garantizando la
implementacién de medidas de prevencidn, control y mitigacion de riesgos laborales derivados de las
actividades recreativas, deportivas, culturales, logisticas y de transporte desarrolladas en el marco del
contrato.

El contratista debera garantizar que el cien por ciento (100%) del personal asignado para la ejecucion
contractual se encuentre afiliado y activo al Sistema General de Seguridad Social Integral, incluyendo
EPS, AFP y ARL, conforme al nivel de riesgo correspondiente, durante toda la vigencia del contrato.
El contratista debera presentar previo al inicio de las actividades el plan de emergencias y atencidn
de incidentes, los soportes de afiliacidon a seguridad social del personal asignado, los certificados de
manipulaciéon de alimentos cuando aplique, asi como la documentacién vigente de vehiculos y
conductores que participardn en la ejecucion contractual.

El contratista debera allegar declaracion expedida por el representante legal en la que certifique que
la empresa prestadora del servicio de alimentacién cuenta con concepto sanitario vigente, expedido
por la autoridad competente, con fecha no superior a un (1) afio. Asimismo, debera certificar que cada
uno de los establecimientos, puntos de preparacidon, manipulacién, transporte o suministro de
alimentos donde se desarrollen las actividades cumple con las condiciones higiénico-sanitarias y de
inocuidad alimentaria exigidas por la normatividad vigente, y que dispone de personal y equipos
debidamente capacitados para dichas actividades.

El contratista debera garantizar el cumplimiento del Decreto 3888 de 2007 para eventos de afluencia
masiva de publico, asegurando la idoneidad, capacitacidon y experiencia del personal asignado, asi
como la disponibilidad de infraestructura, equipos, elementos y recursos necesarios para la
prevencion de riesgos, control de emergencias y proteccion de los asistentes durante el desarrollo de
las actividades.

El contratista deberd garantizar la presencia permanente de personal capacitado en primeros auxilios
durante el desarrollo de todas las actividades programadas, asi como disponer de botiquines de
primeros auxilios, extintores vigentes, sefalizacion preventiva y de emergencia, medios de
comunicacion para reporte de emergencias, rutas de evacuacién definidas y puntos de encuentro en
cada uno de los escenarios donde se ejecuten las actividades.

El contratista debera garantizar la divulgacion y socializacion de las rutas de evacuacion, salidas de
emergencia, puntos de encuentro y ubicacidon de elementos para atencién de emergencias a todos
los asistentes previo al inicio de cada actividad o evento programado.

El contratista debera garantizar que los vehiculos destinados al transporte de funcionarios y
beneficiarios se encuentren habilitados por el Ministerio de Transporte, cuenten con SOAT, revisidn
técnico-mecanica, podlizas y tarjeta de operacién vigente, y dispongan de cinturones de seguridad
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
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funcionales, botiquin, extintor, equipo de carretera y demas condiciones técnico-mecanicas
necesarias para una operacién segura.

El contratista deberd garantizar que los conductores asignados posean licencia de conduccidn vigente
acorde con el tipo de vehiculo, se encuentren afiliados al Sistema General de Seguridad Social Integral,
cumplan las normas de transito y seguridad vial y no conduzcan bajo efectos de alcohol o sustancias
psicoactivas.

El contratista debera implementar medidas de prevencién y control orientadas a evitar accidentes,
caidas, golpes, intoxicaciones alimentarias, incidentes de transito, aglomeraciones y demds riesgos
asociados a las actividades desarrolladas en el marco contractual.

El contratista deberd informar inmediatamente al supervisor del contrato cualquier incidente,
accidente, emergencia o condicion insegura presentada durante la ejecucién contractual, remitiendo
el respectivo reporte y las acciones correctivas implementadas.

El contratista debera acatar y dar cumplimiento a las recomendaciones emitidas por el supervisor del
contrato y por el drea de Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA Regional Meta durante toda la
ejecucién contractual.

El contratista debe allegar certificacion firmada por el representante legal en donde certifica que la
empresa prestadora de servicio de transporte cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad Vial PESV
implementado acorde con las normas nacionales vigentes; Que cumple con la documentacion y
mantenimientos de los vehiculos y se encuentran al dia, que los vehiculos se encuentran en perfecto
estado; Ademas que los conductores o el personal que opera los vehiculos cuenta con los certificados
médicos y de idoneidad para operar el tipo de vehiculo acorde a su clasificacion, en el desarrollo de
cualquiera de los procesos contractuales se podran verificar cualquiera de los items correspondientes
que permitan su validacion.

Garantizar la divulgacidon y socializacion de rutas de evacuaciéon y elementos para atencion de
emergencias a los asistentes del lugar donde se desarrolla el evento.

Presentar un plan de emergencias especifico de cada lugar donde se realice el evento.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

Disponer de sistemas de almacenamiento y recoleccién de forma separada de los residuos que se
generen durante el evento. La separacidon de residuos deberd estar acorde con los requisitos
normativos vigentes. a. Verde: Residuos Organicos Aprovechables. b. Blanco: Aprovechables. c.
Negro: No aprovechables. d. Rojas: Residuos Peligrosos.

Para la presentacion de los alimentos deberd disponer de elementos diferentes al icopor y que en la
medida de lo posible sean biodegradables.

Los plasticos de un solo uso requeridos para la ejecucién del evento deben ser: reutilizables o
reciclables o compostables. Estd prohibido el uso de mezcladores, pitillos, vasos plasticos, platos
plasticos, poliestireno y globos decorativos.

Para la entrega de bienes deberan abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la
disposicion y transporte de objetos y mercancias suministradas a la entidad.
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2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relaciéon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico sera de SEIS (6) meses. El plazo se contabilizara a partir del

cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidn del contrato sera en Villavicencio Carrera 48 No. 06-40, Sena Guayuriba, asi como en

las sedes de los nucleos campesinos descritos en la necesidad, en general el Departamento del Meta.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Villavicencio.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Determine el porcentaje que cada pago . .
Requisito para el

representa frente al valor total del ago

contrato -

Pagos que se realizaran
durante el contrato

NO APLICA NO APLICA. NO APLICA

EL SENA pagara al CONTRATISTA el valor pactado, en PAGOS PARCIALES, conforme
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Otraforma de
Pago:

a las actividades ejecutadas en dicho periodo, sujeto a disponibilidad del PAC a contra
entrega, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacién de la cuenta, que
incluya las facturas y sus respectivos soportes, previa revision y liquidacién de esta
como requisito para la expedicion del certificado de supervisidn del contrato, en todo
caso atendiendo la normatividad, procedimientos y formalidades que rigen la
materia. Para proceder con el pago, el contratista deberd hacer previa presentacion
de: A) Certificacion del supervisor del contrato donde conste el cumplimiento a
satisfaccion del objeto contractual. B) Factura electrénica correspondiente o cuenta
de cobro que cumpla con los requisitos fiscales y legales, de acuerdo con lo estipulado
en la Circular SENA No. 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024, de la cual, se le
suministrara copia el supervisor del contrato. C). Acreditacion del pago de seguridad
social y aportes parafiscales, cuando corresponda. D). Certificacidon de contratacidn
de aprendices, en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, cuando corresponda. EI SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que
en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su
obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista deberd cumplir
con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacién. NOTA 1: El pago de este contrato esta sujeto a la disponibilidad del PAC
y el valor mensual a los bienes efectivamente entregados, el cual puede variar, sin
perjuicio de lo indicado. NOTA 2: EI SENA no desembolsara anticipo o pago anticipado
en el presente contrato. NOTA 3: La Entidad a través de la supervision, informara al
contratista sobre los requisitos para que realicen el cargue de informes y facturacion
mediante la plataforma transaccional SECOP I, de conformidad con lo estipulado en
las Circulares SENA N°01-3-2020-000054 y N°01-3-2020-000065 de 2020 en donde
debe conformar tres archivos de la siguiente manera:

1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_RP_MES_ARNO.PDF
2) GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_RP_MES_ARNO.PDF
3) FACTURA ELECTRONICA: FV_No. de Factura_ NIT_RP_MES_ARNO.PDF

NOTA 4: El contratista debera presentar la factura electrdnica teniendo en cuenta lo
establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para las Entidades
Estatales en las Circulares No. 016 del 09 de marzo; No. 020 del 12 de abril y No.
021 del 19 de abril de 2021 y Circular SENA No. 3-2024-000019 del 25 de enero de
2024.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X
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Numero de

desembolsos que se

Determine el porcentaje que

Requisito para el
cada desembolso representa 9 P

Amortizacion:

realizaran durante el frente al valor total del contrato desembolso.
contrato
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
ElC . . . Sl: .
ontrato requiere interventoria: NO: X

De no requerir
interventoria, o que
la misma no sea

integral  (juridica,
técnica, financiera,
contable y
administrativa),

indique las
condiciones de
idoneidad que debe
cumplir quién
realizaria la

supervision:

Empleado publico de la entidad de nivel profesional adscrito a la dependencia requiere del
bien o servicio objeto de la presente contratacién, que desarrolle actividades de vigilancia,
seguimiento y control para el cumplimiento del contrato y se asegure de la correcta
ejecucion de este.

Dicha funcidn es inherente, obligatoria y complementaria a las funciones que debe cumplir
el empleado publico.

La persona designada para la supervision y apoyo a la supervision, deberan verificar la
correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y sus obligaciones, conforme a lo
establecido en el GCCON-M-002 Manual de Supervision e Interventoria version actual; las
qgue la modifiquen o reemplacen, asi como las funciones y deberes para los supervisores
contenidos en la Ley 1474 de 2011 por la cual se profirid el Estatuto Anticorrupcién y
demas normas que regulan este tema.

En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma sera asumida por quien ocupe
el cargo, sin necesidad de documento adicional alguno. Si no se da la situacién anterior, el
ordenador del gasto, designara de nuevo, para lo cual no se requerird de modificacién

contractual y la nueva designacidn se comunicard a las partes a través de SECOP Il.

entidad.

En razodn a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto, designar como supervisor al coordinador misional o
a algun funcionario de dicha drea o el Despacho. Quienes verificaran la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuaran de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la

3. MODALIDAD DE SELECCION

Seleccion Abreviada de Menor Cuantia

3.1

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El marco legal del proceso de seleccién y del contrato que se derive de su adjudicacién, estd conformado

por la Constitucion Politica, las leyes de la Republica de Colombia y en especial por la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, y demas disposiciones que regulen la materia.
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Teniendo en cuenta la necesidad planteada del presente proceso de contratacion y dada su cuantia, la
escogencia del contratista se efectuard con arreglo a la modalidad de seleccion abreviada de menor
cuantia, de acuerdo con lo consagrado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Articulo 2, Numeral 2,
Literal b), en concordancia con lo estipulado por el Decreto 1082 de 2015 Seccién |, Subseccién Il y las
disposiciones de la Ley 1474 de 2011.

La Seleccién abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en
qgue, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacién o la cuantia o
destinacion del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la
eficiencia de la gestion contractual.

Ahora bien, mediante circular 3-2026-000010 del 13 de enero de 2026, el SENA, establecio las cuantias
para la contratacidn publica del SENA de la vigencia 2026, sefialando lo propio para la seleccién abreviada,
asi:

. CUANTIAS

Menor cuantia (Hasta 1000 SMLMV) $1.750.905.000

Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el

z $175.090.500
10% de la menor cuantia
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MODALIDAD DE CAUSALES DE CUANTIA DE
PROCEDIMIENTOS
CONTRATACION PROCEDENCIA REFERENCIA
Acuerdo Marcode | La adquisicion de bienesy
Precios servicios de caracteristicas .
- : No aplica rango de
Subasta Inversa técnicas uniformesy i
. N cuantia
Bolsa de Productos comun utilizacion -
BSCTUCU.
Adquisicion de bienes,
obras y servicios cuyo valor
no supere la menor
cuantia.
La adquisicion de los Desde
Seleccion Abreviada . siguientes objetos: $175.090.501
Menor Cuantia »
- Contratacion de hasta
prestacion de servicios de $1.750.905.000
salud.
- Contratacién cuyo
proceso de licitacion
publica haya sido declarado
desierto.
La enajenacion de bienes
Enajenacion de del Estado, con excepcion | No aplica rango de
Bienes de aquellos a que se refiere cuantia
la Ley 226 de 1995.

En concordancia con lo anterior, y como quiera que el presupuesto del presente proceso no supera el
monto de $1.750.905.000, la modalidad de seleccidn es la Seleccién Abreviada de Menor Cuantia.

Finalmente, se dejara constancia que el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA se encuentra obligado a
hacer uso de los acuerdos marco de precios para adquisicion de bienes y servicios con caracteristicas
técnicas uniformes que se encuentren vigentes en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que
la cuantia del proceso no sea superior del 10% del valor de la menor cuantia establecida para la entidad
en los términos de la ley 1150 de 2007.

Es por ello, que en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 310 de 2021, la Entidad procedié a verificar
los Acuerdo Marco de Precios vigentes que pudieran adaptarse y/o aplicar a la necesidad de la entidad,
en este sentido es importante precisar que una vez revisada la plataforma de Colombia Compra Eficiente
—Tienda Virtual del Estado Colombia TVEC-, se verificd que a la fecha no se cuenta con un acuerdo marco
de precios para la adquisicién de este tipo de bienes y servicios.
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Asi mismo, se deja constancia que, a la fecha de publicacién de este proceso, no existe pliego tipo aplicable
a la actividad a contratar.

El proceso de seleccidn y el contrato que se llegare a suscribir como resultado de este, sera sometido a la
legislacidn y jurisdiccion colombiana y bajo los pardmetros establecido por el Estatuto General de la
Contratacién Publica Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015y
demas disposiciones legales que la complementen y/o modifiquen. Para aquellos pactos no regulados en
las normas anteriores se aplicaran las normas civiles y comerciales pertinentes, asi como las reglas
previstas en el Pliego de Condiciones o en las adendas que se expidan durante el desarrollo del proceso
de contratacion.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccién es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,,2.2.1.2.4.2.3,,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA Sl podrd limitard a Mipyme nacional o Mipyme
departamental o Mipyme municipal, colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccién, toda vez que el valor del Proceso de contratacién es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

La determinacion de la limitacidn en el orden territorial se tomard teniendo en cuenta el domicilio principal
de las solicitudes efectivamente recibidas que cumplan con los requisitos y lo consagrado en el analisis del
sector de las MiPymes en el orden territorial.

3.2.1 Forma de acreditacion (No aplica)

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)
El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de CUATROCIENTOS DIECISEIS MILLONES
DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($416.240.000,00) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar,

y demads impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal
o de cardcter legal.

32
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, la Coordinacién Misional adelanté
un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para CONTRATAR LOS SERVICIOS DE UN
OPERADOR LOGISTICO PARA EL DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE LA EXTENSION CAMPESINA QUE
INCLUYE ENTRE OTROS: DIALOGOS, DIAGNOSTICOS, ENCUENTROS DE SABERES CAMPESINOS, JORNADAS
DE INTERCAMBIOS DE EXPERIENCIAS EN CAMPO, ECAS Y ACTIVIDADES DE EVALUACION Y VALIDACION EN
EL MARCO DE LA ESTRATEGIA CAMPESENA Y FULL POPULAR PARA LOS NUCLEOS CAMPESINOS Y REDES
POPULARES CONFORMADOS EN EL DEPARTAMENTO DEL META, por valores unitarios tal como esta en el
estudio de mercado adjunto. El valor total del presupuesto se estima en la suma de CUATROCIENTOS
DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($416.240.000,00) M/CTE, tal como se evidencia
en el documento anexo Estudio de mercado y Analisis del sector, el cual forma parte integral del presente
documento.

Teniendo en cuenta que el proceso se adjudicara por el total del presupuesto disponible, se deja
constancia que le estudio de mercado se realizé por precios unitarios de las cotizaciones recibidas de
personas juridicas y/o naturales cuyo objeto social o actividad econdmica estd directamente relacionado
con el objeto del presente proceso: a. ILLESCAS & ASOCIADOS SAS, NIT. 901.241.680-0. (Correo:
zomacproductiva2019@gmail.com, 12/05/2026 15:44). b. LOGISTICA § EVENTOS SOPHIA SAS, NIT.
901.188.005-2. (Correo: sophiasaslye@gmail.com, 12/05/2026 16:03), al correo geoa@sena.edu.co,
aarces@sena.edu.co, vcramirez@sena.edu.co, contratacionregmeta@sena.edu.co, las cuales fueron

revisadas y analizadas por parte de los estructuradores técnicos y financiero. En el estudio de mercado se
encuentran los precios unitario techo para el presente proceso.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS -
VALOR BLOQUEADO SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA $ 416.240.000.
PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y

Inversion X

Funcionamiento
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Nro. de Fechade
CDPo CDPo Fec.ha. de X Posicion Catalogo Valoren
Vigencia Vigencia vencimiento | Dependencia de Gasto Fuente | Valor en Letras Nimeros
Futura Futura del COP
7626 18/03/2026 | 31/12/2026 101038 C-3603-1300-20- Nacién | CUATROCIENTOS | S 365.040.000.
DESPACHO 20305C-3603025- DIECISEIS MIL
REGIONAL- 02 ADQUIS. DE BYS DOSCIENTOS
FORMACION - VALOR CUARENTA
PROFESIONAL | BLOQUEADO PESOS M/CTE
ECONOMIA SERVICIO DE
CAMPESINAY | FORMACION
SER PROFESIONAL
INTEGRAL -
101085 SENA | FORTALECIMIENTO $51.200.000.
REGIONAL DE LA PRESTACION
META- DEL SERVICIO DE
DIRECCION FORMACION
REGIONAL - | PROFESIONALY EL
SERVICIOS RECONOCIMIENTO
PREST A LA DE SABERES
FORMAC - PREVIOS CON
ECONOMINA ENFASIS EN
POPULAR POBLACIONES
CAMPESINAS Y

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién del proceso contractual sera por el valor total del presupuesto. Y su ejecucion se realizara
conforme a los precios unitarios ofertados por el proponente seleccionado.

El proceso de evaluacidén constara de dos etapas: una correspondiente a la verificacién de los requisitos
habilitantes, los cuales comprenden los documentos minimos que acreditan la capacidad juridica, técnica,
financiera y organizacional del oferente a fin de que la propuesta sea habilitada. Estos requisitos no
otorgaran puntaje y la entidad los verificara como HABILITADO o NO HABILITADO. A su vez, la segunda
etapa correspondera a la evaluacion de los factores técnicos y econdmicos de escogencia y la ponderacién
precisa y detallada de los mismos, los cuales permitirdn la seleccidon de la oferta mas favorable para la
entidad.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacién o al proponente, no
necesarios para la comparacién de las propuestas no servirdn de titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la
asignacion de puntaje deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los
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proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacién, sin que constituyan mejoramiento o
la acreditacién de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre. Serdn rechazadas las ofertas de
aquellos proponentes que no suministren la informacidn y la documentacidn solicitada por la entidad
estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

REQUISITOS MiNIMOS HABILTANTES RESULTADO
Juridicos Habilitado o No habilitado
Técnicos Habilitado o No habilitado
Financieros Habilitado o No habilitado
Organizacionales Habilitado o No habilitado

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA realizara el andlisis juridico, financiero, organizacional y técnico
de las propuestas con el fin de determinar, de acuerdo con la Ley y las exigencias de este proceso de
seleccidn, cuales son habiles. Una vez verificada la documentacién exigida si la propuesta cumple con
todos los requerimientos de los estudios previos la propuesta sera calificada habil y se procederd a la
evaluacion.

Durante el término de evaluacion de las propuestas, el SENA podra efectuar las verificaciones de la
informacidn entregada por los proponentes que estime conveniente y/o necesaria. Esta verificacion se
hard de oficio por parte del SENA. Si la informacién suministrada por los proponentes al verificarla no
resulta apropiada o es inexacta, se procederd a su rechazo conforme a las causales establecidas.

La Entidad adjudicara el contrato resultante al proponente que haya cumplido con todos los requisitos
habilitantes establecidos en este estudio previo y en el pliego de condiciones y que haya obtenido el mayor
puntaje en la sumatoria de los criterios de seleccion.

La adjudicacion se hard mediante acto administrativo (resolucién motivada) que se entendera notificado
en la audiencia publica de adjudicacién al proponente favorecido. (Articulo 92 de la Ley 1150 de 2007). De
conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, articulo 77, Paragrafo 1°., el acto de adjudicacién es
irrevocable, obliga a la Entidad y al adjudicatario y no procederan recursos. Su impugnacion procede
mediante el ejercicio de las acciones judiciales que correspondan.

5.1.1 Lotes (No palica).

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
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5.2.1 De capacidad juridica

Podrdn participar en el proceso de seleccidon todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccidn
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidén.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidon de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacidn.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin dnimo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.
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Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unidn Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato— Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidn y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unidon temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacion de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.
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5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o union temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacion militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacién provisional en linea la cual acreditara que su situacidn militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacién militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracién; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situaciéon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacion las personas naturales mayores de 50 afos.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucidn del contrato y un afio mas, tamanio
de la empresa y domicilio social.
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En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cdmara de Comercio se haga la remision
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccion y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizaciéon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacidn
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccién, deberd presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcién con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia y representacion legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal
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En caso de consorcio o unidn temporal, los proponentes indicardn dicha calidad, los términos y extension
de la participacién, la designacién de la persona que lo representard y sefialardn las reglas bdsicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una uniéon temporal deberd presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o union temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesidon del
contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucidon debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucién y representacién legal de cada uno de sus integrantesy
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

40
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberdn estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidon en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicion no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacion, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacion para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacién contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continda en firme
hasta que finalice el tramite de renovacidén correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcién exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto

1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP debera estar en vigente al momento de la adjudicacidn.

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripcién en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
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mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o uniéon temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes pardfiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentaciéon de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacién
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidn establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.
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Cuando la persona juridica estd exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificaciéon del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidon aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberdn otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al
quince por ciento (15%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentacién de la oferta y noventa
(90) dias calendario posteriores al cierre del proceso.

La referida garantia cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:
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a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

c) Lano suscripcidn del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta por noventa (90) dias mas y, en
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacidn de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una péliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacidon no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prorroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia
podrd estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar
todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacidon de cada uno de ellos en la forma
asociativa.

REQUISITO HABILITANTE DIFERENCIAL PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUIJERES.

En aplicacion al Decreto 1860 de 2021, respecto al establecimiento de requisitos diferenciales de
emprendimientos y empresas de mujeres, para el presente proceso, el valor de la garantia de seriedad de
la oferta; debera ser del diez por ciento (10%) del valor de la oferta, vigente desde la presentacién de la
ofertay hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato. En las demds condiciones, debera
cumplir con lo estipulado en el presente numeral. El proponente debera acreditar la calidad de MiPymes,
atendiendo a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto
1860 de 2021.

Para acreditar la condicion de emprendimientos y/o empresas de mujeres, el proponente debera cumplir
con los criterios definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo
3 del Decreto 1860 de 2021, allegando los formatos suministrados por la entidad, para cada caso, junto
con la documentacion correspondiente que permita su acreditacién.
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Conforme a lo sefialado en el paragrafo primero del articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1860 de 2021,
tratandose de proponentes plurales, el criterio diferencial habilitante de emprendimiento y empresa de
mujeres solo se aplicara si por lo menos uno de los integrantes acredita dicha condicién y tiene una
participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentaciéon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentaciéon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentaciéon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidn, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Formato de la Declaracion de no estar incurso en inhabilidades ni incompatibilidades ni conflicto

de intereses

Los proponentes deberdn manifestar el conocimiento, aceptacion mediante declaracidon de no encontrase
incurso en ninguna de las causas de inhabilidad, incompatibilidad y prohibiciones establecidas en Ia
Constitucién Politica, contenido en el Formato incorporado en los documentos del proceso. Dicha
certificacidon se entenderd surtida con la suscripcidon del mencionado formato. En caso de proponente
plural debera presentar el formato suscrito por parte del representante legal, y de manera individual por
cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal. Formato establecido por la entidad.
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5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 Experiencia

Experiencia comun a todos los proponentes indistintamente de su clasificacion empresarial.

La experiencia acreditada serd verificada mediante el contenido del Registro Unico de Proponentes
(RUP) conforme el Inciso 3, del numeral 6.1 del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, el cual establece:
“(...) En tal sentido, la verificacién de las condiciones establecidas en el numeral 1 del articulo 5° de la
presente ley, se demostraran exclusivamente con el respectivo certificado de RUP en donde deberan
constar dichas condiciones (...)”

El proponente deberd acreditar experiencia en minimo un (1) contrato y maximo dos (2) contratos
inscritos en el RUP, que acrediten el cumplimiento del proponente en la ejecucién de contratos con
entidades publicas o privadas, CUYO OBJETO SEA IGUAL O SIMILAR AL DEL PRESENTE PROCESO,
ejecutados y terminados directamente sin subcontratacién. Los contratos a través de los cuales se
acreditara la experiencia deberan contener dentro de la clasificacién de cédigos de bienes y servicios de
las Naciones Unidas, minimo 6 de los descritos a continuacidn. Su valor en ejecucidn sea individual o en
sumatoria deberd ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial estimado expresado en
salarios minimos legales mensuales vigentes.

UNSPSC - DECRETO 1082 DE 2015

ITEM | GRUPO |SEGMENTO | FAMILIA | CLASE PRODUCTO DESCRIPCION
1 F 78 11 18 00 TRANSPORTE DE PASAJEROS POR CARRETERA
2 F 80 11 16 00 SERVICIOS DE PERSONAL TEMPORAL
3 F 80 11 15 00 DESARROLLO DE RECURSOS HUMANOS
4 F 80 14 16 00 ACTIVIDADES DE VENTAS Y PROMOCION DE NEGOCIOS
5 F 81 14 16 00 MANEJO DE CADENA DE SUMINISTROS
6 F 90 11 16 00 FACILIDADES PARA ENCUENTROS
7 F 90 10 16 00 SERVICIOS DE BAQUETES Y CATERING
8 F 90 13 15 00 ACTUACIONES EN VIVO
9 E 45 11 15 00 ATRILES, SISTEMAS DE SONIDO Y ACCESORIOS

PARA EFECTOS DE VERIFICACION DE LA EXPERIENCIA HABILITANTE, SOLO SE TENDRA EN CUENTA LA
INFORMACION CONTENIDA EN EL RUP, EL CUAL DEBERA ESTAR EN FIRME.

Nota: En cuanto la experiencia y los documentos aportados en la propuesta, esta entidad se reserva el
derecho de exigir informacién adicional para verificar los requisitos especificos.

Consideraciones para la validez de la experiencia requerida

a) Elproponente deberd diligenciar el formato de experiencia establecido por la entidad, para facilitar
la verificacion de esta.

b) Sila experiencia es con entidad publica deberd adjuntar COPIA DEL CONTRATO Y LIQUIDACION o
(COPIA DEL CONTRATO Y TERMINACION cuando no aplique la liquidacién o COPIA DEL CONTRATO
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Y CERTIFICACION cuando no aplique la terminacién o liquidacién), en donde se debera verificar lo
siguiente:

Numero y fecha del contrato
Nombre de la entidad contratista
Nombre del contratante

Objeto del contrato

Valor del contrato

Fecha de inicio

Fecha de terminacion

Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el proponente debera allegar copia
de la minuta respectiva o certificacidon junto con Factura de Venta y Resolucion de la expedida por
la DIAN de la vigencia fiscal o en caso de que el proponente no se encuentre obligado a facturar
deberd soportar la experiencia con certificacion firmada por el Contador Publico, en la que se
certifique el registro contable del respectivo ingreso. En la certificacién y/o contrato emitido por
particulares, debera constan la informacion anteriormente descrita para contratos con entidades
publicas.

Si la experiencia es ejecutada por un Consorcio o Unién Temporal, solo se tendra en cuenta el
porcentaje de participacion. Para Acreditar La Experiencia Por parte de los consorcios y uniones
temporales o cualquier otra forma asociativa permitida por las normas de contratacion estatal, la
experiencia podra ser acreditada por cualquiera de los integrantes que la tengan. La valoracion de
cumplimiento de los contratos en lo que respecta a su valor, se llevara a cabo con el calculo del valor
total de los mismos en contraste con el salario minimo legal vigente para el afio en el que se hayan
desarrollado las actividades contenidas en los mismos.

Si el contrato que se pretende hacer valer contiene varios proyectos o la prestacion de servicios
diferentes a los que se requiere para acreditar la experiencia aqui requerida, se tendra en cuenta el
valor pagado por la ejecucidn de las actividades que se pretenden acreditar para el presente
proceso, para lo cual se debera aportar certificacién discriminando dichos valores.

No se aceptan certificaciones con enmendaduras y que no contengan como minimo la informacién
solicitada o que presenten inconsistencias.

No se aceptan auto certificaciones.

Las certificaciones de los contratos que se hardn valer como experiencia deben ser completamente
legible.

La informacién suministrada se entiende bajo la gravedad de juramento y debe ser correlativa a la
documentacion aportada

El objeto del contrato debe haber sido ejecutada a satisfaccidn y en su desarrollo no debe haberse
presentado ningun tipo de sancidn y/o multa por incumplimiento del contratista.

Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona juridica se
podra acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de un (1) afio de constituida.

La acumulacion de experiencia de uno o mas socios en el capital de la persona juridica serd sumada
en el 100% sin tener en cuenta la proporcién de cada socio dentro de la persona juridica; pero si la
experiencia es producto de una unién temporal o consorcio solo se tomara el porcentaje de
participacion del socio dentro de esta sociedad.
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m) No podrd acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona juridica cuando éstos
se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el articulo
7 de laley 80 de 1993. En el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante serd
la sumatoria de las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su
participacién en el mismo. En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se podra
trasladar a cada uno de los socios escindidos, y se contabilizara de acuerdo al porcentaje de
participacién en la sociedad escindida.

n) Para efectos de la acreditacién de experiencia de contratos que hayan sido objeto de cesién antes
de la ejecucion del 50% del valor total, se admitirdn como experiencia para el cesionario y no se
reconocera experiencia alguna por ellos al cedente.

o) Paraefectos de la acreditacidn de experiencia NO SE ACEPTARAN SUBCONTRATOS en consecuencia
los contratos validos para acreditar la experiencia seran aquellos suscritos entre el ente o persona
contratante y el oferente (contratista de primer orden), cualquier otra derivacion de estos se
entendera para efectos del proceso como subcontrato.

p) La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

g) ElI SENA podra solicitar la informacién adicional necesaria a fin de constatar la veracidad de la
informacidn y el cumplimiento de las exigencias del proceso de seleccién.

r) Paraelcaso de consorcios o uniones temporales estos requisitos podran ser acreditados por uno de
los integrantes del proponente plural.

El no cumplimiento de estos requisitos objeto de verificacion técnica dara lugar a que el SENA evalle
la propuesta como NO HABIL TECNICAMENTE.

NOTA: El proponente debera diligenciar el formato de experiencia establecido por la entidad.

EXPERIENCIA DIFERENCIAL PARA MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

Dando cumplimento al fomento y acceso al sistema de compra publica para las empresas categorizadas
como Mipyme, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1082 de
2015, que establece como una de las opciones de criterio diferencial el nimero de contratos para la
acreditacion de la experiencia y en aras de promover y facilitar la participacion en los procedimientos
de seleccién competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia se establece como requisito
diferencial habilitantes para esta categoria empresarial el siguiente:

Minimo una (1) certificacion y maximo tres (3) certificaciones inscritas en el RUP, que acrediten el
cumplimiento del proponente en la ejecucion de contratos con entidades publicas o privadas, CUYO
OBJETO SEA IGUAL O SIMILAR AL DEL PRESENTE PROCESO, ejecutados y terminados directamente sin
subcontratacion. Las demas reglas para la acreditacion de la experiencia quedan incdlumes y seran las
mismas de la experiencia comun, de manera tal que las Mipymes que se acojan a este criterio
diferencial deberan observarlas de estricta forma.

49
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

El proponente deberd acreditar la calidad de MiPymes, atendiendo a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021.

5.2.2.2 Establecimiento de comercio

El contratista debera contar obligatoriamente con establecimiento de comercio, legalmente constituido
en el Municipio de Villavicencio. Lo anterior, en aras de la debida y oportuna ejecucion y cumplimiento del
objeto del contrato con celeridad. Esta circunstancia se verificara a través del Certificado de Existencia 'y
Representacion Legal expedido por la Cdmara de Comercio, en el cual debera constar el nombre, la
direccion del establecimiento.

5.2.2.3 Vehiculos ofertados

El oferente deberd garantizar la prestacién del servicio de transporte terrestre en vehiculos cuyo modelo
sean 2021 o un modelo mas reciente, con capacidad de minimo 40 pasajeros por bus, tal como se describe
en el alcance técnico de las actividades. Con la oferta, debera aportar los siguientes documentos de dos
vehiculos: a. SOAT, b. Técnico-mecdnica, c. Tarjeta de operacion, d. Pdliza civil contractual y
extracontractual. Los anteriores documentos deberan estar vigentes al momento de presentar la oferta, y
en el evento que la vigencia de estos fenezca antes del vencimiento del plazo del contrato, el oferente
deberd aportar la carta de compromiso de mantener vigentes las podlizas y demds documentos
mencionados durante la vigencia del contrato a celebrar.

El oferente debera certificar o de forma directa o través de un tercero que cuenta con resolucion de
habilitacidn en servicio publico de transporte terrestre automotor especial por la autoridad competente.
Si es a través de un tercero, deberd allegar la constancia del tercero sefialando que existen una alianza
comercial para la prestacion de dichos servicios al oferente. Lo anterior con la finalidad de garantizar que
los servicios de transporte cumplirdn con lo establecido en la ficha técnica, entre ellos, serd prestados por
empresas legalmente constituidas para dicho fin.

5.2.2.4 Personal Minimo:

El proponente con la presentacion de su oferta debe allegar las hojas de vida, del personal minimo
requerido, para verificar idoneidad.

Para el efecto deberd anexar: El acta de grado del titulo académico solicitado (técnico, tecndlogo,
profesional, postgrado segun aplique al perfil); tarjeta profesional o de técnico o tecndlogo si asi lo
requiere la normatividad que regula el ejercicio de la profesion o sus profesiones auxiliares; los
certificados de experiencia y los certificados especificos que se detallan en cada perfil. Carta de
compromiso de disponibilidad.
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CANTIDAD PERFIL

1 Coordinador de eventos del proceso: Administrador de empresas o pregrados a fin a este nucleo del
conocimiento con experiencia minima de 3 afios en la coordinacion de eventos y/o actividades de
planes de bienestar.

6 Minimo bachiller con certificado de manipulacidn de alimentos vigente.

4 Bachilleres con minimo 1 afio de experiencia como operarios y/o auxiliares de montaje y logistica
de eventos, con conocimientos en armado de carpas, tarimas, mesas y demads estructuras
relacionadas.

5.2.2.5 De la Sequridad y salud en el trabajo

Con la propuesta, los interesados deberan adjuntar los siguientes documentos:

1.

Certificado de Implementacidn del SG-SST, firmado por el Representante Legal y el responsable del
SG-SST. Las personas naturales independientes deberdn presentar una certificacién firmada por el
representante legal (o por si mismos, en caso de ser personas naturales) en la que se indique que no
tienen trabajadores a cargo y, por lo tanto, no estan obligadas a implementar el Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

Fotocopia de cédula, Certificado Vigente del Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacidn (Curso
de 20 Horas) y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional Responsable del SG-SST.

Certificaciéon de autoevaluacidon de estandares minimos emitida por la ARL o Certificacion de
autoevaluacién emitida por el Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior, conforme al
Decreto 1072/2015 (2.2.4.6.1) y la Resolucién 0312/2019. Para cualquiera de las dos opciones, se
debe incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion de estandares minimos
aplicables, si el puntaje obtenido es menor al 85%.

Nota: De acuerdo con la Resolucién 0312 de 2019, Paragrafo 2, no estan obligados a implementar los

Estandares Minimos del SG-SST los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema

General de Riesgos Laborales, conforme a lo establecido en la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

4.

El proponente debera presentar certificacion suscrita por el representante legal donde garantice que
el personal asignado a la ejecucidn contractual contara con afiliacién vigente a EPS, AFP y ARL durante
toda la ejecucion del contrato.

El proponente deberad presentar certificacion donde garantice la disponibilidad de botiquin de
primeros auxilios, personal capacitado en primeros auxilios, extintores vigentes, protocolos de
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atencién de emergencias, sefializacién preventiva y rutas de evacuacion en los lugares donde se
desarrollen las actividades objeto del contrato.

6. El proponente deberd presentar certificacion donde garantice que los vehiculos destinados a la
ejecucidn contractual se encuentran habilitados por el Ministerio de Transporte, cuentan con SOAT,
revisién técnico-mecanica, podlizas y tarjeta de operacién vigente, cumplen condiciones técnico-
mecanicas y de seguridad vial, y disponen de botiquin, extintor, cinturones de seguridad y equipo de
carretera.

7. El proponente deberd allegar declaracion expedida por el representante legal donde certifique que
los escenarios donde se preparan los alimentos cuentan con concepto sanitario vigente, no superior
a un (1) afo, expedido por la autoridad competente, asi como personal y equipos debidamente
capacitados para la manipulacidn, preparacién, transporte y suministro de alimentos.

8. El proponente debera presentar certificacién mediante la cual garantice el cumplimiento del Decreto
3888 de 2007 para eventos de afluencia masiva de publico, acreditando la idoneidad, capacitacion y
experiencia del personal asignado, asi como la disponibilidad de infraestructura, equipos, elementos
y recursos adecuados para la atencidn segura de los asistentes y el control de emergencias.

5.2.2.6 De gestion ambiental

1. El proponente debera presentar certificacion suscrita por su representante legal, en la cual manifieste
gue, en caso de resultar adjudicatario, dara estricto cumplimiento a la normatividad ambiental vigente, en
especial a las disposiciones del Decreto 1076 de 2015 — Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente
y Desarrollo Sostenible, particularmente en lo relacionado con: Articulo 2.2.1.1.1.1 y siguientes
(Disposiciones generales ambientales): cumplimiento de los principios de proteccion ambiental aplicables
a todas las actividades econdémicas, Articulo 2.2.3.2.1.1 y siguientes (Uso y manejo del recurso hidrico): en
caso de actividades que impliquen uso de agua o generacidn de vertimientos en desarrollo de jornadas o
eventos en campo, Articulo 2.2.6.1.1.1 y siguientes (Gestidn integral de residuos peligrosos): cuando
aplique, garantizando el manejo adecuado de residuos generados durante las actividades logisticas. el
proponente debera certificar que:

. Implementard medidas de manejo ambiental en campo, acordes con la naturaleza de actividades
rurales y comunitarias.

. Garantizara el manejo integral de residuos sdélidos y liquidos generados durante las jornadas.

. Adoptara acciones para prevenir impactos sobre recursos naturales, especialmente suelo y agua.
o Aplicara buenas priacticas logisticas ambientalmente responsables, incluyendo el uso eficiente de
recursos.

. Cumplira con la normativa complementaria aplicable (ruido, saneamiento basico, alimentos, entre
otros).

Asi mismo, el proponente deberd aceptar que serd responsable por cualquier afectacién ambiental
derivada de la ejecucién del contrato, asumiendo las medidas correctivas, costos y sanciones que llegaren
a imponerse por las autoridades competentes.
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5.2.3 De caracter financiero
5.2.3.1 Capacidad financiera

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros:

INDICADOR FORMULA
Liquidez Mayor o igual a 2.99
Nivel de Endeudamiento Menor o igual a 0.47
Razén de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 3.63 o indeterminado

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

0 Componente 1 del indicador;)
Indicador = __ =1

QL, Componente 2 del indicador;)

Donde n es el numero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).

El proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de liquidez. De igual
forma, el proponente que no tiene gastos de intereses estd habilitado respecto de la razén de cobertura
de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).

El proponente que demuestre la condicidn de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse

vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

5.2.3.2 Capacidad organizacional

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales:

INDICADOR FORMULA
Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) Mayor o igual a 0.20
Rentabilidad del Activo (ROA) Mayor o igual a 0.11

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

0 Componente 1 del indicador;)
Indicador = __=1

(Z‘,?=1 Componente 2 del indicador;)

Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (Unién Temporal o Consorcio).
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El proponente que demuestre la condicidn de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

REQUISITO HABILITANTE DIFERENCIAL EN FAVOR DE LOS EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS
CON DISCAPACIDAD.

En aplicacidon al Decreto 287 de 2026, respecto al establecimiento de requisitos diferenciales de
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, para el presente proceso, los indicadores de
capacidad organizaciones se acreditaran de la siguiente manera:

Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE): Mayoroiguala0.18
Rentabilidad del Activo (ROA): Mayor o igual a 0.09

Con el fin de promover la participacién de emprendimientos y empresas de personas con discapacidad
con domicilio en el territorio nacional.

Tratandose de proponentes plurales, estas condiciones solo se aplicardn cuando al menos uno de los
integrantes cumpla con los criterios previstos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. de este Decreto y acredite una
participaciéon no inferior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la uniédn temporal, aportando la
experiencia requerida, como minimo, en una proporcién equivalente a su participacion en la conformacién
del proponente plural.

Las medidas de fomento previstas en el presente articulo serdn compatibles con otros criterios
diferenciales o de preferencia establecidos en el ordenamiento juridico, tales como las aplicables a
MiPymes o a las empresas y emprendimientos de mujeres.

Para acreditar la condicién de emprendimientos y/o empresas de personas con discapacidad, el
proponente debera cumplir con los criterios definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de
2015, adicionado por el Decreto 287 de 2026, allegando los formatos suministrados por la entidad, para
cada caso, junto con la documentacion correspondiente que permita su acreditacién.

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

Personas naturales o juridicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia

La evaluacién financiera y organizacional de las propuestas se efectuard a partir de la informacion
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacion de la capacidad financiera se realizara
de acuerdo con la informacién reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en
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la Subseccién 5, de la Seccidn 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no estan obligados a tener RUP y por
tanto la verificacién de esta informacion procedera en los términos definidos en el siguiente numeral.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia

Los proponentes extranjeros deberan presentar la siguiente informacién financiera de conformidad con la
legislacién propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii)
convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismos, vy (iii) estar avalados con la firma de
quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

a) El estado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompafiados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacién de
origen) con traduccidn simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversién.

c) C. El Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de
presentarse discrepancias entre la informacién consignada en el Formato 4 — Capacidad financiera y
organizacional para extranjeros y los documentos sefialados en el Literal A, prevalecera la informacion
consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal a) sera establecer las fechas de corte, de
acuerdo con lo establecido en la Subseccidn 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del
Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomara
la informacidn de acuerdo con el ultimo afio fiscal del proponente, acompafiado del Informe de Auditoria,
salvo que se acredite en debida forma que la legislacidn propia del pais de origen establece una fecha de
corte diferente a la prevista en este pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberdn hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
El Proponente podra acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma
de auditoria externa.

5.2.3.4 Capacidad residual (No aplica)
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5.3 REQUISITOS PONDERABLES

DESCRIPCION DEL REQUISITO PUNTAIJE
Oferta econdmica 49,5
Factor de calidad 40
Apoyo a la industria nacional 10
Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25
Mipyme domiciliada en Colombia 0,25
TOTAL 100 PUNTOS

EL SENA reducird, durante la evaluacion de las ofertas, dos (2) puntos a los proponentes que se les haya
impuesto una o mas multas o cldusulas penales durante el Gltimo afio, contado a partir de la fecha prevista
para el cierre del proceso, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demds consecuencias derivadas del
incumplimiento. Esta reduccion también afectard a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de
sus integrantes se encuentra en la situacion anterior.

La reduccion del puntaje antes sefalada no se materializara en caso de que los actos administrativos que
hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de
2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. Ademas, se aplicara sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020. Lo anterior de conformidad con el articulo 58 de la Ley
2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten.

5.3.1 Oferta econémica (maximo puntaje 39,5)

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
qgue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecera sobre la informacién contenida en SECOP II.

5.3.1.1 Determinacion del método para la ponderacion de la propuesta econémica

La entidad seleccionara el método de ponderacién de la propuesta econémica de acuerdo con las
siguientes alternativas:

CONCEPTO METODO
1 Mediana con valor absoluto
2 Media geométrica
3 Media aritmética baja
4 Menor valor
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Para determinar el método de ponderacién, la entidad tomara los centavos de la tasa de cambio
Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio
web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819

La entidad definird el método de ponderacién de las propuestas de acuerdo con la TRM que rija el segundo
dia habil después de finalizado el periodo de traslado del informe de evaluacién, es decir, la TRM que la
Superintendencia Financiera publique en horas de la tarde del dia posterior al cierre establecido en el
cronograma del proceso. [Por ejemplo, si el informe se publicé se realizé el 30 de marzo de 2023, la TRM
gue se usara para determinar el método de evaluacion sera la del 4 de abril de 2023, la cual se publica en
la tarde del 3 de abril de 2023.]

El método de ponderacién se determinara de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro:

RANGO (INCLUSIVE) | NUMERO METODO
De 0.00a0.24 1 Mediana con valor absoluto
De 0.25a0.49 2 Media geométrica
De 0.50a0.74 3 Media aritmética baja
De 0.75a0.99 4 Menor valor

Para efectos de adjudicacion, se tendrd en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como
puntaje y las férmulas se aplicaran con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran validas.
Las propuestas que al aplicar las férmulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) puntos en la
oferta econdmica.

A. Mediana con valor absoluto

La Entidad calculara el valor de la mediana con los valores de las propuestas habiles. En esta alternativa se
entenderd por mediana de un grupo de valores el resultado del calculo que se obtiene a través de la
aplicacion del siguiente proceso: la Entidad ordenard los valores de las propuestas habiles de manera
descendente. Si el nimero de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el nimero de
valores es par, la mediana serd el promedio de los dos valores centrales.

Me = Mediana(V{;V;..;..Vy)

Donde:
* Vi Eselvalortotal corregido de cada una de las propuestas “i”.
* m:Esel nimero total de propuestas econdmicas validas recibidas por la Entidad.

*  Me: Es lamediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas validas.
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Bajo este método la Entidad asignara el puntaje asi:

I Si el niumero de valores de las propuestas habiles es impar, el maximo puntaje serd asignado a la
propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizara la
siguiente formula:

Me -V
-1

Puntaje = | i|} * Puntaje maximo]
Me

Donde:
*  Me: Es lamediana calculada con los valores de las propuestas econémicas validas.
*  V;:Eselvalor total corregido de cada una de las propuestas “i".
Il. Si el nUmero de valores de las propuestas habiles es par, se asignara el maximo puntaje a la propuesta
gue se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizarala
siguiente féormula:

Puntaje = [{1 — |ZM_€_ Vi|} * Puntaje maximo]
VMe
Donde:
. V me: Es el valor de la propuesta econdmica vdlida inmediatamente por debajo de la mediana.
. V.: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

B. Media geométrica

Para calcular la Media Geométrica se tomara el valor de las propuestas habiles para el respectivo factor
de calificacion para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:

MG =mVixVyxVsx ..V,

Donde:
* MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.
* V1:Es el valor de una propuesta habilitada.
* Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.
* n: La cantidad total de propuestas habilitadas.

Para efectos de la asignacidn de puntaje, se otorgara el maximo puntaje al valor de la propuesta que se
encuentre mas cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor
correspondiente.
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Las demas propuestas recibirdn puntaje de acuerdo con la siguiente ecuacién:
IMG -V}

Puntaje = Puntaje maximo * (1 — ( MG )

C. Maedia aritmética baja

Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta valida mas baja y el promedio simple
de las ofertas habiles para calificacién econdmica.

(Mmin ﬂ)
2

XB=

Donde:
* Voin: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.
* X:Esel promedio aritmético simple de las propuestas econdmicas validas.
* Xp: Es lamedia aritmética baja.

La Entidad procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje = {Puntaje maximo

Xp =V
*(1— (_X—l)) Para valores menores o iguales a Xg Puntaje maximo
B
| X5 = Vi
* (1 — (X—)) Para valores mayores a Xg }
B

Donde:
* Xp: Es lamedia aritmética baja.

* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.
D. Menorvalor

La Entidad otorgara el maximo puntaje a la oferta econdmica habil para calificacion econémica de menor
valor.

Vonin = Minimo (V; V.. .. Vi)

Donde:
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* V;:Eselvalortotal corregido de cada una de las propuestas “i”.
* m: Es el numero total de propuestas econdmicas validas recibidas por la Entidad.
V min: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.

La Entidad procedera a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente férmula:

Puntaje maximo * Vi

Puntaje =
Vi
Donde:
. V min: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.
. V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

5.3.2 Factor de calidad (maximo puntaje 50)

Este factor otorgara un puntaje de 50 puntos al proponente que ofrezca, sin costo adicional los siguientes
servicios como valor agregado de su oferta, para el efecto el proponente debera allegar junto con la
propuesta mediante certificacién firmada por el representante legal el compromiso de ejecutar lo
siguiente en caso de resultar adjudicatario:

. PUNTAIJE
NO. DESCRIPCION DEL ITEM ASIGNADO
Al proponente que sin costo adicional se comprometa a suministrar
sin costo para la entidad 2 mesas con las siguientes caracteristicas,
se le asignaran 40 puntos.
Compra de Mesa banquetera Plegable Portafolio Plastica
Polietileno 244x70x73cm
1 Tipo : Mesas de plastico 40
Largo : 244 cm
Color : Gris
Garantia: 1afio
Caracteristicas : Tipo Maleta, Bloqueo automatico, Marco de acero
recubierto de polvo resistente a la corrosion, Resistente a las
manchas y facil de limpiar, Protegido contra rayos ultravioleta.

5.3.3 Apoyo a la Industria nacional

La Entidad asignard hasta diez (10) puntos a la oferta de:
a) Servicios nacionales
b) Servicios con trato nacional.
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Para que el proponente nacional obtenga puntaje por servicios nacionales debe presentar, ademas del
FORMATO — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, alguno de los siguientes
documentos, segln corresponda:

1) Persona natural colombiana: Cédula de ciudadania del proponente.

2) Persona natural extranjera residente en Colombia: Visa de residencia que le permita la ejecucion del
objeto contractual de conformidad con la ley.

3) Personajuridica constituida en Colombia: Certificado de existenciay representacion legal emitido por
alguna de las camaras de comercio del pais.

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional
por promocidn de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberd presentar el Formato 9A —
Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opcién 3 del Formato 9A — Promocién
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, debera acreditar que
los servicios son originarios de: a) los Estados mencionados en la seccién de acuerdos comerciales
aplicables al presente Proceso de Contratacidn; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo
Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la
Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberd demostrar que cumple con la regla de origen
contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo pais, allegando la informacién y/o
documentacién que sea requerida.

El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacién de la cédula de ciudadania o del certificado
de existencia y representacidn legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica. No
obstante, no podra subsanar esta circunstancia para la asignacion del puntaje por Promocidn de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional.

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocién de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus
integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, segun corresponda. A su vez,
el representante del Proponente Plural deberd diligenciar el Formato 9A — Promocidon de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones
descritas, el Proponente Plural no obtendra puntaje por Promocién de Servicios Nacionales o Trato
Nacional.

Incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros
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La Entidad asignara cinco (5) puntos a los proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional o a
proponentes plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato
Nacional, que incorporen a la ejecucién del contrato mas del noventa por ciento (90 %) del personal
técnico, operativo y profesional de origen colombiano.

Por otro lado, el proponente que ofrezca personal colombiano con titulos académicos otorgados en el
exterior debera acreditar la convalidacién de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de Educaciéon
Nacional. En este sentido, para acreditar los titulos académicos otorgados en el exterior se requiere
presentar la Resolucion expedida por el Ministerio de Educacién Nacional que convalida el titulo obtenido
en el exterior.

Para recibir el puntaje por incorporacion de componente colombiano, el representante legal o el
apoderado del Proponente debera diligenciar el FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE
NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANIJEROS el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporara
en la ejecucion del contrato mds del noventa por ciento (90%) de personal técnico, operativo y profesional
de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratacion.

La Entidad unicamente otorgara el puntaje por promocion de la incorporacién de componente nacional
cuando el Proponente que presente el FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN
SERVICIOS EXTRANIJEROS no haya recibido puntaje alguno por promocion de Servicios Nacionales o con
Trato Nacional.

El FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS solo debe

ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar
personal colombiano. En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un
Proponente Plural en el que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar
del FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS, presente
el FORMATO — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, no habra lugar a

otorgar puntaje por el factor del numeral 4.3.1. del documento base ni por el regulado en este numeral.

En caso de no efectuar ninguin ofrecimiento, el puntaje por este factor sera de cero (0).

5.3.4 Vinculacién de personas con discapacidad (No aplica)

5.3.5 Emprendimientos y Empresas de mujeres

La Entidad asignara un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad

con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.
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Para que el proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el FORMATO — ACREDITACION DE
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUIJERES y aportar la documentacién requerida. Si el proponente
debid subsanar la entrega de dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condiciéon sera
valido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el nimero de contratos
aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se tendran en cuenta para la
asignacion de puntaje, por lo que obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacidn.

Tratandose de proponentes plurales este puntaje solo se otorgara si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participacion igual o superior
al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unidon Temporal.

La asignacién de este puntaje no excluye la aplicacién del puntaje para Mipyme.
5.3.6 MYPIME domiciliada en Colombia

La Entidad otorgard un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma
que lo modifique, complemente o sustituya.

Asi las cosas, para obtener el puntaje, la entidad verificara el tamafio de la empresa en el Registro Unico
de Proponentes. Si el Proponente debid subsanar la entrega del RUP, este serd valido para los criterios
diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el nimero de contratos aportados
para demostrar la experiencia solicitada y los indices de la Capacidad financiera y organizacional. Sin
embargo, el certificado no se tendra en cuenta para la asignacién del puntaje adicional, por lo que
obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacion.

Tratandose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10 %) en el

Consorcio o en la Unién temporal.

6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA Sl NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X
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7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Para garantizar los riesgos seriedque se puedan causar con ocasion de la ejecucidn del contrato, la persona
natural o juridica a quien se le adjudique este, debera en los términos del cronograma constituir la Garantia
Unica de Cumplimiento ante una Compafiia de Seguros legalmente establecida en Colombia, la cual debera
amparar los riesgos en las vigencias y valores estipulados de la siguiente manera:

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Seriedad de la oferta: por el 15% (podra ser mayor) del valor de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato (podra
ser mayor). Su vigencia inicial no podra ser inferior a noventa (90) dias calendario, contados a partir
de la fecha de cierre de este proceso de seleccién.

Para los emprendimientos y empresas de mujeres, la garantia sera por el 10%. En todo caso, el
proponente deberd revisar el acdpite de garantia de seriedad de la oferta de los requisitos
habilitantes juridicos.

X Cumplimiento: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, por el
término de ejecucidn y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de expedicién de la Garantia
Unica de conformidad con lo establecido en los Articulos 2.2.1.2.3.1.7, numeral 3y 2.2.1.2.3.1.12 del
Decreto 1082 de 2015. En todo caso la garantia deberd estar vigente hasta la liquidacion.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el cinco (5 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad del servicio: Por un valor equivalente al diez por Ciento (10%) del valor total del contrato, por
el término de ejecucion de este y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de expedicidén de
la Garantia Unica de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082 de
2015.

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato.

En caso de modificacion del contrato el contratista debera allegar la garantia Unica de cumplimiento
ajustada en vigencia y valores como corresponda dentro de los 3 dias habiles siguientes al
perfeccionamiento de la modificacidn respectiva.

A su vez debera reponer las garantias aqui previstas, cuando por razén de, multas impuestas o siniestros
ocurridos, estas disminuyeren o se agotaren.
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De acuerdo con lo estipulado en el art 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando el contratista
incumpla su obligacidn de obtenerla, ampliarla o adicionarla debera restablecerla a mas tardar dentro de
los cinco dias siguientes al requerimiento efectuado por el Ordenador del Gasto o Competente
Contractual.

En su defecto, el Sena se reserva el derecho de solicitar unilateralmente al garante el restablecimiento de
la garantia Unica establecida, aspecto que debera ser previamente consignado en el contrato.

9. ACUERDOS COMERCIALES

El Sena Regional Meta, para cumplir con las obligaciones consagradas en los Acuerdos Comerciales, tiene
en cuenta lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 y en el Manual para el Manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion, que Colombia Compra Eficiente ha expedido para el efecto.

Enlace acuerdos comerciales y trato nacional por reciprocidad:

https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii/como-usar-el-secop-ii-comprador/acuerdos-
comerciales-y-trato-nacional-por-reciprocidad

Enlace manual para el manejo de acuerdos comerciales en procesos de contratacién (Versién M-MACPC-14
actualizado el 11 de noviembre de 2024)

https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/manual-para-el-manejo-de-los-acuerdos-
comerciales-en-procesos-de-contratacion

De conformidad con lo establecido por Colombia compra se analizan los valores a partir de los cuales los
Acuerdos Comerciales son aplicables a los Procesos de Contratacion, en el siguiente enlace (Version
verificada el 4/02/2026, al elaborar el presente documento):

https://www.colombiacompra.gov.co/wp-content/uploads/2024/08/umbral de mipymes 2025 oali.pdf

Los valores anteriores deben observarse teniendo en cuenta que reflejan los umbrales base pactados en los
capitulos de compra publica de los Acuerdos Comerciales. Sin embargo, debe tenerse en cuenta que estos
valores son actualizados periédicamente, teniendo en cuenta las férmulas incorporadas en cada acuerdo y
la TRM aplicable.

Ahora bien, la entidad valida que, de conformidad con el manual para acuerdos comerciales a las entidades
estatales especiales?, especificamente al SENA, le aplican los siguientes acuerdos:

! Cuando el manual para el manejo de acuerdos comerciales vigente habla de “Entidades Estatales Especiales” es
porque en los Acuerdos Comerciales se suele incluir en esta categoria a distintos tipos de entidades descentralizadas.
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Alianza Pacifico, es aplicable a los Procesos de Contratacidn para: Chile: adquirir bienes y servicios a partir
de $1.261.717.769 COP. México: adquirir bienes y servicios a partir de $1.695.973.592 COP. Peru:
adquirir bienes y servicios a partir de $1.261.717.769 COP.

Canada: es aplicable a los Procesos de Contratacién para adquirir bienes y servicios a partir de
$2.177.910.121 COP

Chile: es aplicable a los Procesos de Contratacién para adquirir bienes y servicios a partir de $
1.263.043.958 COP

Estados AELC: es aplicable a los Procesos de Contratacidn para adquirir bienes y servicios a partir de $
1.244.350.330 COP

Unidn Europea: es aplicable a los Procesos de Contratacién para adquirir bienes y servicios a partir de S
1.131.227.573 COP

Reino Unido e Irlanda del Norte: es aplicable a los Procesos de Contratacidon para adquirir bienes y
servicios a partir de $ 1.148.221.780 COP.

Corea: es aplicable a los Procesos de Contrataciéon para adquirir bienes y servicios a partir de
$2.294.000.000 COP.

Costa Rica: es aplicable a los Procesos de Contratacion para adquirir bienes y servicios a partir de $
1.066.556.147 COP.

Estados Unidos: es aplicable a los Procesos de Contratacién para adquirir bienes y servicios a partir de $
1.066.556.147 COP.

Israel: es aplicable a los Procesos de Contratacion para adquirir bienes y servicios a partir de 355.000
DEG

(355.000 DEG X3,622.00 COP (TRM 4/02/2026) X 1.388= El umbral equivale a $1.784.704.280 COP.

1 DEG =1,388 USD (valor estimado cercano al 2 de febrero de 2026) Esto quiere decir que cada derecho
especial de giro equivale aproximadamente a 1,388 ddlares estadounidenses en esa fecha.

Decision 439 de 1998 de la Comisidn de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Contratacion de las
Entidades Estatales del nivel nacional, independientemente del valor del Proceso de Contratacién.

Atendiendo la informacién anterior, el objeto y el presupuesto de la presente contratacion, se concluye que
son aplicables los acuerdos comerciales de:

Valor del Proceso ..
. .. Excepcion Proceso de
Entidad de Contratacion . ..
. X Aplicable al Contratacion
Acuerdo Comercial Estatal superior al umbral .
. Proceso de cubierto por el
cubierta del Acuerdo . .
. Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile Sl Sl NO SI
Ali Pacifi México Sl Sl NO SI
fanza Facitico. "perg i i NO Sl
Canada Sl S| NO S|
Chile Sl Sl NO Sl

En todo caso, se aclara que, el que hecho de que los Acuerdos Comerciales denominen a determinadas entidades

como "Especiales", no tiene que con que tengan un régimen de contratacién exceptuado.
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Plazos minimos para presentar las propuestas conforme a los Acuerdos Comerciales:

Alianza Pacifico 30 dias 10 dias 10 dias
Canada 40 dias 10 dias 10 dias
Chile 10 dias 10 dias 10 dias
Corea 40 dias 13 dias 10 dias
Costa Rica 40 dias 10 dias 10 dias
Estados AELC 40 dias 10 dias 10 dias
Estados Unidos 40 dias 10 dias 10 dias
Unién Europea 30 dias 10 dias 10 dias
Israel 40 dias 10 dias 10 dias

En el presente Proceso de Contratacioén, el objeto contractual se encuentra cubierto por los Acuerdos
Comerciales aplicables al Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, conforme a lo dispuesto en el Decreto
1082 de 2015 y el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales expedido por Colombia Compra
Eficiente.

Adicionalmente, se precisa que el presente proceso fue incluido y publicado previamente en el Plan Anual
de Adquisiciones, circunstancia que habilita la aplicacién del plazo especial previsto en los Acuerdos
Comerciales para los procesos con publicidad en dicho instrumento de planeacién.
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En consecuencia, y atendiendo a que el proceso se encuentra cubierto por varios Acuerdos Comerciales, la
Entidad adopta el plazo de presentacion de ofertas correspondiente a procesos publicados en el Plan Anual
de Adquisiciones, el cual, conforme a los acuerdos aplicables, es de diez (10) dias habiles, garantizando asi
los principios de transparencia, publicidad, pluralidad de oferentes y trato nacional e internacional. Ese plazo
se encuentra garantizado en el cronograma del proceso.

Adicionalmente, los Proponentes de Estados con los cuales el Gobierno Nacional haya certificado la
existencia de Trato Nacional por reciprocidad recibirdn este trato.

10. ANEXOS

10.1. Estudio de mercado

10.2. Analisis del sector

10.3. Matriz de riesgos

10.4. Certificado de disponibilidad presupuestal.
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Adriana Arce Suarez- Contratista Campesena — DRM. s Ane

Elaboré componente financiero: Angie Echeverri Bastidas — Contratista Despacho, GAAM. ﬂ’gﬁ&}Mﬁ.
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Elaboré componente HYSI: Milena Andrea Agudelo — Contratista Grupo de Talento Humano. ~

Elabord componente ambiental: Briyi Marlen Roja Aldana — Contratista Dinamizadora Ambiental.

Control de Cambios
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. FECHA DE ENTRADA EN
VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de

4 31/08/2025 L ) . L
Informacion, disponible en la herramienta de gestidn del SIGA.
Se realizan ajustes menores en el documento.
Se agrega obligacidn general de prevencidn sobre la violencia contra
las mujeres, basadas en género, por orientacidn sexual, identidad de

5 30/04/2026

género, condicion diversa y frente al acoso sexual de acuerdo con el
Protocolo SENA — GTH-PR-007.
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