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1. Definicién de la necesidad que la Institucién Educativa pretende satisfacer con la contratacién:

La Institucién Educativa requiere contratar el mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo de equipos de impresion, fotocopiado y duplicacion, con

suministro e instalacion de repuestos y apoyo técnico de red, con el fin de garantizar el adecuado funcionamiento de los equipos utilizados en los procesos

administrativos, académicos y de apoyo institucional.

Actualmente, la institucion cuenta con copiadoras, impresoras y duplicador que requieren intervencion técnica, limpieza especializada, revisién de unidades internas,

cambio de repuestos desgastados y ajustes de funcionamiento, debido al uso continuo que presentan en el desarrollo de las actividades escolares y administrativas.

Estos equipos son necesarios para la impresién, reproduccion y gestion documental de materiales pedagdgicos, comunicaciones internas, informes, formatos

institucionales, documentos administrativos y demds soportes requeridos para la operacién normal del establecimiento educativo.

Adicionalmente, se requiere apoyo técnico relacionado con la conectividad de red para equipos de cémputo y fotocopiado, con el propdsito de asegurar la

disponibilidad de los servicios de impresion y reproduccién documental en las dreas administrativas de la institucién.

La falta de mantenimiento oportuno puede generar fallas recurrentes, interrupcion en la prestacidn del servicio, retrasos en tramites institucionales, aumento de

costos por dafios mayores y afectacion en el desarrollo normal de las actividades académicas y administrativas. Por lo anterior, se hace necesario adelantar el

presente proceso contractual, bajo la modalidad de servicio a todo costo, incluyendo mano de obra técnica, repuestos, instalacién, ajustes y demds elementos

necesarios para dejar los equipos en condiciones adecuadas de funcionamiento.

Esta contratacion contribuye al fortalecimiento de la gestion institucional, la continuidad del servicio educativo y el cumplimiento de las actividades propias de la

Institucion Educativa. La necesidad se soporta en los requerimientos técnicos identificados para equipos de impresion, fotocopiado, duplicacion y apoyo de red

descritos en la cotizacién aportada

La Constitucién Politica prevé en el Articulo 22 que son fines del Estado: “Servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los

principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucién; facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan en la vida econdmica, politica,

administrativa y cultural de la nacién...”.

Justificacion frente al PEI:

El Proyecto Educativo Institucional PEIl orienta la gestidn institucional hacia la prestacion de un servicio educativo continuo, eficiente y de calidad, apoyado en

condiciones administrativas, pedagdgicas y operativas adecuadas para el desarrollo de las actividades escolares.

En este sentido, el mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo de los equipos de impresién, fotocopiado y duplicacion se articula con el PEI, en la medida en

gue estos equipos constituyen herramientas de apoyo necesarias para la gestién académica, administrativa y documental de la Institucién Educativa. A través de

ellos se elaboran, reproducen y gestionan materiales pedagogicos, guias de trabajo, circulares, formatos institucionales, informes, actas, comunicaciones internas y

demas documentos requeridos para el funcionamiento ordinario del establecimiento educativo.

La adecuada operacion de estos equipos contribuye al cumplimiento de los procesos misionales y de apoyo definidos institucionalmente, ya que permite garantizar la

disponibilidad de recursos impresos y documentales para docentes, directivos, personal administrativo y comunidad educativa en general. De igual manera, el apoyo

técnico de red incluido en la contratacion favorece la conectividad y funcionalidad de los servicios de impresion y fotocopiado en las areas administrativas,

fortaleciendo la eficiencia de los procesos internos.

La contratacion se justifica porque el uso permanente de copiadoras, impresoras y duplicador genera desgaste natural en sus componentes, lo que hace necesario

realizar limpieza técnica especializada, revision de unidades internas, ajustes de funcionamiento y cambio de repuestos. La falta de intervencion oportuna podria

ocasionar fallas recurrentes, suspension del servicio, retrasos en actividades académicas y administrativas, y mayores costos por dafios acumulados.

2. Descripcién del objeto a contratar con sus especificaciones materiales y técnicas esenciales.

OBIJETO: Contratar el mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo de equipos de impresion, fotocopiado y duplicacidn, con suministro e instalacién de
repuestos y apoyo técnico de red, requeridos por la Institucion Educativa para garantizar el adecuado funcionamiento de los equipos utilizados en los
procesos académicos, administrativos y de gestion documental.; segun el siguiente detalle:

ITEM CANT DESCRIPCION

1 1 Servicio técnico preventivo y correctivo copiadora kyocera M3655idn con serial: R4P2705579, consiste en limpieza fisica de unidad de
imagen, unidad fusora, todos los rodillos de arrastre y separacion de hojas y carcasa del equipo.

2 1 unidad de imagen original kyocera M-3655 (rendimiento aproximado 200.000 impresiones)

3 1 Rodillo de carga nuevo kyocera 3655 (rendimiento aproximado 90.000 impresiones)

4 1 Rodillo de presidn para fusor nuevo kyocera 3655 (rendimiento aproximado 150.000 impresiones)

5 1 kit rodillos de arrastre y separador de hojas kyocera M-3655 bandeja # 1

6 1 Servicio técnico preventivo copiadora Ricoh SP-3710 con serial: 51712414117, consiste en limpieza fisica de unidad de transferencia, unidad
fusora, todos los rodillos de arrastre y separacion de hojas y carcasa del equipo.

7 1 Servicio técnico para reponchado de punto de red para pc y fotocopiadora ricoh en oficina de secretaria y rectoria.

8 1 Swiche de red de 5 puertos base 1000
Servicio técnico preventivo y correctivo a impresora HP LASER M-402n con serial: PHBHC11486 , consiste en limpieza fisica de unidades con

? ! desensamble del equipo para cambio de repuestos desgastados.

10 1 Acetato fusor hp m402n




11 1 kit rodillo de arrastre y separador hp m402n
12 1 Pifion acople fusor hp-402n
Mantenimiento preventivo y correctivo impresora hp P1102W con serial:VND3L19342 / VND3F09491 / VNB4311065 ubicadas en sede
13 3 principal y sede Juan Manuel, consiste en limpieza fisica de unidad fusora, todos los rodillos de arrastre y separacion de hojas y carcasa del
equipo con cambio de repuestos averiados.
14 3 Acetato fusor hp 1102w nuevo
15 1 pifion acople fusor hp-1102w
16 1 Rodillo de presién hp -1102w
17 1 KIT rodillos de arrastre y separador impresora hp 1102w
Mantenimiento preventivo y correctivo impresora samsung ML-1640 ubicada en sede Eterna Primavera, consiste en limpieza fisica de unidad
18 1 fusora, todos los rodillos de arrastre y separacion de hojas y carcasa del equipo con cambio de repuestos averiados.
19 1 Kit rodillo de arrastre y separador samsung 1640
Mantenimiento preventivo y correctivo impresora hp P 1006 ubicadas en sede Nuestra Sefiora, consiste en limpieza fisica de unidad fusora,
20 ! todos los rodillos de arrastre y separacion de hojas y carcasa del equipo con cambio de repuestos averiados.
21 1 KIT rodillos de arrastre y separador impresora hp P1006
22 1 Pifion acople fusor hp-1006
23 1 Mantenimiento preventivo y correctivo a duplicador RICOH DX-2330 ubicado en drea administrativa, se reralizara limpieza general de todo el
equipo con cambio de repuestos desgastados.
24 1 Pad separador de hojas ricoh dx-2330
25 1 Rodillo de arrastre ricoh dx-2330
26 1 pantalla o tela b4 para tambor de imagen ricoh dx -2330 (saldo)

CLASIFICACION UNSPSC:
La clasificacion de los bienes y servicios objeto del Proceso de Contratacion, encuentra identificado dentro del clasificador de bienes y servicios con los siguientes
codigos y respectivos nombres:

[TEM CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION PAA PROYECTO (POAI)

Servicios de mantenimiento y reparacion de

4 72151800 B A PR
instalacién de maquinas

Funcionamiento

VIGENCIA: 186 Dias
La Institucion podra realizar pagos parciales contra la prestacion efectiva de los servicios ejecutados y recibidos a satisfaccion por
FORMA DE PAGO: parte del supervisor, previa presentacion de la factura o cuenta de cobro, informe de actividades realizadas, relacién de repuestos
instalados cuando aplique y cumplimiento de los requisitos legales exigidos.

La Institucion recibira facturas para su respectivo pago el dia 05 al 15 de cada mes

Por politicas de la Institucion se realizar sus pagos los dias del 15 al 30 de cada mes

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO: El proponente debera contar con los medios necesarios para la prestacion del servicio.

El presente proceso contempla la contratacion del mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo de equipos de impresidn, fotocopiado y duplicacién,
incluyendo el suministro e instalacion de repuestos y el apoyo técnico de red, con el fin de garantizar el adecuado funcionamiento de los equipos utilizados en las
actividades administrativas, académicas y de gestion documental de la Institucion Educativa Merceditas Gomez Martinez.

El contrato comprende la prestacion de los servicios técnicos requeridos para la revision, limpieza especializada, desensamble cuando aplique, cambio de repuestos
desgastados, ajustes de funcionamiento y verificacion operativa de copiadoras, impresoras y duplicador institucional, asi como las actividades de soporte técnico de
red necesarias para asegurar la continuidad del servicio en las areas correspondientes.

Esta contratacion contribuye al normal desarrollo de las actividades institucionales, al cumplimiento de los procesos administrativos y pedagogicos, y a la
disponibilidad oportuna de los medios de impresién, reproducciéon y apoyo documental requeridos por la comunidad educativa. El contratista deberd contar con los
medios técnicos, operativos y logisticos necesarios para ejecutar el servicio a satisfaccién, asumiendo mano de obra, repuestos, herramientas, transporte,
instalacion, pruebas de funcionamiento y demds costos necesarios para la correcta ejecucién del objeto contractual.

IMPUESTOS

1) El contratista debera asumir por su cuenta y riesgo el pago de todos los impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, retenciones y demas gravamenes que, de
conformidad con la normatividad vigente, se causen con ocasion de la celebracion, legalizacion, ejecucion y liquidacion del presente contrato. En caso de que haya
lugar a ello, la Institucién Educativa Merceditas Gémez Martinez efectuara las deducciones correspondientes de las sumas adeudadas al contratista por concepto de
la ejecucion contractual, de acuerdo con las disposiciones legales aplicables.

2) En consecuencia, los servicios objeto del contrato, consistentes en el mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo de equipos de impresion, fotocopiado y
duplicacion, con suministro e instalacion de repuestos y apoyo técnico de red, deberdn ejecutarse conforme a las especificaciones requeridas por la Institucion
Educativa Merceditas Gomez Martinez, garantizando calidad, oportunidad, idoneidad técnica, instalacién adecuada de los repuestos y correcto funcionamiento de
los equipos intervenidos.

Asi mismo, el contratista deberd indicar de manera clara el tratamiento aplicable frente al Impuesto sobre las Ventas —IVA—, de acuerdo con la normatividad
tributaria vigente, y asumir todos los costos asociados a la correcta ejecucion del objeto contractual.

La Institucion aplicara las deducciones que por normativa nacional y municipal se encuentra n vigentes para este tipo de contratacion, las cuales seran: Para los
Responsables de IVA se aplicaran retenciones del 2.5% y RETEIVA del 15% en compras- Para los No responsables de IVA se aplicaran retenciones del 2.5% y del 3.5%
en compras dependiendo si es Declarante de Renta o no Declarante de renta, ecificamente - Para todos en caso de no estar exentos, se aplicara la TASA
PRODEPORTE Y RECREACION en una tarifa del 1.3%, segun el acuerdo del Municipio de Medellin N2 018 de 2020 y la Resolucion Municipal N2 202150011027 de
2021.




3) Igualmente, segun el Acuerdo 093 de diciembre 22 de 2023 (Estatuto Tributario Distrital de Medellin); se aplicard la deduccidn de las siguientes estampillas: a)
ESTAMPILLA PRO-INNOVACION, con una tarifa del 1%; autorizada por la Ley 2286 de 2023 en caso que aplique. b) ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR, con una
tarifa del 2%; autorizada por la Ley 2126 de 2021

4) En todo caso, el contratista debera adjuntar el RUT actualizado conforme a la normatividad vigente, y la Institucion Educativa Merceditas Gomez Martinez
verificard en dicho documento las calidades y obligaciones tributarias aplicables, con el fin de efectuar correctamente las retenciones a que haya lugar. El RUT
constituira el soporte legal para la aplicacion de las retenciones practicadas. Igualmente, en caso de encontrarse obligado a facturar o de hacerlo de manera
voluntaria, el contratista debera expedir factura electrénica de conformidad con lo establecido en el Decreto Unico Reglamentario 1625 de 2016, el Decreto 358 de
2020, la Resolucion 0165 de 2023 y demas normas vigentes que regulen la materia.

LUGAR DE EJECUCION |INSTITUCION EDUCATIVA MERCEDITAS GOMEZ MARTINEZ

Direccion: Cl. 45 #18-03, Bombona I, Medellin, Buenos Aires

ESPECIFICACIONES TECNICAS: Contratode  PRESTACION DE SERVICIOS

3. Fundamentos que soportan la modalidad de seleccién que se utilizard en el proceso.

La Constitucion Politica de Colombia que define claramente los derechos de los ciudadanos y las obligaciones del estado en cuanto al servicio educativo en los
articulos 44, 67, entre otros. Ley 115 de 1994 y su decreto reglamentario 1860 de 1994, el reglamento expedido por el Consejo Directivo de la Institucion y de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y con el estatuto de contratacién vigente, especialmente con la Ley 1150 de 2007, el Decreto
2474 de 2008, el Decreto 3576 de 2009 y excepcionalmente por el decreto 4791 de 2008 (Decreto del Fondo de Servicios Educativos) y el decreto 4807 de diciembre
de 2011 (Gratuidad), compilados en el decreto 1075 de mayo 26 de 2015.

MODALIDAD DE CONTRATACION:

Se trata de un proceso de contratacion inferior a 20 SMMLV, el mismo es realizado de conformidad con la reglamentacion expedida por el Consejo Directivo, que
asigna al Rector, la responsabilidad de adelantar el procedimiento de contratacion para bienes o servicios que no superen los 20 SMLMV

4. Andlisis y cobertura de riesgos.

4.1 Garantias

Considerando la naturaleza del contrato, no se requiere la constitucion de pdliza de garantias a favor de la Institucion Educativa Merceditas Gomez Martinez, toda
vez que el pago se realizard una vez el contratista haya prestado el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo, con suministro e instalacion de
repuestos y apoyo técnico de red, a entera satisfaccion de la institucion.

No obstante, el contratista debera garantizar la calidad, idoneidad y correcto funcionamiento de los servicios ejecutados y de los repuestos instalados, de
conformidad con las disposiciones aplicables de la Superintendencia de Industria y Comercio y lo establecido en la Ley 1480 de 2011, Estatuto del Consumidor.

4.2 ANALISIS DEL SECTOR

La actividad econdmica se encuentra dividida en sectores econdmicos, los cuales agrupan actividades con caracteristicas comunes y se diferencian de acuerdo con
los procesos de produccién, comercializacion o prestacion de servicios que se desarrollan en cada uno de ellos.

Los sectores de la economia son los siguientes:

*Sector Primario o Sector Agropecuario

*Sector Secundario o Sector Industrial

*Sector Terciario o Sector de Servicios

Dado que el objeto del presente proceso de contratacion corresponde al mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo de equipos de impresion, fotocopiado y
duplicacion, con suministro e instalacion de repuestos y apoyo técnico de red para la Institucion Educativa Merceditas Gomez Martinez, se busca garantizar el
adecuado funcionamiento de los equipos requeridos para el desarrollo de las actividades administrativas, académicas y de gestion documental.

Estos servicios responden a las necesidades identificadas por la institucion educativa y reflejan la importancia de contar con equipos operativos para la impresién,
reproducciéon y manejo de documentos institucionales, tales como guias, informes, formatos, circulares, actas y demas soportes requeridos en la gestién escolar. De
esta manera, la contratacion contribuye a la continuidad del servicio educativo, al cumplimiento de los procesos internos y al desarrollo de las actividades previstas
en el Proyecto Educativo Institucional

En desarrollo de sus competencias, la Institucion Educativa Merceditas Gémez Martinez requiere celebrar un contrato cuyo objeto es el mantenimiento preventivo y
correctivo a todo costo de equipos de impresién, fotocopiado y duplicacién, con suministro e instalacién de repuestos y apoyo técnico de red, destinado a garantizar
el adecuado funcionamiento de los equipos utilizados en los procesos administrativos, académicos y de gestién documental.

La ejecucidon de estos servicios permitira atender las necesidades identificadas por la institucion, asegurando la continuidad de las actividades escolares, la
reproducciéon de material pedagdgico, la impresién de documentos administrativos, la gestién de comunicaciones internas y el soporte documental requerido para el
normal funcionamiento institucional. De esta manera, la contratacién se articula con los proyectos y actividades contemplados en el Proyecto Educativo Institucional
PEI'y contribuye al fortalecimiento de la prestacién del servicio educativo.

El presente proceso de contratacion se enmarca principalmente en el sector terciario o de servicios, especificamente en el mercado de servicios técnicos
especializados de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de impresion, fotocopiado y duplicacion, con suministro e instalacion de repuestos y apoyo
técnico de red.

Este mercado esta conformado por personas naturales o juridicas dedicadas a la prestacion de servicios de mantenimiento, reparacion, soporte técnico, suministro
de repuestos, instalacién de componentes y asistencia operativa para equipos tecnoldgicos y de oficina

Los servicios objeto de la contratacion permiten apoyar el normal funcionamiento de la Institucion Educativa Merceditas Gomez Martinez, garantizando la
disponibilidad de los equipos requeridos para la impresion, reproduccion y gestion documental de materiales pedagdgicos, administrativos e institucionales. Lo
anterior contribuye a la continuidad de los procesos académicos y administrativos, en atencion a las necesidades propias de la prestacion del servicio educativo.

Busca satisfacer todos los requisitos del sistema de calidad de la institucién.



lgualmente, estos servicios permiten garantizar la continuidad académica y administrativa, generando confianza en la comunidad educativa mediante el adecuado
funcionamiento de los equipos institucionales y el apoyo a la normalidad escolar dentro de la institucion.
Definicion del sector: El presente proceso se enmarca principalmente en el sector terciario o de servicios, especificamente en el mercado de servicios técnicos

especializados de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de impresion, fotocopiado y duplicacion, con suministro e instalacion de repuestos y apoyo
técnico de red. Este sector comprende personas naturales y juridicas dedicadas a la reparacion, mantenimiento, soporte técnico, instalaciéon de componentes y
asistencia operativa de equipos tecnolégicos y de oficina.

Tipos de empresas: El sector estd conformado por micro, pequefias, medianas y grandes empresas del dmbito local y nacional, incluyendo talleres técnicos,
empresas de mantenimiento de equipos de oficina, distribuidores de repuestos, proveedores de soporte técnico y establecimientos especializados en impresoras,
copiadoras, duplicadores y redes basicas. Se trata de un mercado competitivo, con oferta variada en servicios, repuestos, tiempos de atencion, experiencia técnica y
condiciones comerciales.

Analisis de la demanda: Las instituciones educativas requieren el mantenimiento periédico de sus equipos de impresion, fotocopiado y duplicacion, debido al uso
constante en actividades académicas, administrativas y de gestién documental. Estos servicios permiten garantizar la impresion de guias, circulares, informes,
formatos, actas y demds documentos necesarios para el funcionamiento institucional. Por ello, resulta indispensable contar con proveedores idéneos que ofrezcan
atencidn técnica oportuna, repuestos adecuados, calidad en el servicio y capacidad de respuesta frente a las necesidades de la Institucion Educativa.

Andlisis de la oferta: Con el fin de identificar posibles proveedores, se consultaron referencias de mercado relacionadas con mantenimiento de impresoras,
copiadoras, duplicadores, suministro de repuestos y soporte técnico de red. Como resultado, se evidencia la existencia de oferentes con capacidad técnica, operativa
y comercial para prestar los servicios requeridos, lo que permite contar con condiciones competitivas, pluralidad de opciones y viabilidad para adelantar el proceso

contractual
De acuerdo con lo anterior, se evidencian las cotizaciones solicitadas a los proveedores, las cuales permiten establecer un promedio del valor de mercado y sirven de
soporte para la expedicidon del certificado de disponibilidad presupuestal.

Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo a todo costo de los equipos de impresién, fotocopiado y duplicacién de
la Institucion Educativa, incluyendo mano de obra técnica, limpieza especializada, revision, desensamble cuando se requiera,
OBJETO DEL CONTRATO suministro e instalacion de repuestos, ajustes de funcionamiento y apoyo técnico de red, con el fin de garantizar la continuidad de
los procesos administrativos, académicos y de gestiéon documental del establecimiento educativo.
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El riesgo al suscribir el contrato radica en que, durante su ejecucién, puedan presentarse dafios no relacionados inicialmente, fallas adicionales o situaciones
imprevistas en los equipos de impresion, fotocopiado, duplicacién o red, que puedan afectar el normal desarrollo del objeto contractual.

Para evitar que dichos eventos incidan en la ejecucion del contrato, el proponente deberd prever en su oferta la inclusién de todos los gastos, costos, repuestos,
mano de obra, transporte, instalacion, impuestos y demas valores necesarios para la correcta prestacion del servicio a todo costo. Por lo anterior, no se reconoceran
pagos adicionales ni solicitudes de revision del equilibrio econémico por conceptos que debieron ser previstos por el contratista en su propuesta.

5. Anélisis técnico y econdmico que soporta el valor estimado del contrato.

Con el fin de contratar el servicio descrito en el objeto del presente proceso, se buscaron referencias de mercado que cumplieran con los aspectos técnicos
requeridos y que fueran comercialmente accesibles para la Institucién Educativa. En el siguiente cuadro se transcriben los items requeridos para el mantenimiento
preventivo y correctivo a todo costo de equipos de impresion, fotocopiado y duplicacién, incluyendo suministro e instalacién de repuestos y apoyo técnico de red,
segun las referencias de mercado obtenidas:

ESTUDIO DE MERCADO - COTIZACIONES PREVIAS e
N° NOMBRE VALOR
1 |ARBOLEDA CARDONA JOSE ALEXANDER S 5.143.180 CORREOQ ELECTRONICO
2 |COPIMARKSS.ASS. S 5.194.610 CORREOQ ELECTRONICO
3 |[ROMAN PINEDA SANTIAGO LUIS S 5.174.035 CORREOQ ELECTRONICO
DISPONIBILIDAD PROMEDIO ESTUDIO DE MERCADO S 5.170.608 VALOR IVA INCLUIDO
la disponibilidad presupuestal actual en $5.170.608 por las necesidades requeridas en el establecimiento

educativo.

6. Obligaciones de las partes.

Requisitos habilitantes:

a.Carta de Presentacion y Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa,relacionando el objeto del contrato,las
especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios ofertados por el proponente, lamarca, con indicacion de la cantidad, con valor unitario y valor total ofertado,
relacionando el IVA en caso de estar obligado a cobrarlo; vigencia minima de 30 dias, garantia en caso de aplicar.



b.Certificado de la Cdmara de Comercio Renovado (al 31 de marzo de la vigencia), no mayor a 3 meses de su expedicion, y / o registro mercantil en caso de ser
persona natural, con la actividad econémica o cddigo ClIU del objeto a contratar.

c. Copia de Registro Unico Tributario (RUT) actualizado con la normativa vigente y con la actividad econémica o cédigo ClIU del objeto a contratar.

d. Acreditar mediante certificado que se encuentra al dia en el pago de aportesparafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
Sena, ICBF y Cajas de Compensacién familiar, cuando corresponda.En caso de Persona juridica debe ser firmado por el Representante Legal o Revisor Fiscal en caso
de estar obligado. (articulo 50 Ley 789 de 2002).

e. Fotocopia de la cédula del Representante Legal (Persona juridica) o de la persona natural

f. Hoja de vida de la funcién publica

g. Ultima planilla pagada: documento que garantice el pago de la seguridad social integral (Lo presentan con respecto al personal que se ocupe para el cumplimiento
del acuerdo contractual de servicio directo a la institucion).

h.Certificado de no estar incurso en inhabilidades ni incompatibilidades para contratar.

i.Certificado de la cuenta bancaria no mayor a 3 meses ( en caso de ser persona juridica debe ser a nombre de la empresa).

j. Certificado de antecedentes disciplinarios Empresa y Representante. (Procuraduria General de la Nacién) no mayor a Tres (3) meses de expedicion

k. Certificado de Antecedentes Fiscales Empresa y Representante (Contraloria General de la Republica), no mayor a Tres (3) meses de expedicién

|. Certificados de antecedente de la Policia Nacional. no mayor a Tres (3) meses de expedicion, Certificado de medidas correctivas de la policia , Certificado de
inabilidades e incompatibilidades de la policia, (https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx.)

m. Certificado de antecedentes de Deudores alimentarios REDAM expedido por el MINTIC en la pagina web: https://redam.gov.co/

7. Evaluacion de las propuestas y adjudicacién del contrato.
a. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacion las propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes casos:

Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacién establecidos.

Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucidn, dentro del plazo otorgado para el efecto.

Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucidn, exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de
Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.

Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o prohibicién previstas en la Constitucién y la Ley.
La presentacion de propuestas parciales o propuestas alternativas.

En caso de tener la oferta econdmica un valor superior al presupuesto estimado oficialmente por la Institucion.

La presentacion extemporanea de la oferta.

Por oferta artificialmente baja.

La Institucién se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean subsanables
y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas

b. CRITERIOS DE EVALUACION.

Con el fin de garantizar la seleccion de la oferta u ofertas mas favorables para la Institucion y para el fin que se pretende satisfacer con la Convocatoria se tendra en
cuenta Unicamente el factor precio, esto es, se adjudicard al proponente que oferte el menor valor.

FACTOR DE EVLUACION Y CALIFICACION PUNTAJE
Calificacion Economia (Menor Precio) Antes de iva 100%
TOTAL 100%

c. METODOLOGIA.

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificard el cumplimiento por parte de los proponentes de los requisitos habilitantes. En caso de
que los proponentes no retnan todos los requisitos se les dara un dia hdbil para subsanar, procediendo nuevamente a la verificacion.

Si se presenta un soélo proponente se le adjudicard a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.
En caso de empate entre dos o mas proponentes habilitados para participar, se adjudicara al que haya entregado en menor tiempo la propuesta.

Medellin, 20 de mayo de 2026
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