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ﬁ CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO ] FOR-GDCO-06 g

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 078 DE 2026

Nombre del Contratista: MARIA ALEJANDRA

ZAMORA SEGURA VALOR INICIAL: $21.000.000,00 M/Cte
Cédula: 1.082.215.948 de Yaguara - Huila VALOR TOTAL: $21.000.000,00 M/Cte
Certificado de Disponibilidad No. _
2026.CEN.01.001653 del 23 de enero de 2026 Periodo de Ejecucién:

Registro Presupuestal Nro.

2026.CEN.01.001611 del 30 de enero de 2026 01 de Mayo al 30 de Mayo 2026.

Forma de Pago: EIl Concejo de Neiva cancelara al
Contratista el valor del contrato, de la siguiente
manera: 1) Un primer pago correspondiente a los dias
ejecutados desde el acta de inicio del contrato hasta
el ultimo dia del respectivo mes. 2) Pagos mensuales
iguales vencidos, comprendido entre el primero (1) y
el ultimo dia de cada mes, cada uno por un valor de
TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($3.500.000,00 M/Cte), y/o un pago final proporcional
hasta el acta de terminacién del contrato. Cada pago
estara precedido de la certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato,
previa presentacion del informe de actividades
correspondiente dentro de los cinco (5) dias
siguientes al vencimiento de cada mensualidad o al
periodo de ejecucion y acreditacion del pago de los
aportes al sistema de seguridad social en Salud,
Pension y Riesgos Laborales. Todo pago estéa sujeto a
la programacion anual mensualizada de caja PAC del
Concejo, sin generar intereses moratorios. Los
precios pactados en el contrato que se derive del
presente proceso no seran objeto de ajustes.

Objeto: APOYAR TECNICAMENTE AL CONCEJO MUNICIPAL DE NEIVA EN LA EJECUCION DE
LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS Y DE SEGUIMIENTO DERIVADAS DEL SISTEMA DE
GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG - SST), CONFORME A LA
NORMATIVIDAD VIGENTE Y A LOS LINEAMIENTOS DEFINIDOS POR LA ENTIDAD.

FECHA DEL ACTA DE INICIO (excepto contratos de prestacion de servicios): 16/02/2026
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: N/A

FECHA DE TERMINACION: 15/08/2025
Registro Banco de Proyectos: N/A

1. RESUMEN
1.1 Informacién sobre estado y avance del contrato de prestacion de servicios
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En virtud del objeto contratado y revisado el informe presentado por la contratista en el periodo
comprendido del Primero (01) de Mayo de 2026 al Treinta (30) de Mayo de 2026, en calidad de
supervisora del Contrato de Prestacion de Servicios de Profesionales No. 078 de 2026 me permito
presentar el siguiente informe de supervision: /

.l

a ar la Constitucién Politica, Ley, los Durnt el period en ejecuién, la contratista |

principios de la contratacion estatal y las demas | acat6 la constitucion, la ley y los principios de la
normas concordantes y complementarias. contratacion estatal y las demas normas

el adecuado " ooo | Durante elperiodo de ejecuci, contratista |
cumplimiento de las obligaciones contraidas del | dio respuesta adecuada y oportuna de las
contrato obligaciones contraidas del contrato.

Prestar sus servicios generando un ambiente | Durante el periodo de ejecucion, la contratista
adecuado dentro del clima organizacional de la | ha prestado los servicios generando un
dependencia, manteniendo relaciones de | ambiente adecuado de trabajo, manteniendo
cordialidad con quienes se relaciona vy |relaciones de cordialidad con quienes se
desempefia sus funciones, brindando una | relaciona y desempeiia sus funciones y brindé
adecuada atencién al usuario y entregando el | una adecuada atencién al usuario y entrego el
maximo de sus capacidades para el | méximo de sus capacidades para el
cumplimiento de las metas definidas a Ia cumplimiento de las metas definidas a la
dependencia. dependencia

Radicar sus cuentas de cobros dentro de los i ottt | t d B

diez (10) primeros dias de corte a 30 dias JUTER R preconiv) e cyentd Ue cobio o
: los diez (10) primeros dias de corte a 30 dias

calendario. :

calendario.

Inscribir su hoja de vida en el SIGEP durante el L.Z contrlatlstlat irf1scribi6 Y scleizo sy hojaide
primer mes de ejecucién del contrato. vida en s platdloting del .SIGEP ll, de manera
oportuna, ingresando y adjuntando escaneados
documentos requerid

En caso de designarse como integrante del | e ' s

comité evaluador o como apoyo de los Durante el periodo de ejecucién, a la contratista

diferen_tes procesos de seleccion de no le delegaron este tipo de actividades.
contratista, debera ejercer esta obligacién de
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manera oportuna, con apego a la ley

vigente, dandole prioridad a esta obligacion,
en cumplimiento del cronograma establecido
en el proceso.

En caso de designarse como apoyo a la
supervision de contratos debera ejercer esta
obligacién, verificando y controlando la
ejecucion de estos, atendiendo lo sefalado en
el contrato y las obligaciones que le

corresponden al supervisor.

Entregar informes mensuales sobre las
actividades realizadas durante el periodo de
ejecucion, con los soportes correspondientes,
por medio de la plataforma de SECOP II, al
supervisor del contrato. '

eficaz y oportuna, asi

como atender los

requerimientos que le sean efectuados por el

supervisor del contrato en desarrollo del objeto
contractual.

Disponer de equipo de computo
trabajo para la ejecucion de las actividades
contractuales.

Prestar los servicios contratados de manera

Garantizar el adecuado cuidado, conservacién y
custodia de los materiales, documentos, bienes
y demas elementos del municipio utilizados o

entregados para la ejecucion de las actividades
contractuales.

Durante el periodo de ejecucion, a la contratista
no le delegaron este tipo de actividades

La contratista realiz6 la entrega al supervisor
del contrato el informe mensual de actividades
desarrolladas en el periodo comprendido del 01
de Mayo al 30 de Mayo de 2026 con los soportes

requeridos y cargados a través de la plataforma’
del Secop II. :

Durante el periodo de ejecucién, la contratista

ha prestado los servicios contratados de
manera eficaz y oportuna, y ha atendido a los
requerimientos que se le han efectuado.

/

Durante el de ejecucion, la contratista
ha cumplido con la conservacion y custodia de
los materiales, documentos, bienes y demas
elementos del municipio utilizados o entregados

para la ejecucion de las actividades
contractuales

Durante el periodo de ejecucion, la contratista
ha cumplido disponiendo de elementos
necesarios para la ejecucion de las actividades
t I :

=
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De conformidad con lo establecido en Ila

Resolucién No. 000042 de 2020, y 000094 de
2020 emitidas por la DIAN, el contratista debera
cumplir con la facturacion electrénica si ello
estuviere obligado conforme la reglamentacion
vigente.

personal, conforme a los factores de riesgo a
los cuales estara expuesto durante el desarrollo
del objeto y obligaciones contractuales.

Garantizar la confidencialidad y conservar de
todos y cada uno de los asuntos vy
documentos que conozca en el desarrollo
del presente contrato.

obl:gacrones del contractuales

Debe contar con los elementos de proteccién

Las demas obllgacmnes que sean anéiogas y Durante el perrodo de ejecuclon ala cont
de uso comin de acuerdo con el objeto y | nole han asagnado otras obhgamones

La contratista no esta obllgada a reallzar
facturacion electronica.

La contratista conté con los elementos de
proteccion personal, conforme a los factores de
riesgo al cual estuvo expuesto durante el
desarrollo  del objeto y obligaciones
contractuales. ' : i

La contratista garantizé la confidencia
conservacion de todos y cada uno de los
asuntos y documentos que conozca en el
desarrollo del presente contrato

hdadHQ

rah‘sta

Orientar a los funcionarios del Concejo de Neiva

‘salud en el trabajo, promoviendo los estilos de
vida y trabajo saludable.

Apoyar Ia |dent|ftcac:|én y evaluamon de Ios
factores de riesgos que puedan afectar la salud

sobre los temas inherentes a la seguridad y

Durante el penodo de ejecucu)n la contradsta
orientd a los funcionarios del Concejo sobre el
Sislema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo (SG-SST) del Concejo Municipal de
Neiva por medio de una invitacién por los
correos | electronicos de los Concejales y
personal contratado por prestacion de servicios
para realizar una Jornada de aeréb,cos y
actividad fisica.

Esta actividad tiene como fmalldad fomentar
habitos saludables, fortalecer el cuidado de la
salud fisica y mental, asi como promover

espacios de mtegramon y bienestar dentro de Ia
corporacion.

Durante el periodo de ecucib la falista
apoyé en la identificacién y evaluacién del area
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de los funcionarics del Concejo de Neiva, con ei
fin de evaluar las medidas para mitigarlos.

Apoyar la promocion de las actividades fisicas y
pausas activas dirigidas a los funcionarios del

Concejo Municipal, conforme a los lineamientos
del SG-SST.

Apoyar la socializacion de los procedimientos
que permita a los funcionarios del concejo de
Neiva la prevencién y proteccién, en casos de
desastres 0 amenazas colectivas, conforme al
Plan de Prevencién, Preparacion y Respuesta
ante Emergencias.

La vigente y conlrol
La copia o impresidn diferente a la publi

da de esle
fa, serd
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de Archivo, dado que se presentd un accidente
de trabajo en el cual dos personas auxiliares de
archivo, resultaron lesionadas debido a la caida
de un estante, por tal motivo se verifico las
condiciones de seguridad del area involucrada.

Como medida preventiva, se recomendé
efectuar inspeccion y aseguramiento del
mobiliario y elementos almacenados, con el fin
de minimizar riesgos asociados a caidas de
objetos y prevenir la ocurrencia de eventos
similares.

Durante el periodo de ejecucion la cdnti‘atista
apoyo la -promocion de las aclividades fisicas
recordando y compartiendo pausas activas

dirigidas a ‘los funcionarios. del Concejo
Municipal, conforme a los lineamientos del
SG-SST. Las cuales consisten en pausas
aclivas en breves ejercicios de movilidad, |
estiramiento y relajacion que ayudan a disminuir
el estrés, prevenir lesiones osteomusculares,
reducir la fatiga y mejorar la concentracion y el
bieneslar general en el entorno laboral.

'l

Durante el periodo de ejecucion la contraiista
apoy6 en la actualizacién y reposicién de los
elementos faltantes en los botiquines
institucionales, garantizando asi que cuenten
con los insumos bésicos necesarios para la
atencion de primeros auxilios. . .

Asimismo, los -botiquines .fueron instalados
nuevamente en  sus. - respectivos puntos
asignados dentro de- las instalaciones del
Concejo, con el fin de asegurar su facil acceso y
disponibilidad en caso de requerirse.
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Realizar charlas y Jornadas de capamtacuén a
los funcionarios del Concejo Municipal de Neiva
sobre los componentes del SG-SST y los
planes de prevencién y divulgacion de los
Planes de Prevencion, Preparacion vy
Respuesta ante Emergencias, anexando los
respectivos registros y soportes fotografico.

Realizar visitas de instalacion, verificacion y
seguimiento al estado, ubicacion y pertinencia
de la sefializacién preventiva, informativa y
correctiva en las instalaciones del Concejo
Municipal, dejando evidencia fotografica. y
recomendaciones técnicas.

Apoyar y articular las actividades de Promocioén
y Prevencion que realice las EPS o ARL,
dirigidas a los funcionarios del Concejo
Municipal de Neiva, . garantizando |la
participacion y el registro de dichas actividades.

La copia o impre:

promoviendo una cultura de prevencion,

| Durante elpenodo de ejecurton la con*ratluta

ILa contratlstaef 19 de mayo de 2026 apoyé y

Durante el periodo de ejecucién la contratista
realizé una charla virtual denominada ¢QUE
SON LOS PLANES DE PREVENCION,
PREPARACION Y RESPUESTA ANTE
EMERGENCIAS? = i

El propdsito de esta charla es fortalecer el
conocimiento sobre el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST),
asi como divulgar los Planes de Prevencion,
Preparacion y Respuesta ante Emergencnas

autocuidado y reaccién, oportuna frente a
cualqtner situacion de riesgo.

realiza una visita en las instalaciones del
Concejo de Neiva para verificar la sefializacion
que tiene con el objetivo de informar, advertir,
prevenir y guiar a concejales, funcionarios,
contratistas y visitantes frente a posibles
peligros, rutas de evacuacién, equipos de
emergencia y normas de seguridad
establecidas dentro de la entidad.

articul6 .la JORNADA DE TAMIZAJE
CARDIOVASCULAR en el Concejo Municipal
de Nelva ‘en ‘articulacién la ARL, POSITIVA,
dirigida a los honorables concejales y al
personal . administrativo de . Ia corporacion.

Durante esta actividad se realizaron controles
basicos de salud orientados a la identificacion
temprana de factores de riesgo cardiovascular,
contribuyendo al fortalecimiento de habitos de
vida saludables y al cuidado mtegral de la salud
de los participantes.
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Durante el periodo de ejecucién la contratista no

Apoyar las actividades encaminadas a facilitar | fue requerida para esta obligacién.
el desarrollo de los diferentes procesos que se
lleven a cabo en el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).

ACTAS

TIPO DE ACTA No FECHA
ACTA DE INICIO : 001 16/02/2026
INFORME DE SUPERVISION 1 002 31/03/2026
INFORME DE SUPERVISION 2 003 31/03/2026
INFORME DE SUPERVISION 3 . 004 11/05/2026
INFORME DE SUPERVISION 4 - 005 02/06/2026

1.2. Recomendaciones y Conclusiones

En cumplimiento a la Clausula Quinta - Valor Del Contrato: Para efectos Fiscales el valor de este
contrato se fija en la suma de VEINTIUN MILLONES DE PESOS ($21.000.000,00) M/CTE, incluidos
los impuestos a que haya lugar. Y Clausula Sexta - Forma De Pago: El Concejo de Neiva'cancelara
al Contratista el valor del contrato, de la siguiente manera: 1) Un primer pago correspondiente a los
dias ejecutados desde el acta de inicio del contrato hasta el Gltimo dia del respectivo mes. 2) Pagos
mensuales iguales vencidos, comprendido entre el primero (1) y el dltimo dia de cada mes, cada uno
por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($3.500.000,00) M/Cte y/o un pago final
proporcional hasta el acta de terminacién del contrato. Cada pago estara precedido de la
certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato, previa
presentacion del informe de actividades correspondiente dentro de los cinco (05) dias siguientes al
vencimiento de cada mensualidad o al periodo de ejecucion y acreditacion del pago de los aportes al
sistema de seguridad social en Salud, Pensién y Riesgos Laborales. Todo pago estd sujeto a la
programacion anual mensualizada de caja PAC del CONCEJO, sin generar intereses moratorios. Los
precios pactados en el contrato que se derive del presente proceso no seran objeto de ajustes. La
Contratista tiene derecho al pago por concepto del servicio prestado durante el periodo comprendido

entre el 01 de Mayo al 30 de Mayo de 2026. Por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS ($3.500.000,00) M/Cte. i

2. INFORME BASICO

2.1, Estado Financiero del Contrato

RELACION DE PAGOS FECHA VALOR EJECUTAbO SALDO

Il_‘a version vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del link SG i (1)
sion diferente a la publicada, sera considerada como documento no contiolado y su uso indebido no es respon:

La copia o iinpre sabilidad de la Alcaldia de Neiva




CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO ) FOR-GDCO-06 ni
SUPERVISION/INTERVENTORIA - 4| Version: 02 m
INFORME DE Vigente desde: e e
SUPERVISION/INTERVENTO {. Diciembre 23 del 2024

Acta de Parcial No.01-

Comprobante de Egreso 16/04/2026 $1.866.666,00 | $1.750.000,00 | $19.250.000,00
No. 2026.CEN.01.004790 ;

Acta de Parcial No.02-

Comprobante de Egreso 16/04/2026 $3.500.000,00 | $5.250.000,00 | $15.750.000,00
No. 2026.CEN.01.004790

Acta de Parcial No.03-

Comprobante de Egreso |  20/05/2026 $3.500.000,00 $8.750.000.00 $12.250.000,00
No. 2026.CEN.01.007097

Acta de Parcial No.04-

PENDIENTE DE

Comprobante de Egreso $3.500.000,00 | $12.250.000,00 $8.750.000,00
S _ PAGO _
T b i Valor Total . Valor Valor no
Valor Contrato Inicial | Valor Adicional Contratado | Ejecutado Eis¢utado

$21.000.000,00 $0 $21.000.000,00 - $12.250.000,00.| $8.750.000,00

3. ASPECTOS CONTRACTUALES

3.1. Verificacién de Pélizas y pagds dé Salud, Pensién y Riesgos profesionales (v parafiscaies
si el contrato lo exige). :

v CLAUSULA OCTAVA. — GARANTIAS: En el presente contrato no se exige la garantia tnica
en atencion a lo dispuesto en el numeral 19 inciso 4 de la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y
Decreto 1082 de 2015. No obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia
de garantias establecidas en la seccién 3, que corresponde a los articulos 2.2.1.2.3.1. al

2.2.1.2.35.1 del presente decreto no es obligatorio, conforme justificacién descrita en los
estudios previos.

v CLAUSULA VIGESIMA - Perfeccionamiento y Ejecucion, se verifica el pago de los derechos

de contraccién con Recibo de Tesoreria Municipal N° 25010410005645 del 13 de febrero de
2026. - '

v En cumplimiento de la CLAUSULA DECIMA PRIMERA - Sistema Integral de Seguridad
Social Integral, se verifican los pagos correspondientes al mes de Mayo, segun planilla Nro.

9505269695,
APORTES | PERIODO DE PAGO | VALOR |

SALUD < o - $218.900]
PENSION Mayo $280.200
RIESGOS PROFESIONALES _$9.200
TOTAL s $ 508.300

3.2. Certificado de Cumplimiento

Por lo anterior el suscrito supervisor delegado del Contrato de Prestacion de Servicios Prefesionales
078 de 2026 certifica que el contrato en mencion se cumpli6 salisfactoriamente segiin como dice el
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objeto del mismo, durante el periodo comprendido entre el 01 de Mayo al 30 de Mayo de 2026, por lo
tanto se recibe a entera satisfaccion y se autoriza el siguiente pago: :

REGISTRO VALOR A
C.D.P PRESUPUESTAL FUENTE CANCELAR
; 2000 - 1.2.1.0.00

' ' INGRESOS CORRIENTES
2026.CEN.01.001653 [2026.CEN.01.001611 DE LIBRE DESTINACION $3.500.000,00

Valor a Pagar. $3.500.000,00

La presente certificacién se expide con el fin de cumplir los requisitos para el cuarto pago (04/07)
correspondiente al periodo mencionado.

Informe presentado en Neiva, a los dos (02) dias del mg

/
MILENA ANDREA NARVAEZ FIRIGUA

Secretaria Genera del Concejo
SUPERVISORA
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