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Revisiéon y seguimiento al SGI — actividad SVCA

Fecha de reunién
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Ana Cecilia Caro Zapata
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Desarrollo:
1 Saludo inicial

Se inicia la reunidn entre el Profesional con experiencia en sistemas de gestion
de la calidad Jose Manuel Fernandez Montes (Rol en el SG del Laboratorio
Ambiental: Enlace SGL SVCA)y Leidy Catalina Vélez Monsalve profesional de
apoyo a la coordinacién del Alcance 1 del contrato 110-CNT2510-258, la
profesional de la Subdireccion de Gestion Ambiental (Rol Responsable SGL),
Lina Maria Suarez Bustamante y la supervisora del contrato 110-CNT2510-
258 (Rol en el SG del Laboratorio Ambiental: Lider SGL SVCA), Ana Cecilia
Caro Zapata.

2 Motivos de la reunion

La reunién se realizé6 con el propédsito de revisar de manera general los
pendientes asociados al Sistema de Gestion del SVCA, con el fin de verificar
su estado el avance, orientar las acciones requeridas para su atencion y
asegurar el cumplimiento de los lineamientos, procedimientos y requisitos
establecidos, conforme a la Norma Técnica Colombiana NTC-ISO/IEC
17025:2017.

3 Discusién y aprobaciéon

Inicia la reunién realizando una revision de manera general sobre diversos
asuntos pendientes relacionados con la gestion documental,
administrativa, técnica y procedimental del proceso. Se abordaron temas
asociados a la formalizacién de personal, actualizacion y diligenciamiento
de formatos institucionales, registro de calibraciones y organizacion de
soportes requeridos para el adecuado control de la operacion.

De igual manera, se discutieron aspectos relacionados con la necesidad de
ajustar y complementar el manual M-PMA-04 Manual aseguramiento validez
resultados SVCA, en lo referente al aseguramiento de la calidad de los
resultados, manejo de equipos, lineamientos aplicables en situaciones de
suspension de operacion y en el uso de equipos externos, dandole tratamiento
al Hallazgo 168 encontrado en la auditoria interna del afo 2025.
Adicionalmente, se menciond la importancia de formular un procedimiento
donde se definan las directrices para la presentacion de reportes de resultados
e informes del SVCA.
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Asimismo, se trataron temas pendientes vinculados con la organizacion de
la informacion en los repositorios documentales (plataforma Megateso),
incluyendo la estructuracién de carpetas, almacenamiento de informes,
soportes técnicos, manuales, mantenimientos, calibraciones y demas
registros asociados a la operacion y seguimiento de los equipos.

Finalmente, se mencionaron los ajustes requeridos en procedimientos e
instrumentos documentales, asi como acciones orientadas a la atencion de
hallazgos, actualizacion de manuales, revision de frecuencias vy
fortalecimiento del control sobre los productos e informes emitidos. Como
resultado de la reunion, se dej6é constancia de la necesidad de avanzar en
la gestion de estos pendientes para asegurar el cumplimiento de los

requerimientos establecidos.

4 Compromisos

Compromiso

Responsable

Fecha de logro
aaaa-mm-dd

Formalizacion del personal (2 oficios con: acta
de socializacion, formatos F-GTH-110, F-
PPO-28 y certificado curso de anticorrupcion).

Elaborar formato F-GTH-81 para el personal
del SVCA

Alimentar formato F-PGI-28 con las
calibraciones de mantenimiento.

Modificar el manual M-PMA-04 Manual
aseguramiento validez resultados SVCA,
segun los ajustes que requiera

Formular el procedimiento para |Ila
presentacion de reportes de resultados e
informes del SVCA

Crear carpeta de los equipos en Megateso,
incluyendo el manual del fabricante y los
servicios de mantenimiento o calibracion que
haya tenido el equipo.

Cargar a Megateso todos los reportes e
informes del SVCA a la fecha

Jose Manuel
Fernandez Montes

2026-02-28
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Compromiso

Responsable

Fecha de logro
aaaa-mm-dd

Formular el formato F-PMA-35 para el periodo

2026- 2030

ANA CECILIA CARO ZAPATA
Profesional especializado

Anexos: N/A
Copia: 110-CNT2510-258, svca

Asignacion: N/A

Elaboro: contratista Leidy Catalina Vélez Monsalve Colalina Neler 1.

Revisé: Lina Maria Suarez Bustamante

Contratista Jose Manuel Fernandez Montes Jow Mol Ferndader Montes

Fecha de elaboracion: 2026-03-11
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Ana Cecilia Caro Zapata

Corantioquia esta comprometida con el tratamiento legal, licito, confidencial y seguro de sus datos personales. Por
favor consulte nuestra Politica de Tratamiento de datos personales en nuestra pagina web: www.corantioquia.gov.co
Con el suministro de los datos en este formulario, se entiende la autorizacion de su parte para que Corantioquia pueda
usarlos con fines exclusivamente misionales.

©)

icontec

IS0 9001

icontec | Q NET

1SO 14001

Pagina 4 de 4




