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ACTA DE SUPERVISION Y VIGILANCIA N°{

CONTRATO No.

074-20267

FECHA DE SUSCRIPCION

28 QE.-ENE@BE/ZBQG.

DEL CONTRATO:

CONTRATISTA: HEIDY JOHANNA MUNOZ ALVAREZ
C.C. No. 20.688.425 DE LA MESA

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
COMO INGENIERO AGRONOMO PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA ASISTENCIA TECNICA
DIRECTA RURAL EN EL SECTOR AGRICOLA DEL
MUNICIPIO DE APULO CUNDINAMARCA.

SUPERVISOR: PAULA ANDREA SANCHEZ PAEZ

DEPENDENCIA: AREA DE DESARROLLO AMBIENTAL Y

AGROPECUARIO

VALOR INICIAL DEL
CONTRATO:

DIECISEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($ 16:500.000) M/CTE

VALOR ADICION

NO APLICA

VALOR TOTAL DEL
CONTRATO

DIECISEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($ 16.500.000) M/CTE

PLAZO DE EJECUCION
INICIAL:

CINCO (05)MESES

PLAZO DE PRORROGA:

NO APLICA

PLAZO TOTAL DE
EJECUCION

CINCO (05)MESES

FECHA DE INICIO

02 DE'FEBRERO DEL 2026

FECHA DE TERMINACION
INICIAL

30 DEJUNIO DE 2026 /

FECHA DE NUEVA
TERMINACION

NO APLICA Y,

VALOR A PAGAR:

TRES MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
($3.300.000)M/CTES

PERIODO DE
SUPERVISION:

//‘

01 DE MAYO AL 31 DE MAYO DE 2026
/ d

www.apulo-cundinamarca.gov.com

Calle 92 N° 5- 43¢ Parque Principal de Apulo

Cadigo Postal: 252650
Tel: 310-8821255
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1. SEGUIMIENTO CONTRACTUAL
1.1 OBLIGACIONES GENERALES
11 OBLIGACION DESCRIPCION DE LA

ACTIVIDAD REALIZADA
POR EL CONTRATISTA

Desarrollar con autonomia e independencia
el objeto contractual y todos los asuntos
inherentes del mismo, debiendo reportar en
forma escrita al supervisor o interventor del
contrato, cualquier situacion que afecte su
autonomia

CUMPLE

Dar cumplimiento al objeto del contrato
incluyendo su Anexo Técnico si lo hay, en
las condiciones de calidad, oportunidad, de
2 acuerdo a los alcances, obligaciones vy CUMPLE
actividades aca contempladas, obrando con
lealtad y buena fe, evitando dilaciones y en
trabamientos

Durante la vigencia del Contrato el
contratista debera acreditar que se
encuentran al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, pension y CUMPLE

. riesgos profesionales), asi como los propios
del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda, y autoriza las
deducciones, retenciones y pagos, que
establezca la Ley
No acceder a peticiones o amenazas de
4 grupos que actuen por fuera de la ley con el CUMPLE
fin de obligarlos a hacer u omitir algun acto o
hecho.

Velar por la adecuada y racional utilizacion
de los recursos de la Institucion y demas
equipos y elementos de la Administracion
Municipal, que sean destinados para el
5 cumplimiento de sus actividades CUMPLE
contractuales, garantizando la custodia y
preservacion de los bienes del contratante
que se encuentren bajo su uso, por lo cual el
contratista se compromete a responder por

www.apulo-cundinamarca.gov.com
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todos y cada uno de los insumos,
suministros, herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales
que le sean puestos a su disposicion para la
ejecucion de este contrato, por lo que este
respondera con ellos, autorizando que el
valor  del mismo  sea  descontado
automaticamente de los honorarios pactados
en caso de pérdida o extravio injustificado,
de acuerdo con el deber de cuidado y
diligencia inmerso en el contrato.

Reportar oportunamente las anomalias en el
6 desarrollo del objeto contractual y proponer CUMPLE
alternativas de solucion.

Elaborar un Informe de actividades o de
gestidn contractual, dentro del mes o periodo
del mes ejecutado, con corte al ultimo dia
habil de cada mes respectivo, como requisito
esencial para radicar y dar tramite a su
cuenta de cobro, previa revision 'y
concertacién con el supervisor o interventor
del contrato.

CUMPLE

Hacer las correcciones o aclaraciones al
Infforme de actividades o de gestion
contractual, que indique el supervisor o
interventor del contrato, con el fin de dar
tramite a la cuenta de cobro derivada del
presente contrato

CUMPLE

Radicar las cuentas de cobro, dentro de los
dos (2) dias habiles del mes subsiguientes al
mes o periodo del mes ejecutado o en la
fecha que indique el contratante por escrito,
con los siguientes documentos: 9.1).
Comprobante de pago de seguridad social,
de conformidad con el Paragrafo 1 del art.
9 23 de la Ley 1150 de 2007; 9.2). Informe de CUMPLE
actividades o de gestién contractual,
aprobado por el supervisor o interventor del
contrato. 9.3). Certificacion de cumplimiento
por parte del supervisor o interventor del
contrato. 9.4). Acta de avance o recibo
parcial o final, segun corresponda. 9.5).
Cuenta de cobro o factura.

www.apulo-cundinamarca.gov.com
Calle 92 N° 5- 43¢ Parque Principal de Apulo
Cadigo Postal: 252650
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Cumplir con los requisitos necesarios para la
legalizacién del contrato, contando con un
término maximo de cinco dias habiles a
partir de la suscripcion del mismo, para
aportar la garantia unica de cumplimiento, y
demas documentos exigidos por la entidad
contratante cuando se amerite.

CUMPLE

1"

Cumplir con las normas del Sistema General
de Riesgos Laborales, en especial con las
establecidas en el articulo 16 del decreto
723 de 2013, o las normas que los adicionen
o modifiquen.

CUMPLE

12

Adoptar 'y ser participes en la
implementacion del modelo integrado de
planeacion y gestién del Municipio; es
oportuno desarrollar el modelo MIPG en las
actividades  administrativas y  técnicas
tendientes a la planificacion, manejo vy
organizacion de la entidad con el fin de
mejorar la gestion y el desempeno.

CUMPLE

13

Asistir y ser participes de las reuniones,
capacitaciones 'y demas convocatorias
programadas, relacionadas con la ejecucion
del objeto contractual y elaborar las actas o
memarias respectivas.

CUMPLE

14

Acatar plenamente las directrices
establecidas de protocolo de bioseguridad
en las instalaciones de la Alcaldia Municipal,
garantizando la proteccion a la poblacion
objeto de atencidn, frente a la prevencion del
contagio de COVID-19. ‘

CUMPLE

15

Asimismo, debera mantener la reserva y
confidencialidad sobre la informacién que
conozca con ocasion de la ejecucion del
Contrato. Esta obligacion estara vigente por
el término del Contrato y dos (2) afios mas,
cualquiera que sea la causa de terminacion.

CUMPLE

1.2,

De acuerdo con las condiciones establecidas del contrato y una vez revisada la
documentacion suministrada por el Contratista con relacion al desarrollo vy

ejecucion del mismo,

ejecucion fueron:

las actividades representativas realizadas durante la

OBLIGACIONES ESPECIFICAS | ACTIVIDADES
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1. Prestar el servicio asistencia técnica
directa rural para el sector agricola del
municipio a minimo 20 productores de
manera mensual, en concordancia con
los programas definidos en el Plan de
Extension Agropecuaria de
departamento de Cundinamarca
pertinentes para el municipio de Apulo
de acuerdo con la programacion
mensual y los requerimientos recibidos
por el Area de Desarrollo Ambiental y
Agropecuario, visitas que deberan
registrarse y presentarse en el formato
de visita técnica definido en
cumplimiento de la meta 59 del PDM.

El contratista durante el periodo
reportado, realizé veintitrés (23)
visitas a productores ubicados en las
veredas, Naranjal, Bejucal, La
Horqueta, Palenque, Cachimbulo,
Charco largo, del municipio de Apulo.
Durante  estas visitas, brindd
asistencia técnica en fertilizacion de
arboles frutales, control de plagas y
monitoreo de mosca de la fruta y
mosca del Mediterraneo, en
concordancia con los programas
definidos en el Plan de Extensién
Agropecuaria del departamento de
Cundinamarca, de acuerdo con la
programacion mensual y los
requerimientos del Area de Desarrollo
Ambiental y Agropecuario,
registrando cada visita en el formato
de visita técnica establecido, en
cumplimiento de la meta 59 del Plan
de Desarrollo Municipal.

2. Apoyar la realizacion mensual de
minimo 1 evento de capacitacion y
promocién del uso adecuado vy
disposicion final de los recipientes vy
embalajes manipulados en los predios
de productores agropecuarios del
municipio, efectuando actividades de
sensibilizacion a los productores
promocionando la Implementacion de
las Buenas Practicas Agricolas, en
cumplimiento de la meta 60 del PDM.

El contratista realizé 1 evento de
capacitacion y promocion del uso
adecuado vy disposicion final de los
recipientes y embalajes manipulados
en los predios de productores
agropecuarios del municipio,
efectuando actividades de
sensibilizacion a los productores
promocionando la Implementacién de
las Buenas Practicas Agricolas, en
cumplimiento de la meta 60 del PDM.

3. Realizar la caracterizacion de
productores y apoyar técnicamente a
las asociaciones de productores
agropecuarios del municipio  en
cumplimiento de la meta 61 del PDM.

Durante el periodo reportado, el
contratista, apoyd en la reunion de
Postobon y el grupo Hit y el Area de
Desarrollo Ambiental y Agropecuario
con la Asociacion Asonaranijalito.

4. Brindar asistencia técnica para
fortalecer la implementacion de
proyectos productivos agropecuarios

Durante el periodo reportado, el
contratista, brindé asistencia técnica
en la implementacion de Huertas
caseras y entreqa de botellas Pet
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en el municipio en cumplimiento de la
meta 62 del PDM.

para el monitoreo de mosca de la
fruta, dentro del fortalecimiento de
proyectos productivos agropecuarios
en el municipio en cumplimiento de la
meta 62 del PDM.

5. Brindar asesoria y asistencia para
implementar un (1) sistema de
informacion de productores vy
comercializacion de productos en el
municipio en cumplimiento de la meta
63 del PDM.

- Durante el periodo reportado, el
contratista, brindd el apoyo en la
convocatoria a la reunion virtual con
el canal de exportaciones ACODER y
la Agencia de comercializacién con
productores de predios certificados
en Buenas Practicas Agricolas y
predio Exportador para implementar
un (1) sistema de informacion de
productores y comercializacién de
productos en el municipio en
cumplimiento de la meta 63 del PDM.

6. Apoyar la realizacion de minimo 2
eventos de mercado campesino y feria
de emprendimiento a través de la
realizacion de convocatorias, registro y
caracterizacion de productores
participantes, registro de ventas en
cumplimiento de la meta 65 del PDM.

- Durante el periodo reportado, a el
contratista no se le programé esta
actividad.

7. Apayar al area para la realizacion de
convocatorias, elaboracion de actas y
desarrollo de sesiones del Consejo
Municipal de Desarrollo Rural - CMDR.

El contratista realizé la convocatoria
de los productores para la sesién
Extraordinaria del Consejo Municipal
de Desarrollo Rural - CMDR, de la
vigencia del afio 2026

8. Asistir, apoyar, participar vy
acompanar en las actividades
convocadas por el supervisor, tales
como: jornadas de reforestacion,
campanas para la conservacién de los
recursos naturales, celebracion de
fechas ambientales o agropecuarias,
actividades comunitarias en general,
comités de trabajo interno,
capacitaciones, asi como en las
solicitadas por parte de la Secretaria

- Durante el periodo reportado, el
contratista, apoyo en la atencion a las
personas del municipio de Apulo que
requirieron algun servicio en la
Oficina del Area de Desarrollo
Ambiental y Agropecuario.
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de Desarrollo Sostenible y la Alcaldia
Municipal, de lo cual debera presentar
los soportes respectivos de manera
mensual.

9. Presentar de manera mensual un
cronograma y/o programacion donde
se detalle las actividades a ejecutar en
el periodo, para cada una de las
obligaciones especificas descritas, asi
como los requerimientos particulares
para la optima realizacién de las
mismas.

- Durante el periodo reportado, el
contratista, presentdé el cronograma
mensual de actividades, detallando
las acciones a ejecutar para el
cumplimiento de cada una de las
obligaciones especificas, asi como
los requerimientos necesarios para su
adecuada realizacion.

10. Apoyar la caracterizacién de
poblacion y/o beneficiarios, asi como la
consolidacion de bases de datos de
acuerdo con lo requeridos para la
ejecucion de sus  obligaciones
contractuales, mismas que deberan
actualizarse de manera mensual.

- El Contratista realizd la
caracterizacion de la poblacién de
Beneficiarios en la Plataforma de el
campo Innova.

11. Tramitar de manera oportuna y
pertinente la respuesta a peticiones,
quejas, reclamos y solicitudes,
radicadas ante el area y que le sean
delegados por parte del supervisor,
dentro de los términos establecidos y
de acuerdo con la normatividad.

- El contratista dio respuesta oportuna
y pertinente al oficio numero 149 del
2026 sobre la inscripcion de
pequenos y medianos productores a
la plataforma de el campo innova
para el apoyo al proyecto FAIA
mitigacién 2026.

12. Llevar el archivo documental, tanto
fisico como digital, soporte de su
gestion en orden y de forma correcta,
siguiendo las indicaciones del area de
archivo de la alcaldia municipal.

- Durante el periodo reportado, el
contratista, llevd el archivo
documental, tanto fisico como digital,
correspondiente a las actividades
desarrolladas, asegurando su
correcta organizacion y conservacion,
de acuerdo con las indicaciones del
area de archivo de la Alcaldia
Municipal.

13. Entregar la informacion pertinente
(fotografias, videos, audios, escritos,
etc.) de las actividades relevantes

- Durante el periodo reportado, el
contratista,  entregé  informacion
fotografica, al encargado de prensa y

www.apule-cundinamarca.gov.com

Calle 92 N° 5- 43¢ Parque Principal de Apulo
Cadigo Postal: 252650
Tel: 310-8821255




REPUBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
ALCALDIA MUNICIPAL DE APULO

NIT. 890680236 - 7

NOMBRE DEL FORMATO:

ACTA DE SUPERVISION Y VIGILANCIA

PROCESO: CONTRATACION
SUBPROCESO: COBRO CONTRATISTAS
Codigo: F29 Version: 04 Fecha: 19/08/2024 Fogin 8ded

realizadas desde su campo de accion
al encargado de prensa y medios del
municipio para que sean publicadas a
las paginas y medios oficiales de
comunicacion de la Alcaldia Municipal.

medios del municipio, para la
capacitacion de manejo y control de
hormiga Arriera para la difusion en los
canales oficiales de comunicacion de
la Alcaldia Municipal.

14. Presentar en el ultimo mes de
ejecucion del contrato un informe final
consolidado de todo el periodo
contratado, en medio fisico vy
magnetico, que sirva para alimentar el
informe de gestidon final del Area de
Desarrollo Ambiental y Agropecuario y
la Secretaria de Desarrollo Sostenible.

- Durante el periodo reportado, el
contratista, no llevo a cabo esta
actividad., ya que es en el ultimo mes
de ejecucion del contrato que se debe
presentar el informe final consolidado.

15. Hacer entrega al Area de
Desarrollo Ambiental y Agropecuario y
la Secretaria de Desarrollo Sostenible,
durante y al finalizar la ejecucion del
presente contrato de todos los
expedientes, bases de datos,
documentacion, organizada y
entendible, de los asuntos que le
fueron asignados, de los que tuvo
conocimiento o de cualquier otro
documento que le haya sido confiado
en razon de la gestion en forma fisica,
digital y editable.

- Durante el periodo reportado, el
contratista, entregé al Area de
Desarrollo Ambiental y Agropecuario
y a la Secretaria de Desarrollo
Sostenible todos los expedientes,
bases de datos y documentacion
generada en el marco de mis
funciones, de manera organizada,
comprensible, en formato fisico,
digital y editable, cumpliendo con lo
establecido en las obligaciones
contractuales.

16. Hacer - buen uso de |las
herramientas ylo elementos
entregados por la alcaldia municipal, a
través del Area de Desarrollo
Ambiental y Agropecuario, para el
correcto y eficiente desempeno de las
obligaciones contractuales, por lo cual
debe presentar copia del respectivo
pase de conduccion el cual debe de
estar vigente.

- Durante el periodo reportado, el
contratista, hizo buen uso del pase de
conduccioén vigente para el
cumplimiento de las obligaciones
contractuales; no utilizd6 herramientas
ni elementos entregados por la
Alcaldia Municipal, dado que las
visitas de campo las realizé con el
vehiculo personal.

17. Las demas funciones asignadas
por el Area de Desarrollo Ambiental y
Agropecuario adscrita a la Secretaria
de Desarrollo Sostenible, de acuerdo

- Durante el periodo reportado, el
contratista apoyd y asistié al primer
festival de atletismo - huella Run 5K.
Participd en la reunion virtual del
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con el nivel, la naturaleza y el area de proyecto FAIA mitigacion 2026,
desempefio del cargo. asistio a la reunion virtual de Finagro.

2. \Verificacion del cumplimiento del pago de Aportes al Sistema General de
Sequridad Social de conformidad con el articulo 50 de la ley 789 de 2002 (Salud,
Pension, ARL) para el presente periodo, es asi:

No: IBC VALOR
APORTES A REFERENCIA FEE:(?ODE PAGADO
SEGURIDA ENTIDAD DE PAGO Y/O
/SEGURIDAD
D SOCIAL No. DE Y/ SOCIAL
PLANILLA /| |
: / - ~
SALUD FAMISANAR 950345'2158 12/05/2026” $2.000.000 ;«2;060/0/
PENSIONES | COLFONDOS 9503452158 12/05/20269 $2.000.000 /$ ooo
ARL POSITIVA 95937(5/}[[58 12/05/2026 /[ $2.000.000 $48,50/

Por lo anterior, el suscrito Supervisor PAULA ANDREA SANCHEZ PAEZ, hace constar
que una vez revisada y verificada la informacion presentada por eI contratlsta cumple con
los parametros establecidos con el objeto del contrato. -

Se expide en Apulo, a los tre/sQ%) d|f§/d~el meﬂs}e,;unlo d(i'pfos Mil Velnt|s§LS«(2026). (

PAULA ANDREA SANCHEZ PAEZ
Profesional Universitario /
Supervisor de Contrato 074- 2026

\
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