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ESTUDIO DEL SECTOR Y/Q MERCADO DE MAYO DE 2026

1.  Objeto

La Entidad requiere contratar un proveedor para el proceso de: CONTRATAR COMO NECESIDAD INSTITUCIONAL EL SUMINISTRO DE DIECIOCHO
MIL (18.000) UNIDADES DE MEMBRETE INSTITUCIONAL FULL COLOR EN POLICROMIA, EN PAPEL BOND TAMARNO CARTA, PARA LA
IMPRESION DE BOLETINES ESCOLARES DEL COLEGIO SAN JOSE LE.D., ASi COMO DOSCIENTAS (200) UNIDADES DE TALONARIOS DE
CITACION A ACUDIENTES TAMANO MEDIA CARTA, ELABORADOS EN PAPEL QUIMICO ORIGINAL Y COPIA, IMPRESOS A UNA TINTA, CON
NUMERACION CONSECUTIVA Y CONTRATAPAS,

2. Justificaciéon

Ei COLEGIO SAN JOSE I.E.D., como institucion educativa oficial comprometida con la prestacion eficiente, continua y de calidad del servicie educativo para
aproximadamente 2800 estudiantes distribuidos en jornada mafiana y farde, en su sede principal y subsedes, ademas del personal docente, directivo docente ¥
administrativo, requiere adelantar un proceso contractual para la impresion de dieciocho mil (18.000) unidades de membrete institucional fult color en peiicromia, en
papel hond tamarfic carta, destinado a la Impresion de boletines escolares, asi como doscientas (200} unidades de talonarios de citacion a acudientes tamafio media
carta en papel quimico original y copia, impresos a una tinta, con numeracion consecutiva y contatapas, con & fin de garantizar el adecuado desarrollo de los
procesos académicos, pedagogicos y administrativos de la institucidn durante {a vigencia 2026,

La necesidad se fundamenta en el uso permanente y continuo de papeleria institucional para la elaboracién de boletines, comunicaciones oficiales, informes
académicos v demdas documentos requeridos en el funcionamiento institucional, asi como en la importancia de contar con herramientas formales de comunicacion
entre la institucion educativa v los acudientes para el seguimiente académico y convivencial de los estudiantes. Asi mismo, durante el desarrolio de las actividades
institucionales se ha evidenciado la necesidad de disponer de material impreso de calidad, con caracteristicas técnicas adecuadas y presentacion institucional
uniforme gue fortalezca la organizacion documental y facilite la entrega oportuna de informacion académica.

La adquisicién de este material permitira fortalecer las condiciones logisticas y operativas de la institucién, contribuyendo al cumplimiento de las actividades
programadas en el marco del Proyecto Educativo Institucional {PED, e! Plan Operative Anual y las metas definidas para la vigencia 2026, evitando afectaciones en la
continuidad del servicic educativo v garantizando herramientas basicas para el adecuado funcionamiento institucional y el fortalecimiento de los procesos de
comunicacion con la comunidad educativa.

fgualmente, el presente proceso contractual cuenta con dispenibilidad presupuestal respaldada cen recursos provenientes del Ministerio de Educacién Nacional
{MEN} y de la Secretaria de Educacion, v se encuentra enmarcado dentro de lo establecido en el Acuerdo No. 03 del 05 de marzo de 2026 correspondiente ai Manual
de Contratacion Instifucicnal v el Plan Anual de Adguisiciories de la entidad, dando cumplimientc 2 jos principios de planeacién, economia, transparencia,
responszbilidad y seleccion objetiva gue rigen la contratacién publica.

Teniende en cuenta lo anterior se requiere dar cumplimiento a la normatividad vigente, para lo cual el Colegic ha realizado un diagnéstico que ha
permitido identificar y verificar todas las necesidades de ia institucion.

3. Objetivo del Estudio

31 Ei presente estudio tiene como objetivo realizar un analisis de la oferta y demanda del mercade, con el fin de Contratar un proveeder que
otorgue: CONTRATAR COMO NECESIDAD INSTITUCIONAL EL SUMINISTRO DE DIECIOCHO MIL (18.000} UNIDADES DE
MEMBRETE INSTITUCIONAL FULL COLCR EN POLICROMIA, EN PAPEL BOND TAMANO CARTA, PARA LA IMPRESION DE
BOLETINES ESCOLARES DEL GCOLEGIC SAN JOSE LE.D., ASi COMO DOSCIENTAS (200) UNIDADES DE TALONARIOS DE
CITACION A ACUDIENTES TAMANO MEDIA CARTA, ELABORADOS EN PAPEL QUIMICO CRIGINAL Y COPIA, IMPRESOS A UNA
TINTA, CON NUMERACION CONSECUTIVA Y CONTRATAPAS.

3.2  Conocer las caracteristicas fundamentales que conforman el sector del mercado que garantice el cumplimiento del objeto a contratar, las
personas naturales y juridicas, que conforman este segmento del mercado y que cuenta con la capacidad de suplir esta contratacién por
parte del FSE.

33  Determinar [as variables financieras v técnhicas que sirvan de base para estructurar el praceso de seleccion, garantizando la pluralidad de
oferentes y su seleccién objetiva.

3.4  conocer los precios del mercade v asi establecer un presupuesto base que nos sirva para realizar el proceso a contratar.

4. Ficha Resumen
Ficha de Resumen Estudio de Mercado

Requenntiento: o
CONTRATAR COMO NECESIDAD INSTITUCIONAL EL SUMINISTRO DE DIECIOCHO MIL (18.000) UNIDADES DE:
MEMBRETE INSTITUCIONAL FULL COLOR EN POLICROMIA, EN PAPEL BOND TAMARO CARTA, PARA LA IMPRESION DE
BOLETINES ESCOLARES DEL COLEGIO $AN JOSE LE.D., ASi COMO DOSCIENTAS (200 UNIDADES DE TALONARIOS DE
CITACION A ACUDIENTES TAMARO MEDIA CARTA, ELABORADOS EN PAPEL QUIMICO ORIGINAL Y COPIA, IMPRESOS A

LINA TINTA, CON NUMERACION CONSECUTIVA Y CONTRATAPAS.
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Area solicitante ' Rectoria
Proveedores Consultades | 3 Participaron | 3 % de Partic. 100%
Fecha inicio del estudio 28/05/2026 Fecha finalizacion 28/05/2026 :
Valor estimado del ($6.033.333) Seis Miliones Treinta y Tres Mil Trescientos Treinta y Tres Pesos M/Cte
contrato
Plazo Estimado de (3) Tres Dias contados a partir del Acta de Inicio, previo cumplimiento de ios requisitos de
ejecucion perfeccionamiento y/o hasta el 31 de diciembre de 2026
Modalidad de contratacién Contratacion Régimen Especial - FSE

Se analizaron algunos de los procesos publicados en 1a Pagina de SECOP 2 de objetos iguales y similares proceso con las cuales se determing el
presupuestc para la presente convocatoria.

Analisis de la Situacion Actual

5.1

Historico de la Contratacion

Se revist ia base de datos de contratacién del FSE sobre confrataciones antericres para este objeto, asi como contrataciones similares en
el sistema electronico de Contratacion Piblica SECOP, que nos permitan definir parametros claves para la estructuracion del procese
contractual, permitiendc sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y econemia la decision de escoger la modalidad de
contratacién, la eleccién del proveedor y la forma en la gue se pactara el contrato.

Para identificar experiencias de contratacién similares que permitan definir parametros clave para la estructuracién del proceso contractuat,
se identificaron procesos de contratacidn de manera aleatoria en el sistema electrénico de Contratacidn Publica SECOP procesos
adelantados por los Fondos de Servicios Educativos de Bogota con relacion a la actividades a ejecutar, permitiendo sustentar y
seleccionar desde la eficiencia eficacia y economia {a decision de escoger la modalidad de contratacion, la eleccion del proveedor y la
forma en que se pactara el contrate.

6. Andlisis dei Entorno

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

Anélisis Proveedores en el mercado

Durante el analisis de potenciales proveedores para contratar [a necesidad requerida por la IED, de conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas en (a ficha técnica, se identificd que por lo menos (3) empresas podrian cumplir con los requerimientos establecidos
en las mismas, a las cuales se procedié a enviar solicitud de cotizacion.

Como resultado de lo anterior, de estas empresas (3) enviaron cotizacién.

Aspectos Técnicos

El objeto de! Contrato debe ser entregado bajo os lineamentos dados por la Institucién,
Analisis de la oferta

DESCRIPCIONACTIVIDADECONOMICA

Publicidad
Actividades de impresidn

Estudio de Costos

Se requirieron a posibles oferentes, con el fin de obtener un valor ajustado a las condiciones de mercado, solicitando discriminacion del
casto mas el impuestos al valor agregado (IVA) a los oferentes que les aplique éste impuesto, se recibieron (3} tres cotizaciones, ademas
se analizaron algunos de los procesos publicades en la Pdgina de SECOP 2, catdiogos de la TVEC o en Internet de objetos iguales y
simitares que nos permitieron encontrar el prespuesto gue manejara el presente proceso

Precios Promedio del Mercado.

De acuerde a las cotizaciones aliegadas y el valor historico consultado en el Secop, se determiné el valor promedio calculado dado un
conjunto aumérico de datos, x1, X2, ..., Xn, se define su media aritmética como la suma de cotizaciones recibidas dividido entre la cantidad
de las mismas y de acuerdo a los requerimientos técnicos que se visualizan a continuacion.

Requerimientos Comparados

Valores totales in¢luido IVA
1-Cotizacion | 2-Cotizacion | 3-Cotizacién

ltem

Cant

3 ;P_ro'm'e'f:iio Aritm.g

UndiMied




| Proceso
lnterno
S 018

ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADO DE MAYO DE 2026

Membrete institucional full color policromia, papel bord
tamafio carta, destinado a impresién de bolstines

1 | 18 | Unidad escolares (18 MILLARES ) 18 unidades $ -1§ 4680000 § 3960000 $ 4140000 5 4.260.000
Talonario de citacién a acudientes tamario
2 | 200 | Unidag (Media cara, en papel quimico original y| ¢ -1§ 2000000{$ 1.620.000:$ 4.700.000!$ 1.773.333

copia, impresion a una tinta, numeracion
consecutiva y contatapas.

10.

‘Historico / Disponible Ctto Bolsa 3

\Cotizacion 1/ item cotizados (2) ' $ 6.680.000
Cotizacion 2 / item cotizados (2) '3 5.580,000
' Cotizacion 3 / item cotizados (2) 3 5.840.000 |

Dado lo anterior se define [a media aritmética como e! mejor modelo para calcular el presupuesto oficial de este proceso, basados en jos valores
presentados por los propenentes como cotizacién para la adquisicién de los bienes o servicios descritos dentro de las especificaciones técnicas
de este proceso y en vista que entre los valores cotizados no contempla una diferencia significativa o mayor dispersion, y atendiendo el valer
asignado en el plan de compras se sstipula comeo presupuesto oficial: ($00} de Pesos M/Cte

Clasificacién por Cédigo UNSPSC

44103105;44103126;12171703,44103113,44103114;14111500

Aspectos Legales

Articules 1518 v 1519 del Codigo Civil: Objeto y causa licita.

Manual de contratacién inteme de fa LE.D.

Articule 50 de la Ley 789 de 2002: Establecer el cumplimiento del pago de los aportes parafiscales.
Inexistencia de inhabilidad o incompatibiidad legal para contratar con el Estado.

Analisis del Riesgo

10.1

16.2

10.3

Tipificacion, estimacion y asignacion de riesgos previsibles

La 1.E.D. ha realizade el andlisis de los riesgos desde la perspectiva técnica, econdmica y juridica para adelantar el presente proceso
contractual de conformidad con lo establecido por Colombia Compra Eficiente para el maneio del riesgo previsibie de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto estos expidan.

Riesgos del proceso y que asume el contratista selececionado

10.2.1 Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Colegio, que modifique las condiciones pactadas en el contrato, sobre todo en
cuanto a las clausulas que contienen obligaciones dei contratista, seran introducidas al contrato, sin que medie negociacién alguna con el
coniratista, toda vez que el Colegio no tiene la facultad de negociar apartes normatives de obligatorio cumplimiento.

10.2.2 De acuerdo con las leyes legales vigentes, durante el desarrollo dei contrato no podra haber incrementos o modificaciones al valor
pactado, pues el proponente debe prever y asi mismo asumir todos los riesgos inherentes a la contratacién, incluido el aumento ¢
mejoramiento de precios en el mercado.

10.2.3 El proveedor de bienes o servicios debe praver los riesgos de seguridad industrial, riesgos isborales y riesgos de abastecimientos,
gue tiene implicita la actividad contratada, ya que estos seran responsabilidad del contratista.

Calificacion especifica de riesgos asociada al proceso

El COLEGIO SAN JOSE IED. evalta cada uno de los riesgos identificados, estableciendo ef impacto de los mismos frente &l legro de los
objetivos del Proceso de Contratacién y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacién tiene como fin asignar a2 cada Riesgo una
calificacién en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la valoracién de los Riesgos identificados y las acciones
que se deban efectuar.
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Monitoreo para mitigacion los riesgos.

E!l COLEGIO SAN JOSE IED configurara herramientas adecuadas de seguimiento y control para la eficaz ¢jecucién del contrato, se pactan
cldusulas excepcionales y se estipuia que en la forma de pago del contrato se prevé un esquema adecuado de verificacion de
curnplirniento.

El COLEGIO SAN JOSE IED realizara un monitoreo constante a los Riesgos del Proceso de Contratacion pues las circunstancias cambian
rapidamente y los Riesgos no son estaticos. La matriz y el plan de tratamiento seran revisadas constantemente y si es necesario, hacer
ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias.

El COLEGIO SAN JOSE IED evalia cada uno de los Riesgos identificados, estableciende el impacto de estos frente al logro de los
objetivos del Proceso de Contratacion y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacién tiene como fin asignar a cada Riesgo una
calificacion en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la vaioracion de les Riesgos identificados y las acciones
que se deban efectuar.

Tabla 4 - Valoracion del Riesgo
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11 Observaciones

Observaciones: Los dosumentos del proceso forman parte de esie y definen igualmente las actividades, alcance vy obligacicnes del proceso

actual.

~Eulggio Munoz Realpe
“ Rector{#) Ordenador{a) del Gasto




