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PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES

PROCESO DE SELECCION INVITACION PUBLICA N°02 de 2026
(junio 05 de 2026)

LEY 80/93, 1150/2007 y DECRETO 1510/2013 y
MANUAL DE CONTRATACION

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo con lo establecido en la Ley 80/93, 1150/2007 y Decreto 1510/2013 y el Manual
de Contratacion aprobado por el consejo directivo de la Institucion, el suscrito Rector de la
Institucién Educativa La Arcadia de Algeciras Huila hace invitacién publica para contratar
mediante la modalidad de Régimen Especial a las personas naturales y juridicas interesadas,
en los términos y condiciones que a continuacion se sefala.

1.DESCRIPCION DE LA NECESIDAD: La Institucion Educativa La Arcadia, de Algeciras, con
el fin de garantizar el buen funcionamiento de la entidad, necesita proveer el suministro
oportuno de los elementos representados en tintas, toner y recargas para las impresoras y
fotocopiadora, lo que obliga a la Entidad a adoptar mecanismos internos con el fin de
satisfacer este requerimiento y asi cumplir con el 6ptimo desempeno de los procesos
pedagdgicos y administrativos de todos los funcionarios, asi como contar con los elementos
necesarios para garantizar el cabal funcionamiento de la Institucion Educativa que consta de
13 sedes todas en la zona rural.

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1 OBJETO: Suministro de téner para impresoras y fotocopiadoras y tintas, para las

impresoras de la Institucion Educativa La Arcadia.

CODIGO VLR
ITEM | UNSPSC DESCRIPCION U/Med | CANT| TOTAL
Tinta original para impresora a No.544
1 amarilla 65L Unidad 21
Tinta original para impresora a No.544
2 azul 65L Unidad 21
Tinta original para impresora a No.544
3 negro preto 65L Unidad 30
Tinta original para impresora a No.544
4 roja 65L Unidad 21
5 | 44103103 |Téner impresora Hp Laser MFP 137 fnw | ynidad 1 9.763.950
6 Toner H-CF283 Unidad 2
Toner para fotocopiadora MPC 3504
7 original negro Unidad 2
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Toner para fotocopiadora MPC 3504
8 original amarillo Unidad 1
Toner para fotocopiadora MPC 3504
9 original cyan Unidad 1
Toner para fotocopiadora MPC 3504
10 original magenta Unidad 1

2.2 PLAZO: Para el desarrollo de los suministros aqui contratados, el contratista cuenta con un plazo
de 19 dia calendario, contados a partir del 18 de junio de 2026.

2.3 VALORY FORMA DE PAGO: La Institucion Educativa realizara el pago del valor del contrato
por NUEVE MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y TRES MIL NOVECIENTOS
CINCUENTA PESOS ( $9.763.950). M/CTE dentro de los dos (02) dias siguientes, previa
recepcion de lo contratado recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato y
certificacion del pago de los aportes parafiscales; de conformidad con la normatividad vigente.

3. RESUMEN DEL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

3.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO

PROCEDIMIENTO

FECHAS

LUGAR

Publicacion del proyecto de

Viernes 05 de junio de

Cartelera de la Institucion Educativa

sugerencias

2026, a las 8:30 a.m.

pliego de 2026 La .Arcadia del municipio de Algeciras
Condiciones Huila SECOP Il
Recepcién de observaciones y Martes 09 de junio de Al correo electronico

arcadia.algeciras@sedhuila.gov.co o
en el despacho de la rectoria

Aclaracion y respuesta
observaciones

Martes 09 de junio de
2026 alas 11:30 a.m.

En audiencia en el despacho del
rector de la Institucion en la hora
definida. y/ o correo electronico
arcadia.algeciras@sedhuila.gov.co

PUBLICACION DE PLIEGOS
DEFINITIVOS Y SUS ANEXOS
(Incluye publicacion de
Resolucién de apertura).

Martes 09 de junio de
2026, a las 4:30 p.m.

Cartelera de la Institucién Educativa
La Arcadia del municipio de Algeciras
Huila SECOPII

Plazo para presentar ofertas

Miércoles 10 de junio
de 2026, alas 4:00
p.m.

En la rectoria de la Institucion y/o
correo Institucional
arcadia.algeciras@sedhuila.gov.co

Audiencia de recepcion, cierre y
apertura de propuestas recibidas

Miércoles 10 de junio
de 2026 alas 4:30
p.m.

En la rectoria de la Institucion
Educativa La Arcadia del municipio
de Algeciras Huila.

Evaluacién verificaciéon de
propuestas técnicas y
Requisitos habilitantes.

Jueves 11 de junio de
2026 a las 8:30 a.m.

Comité Evaluador

Publicacion informe de
evaluacion

Jueves 11 de junio de
2026, a las 4:00 p.m.

En la Cartelera de la Institucion
SECOP I
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Recepcién de observaciones a la
evaluacion.

Jueves 11 de junio de
2026 8:30 a.m.

Al correo electrénico o rectoria de la
institucion.
arcadia.algeciras@sedhuila.gov.co

Término para analizar respuesta
a observaciones hechas al
informe de evaluacion

Viernes 12 de junio de
2026, a las 1:30 p.m.

Comité Evaluador

Publicacion de la respuesta a
observaciones
Hechas al informe de evaluacién

Viernes 12 de junio de
2026, a las 3:30 p.m.

En la Cartelera de la Institucién
Educativa La Arcadia Algeciras Huila
SECORP I

Adjudicacién o
Declaratoria de desierta.

Viernes 12 de junio de
2026

Cartelera de la Institucién Educativa
La Arcadia del municipio de Algeciras
Huila SECOP Il

Termino para la legalizacién del
contrato

Jueves 18 de junio de
2026 a las 8:00 a.m.

En el despacho de la rectoria

4 CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:
Atendiendo la naturaleza del proceso, las siguientes seran causales de rechazo de las
propuestas:

a. Cuando la propuesta econémica supere los limites sefialados en la presente invitacion.

b. Cuando el oferente omita diligenciar los anexos citados en el numeral 8 que sefala los
requisitos habilitantes para participar.

c. Cuando se aporte de manera incompleta la documentacion requerida por la entidad.
d. Cuando se haya presentado en forma extemporanea.

e. Cuando se solicite al oferente subsanar su propuesta y este no lo haga en términos, o
cuando habiéndolo hecho, no esté acorde con las exigencias de la presente invitacion.

f. Cuando se verifique que el proponente se halle en curso en algunas de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar que consagra la normativa vigente.

g. Cuando la propuesta sea presentada por persona diferente al Proponente y no cuente
con poder para presentar la propuesta.

Para efectos de evaluacién la Entidad aplicara las reglas de subsanabilidad que admite el
ordenamiento juridico vigente, aclarando que de no resultar habilitado ningun proponente o
de advertirse la existente de causales que impida la seleccién objetiva, la Institucion Educativa
procedera a emitir la declaratoria de desierto del proceso.

5. APERTURA Y CIERRE DE LA OPORTUNIDAD PARA LA PRESENTACION DE
OFERTAS: Los sobres con las ofertas seran recibidos en la Rectoria de la Institucion. Para
participar sera necesario diligenciar la “Carta de Presentacién de la Oferta” (Anexo No. 1), y
la propuesta econdmica (Anexo No. 2), adjuntando a estos, los documentos sefialados en el
numeral 8 de la presente Invitacion Publica.

Las ofertas, con un término de validez de 5 dias deberan ser entregadas en sobre marcado
con el nombre del proponente, No. De Identificacion, direccién y Teléfono. Para efectos de
control la Institucién llevara un registro de entrega donde hara constar:
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1. No. De Orden de presentacién de la propuesta, 2. Fecha de y hora de presentacion,
3. Nombre o razén social del proponente. 4. Correo electronico para intercambio de
informacion. 5. Direccion y teléfono del proponente. 6. Nombre de la persona que
radica.

Vencido el término de presentacion de ofertas, la Institucion, levantara y publicara un acta
donde hara constar, respecto de cada proponente, la siguiente informacion:

- Orden de entrega de la propuesta
- No. De folios
- Valor ofertado.

6. EVALUACION DE OFERTAS: La institucion, de acuerdo con el cronograma, evaluara las
propuestas y verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes respecto del oferente que haya
presentado el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas en la presente invitacion,
de conformidad con lo establecido en acuerdo 14 del 10 de noviembre de 2022 manual de contratacion
de la Institucién Educativa La Arcadia.

El Comité de evaluacion sera el drgano responsable de la evaluacién de la totalidad de las propuestas
presentadasy de la determinacién del orden de elegibilidad de las mismas, con sujecion a lo establecido
en el presente proceso, dicho comité estara conformado por el juridico externo en materia de contratacion
el cual evaluard los requisitos de orden juridico, contadora externa y la rectora de la institucion, la cual
evaluara los requisitos de caracter técnico y econdmico.n vez se efectle el cierre del proceso, el

Comité efectuara la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes de las propuestas
y la ponderacion de los factores técnicos y econémicos, de acuerdo con los criterios sefialados en el
proceso.

La institucion debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la institucién debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

En caso de que éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos o habiendo subsanado su
propuesta no se encuentre habilitado, se procedera a verificar su cumplimiento por parte del oferente que
haya presentado el segundo menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado.

En caso de empate, se aplicara lo establecido en la ley 2069 del 2020, en su articulo 35, en cuanto a
factores de desempate y preferencia de oferta por parte de la institucion, lo cual se aplicara y primara una
oferta sobre la otra en los siguientes casos:

1) Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2) Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o de |a
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

3) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que
por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad a la que se refiere la Ley
361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su némina estd en condicidn de discapacidad en los términos del presente numeral,
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debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta.

4) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pensidn establecido en la Ley.

5) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que
por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacidn indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom ogitano.

6) Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
Proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.
7) Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios
0 accionistas de los miembros del proponente plural.

8) Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
Proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.
9) Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una
madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios
0 accionistas de los miembros del proponente plural.

10)Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente
plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

11) Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

12) Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable con corte a
31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados
a MIPyMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante
el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos
una MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco
por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural .

13) Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento MIPYMES.

14) Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberd haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.
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PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas
y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el
Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

De acuerdo al numeral 12 del articulo 35 de la ley 2069 del 2021, el método utilizado basado en la analogia del
Derecho sera el establecido en el Articulo 2.2.1.2.1.2.20. Procedimiento para la contratacion del régimen
especial sin ofertas.

En caso de requerirse, la audiencia de sorteo para el desempate se realizara el dia y hora sefialados en
el cronograma, en la Institucién Educativa.

La presencia en la audiencia del sorteo es de caracter obligatorio en la cual podran presentarse el
represéntate legal o delegar a quien considere, solo se aceptara en la audiencia a quien tenga
autorizacion por escrito donde conste el objeto, el proceso y la audiencia para la cual se encuentra
autorizado a presentarse, asi mismo la autorizacion debera contener firmas originales (no se aceptaran
copias o digitales) y fotocopia de la identificacién el represéntate legal y del autorizado por parte del
represéntate legal, sin el cumplimiento de estos requisitos no sera tenido en cuenta en el sorteo.
Quienes no concurran no seran tenidos en cuenta en el sorteo y seran descartados
inmediatamente. Los participantes del sorteo deberan aportar en la audiencia los siguientes
documentos:

1. Documento de identificacidn original y fotocopia del proponente o autorizado cuando se trate de persona natural o

de su representante legal en caso de personas juridicas o alguna de las formas asociativas.

2. Las personas juridicas deberan allegar, ademas, el certificado de existencia y representacion legal original
expedido con antelacion no mayor a 30 dias.

3. En caso de consorcios 0 uniones temporales u otras formas conjuntas, se deberd aportar el documento
de conformacién respectivo.

El proponente que no presente los documentos exigidos conforme a los requerimientos sefialados, no
seran tenidos en cuenta en el sorteo y seran descartados inmediatamente.

No se aceptara que una persona represente varias firmas, en caso de presentarse no seran tenidos en
cuenta en el sorteo y seran descartados inmediatamente.

No se aceptara que una persona natural y/o juridica forme parte de unos varios oferentes, sea cual fuere
la modalidad, en caso de presentarse no serén tenidos en cuenta en el sorteo y seran descartados
inmediatamente.

De esta diligencia, se levantara un acta que sera publicada en el Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica (COLOMBIA COMPRA EFICIENTE - Portal Unico de Contratacién).El proceso
de seleccion para la consolidacion de posibles proponentes se realizara el dia habil siguiente al
vencimiento del plazo para manifestar interés en audiencia de sorteo, la cual se llevara a cabo en la
hora y lugar previsto para tal fin.

El plazo para la presentacién de las ofertas iniciara el dia habil siguiente a la fecha en la cual la entidad
comunique a los interesados el resultado del sorteo.

Elorden de elegibilidad se definirda mediante el sorteo por balotas, para lo cual, en la audiencia, los
representantes legales de las propuestas empatadas escogeran las balotas y se adjudicara a aquel
que obtenga el numero mayor, por lo anterior el primero en escoger balota serd realizada por el
primero en radicar su oferta.

Cuando se presente una Unica oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la presente invitacién y provenga de un oferente habilitado. De no encontrarse un
oferente habilitado se declarara desierto el proceso.
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Realizada la evaluacion de la oferta u ofertas presentadas, se dara traslado del informe de evaluacion
por un (1) dia habil en la rectora, quien es la que tramita el proceso de convocatoria con el objeto
de formular observaciones al mismo.

La respuesta a las observaciones, asi como la comunicacidn de la aceptacion de la oferta se publicaran
en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP) simultaneamente. El proponente
seleccionado dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la publicacién del contrato, debera suscribir
la correspondiente acta de inicio.

7. COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA: La respuesta a las
observaciones a la evaluacioén si las hubiere y asi como la comunicacién de aceptacion de la
oferta de menor precio sera publicada el dia 12 de junio de 2026, advirtiendo que en aplicacion
del Articulo 30 del Decreto 1510 de 2013, la institucion podra adjudicar el proceso cuando
solo se haya presentado una oferta, siempre que esta cumpla los requerimientos contenidos
en la presente Invitacién Publica.

La aceptacion emitida y publica por la Institucion, y la oferta del adjudicatario del proceso
constituira el contrato celebrado entre las partes, de conformidad con el Numeral 7 del Articulo
85 del Decreto 1510 de 2013.

8 - REQUISITOS HABILITANTES: Podran participar en la presente la Personas Naturales o
Juridicas, individualmente consideradas o en Unién Temporal.

Las condiciones de del contrato en mencion deben incluir aspectos relacionados con:

1. Entregar las labores objeto del presente contrato en las condiciones establecidas
en los estudios previos y la propuesta presentada.

2. Realizar oportunamente las labores dentro del tiempo establecido en el lugar
indicado por el contratante.

3. Solucionar cualquier inquietud que se presente por parte del Contratista.

4. Cumplir con las érdenes y requerimientos que realice el supervisor.

5. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de
este, si a ello hubiere lugar.

Se establece la obligatoriedad de presentar los siguientes documentos:

1. Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal y/o persona natural segun
el caso.

2. Certificado de registro mercantil o de existencia y Representacion legal.

3. Documento de creacion del consorcio y/o unién temporal (si se requiere)

4. Carta de presentacion de la Propuesta

5. Matricula Profesional y certificado de vigencia

6. Autorizacién para contratar (si se requiere)

7. Certificado de Inscripcion en el Registro Unico de Proponentes (si se requiere)

8. Certificacién del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales.

9. Fotocopia del R.U.T.

10. Garantia de Seriedad de la propuesta

11. Certificaciones y/o contratos que se requieran para acreditar la experiencia
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16.
17.
18.
19.

. Libreta Militar para Hombres menores de 50 afios.
. Manifestacion por escrito donde conste que no se encuentra inhabilitado conforme a lo

previsto en los Articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993.

. Certificado de no inclusion en el Boletin de responsables Fiscales.
. Certificacion del Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades de la

Procuraduria General de la Nacién

Certificado de antecedentes penales

Certificacién del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.
Hoja de vida en formato unico

Compromiso de transparencia.

QAW

HUBER ALVARO VARGAS ROJAS
Rector.
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