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ACTA N° 35
FECHA: Bogota, abril, 16 de 2025
HORA: 11:00 a.m.
LUGAR: Archivo Balcanes
TEMA: Entrega archivo administrativo y €gresos Convenio 8715— 2023

Centro Integrarte Atencion Interna Grupo 2

ASISTENTES: relacion adjunta

ORDEN DEL DIA:

1. Revision Historias sociales
2 Revision procesos técnicos de organizacion Instructivo Org

INS-GD-003

anizacion de Expedientes -

DESARROLLO:

En el marco de la finalizacion Convenio 8715 — 2023 se realiza la verificacion de la gestion

documental del Centro Integrarte Atencion Externa Grupo 2 dando cumplimiento a la entrega de
los expedientes deben tener aplicados todos los procesos técnicos de organizacion (clasificacion,
ordenacién. foliacion, hoja de control, rotulacion e inventario) de acuerdo con los parametros

establecidos en el Instructivo Organizacion de Expedientes - INS-GD-003.

ARCHIVO EGRESOS
ACTIVIDAD CUMPLE NO CUMPLE NO APLICA OBSERVACIONES

Clasificacion X
Ordenacion
Foliacion

Hoja de Control
Rotulacion Cajas
Rotulacion Carpetas
FUID

Cajas recibidas 2
Carpetas recibidas 10

XX | X|X|X|X

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97
Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co
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ARCHIVO ADMINISTRATIVO
ACTIVIDAD CUMPLE | NO CUMPLE | NO APLICA % OBSERVACIONES

Clasificacion [ X A | J

Ordenacion | X | 1

Foliacion 1 x| #

CARPETA DE GESTION

Hoja de Control 1 . [ AMBIENTAL
Rotulacion Cajas | X

Rotulacion Carpetas X

FUID | X

Cajas recibidas |4

Carpetas recibidas 12
Total cajas recibidas: 6 Total carpetas recibidas: 22

Se envia hojas de control y FUID al correo electrénico mhilarionr@sdis.gov.co

El archivo recibido cumple con los lineamientos de gestion documental de la Subdireccion para
la Discapacidad.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

N/A

CONVOCATORIA. No se propone una nueva reunion por finalizacién del convenio

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97
Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co
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En constancia de o anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nomb i
mbres y Apellidos iR ulaalas

Dependencia Firma

O&do ‘:ﬁ"?u;‘.\‘@ ALX A‘dVV\‘BUO QINE- L2 Ch oAz 70
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) =

J&CL:?(NE NEXO B Apoyo APMINISTA). 298piscapaciony L
Y

6()59/46 FAMOS AoxiuAae porunistey) (| AE 9(- 7 = .

Anexos: FUID

Elabord: Jacqueline Nieto- Subdireccion para la Discapacidad

Sede Principal: Carrera 7 # 32.-12 / Ci.udadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97 | ‘ |
Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co




