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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Tunja, Agosto de 2020

Sefior (a)

VILMA YANETH TELLEZ ALFONSO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1358435
Cargo del supervisor: Coordinador Academico
Dependencia: Coordinacion de Formacion

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual del
01 al 31 de Agosto del afio 2020.

Referencia: No CO1.PCCNTR.1358435 del afio 2020.

Sergio Alberto Nossa Hurtado identificado con la cédula de ciudadania No. 9.527.664 de Sogamoso, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Formacién Articulacidon con la Educacidon Media, en el Area de Gestidn
Administrativa y Financiera-Contabilidad, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de treinta y seis millones
ciento treinta mil pesos moneda legal ($36.130.000) COP incluido IVA. Esta suma serd pagada por el SENA a
cada contratista de la siguiente manera: a). Un pago por valor de dos millones ciento sesenta y siete mil
ochocientos pesos moneda legal (52.167.800) COP incluido IVA, que se pagara en el mes de febrero de
2020, o proporcional al nimero de dias reportados durante el mes. b). Nueve pagos iguales por valor de
tres millones seiscientos trece mil pesos moneda legal ($3.613.000) COP incluido IVA, que se pagara en los
meses de marzo a noviembre de 2020, y un pago final por valor de un millon doscientos cuatro mil
trescientos treinta y tres pesos moneda legal ($1.204.333) COP incluido IVA, que se pagara en el mes de
diciembre de 2020, o proporcional al nUmero de dias reportados durante el mes.

Plazo: Sera hasta el 10 de diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los Servicios Personales de cardcter temporal para planear y orientar la formacién profesional
integral en el programa de ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA, en el drea de GESTION
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA-CONTABILIDAD que programe EL Centro de Gestion Administrativa y
Fortalecimiento Empresarial en sus diferentes niveles y modalidades atendiendo las politicas
institucionales y la normatividad vigente.

CLAUSULA CUARTA - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA ademas de las obligaciones que
por su indole y naturaleza del contrato le son propias, contrae con EL SENA las siguientes:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar en la | Participé en la | Registro en la PLATAFORMA LMS -
planeacién de los | elaboracién y/o TERRITORIUM: Portafolio del Instructor
procesos formativos | actualizacién de: | (DRIVE).
de acuerdo con los | Proyecto formativo,
l . , Programa: Contabilizacion De Operaciones
ineamientos PPPF, guias de . . .
e . Comerciales Y Financieras
|nst’|tUC|onaI?s., para f‘;\prendlzaje, Nombre y codigo del Proyecto: 1574110
el area tematica del | instrumentos de Implementacion De Un Sistema De Informacion
objeto contractual. evaluacion,  planes de | contable Y De Gestién De Inventarios Aplicados A
trabajo y material de | Las Microempresas De La Region.
apoyo. Ficha: No. 1828944
Ficha: No. 1829012
Ficha: No. 1828932
Nombre y cédigo del Proyecto: Proyecto: 2016679
Aplicacion de criterios de reconocimiento y medicion
de los hechos econdmicos en la empresa didactica.
Fechas:
Ficha: No. 2057500
Ficha: No. 2057546
Ficha: No. 2057547
Planeacion Pedagdgica del proyecto Formativo
(GFPI-F-018).
Guias de  Aprendizaje  (GFPI-F-019) e
Instrumentos de evaluacion.
Planes de Trabajo.
2 | Evaluarlos Realicé el diagndstico de | Fichas:  No. 1828944, 1829012, 1828932,
aprendizajes previos | aprendizajes previos | 2057500, 2057546, 2057547
correspondientes a mediante formato | Programa:  Tecnico Contabilizacién  De
las fichas asignadas, | establecido por el centro. | OPeraciones Comerciales Y Financieras
de acuerdo con los Documento (Lista de chequeo) en plataforma
. LMS-TERRITORIUM Y SOFIA PLUS.
procedimientos,
plazosy Acta y Registro de Asistencia GD-F-007-V02
herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.
3 Ejecutar la Orienté las actividades | Evidencias dispuestas en: plataforma LMS-
formacion descritas en la guia de | TERRITORIUM
profesional integral aprendizaje. Fichas de Caracterizacion No. 1829012
de acuerdo con el Programa: 133146 Contabilizacion De
disef d I Operaciones Comerciales Y Financieras
isefio y desarrollo
curricular de Io§ Resultado de Aprendizaje: Actualizar Los
prog,ra.\mas O,'e' area Sistemas De Informacion Segun El Recibo Y
temadtica objeto del o . . .
Distribucion De Materiales, Inconsistencias Y
contrato.
Faltantes.
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®® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



SENA

IN

siqa

En Proceso.

Proyecto: Implementacion De Un Sistema De
Informaciéon Contable Y De Gestion De
Inventarios Aplicados A Las Microempresas De La
Region.

Fase del Proyecto: Organizar Los Sistemas De
Inventarios De La Empresa.

Producto o entregables del Proyecto: Un
inventario fisico valorado

En proceso.

Fichas de Caracterizacion No. 1828944, 1828932
Programa: 133146 Contabilizacion De
Operaciones Comerciales Y Financieras-
Resultado de Aprendizaje: Desarrollar Procesos
Contables De Forma Manual Y Utilizando
Software Contable.

En Proceso.

Proyecto: Implementacion De Un Sistema De
Informaciéon Contable Y De Gestion De
Inventarios Aplicados A Las Microempresas De La
Regidn.

Fase del Proyecto: Ejecucion De Los Procesos
Contables Y De Inventarios

Producto o entregables del Proyecto: Un ciclo
contable con sus respectivos soportes de forma manual

y sistematizada.

En proceso.

Fichas de Caracterizacion No. 2057547, 2057546,
Programa: 133100 Contabilizacion De
Operaciones Comerciales Y Financieras
Resultado de Aprendizgje: Reconocer
Activos, Segun  Criterios De  Medicion,
Procedimiento Técnico Y Normativa.

Proyecto: Proyecto: 2016679 Aplicacién de criterios
de reconocimiento y medicién de los hechos
econdmicos en la empresa didactica.

Fase del Proyecto: Analisis: Identificar El
Proceso De Estructuracion De La Empresa Didactica, De
Acuerdo Con Normativa Y El Entorno

Producto o entregables del Proyecto: Reportes De
Registros Contables De Operaciones Comerciales Y
Financieras.

www.sena.edu.co
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Fichas de Caracterizacion No.2057500, .
Programa: 133100 Contabilizacion De
Operaciones Comerciales Y Financieras

Resultado de Aprendizaje: Reconocer ingresosy
gastos , segun criterios de medicion.

En Proceso.

Proyecto: Proyecto: 2016679 Aplicacién de criterios
de reconocimiento y medicion de los hechos
econdmicos en la empresa didactica.

Fase del Proyecto: Analisis: Identificar El
Proceso De Estructuracion De La Empresa Didactica, De
Acuerdo Con Normativa Y El Entorno

Producto o entregables del Proyecto: Reportes De
Registros Contables De Operaciones Comerciales Y
Financieras.

4 | Participar cuando el | Participé en el equipo de | Desarrollo curricular:
centro de formacién | disefio Y/O  desarrollo | Se participé en la formulacién del proyecto
lo requiera, en | curricular de los | de formacion para el programa nuevo:
jornadas de disefio y | programas de formacién | “Tecnico en Contabilizacion de Operaciones
desarrollo curricular | requeridos. Comerciales y Financieras”.
de programas de
Formacion Proyecto de formacién con cddigo de Sofia
Profesional Integral, Plus: 2016679.
conforme a las
necesidades
nacionales y a los
lineamientos
institucionales
requeridos para el
area temadtica objeto
del contrato.

5 | Aplicar segin la | Apliqué estrategias de | Guias de aprendizaje para los resultados
modalidad, ensefianza-aprendizaje- impartidos en las fichas: 1828944, 1829012,
estrategias de | evaluacién de acuerdo a | 1828932, 2057500, 2057546 y 2057547:
ensefanza, lineamientos pedagdgicos | GFPI-F-019
aprendizaje,
seguimiento y Apliqué estrategias de ensefianza de
evaluacion de formacion virtual a través de correo, chat,
acuerdo con los watsap,. Utilizando material de apoyo
lineamientos como: ideogramas, documentos,
pedagogicos y diapositivas.
metodoldgicos de la Drive de actividades semanales.
entidad.

6 Participar cuando el | Participé en actividades | La accidon en el mes, no se realizé teniendo
centro de formacion | de Investigacion: en cuenta que me encuentro en formacion.
lo requiera, en
proyectos de a. Participé en la

www.sena.edu.co
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investigacion técnica
y/o pedagdgica para
fortalecer el proceso
de formacion del
area tematica objeto
del contrato.

formulacion y desarrollo
de Proyectos de
investigacion.

b. Apoyé o participé en
semilleros de
investigacion.

c. Participé en ponencias
de proyectos

d. Recibi capacitaciéon o
transferencias

e. Participé en reuniones
o eventos programados

soportes del
procedimiento de
Ingreso de
aprendices al
programa de
formacidn tales
como: Ficha de
matricula; fotocopia
del documento de
identidad, y/o
requisitos definidos
en el diseifo

formacion
complementaria asignada
por coordinacién
académica.

por SENNOVA.
7 Emitir juicio | Emiti juicios de | Los resultados de aprendizaje se encuentran
valorativo sobre el | evaluacion del proceso de | en proceso de desarrollo Fichas: No.
nivel de | formacion en los | 1828944, 1829012, 1828932, 2057500,
cumplimiento de los | términos del reglamento | 2057546; y 2057547 Técnico en
resultados de | del Aprendiz. Contabilizacidn de Operaciones Comerciales
aprendizajes de las y Financieras.
competencias del
programa,
adquiridos por los
aprendices en el
desarrollo de su
formacion,
aplicando los
procedimientos,
plazos y
herramientas
tecnolégicas que la
entidad defina.
8 Entregar los Entregué soportes de la | La accidn en el mes, no se realizé teniendo

en cuenta que me encuentro en formacién
Titulada.

www.sena.edu.co
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curricular, cuando
ejecute formacion
complementaria.

9 Registrar, verificar y
hacer seguimiento
oportuno en el
sistema de
informacidn que la
entidad defina para
la Gestion de la
Formacion
Profesional Integral
mediante las
siguientes
actividades: a).
Verificando que la
totalidad de los
aprendices
seleccionados y
matriculados
gueden en ese
estado. b).
Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes
previos, los juicios
evaluativos, rutas de
aprendizaje, para los
beneficiarios
nuevos,
reintegrados o
trasladados. e).
Comunicando al
Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y
hallazgos en el
registro de la
informacion.

Verifiqué que los
Aprendices de la ficha se
encuentran en estado “En
Formacion”

Registre juicios
evaluativos  Segun ruta

de Aprendizaje.

Reporté novedades de

aprendices a
Coordinacién Académica
oportunamente.

Plataforma Sofia Plus

Verificacion de aprendices en estado de
formacioén de las Fichas 1828944, 1829012,
1828932, 2057500,2057546, 2057547.

No se reportaron novedades durante el mes
en el Formato Novedades.

www.sena.edu.co
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10 | Participar cuando el
centro lo requiera en
el proceso de
seleccidén, disefio de
talleres e
instrumentos que
alimenten los
bancos de pruebas
para la seleccién de
aprendices.

Participé en el proceso de
seleccidn, disefio talleres
e instrumentos para
pruebas de seleccién de
Aprendices.

Apoyé procesos de fase 2
para seleccion de
Aprendices (Entrevistas)

La accién en el mes, no se realizé teniendo
en cuenta que me encuentro en formacién.

La accidon en el mes, no se realizé teniendo
en cuenta que me encuentro en formacién.

11 | Aplicary hacer
cumplir el
reglamento del
aprendiz, asi como el
manual de
convivencia del
Centro de
Formacion.

Apliqué el Reglamento
del Aprendiz en los casos
que se requiera.

No se presentaron novedades en el mes para
evidenciar.

12 | Apoyar procesos de
Registro calificado
para los programas
en nivel tecndlogo
del area tematica
objeto del presente
contrato, cuando el
centro lo requiera.

Apoyé el proceso de
Registro Calificado

La accion en el mes, no se realizé teniendo
en cuenta que me encuentro en formacién.

13 | Acatar los
lineamientos del
Sistema Integrado
de Gestion y el
Sistema de
Seguridad de Salud
en el Trabajoy
asistir a las
convocatorias que el
centro programa.

Acaté lineamientos:
Me certifiqué en el curso
basico de SST,

Conferencias:

Manejo De Emociones

Riesgo Biomecanico

Participé en

Certificacidn, firmada y subida a SECOP II.

https://teams.microsoft.com/l/me
etup-

join/19%3ameeting NjlzNWQzYzMt
Yzc3MiOOMTIJILThkZjctMmU5ZmI5M
zAONTg4%40thread.v2/0?context=
%7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%220id%22%
3a%225797eed8-5fb7-4ec4-82c8-
629007e9ecfe%22%7d

La accidon en el mes, no se realizé teniendo
en cuenta que me encuentro en formacidn.

www.sena.edu.co
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capacitaciones del SIGA.
Formatos SIGA: Planeacidon Pedagdgica del
Utilicé los formatos proyecto Formativo (GFPI-F-018), Guias de
vigentes en el SIGA Aprendizaje (GFPI-F-019) e Informe de
actividades GTH-F-062 V.06

14 | Apoyar al centro de | Apoyé las actividades de | No fui requerido en el mes, para apoyar
formacion  cuando | divulgacidn y promocién | este proceso. Me encuentro programado en
este lo requiera, en | de la oferta educativa, | formacion.
la promocidon del | acorde con la
portafolio de | programacion del centro.
servicios

15 | Realizar seguimiento | Realicé seguimientos a | La accidn en el mes, no se realizé teniendo
en la etapa etapa productiva de | en cuenta que me encuentro en formacion.
productiva Na los Aprendices asignados.
aprendices que le
sean asignados,
cuando el centro de
formacioén lo
requiera.

16 | Propender por la Desarrollé estrategias de | No se identificaron casos de decersion.
permanencia de los | retencién en el ambiente | Velé por la permanencia de los aprendices
aprendices en el de formacion. contactandome con ellos a través de los
desarrollo de la Remiti a Bienestar del grupos de whatsaap, motivandolos a
formacion Aprendiz casos continuar con su proceso de formacién y al
profesional integral. | identificados para bienestar familiar debido a la contingencia

aplicacion de estrategias presentada
de retencidn

17 | Responder por los | Velé por el buen uso de | Formato GFP-F-021 V2
bienes y elementos | los ambientes, equipos,
puestos a su | muebles y herramientas | No se generaron novedades.
disposicion para el | destinados para la
cumplimiento del | formacién.
objeto del contrato y
una vez finalizado,
quedar a paz y salvo
con el AlImacén.

18 | Aplicar al proceso de | Participé en las | Certificado Vigente Norma de Competencia:
certificacion de la convocatorias para | “Orientar formacién presencial de acuerdo
norma de certificacion técnica y/o | con procedimientos técnicos y normativa”
competencia pedagdgica que ofrecid el | (SGC 2013 NC 00311-10/07/2013)
"ORIENTAR Centro de Formacion. Certificado de fecha 20-11-2019

www.sena.edu.co
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PROCESOS
FORMATIVOS CON
BASE EN LOS PLANES
DE FORMACION
CONCERTADOS, o la
actualizacién
"ORIENTAR
FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y
NORMATIVO" o en
su defecto debera
aplicar al proceso de
certificacion de la
normay aportar el
respectivo
certificado de
aprobacién, o la
evidencia de la
inscripcion efectiva a
mismo, al informe
de ejecucion
contractual, con
plazo maximo a julio
31 de 2020.

Me encuentro certificado
enla Norma

19 | Acompaniar a los
aprendices a las
actividades que se
encuentren
planeadas por el
equipo de Bienestar
al Aprendiz.

Acompafiié (Aprendices) a
las actividades
programadas por el
equipo de Bienestar al
Aprendiz

En el mes no fueron programadas
actividades de Bienestar al Aprendiz

20 | Apoyar y acompaiar
los procesos de
autoevaluacién de
programas de
formacioén en nivel
tecndlogo del Centro
de Formacion.

Colaboré con el proceso
de autoevaluacion de los
programas de formacion.

Entregué la
documentacion requerida
para el proceso de
autoevaluacidn

En el mes no se realizd esta accion, me
encuentro programado en formacion

21 | Las demas

Participé en: formacion,

Capacitacién de la funcién publica. Curso 20

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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necesarias para el
cabal cumplimiento
del objeto
contractual.

capacitacién y
transferencias  (técnica,
pedagdgica o transversal)
ofertados en el (PIC) Plan
Institucional de
Capacitaciéon o en ruta de
formacion pedagdgica del
centro (basica o
avanzada).

Participé en las reuniones
convocadas por el Centro
de formacion.

Presenté informes de la
ejecucién del contrato,
con sus debidos soportes
(Pago Seguridad Social,
Informe mensual,
certificaciones y otros
documentos requeridos).

Colaboré con elaboracién
de fichas técnicas y/o
apoyo a la supervision de
entrega de materiales de
formacion (cuando sea
requerido).

horas. Integridad y transparencia y lucha
contra la corrupcién.

Certificacidn, firmada y subida a SECOP II.

La accion en el mes, no se realizd teniendo en
cuenta que me encuentro en formacion.

Cuenta de cobro mes Agosto, soportes salud
y pension mes de Julio.

Informe de ejecucion (GTH-F-062 V.06), del
01 al 31 del mes de Agosto.

Certificado cuso Integridad y transparencia y
lucha contra la corrupcion.

La accidon en el mes, no se realizé teniendo
en cuenta que me encuentro en formacién.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas

y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman

parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



¢ siqa

ITEM| No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de

ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla
18594476 operador ASOPAGOS, periodo Julio de 2020.

Antitrdmites”).
Evidencias en ( drive) folios

Cordialmente,

e/““*;zu::%

SERGIO ALBERTO NOSSA HURTADO

Contratista
C.C. No. 9.527.664

Recibi a satisfaccion:

VILMA YANETH TELLEZ ALFONSO
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1358435 de 2020.
Cargo: Coordinadora Academica

www.sena.edu.co
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INFORME DE ACTIVIDADES 03 al 08 DE AGOSTO 2020.

Nombre del Instructor: Sergio Alberto Nossa Hurtado

Semana: Del 03 Al 08 De Agosto 2020

Nombre del programa: Técnico En Contabilizacion de Operaciones Comerciales y
Financieras.

Articulacion con la educacién Media

No de Ficha 2057500. Cucaita 04 de Julio Grado 10.

Desarrollar actividades de formacion de la competencia: Reconocer recursos financieros de
acuerdo con metodologia y normativa

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Reconocer Ingresos Y Gastos, Segun Criterios
De Medicion, Procedimiento Técnico.

Medio utilizado: Correo electronico, WhatsApp y llamadas telefonicas,

Temas tratados: Conceptos Ingresos y gastos, cuentas Nominales

Descripciéon de las actividades realizadas: Conceptos Cuentas Nominales O De
Pérdidas Y Ganancias. Codificacion de las cuentas de ingresos y egresos, reglas para
aumentar y disminuir las cuentas de resultado. Estados financieros donde se reflejan las
cuentas de ingresos y egresos.

Novedades: De los 20 aprendices que se encuentran actualmente en formacion no
estuvieron en la sesién 14, los compafieros informan que por problemas de conectividad.

Observaciones:

Evidencias por actividad realizada.
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Criterios De Procedimiento Técnico.
- . . 4/8/2020
Recibe notificaciones de mensajes nuevos g . i
T e S d DD Recapitulando los conceptos de la dltima sesién

+57 310 5893596
& comercio Buenas tardes..
Veimar Fernando Pineda

CHATS CUENTAS NOMINALES O DE PERDIDAS ¥ GANANCIAS v
Las cuentas nominales o también llamadas de pérdidas o ganancias, son las
que se encargan de registrar el desarrollo del objeto social de la empresa.

wonn Comercio sena 427 p.m Las cuentas nominales estan conformadas por los ingresos, los gastos, costos
- +57 317 528: Muchas Gracias de venta y costos de produccién.
) De estas cuentas, una es de naturaleza crédito, la cuenta de ingresos, que
Prom 2021, Comercio. [R5 aye: quizds es la cuenta mas importante de toda empresa, puesto que registra
Cucaita Esteban: Que todo los ingresos que la empresa es capaz de generar, ya sean ingresos

operacionales o no operacionales.
Las ofras cuentas, esto es, gastos, costos de venta y costos de produccién, son

MENSAJES de naturaleza débito y tedas hacen parte de lo que llamamos egresos, lo
opuesto a ingresos.

o

El juego de estas cuentas es lo que nos permite determinar el resultado final
+57 310 3411252 211p del ejercicio, el cual puede arrojar una pérdida o una ganancia. Si los ingresos
superan a los egresos [gastos, costos de venta y costos de produccién],
habremos obtenido una ganancia; pero si por el contrario los ingresos son
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Nombre del Instructor: Sergio Alberto Nossa Hurtado

Semana: Del 03 Al 08 De Agosto 2020

Nombre del programa: Técnico En Contabilizacion de Operaciones Comerciales y
Financieras.

Articulacion con la educacién Media

No de Ficha 2057547 05 Agosto Silvino Rodriguez Grado 10.

Desarrollar actividades de formacion de la competencia: Reconocer Recursos
Financieros De Acuerdo Con Metodologia Y Normativa.

Resultados de Aprendizaje  Reconocer Activos Segun Criterios De Medicion,
Procedimiento Técnico Y Normativa.

Medio utilizado: Correo electrénico, WhatsApp y llamadas telefonicas,

Temas tratados: Matematica financiera

Descripcion de las actividades realizadas: Conceptos de flujos de caja, diagramas de
caja, anualidades, ejemplo de ejercicios. Amortizaciones de cuotas, férmulas de
anualidades, periodos, concversion de tasas de interés al sistema decimal, actividad a
desarrollar matriz de conceptos. Ejercicio practico de préstamos bancarios.

Novedades: De los 19 aprendices que se encuentran actualmente en formacion no
estuvieron en la sesién 2, los compafieros informan que por problemas de conectividad.

Observaciones:

Evidencias por actividad realizada.
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, 2 ° Daniel Fernando Fajardo Reyes, Sena Karol Ambiental, +57 302 2871832, +57 305 2468119, +57 310 3411252, +57 310 34... °
decision. El 2 indica el final del periodo uno y asi sucesivamente. En
N e . . 5/8/2020 - -
Recibe notificaciones de mensajes nuevos la escala tel sriodo puede ser un dia, un mes, ... Leer mas
Activar notificaciones de escritorio > o
Anualidades
Q Buscar o emp
Una anualidad es un flujo de caja con montos de dinero uniformes, es decir,
todos los flujos son iguales y los movimientos de capitales ocurren a
won.. Comercio sena 427 p.m. intervalos regulares. La circulacién monetaria es a través de pagos de la
+57 317 3864528: Muchas Gracias anualidad. e
Las anualidades no siempre estan referidas a periodos anuales de pago. L=
+57 317 3795830 3 m férmulas de las anualidades permiten desplazar en el tiempo un grupe de
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Algunos gjemplos de anualidades son:
Guateque 11-2020 340p. m
Mercy Guateque: Buenas tardes Mercy C - Amortizacién de préstamos en abonos.
Deduccién de la tasa de interés en una operacion de pagos en abones
+ Constitucién de fondos de amortizacién
¢ +57 322 8400187 -
N Azzh ok instructor muchas gracias El intervalo o periode de pago (n), es el tiempo que transcurre entre un pago
(C) u otro y el plazo de una anualidad es el tiempo que transcurre entre el
\ +57 310 8348576 FET. inicio del primer periodo y el periodo final de pago. Renta es el pago (C) 0
- peri6dico. v
Muchas gracias inductor
+57 321 2098504 240p.m
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Nombre del Instructor: Sergio Alberto Nossa Hurtado

Semana: Del 03 Al 08 De Agosto 2020

Nombre del programa: Técnico En Contabilizacion de Operaciones Comerciales y
Financieras.

Articulacion con la educacién Media

No de Ficha 1828932 dia 06 de agosto, Umbita Grado 11.

Desarrollar actividades de formacion de la competencia: Contabilizar operaciones de
acuerdo con las normas vigentes y las politicas organizacionales.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Desarrollar Procesos Contables De Forma
Manual Y Utilizando Software Contable.

Medio utilizado: Correo electronico, WhatsApp y llamadas telefénicas,
Temas tratados: Desarrollo de un ciclo contable manual y sistematizado

Descripcion de las actividades realizadas: Qué es un software contable, Conceptos de
software contables, importancia de los programas de contabilidad, importancia de los
derechos de autor, parte legal para utilizar los programas de contabilidad, clases de
programas de contabilidad.

Novedades: De los 28 aprendices que se encuentran actualmente en formacion no
estuvieron en la sesion 5, los compafieros informan que por problemas de conectividad.

Observaciones:

Evidencias por actividad realizada.
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®&SENA UMBITA, GRADO 11" A"... jueves
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Grupo Umbita 3/7/2020
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Q @ i

-+ Result g/s/020 endizaje Alcanzar: Desarrollar Procesos Contables De
Forma Manuar - wwm=zando Software Contable.

n

+57 313280302 ~&(D
Ana Yibe Huertas sosa ... _

Brigitle Lorena junco Chacén

2. PRESENTACION v

El software se censtituye en una herramienta que permite al aprendiz
fortalecer y desarrollar sus conocimientos en el drea de la informética y
particularmente el proceso del registro de operaciones contables a través de
sistemas de informacién computarizados, los cuales abarcan todo el proceso
desde la parametrizacion del software, pasando por el desarrolle del ciclo
contable y finalizando en la presentaci6n de informes financieros.

El objetivo del aprendizaje del software es dotar al aprendiz de herramientas,

habilidades y destrezas en torna manejo del software contable que le
posibiliten lograr un alto nivel de competencia incursionando con éxito en la
vida laboral. s
CONTACTOS v
+57313 8348617 ~&3
Umbita Lorena Coordinadora
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Nombre del Instructor: Sergio Alberto Nossa Hurtado

Semana: Del 03 Al 08 De Agosto 2020

Nombre del programa: Técnico En Contabilizacion de Operaciones Comerciales y
Financieras.

Articulacion con la educacién Media

No de Ficha 1828944. 08 agosto Chiquinquira Grado 11.

Desarrollar actividades de formacion de la competencia: Contabilizar operaciones de
acuerdo con las normas vigentes y las politicas organizacionales.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Desarrollar Procesos Contables De Forma
Manual Y Utilizando Software Contable.

Medio utilizado: Correo electronico, WhatsApp y llamadas telefénicas,
Temas tratados: Ciclo contable manual y sistematizado

Descripcion de las actividades realizadas: parte legal para utilizar los programas de
contabilidad importancia de los derechos de autor, Qué es un software contable,
Conceptos de software contables, importancia de los programas de contabilidad,
importancia de los derechos de autor, parte legal para utilizar los programas de
contabilidad, clases de programas de contabilidad.

Novedades: De los 35 aprendices que se encuentran actualmente en formacion no
estuvieron en la sesion 7, los compafieros informan que por problemas de conectividad.

Observaciones:

Evidencias por actividad realizada.
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Lizeth Yuliana Gonzilez
Si, sefior -

+57 318 7676245
o pues yo puedo

+57 310 2495815 ~Manu
Buenos dias
Morales Pérez Manuela

Les anexo la guia de hoy ot

Con base en los materiales suministrado por el instructor sobre definiciones,
importancia y conceptos de software contables, leer y analizar sus
contenidos, luego realice un cuadro sinéptico,

El cuadro minime de dos Hojas bien completo.
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Dinelly Catherine Castellanos, Juliana Valentina Herndndez, Kevin Algjandro Pinilla, Laura Valentina Casas, Lizeth Yuliana G... :
vida laboral
8/8/2020
+57 313 3063774 L]
Rodriguez Fajardo Laura Sofia...
QUE ES UN SOFTWARE CONTABLE?
Se conoce como software contable o software de contabilidad a los
programas de contabilidad o paquetes contables, para si:
optimizar y simplificar las tareas de centabilidad. Un Software de contabilidad
se encarga de registrar y procesar todas las transacciones histéricas
generadas en una empresa, ente econémico o actividad productiva.
+57 300 5989924 -~Valent
Buenos dias
Burgos Rodriguez Laura Valentina .. _
Hoy vamos a conocer los conceptos, definiciones, importancia, clases de
software contables en Colombia, y la parte legal para poder usarlos.
Yeinmy And
Buenos dias ™
Bernal Reyes Yeinmy .
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INFORME DE ACTIVIDADES 10 al 15 DE AGOSTO 2020.

Nombre del Instructor: Sergio Alberto Nossa Hurtado

Semana: Del 10 Al 15 De Agosto 2020

Nombre del programa: Técnico En Contabilizacion de Operaciones Comerciales y
Financieras.

Articulacion con la educacién Media

No de Ficha 2057500. Cucaita 11 de Julio Grado 10.

Desarrollar actividades de formacion de la competencia: Reconocer recursos financieros de
acuerdo con metodologia y normativa

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Reconocer Ingresos Y Gastos, Segun Criterios
De Medicion, Procedimiento Técnico.

Medio utilizado: Correo electronico, WhatsApp y llamadas telefonicas,

Temas tratados: Conceptos Ingresos y gastos, cuentas Nominales

Descripcién de las actividades realizadas: Ejercicio practico de ingresos y gastos,
aplicando las cuentas 5 de egresos, las cuentas 4 de ingresos, mediante asientos
contables de ingresos por servicios, y venta de mercancia, gastos de papeleria, servicios
publicos, gastos legales, gastos de manteniendo.

Novedades: De los 20 aprendices que se encuentran actualmente en formacion no
estuvieron en la sesion 15, los compafieros informan que por problemas de conectividad.

Observaciones:

Evidencias por actividad realizada.
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Cucaita Esteban: Que

Guateque Profe Claudia
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TO FORM
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H Silvino Profe Jairo
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Cucaita Esteban, +57 310 5893596, +57 310 6362523, +57 310 6557814, +57 311 5079744, +57 312 4003577, +57 314 88...

Buenas tardes profe

201 p.m 11/8/2020

Milton Andrés Garcia Ruiz

+57 310 6362523 ~Karo
Carol Michel Sierra Moreno

Cmpetencia: Reconocer recursos financieres de acuerdo con metodologiz
normativa.
+  Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Reconocer Ingresos Y Gastos, Segtin

Criterios De Medicién, Procedimiento Técnico. _— ||

Estamos desarrollando un ejercicio de transacciones comerciales sin tener en
cuenta impuestos. =

—

01 Enero. Para iniciar un socio aporta $ 20,000,000 en efectivo y otro socio
aporta un terrena por valor de

$ 15,000,000 y en efectivo § 5,000,000

2 Enero. Se consigan en el banco Colombia § 20,000,000

3 Enero, Gira una cheque apertura fondo de caja menor por valor de §
200,000

3 Enero, Compra de mercancia a crédito por valor de § 3,000,000

4 Enero, Compra mercancia de contado por valor de § 2,000,000 paga con
cheque de Banco Colombia.

Escribe un mensaje aqui
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Prom 2021, Comercio. [/, 9% Q @& :

Cucaita Esteban, +57 310 5893596, +57 310 6362523, +57 310 6557814, +57 311 5079744, +57 312 4003577, +57 314 88...

7 Enero, Ve /82020 55 por § 5, . Leer mas

Ya desarrollamos las tres primeras transacciones.

teniendo en cuenta el siguiente PUC

PUC v

CODIGO CUENTA

110505 CAJA GENERAL

110510 CAJA MENOR

111005 BANCOS NACIONALES

130505 DEUDORES CLIENTES ¥
143505 INVENT. MERCANCIA NO FABRICADA POR LA EMPRES 1
136505 PRESTAMO TRABAJADORES
150405 TERRENOS

152405 MUEBLES

152805 EQUIP COMPUTO

210505 OBLIG FINANANCIERAS

220505 PROVEEDORES

238095 ACREEDORES VARIOS OTROS
280505 ANTICIPOS RECIDOS DE CLIENTES
311505 APORTES SOCIALES

413505 VENTA ACTIVIDAD PRINCIPAL
512010 ARR CONSTRUC

513025 GASTO SEGURO INCENDIO
513525 GASTO ACUEDUCTO

Escribe un mensaje aqui \!;
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Nombre del Instructor: Sergio Alberto Nossa Hurtado

Semana: Del 10 Al 15 De Agosto 2020

Nombre del programa: Técnico En Contabilizacion de Operaciones Comerciales y
Financieras.

Articulacion con la educacién Media

No de Ficha 2057547 12 Agosto Silvino Rodriguez Grado 10.

Desarrollar actividades de formacion de la competencia: Reconocer Recursos
Financieros De Acuerdo Con Metodologia Y Normativa.

Resultados de Aprendizaje @ Reconocer Activos Segun Criterios De Medicion,
Procedimiento Técnico Y Normativa.

Medio utilizado: Correo electronico, WhatsApp y llamadas telefonicas,

Temas tratados: Fondo fijo caja menor

Descripciéon de las actividades realizadas: Conceptualizacion del fondo fijo de caja
menor, reembolso de caja menor, reglamento para la administracion de la caja menor,
procedimiento para solicitar el reembolso de caja menor. Dinamica de la cuenta de caja
menor.

Novedades: De los 19 aprendices que se encuentran actualmente en formacion no
estuvieron en la sesion 2, los compafieros informan que por problemas de conectividad.

Observaciones:

Evidencias por actividad realizada.
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& comercio X +57 3118706508 -

Buenas tardes, Valentina Fonseca Avellaneda

CHATS

v Comercio sena
+57 317 3864528: Muchas Gracias

+57 313 3469755 -Ca
Buenas tardes
Carlos Higuita -

Prom 2021, Comercio. />89 e
Cucaita Esteban: Que

MENSAJES

+57 310 3411252 21p.m

Buenas tardes instructor se comunica con estudiants Yass...

Gmail x| + =

Daniel Fernando Fajardo Reyes, Sena Karol Ambiental, +57 302 2871832, +57 305 2468119, +57 310 3411252, +57 310 34... Q @

12/8/2020

El dia de hoy vamos a ver lo relacionado con el Fondo Fijo de Caja Menor

n. &

Que corresponde a un Activo segun el PUC el codigo es 110510 Caja Menor.

Como es un activo aumenta por el debito cuando se gira cheque para
constituir la caja menor, y lo disminuimos al crédito cada vez que realizamos
pagos menores segun el reglamente, coma fotocopias, taxis buses, papeleria
etc. |a condicion es que sean pagos minimos para no girar cheques

n.
El Fondo Fijo de Caja Menor como su nombre lo indica es un valor fijo
Familia CEGAFE
Escribe un mensaje aqui

+57 311 Szr/h‘scupc\c\esa: i &rhttps:// | N e

8 . e i 719 p.m.
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Comercio sena
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Recibe notificaciones de mensajes nuevos
Activar notificaciones de escritorio >

& comercio X

CHATS

.. Comercio sena
+57 317 3864528: Muchas Gracias

Prom 2021, Comercio. 9% aye

Cucaita Esteban: Que

N
MENSAJES 57 321 2098504 @
Solo es realizar el mapa conceptual?

+57 310 3411252 21p.m

Buenas tardes instructor se comunica con estudiante Yess...

Familia CEGAFE
+57311

|E3crme un mensaje aqui
n hd W E

915: #inscripciones aqui drhttpsy/d

P Escribe aqui para buscar (e}

i}

=

Daniel Fernando Fajardo Reyes, Sena Karol Ambiental, +57 302 2871832, +57 305 2468119, +57 310 3411252, +57 310 34... q @

Un reembe  12/8/2020 sanor significa que el responsable de administrar la
caja menor y haya hecho pagos menares que en su totalidad sumen el 70%
del fendo de caja menar tiene que llevar los recibos y facturas que haya
cancelado a contabilidad para que tesoreria le reintegre el valor que

desembolso. e

Semanalmente y de forma sorpresiva, la Oficina de Contabilidad practicard un
arqueo de Caja menor, estableciendo los sobrantes o faltantes, los cuales
contabilizara estableciendo las debidas responsabilidades.

n. &

La actividad a realizar es elaborr un mapa conceptual o cuadro singptico del
reglamento sobre el reglamento y procedimientos del fondo de caja menor,
Teniendo en cuenta el siguiente documento.

n. &

E DOCUMENTO FONDO... @

DOCX

n. v

Sisefiora

En la proxima sesicn realizamos ejercicios de asientos contables de

o e o e

A& ) P 17:24.;...\.
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Nombre del Instructor: Sergio Alberto Nossa Hurtado

Semana: Del 10 Al 15 De Agosto 2020

Nombre del programa: Técnico En Contabilizacion de Operaciones Comerciales y
Financieras.

Articulacion con la educacién Media

No de Ficha 1828932 dia 13 de agosto, Umbita Grado 11.

Desarrollar actividades de formacion de la competencia: Contabilizar operaciones de
acuerdo con las normas vigentes y las politicas organizacionales.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Desarrollar Procesos Contables De Forma
Manual Y Utilizando Software Contable.

Medio utilizado: Correo electrénico, WhatsApp y llamadas telefonicas,
Temas tratados: Ejercicio practico ciclo contable manual y sistematizado

Descripcion de las actividades realizadas: Inicio ejercicio préactico de un ciclo contable
de 39 transacciones, inicio asiento contable de constitucion de la empresa,
consignaciones en bancos, creacion fondo caja menor, compra de activos fijos. Cuentas
T de las transacciones desarrolladas, aplicando impuesto a las ventas, retencion en la
fuente. Etc.

Novedades: De los 28 aprendices que se encuentran actualmente en formacion no
estuvieron en la sesion 5, los compafieros informan que por problemas de conectividad.

Observaciones:

Evidencias por actividad realizada.
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< umbita X
CHATS

®&SENA UMBITA, GRADO 11" A"... jueves
+57 313 8189586: A bueno

Grupo Umbita 3/7/2020

Articulacién Sonia Pacheco

Umbita Héctor Profe 5
¥ Si ya me comunique con ella

CONTACTOS

Umbita Lorena Coordinadora
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®ESENA UMBITA, GRADO 11" A"...  jueves
+57 313 8189586: A bueno

Grupo Umbita 37

Articulacion Sonia Pacheco

Umbita Héctor Profe 5
¥ Si ya me comunique con ella

CONTACTOS

Umbita Lorena Coordinadora
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Leidy Lusena Porras, Leidy Nayive Porras Huertas, Sena Karol Ambiental, Umbita Héctor, +57 310 8813894, +57 311 24454...
T

Leidy lucena Porras Romero - JUEVES

+57 316 2246658 - S o ]
Luisa Fernanda Martinez Pedreros

El dia de hay vamos a comenzar a elaborar un ejercicio completo: asientos.
contables, cuentas T, tarjeta kardex, Balance de comprobacién, Estado de
situacién financiera, y Estado de resultados.

Les comparte el gjercicio para que lo vayan observando.

E TALLER 4 TRANSACCI... @

DOC » B0 kB

o

Vamos ha desarrollar las 6 primeras transacciones

n v

Ya les mando el link de meet para conectarse a las 3 pm. para resolver dudas
y preguntas

n

+57 316 2246658 -~

Yt

¥a les mando el link de meet para conectarse a las 3 pm. para resclver dudasy
preauntas
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JUEVES O si no nos toca por este medio.

+57313 8189586 - 'QP o

Yo creo que es mejor por este medio instructor. Ya que la conectividad es
mala... Bueno lo digo por mi parte.
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Nombre del Instructor: Sergio Alberto Nossa Hurtado

Semana: Del 10 Al 15 De Agosto 2020

Nombre del programa: Técnico En Contabilizacion de Operaciones Comerciales y
Financieras.

Articulacion con la educacién Media

No de Ficha 1828944. 15 agosto Chiquinquira Grado 11.

Desarrollar actividades de formacion de la competencia: Contabilizar operaciones de
acuerdo con las normas vigentes y las politicas organizacionales.

Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Desarrollar Procesos Contables De Forma
Manual Y Utilizando Software Contable.

Medio utilizado: Correo electronico, WhatsApp y llamadas telefénicas,
Temas tratados: Ejercicio transacciones comerciales manual y sistematizado

Descripcion de las actividades realizadas: Asientos contables aplicando impuesto a la
ventas, retencién en la fuente, consignaciones en bancos, creacion fondo caja menor,
compra de activos fijos. Cuentas T de las transacciones desarrolladas.

Novedades: De los 35 aprendices que se encuentran actualmente en formacion no
estuvieron en la sesion 5, los compafieros informan que por problemas de conectividad.

Observaciones:

Evidencias por actividad realizada.
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Hoy solo vamos a realizar las primeras 6 transaccianes. 1
|
Sanchez Prado Dana Valentina
Estoy atento para la preguntas y dudas. oy
En este ejercicio los responsables del régimen comiin con la tltima reforma le
cambio el nombre ahora es responsables del iva y régimen simplificado ahora
es no responsables de iva que son las personas naturales, R o
+57 300 5989924 -~V3 urgos
Burgos Rodriguez Laura Valentina .
v
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Yennifer Alexandra Lopez
Gracias profe
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El servicio publico
es de todos

Funcion Publica hace constar que:

Sergio Alberto Nossa Hurtado

Participd y completd con éxito el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.

Fernapfio Adgusto Seg Restrepo
Director de Participacion, Transparencia y Servicio al Ciudadano



