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INFORME MENSUAL DE SUMINISTRO ENTREGADOS 

 
Bogotá DC., 02 de junio de  
 

Señores:  
ALCALDÍA MUNICIPAL DE SUBACHOQUE. 

Subachoque, Cundinamarca. 
 
Referencia: contrato mínima cuantía No. CSU-MC-096-2026 cuyo objeto es 

ADQUISICIÓN DE ELEMENTOS DE OFICINA Y PAPELERÍA CON DESTINO A LAS 
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE SUBACHOQUE, 

PROGRAMAS SOCIALES Y KITS ESCOLARES CON DESTINO A LOS NNA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DE DESPLAZAMIENTO FORZADO EN EL MARCO DEL 
CONFLICTO ARMADO RESIDENTES EN EL MUNICIPIO DE SUBACHOQUE, 

VIGENCIA 2026. 
 

Por medio del presente documento presentamos a ustedes un informe 
detallado de la primera ejecución mensual del contrato donde se entregaron 

los siguientes elementos de papelería:  
 

ID Ítem Unidad Cantidad 

1 
PAPEL BOND TAMAÑO CARTA, RESMA 500 
HOJASX75GM 

Unidad 300 

2 
PAPEL BOND TAMAÑO OFICIO, RESMA 500 
HOJASX75GM 

Unidad 300 

3 CINTAENMASCARAR48MMX40mts Unidad 20 

4 CINTATRANSPARENTE48MMX40mts Unidad 20 

5 CINTAENMASCARAR12MM40mts Unidad 20 

6 CINTATRANSPARENTE12MM40mts Unidad 24 

7 
SOBRE MANILA CARTA X 100 DE 65 Gr 
PAQUETE 

Unidad 2 

8 SOBRESMANILAOFICIOX100DE65Gr Unidad 2 

9 

CARPETA CUATRO ALETAS EN 
PROPALCOTE DE 300 G/M2, BLANCAS, 
ANCHO: 69.5 CM. X LARGO: 69.5 CM. 
MATERIAL NTC 4436:1999 PAPEL 

Unidad 1000 

10 
ROLLO STICKER TRANSFERENCIA TSC-
TTP-247 CORRESPONDENCIA, 90MM X 
25MM, X 2500C/U 

Unidad 10 

11 
GANCHOS COSEDORA ESTÁNDAR CAJA 
POR 5000, COLORBLANCO. 

Caja 10 

12 
GANCHO TIPO LOTERIA 1 1/4(32MM) 
CAJA PORCAJA32MM 

Caja 20 

13 
GANCHO TIPO LOTERÍA DE 51 MM. CAJA 
POR 12 UNIDADES 

Caja 20 
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14 RESALTADORESXUNID,COLORESÁCIDOS Unidad 120 

15 CORRECTORLÍQUIDOLÁPIZ Unidad 20 

16 MARCADORPARACDSHARPIE Unidad 24 

17 
PEGANTE EN BARRA POR 40GR POR CAJA 
DE 12 UNIDADES 

Caja 20 

18 
CINTA SEÑALIZACIÓN PELIGRO EN ROLLO 
POR 500 MTS 

Unidad 10 

19 
ESFERO NEGRO, PUNTA FINA 07MM SEMI 
GEL CONTAPA X 12 UND 

Caja 20 

20 
GANCHO CLIP METALICO ESTANDAR CAJA 
X 100 UND 

Caja 22 

21 TIJERASOFICINAGRANDE  Unidad 20 

22 
PLANILLERO CON GANCHO 
DIMENSIONESANCHO 22 cm X ALTO 25 
cm, EN POLIESTIRENO 

Unidad 20 

23 PILAPARDOBLEAAALCALINA Par 20 

24 PILAPAR, TRIPEAAAALCALINA Par 20 

25 LÁPIZDEMADERA Unidad 24 

26 
BARRA DE SILICONA DELGADA 
TERMOFUSIBLE DE 7 mm 

Unidad 60 

27 
PAPEL FOAMI DELGADO FLEXIBLE DE 1.5 
mm a 2mm PAQUETE X 10 UNIDADES 

Unidad 30 

28 
PAPEL FOAMI ESCARCHADO DELGADO 
FLEXIBLE DE 1.5 mm a 2 mm PAQUETE X 
10 UNIDADES COLORES SURTIDOS 

Unidad 50 

29 
 PAPEL FOAMI ESCARCHADO DORADO 
DELGADO FLEXIBLE DE 1.5 mm a 2 mm 
PAQUETE X 10 UNIDADES 

Unidad 50 

30 BLOCKPAPELIRISX35HOJAS Unidad 50 

31 BLOCKPAPELMANTEQUILLA(ESCARCHADO) Unidad 21 

32 CARTÓNPAJAOCTAVOX50 Unidad 20 

33 CARTULINABRISTOLBLANCAPLIEGO Unidad 50 

34 CARTULINAIRISOCTAVOPAQUETEX10 Unidad 50 

35 CARTULINANEGRAPLIEGO Unidad 10 

36 
PAPEL CREPE SURTIDO LIGERO, ENTRE 
20G Y 30G 

Unidad 80 

37 PAPELSEDASURTIDO50X70CM Unidad 75 

38 COLBÓNPEGANTEGRANDEX225g Unidad 48 

39 TEMPERASSURTIDASX6UND20ml Caja 9 

40 PINCELESPLANOSPORX6UNID Unidad 4 

41 
LIBRA ASERRIN PARTÍCULAS FINAS 
COLORES SURTIDOS 

Unidad 30 

42 
MADEJA DE LANA de 50 gr COLORES PARA 
MANUALIDADES 

Unidad 30 
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43 
BANDAS DE CAUCHO RESISTENTE DE 
COLORES 

Caja 14 

44 
CAJA PARA ARCHIVO ANCHO 21 CM X 
26.5 CM X40CM 

Unidad 1000 

45 GANCHOCLIPSMARIPOSACAJAX50UND Caja 10 

46 
TONER REF. 80X, HP LASER JET PRO 400 
MFO M425dn 

Unidad 2 

47 
TONER IMPRESORA KYOSERA TK 1175, 
MODELO2604, 

Unidad 2 

48 
TONER IMPRESORA HP 151A O 151X, 
MODELO 4103. 

Unidad 4 

49 TONERIMPRESORAHP58A. Unidad 1 

50 

50 LÁPIZ DE COLOR: LONGITUD: 1.5 CM 
ANCHO 10.2 CM ALTO: 21.8 CM PESO: 90 
GR DISEÑO EN MADERA, COLOR LISO 
MINA RESISTENTE DE3.05MMDEDIÁMET  

Unidad 15 

 

Se realizo la entrega de los elementos de acuerdo al pedido solicitado por la entidad. 

 

 

 

 

 

Atentamente.  

YENI CONSTANZA VARGAS NUÑEZ  
R. LEGAL. DISTRIBUCIONES ANDAQUI SAS  
NIT 901.472.025-7 
C.C: 1115.791.621  
Teléfono: 310-887-9813 
E-mail: distribucionesandaquis.a.s@gmail.com 
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