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DATOS DEL INFORME

Informe mensual de actividades N. °5

Fecha de Presentacion: ; . | 01 al 19 de mayo del 2026 y del
02 de junio de 2026 Periodo del informe: | 5¢ . 57 4e mayo del 2026.

Nombre del Contratista; DANIEL JULIAN GALARZA APONTE

Nombre Interventor(a) o Supervisor(a): JUAN CARLOS MONCALENO TORRES

Valor del Contrato: $ 22.000.000 | Valor de Adicion: $ 0

DATOS DEL CONTRATO

Contrato No. 182 del 20 enero del 2026

Objeto: DAF10-CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR LA DIRECCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y TECNICA DEL INSTITUTO
MUNICIPAL PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE IBAGUE IMDRI.

CDP NO. 210 del 16 de enero de

2026 RP NO. 176 del 21 de enero de 2026

POLIZA No. N/A Fecha Acta de Aprobacién Pdliza: N/A

Plazo: Cuatro | Fecha de iniciaciéon Fecha de terminacién
(4) meses 22/01/2026 27/05/2026

Modificaciones al Contrato: Acta de suspension de contrato No.1y acta reinicio No.02.

EJECUCION DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL
PERIODO REPORTADO

Actividades realizadas y/o

productos entregados Soportes

Obligaciones Contractuales

Se notifica que en el Informe de Actividades No.
2 correspondiente al mes de febrero, se
1. Elaborar y presentar el Diagnéstico | evidencia de manera expresa la entrega oficial
Integral de Archivo. segun la del producto asociado a la obligacion pactada,
normativa de la entidad y el Archivo | conforme a los términos, condiciones 'y
General de la Nacién. alcances establecidos, quedando debidamente
soportado y verificable dentro del referido
informe.

Se verifica en el
informe namero 2 del
2026

2. Coordinar y supervisar actividades Se notifica que en el Informe de Actividades No.

de contratistas, proveedores y apoyos
técnicos relacionados con gestion
documental, digitalizacion ]
almacenamiento de documentos,
asegurando que sigan los
procedimientos establecidos

3 y 4 correspondiente al mes de marzo y abril,
se evidencia de manera expresa la entrega
oficial del producto asociado a la obligacion
pactada, conforme a los términos, condiciones
y alcances establecidos, quedando
debidamente soportado y verificable dentro del
referido informe.

Se verifica en el
informe nimero 3y 4
del 2026

El siguiente Registro fisico/digital es autorizado por el responsable del proceso y del Modelo Integrodo de Planeacidn y Gestidn,
para garantizor el uso de la versidn vigente. La copia o Impresidn diferente a lo publicado, serd considerada como documento no
controlodo y de uso Indebido, exime de responsabilidad de la Entidad. COPIA CONTROLADO
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3.Elaborar y presentar el plan de
accion de gestion documental 2026
2027.

Se notifica que en el Informe de Actividades No.
2 correspondiente al mes de febrero, se
evidencia de manera expresa la entrega oficial
del producto asociado a la obligacion pactada,
conforme a los términos, condiciones Yy
alcances establecidos, quedando debidamente

| soportado y verificable dentro del referido

informe.

Se verifica en el
informe numero 2 del
2026

4 Coordinar la ejecucibn de la
organizacioén técnica del Archivo de
gestion y central del IMDRI.

Durante el presente periodo se brindo
capacitacién a las contratistas del area de
Gestion Documental respecto a la organizacion
técnica de las historias laborales, abordando
aspectos relacionados con la correcta
ubicacién de las tipologias documentales
conforme al principio de orden original, la
incorporacién y  diligenciamiento de la
respectiva hoja de control, la implementacién
de carpetas de cuatro (4) aletas para la
adecuada conservacién documental y el
diligenciamiento del inventario documental, en
cumplimiento de los lineamientos archivisticos
establecidos.

Registro fotografico.

5.Actualizar los procedimientos de

gestion documental (fisica vy
electrénica) para garantizar la
integridad, autenticidad,

confidencialidad y disponibilidad de la
informacién.

Se notifica que en el Informe de Actividades No.
2 correspondiente al mes de febrero, se
evidencia de manera expresa la entrega oficial
del producto asociado a la obligacién pactada,
conforme a los términos, condiciones Y
alcances establecidos, quedando debidamente
soportado y verificable dentro del referido
informe.

~ Se verifica en el
informe numero 2 del
2026

Se notifica que en el Informe de Actividades No.
2,3 y 4 correspondiente al mes de febrero,
marzo y abril, se evidencia de manera expresa
la entrega oficial del producto asociado a la
obligacién pactada, asimismo la presentacion
ante el comité institucional de gestién vy
desemperio para su debida aprobacion.

Se verifica en el
informe ndmero 2,3 y
4 del 2026

6.Realizar capacitaciones y
asistencia técnica a todos los
funcionarios y contratistas
convocados. .

7.Elaborar procedimientos

documentales con el fin de realizar un
control y seguimiento a los archivos
fisicos y electrénicos.

Se notifica que en el Informe de Actividades No.
2,3 y 4 correspondiente al mes de febrero,
marzo y abril, se evidencia de manera expresa
la entrega oficial del producto asociado a la
obligacién pactada, asimismo la presentacion
ante el comité institucional de gestion y
desempeiio para su debida aprobacién.

Se verifica en el
informe nimero 2,3 y
4 del 2026

8.Elaborar y presentar informes sobre
&l estado de la gestion documental,
indicadores de desemperio,
actividades realizadas, hallazgos ¥
medidas correctivas.

Durante el presente periodo se realizd la
busqueda, evaluacién y andlisis de espacios
alternativos destinados al traslado vy
conservacion del Archivo Central e Histérico del
IMDRI, con el propdsito de mitigar las
inadecuadas condiciones locativas del depésito
actual, as/ como los riesgos asociados a la

Se adjunta la
evidencia al presente
informe. (Planos de
traslado y
adecuacion.

El siguiente Registro flsic
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presencia de murciélagos y otras plagas que
pueden afectar la salud laboral del personal y la
conservacion documental.

En este sentido, se identificaron diferentes
depdsitos con mejores condiciones de
infraestructura y conservacién, contemplando
igualmente la posible reubicacién del archivo
contractual correspondiente a las Jdltimas
vigencias, evidenciandose el cumplimiento
parcial de las condiciones técnicas requeridas
para la adecuada preservacion y administracion
de los documentos de archivo.

9.Apoyar la elaboracion ¥
actualizacién de documentos
institucionales  (actas, informes,

manuales, formularios) y colaborar en
otros procesos administrativos
cuando se requiera.

En el presente periodo apoyé la redaccién de
un derecho de peticién dirigido al consejo
territorial de archivos del Tolima, con el fin de
solicitar le concepto técnico de las Tablas de
Retencién Documental, asimismo una circular
enfocada sobre los canales de comunicacion
del equipo de gestion documental.

Se adjunta evidencia
del envid a los
correos
Institucionales

10.Realizar el apoyo a la Direccién
Administrativa, financiera y técnica en

la proyeccion de documentos
relacionados en cada proceso
asignado.

En el presente informe apoyé a la direccién
administrativa, financiera y técnica en la
elaboracién de los oficios de notificacion del
plan de accién de gestion documental al equipo
de gestion documental, asimismo en la
ejecucién de la circular sobre Aplicacion de
normas sanitarias a los Documentos de
Archivos.

Se adjunta evidencia
del envio a los
correos
Institucionales

11.Hacer seguimiento y control de las
Tablas de retencién documental.

Se notifica que en el Informe de Actividades No.
2 correspondiente al mes de febrero, se
evidencia de manera expresa la entrega oficial
del producto asociado a la obligacién pactada,
conforme a los términos, condiciones y
alcances establecidos, quedando debidamente
soportado y verificable dentro del referido
informe.

. Se verifica en el
informe numero 2 del
2026

12.Archivar documentacién en forma
continua y ordenada de la informacién
generada en la actividad.

En el presente periodo realicé el envié de los
documentos generados al correo institucional
de la direccion administrativa y al coreo
institucional de gestion documental sobre las
actividades ejecutadas como medio de
respaldo legal y técnico.

Se adjunta evidencia
del envio a los
correos
Institucionales

13.Realizar el apoyo a la Direccién
Administrativa, financiera y técnica en
la verificacién de requisitos para el
proceso de recepcion de cuentas y la
generacion del pago que cuenten con
los respectivos requisitos, firmas y
visados.

En el presente periodo no se realizé ninguna
actividad relacionada con la obligacion

El sigulente Registro fisico/digital es autorizado por el responsable del proceso y del Modelo Integrado de Planeacidn y Gestidn,
para garantizor el uso de la versidn vigente. La copia o Impresién diferente a lo publicado, serd considerada como documento no

bilidad de la Entidad. COPIA CONTROLADO
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14 Apoyar a la direccion
administrativa financiera y técnica en
los cierres fiscales y contables y en la
presentacion de informes a los
diferentes entes de control.

En el presente periodo no se realizé ninguna
actividad relacionada con la obligacién

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

Ninguna.

SUSCRIPCION DEL INFORME

Nombre Supervisor: JUAN CARLOS MONCALENO TORRES
SUPERVISOR CONTRATO

~ N
Firma: /Mgi
WA
EL CONTRATISTA:

Nombre Contratista;: DANIEL JU GALARZA APONTE

El sigulente Registro flsico/digital es autorizado por el responsable del proceso y del Modelo Integrado de Planeacion y Gestidn,
para garantizar el uso de fa versién vigente. La copia o impresidn diferente a lo publicado, serd considerada como documento no
controlado y de uso Indebido, exime de responsabilidad de la Entidad. COPIA CONTROLADO
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ANEXO _ INFORME_FINAL_05

4.Coordinar la ejecucion de la
organizacion técnica del Archivo
de gestion y central del IMDRI.

Durante el presente periodo se brindd capacitacion
a las contratistas del area de Gestion Documental
respecto a la organizacion técnica de las historias
laborales, abordando aspectos relacionados con la
correcta ubicacién de las tipologias documentales
conforme al principio de orden original, la
incorporacion y diligenciamiento de la respectiva
hoja de control, la implementacién de carpetas de
cuatro (4) aletas para la adecuada conservacion
documental y el diligenciamiento del inventario
documental, en cumplimiento de los lineamientos
archivisticos establecidos.

Registro
fotografico.

e Se adjunta registro fotografico:
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8.Elaborar y
presentar informes
sobre él estado de
la gestion
documental,
indicadores de
desempefio,
actividades
realizadas,
hallazgos y
medidas
correctivas.

Durante el presente periodo se realizé la busqueda, evaluacion y
analisis de espacios alternativos destinados al traslado vy
conservacion del Archivo Central e Histérico del IMDRI, con el
proposito de mitigar las inadecuadas condiciones locativas del
deposito actual, asi como los riesgos asociados a la presencia de
murciélagos y otras plagas que pueden afectar la salud laboral
del personal y la conservacién documental.

En este sentido, se identificaron diferentes depdsitos con mejores
condiciones de infraestructura y conservacién, contemplando
igualmente la posible reubicacion del archivo contractual
correspondiente a las ultimas vigencias, evidenciandose el
cumplimiento parcial de las condiciones técnicas requeridas para
la adecuada preservacion y administracion de los documentos de
archivo.

Se adjunta la
evidencia al
presente informe.
(Planos de traslado
y adecuacion.

4+ En el presente informe se deja la notificacién que los depdsitos de archivo
deberan ser unificados en 1 sola area, para llevar a cabo un mayor control
de la informacion almacenada y que ha sido objeto de investigacion por los
entres de control; en la siguiente imagen se identifica los depdsitos con mayor
vulnerabilidad de acceso y control; no se cuentan con un registro de camaras
de vigilancia, adicionalmente son depésitos que se custodian archivos que
se han investigado por parte de los entes de control:

Galaxy S24L
24 de enero de




Asimismo, se impartio instruccion a las contratistas de Gestion Documental, sefora
Luz Angela Rivera y Libia Sandoval, para realizar la verificacién de los inventarios
documentales en estado natural de los archivos fisicos conservados en los tres (3)
depdsitos identificados, con el fin de mantener un control parcial de la informacion
almacenada en dichas areas, garantizando asi su adecuada custodia, seguimiento
y control documental.

Finalmente, en el diagndstico integral de archivo se evidencian importantes
inconsistencias en el control y administracion de la documentacion tanto en los
archivos de gestion como en el Archivo Central del IMDRI. En este sentido, se deja
constancia de la necesidad de realizar inversion en mobiliario archivistico adecuado
y asignacién de un espacio para que se garantice la correcta custodia, conservacion
y organizacion de los documentos.

De igual manera, se resalta la importancia de restringir el acceso a las bodegas de
archivo y al area de contratacién unicamente al personal autorizado, con el fin de
fortalecer las medidas de seguridad, control y preservacion de la informacion
institucional. IMPLEMENTAR CAMARAS DE VIGILANCIA)

A Continuacién, se presenta los planos disenos para la custodia y salvaguardar de
todos los archivos distribuidos en diferentes depdsitos del IMDRI; esta area se
encuentra en el edificio de la carrera 5° con 42, coliseo mayor — zona de pin pong:

755 METROS

72 etartes del rodente
51 entantes fuce

[ ZONA DE MEZA PING PONG ]
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Registro fotografico del analisis volumétrico:

Finalmente, se adjunta la presentacion de los planos elaborados y la opcién de dos (2)
depdsitos por asignar.

OBSERVACIONES:

4+ Gestionar la ampliacion del archivo central, para proceder a recibir futuras
transferencias documentales primarias. (URGENTE) Hacinamiento total.

4+ Adquisicién de un sistema de informacion web para la administracion de la
correspondencia con sus firmas electronicas. (NO HAY CONTROL DE LAS
PQRSD) .

4+ Adquisicion de muebles para archivo (estanterias) para ubicar la documentacién que
seran objeto de transferencias documentales.

4+ Se debe llevar un mayor control de los procedimientos contractuales, se han
identificados errores de datos de la informacion.

Anexos: Correo electrénico del envio de la informacién — Presentacién de los planos.

Hasta una nueva comunicacion.

.110.176.088
Contratista
Profesional en Archivistica. T.P 692



ANEXO INFORME GENERAL FINAL

+ Obligacion 1: Elaborar y presentar el Diagndstico Integral de Archivo. segun la

normativa de la entidad y el Archivo General de la Nacion.

En el siguiente link se puede evidenciar el avance del 87% del diagndstico
integral de archivo del IMDRI, con sus respectivos componentes y volumetria:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1yDSwIBADXOOIG6wiYddxa9wViA

anf56/edit?usp=sharing&ouid=117143022324629210777 &rtpof=true&sd=tru

e

+ Volumetria Documental:

METROS LINEALES TOTALES

TIPO DE ARCHIVO ML
ARCHIVO CENTRAL 260
ARCHIVO GESTION (PARQUE | 50,63
DEPORTIVO)

ARCHIVO GESTION (CALLE 42) | 56,12
ARCHIVO HISTORICO 229

595,75

B ARCHIVO CENTRAL
® ARCHIVO GESTION(PARQUE
DEPORTIVO)

B ARCHIVO GESTION (CALLE 42)

ARCHIVO HISTORICO



+ Planos Técnicos de los depdsitos principales:

Link de consulta:
https://drive.google.com/file/d/1RcSMqgisHTbG3v9aVo4aim5BZLyrRXKIE/vie
w?usp=sharing

ARCHIVO HISTORICO
I 1

3 metros m
\ i D — 3 metros

N
\_

\

2.10 metros

3 metros

Link de consulta:
https://drive.google.com/file/d/ThN2SNx6ZxMP4VFMEcIP20N2YolCt08Li/vie
w?usp=sharing

+ Registro fotografico de la apertura y desarrollo del diagnostico en campo:







= Archivos identificados sin intervencion técnica y con alto grado deterioro:

+ Regqistro fotografico de la verificacion de la muestra: Se identificaron diversas
inconsistencias en todo el archivo del IMDRI, por ejemplo: Documentos con ganchos
metalicos, folios a lapiceros, archivos sin foliar, no cuentan con una totalidad de
inventarios documentales, alto grado deterioro de humedad, archivos con alto grado
de suciedad.




= Muestra estadistica sobre el estado actual de los documentos de archivo del
IMDRI:
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TECNICA DE PRODUCCION
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DESCRIPCION DOCUMENTAL
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%+ Obligaciéon 2. Coordinar y supervisar actividades de contratistas, proveedores y
apoyos técnicos relacionados con gestion documental, digitalizacion o
almacenamiento de documentos, asegurando que sigan los procedimientos

establecidos

En el presente informe realicé una charla técnica presencial a todos los contratistas y de plantas de
la direccion administrativa, financiera y técnica del IMDRI sobre las politicas generales de la gestion
documental, directrices de responsabilidad sobre la produccion y custodia de los archivos fisicos y

electrénicos.
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Asimismo, se realizd una reunién con los directivos del IMDRI con el fin de hacer la presentacion del

plan de trabajo sobre la modernizacién de la gestion documental.
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4+ Obligacion 4Coordinar la ejecucién de la organizacion técnica del Archivo de
gestion y central del IMDRI

En el presente informe realicé una reunidn presencial con las demas contratistas encargada
de la gestion documental del IMDRI con el fin de dar unas directrices técnicas y una canal
de comunicacion eficiente; uno de los planes de choque impartidos fue la elaboracion en su
estado natural de los contratos 2024 y 2025, ubicados en el edificio de la 45 con 5; con el
fin que sean identificados y controlados.
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Inicio del plan de trabajo: (Inventario estado natural contratos 2024, 2025,
edificio 42 con 5)

OBLIGACION ACTIVIDAD SOPORTE

2. Coordinar y supervisar
actividades de contratistas,

En el presente informe, ejecuté una reunién
con una de las lideres del modelo integrado

prove_:edores Yy @poyos tecnlc_:gs de planeacion y gestion MIPG, con el fin de Regls’tr_o
relacionados con gestion e o Fotografico
e verificar algunos procesos y procedimientos s
documental, digitalizacion o} ; o Iy Registro de
; relacionados con la politica de gestién X .
almacenamiento de documentos, Asistencia

documental y poder contribuir con su

asegurando que  sigan los : .
respectivo ajuste.

procedimientos establecidos
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~ PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO Cédigo: FOR-DE(MJC)-005
I MD RI ACTIVIDAD: Mejora Continua = —
¥ ——— |— ,

Ges\-°\dq_§o-\u~ﬂ'm, Gngl.\'on -Dgwmc-ﬂld\
| 2:30 |magaoon | e Portua A Decov o
_CARGO __DEPENDENCIA | CORREOELECTRONICO |  TELEFONO | FRMA
\,ioneq\ Cddes A. |Gdmdsta | DATP -cugAc_gma-\cb#. 3125961064 L__%/

1 onial ) . Galars A | (otratate Ef-”\w‘)owk[&ym’l%mwm 312261051% C’:ﬁ\

£ s e Mg sss Ramzrpta pov et ¥ Ow Modols teyrado de Paicacidn y Cealte, sjad pratii ¢ Uik I8 U vo s VYerrs Lo Coges & Ampreacn aferents o o
4 7 €% vro Indedibo, arime de respensebiided ov ls Ertded COMA CONTROLADA
Instituto Municipal Para el Deporte y la Recreacion de ibagué NIt 900 4046 8566
© Km 1 Via ACropuerto Peraies ~ IBAGUS = TOLIMA '3 310 349 77 57 £3 Imarlibaguediman. gov.co ne

@ wwwelmdrigoveco

OBLIGACION ACTIVIDAD SOPORTE

2. Coordinar y supervisar
actividades de contratistas, | En el presente informe ejecuté una reunion
proveedores y apoyos técnicos | con el equipo de gestion documental de la
relacionados con gestion | secretaria general y direccion administrativa
documental, digitalizacién o | con el fin de conocer el respectivo avance en
almacenamiento de documentos, | la organizacion de los contratos 2024 vy
asegurando  que  sigan los | demas novedades.

procedimientos establecidos

Registro
Fotografico

A e
Bt Ml R

Galaxy S24 Ultra
18 de marzouim2026'5:53 p.m.




Se notifica que en el Informe de Actividades No. 2
correspondiente al mes de febrero, se evidencia de manera Se verifica en el
expresa la entrega oficial del producto asociado a la | informe niumero 2

gl'aErI]a%Zragcééﬁrgzegf;ﬁéﬂ obligacién pactada, conforme a los términos, condiciones y del 2026
documental 2026 2027 alcances establecidos, quedando debidamente soportado y
’ verificable dentro del referido informe. Registro
En el presente informe el plan de accién de gestion Fotografico.

documental fue socializado con los directivos del IMDRI.

En el presente informe ejecuté una reunion con
las personas de apoyo de gestion documental del
IMDRI, con el fin de dar unas directrices técnicas
4.Coordinar la ejecucién de la | frente al avance de la politica institucional de Reqi -

o . ; o i . egistro fotografico
organizacion técnica del Archivo de | gestion documental; como puntos de partida la
gestion y central del IMDRI. organizacién electronica de los inventarios
documentales, ordenacién de los formatos de
gestion documental y gestionar el traslado de los
documentos al coliseo.
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6.Realizar
capacitaciones vy
asistencia técnica a
todos los
funcionarios y
contratistas
convocados.

En el presente informe capacité a los funcionarios y contratistas del
IMDRI; con el fin de dar a conocer el panorama general del diagnéstico
integral de archivo, la volumetria general de los metros lineales, el plan
de accion de gestion documental, criterios para la organizaciéon de los
archivos de gestion, responsabilidades de los funcionarios y contratista
de la organizacién técnica, pedagogia frente a la entrega de la
informacion fisica y electrénica, aspectos técnicos sobre la informacion
publica, clasificada y reservada.

Se adjunta
Registro
fotografico
Registro de
asistencia

Registro fotografico Capacitacién Gerencia 'y equipo contratista:

Galaxy S24 Ultra
18'de'marzo de 2026/8529 p.m:"

Galaxy S24 Ultra

19 de marzo de 2026 9:56 a.m.




Registro fotografico Capacitacion a la Direccion Administrativa, Financiera y Técnica:

Galaxy S24 Ultra
19 de marzo de 2026 2:20 p.m.




7.Elaborar
procedimientos
documentales con
el fin de realizar un
control y
seguimiento a los
archivos fisicos y
electrénicos.

En el presente informe construi y presenté al comité institucional
de gestion y desempefio los siguientes documentos:
actualizacion de la caracterizacion del proceso de gestién
documental, plan de accién de gestion documental, diagnostico
integral de archivo, instructivo de foliacion documental,
procedimiento de la planeacién documental, procedimiento para
la entrega de los documentos por motivos de retiro o
desvinculacion y los siguientes formatos:

@ FOR-GD-Rotulo cara baldas estante fijo
@ FOR-GD-Rotulo Gavetas Archivo

@ FOR-GD-Rotulo Para Estante Rodante
@ FOR-GD-XX_Inventario documental
2] FOR-GD-XX_Paz y salvo G.Doc

"9 FOR-GD-XX_Rotulo Carpeta Archivo
"E—j FOR-GD-XX-Hoja de Control

#2) FOR-GD-XX-Rotulo de Caja

Se anexa en fisico
Se envi6 al correo de
la direccion
administrativa y al
equipo de MIPG

Registro fotografico de

la sustentacion de los

documentos al Comité
IGYD

Registro fotografico sobre la presentacion ante el comité institucional de gestion y
desempeiio de los documentos anteriormente mencionados:

Galaxy-S24 Ultg
26 de marzo.daR0R




jueves, 26 de marzo de 2026 09:53:17
Carrera 2

Ibagué
Tolima

2. Coordinar y supervisar
actividades de contratistas,
proveedores y apoyos técnicos
relacionados con  gestion
documental, digitalizacién o
almacenamiento de
documentos, asegurando que
sigan los  procedimientos
establecidos

En el presente informe realicé el apoyo de
reporte del Formulario Unico de Reporte a la
Gestion FURGA, con el equipo de Modelo
Integrado de Planeacién y gestiéon MIPG; se
anexa la evidencia del debido reporte en la
politica institucional de gestion documental;
finalmente se adjunta un acta sobre las
reuniones articuladas con el equipo de MIPG.

Registro
Fotografico
Registro de

Reporte

Acta de Reunion.
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Gestiéon Documental

G 100%

Total de preguntas:10
Total de preguntas asignadas: O

E ASIGNACION DE PREGUNTAS

0 RESPONDER PREGUNTAS DE LA POLITICA
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X @
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4.Coordinar
ejecucion de
organizacion
técnica del Archivo
de gestion y central
del IMDRI.

En el presente periodo coordiné actividades segun el plan de
accion de gestion documental aprobado en el Comité
Institucional; el nuevo plan de trabajo fue notificado mediante
oficio a cada una de las contratistas que apoyan los procesos
técnicos y operativos; asimismo se obtuvo una reunion previa a
la explicacion de las actividades.

Actividades:

Ajuste del inventario documental en su estado natural de los afios
2011 hasta 2023 del asunto contratos.

Inicio de la Organizaciéon de las historias laborales, actos
administrativos, limpieza documental e incorporacion de la hoja
de control.

Registro
fotografico.
Registro Asistencia
Acta de Reunioén.
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Altitud: 1090

Velocidad:2. 3km/h
Numero de indice: 13384

Y :AY»\T

Se adjunta correo sobre el comunicado de notificacién. (correo)

6.Realizar
capacitaciones y
asistencia técnica a

todos los funcionarios y
contratistas convocados.

En el presente informe capacité al equipo de la oficina de
control interno, con el fin de dar a conocer los
lineamientos técnicos para la organizacion de los
archivos de gestion, orientacion para la identificacion de
las series y subseries documentales segun las tablas de
retencion documental y BANTER oficial del AGN.

Asimismo, se convocd a todo el equipo de gestion
documental de la direccion administrativa y secretaria
general, para dar presentar los nuevos procedimientos y
formatos aprobados en el comité institucional, asimismo
solucionar dudas e inquietudes sobre el plan de accién
que se esta ejecutando.

Se adjunta
Registro fotografico
Registro de
asistencia

+ Equipo de control Interno:




s Gﬁlaxy S24 Ultra
dé marzo de 2026 9:58 a.m.

+ Equipo de gestion documental:

o

23 3br 2026 13719 a.m.
3 Mia Aeropuerto Perales
.Ibagué

-~ Tolima

Altitud: 1a@6:0msnm
Velocidad:0.3km/h

Numero de indice: 1354




ATO: ASISTENCIA INTERNA




7.Elaborar

procedimientos +
documentales con el fin de realizar
un control y seguimiento a los +
archivos fisicos y electrénicos.
*
*

documentales

Formato de acta de transferencia Administrativa —

documental

En el presente informe actualicé y elaboré los
siguientes documentos:
Procedimiento para la transferencia Se envid al correo

Formato de indice electrénico

Formato de soporte migrado en CD

Se anexa en fisico

de la Direccion

Gestion
Documental

+ Finalmente se hace la entrega oficial de un archivo en DRIVE con
dominio para las encargas del archivo central y correo del supervisor
con el fin de poder recuperar la informacién que fue entregada en fisico
en cada informe mensual, asimismo la fue publicada en la pagina web

del IMDRI

Compartidos conmigo > PROYECTO IMDRI T.R.D...

| Tipo ~ H Personas ~ \ | Modificado ~ | \ Fuente ~ |
Nombre 4 Propietario
I3 Pro_Actas_CIGYD &i yo
I3 Pro_Diagnostico_Doc &i yo
I3 Pro_Historial_TRD Gi yo
B3 Pro_Inventarios_Documentales zi yo
BB Pro_Plan_Accién_GD ii yo
I3 Pro_Program_Gestiéon_Doc ii yo
I3 Pro_Tablas_Retencion_Documental proyectoimdri
B3 Pro_Tablas_Valoraciéon_Documental proyectoimdri

> Gestion_Docume

Fecha de modificacid
23 abr yo
23 abr yo
23 abr yo
23 abr yo
23 abr yo
23 abr yo
23 abr yo

23 abr yo

+ https://drive.google.com/drive/folders/1fxWE8dOyt00Z1wCh
0-HKKxYMKmFUTIMT?usp=sharing

NOVEDAD DE LAS OBLIGACIONES:

+ Se ha cumplido con todas las obligaciones que estan bajo mi
competencia como profesional en archivistica y bibliotecologia
segun la ley 14098 del 2010



IMDRI POR MEJORAR:

+ Con el diagnostico integral de archivo y plan de accion debidamente
elaborado bajo mi contrato deberan iniciar la elaboraciéon de los 9
instrumentos archivistico segun el Decreto 1080 del 2015

+ Gestionar la ampliacion del archivo central, para proceder a recibir futuras
transferencias documentales primarias. (URGENTE) Hacinamiento total.

+ Adquisicidon de un sistema de informacién web para la administracion de la
correspondencia con sus firmas electrénicas. (NO HAY CONTROL DE LAS
PQRSD).

+ Adquisicion de muebles para archivo (estanterias) para ubicar la
documentacion que seran objeto de transferencias documentales.

+ Se debe llevar un mayor control de los procedimientos contractuales, se han
identificados errores de datos de la informacion.

+ Continuar con el plan de accion enfocado en a la organizacién de los archivos
de gestidn y central del Instituto y dar cumplimiento con los tiempos.

+ Avanzar con el plan de mejoramiento de parte de la oficina de control interno.

Hasta una nueva comunicacion.

110.176.088
Contratista
Profesional en Archivistica. T.P 692



PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Cédigo: FOR-GD-006

) IMDRI Version: 01

vy FORMATO DE PAZ Y SALVO GESTION DOCUMENTAL |-Fecha: 26/03/2026
Pagina 1 de 1

FORMATO DE PAZ Y SALVO GESTION DOCUMENTAL

Fecha: '2 - Jua.Q - 20{6 Ciudad: jbc,:jn({ Entidad: __J M l:)el
Unidad Administrativa: D A F T

4 Quién entrega el Archivo Organizado:

Nombre Completo: T_)onmal . ("gg(gm A9 Identificacion: { {LLoE Tel:21326103 M4,

v ;
Cargo:(c(\"b&&%u (\*'\'h\)o . __Tipo de Vinculacién (Pgo,g&&doq Q\Q &ﬂwﬂms

Motivo desvinculacién o entrega cargo: Iqm;mcn\g do (ke 1Y) —

El supervisor revisa que la documentacion producida y administrada por el funcionario o
contratista cumple con las técnicas de organizacién de archivos; asimismo mediante este
documento aprueba que el funcionario o contratista cumple con la entrega de la siguiente
informacion:

4 Informe de gestidn sobre los archivos organizados. Folios____

4 Formato Unico de Inventario Documental. Folios____

Observaciones por parte Supervisor:

' Observac'ioneé._'por parte Lider Gestién Documental: E\ (m'\m\\\g\m\ \’M\Q L(A N\*ﬁw

- o\ gm\n%z S);%.jm) DR0E (on acssn edhded) Some
Ta o O\ 9 Aeto g0\ | .
.¢.4 Si el contratista o funcionario no administra y custodia informacion fisica y electrénica
deberd solicitar una certificacion al supervisor y adjuntar el paz y salvo. _— -

Datos del Supervisor: Datos del Lider Gestion Documental

VL4 Q\Klfv‘ Nombre ?nple 7z
4e

Nombre Co . >
Cargo: 2 -~ b TecC. Cargo: CAipoe CE657,4(
N 7
Firma: /\m Firma:@ o
[ 1 4

Instituto Municipal Para el Deporte y la Recreacion de Ibagué Nit: 900 406 856-6
Q@ xm 1 via Aeropuerto Per’ates « IBAGUE ~ TOUIMA QX 318 349 77 &7 @ |bagueimdrlimdri.gov.co no
O www.imdri.gov.co



‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 1110176088 GALARZA APONTE DANIEL JULIAN INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 154 N.21 sur 22 ORTEGA-TOLIMA 2643969 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-05 2026-05 320868772 9504155918 | 2026/06/23 2026/05/19 | BANCOLOMBIA 0 $638,500
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,200,000 $352,000 $2,200,000 $275,000 $2,200,000
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $2,200,000 $352,000 $2,200,000 $275,000 $0 $0 $2,200,000 $11,500 $0 $0
Ciudad: ORTEGA Depto: TOLIMA ( 1 Afiliados) $2,200,000 $352,000 $2,200,000 $275,000 $0 $0 $2,200,000 $11,500 $0 $0
1 |cc |1110176088 |GALARZA DANIEL |Z30301 | 30 $2,200,000 $352,000  EPS037[ 30 $2,200,000 $275,000 0 0 S0 14-23) 30 $2,200,000 $11,500| 0 $0 $0
Total Afiliados( 1) $2,200,000 $352,000 $2,200,000 $275,000 $0 $0 $2,200,000 $11,500 $0 $0

Pagina 1 de 2 2026/05/19 04:33 PM



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 1110176088 GALARZA APONTE DANIEL JULIAN INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 154 N.21 sur 22 ORTEGA-TOLIMA 2643969 Si
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-05 2026-05 320868772 9504155918 | 2026/06/23 2026/05/19 | BANCOLOMBIA 0 $638,500

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $352,000 S0 S0 $352,000
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $352,000 S0 S0 $352,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $11,500 S0 S0 $11,500
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $11,500 $0 $0 $11,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $275,000 $0 $0 $275,000
NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $275,000 $0 S0 $275,000

1 $638,500 $0 $0 $638,500

Pagina 2 de 2 2026/05/19 04:33 PM



=Z Bancolombia Van /

Comprobante en linea 19 May 2026 16:26
Pago PSE

Comercio Referencia 1

APORTES EN LINEA 191.156.229.132

Fecha Referencia 2

19 May 2026 16:26 CC

Numero de factura Referencia 3

9504155918 1110176088

Descripcion del pago Valor del Pago

Pago de la Planilla de aportes con $638.500
clave 9504155918

Numero de comprobante Costo de la transaccion
TR260519162624jTBR9s $0

Producto origen

Producto
*kk%k 8638




aportes

en

Se certifica que GALARZA APONTE DANIEL JULIAN identificado(a) con CC 1110176088 realiz6 los siguientes aportes al Sistema de Seguridad Social para DANIEL
JULIAN GALARZA APONTE identificado(a) con CC 1110176088

linea

Certificado de Aportes

- Novedades

q Tipo Fecha n 2 A q P - e

Clave Planilla Clave Pago Planilla Pago Riesgo Codigo Administradora Concepto Periodo Dias e e e len [em el e o e e e e T e [ T Tarifa Cotizacion
COTIZACION

9504155918 | 320868772 | 1 |2026-05-19| EPS |EPS037| NUEVAEP.s. S 202605 | 30 125%|  $275,000
COTIZACION

9504155918 | 320868772 | 1 | 2026-0519| AFPp | 230301 PORVENIR bty | 202605 | 30 16%|  $352,000
FONDO DE

9504155918 | 320868772 2026-05-19 | AFP | 230301 PORVENIR SOLIDARIDAD 2026-05 | 30 $0
PENSIONAL
SUBCUENTADE | SUBCUENTA DE

9504155918 | 320868772 2026:05-19 | AFP | 230301 | SUECUERTA DE BCIENIAOE | 202605 | =0 $0
COTIZACION

9504155918 | 320868772 2026-05-19 | AFP | 230301 PORVENIR VOLUNTARIA 202605 | 30 0% $0
EMPLEADOR
COTIZACION

9504155918 | 320868772 2026-05-19 | AFP | 230301 PORVENIR VOLUNTARIA 202605 | 30 0% $0
AFILADO
POSITIVA !

9504155918 | 320868772 2026-05-19 | ARL | 1423 | COMPARIADE CONIZACION 202605 | 30 0.522% $11,500
OBLIGATORIA

SEGUROS

COTIZACION

9502515262 | 248302496 | 1 |2026-04-23| EPs |EPS037| NUEVAEP.S. SR 202604 | 30 125%|  $275,000
COTIZACION

9502515262 | 248302496 | 1 | 2026-0423| aFPp | 230301 PORVENIR ey 2026:04 | 30 16%|  $352,000
FONDO DE

9502515262 | 248302496 2026-04-23 | ArP | 230301 PORVENIR SOLIDARIDAD 2026:04 | 30 $0
PENSIONAL
SUBCUENTADE | SUBCUENTA DE

9502515262 | 248302496 20260423 | AFP | 230301 | SQECUERTA DE e OF | 202604 | 20 $0
COTIZACION

9502515262 | 248302496 2026-04-23 | AFP | 230301 PORVENIR VOLUNTARIA 2026:04 | 30 0% $0
EMPLEADOR
COTIZACION

9502515262 | 248302496 2026-04-23 | AFP | 230301 PORVENIR VOLUNTARIA 202604 | 30 0% $0
AFILADO
POSITIVA .

9502515262 | 248302496 2026-04-23 | ARL | 1423 | COMPARNIA DE LOJZACloN 2026-04 | 30 0.522% $11,500
OBLIGATORIA

SEGUROS

COTIZACION

9500900691 | 164545717 | 1 |2026-03-24| EPS |EPS037| NUEVAEP.S. 5 e 202603 | 30 125%|  $275,000
COTIZACION

9500900691 | 164545717 | 1 |2026-03-24| aFPp | 230301 PORVENIR A 202603 | 30 16%|  $352,000
FONDO DE

9500900691 | 164545717 2026-03-24 | AFP | 230301 PORVENIR SOLIDARIDAD 202603 | 30 $0
PENSIONAL
SUBCUENTADE | SUBCUENTA DE

9500900691 | 164545717 2026-03-24 | AFP | 230301 | SQECUERTA DE e or | 202603 | =0 $0
COTIZACION

9500900691 | 164545717 2026-03-24 | AFP | 230301 PORVENIR VOLUNTARIA 202603 | 30 0% $0
EMPLEADOR

Pagina 1 de 2




en

aportes
linea

Certificado de Aportes

5 Novedades
A Tipo Fecha n = A q a - 2
Clave Planilla Clave Pago Planilla Pago Riesgo Codigo Administradora Concepto Periodo Dias Tl el len e e e e e e e lem e [ T Tarifa Cotizacion
COTIZACION
9500900691 | 164545717 2026-03-24 | AFP | 230301 PORVENIR VOLUNTARIA 2026-03 | 30 0% $0
AFILADO
POSITIVA :
9500900691 | 164545717 2026-03-24 | ARL | 1423 | comPARIA DE COIIZASION 202603 | 30 0.522% $11,500
OBLIGATORIA
SEGUROS
COTIZACION
9500159978 | 84410568 I |2026-0223| EPs |EPso37| NUEVAEPs. b 202602 | 30 X 125%|  $275,000
COTIZACION
9500159978 | 84410568 I |2026-0223| AFP | 230301 PORVENIR Sty 2026:02 | 30 X 16%|  $352,000
FONDO DE
9500159978 | 84410568 2026-02-23 | AFP | 230301 PORVENIR SOLIDARIDAD 2026:02 | 30 X $0
PENSIONAL
SUBCUENTADE | SUBCUENTA DE
9500159978 | 84410568 20260223 | AFP | 230301 | SECUERTA DE oo | 202602 | =0 X $0
COTIZACION
9500159978 | 84410568 2026-02-23 | AFP | 230301 PORVENIR VOLUNTARIA 2026:02 | 30 X 0% $0
EMPLEADOR
COTIZACION
9500159978 | 84410568 2026-02-23 | AFP | 230301 PORVENIR VOLUNTARIA 202602 | 30 X 0% $0
AFILADO
POSITIVA
9500159978 | 84410568 2026-0223 | ARL | 1423 | comPARIA DE COTIZACION 202602 | 30 X 0.522% $11,500
OBLIGATORIA
SEGUROS
COTIZACION
9499246104 | 38244607 I |2026-0205| EPs |EPso37| NUEVAEPs. SN 202601 | 30 X 125%|  $250,000
COTIZACION
9499246104 | 38244607 I |2026-0205| AFp | 230301 PORVENIR Sedlptien 202601 | 30 X 16%|  $320,000
FONDO DE
9499246104 | 38244607 2026-02-05 | AFP | 230301 PORVENIR SOLIDARIDAD 202601 | 30 X $0
PENSIONAL
SUBCUENTADE | SUBCUENTA DE
9499246104 | 38244607 2026-02:05 | AFP | 230301 | SECUERTA D et ian | 202601 | =0 X $0
COTIZACION
9499246104 | 38244607 2026-02-05 | AFP | 230301 PORVENIR VOLUNTARIA 202601 | 30 X 0% $0
EMPLEADOR
COTIZACION
9499246104 | 38244607 2026-02-05 | AFP | 230301 PORVENIR VOLUNTARIA 202601 | 30 X 0% $0
AFILADO
POSITIVA
9499246104 | 38244607 2026-02-05 | ARL | 1423 | COMPARIADE OCSLTlg:%%’}‘A 202601 | 30 X 0.522% $10,500
SEGUROS

Este certificado se expide el dia 2026-06-04 a las 09:18.
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