1.  Objeto

SECRETARIA DE EDUCACION DISTRITAL Proceso
IED COLEGIO EL JAZMIN Interno
NIT : 830.019.043 - 1 Direccién: CALLE 1H 40D 13 Teléfono: (601)7209506 010

ESTUDIO DEL SECTOR Y/O MERCADO DE JUNIO DE 2026

La Entidad requiere contratar un proveedor para el proceso de: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPEL TAMANO CARTA Y OFICIO PARA LAS
DIFERENTES AREAS DE LA INSTITUCION SOLICITADO POR LOS ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES DEL COLEGIO EL JAZMIN IED VIGENCIA

2026.

2. Justificacion

SE HACE NECESARIO CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPEL TAMANO CARTA Y OFICIO PARA LAS DIFERENTES AREAS DE LA
INSTITUCION SOLICITADO POR LOS ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES DEL COLEGIO EL JAZMIN IED VIGENCIA 2026.

Teniendo en cuenta lo anterior se requiere dar cumplimiento a la normatividad vigente, para lo cual el Colegio ha realizado un diagnéstico que ha
permitido identificar y verificar todas las necesidades de la institucion.

3.  Objetivo del Estudio

3.1

3.2

3.3

34

El presente estudio tiene como objetivo realizar un analisis de la oferta y demanda del mercado, con el fin de Contratar un proveedor que
otorgue: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPEL TAMANO CARTA Y OFICIO PARA LAS DIFERENTES AREAS DE LA INSTITUCION
SOLICITADO POR LOS ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES DEL COLEGIO EL JAZMIN IED VIGENCIA 2026.

Conocer las caracteristicas fundamentales que conforman el sector del mercado que garantice el cumplimiento del objeto a contratar, las
personas naturales y juridicas, que conforman este segmento del mercado y que cuenta con la capacidad de suplir esta contrataciéon por
parte del FSE.

Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de seleccion, garantizando la pluralidad de
oferentes y su seleccion objetiva.

conocer los precios del mercado y asi establecer un presupuesto base que nos sirva para realizar el proceso a contratar.

4. Ficha Resumen

Ficha de Resumen Estudio de Mercado

Requerimiento
CONTRATAR EL SUMINISTRO DE PAPEL TAMANO CARTA Y OFICIO PARA LAS DIFERENTES AREAS DE LA INSTITUCION
SOLICITADO POR LOS ADMINISTRATIVOS Y DOCENTES DEL COLEGIO EL JAZMIN IED VIGENCIA 2026.

Area solicitante Rectoria
Proveedores Consultados 3 Participaron 0 % de Partic. 0%
Fecha inicio del estudio 5/06/2026 Fecha finalizacion 5/06/2026

($4.715.000) Cuatro Millones Setecientos Quince Mil Pesos M/Cte
Valor estimado del contrato

(20) Veinte Dias contados a partir del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de

Plazo Estimado de
perfeccionamiento y/o hasta el 31 de diciembre de 2026

ejecucion

i6n Réai E ial - FSE
Modalidad de contratacion Contratacién Régimen Especial - FS

Se analizaron algunos de los procesos publicados en la Pagina de SECOP 2 de objetos iguales y similares proceso con las cuales se determind el
presupuesto para la presente convocatoria.

5.  Analisis de la Situacion Actual

5.1

Histérico de la Contratacion

Se reviso la base de datos de contratacion del FSE sobre contrataciones anteriores para este objeto, asi como contrataciones similares en
el sistema electrénico de Contratacion Publica SECOP, que nos permitan definir parametros claves para la estructuracion del proceso
contractual, permitiendo sustentar y seleccionar desde la eficiencia, eficacia y economia la decision de escoger la modalidad de
contratacion, la eleccion del proveedor y la forma en la que se pactara el contrato.

Para identificar experiencias de contratacion similares que permitan definir parametros clave para la estructuracion del proceso contractual,
se identificaron procesos de contratacion de manera aleatoria en el sistema electrénico de Contratacion Publica SECOP procesos
adelantados por los Fondos de Servicios Educativos de Bogota con relacién a la actividades a ejecutar, permitiendo sustentar y seleccionar
desde la eficiencia eficacia y economia la decisién de escoger la modalidad de contratacién, la eleccién del proveedor y la forma en que se
pactara el contrato.

6. Analisis del Entorno

6.1

Andlisis Proveedores en el mercado

Durante el andlisis de potenciales proveedores para contratar la necesidad requerida por la IED, de conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas en la ficha técnica, se identifico6 que por lo menos (3) empresas podrian cumplir con los requerimientos establecidos
en las mismas, a las cuales se procedié a enviar solicitud de cotizacion.

Como resultado de lo anterior, de estas empresas (0) enviaron cotizacion, las demas empresas no manifestaron interés alguno.
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Aspectos Técnicos
El objeto del Contrato debe ser entregado bajo los lineamentos dados por la Institucion.
Andlisis de la oferta
CODIGO CllU DESCRIPCION ACTIVIDAD ECONOMICA
4761 Comercio al por menor de libros, periédicos, materiales y articulos de papeleria y
escritorio, en establecimientos especializados

Estudio de Costos

Se requirieron a posibles oferentes, con el fin de obtener un valor ajustado a las condiciones de mercado, solicitando discriminacién del
costo mas el impuestos al valor agregado (IVA) a los oferentes que les aplique éste impuesto, se recibieron (3) tres cotizaciones, ademas
se analizaron algunos de los procesos publicados en la Pagina de SECOP 2, catélogos de la TVEC o en Internet de objetos iguales y
similares que nos permitieron encontrar el prespuesto que manejara el presente proceso

Precios Promedio del Mercado.

De acuerdo a las cotizaciones allegadas y el valor historico consultado en el Secop, se determiné el valor promedio calculado dado un
conjunto numérico de datos, x1, x2, ..., xn, se define su media aritmética como la suma de cotizaciones recibidas dividido entre la cantidad
de las mismas y de acuerdo a los requerimientos técnicos que se visualizan a continuacién.

Requerimientos Comparados

Valores totales incluido IVA
1-Cotizacion | 2-Cotizacion | 3-Cotizacion

Cant. | Und/Med Descripcion Historico/Secop Promedio Aritm.
20 | Unidad Caja de 10 Resmas de papel tamafio Carta $  3.000.000 $  3.000.000
759 Blanco
10 | Unidad Caja de 10 Resmas de papel tamafio Oficio $  1.715.000 $  1.715.000
759 Blanco
Cotizante Valor Cotizado

Historico / Disponible Ctto Bolsa -

4.715.000

& hH P PP

Promedio del Estudio de Mercado IVA incluido

Dado lo anterior se define la media aritmética como el mejor modelo para calcular el presupuesto oficial de este proceso, basados en los valores
presentados por los proponentes como cotizacion para la adquisicion de los bienes o servicios descritos dentro de las especificaciones técnicas de
este proceso y en vista que entre los valores cotizados no contempla una diferencia significativa o mayor dispersion, y atendiendo el valor asignado
en el plan de compras se estipula como presupuesto oficial: ($4.715.000) Cuatro Millones Setecientos Quince Mil Pesos M/Cte

Clasificacion por Codigo UNSPSC

14111506 14111507

Aspectos Legales

Articulos 1518 y 1519 del Cdédigo Civil: Objeto y causa licita.

Manual de contratacién interno de la I.E.D.

Articulo 50 de la Ley 789 de 2002: Establecer el cumplimiento del pago de los aportes parafiscales.
Inexistencia de inhabilidad o incompatibilidad legal para contratar con el Estado.

Andlisis del Riesgo

10.1

10.2

Tipificacién, estimacion y asignacion de riesgos previsibles

La LLE.D. ha realizado el analisis de los riesgos desde la perspectiva técnica, econdémica y juridica para adelantar el presente proceso
contractual de conformidad con lo establecido por Colombia Compra Eficiente para el manejo del riesgo previsible de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto estos expidan.

Riesgos del proceso y que asume el contratista seleccionado

10.2.1 Toda norma de obligatorio cumplimiento para el Colegio, que modifique las condiciones pactadas en el contrato, sobre todo en cuanto
a las clausulas que contienen obligaciones del contratista, seran introducidas al contrato, sin que medie negociacion alguna con el
contratista, toda vez que el Colegio no tiene la facultad de negociar apartes normativos de obligatorio cumplimiento.

10.2.2 De acuerdo con las leyes legales vigentes, durante el desarrollo del contrato no podra haber incrementos o modificaciones al valor
pactado, pues el proponente debe prever y asi mismo asumir todos los riesgos inherentes a la contratacion, incluido el aumento o
mejoramiento de precios en el mercado.

10.2.3 El proveedor de bienes o servicios debe prever los riesgos de seguridad industrial, riesgos laborales y riesgos de abastecimientos,
que tiene implicita la actividad contratada, ya que estos seran responsabilidad del contratista.
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10.3 Calificacion especifica de riesgos asociada al proceso

El IED COLEGIO EL JAZMIN. evaltia cada uno de los riesgos identificados, estableciendo el impacto de los mismos frente al logro de los
objetivos del Proceso de Contratacion y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacion tiene como fin asignar a cada Riesgo una calificacion
en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la valoracién de los Riesgos identificados y las acciones que se deban
efectuar.

10.4 Monitoreo para mitigacion los riesgos.

El IED COLEGIO EL JAZMIN configurara herramientas adecuadas de seguimiento y control para la eficaz ejecucion del contrato, se pactan
clausulas excepcionales y se estipula que en la forma de pago del contrato se prevé un esquema adecuado de verificacion de cumplimiento.

El IED COLEGIO EL JAZMIN realizara un monitoreo constante a los Riesgos del Proceso de Contratacion pues las circunstancias cambian
rapidamente y los Riesgos no son estaticos. La matriz y el plan de tratamiento seran revisadas constantemente y si es necesario, hacer
ajustes al plan de tratamiento de acuerdo con las circunstancias.

El IED COLEGIO EL JAZMIN evalta cada uno de los Riesgos identificados, estableciendo el impacto de estos frente al logro de los
objetivos del Proceso de Contratacién y su probabilidad de ocurrencia. Esta evaluacion tiene como fin asignar a cada Riesgo una calificacion
en términos de impacto y de probabilidad, la cual permite establecer la valoracion de los Riesgos identificados y las acciones que se deban
efectuar.

Tabla 4 - Valoracion del Riesgo

Dificulta |a sjscuicn —_— Cbetrgs | Perturba |a ejecucion
Obstruye la ejecucién | 9l contrato de manera d:’:::: [t d:rar siscucion del contrato del conirato de manera
el contato o re | baia, aplicanda medidas rato sin sustancialments grave imposibilitando la
c:: 2 ;B::Bne il minimas se pusden &l beneficio para pero aun asi penmite i Ee D
[nirascendients. lograr &l obisto las partes. Ia cansacucian dal ey
‘coniractual, objeto contractusl,
Los sobrecostos Los sobrecostos G&r::;ﬂ:"mmmdﬂr Iromn Impacte sobre
sol or el valor del contrato
Califica no representan mas del | no represantan més del contrale antre o cRCo ;nhe e el valor del contrato en
Monetaria UG por ciento (1% cinGo por ciento (5%} (5% y 8l auincs par (15%) v o treinta por '“acsie"ni";“a'““’]p“
del valor del contrato, del valor del contrato, cianto (159). ciento (30%). .

Modearado

Raro {pusde oourric
excepoiond ments)

Imprebatle ipuede
ocurrr ocasiond:

Posible {puede ocurrir
en cualquier
momentcﬁ'uluro@

Probable
robablementa va 4
a ocuni)
‘Casi ciarto (ocurms en

la nayeeia de 5
crcunstancias)

Valoracion del
Riesgo

Categoria
8,9y 10 Riesgo extremo
Riesgo alto

5 Riesgo medio

Riesgo bajo

11 Observaciones

Observaciones: Los documentos del proceso forman parte de este y definen igyd|mente las actividades, alcance y obligaciones del proceso actual.
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