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JUNIO 2026

ESTUDIOS DE OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA |

Tipo de contratacion.

| Contrato de Obra ‘ | Prestacién de servicios
Prestacidn de Servicios Profesionales
Prestacién de Servicios Apoyo

‘ Suministro ‘ X

El suscrito Rector de la INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE del Municipio de Sincelejo — Sucre, se
permite elaborar el presente estudio de oportunidad y conveniencia para la siguiente contratacion.

ADQUISICION DE MATERIALES Y ELEMENTOS DE ASEO, LIMPIEZA, DESINFECCION Y CAFETERIA PARA LA
INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE.

Teniendo en cuenta la naturaleza del servicio a contratar y la evidencia de la necesidad que debe
satisfacer la entidad, resulta. m@mdblédd&aggf el cofrespondiente proceso de contratacion
‘ nb@‘&bjetwos‘pamlalbuana marcha’? efective cumplimiento de los cometidos de
SIg e ion del contratista y la consecuente
contratacion,“para o 3 0 en el acuerdo no. 05 de marzo 06 de
2023, en aplicacién|a la/contratacion inferior a 20 salarios-minimos legales mensuales vigentes de los
recursos de los Fond )s)Z{e Serviciog Educativos” y el de el 2008 y decreto 1075 de 2015.

S
‘ 1. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA CONTRATACION
La presente contratacion, tiene como JWreglc mentado por el Decreto 4791 del afio
2008 hoy subrogado por el de 15, por el|cual se reglamenta parcialmente los

articulos 11, 12, 13

como administrador
ademas facultad para reglamentar los procedimientos, formalidades y garantias, cuando no deban
observarse las normas.-de la confratacion estatal, tal como se prevé en su Art. 17 del Decreto arriba
mencionado: y el Articulo~2.3.1.6.3.5 del Decret()/l075 de 2015 y el manual de contratacién de la
institucion.

, eblcual establece en su articulo 17 que los Rectores

“Articulo 17. Régimen Contratacion: elebracidn de contratos a que haya lugar con
recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta sujecidn a lo dispuesto en
el estatuto contractual de la administracion publica, cuando supere la cuantia de veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes.

Si la cuantia es inferior a los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes se deben
seguir los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por el consejo directivo, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001, y en todo caso siguiendo los
principios de transparencia, economia, publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los
postulados de la funcion administrativa.”

Por lo anterior, el Consejo Directivo, mediante acuerdo no. 05 de marzo 06 de 2023, aprobd el Manual de
Contratacién, que reglamenta los procedimientos de contratacion que deberad adelantar la Institucion
Educativa, cuando la necesidad que pretenda satisfacer no supere los 20SMMLV.

1.2. ANALISIS DEL COSTO

Para la asignacion del presupuesto de la presente contratacidn, se efectué de acuerdo al andlisis del
mercado solicitando 3 COTIZACIONES a empresas del sector, con especificaciones técnicas que se sefialan
en el presente estudio.

ITEM COTIZACION NO. 1 COTIZACION NO. 2 COTIZACION NO. 3

1 $18.277.800 $15.989.000 $ 16.769.100

En el presente proceso en la Institucién educativa San José, teniendo en cuenta los criterios antes
mencionados, se determina para la presente contratacion la suma de $ 17.011.966
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Incluidos el transporte, impuestos y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y demas
gastos que se causen para la suscripcidn, legalizacién y ejecucién del contrato

NOTA: Este Valor incluye todos los gastos en que deba incurrir el contratista para cumplir el objeto del
contrato, los impuestos y descuentos de Ley a que haya lugar.

1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

Se realiza con el ofrecimiento mas favorable para la Institucidn y los fines que ella busca y de acuerdo a
los lineamientos establecidos en el manual de contratacion de la Institucion educativa SAN JOSE
caracter oficial del Municipio de Sincelejo para reglamentar el régimen especial aplicable a las
contrataciones cuya cuantia sea menor o igual a 20 SMLMV, conforme a las disposiciones legales vigentes
y en especial las contempladas en los articulos, 11, 12,13 y 14 de la Ley 715 de 2001; articulos
reglamentados por el decreto 4791 de 2008 y sus modificaciones y adiciones y compilados en el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Educativo 1075 de 2015.

NOTA. En todo caso—ta verificacion /de, les fequisitos enunciados se realizara de acuerdo a los

procedimiento Ieng&éﬁ“eT’ac%qu jg@g,uer%’ﬁb:ﬂS ‘
.y - con v ”

reto.4791 del 2008

El Unico criterio de seleccion que se tendr&ien cuenta serd el menor precio.

- ———— A

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

Dentro de los estamentos que iWn Educativa SAN JOSE se encuentra la direccidn

administrativa como|unidadiestratégica’que dirige, coordina, controla y evalua los procesos de apoyo y
de gestidén de la infr@estructura~de la institucion,/en, ¢concordancia con las politicas Institucionales,
atendiendo los requerimientos para el desarrollo”institucional y el plan de compras que incluye el
mantenimiento, adecuacion, construceidon;,—etc. de/:‘as diferehtes instalaciones que conforman dicha
Institucidn Educativa.

En el numeral 4° del articulo 11 del Dec 1 de 2008 el legislador preceptud: “...Los recursos sdlo
pueden utilizarse en los siguientes conceptos, siempre que guarden estricta relacion con el Proyecto
Educativo Institucional: 4. Adquisicién de bienes de consumo final que no son objeto de devolucién,
como (..) elementos de aseo, cafeteria (..) o cualquier otro necesario para el establecimiento
educativo...”

Con fundamento en lo anterior, se requiere para el normal funcionamiento de los procesos estratégicos y
misionales, el suministro de elementos de aseo en general, para brindar un ambiente laboral y académico
armonico para la comunidad estudiantil, cuerpo de docentes, personal administrativo y visitantes.

Aunado a lo referido, se busca garantizar y respetar la integridad de nuestros nifios, nifias y adolescentes,
darles un trato digno y respetuoso a sus derechos, asegurando el cubrimiento del servicio educativo, su
acceso y permanencia.

Por consiguiente, los elementos de aseo seran utilizados en las labores diarias de aseo, limpieza y
desinfeccién de las aulas de clases, oficinas, pasillos y baterias sanitarias; Asi mismo, se pretende la
conservacién de los bienes muebles e inmuebles evitando que se deterioren, brindando a los servidores
publicos y estudiantes un ambiente de trabajo sano, libre de contaminacidn que pueda afectar su salud y
el normal funcionamiento de sus funciones y actividades.

En conclusion, resulta indispensable e imperativo garantizar la limpieza 6ptima del plantel educativo, asi
como el suministro de cucharas y vasos para dotar el comedor estudiantil, dado que la carencia de estos
elementos puede tener efectos sobre la salud, la seguridad, la calidad de los servicios y en general, la
eficiencia del sistema educativo. Del mismo modo, se requiere dotar de productos consumibles para el
buen desarrollo y el bienestar de los servidores y usuarios.

Por lo anterior expuesto se hace necesario la contratacion de una persona natural o juridica para que
suministre estos elementos y que a su vez facilite los procesos legales y constitucionales atribuidos a la
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institucion, haciéndolos mas efectivos y objetivos en pro del desarrollo y funcionamiento de la
institucion.

Poblacién beneficiaria: LOS ESTUDIANTES Y COMUNIDAD EDUCATIVA EN GENERAL
Considerando lo establecido en la Ley 715 de 2001, el Decreto 4791 de 2008, se analiza la
conveniencia de suscribir el presente contrato, para el cumplimiento de los fines de la Institucion

Educativa.

Lugar de ejecucién. El contrato se desarrollard en la Sede Principal de la Institucidn Educativa SAN JOSE.

2.1. Descripcion del objeto a contratar, especificaciones esenciales e identificacion del contrato a
celebrar.

2.1.1. Objeto.

. “C\é)l1 Edllc

IALES ¥ ELEMENTOS.DE ASEO; LIMPIEZA, DE

ADQUISICIO INFECCION Y CAFETERIA PARA LA
INSTITUCION ED
Para la realiza€id

gue se necesitan para el desarrollo del respectivo contrato s

del ob O 0O O O

ducativa, Los Servicios o materiales
etallan a continuacion:

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

ITEM DESCRIPCION Bl EMENTO. | PRESENTACION | CANTIDAD
1| Recogedor de basura sencillo con mango 120 cm UNIDAD 12
2| VARSOL X 20LTS PIMPINA 3
3 | Bolsa Baja Densidad Verde 23x31" CL1.3 PQx10u PAQUETE 150
4 | Bolsa Negro Jumbo 100x110cm PQx10u PAQUETE 200

Bolsas papelera 40 cm x 50 cm blanca x30
5 | unidades PAQUETE 20
6 | TRAPERO GRANDE UNIDAD 50
7 | ESCOBA DE PLASTICO GRANDE UNIDAD 50
8| PAR DE GUANTES TALLA 8 PAR 10
9 | Esponja Eterna UNIDAD 12
10 | CREOLINA CONCENTRADA x PIMPINA PIMPINA 1
11 | Hipoclorito industrial PIMPINA 30
12 | Limpiador Desinfectante X 20 LTS PIMPINA 16
13 | PAQUETES VASOS TINTEROS X 50 PAQUETE 150
14 | CAFE MOLIDO X LIBRA LIBRA 60
15 | AZUCAR X LIBRA LIBRA 30
16 | Rastrillo metalico de 22 dientes UNIDAD 12
17 | ESCOBAS DE VARITA UNIDAD 18
18 | BULTO DE DETERGENTE EN POLVO X 20 KG BULTO 8
VALDES DE PLASTICO DE 15 LTS SENCILLO con
19 | escurridor UNIDAD 10
20 | PANOLA ROJA UNIDAD 6
insecticida aerosol mata insectos voladores
21|400ml UNIDAD 8
Ambientador Spray Frescura Ambiental Frutos
22 | Rojos x 400ml UNIDAD 8
23 | LIMPIATECHOS CON PALO UNIDAD 4
24 | TANQUE SIN TAPA DE 25 LTS UNIDAD 10
25 | TERMO PARA CAFE DE 1 LITRO UNIDAD 2
26 | BALDE PLASTICO DE 80 LITROS CON TAPA UNIDAD 1
27 | DESMANCHADOR DE PISO X PIMPINA PIMPINA
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\ 2.1.2. Cddigo de clasificador de bienes y servicios: | |

Segun el clasificador de bienes y servicios el objeto a
especificaciones:

contratar se encuentra dentro de las siguientes

Bienes y/o servicios

Clasificacion (UNSPSC)

Papel de imprenta y papel de escribir/Pinturas de
esmalte / Suministros para aseos /Soluciones de
limpieza y desinfeccion/ Kits de limpieza/ Menaje y

14111500;31211501;47131700;47131800;
47132100;48101800;49221500;52131700;
52151800;52152300;56121300

utensilios de cocina/Accesorios para deporte/
Accesorios y ferreteria para tratamiento de
ventanas/ Bateria de cocina doméstica/ Suministros
de cocina doméstica/ Accesorios de instalaciones
educativas generales

[ oo Edueg. |

2.1.3. Valor y forma de pago.
'%e $17.011.966 IVA INCLUIDO

acionales,

Para efectos legales éste contrato tiene un valor presupuestal d

Incluidos todos los i pd#tgs_taw\trlbucmne departamentales y municipales que se

alor del contrato una vez finalizada la ejecucién y
certificacion |expedida por los encargados de la

2.1.4. Plazo de Ejecucidn: |
El plazo de ejecucion s\e\rjf/de/cinco (08) dias calendario contadoa partir del de la fecha de suscripcion del
acta de iniciacion. El contrato se entiende perfeccionado conda firma del contrato. Para su ejecucién se
requerirda de la aprobacidon. deslas garantias_siga <€ll ubiere lugar y la expediciéon del registro
presupuestal.

2.1.5. Imputacién presupuestal

Certificado Presupuestal Nimero: 010
Fecha de expedicion: 02/06/2026
Valor: $17.011.966

Cadigo Rublo Presupuestal 2.1.2.02.01.003.01

Nombre Rublo Presupuestal MATERIALES Y SUMINISTROS INSTITUCIONALES

Correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo anterior, la entrega de la suma a que la
institucion educativa queda obligada en virtud de este contrato se subordina a la apropiacién vy
disponibilidad presupuestal correspondiente y a la programacion anual de caja (PAC).

2.1.6. Lugar de ejecucion del contrato. ‘

El contrato se ejecutara en la Instituciéon Educativa SAN JOSE del Municipio de Sincelejo en su sede
principal en la Calle 48 30-56 Barrio El Edén — Sincelejo.

2.1.7. Obligaciones del contratista: ‘
v" Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato
v" Suministrar los bienes objeto de este contrato en adecuadas condiciones de calidad, que cumplan
con todas las caracteristicas y especificaciones técnicas.
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v" Cumplir con las demads obligaciones que se deriven de la naturaleza de este contrato y aquellas

otras que se deriven para controlar la ejecucion del objeto del presente contrato.

Otras actividades

Cumplir la constitucién politica y las leyes de la republica.

Aunar esfuerzos segun el objeto del presente contrato en las condiciones establecidas en los

estudios previos y la propuesta presentada

v" Rendir y elaborar los informes de ejecucién del contrato, conceptos, estudios y demds trabajos
que se le soliciten en desarrollo del contrato.

v" Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto pactado.

v" Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le imparta por parte del
supervisor del contrato.

v" No acceder a peticiones o amenazas de quienes actten por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algun hecho.

v" Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

v" Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, si a
ello hubiere | o On Edie_

V' Estar afiliado ngé\sistéﬁwas @:pgnggrl,gafad ¥ fiesgos

v" Mantener attualizado domicilio-durante toda la vigencia del contrato y cuatro meses mas y
prese itucion educativa en el mo

v" Guardar la reserva, confidencialidad y secreto profesional sobre los asuntos sometidos a su
conocimiento c;rh ocasion de la a‘c\tAividad contract

ANENEN

La Institucion Educativa se vera obligae el Contratista a lo siguiente:

v Pagar el valor del con s inos establecidos.

v' Permitir la ejecuci

v’ Supervisar lajcorrecta ejecucion-del contrato.

v' Las demas quesse deriven d€ la correcta ejecucion del cor#ato y las estipuladas por la Ley.

3. Modalidad del proceso. ’

Régimen especial, articulo 13 la“ley 7455de 2001, articulo 17 del decreto 4791 de 2008 y el articulo
2.3.1.6.3.5 del decreto 1075 de 2015.

4. REQUISITOS MINIMO |

REQUISITOS HABILITANTES

Presentacién de la propuesta

Fotocopia de la cédula ampliada al 100% de la persona natural o representante legal de la empresa
Fotocopia del RUT: con fecha de generacion (NO MAYOR A 180 DIAS) y con las actividades econémicas
relacionadas con el objeto contractual de la presente invitacion.

Certificado de Cadmara de Comercio para personas naturales en calidad de comerciantes o personas
juridicas donde conste la representacion legal original, con fecha de generacion (NO MAYOR A 60 DIAS),
deberd contener las actividades econdmicas relacionadas con el objeto contractual de la presente
invitacion.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién (NO MAYOR A 30
DIAS) para persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal
Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica (NO MAYOR A 30 DIAS)
para persona natural o en caso de empresa sera para persona juridica y su representante legal

Certificado de antecedentes judiciales (NO MAYOR A 30 DIAS) para persona natural o en caso de
empresa sera para persona juridica y su representante legal.

Certificado de medidas correctivas de la Policia (NO MAYOR A 30 DIAS) para representante legal o
persona natural.

Copia del certificado de afiliacién y/o pago de seguridad social (salud, pensién y Administradora de
Riesgos Laborales, como independiente o empleador) que debera corresponder con la ejecucidon del
contrato, siempre y cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia, o
certificado firmado por el revisor fiscal o contador de estar cumpliendo con la obligacidn.
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10) Certificado cuenta bancaria.
11) Formato Unico de Hoja de vida de la Funcién publica.
12) Que tenga dos certificados con experiencia relacionados con el objeto del contrato.

Requisitos adicionales cuando se prestan servicios personales o profesionales por persona juridica o
natural:

13) Copia de los documentos que acrediten perfil, condiciones académicas e idoneidad (diplomas o
certificados de capacitacion, certificados y/o constancias laborales).

14) Copia de la tarjeta profesional que acredite el ejercicio de la respectiva profesion y constancia de vigencia
expedida por la Institucion correspondiente - solo para servicios profesionales

‘ 5. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como sustento vy
justificacion de la forma de seleccidon adoptada para Ia presente contratacién, se procede a realizar el

estudio dg riesgos de 3 ' ¢§l6 ipificacio p " \ a5|gnaC|on
v" Riesgo—P gre por la naturaleza del contratoy
de la activida eSta_corresponde a la estimacion
g da_pie 2858, 2OorTesh y

v Riesgo Impr donde no es factible su previsién, es
decir el acontecj

v Tipificacién i : aciOn.Q i ce de aquellos hechos previsibles
constitutivos de riesgo que en s ’ 3 ntarse durante y con ocasién de

v" Estimacién del Riesgo: Es (o) : entuales que hace la entidad de

ellos, de acuerdo con Ha tipificacio
v" Asignacion del Ri : iehto dad de la parte contractual que
debera soportar total @yparcial i ircunstancia tipificada, asumiendo su

contrato los siguientes:

TIPIFICACION DEL DEL RIESGO IDENTIFICACIO ESTIMACION ASIGNACION
N DEL RIESGO DEL RIESGO DEL RIESGO

Incumplimiento de actividades
establecidas por causas imputables a
factores como falla en la cadena de
actividades, baja productividad de los
contratantes, demoras en la toma de
decisiones para la ejecucion del contrato.
Incumplimiento de las especificaciones
generales y particulares del contrato y el Imprevisible Media Contratista
no cumplimiento de la normatividad.

Imprevisible Alta Contratista

Eventos que impidan la adjudicacion vy .. . Entidad y
) Imprevisible Baja .
firma del contrato Contratista
Vicios ocultos que afecten el normal .. . .

q Imprevisible Media Contratista

cumplimiento del contrato.

v" El Contratista deberd avisar a la Institucién educativa dentro de las veinticuatro (24) horas
siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o
debida ejecucion del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos de la
Institucion. De hacer caso omiso a esta obligacién debera responder por los dafios y perjuicios
gue se causen a la Institucién educativa como consecuencia.

v El Contratista debera asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte
de la Institucion educativa por la no presentacion de los informes de actividades y demas
documentos requeridos en forma oportuna, incompleta o no ajustada al objeto y a las
obligaciones del contrato.
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v El Contratista deberd asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante o con
ocasion de la ejecucién del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013. Teniendo en
cuenta la naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se consideran previsibles son los
de incumplimiento de las obligaciones contractuales y calidad de los productos a entregar por
parte del contratista, los cuales asume el contratista y para que se aminore se debe exigir su
amparo con una garantia.

6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

Tipificacion:
Incumplimiento del contrato por parte del contratista
Demora o no ejecucién por parte del contratista de las obligaciones estipuladas en el contrato

Asignacion:

El contratista tendrd la absoluta responsabilidad en la ejecucién de todas las actividades necesarias para
eI total y cabal ejecucidnde e 0_contractua ;on5| erandotodos los aspectos técnicos, econdmico,
mrcidg,qa‘é?a ewtgr:\{a gg,g(enua ‘EYebsﬁua iones=y materializaciéon de riesgos que
(o » " a~ecuacion contractual durante toda la
idad los costos que esto conlleve,
en todas aquellas donde el contratista

vigencia del
con excepcion de sit
demuestre que no tuvo/esponsabilidad. \

gue, no es necesaria la solicitud de
a, se aplicara las multas y sanciones
to, aplicando el procedimiento legal

garantias, sin embargo, si el CONTRAWHIST
correspondientes, unha vez haya
correspondiente para cada c

7. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervisién del presente contrato estard a cargo del/Bector de La Institucién Educativa o por el
funcionario que sea design para el caso, quien ?aré gue el contrato se ejecute con el cumplimiento
de las obligaciones cont Qales y legales pertinentes.

8. PUBLICACION DEL CONTRATO.

De conformidad con lo dispuesto en el"Manual de contratacion segln acuerdo no. 02 de marzo 03 de
2023, en su articulo 5 publicacién de la actividad contractual que se desarrolla a través de los recursos
del respectivo fondo de servicios educativos, la publicacidn de este contrato se realizara en la pagina de
la institucidon educativa, en defecto en cartelera institucional y posteriormente en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica SECOP.

9. CESION DEL CONTRATO.

|

El contratista no podra ceder el futuro contrato en forma total o parcial, sino mediante autorizacién
escrita dada por el contratante

|

10. DEDUCCION DE IMPUESTOS, TASAS Y RETEFUENTE

Es necesario que el contratista cancele los impuestos municipales, para lo cual deberad presentar la
constancia de pago de cada uno de ellos con lo estipulado en el Acuerdo 278 del 2020 de la Alcaldia
Municipal de Sincelejo.

ETAPA DE LEGALIZACION DEL CONTRATO
Imder Sincelejo 2,00%
Estampilla pro cultura Art 345 del Acuerdo 278 de 2020. 1,00%
Estampilla adulto mayor. Art 340 del Acuerdo 278 de 2020. 3,00%
Tasa pro Deporte. Art 396 del Acuerdo 278 de 2020. 2.00%
Estampilla Pro Hospital Art 348 del Acuerdo 278 de 2020. 1,00%
Estampilla Pro Universidad de Sucre - Art 348 del Acuerdo 278 de 2020. 1,50%
ETAPA DE PAGO
Retencidén en la fuente servicios ‘ 4%/6%

"Sole los seres tumanizados pueden trandformarn la dociedad”
Correo Electrénico: 370001003871 @sincelejoaprende.edu.co
Pdgina Web: www.institucioneducativasanjose.edu.co Telefono 2750422
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INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE
Aprobacion Oficial segun Resolucion 1358 del 02 octubre de 2020.
NIT 823002605-0 DANE 370001003871
Calle 48 30-56 Barrio El Edén Teléfono: 035 275 04 22
Sincelejo - Sucre

Retencién en la fuente Compras 2,50% 3,50%
Retencion de ica (industria y Comercio) 1X1000 (1,00%)
Retencion de IVA ( si estd obligado a facturar IVA) 15,00%

11. INDEMNIDAD.
El contratista se obliga a mantener a la Institucién Educativa indemne de cualquier reclamacién

proveniente de terceros, cuyas causales sean actuaciones del contratista enmarcadas dentro de la
ejecucioén del presente contrato.

ORIFINAL FIRMADO

JOSE LUIS MARTINEZ CARDONA

Rector -
-ancion Educ -
< \‘ ‘:71‘,'/
O san Joseé <>

e
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