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INVITACION PL'I’BLICA No. 04 DE 2026 — RNEC
MINIMA CUANTIA DECRETO No. 1082 DE 2015

1. OBJETO:

Contratar el servicio de fumigacién de las instalaciones de la Delegacion Departamental
de Registraduria Casanare y las registradurias municipales del departamento de
Casanare (eliminacion de vectores en cubierta y zonas de archivo y control de comején).

1.1 ALCANCE DEL OBJETO.

Prestar los servicios de fumigacion contra toda clase de insectos, desinfeccién ambiental,
control de redores, erradicacion de comején en las sedes de la Delegacion Departamental
de Casanare, la Registraduria Especial de Yopal, y las Registradurias Municipales de
Tauramena, Pore y Paz de Ariporo.

El servicio debera ejecutarse en dos (2) jornadas durante la vigencia contractual: una en
el primer semestre y otra en el segundo semestre. Las fechas de ejecucion seran
previamente coordinadas con el supervisor designado por la entidad, con la debida
anticipacion.

El contratista debera garantizar la correcta aplicacion de los productos, el cumplimiento de
las normas sanitarias y ambientales vigentes, asi como la utilizacion de insumos y
meétodos seguros para las instalaciones, el personal y los bienes de la entidad.

Asi mismo, el alcance incluye la formulacién de recomendaciones técnicas para la
adecuada fumigacién y manejo de los espacios intervenidos, tanto para el personal que
labora en las sedes como para las areas de depdsito y archivo, con el fin de prevenir
afectaciones y asegurar condiciones 6ptimas de salubridad.

2. ESPECIFICACIONES ESENCIALES O CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

La Fumigaciéon comprende las siguientes actividades:

a) Fumigacién y manejo integral de plagas y vectores.

b) Fumigacion integral de archivos.

c) Control de comején o gorgojo en la Delegacion de Casanare y Registradurias de
Yopal, Paz De Ariporo, Pore y Tauramena.

d) Cada una de las aplicaciones deberan realizarse en dias no habiles.

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
En la ejecucion del contrato, el contratista debe cumplir con las siguientes obligaciones:
e Suscribir Acta de inicio junto con el (los) supervisor(es) del contrato.

* Realizar los procesos correspondientes para cada una de las actividades contratadas.
» Atender con la celeridad del caso, cualquier requerimiento que le realice la Entidad.
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» Contar con todas las medidas de seguridad del personal a emplear para la ejecucién
del contrato.

e Contar con los antidotos necesarios, ante cualquier eventualidad propia de la labor
contratada.

e Senfalizar y advertir a los servidores publicos de las sedes de la Delegacién
Departamental de Casanare y la Registraduria Especial de Estado Civil Yopal, Paz de
Ariporo, Pore y Tauramena acerca de los peligros al momento de efectuar las
fumigaciones, labor cuya fecha y hora, debera ser comunicada al supervisor del
contrato.

e Disponer de los equipos de proteccién necesarios para cada uno de los operarios que
desarrollen el servicio, los cuales deben cumplir con los requisitos legales en cuanto a
seguridad social, salud ocupacional y seguridad industrial.

e Realizar el servicio de desinfeccién en las areas afectadas aplicando productos
ambientales seguros.

e Todos y cada uno de los productos de fumigacion, desinfeccién de ambientes y
desratizacion, asi como las herramientas, utensilios y articulos que se empleen en
cualquier circunstancia, seran suministrados directamente por el contratista y deben
estar acorde con las exigencias normativas de las entidades reguladores de su
actividad profesional. (secretaria de Salud y demas entidades competentes).

e El proveedor no debe utilizar pesticidas con ingredientes clasificados como
cancerigenos segun las normas que le apliquen. Basarse en los niveles de toxicidad |
y i

» El proveedor debe poseer copia respectiva de la hoja de seguridad de los pesticidas
usados en el punto central de aplicacion y al momento de prestar el servicio

o El contratista se encuentra en la obligacion de pagar todos los gastos de transporte
que se generen durante la ejecucion del presente contrato.

El contratista iniciara con una Intervencién de Choque por sintesis quimica.

Cumplir con el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, cuando a ello hubiere
lugar, de conformidad con lo establecido en el Articulo 50 de la ley 789 de 2002 y el
Articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

e Cumplir con las obligaciones relativas al sistema de seguridad social integral,
parafiscales y riesgos profesionales, atendiendo lo establecido en el Articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007 y la Ley 1562 de 2012.

e Las demas requeridas para el adecuado cumplimiento del objeto.

4. PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es la suma de TRES MILLONES
CIENTO CINCO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS ($3.105.451),
INCLUIDO EL IVA., de conformidad con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N°
98126 del 30 de abril de 2026.

5. FORMA DE PAGO

Invitacién Publica N° 04 de 2026 de la Registraduria Nacional del Estado Civil 2




PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO8

\ J
AR B0

REGISTRADURIA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado:08/08/2017

La Registraduria Nacional del Estado Civil, efectuara un Gnico pago equivalente al 100%
del valor del contrato, previa presentacién de los siguientes documentos:

» Presentacion por parte del futuro contratista del informe de actividades y/o de
ejecucion del contrato.
Acreditacién de pagos de seguridad social integral y parafiscales.
Presentacion de factura electrénica o cuenta de cobro segun corresponda, y el
respectivo cargue en la plataforma Secop |I.

* Informe de seguimiento de supervisién en el respectivo formato.

» Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervidor del contrato.

Nota 1: En caso de ser persona natural debera aportar para cada pago copia de las
planillas de pago sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor facturado, como cotizante
independiente.

Nota 2: Los pagos sefialados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el
Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El tramite para el pago efectivo de las
facturas estara sujeto a los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del
Ministerio de Hacienda.

Nota 3: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del futuro
contratista para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y cumplira las
obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El proponente debe tener en
cuenta en el valor de la propuesta que la Entidad efectua los descuentos de Ley vigentes.

Nota 4: En la carpeta contractual reposara: Informe de seguimiento con las actividades
realizadas durante el respectivo periodo suscrito por el supervisor, informe de actividades
presentado por EL CONTRATISTA y avalado por el supervisor y demas documentos que
soporten el cumplimiento de las obligaciones contractuales, asi mismo deberan ser
cargados en la plataforma del SECOP II.

Nota 5: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término
para pago de esta solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Ultimo
documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por este
concepto seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

6. TERMINO DE EJECUCION

El término de ejecucion sera hasta el quince (15) de octubre de 2026 contado a partir de
la suscripcion del Acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion, es
decir expedicién del Registro Presupuestal y aprobacién de la garantia.

7. SUPERVISION DEL CONTRATO:

La supervision del contrato estara a cargo de las Delegadas Departamentales del

Registrador Nacional del Estado Civil en Casanare o quien ellos designen.
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CAUSALES DE RECHAZO

Las propuestas seran rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a)

h)

j)

K)

Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal, sean diferentes o no guarden similitud con el objeto a
contratar en el presente proceso de seleccién.

Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacién imprecisa, inexacta o que no corresponda a la realidad, o que no permite
su verificacién por parte de la Entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones
correspondientes si a ello hubiere lugar.

Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar en la
elaboracion del estudio y analisis de las ofertas.

Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, consagradas en la Constitucion, en la
Ley y en sus normas reglamentarias.

Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informaciéon o documentacion
solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o Uniones
Temporales) sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE, o propietario de
una empresa unipersonal proponente

Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que tratan los
literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

Lo indicado en el presente item no operara en el evento en que el PROPONENTE o
sus integrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Anonima Abierta.

Cuando el proponente se encuentre reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
emitido por la Contraloria General de la Republica.

Cuando se presenten dos (2) o0 mas propuestas por el mismo proponente por si 0 por
interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente o cuando se
presenten dos (2) o mas propuestas de Personas Juridicas que tengan el mismo
Representante Legal. O en los casos establecidos para las Uniones Temporales y los
Consorcios en la presente invitacion publica. En este caso se procedera de
conformidad con lo establecido en la invitacion publica.

Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de los requisitos habilitantes juridicos,
técnicos y econdémico de la presente invitaciéon publica.
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l) Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente de las
evaluaciones.

m) Cuando se acrediten circunstancias referentes al cumplimiento de los requisitos
habilitantes, ocurridas con posterioridad al cierre del proceso

n) Cuando se presenten propuestas parciales.

0) Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en la Ley 1474
de 2011.

p) Cuando los valores relacionados en el formato de propuesta técnica y econoémica

superen el presupuesto oficial y los precios de referencia por item. (SEGUN EL
CASO)

q) En los demas casos establecidos en la Constitucion, en la Ley y en la presente
Invitacion Publica

9. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en la
presente Invitacion Publica, la Entidad declarara desierto el proceso, mediante acta en la
cual constaran las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de desierta del
proceso; dicho documento se publicara en el SECOP, de conformidad con el articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, segun el cual la entidad estatal se obliga a
publicar documentos del proceso y los actos administrativos en la plataforma SECOP. Asi
mismo, de conformidad con el articulo 3.5.5 del Decreto 0734 del 13 de abril de 2012.

10. CRONOGRAMA DEL PROCESO

Etapa Fecha | Lugarde publicacion

Publicacion de estudios previos, Qaida:2026 gladen
invitacion publica 3:00 p.m.

Plazo para recibir observaciones a la 08/0612020 SECOP Il
invitacién publica 3:00 p.m.

Plazo para manifestacion de interés 09/06/2026 SECOP ||

de limitar convocatoria a MiPymes

3:00 p.m.
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Respuesta a las observaciones a la 10/06/2026
ey SECOP Il
invitacion .
3:00 p.m.
Publicacién del aviso de limitacién a
MiPymes o si podra participar 10/06/2026 SECOP I
cualquier interesado 3:00 p.m.
11/06/2026
Plazo maximo para expedir adendas SECOP I
3:00 p.m.
Las propuestas deben
radicarse en la pagina del
16/06/2026 SECOP I
Presentacion de ofertas
3:00 p.m No se aceptan propuestas
' o enviadas por correo, fax o
radicadas en sitio diferente al
indicado
16/06/2026
Apertura de sobres SECOP I
3:01 p.m.
16/06/2026
Informe de presentacion de ofertas SECOP I
3:10 p.m.
Publicacion del informe de evaluacion IHOSIEaRe SECOP ||
de ofertas 3:00 p.m.
Presentacion de observaciones al 18/06/2026 SECOP |
informe de verificacién o evaluaciéon y
3:00 p.m.
24/06/2026
Aceptacién de ofertas SECOP Il
3:00 p.m.

NOTA: LAS ADENDAS SOLO DEBERAN PUBLICARSE EN HORARIO HABIL Y NO SE
PODRAN PUBLICAR ADENDAS EL MISMO DIA DEL CIERRE DE LA INVITACION.

1. SITIO DE ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.
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Las propuestas deben radicarse Unicamente en la pagina web de SECOP Il. No se
aceptan propuestas enviadas por correo, fax o radicadas en sitio diferente al indicado.

La validez de la oferta debera ser de minimo tres meses, lo cual se entendera aceptado
por el oferente con la presentacion de su oferta.

12.  EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
12.1. EVALUACION ECONOMICA
El oferente debera diligenciar el Formato No.2 “Propuesta técnica y econémica”

Recibidas las propuestas se ordenaran acorde con su valor para determinar la propuesta
con el precio mas bajo.

Los comités respectivos, verificaran los requisitos minimos habilitantes Unicamente a la
propuesta que presente el precio mas bajo; en caso de que ésta cumpla con dichos
requisitos, se adjudicara el contrato a este proponente.

En caso de que el proponente con el menor precio no cumpla con los requisitos minimos
habilitantes, se adjudicard el contrato al proponente que haya presentado el segundo
menor precio, siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes, y asi
sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En caso de no lograrse lo anterior, se
declarara desierto el proceso.

Nota: El valor que se indique en el formato 2 “Propuesta Técnica y Econdmica”’, no debe
superar el presupuesto oficial estimado ni los precios de referencia por item (SI A ELLO
HUBIERE LUGAR), para el presente proceso de seleccion.

Lo anterior, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.
13. REQUISITOS HABILITANTES

13.1 HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se verificard el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de caracter
juridico, establecidos en la presente Invitacién Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no cumpla con
alguno de los requisitos habilitantes juridicos, sera RECHAZADO, y se procedera de
conformidad con lo indicado en el numeral 12.1 de esta invitacion.

13.1.1 PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA
Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
constituidas, cuya actividad principal u objeto social sea igual o similar al objeto a

contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones temporales de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.
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13.1.2 CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el representante
legal de Sociedad, Consorcio o Unién Temporal segin el caso y cargado en la respectiva
invitacion publica - Plataforma transaccional SECOP |I.

13.1.3 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O
REGISTRO MERCANTIL.

Los oferentes probaran su existencia y representacion legal mediante certificado original
expedido por la Camara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad competente seguin
el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizacién expresa
del érgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la
oferta y firmar el contrato hasta por el valor del presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una
de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restricciéon, debe contar con
dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representaciéon legal debe haber sido expedida con
fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y recepcién
de propuestas de la presente invitacion publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera
fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo de
ejecucion y liquidacion del contrato y un (1) afio mas.

En caso de Persona Natural, debera encontrarse registrado en la Camara de Comercio,

en la que se encuentre inscrita la actividad principal que sea igual o similar al objeto a
contratar.

13.1.4 CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitira la participaciéon de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones sefialadas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportaran el documento mediante el cual conforman el Consorcio o la
Unién Temporal.
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Los miembros del Consorcio o Union Temporal deben sefialar las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderan por todas y cada una de
las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segun lo establecido en el
articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la propuesta o del contrato, se impondran de acuerdo con lo previsto en la
mencionada norma.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal;
en este Ultimo caso, sefalaran los términos y extension de la participacion en la propuesta
y en su ejecucion, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la
Registraduria Nacional Del Estado Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Uniéon Temporal deben acompafiar los
documentos requeridos en el presente documento, como si fueran o participaran en forma
independiente, salvo en los casos expresamente previstos en el presente documento. A
su vez, designaran el representante del consorcio o unién temporal, en el documento de
conformacion del mismo, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes con la
firma autorizada de cada una de las partes.

La propuesta debe ser presentada y firmada por el representante del Consorcio o Unién
Temporal, designado en el documento de constitucién del mismo.

El Consorcio o Unién Temporal debe tener una duracion igual a la del término del
contrato, su liquidacién y un (1) afio mas.

13.1.5 REPORTES SOBRE AUSENCIA DE RESPONSABILIDAD FISCAL.

Los oferentes no deben encontrarse reportados en el boletin de responsabilidad fiscal
emitido por la Contraloria General de la Republica. Para este efecto, la Registraduria
Nacional del Estado Civil, realizara la consulta correspondiente.

13.1.6 PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, cuando a
ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se debera acreditar en los términos
establecidos en el Articulo 50 del la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por
el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a través del Representante Legal. En todo caso las
certificaciones dejaran constancia de los aportes efectuados a los sistemas mencionados
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacién publica.
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En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe acreditar
el pago de los aportes de manera independiente.

13.2 HABILITANTES DE CARACTER TECNICO
13.21 EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

Los oferentes deberan acreditar experiencia mediante la presentacién maximo dos (02)
certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o terminados y/o
liquidados en Entidades publicas y/o Privadas, y que el objeto sea igual o similar al
presente proceso de seleccion, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del valor
estimado del contrato.

Las certificaciones de experiencia deberan contener, entre otra, la siguiente informacion.

a) Nombre de la entidad o empresa contratante

b) Nombre del contratista

c) Objeto y/o actividades ejecutadas

d) Valor del contrato.

e) Fecha de inicio y terminacién

f) Fecha de expedicién de la certificacion

g) Nombre y firma de quien certifica

h) Direccion, Teléfono y/o correo electrénico del contratante.

En caso de que la certificacion y/o soportes no contengan la totalidad de la informacion
indicada, se podran adjuntar a ellos, alguno de los siguientes documentos para
complementar la informacién:

+ Copia del contrato o de la orden de compra, con su respectiva copia de recibo a
satisfaccion, cuando haya lugar, debidamente firmada por las partes.

En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad, y no se cuente
con la certificacion respectiva, se deberd informar el nimero y afio de contrato, para
realizar |a verificacion pertinente.

NOTA 1: No se aceptan auto certificaciones; en caso de acreditar la experiencia con
facturas, éstas deberan cumplir con los requisitos de ley.

NOTA 2: Si se presentan certificaciones de experiencia donde el proponente haya
participado como integrante de un consorcio o unién temporal, se tomara en cuenta
solamente el valor correspondiente a su participacién. La certificacién debera contener
esta informacién o en su defecto el proponente debera aportar el respectivo documento
de constitucion del consorcio o unién temporal.

NOTA 3: En el caso de proponentes plurales (uniones temporales o consorcios), cada
uno de los integrantes debera aportar por lo menos una certificacién de experiencia; en
todo caso la sumatoria de la experiencia de los contratos acreditados por los integrantes
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del consorcio o unién temporal debera ser igual o superior al 100% del valor estimado del
contrato.

13.2.2. CAPACIDAD FINANCIERA

La capacidad financiera, por regla general, no puede establecerse como requisito
habilitante en minima cuantia, pero podria justificarse su inclusién. En ningun caso si el
pago es contra entrega.

Se debe tener en cuenta lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
en relacién con los habilitantes de caracter financiero el cual establece en el numeral 2:
‘La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Sila Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacion correspondiente”

En consecuencia, para el presente proceso no se exigira capacidad financiera.

13.2.3. Criterios diferenciales para MIPYMES

Con el propésito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en
el Decreto 1860 de 2021, la RNEC a partir del analisis del sector, determind para el
presente proceso de contratacion la procedencia de la aplicacion de criterios habilitantes
diferenciales, precisando que el cumplimiento de los mismos se encuentra supeditado a la
acreditacion de la condicion diferencial y que estos son excluyentes con relacion a los
requisitos habilitantes técnicos definidos en el presente documento.

Los criterios habilitantes diferenciales para efectos del presente proceso son:

item | Criterio Habilitante Deferencial Requisito

Se deberan establecer como requisito
habilitante relacionado el siguiente aspecto:

1 Mipyme en el Sistema de Compra
Publica 1. Numero de contratos a certificar para la
acreditacién de experiencia

Acreditacion de las Condiciones Diferenciales

Para efectos de la acreditacion de las condiciones diferenciales, el proponente debera
presentar con su oferta los documentos definidos a continuacion:

Iltem | Criterio Habilitante Deferencial Requisito

En funcién de los criterios de clasificacion
empresarial, la acreditacién se verificara en

Mipyme en el Sistema de Compra los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.'4 del
1 Publica Decreto 1860 del 2021 en concordancia con
el parrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del
Decreto 1074 de 2015
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Cantidad de certificaciones de contratos para acreditar la experiencia — habilitante
(MIPYME)

Los oferentes deberan acreditar experiencia especifica mediante la presentacién de
maximo tres (3) certificaciones y/o actas de liquidacion de contratos ejecutados y/o
terminados y/o liquidados en Entidades publicas y/o Privadas, y que el objeto sea igual o
similar al presente proceso de seleccion, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100%
del valor estimado del contrato.

Nota: Las deméas condiciones para determinar la experiencia se verificaran de acuerdo
con las indicadas en el presente documento.

13.3. PROPUESTA ECONOMICA

El oferente debera presentar una propuesta técnica-econémica mediante el
diligenciamiento del formato 2 “propuesta técnica y econdmica’, donde indique las
caracteristicas o especificaciones técnicas de los bienes que ofrece.

El comité evaluador certificara los siguientes aspectos en el Formato No. 2 PROPUESTA
TENICA Y ECONOMICA, lo que determinara si la propuesta puede pasar a la segunda
fase de la evaluacion:

a) El Formato No. 2 PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su totalidad
y no debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En caso de que el
proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta sera rechazada.

b) Los valores ofertados para el VALOR UNITARIO PROPUESTO de cada uno de
los items del Formato No. 2 PROPUESTA TENICA Y ECONOMICA: en ningun
caso deberan ser mayores al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de
rechazo de la propuesta.

c) El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO PROPUESTO del Formato No. 2
PROPUESTA TENICA Y ECONOMICA debe presentarse en pesos colombianos y
sin centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi:
hasta $0,49 se redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0, 50 en
adelante se aproximara al valor del peso siguiente.

d) EIl VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO Incluido I.V.A. Formato No. 2
PROPUESTA TENICA Y ECONOMICA, en ningln caso debera ser mayor al
100% del valor del presupuesto oficial previsto para el proceso de seleccién ni a su
respectivo valor de referencia, so pena de rechazo de la propuesta.

e) Para efectos de evaluacién se procedera a verificar que el nimero, la descripcién,
la cantidad y la unidad de cada item propuesto, corresponda a la establecida en el
Formato No. 2 PROPUESTA TENICA Y ECONOMICA.

f) Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos que genere la ejecucion del contrato, cubriendo todas las obligaciones y
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posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la ejecucion
del contrato; por ninglin motivo se consideraran costos adicionales.

g) Correccién aritmética: los errores de tipo aritmetico que sean cometidos por el
OFERENTE en el Formato No. 2 PROPUESTA TENICA Y ECONOMICA seran
corregidos por la Entidad y éste sera el valor que tomara la Entidad para efectos
de la PROPUESTA. La correccién se realizara en el momento de la verificacién de
la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que incurre el oferente
cuando realiza una indebida operacién matematica, pero con la certeza de las
cantidades, requerimientos y valores.

h) Las correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los eferentes, segun el
procedimiento anterior, seran de forzosa aceptacién para éstos.

i) Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, los errores u omisiones en que
incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo asumir los
mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

j) Cuando se presente error, omisién o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos
seran ajustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

k) Para efectos de verificacion se partira del valor unitario propuesto en el Formato
No. 2 PROPUESTA TENICA Y ECONOMICA, se verificara gue dichos valores se
encuentren redondeados al peso, de no ser asi, la Entidad efectuara el redondeo
correspondiente. Con los valores unitarios redondeados se verificaran
aritméticamente las propuestas, se ajustaran los valores en los productos o en la
sumatoria de los valores totales ofertados. VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO
Incluido I.V.A., corregido y ajustado al peso, sera el utilizado para la comparacion
con las demas propuestas habiles.

NOTA 1: Para que el oferente realice su oferta econémica, la Entidad suministrara un
formato adjunto a la Invitacién Publica, con la informacion que no es susceptible de
cambios por parte del oferente. Si no obstante lo anterior, el oferente modifica las
unidades o las cantidades que alli aparecen, incurrira en causal de rechazo de la
propuesta.

NOTA 2: La Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva la posibilidad de verificar
las propuestas econémicas cargadas a la plataforma transaccional SECOP II, de acuerdo
con el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la
informacion a su alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo,
para lo cual requerira al oferente para que explique las razones que sustentan el valor por
él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las explicaciones, el comité

Econémico evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta explicando
Sus razones.

Los comités respectivos revisaran las ofertas econdmicas y verificaran que la de menor
cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con las condiciones de la

Invitacion Pblica N° 04 de 2026 de la Registraduria Nacional del Estado Givil 13




PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFL08

E -
REGISTRADURIA FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Aprobado:08/09/2017

invitacion, se verificara el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor VALOR TOTAL PROPUESTO vy asi sucesivamente.

La adjudicacion se hara a la oferta con el menor VALOR TOTAL DEL PRESUPUESTO
Incluido LV.A. y demas impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a nivel Nacional,
municipal y/o Departamental. siempre que se encuentre en condiciones de mercado,
satisfaga las necesidades técnicas de la entidad, y resulte habilitada.

NOTA: No se realizara adjudicacién parcial.

Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y 7
del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o mas oferentes, la Entidad procedera de
acuerdo con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

14. OTROS DOCUMENTOS

Adicionalmente el oferente debera anexar los siguientes documentos.
> RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de determinar el
régimen al que pertenece actualmente.

» DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legal de la
empresa quien firmara el contrato, en caso de adjudicacién.

» FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciara el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual sera
utilizado por la entidad en caso de adjudicacién del contrato.

» CERTIFICACION BANCARIA
El oferente deberad anexar una certificacién bancaria donde conste que la cuenta esta
vigente. Los datos consignados en la certificacion bancaria deben coincidir con los
anotados en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificacion sera utilizada por la
entidad en caso de adjudicacion del contrato.|

» CERTIFICADO REDAM
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El oferente debera aportar el certificado deudores alimenticios morosos — REDAM
(persona natural).

NOTA: La fecha de exbedicién del documento debe encontrarse dentro del término de
vigencia de este.

15. GARANTIAS

El contratista que resulte favorecido con esta contratacion debera constituir a favor de la
Registraduria Nacional del Estado Civil una garantia de cumplimiento, con una entidad

bancaria 0 una compafiia de seguros legalmente establecida en Colombia que ampare los
siguientes riesgos:

a). Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones
derivadas del contrato y del pago de la clausula penal y multas en caso de incumplimiento
total o parcial por parte del contratista, por un valor asegurado igual al 10% del valor total
del contrato y vigente por el término de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas.

IDES CASTILLO LUZ AN ELAB«RRERO CHAVES
Delegadas Departamentales del Registrador Nacionall del Estado Civil en Casanare

Elabord: Stefarny Gonzélezgg/( .
Formato No. 1: Carta de Presentacion de la Propuesta

Formato No. 2: Propuesta Técnica y Econdmica
Formato No. 3: Beneficiario de cuenta
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FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Nosotros los suscritos , presentamos la siguiente propuesta
para participar en la invitacién publica No. 04 de 2026 de la Registraduria Nacional del
Estado Civil, cuyo objeto es:

Contratar el servicio de fumigacién de las instalaciones de la Delegacion Departamental
de Registraduria Casanare y las registradurias municipales del departamento de
Casanare (eliminacion de vectores en cubierta y zonas de archivo y control de comején).
Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.

Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informaciéon general de la Invitacién Puablica No. 04 de 2026 y
aceptamos los requisitos alli contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo ofrecido en el
Formato No. 4

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias que se
requieran y a suscribir el contrato dentro de los términos sefialados para ello.

Que la presente propuesta consta de (___) folios debidamente numerados.

Que el valor de la propuesta es: $

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones
establecidas en el articulo 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente a la Registraduria Nacional del Estado Civil, cuando los datos
suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el
Codigo Penal y demas normas concordantes.

Que NO nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las
sefialadas en la Constitucién y en la Ley y NO nos encontramos en ninguno de los
eventos de prohibiciones especiales para contratar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que, si esta incurso en alguna causal de inhabilidad o

incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion de contratistas y debe
abstenerse de formular propuesta).
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Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal de la empresa / persona natural que firma la propuesta

Identificacidn

Firma autégrafa del representante legal o persona natural que presenta la propuesta

(persona autorizada para presentar la propuesta y suscribir el contrato en caso de
adjudicacién).

Direccion para envio de correspondencia y horario de atencion

Teléfonos Fax
Ciudad
Direccion del correo electronico
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FORMATO No. 2

PROPUESTA TENICA Y ECONOMICA

PRECIOS
2 | UNITARIOS lmlfgsﬁ)ss VALOR TOTAL
ITEM = Be PROPUESTA | PROPUESTA
E | REFERENCIA i (LV.A
< (LV.A V. INCLUIDO)
o NeLUbo) | INCLUIDO)
FUMIGACION 1 #5271.080
ftem 2
XXOOCOOVOCOOOOONK | XX | 8 KXXXXX
TOTAL PROPUESTA ECONOMICA

Plazo o término de ejecucion: El término de ejecucidén sera hasta el quince (15) de
octubre de 2026 contado a partir de la suscripcion del Acta de inicio, previo cumplimiento
de los requisitos de ejecucién, es decir expedicion del Registro Presupuestal y aprobacion
de la garantia.

NOTA: PRECIO TOTAL XXXXXX

Nombre o Razén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal

Identificacion

FIRMA del Representante Legal o Persona natural que presenta la propuesta

NOTA: en caso que el proponente pertenezca al régimen simplificado, no debera cotizar
el valor del IVA.
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FORMATO 3
PROCESQ GESTION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS coDIGO GFFT02
REGISTRADURIA| FoRMATO BENEFICIARIO CUENTA VERSION 1
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
Aprobade. DI0B/I20B
TRAMITADO PARA: CNE | I= o RNEc | | = FRR o] | Fsve [ |
Q PERSONA PERSONA
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO: PRI o] . EeEEem ]
BENEFICIARIO:
: REGIMEN REGIMEN

REGIMEN: COMUN |:| SIMPLIFICADO El
TIPO DE SOCIEDAD:

FECHA DENACIMIENTO
C.C./NIT:

FECHA EXPEDICION

CEDULA DE CIUDADANIA
TELEFONO: CELULAR:
DIRECCION:
CIUDAD:
E-MAIL:
BANCO:
NRQ. CUENTA:
TIPO DE CUENTA: AHORROS ] CORRENTE [ ]

DATOS REPRESENTANTE LEGAL DE LAFIRMA CONTRATISTA
NOMBRE:
, FECHA EXPEDICION
No:C.C! CEDULA DE CIUDADANIA
Dando cumplimiento a la Circular Extema No.0005 del 15 de Febrero de 2006 del Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico;
Numeral 14 "E/ beneficiario con este documento declara que la cuenta no presenta problemas y esté activa”
FIRMA DEL BENEFICIARIO
NQOTA: Con el fin de obtener la validacion del beneficiario Cuenta en el SIIF, se solicita su DILIGENCIAMIENTO TOTAL,
en letra legible sin enmendaduras ni tachones. Es importante que los datos del formato sean iguales a los de la Certificacién Bancaria.
En caso de ser remitido via fax favor confirmar el envio con la oficina que efectue el tramite.
Ademas adjuntar los siguientes documentos: Certificacién Bancaria, Fotocopia Cédula de Ciudadania y Registro Unico Tributario RUT, para el

caso de Consorcios o Uniones temporales adjuntar ademas Acta de constitucién de la Unién o Consorcio y RUT de cada uno de los integrantes.
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