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INFORME DE SUPERVISION DNFORMEDEsupERvlsloNDEcONTRATOOc9eyENIO,

TIPO DE INFORME: Parcial:i  , Final: No.:1, Fecha: (06/04/2026)

CONTRATO DE:  PRESTACION DE SERVICIOS NO 74 ANO:           2026
CONVENIO

CONTRATANTE:
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DEL HUILA

CONTRATISTA:OBJETO: NOMBRE 0RAZONSOCIAL:
GINA LORENA FLOREZ SILVA

NIT 0 CC: 36.311.588

DIRECCION CARRERA 7 No. 7-06 TEL: 3144454618
CIUDAD: NEIVA

REPRESENTANTELEGAL: N/A

CC: N/A

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN EL AREA JURIDICA DE
LOS PROCESOS QUE TIENE A CARGO LA SECRETAR A GENERAL DE
LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DEL HUILA

FECHA SUSCRIPC[ON DELCONTRATO0CONVENIO:(dd/mm/aa)

30/01/2026

1.   BALANCE JUR[D]CO ADIV]IN]STRATIVO

VALOR INICIAL: (Contrato oConvenio) $20.000.000

En Letras: VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE

VALOR ADICIONAL: NO1 Valor: Fecha:

N02 Valor: Fecha:

VALOR TOTAL:(Acumulado)
S

PLAZO INIC]AL: CINCO (5) MESES contados a partir de la suscripci6n del acta de inicio sin exceder el
31  de diciembre de 2026

PLAZ0 ADICIONAL: NO1 Tiempo: Fecha:
N02 Tiempo: Fecha:

PLAZO TOTAL (Acumulado)

FECHA DE INICIO:(dd/mm/aa)
02/03/2026

±
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FECHA DE SUSPENSION YREIN]C]AC16N:(d.d/mm7aa}    ` •NO1 T6rmino Fecha (dd/mm/aa)

Suspensl6n:
ReinTclacldn:

•N02 Suspensl6n-.
Reiniciact6n:

FECHA DE TERMINAcl®N=(d'd/mm7aa)

01,/08/2026

GARANTIAS: {Si aplica),

P6Iizas
N° DE POLIZA FECHA DEAPROBACION TIPO DE AMPARO VALORASEGURADO VIGENCIA

ENICIO          F[NAL

111111]11111111
slsTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD socl`ALe

Que el contratista acredit6 el cumplimiento del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridadsocial
correspondiente al mes de    MARZO     .asi:

PLANILLA No. 36753368 Salud:, $ 504.9cO
Fo.ndo de.pen§i6n: S .§46`.3.0.0

ARL.:
`  S` 21.100

2. BALANCE FINANCIERO Y CONTABLE                                                                                                                                                             i

DESCRIPCION DE PAGOS FECHA{dd/mm/aa) VALOR S.ALDO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO 02/03/2026 $20.000.000 $20.000.000

VALOR ACTA PARCIAL 'N°  1 06/04/2026 $4.000.0'00 $16.000.'000

VALOR ACTA PARCIAL-:'N9 2 S S

VALOR ACTA PARCIAL `N° .3 `S S

VALORADICIONALN°::.I S,S-

VALOR ACTA. :FINAL S S
VALOR 'FINAL EJECIJTADO •` .$4.000.000 S

SALDQ A FAVOR DEL CONTRATISTA S
' S.16.000.000

SALDO A FAVOR DE LA ASAMBLEA S S.I

3.  COMPONENTE TECNICO
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Que,  para dar cumplimiento al contrato referido,  se desarrollaron  las actividades y obligaciones sin  intervenir ningunacomunicaci6nadicional,ysecumplieronasatisfacci6n,conformesedescribeyconcluyeenelsiguientecuadro:

Que, para mayor detalle, se describen estos resultados, asr:

CONCLUSIONES CUMPLIM[ENTO DE ENTREGADOS

OBLIGACIONES GENERALES:

OBLIGAC[ON AVANCE Y/O PRODUCTO GENERADO DIFICULTADES UOBSERVACIONES

1.     Acatar     la     Constituci6nPolitica,laLey,losprincipiosdelacontrataci6nestatalylasdemasnormasconcordantesycomplementarias.
La  contratista  IIev6  a  cabo  la  ej.ecuci6n  del  contrato  en  el

Nin8una
periodo    con    etica    profesional,    transparencia    y    valores
cumpliendo con los fines estatales, deberes y derechos como
contratista de la Asamblea Departamental del Huila.

2.      Prestar      sus      serviciosgenerandounambienteadecuadodentrodelclimaorganizacionaldeladependencia,manteniendorelacionesdecordialidadconqulenesserelacionaydesempefiasusfunciones,brindadounaadecuadaatenci6nalusuarioyentregandoelmaximodesuscapacidadesparaelcumplimientodelasmetasdefinidasaladependencia.

La  contratista  cumpli6  con  la  ej.ecuci6n  del  contrato  en  el

Ninguna

periodo  sefialado  con  6tica  profesional,  manteniendo  buen
ambiente   laboral   con   el   equipo   de   trabaj.o   y   supervisor,
atendiendo      los      requerimientos     conforme      el      objeto
contractual y prestando una atenci6n amable a los usuarios.

3.  Cumplir  con  el  objeto  delcontratoconplenaautonomfat6cnicayadministrativaybajosupropiaresponsabilidad,porlo

La    contratista    ejecut6    Ias   obligaciones   contractuales   de

Ningunatanto,   no   existe   ni   existira manera   aut6noma,   acatando   las   actividades   asignadas   y
ningtln tipo de subordinaci6n,nivfnculolaboralalgunoentreelcontratistaylaAsambleaDepartamentaldelHuila. dando cumplimiento a las mismas por mis propios medios.

4.       Prestar      los      servicios La  contratista  llev6  a  cabo  la  ej.ecuci6n  del  contrato  en  el

Ningunacontratados de manera eficaz periodo   cumpliendo   con   cada   uno   de   los   requerimientos
y oportuna, asf como atender realizados   por   el   supervisor,   como   se   puede   verificar   y

-J  __-_-      -__  -             -        ___  -----
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Ios         requerimientos        y/orecomendacionesque[eseanefectuadosporelsupervisordelcontratoendesarrollodelobjetocontractual. detallar en las obligaciones especl'ficas del mismo.

5.  Entregar  al  supervisor  delContratolosinformesquesesolicitensobrecualquieraspectoy/oresultadosobtenidoscuandoasfserequiera.

Durante   la   ej.ecuci6n   del   contrato   la   contratista   realizo

Ningunasocializaci6n    de    los    requerimientos    de    resoluciones    y
respuestas proyectadas y enviadas.

6.    Presentar    la    cuenta    decobrodeconformidadconlaformadepagoestipuladaen

La  contratista  realiza  la  entrega  y  radicaci6n  del  informe  de

Ninguna

el    contrato,    junto    con    el ejecuci6n    de    actividades    correspondiente    a    la    cuenta
informe    de    las    actividadesrealizadasduranteelperiodo comprendida del 02 de marzo al 01 de abril de 2026, con sus

respectivos soportes.
de ej.ecuci6n, con los soportes Una vez revisado y aprobado por el supervisor, se procedera a
correspondientes,   por  mediodelaplataformadeSECOP11,alsupervisorde[contrato. publicarlo en la plataforma del SECOP 11.

7.   El   contratista   se  obliga   ainscribirsuhoj.adevidaenelSIGEPduranteelprimermesdeej.ecuci6ndelcontrato
La  contratista  realiz6  la  respectiva actualizaci6n de la hoja de

Nin8unavida  en  la  plataforma  SIGEP  11.  La  misma  fue  debidamente
aprobada por la corporaci6n.

8.   EI   contratista   se  obliga   arealizartodoelprocesoqueameritelaetapapreypostcontractualenlaplataformaSECOP11
Desde    el    momento    de    la    suscripci6n    del    contrato    La

Nin8una
contratista    realiz6    mediante    la    plataforma    SECOP    11    la
aceptaci6n del mismo, en cuanto este revisado y aprobado el

presente informe se procedera a publicarlo.

9.    En    caso    de    designarsecomointegrantedelcomit6evaluadorocomoapoyodelosdiferentesprocesosdeselecci6ndecontratista,deberaejercerestaobligaci6ndemaneraoportuna,conapegoalaleyvigente,dandoleprioridadaestaobligaci6n,encump[imientodelcronogramaestablecidoenelproceso.

Durante  el  periodo  de  ej.ecuci6n  la  contratista   no  ha  sido

Nin8unaasignada   como   integrante   del   comit6   evaluador   o   como
apoyo de los diferentes procesos de selecci6n de contratista.

10.    En    caso   de    designarse Durante  el  periodo  de  ej.ecuci6n  la  contratista   no  ha  sido Ninguna
I-==_i_ .  --_:  --------                                _i_ _
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como  apoyo  a  la  supervisi6ndecontratosdeberaej.ercerestaobligaci6n,verificandoycontrolandolaej.ecuci6ndelosmismos,atendiendolosefialadoenelcontratoylasobligacionesquelecorrespondenalsupervisor. asignada como apoyo a la supervisi6n de contratos.

11.   Garantlzar   el   adecuadocuidado,conservaci6nycustodiadelosmateriales,documentos,bienesydemaselementosdelaAsambleaDepartamentaldelHuila,utilizados,generadosoentregadosparalaei.ecuci6ndelasactividadescontractuales.

Durante   el   mes   de   ejecuci6n   la   contratista   dio   especial

Nin8una

cuidado  y  custodia  al  material  y  documentaci6n  entregada

para  el  desarrollo de  las actividades, devolviendo cada  uno a
su     respectivo     archivo     y     custodia     de     la     Asamblea
Departamental del Huila

12.     EI     contratista     deberadisponerdeequipode

La  contratista  dispone  de equipo  necesario  para  la  ejecuci6n

Nin8unac6mputo    y    elementos    de del   contrato   y   elementos   de   trabaj.o   dispuestos   para   la
trabaj.o   para   la  ej.ecuci6n  delasactividadescontractuales. ejecuci6n de las actividades.

13.   De   conformidad   con   loestablecidoenlaResoluci6nNo.000042de2020,y000094de2020emitidasporlaDIAN,elcontratistadeberacumplirconlafacturaci6nelectr6nicasielloestuviereobligadoconformelareglamentaci6nvigente.

De conformidad con la normatividad vigente la contratista NO

Ninguna
esta  obligada  a  expedir  factura  electr6nica,   lo  anterior  se

puede  evidenciar  en  el  FURC  numeral  4  y  en  la  plataforma
SECOP  11.

14. Acreditar el cumplimientodesusobligacionesconelSistemadeSeguridadSocial

La  contratista  realiz6 el pago al sistema general de seguridad

Ningunapresentando     mensualmente social  en  salud,  pensi6n  y  ARL  correspondiente  al  mes  de
el  comprobante  de  los  pagosrespectivosaportesensalud,pensi6nyriesgoslaborales. MARZO con base en la cotizaci6n exigida por Ley.

15.    Participar   y   apoyar   en Durante  la  ejecuci6n  del  contrato  la  contratista  participo  en

Nin8una
todas  las  reuniones  a  las  que todas    y    cada    una    de    las    reuniones    y    capacitaciones
se convoque relacionadas con convocadas por el presidente de la Asamblea y el supervisor.
la ej.ecuci6n del contrato. Asisti6  a   la  capacitaci6n  sobre  acoso   laboral  el  dfa   12  de

__.----  _ ------.  _  __ _
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marzo  y  capacitaci6n  sobre  el  uso  de  extranet,  el  dl'a  19  de
marzo.

16.   El   contratista   no   podrarevelarlainformaci6nconfidencialdepropiedaddeIaGobernaci6ndelHuilaylaAsambleaDepartamentaldelHuiladelaquetengaconocimientoconocasi6noparalaej.ecuci6ndelcontrato,sinelprevioconsentimientoporescritodelsupervisordelcontrato.Seconsiderainformaci6nconfidencialcualquier

La   contratista   guardo   estricta   reserva   y   confidencialidad

Nin8una

informaci6n                     t6cnica, respecto     a     la     informaci6n     propia     de     la     Asamblea
financiera,                   comercial, Departamental     del     Huila,     siempre    actuando     bajo     los
estrat6gica     y     en     general principios  del  debido  proceso,  transparencia  de  documentos
cualquier                  informaci6nrelacionadaconlasfuncionesdelDepartamentodelHuila,quetengacaracterreservadoporlaley,ohayasidomarcadaoanunciadacomoconfidencialporpartedelDepartamentoocualquierotraEntidadEstataI,conformealoestablecidoenLeyestatutaria1581de2012-1712de2014ylosdecretosquelasreglamentan. ptiblicos y publicidad en los casos de Ley.

17.  Para  efectos  del  informefinaldeberaentregarunbackupdelainformaci6n,delosarchivosdegesti6ndondeserelacioneladocumentaci6nproducidadurantelaejecuci6ndelcontratoconelobjetodegarantizarlaseguridaddelainformaci6nycontinuidaddelaoperaci6n.

Para este periodo no aplica este I'tem Ninguna

I_L-___-i ----                       __   _           ____       -
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18.   Las   demas   obligacionesqueseananalogasydeusocomdndeacuerdoconelobjetoyobligacionesdelcontractuales.
En   la   ejecuci6n   del   contrato   La   contratista   desarroll6   las

Nin8una
obligaciones del mismo y las que el secretario general pone a
consideraci6n   para   el   correcto   cumplimiento   del   objeto
contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

OBLIGACION AVANCE Y/O PRODUCTO GENERADO DIFICULTADES UOBSERVACIONES

1.   Realizar   acompafiamientoI.urfdicoalacorporaci6nenlarevisi6nyasesoramientodela
Durante  el  periodo  de  ejecuci6n  la  contratista  brindo  apoyo

Nin8una

en  la  proyecci6n j.uridico en  la  proyecci6n de resoluciones de

legalidad       de       los       actos excusa,     respuestas    a     derechos     de     petici6n    y    otras

administrativos         que         seexpidan. resoluciones emitidas por la  corporaci6n. Se  proyectaron dos

(2) resoluciones de exaltaci6n.

2.  Apoyar  las  reuniones  queseadelantendentrodelos

Durante  el  periodo  de  la  ej.ecuci6n  la  contratista  asisti6  a  la

Ninguna
procesos           de           gesti6 n capacitaci6n   sobre   acoso   laboral   el   dfa   12   de   marzo   y
administrativa        donde        elsecretariogeneraldelaAsamblea. capacitaci6n sobre el uso de extranet el dfa 19 de marzo.

3.          Brindar         apoyo         yacompafiamientoenla

Se     proyectaron    tres    (3)     resoluciones    de    excusa     por

Ninguna
estructuraci6n  de  circulares y inasistencia  de  los  diputados  ALFADIL  ORTIGOZA  y VICTORIA
demas   actos   administrativos EUGENIA   CASTR0   SILVA.   La   contratista   proyect6   tres   (3)

que se requieran dentro de lacorporaci6n. circulares.

4.      Brindar     apoyo     en      larevisi6nI.uridicadelasactasdesesionesordinariasy

Durante  el  periodo  ej.ecutado  no  se  realizaron  actas  de  las
Ningunaextraordinarias         que         seelaborenparasurespectivafirmadelsecretariogeneral. sesiones.

5.     Brindar     apoyo     en     laproyecci6nderespuestasoportunasaPQRSFy/o

Durante  el  periodo  de  la  ej.ecuci6n  la  contratista  proyect6

Ningunaacciones  constitucionales  quesealleguenalasecretariageneraly/oapresidencia. ocho (8) respuestas a derechos de petici6n y solicitudes.

6.      Brindar     apoyo     en     laproyecci6ndecertificacioneslaboralesdecontratosque
La contratista  no fue requerida  para este tema en el periodo

Nin8unacontratado.
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sean solicitadas a la secretaria

general.
7.                                Presenta rse
oportunamente     al     llamado
del  supervisor y  participar de
las   reuniones  que   programe
la    corporaci6n    para    definir
asuntosj.uridicos.
8.       Atender       los       demas
requerimientos       efectuados

por el supervisor del contrato
y  que  tengan  relaci6n  con  el
objeto contractual.

La   contratista   estuvo   presta   al   llamado   del   supervisor  a
reuniones sobre asunto I.uridicos de la corporaci6n.

Durante  el   periodo   de  ej.ecuci6n   la   contratista   ha   estado

presta a los requerimientos del supervisor del contrato.

Que las actividades relacionadas se cumplieron y recibieron a 'satisfacci6n.

CERTIFICAC16N DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZAC16N DEL PAGO

Nin8una

Ninguna

Conforme a la  informaci6n relacionada, el Supervisor designado, certifica que la Contratista ejecut6 a satisfacci6n las
obligaciones  pactadas  durante  el  periodo  comprendido  entre  02  de  marzo  al  01  de  abril  de  2026,  cumpliendo  a
cabalidad con el objeto contractual, raz6n por la cual se autoriza el pago correspondiente.

OBSERVACIONES:

Para constancia se firma en la ciudad de

Supervisor Designado / S

Firma:

Neiva, hoy 06 de abril de 2026.

SUPERVISOR DESIGNADO

cretario General Asamblea Departamental del Huila.

ITA FORERO

Nombre: KAREN J H SANCH RAFAN

ESTRUCTURA DOCUMENTO:

I_-----------.------___
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