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INFORME DE SUPERVISION DE CONTRATO O CONVENIO

yd

TIPO DE INFORME:

Parcial: X

P
7

Final: No:1 ¥

Fecha: (06/04/2026) el

CONTRATO___ DE: PRESTACION DE SERVICIOS | N° 74 ARO: | 2026
CONVENIO___
CONTRATANTE: ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DEL HUILA
CONTRATISTA: NOMBRE O
RAZON SOCIAL: | GINA LORENA FLOREZ SILVA
NIT O CC: 36.311.588
DIRECCION CARRERA 7 No. 7-06 | TEL: 3144454618
CIUDAD: NEIVA
REPRESENTANTE | N/A
LEGAL:
cC: N/A
OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN EL AREA JURIDICA DE
LOS PROCESOS QUE TIENE A CARGO LA SECRETARIA GENERAL DE
LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DEL HUILA
FECHA SUSCRIPCION DEL
CONTRATO O CONVENIO:
(ddimm/aa) 30/01/2026

1. BALANCE JURIDICO ADMINISTRATIVO

VALOR INICIAL: (Contrato o
Convenio)

$20.000.000

En Letras: VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE

VALOR ADICIONAL: N° 1 Valor: Fecha:
N° 2 Valor:; Fecha:
VALOR TOTAL:
(Acumulado) $
PLAZO INICIAL: CINCO (5) MESES contados a partir de la suscripcién del acta de inicio sin exceder el
31 de diciembre de 2026
PLAZO ADICIONAL: N° 1 Tiempo: Fecha:
N° 2 Tiempo: Fecha:
PLAZO TOTAL (Acumulado)
FECHA DE INICIO:
(dd/mm/aa) 02/03/2026
@ wivw.asamblea-huila.gov.co @Telérona Conmutador: (57) 6088871300 Ext. Presidencia 1251

s Correo Instilucional: contactenos@asamblea-huia.gov.co
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FECHA DE §USPE.NSIO'N Y [N°1 Término Fecha (dd/mmfJaa) '
: REINICIACION: (dd/mm/aa) [ Suspension: -
Reiniciacion:
JNe2 “Suspension:
] Reiniciacion:
FECHA DE TERMINACION:
(ddimm’aa) | 01/08/2026
‘GARANTIAS: (Si aplica)
Pdlizas
N° DE POLIZA FECHA DE TIPO DE AMPARO VALOR VIGENCIA
APROBACION ASEGURADO | INICIO T EINAL
SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL:
Que el contratista acreditd el cumplimiento del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social
correspondiente al mes de _MARZQ _ asi:
PLANILLA No. 36753368 Salud: 1 $504.900
‘ Fondo de pension: $ 646.300
ARL.: ' $21.100
2. BALANCE FINANCIERO Y CONTABLE
DESCRIPCION DE PAGOS FECHA . VALOR SALDO
{dd/mm/aa) '
VALOR INICIAL DEL CONTRATO 02/03/2026 $20.000.000 $20.000.000
VALOR ACTA PARCIAL N° 1 06/04/2026 | $4.000.000 $16.000.000
VALOR ACTA PARCIALN® 2 3 1%
VALOR ACTA PARCIAL N° 3 3 1%
VALOR ADICIONAL N% $ 18
| VALOR ACTA FINAL $ 48
VALOR FINAL EJECUTADO - $4.000.000 $
SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA 3 "$16.000.000
SALDO A FAVOR DE LA ASAMBLEA $ $

3. COMPONENTE TECNICO

el weiv.asamblea-hulia.gov.co
@mnw Instiiuconat contactenos@iasaniblea-hila.goven
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Que, para dar cumplimiento al contrato referido, se desarrollaron las actividades y obligaciones sin intervenir ninguna
comunicacion adicional, y se cumplieron a satisfaccion, conforme se describe y concluye en el siguiente cuadro:

Que, para mayor detalle, se describen estos resultados, asf:

CONCLUSIONES CUMPLIMIENTO DE ENTREGADOS

OBLIGACIONES GENERALES:

OBLIGACION AVANCE Y/O PRODUCTO GENERADO DIFICULTADES U
OBSERVACIONES
1. Acatar la Constitucién . . . .Y
. S La contratista llevé a cabo la ejecucién del contrato en el
Politica, la Ley, los principios . o . .
. periodo con ética profesional, transparencia y valores | .
de la contratacion estatal y las . . Ninguna
[ cumpliendo con los fines estatales, deberes y derechos como
demas normas concordantes . .
. contratista de la Asamblea Departamental del Huila.
y complementarias.
2. Prestar sus servicios
generando un  ambiente
adecuado dentro del clima
organizacional de la
dependencia, manteniendo . L X .
P . . La contratista cumplié con la ejecucién del contrato en el
relaciones de cordialidad con . o ‘o . -
: . periodo sefialado con ética profesional, manteniendo buen
quienes se relaciona vy . - . . -
" . ambiente laboral con el equipo de trabajo y supervisor, Ninguna
desempefia sus funciones, . . .
. atendiendo los requerimientos conforme el objeto
brindado una  adecuada < -
" . contractual y prestando una atencién amable a los usuarios.
atencion al usuario vy
entregando el méaximo de sus
capacidades para el
cumplimiento de las metas
definidas a la dependencia.
3. Cumplir con el objeto del
contrato con plena
autonomia técnica y
administrativa y bajo su
propia responsabilidad, por lo | La contratista ejecuté las obligaciones contractuales de
tanto, no existe ni existird | manera auténoma, acatando las actividades asignadas y | Ninguna
ningun tipo de subordinacién, | dando cumplimiento a las mismas por mis propios medios.
ni vinculo Ilaboral alguno
entre el contratista y la
Asamblea Departamental del
Huila.
4. Prestar los servicios | La contratista llevé a cabo la ejecucién del contrato en el
contratados de manera eficaz | periodo cumpliendo con cada uno de los requerimientos | Ninguna

y oportuna, asi como atender

realizados por el supervisor, como se puede verificar y
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los  requerimientos  y/o
recomendaciones que le sean
efectuados por el supervisor
del contrato en desarrollo del
objeto contractual.

detallar en las obligaciones especificas del mismo.

5. Entregar al supervisor del
Contrato los informes que se
soliciten sobre cualquier
aspecto  y/o resultados
obtenidos cuando asi se
requiera.

Durante la ejecucién del contrato la contratista realizo
socializaciéon de los requerimientos de resoluciones Vi
respuestas proyectadas y enviadas.

Ninguna

6. Presentar la cuenta de
cobro de conformidad con la
forma de pago estipulada en
el contrato, junto con el
informe de las actividades
realizadas durante el periodo
de ejecucién, con los soportes
correspondientes, por medio
de la plataforma de SECOP I,
al supervisor del contrato.

La contratista realiza la entrega y radicacién del informe de
ejecucion de actividades correspondiente a la cuenta
comprendida del 02 de marzo al 01 de abril de 2026, con sus
respectivos soportes.

Una vez revisado y aprobado por el supervisor, se procederd a
publicarlo en la plataforma del SECOP I1.

Ninguna

7. El contratista se obliga a
inscribir su hoja de vida en el
SIGEP durante el primer mes
de ejecucion del contrato

La contratista realizé la respectiva actualizacién de la hoja de
vida en la plataforma SIGEP Il. La misma fue debidamente
aprobada por la corporacién.

Ninguna

8. El contratista se obliga a
realizar todo el proceso que
amerite la etapa pre y post
contractual en la plataforma
SECOP Il

Desde el momento de la suscripcién del contrato La
contratista realiz0 mediante la plataforma SECOP Ii la
aceptacion del mismo, en cuanto este revisado y aprobado el
presente informe se procederd a publicarlo.

Ninguna

9. En caso de designarse
como integrante del comité
evaluador o como apoyo de
los diferentes procesos de
seleccion de  contratista,
debera ejercer esta obligacién
de manera oportuna, con
apego a la ley vigente,
déndole prioridad a esta
obligacion, en cumplimiento
del cronograma establecido
en el proceso.

Durante el periodo de ejecucién la contratista no ha sido
asignada como integrante del comité evaluador o como
apoyo de los diferentes procesos de seleccién de contratista.

Ninguna

10. En caso de designarse

Durante el periodo de ejecucién la contratista no ha sido

Ninguna

R

@ www.asamblea-hulla.gov.co
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como apoyo a la supervisién
de contratos deberd ejercer
esta obligacion, verificando y
controlando la ejecucién de
los mismos, atendiendo lo
sefialado en el contrato y las
obligaciones que le
corresponden al supervisor.

asignada como apoyo a la supervisién de contratos.

11. Garantizar el adecuado
cuidado, conservacién vy
custodia de los materiales,
documentos, bienes y demds
elementos de la Asamblea
Departamental del Huila,
utilizados, generados o
entregados para la ejecucién
de las actividades
contractuales.

Durante el mes de ejecucién la contratista dio especial
cuidado y custodia al material y documentacion entregada
para el desarrollo de las actividades, devolviendo cada uno a
su respectivo archivo y custodia de la Asamblea
Departamental del Huila

Ninguna

12. El contratista debera
disponer de equipo de
cdmputo y elementos de
trabajo para la ejecucién de
las actividades contractuales.

La contratista dispone de equipo necesario para la ejecucién
del contrato y elementos de trabajo dispuestos para la
ejecucion de las actividades.

Ninguna

13. De conformidad con lo
establecido en la Resolucién
No. 000042 de 2020, vy
000094 de 2020 emitidas por
la DIAN, el contratista debera
cumplir con la facturacién
electrénica si ello estuviere
obligado conforme la
reglamentacion vigente.

De conformidad con la normatividad vigente la contratista NO
estd obligada a expedir factura electrénica, lo anterior se
puede evidenciar en el FURC numeral 4 y en la plataforma
SECOP IL.

Ninguna

14. Acreditar el cumplimiento
de sus obligaciones con el
Sistema de Seguridad Social
presentando mensualmente
el comprobante de los pagos
respectivos aportes en salud,
pensidn y riesgos laborales.

La contratista realiz6 el pago al sistema general de seguridad
social en salud, pension y ARL correspondiente al mes de
MARZO con base en la cotizacion exigida por Ley.

Ninguna

15. Participar y apoyar en
todas las reuniones a las que
se convoque relacionadas con
la ejecucion del contrato.

Durante la ejecucién del contrato la contratista participo en
todas y cada una de las reuniones y capacitaciones
convocadas por el presidente de la Asamblea y el supervisor.

Asistié a la capacitacion sobre acoso laboral el dia 12 de

Ninguna

@ www.asamblea-hulla.gov.co
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marzo y capacitacion sobre el uso de extranet, el dia 19 de
marzo.

16. El contratista no podra
revelar la informacion
confidencial de propiedad de
la Gobernacion del Huila y la
Asamblea Departamental del
Huila de la que tenga
conocimiento con ocasiéon o
para la  ejecucion  del
contrato, sin el previo
consentimiento por escrito
del supervisor del contrato.

Se considera informacidn
confidencial cualquier
informacién técnica,
financiera, comercial,
estratégica y en general

cualquier informacién
relacionada con las funciones
del Departamento del Huila,
que tenga caracter reservado
por la ley, o haya sido
marcada o anunciada como
confidencial por parte del
Departamento o cualquier
otra Entidad Estatal,
conforme a lo establecido en
Ley estatutaria 1581 de 2012
- 1712 de 2014 y los decretos
que las reglamentan.

La contratista guardo estricta reserva y confidencialidad
respecto a la informacién propia de la Asamblea

Departamental del Huila, siempre actuando bajo los | Ninguna

principios del debido proceso, transparencia de documentos
publicos y publicidad en los casos de Ley.

17. Para efectos del informe
final deberd entregar un
backup de la informacién, de
los archivos de gestién donde

se relacione la
documentacién producida
durante la ejecucién del

contrato con el objeto de
garantizar la seguridad de la
informacién y continuidad de
la operacidn.

Para este periodo no aplica este ftem

@ www.asamblea-hulla.gov.co
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18. Las demads obligaciones
que sean andlogas y de uso

En la ejecuciéon del contrato La contratista desarrollé las
obligaciones del mismo y las que el secretario general pone a

comin de acuerdo con el . . L . Ninguna
objeto y obligaciones del consideracion para el correcto cumplimiento del objeto
contractuales. contractual.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
OBLIGACION AVANCE Y/O PRODUCTO GENERADO DIFICULTADES U

OBSERVACIONES

1. Realizar acompafiamiento . . .. . .
juridico a la corporacién en la Durante el pF:*I:IOC'IO de ejecucion la co?'tratlsta brmdp apoyo
revision y asesoramiento de la en la proyeccion juridico en la proyeccién de resoluciones de .
legalidad de los actos | EXCUSa respuestas a derechos de peticion y otras | Ninguna
administrativos que se resoluciones emitidas por la corporacién. Se proyectaron dos
expidan. (2) resoluciones de exaltacidn.
2. Apoyar las reuniones que
se adelanten dentro de los | Durante el periodo de la ejecucién la contratista asistié a la
procesos de gestién | capacitacién sobre acoso laboral el dia 12 de marzo Vi Ninguna
administrativa  donde el | capacitacién sobre el uso de extranet el dia 19 de marzo.
secretario general de Ia
Asamblea.
3. Brindar apoyo v
acompafiamiento en  la | Se proyectaron tres (3) resoluciones de excusa por
estructuracion de circulares y | inasistencia de los diputados ALFADIL ORTIGOZA vy VICTORIA Ninguna
demds actos administrativos | EUGENIA CASTRO SILVA. La contratista proyectd tres (3)
gue se requieran dentro de la | circulares.
corporacion.
4. Brindar apoyo en la
revisién juridica de las actas
de sesiones ordinarias y | Durante el periodo ejecutado no se realizaron actas de las Ninguna
extraordinarias gque se | sesiones.
elaboren para su respectiva
firma del secretario general.
5. Brindar apoyo en la
proyeccion de respuestas
oportunas a PQRSF y/o | Durante el periodo de la ejecucién la contratista proyectd
acciones constitucionales que | ocho (8) respuestas a derechos de peticién y solicitudes. Ninguna
se alleguen a la secretaria
general y/o a presidencia.
6. Brindar apoyo en Ia La contratista no fue requerida para este tema en el periodo
proyeccién de certificaciones Ninguna

laborales de contratos que

contratado.
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sean solicitadas a la secretaria
general.

7. Presentarse
oportunamente al llamado
del supervisor y participar de

La contratista estuvo presta al llamado del supervisor a

X . s ., Ninguna
las reuniones que programe | reuniones sobre asunto juridicos de la corporacién.
la corporacién para definir
asuntos juridicos.
8. Atender los demds
requerimientos  efectuados | Durante el periodo de ejecucién la contratista ha estado
por el supervisor del contrato | presta a los requerimientos del supervisor del contrato. Ninguna

y que tengan relacién con el
objeto contractual.

Que las actividades relacionadas se cumplieron y recibieron a satisfaccién.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION DEL PAGO

Conforme a la informacién relacionada, el Supervisor designado, certifica que la Contratista ejecutd a satisfaccion las
obligaciones pactadas durante el periodo comprendido entre 02 de marzo al 01 de abril de 2026, cumpliendo a

cabalidad con el objeto contractual, razén por la cual se autoriza el pago correspondiente.

OBSERVACIONES:

Para constancia se firma en la ciudad de Neiva, hoy 06 de abril de 2026.

SUPERVISOR DESIGNADO

Supervisor Designado / Secretario General Asamblea Departamental del Huila.

o

Firma:

|

Nombre: DANIEL FELIPE AMEZQUITA FORERO

_—REVISION ESTRUCTURA DOCUMENTO:

Firma: ‘*(Qren "(_)\l‘?c-hn ,&‘ \

Nombre: KAREN J@H SANCHEZ PRRAFAN

@ www.asamblea-hulla.gov.co
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