Direccidon

Umvermclad
del Cauca

Unidad de Salud

N UNIVERSIDAD DEL CAUCA
INVITACION PUBLICA UNISALUD No. UNISALUD -001 DEL 25 DE MAYO DE

2026 VIGENCIA LEY 996 DE 2005

LA DIRECTORA DE LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA, en calidad de
ordenador del gasto, conforme con las disposiciones del Articulo 5 del Estatuto General de
Contratacién de la Universidad del Cauca (Acuerdo No. 064 de 2008), en aplicacidn de lo dispuesto

por la Ley 996 de 2005, se permite invitar a participar en el siguiente proceso de seleccion:

CAPITULOI

ASPECTOS GENERALES

OBJETO CONTRACTUAL

 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE SALUD
{DE LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA.

'LUGAR DE EJECUCION

‘| Popayan - Departamento del Cauca

PRESUPUESTO OFICIAL

T La Universidad del Cauca dispone de
== ISEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MCTE
1($6.900.000) destinados para la ~ ejecucidn del -
. |contrato

. .DISPONIBILIDAD .
" PRESUPUESTAL -

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No
202600184 del 13-05-2026, expedido por el Jefe
Financiero de la Unidad de Salud de la UnlverSIdad del

| Cauca.

FECHA DE PUBLIC’ACION'

25 de Mayo de 2026

=SOL[CITUD DE ACLARACIONES
Y0 - MODIFICACIONES A LA
INVITAC[ON PUBLICA T

26 de mayo de 2026, hasta las 9:00AM.

Las solicitudes deberan enviarse al correo electrénico
dispuesto por la direccion de la unidad de Salud:
contratacionunisalud@unicauca.edu.co y en medio fisico

en la unidad de Salud. Calle 4 No 3-57 Popayan, Cauca

AC redltqd(} en Museo de Historia Natural - 2° piso, Urbanizacién Caldas

ALTA CALIDAD

*Rasotucion 6218 de junio de 2019

Calle 2a. No. 1A-25

Popayan-Cauca-Colombia
Teléfono: (+57 2) 8209800 ext. 2673

vr:@umcauca edu.co | www.unicauca. edu co
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Unidad de Salud

MODIFICACIONES MEDIANTE (SI
APLICA)

Direccidén
Universidad
Cauca
RESPUESTA A LAS
SOLICITUDES - Y 26 de mayo de 2026

. Las respuestas seran remitidas al correo electronlco de
los interesados.

FECHA LIMITE PRESENTACION
" DE PROPUESTAS

: :;;l27 de mayo de 2026, hasta [as 9:00AM A.M.

Presentacion en medio fisico en la unidad de Salud -
Calle 4 No 3-57 Popayan, Cauca. Y al correo electrénico

."'_‘dispuesto por [a direccidon de la unidad de Salud:

- _|contratacionunisalud@unicauca.edu.co

| APERTURA Y EVALUACION DE

LAS OFERTAS

27 de mayo de 2026. Se realizara en la unidad de Salud
Calle 4 No 3-57 Popayan, Cauca.

COMUNICACION DEL IN FORME
DE __EVALUACION}]NICIAL

27 de mayo de 2026, Se realizara al correo elecironico de
los oferentes.

ACLAﬁACIONES Y RECIBO DE
DOCUMENTOS SUBSANABLES
(sl APLICA) -

g 128 de mayo de 2026, presentacion en medio fisico en Ia
unidad de Salud - Calle 4 No 3-57 Popayan, Cauca. Y al

correo electronico dispuesto por la direccion de [a unidad
de Salud: contratacionunisalud@unicauca.edu.co

SEGUNDA EVALUACION

28 de mayo de 2026. 27 de mayo de 2026. Se realizara en
.~ la unidad de Salud - Calle 4 No 3-57 Popayan, Cauca.

ENTREVISTA  PSICOLOGICA,
TECNICA Y ADMINISTRATIVA -

Se realizara el 29 de mayo de 2026 desde [as 9:30 am en
fa unidad de Salud. Calle 4 No 3-57 Popayan, Cauca.
-1Segln sea

29 de mayo de 2026.

PUBLICACION DE ACTA -DH
ENTREVISTAS - .
Y ORDEN ELEGIBILIDAD

R 711 de junio de 2026, con la-comunicacion formal yj
ADJUDICACION DEL PROCESO - | suscripcion del contrato

CAPITULO]
INTRODUCCION

La Universidad del Cauca, identificada con NIT 891.500.319-2, en adelante LA
UNIVERSIDAD, es una entidad de naturaleza publica y estatal, organizada como un Ente

Calle 2a. No. 1A-25
Museo de Historia Natural - 2° piso, Urbanizacion Caldas
Paopayan-Cauca-Colombia
Teléfona: (+57 2) 8209800 ext. 2673
vn@umcauca edu.co | www. unlcauca edu.co

Acreditada en
ALTA CALIDAD

*Rezolution 5218 da junic do 2019

Inwracmn Publica No. VRI-001 de 2026- Pagma 2de21




Unidad de Salud
Direccion

Universidad
del Cauca

Universitario Auténomo, con personeria juridica y autonomia académica, administrativa,
financiera y presupuestal.

La ‘Unidad de Salud de la Universidad del Cauca es una.entidad de régimen especial y de
excepcién, de caracter plblico. EI articulo 69 de la Norma Superior y la Ley 30 de 1992,
consagraron a favor de las Universidades el derecho a la Autonomia Universitaria, atribucion que
permite a las universidades darse su propia organizacién, designar sus directivas y regirse por sus
estatutos de acuerdo con la ley especial que la regula.

Bajo estos presupuestos el articulo 28 de la Ley 30 de 1992, sefiala que las instituciones de
educacion superior tanto plblica como privada, tienen derecho a arbitrar y aplicar auténomamente
sus recursos para el cumplimiento de su mision social y de su funcién institucional,

Considerando lo expuesto, la Ley 647 de 2001, desarroll6 el articulo 57 de la Ley 30 de 1992 y
reconocié a favor de las Universidades Publicas la potestad para crear su Sistema Universitario
de Seguridad Social en Salud, como una facu[tad excepcional por la naturaleza juridica de las
Entidades -

En cumplimiento al Acuerdo 064 de 2008, "Por el cual se adopta el Manual de Contratacion de la
Universidad del Cauca”, expedido por el Consejo Superior,-y de conformidad con el articulo 69
de la Constitucion Politica, la Ley 30 de 1992 y demas normas concordantes que garantizan la
autonomia universitaria y en virtud de lo previsto en [a Ley 996 de 2005, LA UNIDAD DE SALUD
DE LA UNIVERSIDAD se permite iniciar el proceso contratacién de invitacién publica, con
fundamento en la solicitud realizada por parte de la subdireccion cientifica de la Unidad de Salud.

En este contexto, LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DEL CAUCA presenta las
condiciones y anexos que rigen el presente proceso de contratacién, los cuales contienen la
informacién especifica, asi como los requisitos y criterios que deberan observarse para la
presentacién de propuestas .

LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD agradece las sugerencias u observaciones que
se formulen dentro de los plazos establecidos en el cronograma del proceso, y que sean enviadas
al correo electrénico: '[uridicaunisalud@uniauca edu.co. Estas deberan estar orientadas a
mejorar la claridad, precision y transparencia de las condiciones establecidas en la presente
invitacion.

La evaluacidn de las propuestas se realizara con base en las reglas establecidas en esta
invitacién puablica, conforme a lo dispuesto en el Acuerdo Superior 064 de 2008, contentivo del
Estatuto de Contrataciéon de |la Universidad del Cauca, y en concordanma con el ordenamiento
juridico nacional aplicable.

Este documento constituye exclusivamente una invitacién publica a presentar propuestas a LA
UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD, y en ningtin caso podra interpretarse como una

oferta o propuesta de contrato formulada por LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERS]DAD

En desarrollo de su régimen propio de contratacion, y conforme al prtm:lplo de autonomia
Calle 2a. No. 1A-25
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Unidad de Salud
Direccion

el Cauca

universitaria consagrado en el articulo 69 de la Constitucion Politica, LA UNIDAD DE SALUD DE
LA UNIVERSIDAD evaluara y decidira sobre la aceptacion de ias propuestas presentadas, con
base en los principios previstos en el articulo 6 del Acuerdo Superior 064 de 2008. En
consecuencia, LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD no esta obligada a contratar con
ninguno de los oferentes que presenten propuestas si éstas no cumplen con las condiciones
establecidas en esta invitacién. _

Asimismo, y en cumplimiento del articulo 83 de la Constitucion Politica, LA UNIDAD DE SALUD
DE LA UNIVERSIDAD presume la buena fe de los oferentes y que toda la informacién aportada
en el marco de este proceso es veraz y corresponde a la realidad. No obstante, LA UNIDAD DE
SALUD DE LA UNIVERSIDAD podra verificar la informacion y documentacion recibida. En caso
de falsedad en la informacién y documentacion, dara traslado a la autoridad competente.

2.1 DOCUMENTOS PREVIOS. Forman parte integral del presente procesc de invitacion,
los siguientes documentos:

1. Solicitud de expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal con TRD
No. 10.3.1-55.6/115 del 12 de mayo de 2026.

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 202600184 del 13 de mayo de 2026
expedido por el Jefe financiero de [a Unidad de Salud |la Universidad del Cauca.

3. Justificacién de conveniencia y oportunidad.

Tambien, forma parte del presente proceso, la matriz de riesgos, la cual, de no presentarse
observaciones por parte de los oferentes, se considerara definitiva. La presentacion de la
oferta implica la aceptacion por parte del proponente, de la distribucién de riesgos previsibles
efectuada por la Entidad en la invitacién pablica y sus modificaciones.

Estos documentos estaran disponibles para su consulta en el portal web de contrataciones
habilitado para la UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD DEL
CAUCA hitps://www.unicauca.edu.co/lgarantiasunisalud/admin/

2.2 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION. La informacién a la que accedan los
oferentes en virtud del presente proceso debera ser utilizada nica y exclusivamente para los
fines de esta invitacién, y, segin corresponda, para la seleccién, suscripcion y ejecucién del
respectivo contrato. Los oferentes se obligan a mantener la confidencialidad de dicha
informacion y a no divulgar ni utilizarla con propoésitos dlstmtos a Ios autorizados.

2.3 COMUNICACIONES. En el marco del proceso de oferta publica, todas [as
comunicaciones deberan realizarse por escrito, ya sea en medio fisico o electronico, conforme
a lo establecido en el cronograma del proceso. Cualquier comunicacion dirigida a LA UNIDAD
DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD a través de canales distintos a los mencionados en el
cronograma, no seran tenidos en cuenta para efectos del proceso.

Las comunicaciones relacionadas con el proceso de invitacidn deberan incluir, como minimo, la

S|gLJIente informacion:

A dt d Calle 2a. No. 1A-25
creaitaqa en Musec de Historia Natural - 2° piso, Urbanizacion Caldas
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a) Elnimero del proceso. :

b) Los datos completos del remitente {nombre, direccion fisica y electrénica, nimero
" telefénico, entre otros). - _ '

¢) Elobjeto de la comunicacién y una descripcién clara de los hechos o la solicitud.

d) Los documentos o anexos que se requiera o desee adjuntar.

2.4 IDIOMA. Todos los documentos y comunicaciones que sean entregados, enviados o
expedidos por los oferentes o terceros deben ser presentados en castellano para ser tenidas
en cuenta dentro del proceso de invitacién. - ‘

CAPITULO III
CONDICIONES GENERALES

3.1 OBJETO POR CONTRATAR:

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion administrativa de la unidad de Salud de la
Universidad del Cauca.

3.2 ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TECNICAS‘:

La Unidad de Salud como entidad aseguradora y prestadora de servicios de Salud del Régimen
Especial - Universidad del Cauca requiere cumplir funciones administrativas relaciones con el
apoyo a las distintas actividades que pueden surgir dentro de los distintos componentes de la
- misma. Para su efectivo desarrollo es necesario contar con un auxiliar administrativo que tenga la
capacidad de apoyar y gestionar dichas actividades que permitan el dptimo cumplimiento de las
acciones de la misma con la eficiencia y eficacia que la prestacion de los servicios de Salud
requiere.

3.3 OBLIGACIONES DERIVADAS DEL OBJETO CONTRACTUAL.:

1. Brindar apoyo técnico y administrativo en el desarrollo de los procesos y procedimientos
adelantados por la dependencia asignada dentro de la Unidad de Salud Apoyar la recepcion,
revision, organizacion, digitalizacién, registro y archivo de documentos fisicos y electrénicos
relacionados con la gestién institucional. ' . :

2. Realizar actividades de apoyo en la atencion y orientacién a usuarios internos y externos
frente a tramites, solicitudes y servicios prestados por la EPS, segun indicacion del Supervisor
del contrato. - '

3. Apoyar el manejo y actualizacion de bases de datos, aplicativos institucionales y sistemas de
informacién utilizados por-la entidad, segun indicacién del Supervisor del contrato.

* 4. Elaborar y proyectar oficios, informes, actas, cuadros de seguimiento, reportes y demas

documentos requeridos para el cumplimiento de las actividades asignadas.
5. -Verificar y organizar la documentacion requerida para los diferentés procedimientos
administrativos desarrollados por la entidad, segtn indicacion del Supervisor del contrato.

Calle 2a. No. 1A-25

ACFEdIthG en . Museo de Historia Natural - 2° piso, Urbanizacién Caldas
ALTA CA'JDAD - ) Popayan-Cauca-Colombia ~ .
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6. Realizar seguimiento a requerimientos, solicitudes y compromisos asignados por el
supervisor del contrato, informando oportunamente las novedades encontradas.

7. Apoyar la consolidacién y reporte de informacién requerida por las diferentes areas de la
Unidad de Salud, segun indicacién del Supervisor del contrato.

8. Brindar apoyo logistico y administrativo en reuniones, comités, capacitaciones, jornadas
institucionales y demas actividades programadas, segun indicacién del Supervisor del
contrato.

9. Cumplir los lineamientos institucionales relacionados con calidad, seguridad de la
informacion, proteccion de datos personales y atencién al usuario.

10. Guardar reserva y confidencialidad sobre la informacién conocida en desarrollo del objeto
contractual, conforme a la normatividad vigéente.

11. Presentar los informes de ejecucién y soportes requeridos por el supervisor del contrate para
acreditar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Ejecutar las demas actividades inherentes al objeto contractual que sean requeridas por el
Supervisor del contrato y guarden relacién con la naturaleza del servicio contratado.

Estas especificaciones técnicas también se encuentran descritas en el Anexo B (Propuesta O
econdmica).

3.4 FUNDAMENTOS 'JURiDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
Y NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO:

La presente INVITACION PUBLICA, se ampara en el Acuerdo 064 de 2008, "Por el cual se
adopta el Manual de Contratacién de la Universidad del Cauca", expedido por el Consejo
Superior, creado en ejercicio del articulo 69 de la Constitucién Politica, la Ley 30 de 1992 y
demas normas concordantes que garantizan la autonomia universitaria. De conformidad con lo
previsto en la Ley 996 de 2005, la modalidad de seleccién del presente proceso sera a traves
de invitacioén publica.

La Universidad del Cauca contratara los servicios descritos, mediante un proceso de seleccion
ablerto y competitivo mediante invitacién publica y la suscripcion de un CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS, en cumplimiento de las disposicicnes contenidas en el
Acuerdo 064 de 2008 "Estatuto de Contratacion de la Universidad del Cauca”, articulo 33 de
la ley 996 de 2005.

3.5. PRESUPUESTO OFICIAL: O

El presupuesto oficial estimado para la ejecucién del objeto dre la presente invitacién asciende a
la suma de SEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MCTE ($6.900.000).

E! objeto de la presente invitacidon se respalda con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal

No. 202600184 del 13 de mayo de 2026 expedido por el Jefe Financiero de la Universidad

del Cauca. :

Calle 2a. No. 1A-25

Acredltqdﬂ en Museo de Historia Natural - 2° piso, Urbanizacion Caldas
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,‘a) EI ndmero deI proceso - C C -
b) Los datos  completos del.: remltente (nombre dlreccmn f|31ca y electromca numero
- telefénico,.entre otros) ,
3 ‘c) El objeto de la comunicacién y una descnpmon clara de los hechos o] !a solicitud.
d) Los documentos o anexos que se reqmera o} desee adjuntar :

2. 4 IDIOMA Todos los documentos y comunicaciones que sean. entregados "enviados o
-~ expedidos por los oferentes o terceros deben ser presentados en castellano para ser tenldas
en cuenta dentro del proceso de lnwtacwn . -

cAPiTULO il
CONDICIONES GENERALES

3 1 OBJETO POR CONTRATAR

-Prestacion .de - -servicios de apoyo a.la gestlon admmlstratlva de la. unldad de Salud de la
Unlver3|dad del Cauca. ‘
3.-2_ALCANCE DEL OBJETO Y ESPECIFICACIONES TécnicAs: ,
La Unidad de Sélud como éntida_d aseguradora y prestadora de servicios de Salud del Régimen
* Especial - Universidad del Cauca requiere cumplir funciones administrativas relaciones con el
-apoyo-a.las distintas actividades que pueden surgir- dentro de los distintos componentes de la

* .misma..Para su efectivo desarrollo 'es netesario contar con un'auxiliar administrativo que tenga la

-capa0|dad de apoyar y'gestionar dichas -actividades que.permitan e! dptimo cumplimiento de las
- acciones de la misma con la eficiencia y -eficacia que la prestacmn de. los servicios de Salud.-
requiere. . . ;

. \3 3 OBLIGAC[ONES DERIVADAS DEL OBJETO CONTRACTUAL

1. "1 Brlndar apoyo tecnlco y admlnlstratlvo en el desarro]lo de los procesos .y procedimientos
"~ adelantados porla dependenma asignada dentro de la Unidad de Salud Apoyar la recepcién,
revision, orgahizacion, digitalizacién, registro y archlvo de documentos fisicos y électronicos
relacionados con la gestién institucional.
2. Realizar actividades de -apoyo en la atenmon y orientamon a usuarios internds y externos
_frente a tramites, sohcntudes y servicios prestados por Ia EPS segun lndlcaclon del Supervisor.
del contrato: : gt
3. Apoyar el manejo'y actuahzac:on de bases de datos, apllcatlvos mstltuclonales y S|stemas de
informacion. utilizados por la entidad, segtn indicacion del Supervisor del contrato.
-.4. Elaborar y.proyectar oficios, informes, actas, cuadros.de seguimiento, reportes y demas

documentos requeridos para el cumplimiento de las actividades asignadas. -
- .5 . Verificar -y ~organizar la documentacion requerlda para- los diferentes procedlmlentos
administrativos desarrollados por la entidad, segtn indicacién del Supervisor del contrato.

T . . Calle 2a. No. 1A-25 .
ACl‘editGdG en Museo de Historia Natural - 2° piso, Urbantzacuon Caldas ' .
ALTA CALIDAD . - Popayan-Cauca-Golambia - -
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6. Realizar seguimiento a requerimientos, solicitudes y compromisos asignados por el
~ supervisor del contrato, informando oportunamente las novedades encontradas.
7. Apoyar la consolidacion y reporte de informacién requerida por las diferentes areas de Ia
. Unidad de Salud, segun indicacién del Supervisor del contrato.
8. Brindar apoyo logistico y administrativo en reuniones, comités, capacitaciones, jornadas
. institucionales y demas actividades programadas segun 1nd|caC|on del Supervisor del
contrato.
9. Cumplir los lineamientos institucionales relac:onados con calidad, segurtdad de la
informacion, proteccion de datos personales y atencidn al usuario.
10. Guardar reserva y confidencialidad sobre la informacién conocida en desarrollo del objeto
' contractual, conforme a la normatividad vigente.
11. Presentar los informes de ejecucion y soportes requeridos por eI supervisor del contrato para
acreditar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Ejecutar las demas actividades inherentes al objeto contractual que sean requeridas por el
Supervisor del contrato y guarden relacién con la naturaleza del servicio contratado.

Estas especificaciones técnicas también se encuentran .descritas en el Anexo B (Propuesta
econémica).

3.4 FUNDAMENTOS 'JURiDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
Y NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO:

La presente INVITACION PUBLICA, se ampara en el Acuerdo 064 de 2008, "Por el cual se
adopta el Manual de Contratacién de la Universidad del Cauca", expedido por el Consejo
Superior, creado en ejercicio del articulo 69 de la Constitucién Politica, la Ley 30 de 1992 y
demas normas concordantes que garantizan la autonomia universitaria. De conformidad con lo
previsto en la Ley 996 de 2005, la modalidad de seleccién del presente proceso serd a través
de invitacién puablica. :

La Universidad del Cauca contratara los servicios descritos, mediante un proceso de seleccién

abierto y competitivo mediante invitacién publica y la suscripcion de un CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS; en cumplimiento. de _las disposiciones contenidas en el
* Acuerdo 064 de 2008 "Estatuto de Contratacion de la Universidad del Cauca", articulo 33 de
. laley 996 de 2005.

3.5. PRESUPUESTO OFICIAL:

El présupuesto oficial estimado para la éjecucic'm del objeto de la présente invitacion asciende a
la suma de SEIS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS MCTE ($6.900.000). :

El objeto de la presente invitacién se respalda con eI Certlf cado de Disponibilidad
Presupuestal

No. 202600184 del 13 de mayo de 2026 expedido por el Jefe Fmanmero de la Universidad

.del Cauca.

Calle 2a. No. 1A-25

Acreditcdo en ‘ Museo de Historia Natural - 2° piso, Urbanizacién Caldas
ALTA CALIDAD . .- Popayan-Cauca-Colombia-

*Resolucién 6238 de junic de 2018 : - Teléfono: (+57 2) 8209800 ext. 2673
.- vn@umcauca edu.co | www, umcauca edu.co

fnwtacron Publica No. VRI-001 de 2026- Pagma 6de2t

O

@




Unidad de Salud
. Direccion

Universidad
el Cauca

- 3.6 ESTUDIO E INTERPRETACION DE LOS TERMINOS DE LA INVITACION PUBLICA:

Los oferentes deberan revisar con atencion y detenimiento los términos de la presente
-invitacién publica, incluyendo sus modificaciones, comunicaciones, especificaciones técnicas

- . y toda la documentacidn relacionada con el objeto contractual. Para ello, deberan utilizar todos

los medios disponibles que |les permitan mformarse adecuadamente sobre las condtcmnes y
caracteristicas del proceso.

La informacién suministrada por LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD para la
preparacion de las propuestas no exime a los oferentes de su responsabilidad -de verificar,
- mediante investigaciones independientes, todas aquellas condiciones que puedan incidir en
los costos alcances y ejecucmn del contrato.

3.-7 MATRIZ DE RIESGOS:

La matriz en la cual se tipifican los riesgos previsibles, elaborada por LA UNIDAD DE SALUD
DE LA UNIVERSIDAD, hace parte integral de la presente.invitacién publica. Los interesados
podran presentar observamones a dicha matriz dentro del plazo establecido en.el cronograma
del proceso.

La presentacion. de la propuesta implica la aceptacién expresa, por parte del oferente, de la
distribucion de. riesgos previsibles establecida por LA UNIDAD DE SALUD DE LA
UNIVERSIDAD en esta matriz, asi como-en sus eventuales modificaciones.

Cada oferente debera realizar los analisis, -estudios y verificaciones que considere necesarios
‘para formular su propuesta, partiendo de una-evaluacion rigurosa de las condiciones del
proceso. La propuesta debera reflejar el calculo de los aspectos econdmicos, los cuales deben
incluir todos los costos directos e indirectos que implique el cumplimiento del objeto del
contrato, con todas las obligacicnes y asuncion de riesgos que emanan del mismo.

3.8 OBLIGACIONES DEL OFERENTE A INFORMAR ERRORES U OMISIONES:

Los oferentes estan en la obligacidn de informar a LA UNIDAD DE SALUD DE LA
UNIVERSIDAD cualguier error, inconsistencia u omisién que identifiquen en los términos de
la presente invitacion publica y podran solicitar las aclaraciones pertinentes.

El hecho que LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD no detecte errores u omisiones
en sus documentos del proceso no exime al contratlsta de su obligacion de cumpllr con todas
las obhgacmnes derivadas del contrato.

3.9 PRC')RROGAS Y MODIFICACI()N DEL CRONOGRAMA:

El plazo o cronograma sefialado en la invitacién publica, es decir, el tiempo transcurrido hasta
la fecha de cierre para la presentacion de propuestas, podra ser prorrogade por LA UNIDAD
DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD, siempre que dicha prérroga sea comunicada
oportunamente a los interesados.
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La ampliacién del plazo Unicamente procedera si este ain no ha vencido y se limitara, como
maximo, a la mitad del tiempo inicialmente previsto en el cronograma.

3.10 PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucion de las actividades objeto de esta invitacién se fija a partir de la
suscripcién del acta de inicio y hasta por TRES (3) meses. El inicio de la_ ejecucién sélo podrd
pactarse una vez se hayan cumplido todos los requisitos de perfeccionamiento v legalizacion
del contrato.

3.11 RECEPCION Y PRESENTACION DE PROPUESTAS:

Con la firma y presentacion de la propuesta, el oferente declara, bajo la gravedad de
juramento, que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o
conflicto de interés que le impida participar en el proceso, y que acepta en su totalidad las
condiciones y disposiciones establecidas en la presente invitacién, asi como en los estudios
previos que la sustentan.

La propuesta debe presentarse debidamente foliada en orden consecutivo ascendente, O
coincidiendo exactamente con el indice presentado. Asi mismo debe presentarse de forma
organizada, en idioma castellano, sin enmendaduras, tachones ni borrones. Debe ser radicada

de acuerdo con el cronograma establecido, en las instalaciones de la Unidad de Salud de la
Universidad del Cauca durante el horario de atencién al puablico definido por LA UNIDAD DE

SALUD DE LA UNIVERSIDAD.

Los oferentes deberan entregar la propuesta en sobre sellado el cual externamente debe
contener la siguiente informacion:

Nombre completo del oferente.
Nlmero de la invitacién publica.
Objeto del contrato.
Direccion de residencia o domicilio.
. NUmero de teléfono celular del oferente.
Correo electronico de contacto.

Dok~

Dicho sobre debe contener: 1. Documentos habilitantes. Los documentos juridicos,
financieros y técnicos habilitantes. 2. Propuesta econdmica. debidamente firmada por el O
oferente. =

Registro de la presentacién. Para efectos de verificar posibles inhabilidades conforme a la
normatividad vigente, LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD dejara constancia de la
fecha y hora exacta de recepcién de la propuesta en el formato correspondiente, indicando de
manera clara y precisa el nombre o razén social del oferente.

Autorizacién para verificacion. Los oferentes por la sola presentacién de su propuesta
autorizan a LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD, para constatar y verificar toda la
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informacién que en ella suministra, dentro del proceso de revision.
3.12 IMPUESTOS Y DESCUENTOS:

La Universidad del Cauca es un ente universitario auténomo del orden nacional, adscrito al
Ministerio de Educacién Nacional, y en calidad de agente de retencidn, conforme a lo
dispuesto en el articulo 368 del Estatuto Tributario, se encuentra obligada, en los términos del
articulo 375 del mismo estatuto, a efectuar las correspondientes retenciones o percepciones
tributarias.

En consecuencia, al contrato que se derive del presente proceso le seran aplicables los
descuentos, retenciones o percepciones tributarias vigentes al momento de su ejecucién,
conforme a la normatividad fiscal aplicable.

Algunos de los impuestos y retenciones que podrian aplicarse en eI contrato que se derive de
este proceso incluyen, entre otros: .

Tlp iy T

Retencuon en Ia Fuente |
(A titulo de impuesto de |4 UVT
renta)

11% declarante y 10% no declarante o de
acuerdo con el Articulo 383 del E.T.

15% de la base del IVA facturado (si es
responsable del IVA)

Retencién Industria vy y ' 2 x 1.000 de la Base facturada antes de IVA o
Comercio - ICA peso. sobre el vaior total para el régimen simplificado.

Reténcion de IVA 1 peso

Al formular su propuesta, el oferente acepta que seran de su exclusiva responsabilidad todos
los impuestos, tasas, contribuciones y demas cargas tributarias que sean exigidas por las
autoridades nacionales, departamentales ¢ municipales, asi como cualesquiera otros costos,
de naturaleza tributaria o no, que resulten aplicables durante el desarrollo del presente
proceso y, en su caso, durante la ejecucién del contrato que eventualmente llegue a
suscribirse.

3.13 PROPUESTAS EXTEMPORANEAS:

No se recibiran propuestas presentadas por fuera del plazo estableudo en la presente
invitacién publica, acorde al cronograma del proceso.

3.14 RETIRO, MODIFICACION O ADICION DE PROPUESTAS:

Si un oferente desea retirar su propuesta debera presentar una solicitud escrita en tal sentide
ante LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD antes de la fecha de cierre del plazo de
la invitacién.

Una vez vencido el plazo de presentacion, ningln parttmpante podra retirar, modificar o
~ adicionar su propuesta.
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315ADJUDICACION DEL CONTRATO O DECLARACION DE DESIERTA DE LA
INVITACION PUBLICA:

El oferente favorecido con la adjudicacion debera perfeccionar y legalizar el contrato una vez
se le haya comunicado su adjudicacién. Asi mismo, asumira el pago de todos los gastos
necesarios para su legalizacion.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato o no hiciere las diligencias necesarias para su
legalizacién dentro de! plazo establecido en el articulo 47 del Acuerdo Superior 064 de 2008 o
no demuestra interés en suscribir, la adjudicacién podra otorgarse al siguiente oferente en
orden de elegibilidad, siempre que cumpla con las condiciones de la invitacion y su propuesta
resulte favorable para LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD.

LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD podra declarar desierta la invitacion publica
dentro del plazo de adjudicacion del contrato, por motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva de acuerdo con los términos del articulo 6 del Acuerdo Superior 064 de 2008, cuando
presentadas y revisadas las propuestas, se concluya que ninguna cumple o es favorable para
la Institucion, o cuando vencido el plazo de cierre para la presentacion de las propuestas, no O
se presente propuesta alguna.

3.16 ACLARACIONES Y MODIFICACIONES:

Cualquier aclaracién o modificacion a los términos de la presente invitacion publica, o el
aplazamiento de las fechas establecidas en el cronograma por parte de LA UNIDAD DE
SALUD DE LA UNIVERSIDAD, se comunicaran de manera oportuna y en un plazo razonable
a los interesados y sera de obligatoria observancia para la preparacion de las propuestas.

Las respuestas a las observaciones se enviaran al correo electronico que cada oferente
indigque para tal efecto.

3.17 CAUSALES DE RECHAZO:
En la presente invitacion, las siguientes, seran consideradas causales de rechazo:

a) Cuando el oferente se halle incurso en alguna inhabilidad, incompatibilidad, conflicto
de interés o prohibicién sefialadas en la Constitucion y en la ley, en concordancia con O
el Acuerdo Superior 064 de 2008.

b) Cuando la propuesta se presente extemporaneamente; es decir, por fuera de la fecha
y hora de cierre establecida-en el cronograma para la radicacion de propuestas.

¢) Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial establecido por
la entidad para esta invitacién.

d) Cuando la propuesta sea parcial o condicionada:
e Propuesta parcial: aguella que no incluyan en su totalidad el objeto, el alcance del

objeto, las obligaciones técnicas, especificas y/o generales establecidas en la

invitacién .
. Propuesta condicionada: aquella que mcluya o sefiale condiciones diferentes a
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las establecidas en fa presente invitacién.

e) Cuando no se aporten los documentos requerides por la Entidad en el plazo previsto
en esta invitacion. _

f) Cuando el oferente no incluya la propuesta econdmica, o cuando esta no esté suscrita.

g) Cuando abierto el sobre con la propuesta, se encuentre prueba sumaria de la
existencia de alguna ilegalidad o falsedad en los documentos presentados.

h) Cuando no se cumpla con el requerimiento de la actividad econémica u objeto social
o con la duracion exigida para las personas juridicas.

i) Cuando la propuesta sea presentada por apoderado y no se allegue el respectivo
poder o éste no s€ encuentre suscrito por quien le corresponda, o presente vicios que
invaliden el poder.

iy Cuando la propuesta sea presentada por personas naturales o juridicas que hayan
intervenido, directa o indirectamente en los estudios previos o en la elaboracion de las
condiciones de la invitacion; o por las firmas cuyos sccios ¢ personas a su servicio
hayan tenido tal intervencion.

k) Cuando el representante legal de la persona juridica presente limitaciones para
presentar la propuesta y no se adjunte la autorizacion del 6rgano social
correspondiente para la presentacion de esta o presente una autorizacion que resulte
insuficiente.

3.18 CRONOGRAMA DEL PROCESO:

En desarrollo: de |la presente invitacion, se establece el siguiente cronograma, el cual sera de
obligatorio cumplimiento tanto para los oferentes como para LA UNIVERSIDAD:

'OBJ.E'I'_b“‘CONTRACTUALV PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

ADMINISTRATIVA DE LA UNIDAD DE SALUD DE LA
[UNIVERSIDAD DEL CAUCA.
LU G'AR DE EJECUCION .. Paopayan - Departamento del Cauca
- S [a  Universidad  del  Cauca disponede SEIS
PRESUPUESTO OFICIAL - IMILLONES .NOVECIENTOS MIL PESOS MCTE ($6.900.000)
IR S destinados para  la ejecucién del contrato

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 202600184 del
13-05-2026, expedido por el Jefe Financiero de la Unidad de
Salud de la Universidad del Cauca.

FECHA DE PUBLICACION - -0 .| 25 de Mayo de 2026

DISPONIE?ILIDAD '
PRESUPUESTAL

SOLICITUD DE ACLARACIONES Y/o-| 26 de mayo de 2026, hasta las S.00AM. | ,
MODIFICACIONES A LA INVITACION Las solicitudes deberan enviarse al correo electronico
pUBL]CA s —_ _ dispuesto por la direccion de la unidad de Salud:

.| contratacionunisalud@unicauca.edu.co y en medio fisico en
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la unidad de Salud. Calle 4 No 3-57 Popayan, Cauca

RESPUESTA A LAS SOLICITUDES Y
MODIFICACIONES MEDIANTE (SI
APLICA) '

26 de mayo de 2026
Las respuestas seran remitidas al correo electronico de los
interesados. -

" "PROPUESTAS

127 de mayo de 2026, hasta las 9:00AM A.M.
FECHA LIMITE PRESENTACION DE

Presentacion en medio fisico en la unidad de Salud - Calle 4
No 3-57 Popayan, Cauca. Y al correoc electronico dispuesto
por la direccion de [a unidad de  Salud:
contratacionunisalud@unicauca.edu.co

OFERTAS

APERTURA Y EVALUACION DE LAS

27 de mayo de 2026,

EVALUACION INICIAL

COMUNICACION DEL INFORME DEPZ7 de mayo de 2026, Se realizara al correo electrénico de log

oferentes.

ACLARACIONES Y ‘.RECIBO DE
DOCUMENTOS SUBSANABLES (Sl
APLICA)

Presentacién en medio fisico en la unidad de Salud - Calle 4
No 3-57 Popayan, Cauca. Y al correo electronico dispuesto por
la direccion de la ~ unidad  de Salud:

contratacionunisalud@unicauca.edu.co

TECNICA Y ADMINISTRATIVA

SEGUNDA EVALUACION 28 de Mayo de 2026
Se realizaré el 29 de mayo de 2026 desde las 9:30 am ren la
ENTREVISTA PSICOLOGICA,

unidad de Salud. Calle 4 No 3-57 Popayan, Cauca. Segln sea |

PUBLICACION
ENTREVISTAS
Y ORDEN ELEGIBILIDAD .

DE ACTA

DE

29 de mayo de 2026

" ADJUDICACION DEL PROCESO

1 de junio de 2026, con la comunicacion formal y suscripcion del
contrato

Con la presentacion de la propuesta se entendera que el oferente acepta todas las
condiciones y disposiciones establecidas en la presente invitacion vy en los estudios técnicos

del proceso.

En el evento de que solo un oferente resuite habilitado, LA UNIDAD DE SALUD DE LA
UNIVERSIDAD pedra proceder con la apertura del sobre presentado y la adjudicacion del
contrato en la misma fecha prevista para la apertura y evaluacioén de las propuestas.

_ Durante la evaluacién, LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD analizara los
documentos presentados para la habilitacion de la propuesta. En caso de discrepancias, podra
solicitar al oferente, las aclaraciones pertinentes de los requisitos o documentos que verifiquen
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las condiciqnes o soporten el contenido de la propuesta. Si el oferente no atiende
oportunamente dicha solicitud, la propuesta sera considerada como no habilitada. ‘

3.19. RESPONSABILIDADES DEL OFERENTE:

e - El OFERENTE respondera por ocultar inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones, o por haber suministrado informacién falsa.

e LA UNIDAD DE SALUD DE-LA UNIVERSIDAD, conforme al articulo 83 de la
Constitucién‘Politica, presume que toda la informacién que el oferente allegue a esta
invitacion es veraz y corresponde a la realidad. No obstante, LA UNIDAD DE SALUD
DE LA UNIVERSIDAD se reserva el derecho de verificar dicha informacién.

e Impuestos y contribuciones: Todos los impuestos, tasas y contribuciones legalmente
vigentes, asi como los demas costos fributarios y de cualquier otra naturaleza que
apliquen para la celebracion, legalizacion y ejecucién del contrato corren por cuenta
del contratista. En consecuencia, los oferentes deberan tener en cuenta este aspecto
en la preparacién de su propuesta.

e Seran de exclusiva responsabilidad del oferente, cualquier error u omisiébn en que
incurra en su propuesta inicial de precio, debiendo asumir los mayores costos y/o
pérdidas que de ello se deriven.

e El oferente debera estar al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y
de aportes parafiscales al momento del tramite de pago correspondiente.

CAPITULO IV
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

Para la presentacion de la propuesta en la presente invitacién publica, se debera tener en
cuenta las adendas que se expidan, las aclaraciones que haga LA UNIDAD DE SALUD DE
LA UNIVERSIDAD, asi como las actas, notas y demas instrumentos que se deriven de esta
invitacion. '

Podran participar en este proceso de seleccidn, las personas naturales, cuya actividad guarde
relacidn directa con el objeto de la presente invitacién, que cumplan con los requisitos exigidos
en este documento y que no se - encuentren incursos en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de interés previstas en la Constitucién Politica y en la ley. Este
altimo aspecto debera ser declarado bajo la gravedad de juramento, en la carta de
presentacion de la propuesta, conforme al Anexo A.

Para la verificacién del cumplimiento de los requisitos habilitantes y ponderables, se tendran
en cuenta los siguientes factores:

item s |Factores o i o o 20 Cumplimiento T rat
1 Documentos juridicos habilitantes ' Habil o no habil
2 Documentos técnicos habhilitantes Habil o no habil
3 Propuesta econdmica Ponderable
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LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD verificara el cumplimiento de los requisitos
. -habilitantes, los cuales deberan encontrarse en el sobre con el fin de determlnar cuales de las
propuestas resultan HABIL]TADAS

El informe de evaluacic'm de requisitos habilitantes sera. comunicado a los oferentes mediante
correo electrénico, indicando aquellos que no se consideren habilitados. A estos se les
concedera un plazo,- conforme al cronograma del proceso, para subsanar la ausencia -de-
requisitos juridicos y/o técnicos, o presentar las aclaraciones pertinentes. En.ninguin caso se
. entendera que, en ejercicio de-esta facultad, los oferentes puedan adicionar o mejorar el.
alcance de sus propuestas.

4 1 DOCUMENTOS JURIDICOS HABILITANTES'

a) Carta de presentaclon dela propuesta :
La propuesta debera estar suscrita por la persona natural o su apoderado utilizando .
.- el formato de |a carta de presentacion suministrada en la presente invitacion (Anexc A).

. Este documento no podra ser modificado en su contenido. .
Con la firma de la propuesta, el oferente declara bajo la gravedad del juramento, de no )
estar incurso en inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés que le impida
presentar la propuesta en calidad de persona natural
b) -Documento de identidad:

Se- debe anexar fotocopia legible de la cédula de cmdadama o} extranjena segun

- corresponda, del oferente persona natural.

¢) Registro (nico tributario:
Se debe presentar copia del Reglstro Unico’ Tributario (RUT) vigente, en el que se
indique el régimen tributario y la actividad econémica relacionada con Ias actividades
del contrato a ejecutar.
El documento debera contar con la nota transversal “COPIA CERTIFICADO" y tener
una fecha de generacién no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
prevista para el cierre de la invitacién. ' :

d) Hoja de vida con todos los soportes:
Hoja de vida con los anexos que acrediten la idoneidad, experiencia e identidad del
oferente. En caso de ser seleccionada la propuesta, el oferente deberd validar |a
informacién de su hoja de vida ante la Unidad de Salud de la Universidad del Cauca.

e) Examen meédico laboral:
Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios, el oferente debera anexar
examen médico laboral wgente

f) Copia de la tarjeta profesional y certificado de v1gencla

. Cuando se trate de profesiones.que requieran matricula profesional, el oferente debera
- adjuntar copia de la tarjeta profesional y del respectivo certificado de vigencia expedido

por la entidad competente.

g) Antecedentes disciplinarios de la profesién (cuando aplique)
En los casos:que aplique,- el oferente debera presentar copia del antecedente '
disciplinario relacionado con el ejercwto profesional. ‘

h) Certificacion bancaria activa: ) .
Certificacién expedida por la entidad bancaria indicando- el nimero-de cuenta de
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ahorros o corriente a nombre del oferente.
i) Afiliacion a seguridad social y parafiscales:
Debe presentar certificacion de afiliacidn al Sistema de Seguridad Social Integral en
salud y pensién. CERTIFICADO DE COMPROM]SO DE AFILIACION
j} Compromiso de transparencia:
El- oferente debera presentar el formulario pre\nsto en el Anexo D debldamente
dlllgencrado y suscrito por el oferente.
k) Certificado de antecédentes fiscales:
Con fecha de expedicién no mayor a trelnta (30) dias calendarlo anterlores ala fecha de.
) cierre de la presente invitacion. -
I} Certificado de antecedentes dlsclplmanos
Con fecha de expedicion no mayor-a trelnta (30) dlas calendarlo antenores ala fecha de
.+ cierre de-la presente invitacion. .
m) Certificado de antecedentes judiciales:
Con fecha de expedicién no mayor a trelnta (30) dias calendano anterlores a la fecha de
“cierre de la presente invitacion. . -
n) Certificado del Registro Nacmnal de Medldas Correcttvas
* Con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendarlo anteriores a-la fecha de
cierre de la presente invitacion. :

o) Certificado de Deudores Allmentarlos Morosos — REDAM:
Con fecha de expedicién-no mayor a treinta (30) dias calendarlo anterlores a Ia fecha de
cierre de la presente invitacion.
p) Certificado de mhabllldades de quienes hayan 5|do condenados por delltos
- sexuales: ' '
.Con fecha de suscrlpcmn no mayor a tremta (30) dlas calendano anteriores a la fecha de
' cierre de la presente invitacion. -
q) -Autorizacién de -consulta de bases de datos de reglstro de 1nhabllldades por
delitos sexuales y tratamiento de datos personales: '
Con fecha de suscripcién no mayor a treinta (30) dias calendario antenores a la fecha de
C|erre de la presente Inwtacmn (Anexo E) ’ ‘

'jEn caso de ewdenmarse inhabilidad o mcompatlbllldad para contratar con eI Estado LA
UNIDAD.DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD rechazara la groguest

4.2 DOCUME‘NTOS TECNICOS HABILITANTES.

El oferente debe presentar la documentacnon que acredite el cumpllmlento de los siguientes
.reqwsﬂos tecnlcos ' -

Tltulo profesmrial' |
Contar con el titulo de Bachiller
Propuesta econ()mlca i

-

CAPITULO V
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REVISION DE LAS PROPUESTAS Y CALIFICACION

5.1 REVISION DE PROPUESTAS:

LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD realizara la evaluacién y calificacién de las
propuestas para la adjudicacion del contrato, teniendo en cuenta tnicamente aquellas que
hayan sido declaradas habiles en el informe conjunto de evaluacién.

Se entiende por propuesta habil aquella que cumple con los requisitos técnicos y juridicos
establecidos en la presente invitacién y que no incurre en ninguna causal de rechazo.

Las propuestas se revisaran en el orden en que fueron presentadas, con el acompafiamiento
del apoyo juridico de la Unidad de Salud de la Universidad del Cauca y del supervisor del
contrato.

Si solo quedara un oferente habilitado, LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD podra
adjudicar el contrato siempre que este cumpla con todos los requisitos exigidos y su propuesta
resulte favorable, conforme a los principios de seleccion objetiva y conveniencia institucional.

5.2 COMITE EVALUADOR | O
- 8era conformado por las siguientes personas:

e La Direccion de la Unidad de Salud de la Universidad del Cauca.

e La Subdireccion de la Unidad de Salud de la Universidad del Cauca.

e Un profesional juridico designado por La Direccién de la Unidad-de Salud de la
Universidad del Cauca.

5.3 CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS:

Una vez verificado el cumplimiento del perfil requerido por la Unidad de Salud-de la Universidad del-
Cauca, la etapa de calificacion y evaluacion se realizara nicamente respecto de las propuestas que
resulten HABILITADAS en la etapa previa de verificacion de requisitos habilitantes.

Los criterios de evaluacion aqui establecidos tienen como finalidad calificar la idoneidad adicional de
los proponentes frente a los requisitos minimos exigidos por la Entidad para el desarrollo del objeto |
contractual. O

En desarrollo de esta etapa, la Entidad citara a los proponentes habilitados a una entrevista

presencial o virtual, la cual sera realizada por la Direccién y la Subdireccion de la Unidad de Salud,
con el acompafiamiento del area de Psicologia de la entidad.

La entrevista tendra como finalidad evaluar las competencias técnicas, administrativas vy
comportamentales del propenente, asi como sus habilidades de comunicacidn, capacidad de
respuesta, manejo de situaciones propias del servicio y aptitud para el desarrollo de las actividades
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objeto de la invitacion publica. -

La puntuacion correspondiente a este criterio serd asignada con fundamento en los resultados
obtenldos durante la entrewsta de conformldad con los srgu1entes factores de evaluacion:

TABLA DE CALIFICACION (MAXIMO 100 PUNTOS)

CRITERIO o . PUNTAJE MAXIMO FORMA - DE
| o CALIFICAR '
| Entrevista . psicologica, técnica y | 30 PUNTOS .. . | 1. . Area Psicolégica:

administrativa ' evaluacion de
: | competencias

comportamentales,
habilidades ‘
interpersonales,
trabajo en equipo,
manejo de presion,
ética y adaptacion .al
-entorno institucional.

30 PUNTOS - . 2: Area Técnica:
evaluacion - - de
conocimientos,
experiencia,

capacidad de analms‘
y dominio- relacionado

con - el - objeto
) R contractual, "
40'PUNTOS ' 3: - Area
- . ] : Administrativa:
' ‘ ' evaluacion . de

| capacidades
_organizacionales,
cumplimiento, manejo

.| documental,
planificacién - y
articulacion con’ . los
procesos

institucionales.

| TOTAL _'- 100 Puntos

NOTA 1: La fecha y hora de la entrevista seran establecidas desde el cronograma de la invitacion
publica y Unicamente podran ser modificadas mediante observacion. presentada dentro de los
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términos previstos en dicho cronagrama, salvo que medie caso fortuito o fuerza mayor debidamente
. acreditado y aceptado por la Entidad. -

La no asistencia del proponente a la entrevista en la fecha y hora progra'madas por la Entidad se
entendera como desistimiento de su postulacién dentro del proceso de invitacion publica.

~ 5.4. CRITERIOS DE DESEMPATE
'En caso de igualdad en el puntaje total, se aplicéréh los siguientes criterios en orden:

1. Orden de Presentacion: Se seleccionara a quien haya radicado la propuesta primero (fechay
* hora). L

CAPITULO VI -
ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO
6.1 JUSTIFICACION.

La necesidad identificada por la Unidad de Salud de la Universidad del Cauca corresponde a la ©
contratacion de una Persona natural con titulo de bachiller y competencias basicas para apoyar
actividades administrativas, operativas y complementarias, en razén a que las actividades
requeri'das se enmarcan en actividades de apoyo y complementarias, manuales o de simple
ejecucion, crientadas al fortalecimiento de los procesos administrativos y operativos de la
dependencia.

En este sentido, el petfil requerido no demanda formacién profesional ni espemahzada siendo
suficiente acreditar titulo de bachiller, conforme a lo dispuesto para el nivel asistencial en la citada
resolucion, toda vez que las actividades a desarrollar corresponden principalmente a apoyo
operativo, acomparfiamiento administrativo, organizacién documental, atencién basica de
requerimientos institucionales y soporte complementarlo para el adecuado funcionamiento de la
Unidad de Salud.

Asi mismo, teniendo en cuenta las particularidades funcionales y operativas del servicio requerido
por la Unidad de Salud, y considerando la necesidad de garantizar continuidad, oportunidad y apoyo
permanente en los procesos institucionales asociados a la prestacion de servicios de salud, los
honorarios del contrato podran fijarse conforme a lo previsto en el articulo sexto de la Resolucmn
1674 de 2025, el cual exceptla de la aplicacion estricta de la tabla de honorarios aquellos casos -
que, por su especificidad técnica, relevancia funcional, complejidad del servicio o necesidades Q
. misionales especificas, requieran una valoracién particular por parte del ordenador del gasto, previa
justificacion de la dependencia solicitante. ' ‘

En consecuencia, se considera juridica, técnica y administrativamente conveniente y oportuna la
contratacion de una Persona natural con titulo de bachiller y competencias basicas para apoyar
actividades administrativas, operativas y complementarias. para prestar servicios de apoyo a la
gestion administrativa y operativa de la Unidad de Salud de la Universidad del Cauca, contribuyendo
al adecuado desarrollo de sus procesos institucionales y al cumplimiento eficiente de sus funciones.

' 6.2PLAZOS DE SUSCRIPCION Y LEGALIZACION:
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Presentacion de documentos para perfeccionamiento y ejecucion:

1. El adjudicatario debera suscribir el contrato dentro de los cinco: (5) dlas habiles
siguientes a la fecha de adjudicacion.

2. El contratista tendra cinco (5) dias habiles, contados a partlr de la suscripcidn del
contrato, para cumplir con los requisitos de legalizacion.

3. Si el adjudicatario no suscribe el contrato ni cumple con los requisitos de gjecucidn
dentro de los plazos sefialados, LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD podra
adjudicar el contrato al oferente calificado en segundo lugar, mediante resolucidon
motivada, denfro de los dos (2) dias habiles siguientes.

4. El plazo de la ejecucién se contara a partir de la firma del Acta de Inicio, previo
perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

5. El contratista se obliga a atender las instrucciones impartidas por el Supervisor
de81gnado por LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD.

6.3 FORMA DE PAGO:

“ka UNIDAD SALUD pagara al contratista por la modalidad de pago retrospectivo, en cuotas
mensuales, asi: tres (03) cuotas por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS
($2.300.000.00) proporcional al tiempo de prestacién de servicios; a partir de la firma del acta de
inicio, previa presentacién de la certificacién de cumplimiento a satisfaccion suscrita por el
“supervisor del contrato, informe de actividades y planilla de seguridad social correspondiente al
mes facturado; a la orden de pago se le haran los descuentos de Ley y el valor neto obtenido se
pagara previo los tramites establecidos por la Unidad de Salud.

Los pagos pueden variar de conformidad a la-expedicién del acta de inicio, de igual manera
podra realizarse por sumas diferentes siempre y cuando sea proporcionales al periodo de
ejecucidn, ello previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion por parte del supervisor y de
la entrega de los respectivos informes. detallados que asi lo demuestren

.LA UNIDAD DE SALUD DE LA-UNIVERSIDAD solo adquiere obhgauones con el oferente
favorecido en el presente proceso y bajo ninglin motivo o circunstancia aceptara pagos a terceros.
El pago sera cancelado en pesos colombianos, a través de la consignacion en la cuenta bancaria
indicada por el contratista mediante certificado bancario correspondiente, ante la Jefatura
financiera de la Unidad de Salud de la Universidad del Cauca, previos los descuentos de Ley,
por intermedio de LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD

SUPERVISION:

La supervision sera ejercida por el ser\ndor universitario que para tal efecto designe la directora
de La Unidad de Salud de la Universidad del Cauca, quien asumlra las funC|ones y
responsabilidades conforme al Acuerdo Superior 064 de 2008

6.4 GARANTIAS:

De conformidad con el articulo 63 del Acuerdo Superidr 064 de 2008 y el articdlo 2dela
Resolucmn Rectoral No. 1671 de 2025 no se exigira la constitucion de garantia unlca por
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tratarse de un contrato de prestacion de servicios celebrado con persona natural y cuya cuantia
es inferior a cincuenta (50) SMMLV. En todo caso, los pagos a EL/LA CONTRATISTA estaran

supeditados a la verificacién previa del cumplimiento de las obligaciones contractuales por parte

del supervisor designado y a.la presentacion del respectivo informe de -actividades que
acredite el recibo a satisfaccion de los servicios prestados, sin perjuicio de la aplicacion de la
clausula penal pecuniaria y de la imposicién de multas pactadas a favor de LA UNIDAD DE

SALUD DE LA UNIVERSIDAD.

- 6.5 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El contratista, ademas de cumplir con el obJeto contractual establemdo en la presente
invitacion, debera cumplir con las siguientes obligaciones: -

1.

Brindar apoyo técnico y administrativo en el desarrollo de los procesos y procedlmlentos
adelantados por la dependenma asignada dentro de la Unidad de Salud-Apoyar la recepcién,
revision, organizacion, digitalizacion, registro y archivo de documentos fisicos y electrénicos
relacionados con la gestién institucional.

2. Realizar actividades de apoyo en la atencion y orientacién a usuarios internos y externos
frente a tramites, solicitudes y servicios prestados por Ia EPS, segun indicacion del Supervisor
del contrato.

3. Apoyar el manejo y actualizacion de bases de datos, aplicativos institucionales y sistemas de
informacién utilizados por la entidad, segun mdtcacmn del Supervisor del contrato.

4, Elaborar y proyectar oficios, informes, actas, cuadros de seguimiento, reportes y demas
documentos requeridos para el cumplimiento de las actividades asignadas.

5. Verificar y organizar la documentacion requerida para los diferentes procedimientos

~ administrativos desarrollados por la entidad, segun indicacion del Supervisor del contrato.

6. Realizar seguimiento a requerimientos, solicitudes y compromisos asignados por el
supervisor del contrato, informando oportunamente las novedades encontradas.

7. Apoyar la consolidacién y reporte de informacién requerida por las dlferentes areas de la
Unidad de Salud, segin indicacién del Supervisor del contrato.

8. Brindar apoyo Ioglstlco y administrativo en reuniones, comités, capacitaciones, jornadas

. institucionales y demas actividades programadas, segtn |nd|caCIon del Supervisor del
+ contrato.

9. Cumplir los lineamientos lnstltucwnales relacionados con calidad, seguridad de la
informacion, proteccidn de datos personales y atencion al usuario.

10. Guardar reserva y confidencialidad sobre la informacidén conocida en desarrollo del objeto

- contractual, conforme a la normatividad vigente.

11. Presentar los informes de ejecucion y soportes requeridos por el superwsor del contrato para
acreditar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

12. Ejecutar las demas actividades inherentes al objeto contractual que sean requendas por el

supervisor del contrato y guarden relacién con la naturaleza del servicio contratado. -

6.6 OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD:

LA UNIDAD DE SALUD DE LA UNIVERSIDAD se obliga a: -
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"~ 1) Suministrar oportunamente la informacién sufi CIente ¥ requerlda por el contratista para la
_ejecucion del contrato.

2) Prestar apoyo a través del Supervisor para el correcto desarrollo de las actlwdades_'-
relacionadas con el objeto del contrato.

J) Cancelar a LA CONTRATISTA el valor del- contrato conforme a las cond|C|ones en eI
estipuladas.

4) Ejercer la supervision del contrato y tomar las medidas pertinentes para su correccién, en caso
de detectarse irregularidades en su ejecucion.

Diretora\Unidad dm :

Proyectd: Paola Andrea Garcia %’
Aprobd: Ondina Said Hormiga — Stiperv. Jsora@-(
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