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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Centro de Gestion de Mercados Logistica y Tecnologias de la Informacion.

ORDENADOR DEL GASTO Juan Camilo Pulgarin Vanegas

Subdirector (E) Centro de Gestion de Mercados, Logistica y Tecnologias de la
Informacion.

OBIJETO Contratar la revision energética, en cumplimiento de la Resolucidn 40412 de 2024
del Ministerio de Minas y Energia y del articulo 237 de la Ley 2294 de 2023 Sede
Fontibén del Centro de Gestiéon de Mercados, Logistica y Tecnologias de la
Informacion.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El servicio Nacional de Aprendizaje — SENA es una Entidad adscrita al Ministerio de Trabajo cuya
responsabilidad de conformidad con lo establecido en la ley 119 de 1994, es cumplir con su mision de
inversiéon en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la
Formacién Profesional Integral gratuita, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econdmico y tecnoldgico del pais, las cuales se deben
ajustar a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

La Entidad formula sus aportes estratégicos y compromisos que generan retos institucionales,

fundamentados en la estrecha relacidn que existe entre formacidn profesional integral, trabajo decente,
desarrollo productivo y el desafio que esto implica respecto a las transformaciones institucionales para
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aportar a la productividad y competitividad del pais, los cuales se traducen en el aumento de personas
colocadas en el mercado laboral, inclusién y movilidad social.

Por lo anterior, se ratifica que la actividad misional del SENA estimula: La productividad de las empresas,
la generacién de ingresos, fuerza laboral innovadora a las empresas y las regiones, integralidad de sus
egresados y vocacion de servicio, calidad, estandares internacionales y la incorporacién de tecnologias de
ultima generacion.

La Entidad en cumplimiento a sus fines, normal funcionamiento, logrando sus objetivos de ofrecer un
excelente servicio; y teniendo en cuenta que el SENA cuenta actualmente con 33 regionales, cuyo objetivo
es brindar formacion técnica y tecnoldgica a los colombianos interesados en formarse para el trabajo y
para aquellos que desean crear empresa. Cada regional de la entidad establece las necesidades de
formacidn segun las actividades econdmicas de los departamentos.

El articulo 27 del Decreto 00249 de 2004, impone el cumplimiento de unas funciones que garanticen el
desarrollo integral de las actividades que le competen a los Centros de Formacion Profesional Integral, en
la prestacion de los servicios de formacion profesional integral, los servicios tecnoldgicos, la promocién y
el desarrollo del empresarismo, la normalizacidn y evaluacidn de competencias laborales, en interaccion
con entes publicos y privados y en articulacidn con las cadenas productivas y los sectores econémicos. Por
tanto, los subdirectores de centro deberan desplegar y ejecutar acciones que conlleven a tales propdsitos.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, a través de sus Regionales y Centros de Formacion ubicados en
todo el territorio nacional, tiene como funcién primordial la ejecucién oportuna de tales objetivos, por
consiguiente, debera desplegar las acciones que sirvan como soporte y contribuyan con la garantia de
estos a través de la adquisicion de bienes y servicios necesarios para el normal funcionamiento de la
Entidad y por ende el logro de las metas propuestas.

El Centro de Gestidn de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacion en cumplimiento de la mision
institucional de formacidn profesional integral, dentro de la ejecucion de su proceso de formacion y
produccién, comprometida con el bienestar de la comunidad SENA, debe propiciar el buen manejo del uso
de la energia, siendo coherentes con las politicas nacionales e internacionales dirigidas al buen uso de la
energia y la preservacion de los recursos naturales que poseemos. La dependencia tiene el deber como
institucion publica al servicio de la comunidad, de determinar cuales son los usos significativos de energia
dentro de uno de sus nodos adscritos, para lograr aplicar politicas que le permitan racionalizar el uso de
los mismos.

La realizacién del proyecto de contratacion de la revision energética de la sede de Fontibdn perteneciente
al Centro de Gestién de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacion es conveniente y necesaria,
ya que cumple con los requisitos legales establecidos en la normativa vigente (Ley 2294 de 2023,
Resolucién 40412 de 2024 y Ley 2407 de 2024), asegurando el cumplimiento de las auditorias energéticas
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obligatorias. Ademads, este proyecto permite identificar oportunidades de mejora en el desempeio
energético, con un objetivo de ahorro energético del 15%, lo que se traduce en reduccidon de costos
operativos y contribucidn a la sostenibilidad ambiental mediante la disminuciéon de emisiones de CO2. La
inversidon en la revision energética se justifica por los ahorros futuros y la optimizacién del uso de la
energia, alinedndose con los objetivos de eficiencia energética y responsabilidad ambiental del SENA.

Las revisiones energéticas en las sedes del SENA podran ser realizadas por personas juridicas, personas
naturales externas o personal propio de la entidad (de planta o contratista), que cuenten con certificacion
en auditor interno en la ISO 50001 versién vigente o diploma nacional o internacional en materia de
Sistemas de Gestidn de Energia, auditorias energéticas o afines, y con experiencia demostrable de al
menos una (1) revisidon energética (o auditoria energética) realizada en cualquier sector de la economia
(oficial, industria, residencial, transporte o servicios, etc.).

Sila revision energética es realizada por una persona juridica, el cumplimiento del requisito de certificacion
en auditor interno en la ISO 50001 version vigente o diploma nacional o internacional en materia de
Sistemas de Gestidén de Energia, auditorias energéticas o afines, deberd ser cumplido por el personal
vinculado a la persona juridica.

En consecuencia, la mejor opcion legal con que cuenta el Centro para suplir esta necesidad es mediante la
suscripcién de un contrato de Servicios con una persona natural o Juridica, que esté en capacidad de
ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad y la experiencia directamente relacionada,
conforme a las especificaciones técnicas relacionadas.

Que para la ejecucidn de las actividades anteriormente sefialadas no existe personal de planta con la
especializacion y tecnologia necesaria, ni se poseen las maquinas y elementos requeridos para realizar la

revision.

El presente objeto contractual se encuentra incluido en el PAA de la entidad y se cuenta con los recursos
presupuestales para la contratacién correspondiente.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO cODIGO DENOMINACION

(Clase o producto)

1 F - Servicios 81101701 Servicios de ingenieria eléctrica.

2 F - Servicios 83101808 Monitoreo de la calidad de la
energia.

3 F - Servicios 81102702 Servicio de disefio e ingenieria
de sistemas de control de
procesos.

4 F - Servicios 81101516 Servicio de consultoria

energética o de servicios
publicos.

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

No aplica.

2. OBJETO

Contratar la revisién energética, en cumplimiento de la Resolucion 40412 de 2024 del Ministerio de Minas
y Energia y del articulo 237 de la Ley 2294 de 2023 Sede Fontibdn del Centro de Gestiéon de Mercados,
Logistica y Tecnologias de la Informacidn.
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2.1 ALCANCE DEL OBJETO

La presente contratacion tiene como alcance la ejecucién de una revision energética del Centro de Gestidn
de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacion del SENA, siguiendo los lineamientos establecidos
en el documento adjunto Guia para la realizacidén de Revisidn Energética SENAy alineados con la normativa
vigente (Ley 2294 de 2023, Resolucidn 40412 de 2024 del Ministerio de Minas y Energia y Ley 2407 de
2024). Esto incluye la recoleccién y documentacién de informacién relevante, la inspeccién de
instalaciones eléctricas, el analisis de calidad de potencia, la identificacion de usos significativos de la
energia (USE) y la determinaciéon y evaluacion técnico-financiera de oportunidades de mejora del
desempeno energético. El proyecto también contempla la elaboracién de informes técnicos con
propuestas de medidas de eficiencia energética, estimaciones de ahorro y reduccidon de emisiones, asi
como la priorizacién de acciones costo-efectivas para su implementacion por parte del SENA como parte
de los Planes de Gestidn Eficiente de la Energia (PGEE) del Centro de Formacion.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios.

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica.

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No aplica.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El Centro de Gestidon de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacidn en respuesta a la necesidad
identificada, describe a continuacion las actividades y especificaciones técnicas descritas segun

documento GOR-I-017 Instructivo revisidn energética para realizar la revision energética en su sede en
Fontibon.
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Este enfoque se aplicara siempre y cuando el oferente cumpla con los requisitos técnicos y habilitantes
minimos exigidos. Ademas, nos reservamos el derecho de solicitar cantidades especificas de elementos o
insumos, segun las necesidades que puedan surgir, dentro del limite del presupuesto oficial asignado para
este propdsito.

ITEM | DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

Realizar la revisidon energética de la sede Fontibén del Centro
1 de Gestion de Mercados, Logistica y Tecnologias de la|VALOR GLOBAL |1
Informacién

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
Para llevar a cabo la contratacion de la revisién energética del Centro de Gestién de Mercados, Logisticay
Tecnologias de la Informacién, es crucial establecer especificaciones técnicas minimas que garanticen la

calidad y eficacia de esta, asi:

e Todos los entregables se deberan realizar de acuerdo con lo estipulado en el Anexo 1. GOR-I-017

Instructivo revision energética, las cuales de relacionan a continuacion:

Determinar aspectos generales de la sede:

Se debe identificar y documentar informacion general de la sede, tal como ubicacidon geogrifica,
caracteristicas climaticas de la zona (temperatura, precipitaciones, viento y radiacion solar), antigiiedad y
propiedad de la edificacién. Se debe indicar también el régimen de trabajo (horas de operacién diaria) y
las actividades que se desarrollan en la sede. A partir de la informacién recolectada en este paso, se debe
diligenciar el item 1. Informacidn General de la sede del formato GOR-F-088 Formato revision energética
vigente. (Formato suministrado por la entidad)

Recolectar y documentar informacién relevante para la revision energética:

Se debe recolectar informacion relevante que incluye:
e Facturas, consumos y/o registros de compra de energia eléctrica, gas natural y combustibles
liquidos del altimo afio.
e Diagramas unifilares (de energia eléctrica, gas, sistemas de climatizacién etc.).
e Inventarios de equipos de uso final de energia de la sede.
e Informacién histérica de proyectos que se hayan desarrollado con impacto en los usos
significativos de la energia.
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e Informacién de consultorias o trabajos que se hayan realizado para mejorar el desempefo
energético de la sede.

e Resultados o documentacidn de actividades de mantenimiento en usos finales de energia
realizadas por personal interno y externo de la sede.

e Informacién histdrica de variables relevantes que impacten el consumo de la energia.

e Otrainformacién que el ejecutor practico de la revision energética determine como relevante.

El ejecutor practico de la revision energética recolectara toda la informacién y documentacién necesaria
y pertinente a partir de la suministrada por parte de personal de la sede (dinamizadores ambientales
energéticos o quien designe el director o subdirector de la sede). Esta informacion corresponderd a
documentos de las plataformas internas de comunicacidn de la sede y la entidad en general, a la
documentacion fisica y digital y a entrevistarse con el personal encargado de la informacién, en caso de
asi requerirse.

Realizar inspeccidn de las Instalaciones Eléctricas y analisis de calidad de potencia eléctrica:

El ejecutor practico de la revision energética, apoyado por el dinamizador ambiental y energético (si es
requerido) y los responsables de mantenimiento (si es requerido) de la sede, debe realizar un recorrido
por las instalaciones eléctricas donde verificard y documentard su estado actual teniendo en cuenta como
minimo:

e Aseo del tablero principal en las instalaciones eléctricas.
e Distribucidn y organizacién de los circuitos eléctricos.
e Estado actual del mantenimiento de los circuitos eléctricos.

El ejecutor practico de la revisidn energética debe realizar y documentar un analisis de calidad de potencia
eléctrica a partir de la medicién continua de 24 horas de las principales variables eléctricas (energia,
potencia, tensidn, corriente eléctrica, frecuencia) del tablero del circuito principal® (se debe medir durante
las 24 horas del dia de operacidon mas significativa de la sede). A partir de los datos obtenidos con la
medicion, se debera presentar un analisis, descripcion e ilustracidn de:

e Tensiones de fase promedio.

e Tensiones de fase maximas.

e Tensiones de fase minimas.

e Desequilibrio de tensiones.

e Desviacion de frecuencia de operacion.

e Distorsiones arménicas totales promedio en tensién.

1 5j sede no cuenta con un circuito principal (no tiene una Unica frontera comercial de energia eléctrica), se debe medir en el tablero del circuito

de carga o consumo energético mas significativo.
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e Corriente promedio.

e Desequilibrio en corrientes.

e Zona de operacién de eventos andmalos en tension factor de potencia.

e Andlisis de potencias: Potencia activa (P), Potencia reactiva (Q) y Potencia aparente (S).

La mediciéon de las variables eléctricas se debe realizar con medidores cuyas caracteristicas técnicas
cumplan con el Cédigo de Medida establecido por resolucion CREG 038 de 2014 (o la que la sustituya),
definido en su articulo 9 y Tabla 2 de dicha resolucién. Se debera adjuntar evidencias de este cumplimiento
dentro del Informe Técnico de resultados de la revisién energética. Como resultado de la inspeccion de las
instalaciones eléctricas, el histérico de los ultimos doce meses de facturas de energia eléctrica, las
mediciones y el analisis de calidad de potencia eléctrica, se debe presentar la curva de carga del dia en
qué se realizd la medicidn, el estado actual de absorcidn y generacion de energia reactiva a la red de
distribucion local, penalizaciones por este concepto por parte del comercializador de energia (si han
ocurrido) y una propuesta de acciones para subsanarlas.

La curva de carga de la sede se debe presentar en el item 2.1. Curva de carga del dia de operacion mds
significativo de la sede del formato GOR-F-088 Formato revision energética vigente. (Formato
suministrado por la Entidad)

Establecer la matriz energética de la sede e identificar las fuentes de energia significativas para la sede:

Con base en la informacion histdrica de consumos de cada energético (por lo menos del ultimo afo), tales
como energia eléctrica, gas natural y/o combustibles liquidos que utilice la sede para su operacion, se debe
determinar y documentar en el item 2.2 Matriz energética del formato GOR-F-088 Formato revision

energética vigente la matriz de consumo y costo energético de la sede. (Formato suministrado por la
Entidad)

Para establecer la matriz energética de manera grafica se deben llevar todas las unidades energéticas de
cada energético a una misma unidad de Tera Julios.

Posterior a la determinacion de la matriz energética, el ejecutor practico de la revisidon energética debe
identificar las fuentes de energia significativas para la sede, es decir, aquella que tenga una participacion
mayor al 25% en la matriz de costos energéticos.

Identificar los Usos Significativos de la Energia:

El ejecutor practico de la revisién energética debe realizar y documentar un inventario de equipos de uso
final de energia, en el formato GOR-F-087 Formato inventario de usos finales de energia vigente, se debe

estimar y documentar el consumo mensual promedio de cada uso de la energia en la hoja denominada
Consolidado Uso final de energia, del formato GOR-F-087 Formato inventario de usos finales de energia
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vigente. Posterior a esto, se determinan y documentan los Usos Significativos de la Energia (USEn) a partir
de la metodologia de diagrama de Pareto. Los USEn se diligencian en el item 3.1. Identificacion de los usos
significativos la energia del formato GOR-F-088 -Formato revision energética vigente. (Formatos

suministrados por la Entidad)

Solo se debe diligenciar e identificar los USEn de las fuentes de energia significativas para la sede, es decir,
aquella que tenga una participacion mayor al 25% en la matriz de costos energéticos, tal como se indica
en del formato GOR-F-088 -Formato revisidon energética vigente. (Formatos suministrados por la Entidad)

Una vez identificados los USEn, se deben caracterizar, determinando y documentando por cada uno:

e Tecnologia

e Eficiencia energética

e Variables pertinentes

e Personas que afectan o influyen en los USEn.
e Tipoy régimen de mantenimiento

Esto se diligencia en el item 3.2. Caracterizacidon de los usos significativos la energia del formato GOR-F-
088 Formato revision energética. (Formato suministrado por la Entidad)

Determinar las oportunidades de mejora del desempeiio energético:

Con base en la informacién recolectada, en los numerales anteriores, determinar y documentar
oportunidades mejora del desempefio energético de la sede. Estas oportunidades de mejora deben
contener como minimo BPOs, reconversion tecnoldgica en los usos finales de energia, proyectos de
autonegacion con SSFV, etc. Se debe realizar y documentar una evaluacion técnico-financiera de cada
oportunidad de mejora determinada, estimando el potencial de ahorro en energia, en costo energético y
reduccion de emisiones de CO2, su inversidn econdmica y tiempo de retorno a la inversién (Ahorro
estimado en costo energético anual / inversidn estimada). Las oportunidades de mejora se deben
determinar y documentar para los usos finales de energia de las fuentes de energia significativas para la
sede, es decir, aquellas que tengan una participacidn mayor al 25% en la matriz de costos energéticos, tal
como se indica en el numeral 4.3. de este documento. Se deben priorizar las oportunidades de mejora del
desempeno energético mas costo efectivas, tomando como criterio las de menos tiempo de retorno a la
inversién. Las oportunidades de mejora priorizadas deben sumar un potencial de ahorro energético
estimado de minimo 15% respecto a la linea base energética de la sede. Las oportunidades de mejora
priorizadas se deben diligenciar en el item 4. Oportunidades priorizadas para la mejora del desempefio
energético del formato GOR-F-088 Formato revision energética vigente. (Formato suministrado por la
Entidad)

Estimar los usos y consumos futuros de energia:
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Se debe determinar y documentar estimaciones de usos y consumos futuros de la energia (esto para las
fuentes de energia significativas para la sede, es decir, aquella que tenga una participacion mayor al 25%
en la matriz de costos energéticos, tal como se indica en el numeral 4.3. de este documento) para la sede
durante préximo ano calendario, con base en los potenciales de ahorro energético determinados en las
oportunidades de mejora del desempefio energético identificadas.

La estimacion de los usos y consumos futuros de energia se deben diligenciar en el item 5. Estimacion de
usos y consumos futuros de energia del formato GOR-F-088 Formato revision energética vigente. El

ejecutor practico de la revision energética debe presentar un informe técnico con los resultados generales
de la revisidon energética, consignando en este, como minimo, lo que se solicita en este instructivo.
(Formato suministrado por la Entidad)

Por otro lado, a partir de los resultados de la revisién energética, se debe presentar el formato GOR-F-088
- Formato revision energética vigente (anexo a este instructivo) diligenciado, junto con el inventario de

equipos en el formato GOR-F-087 Formato inventario de usos finales de energia vigente. (Formato

suministrado por la Entidad)

Los resultados del desarrollo de la revision energética deben ser socializado al personal asignado de la
sede:

El Contenido del informe técnico debe ser presentado en un documento en formato Word con el siguiente
contenido:

e Resumen ejecutivo.

e Introducciodn.

e Descripcion fisica general de la sede.

Area fisica, cantidad de pisos, tipo de sede (administrativa, centro de formacion, tipo de formacién), clima
promedio, radiacion solar, velocidad del viento, ubicacién geografica, Antigliedad de la edificacion o
instalaciones fisicas de la sede, propiedad de la sede.

e Andlisis de calidad de potencia.
Describir la instalaciéon eléctrica de la sede Describir e ilustrar los resultados de:
Tensiones de fase promedio.
Tensiones de fase maximas.

Tensiones de fase minimas.
Desequilibrio de tensiones.

O O O O O

Desviacion de frecuencia de operacion.

10
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Distorsiones armdnicas totales promedio en tensidn.

Corriente promedio.

Desequilibrio en corrientes.

Zona de operacion de eventos andmalos en tensién factor de potencia.

O O O O O

Andlisis de potencias: Potencia activa, Potencia reactiva y Potencia aparente.

Describir caracteristicas técnicas de equipos usados para las mediciones. Presentar fotos de equipos y sus
fichas técnicas dénde se evidencie que cumple con la normatividad del Cédigo de Medida.

Presentar fotos pertinentes de las instalaciones eléctricas, tableros principales, tableros secundarios.

e Matriz energética de la sede

Describir bajo qué mercado compra la energia (o energias) la sede y a qué precio. Describir las fuentes
energéticas e ilustrar participacion de cada fuente dentro de la matriz energética y de costos energéticos.
e Usos significativos de la energia de la sede.

Describir, ilustrar (diagramas Pareto) y caracterizar los usos significativos de energia de la sede.

e Oportunidades de mejora del desempefio energético de la sede.

Presentar y detallar las oportunidades de mejora del desempefio energético identificadas en la sede,
presentando por cada una el potencial de ahorro energético, potencial de ahorro econémico, potencial de
reduccion de emisiones de CO2 asociado al ahorro energético, inversidon por la implementacién de la
oportunidad y retorno a la inversién. Adjuntar las memorias de calculo, fotos y otras evidencias que
sustenten las estimaciones de evaluacidon técnico-econémica de cada oportunidad de mejora del
desempeno energético.

IMPORTANTE:
v’ El oferente debera garantizar personal idéneo, competente, acreditado y calificado en mecanica,
electricidad, electrénica en general en todos los conocimientos relacionados con sistemas de

energia objeto de mantenimiento, capacitado para mantener los equipos operando en perfecto
estado de funcionamiento.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO

Para la ejecucion del contrato se requerira la participacién de un equipo multidisciplinario con experiencia
en distintas areas. Por lo que el contratista debera garantizar la participacidn de estos en el proyecto.

: . . Titulo de Posgrado / | Experiencia
Perfil | Cargo Titulo Profesional -
Certificacion ooty
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Especialista
en Eficiencia
Energética vy
Usos
Significativos
de la Energia
(USE)

Titulo profesional en
Ingenieria  Mecanica,
Ingenieria de Energia,
Ingenieria  Ambiental,
Ingenieria Eléctrica,
Ingenieria Industrial

Certificacion en 1SO
50001 (auditor interno)
o diploma en sistemas
de gestion de energia o
auditorias energéticas

Minimo cinco (5) afios de
experiencia en identificaciéon de
usos significativos de la energia
(USE) y elaboracion de propuestas
de mejora del desempefio
energético.

Haber realizado por lo menos (1)
revision energética (o auditoria
energética) en cualquier sector de
la economia (oficial, industrial,
residencial, transporte o servicios,
etc.)

El adjudicatario presentara a la Supervisién antes del inicio de ejecucidn del contrato para su revisién y

aprobacion, los documentos que se relacionan a continuacidn, debidamente diligenciados de conformidad

con el pliego de condiciones:

contrato.

1. Hoja de vida del personal profesional que realizara la revisidon energética.
2. Los demas que puedan exigirse, derivados del pliego de condiciones y que requiera la supervision del

El Supervisor revisara los documentos presentados por el contratista en un término no mayor a DOS (2)

dias calendario. En caso de existir algln requerimiento por escrito por parte del Supervisor, el Contratista

debe atenderlo en un término no mayor a DOS (2) dias habiles, so pena de incurrir en causal de

incumplimiento del contrato. Una vez se cumpla con lo exigido en el pliego de condiciones, el Supervisor

emitird su concepto favorable mediante comunicacién dirigida al contratista.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)
5)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas

en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del negocio juridico, la(s)

garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

GCCON-F-046 V.05
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6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)
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Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacidon es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecuciéon del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencidn de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)

2)

Ejecutar los trabajos conforme al cronograma presentado al momento de la adjudicacidn,
garantizando el cumplimiento de los plazos establecidos.

Presentar la relacion del personal asignado al proyecto una vez firmado el contrato y antes de iniciar
la ejecucion de este y solicitar su ingreso a las instalaciones del SENA con la debida antelacién, asi
como el ingreso de equipos y materiales necesarios.
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3) Suministrar los servicios bajo las condiciones econdmicas, técnicas y financieras ofertadas en su
propuesta.

4) Elaborary entregar un informe final de ejecucidn que incluya:

-Determinacion de aspectos generales de cada sede (ubicacidn, caracteristicas climaticas, régimen de
trabajo, etc.).

-Recoleccién y documentaciéon de informacién relevante para la revision energética (facturas de
energia, diagramas unifilares, inventarios de equipos, etc.).

-Inspeccién de las instalaciones eléctricas y analisis de calidad de potencia eléctrica, incluyendo
mediciones de 24 horas en el circuito principal o mas significativo.

-Establecimiento de la matriz energética de cada sede e identificacidon de las fuentes de energia
significativas (aquellas que representen mas del 25% del consumo energético).

-ldentificacion y caracterizacién de los Usos Significativos de la Energia (USE) mediante metodologias
como el diagrama de Pareto.

-Determinacion de oportunidades de mejora del desempefio energético, incluyendo Buenas Practicas
de Operacion (BPO), reconversién tecnoldgica y proyectos de autogeneracidn, con evaluacién
técnico-financiera de cada oportunidad.

-Estimacién de usos y consumos futuros de energia, basada en los potenciales de ahorro identificados.

5) Acatar las instrucciones impartidas por el SENA a través del supervisor designado para el contrato.

6) Entregar informes semanales de avance, identificando situaciones imprevistas y propuestas de
solucidn, si las hubiere.

7) Garantizar que los productos entregados cumplan con los estadndares y normativas legales nacionales
e internacionales, asi como con las especificaciones técnicas del contrato.

8) Cumplir con los lineamientos ambientales establecidos en la Ley 99 de 1993, el Decreto 1076 de 2015,
y las normas ISO 14001:2015 e ISO 50001:2018, en caso de ser aplicables.

9) Proveer los recursos necesarios para garantizar la higiene, salubridad y seguridad en todas las
instalaciones donde se ejecute el proyecto, incluyendo la proteccién de empleados, subcontratistas,
proveedores y terceros.

10) Ser responsable de los accidentes que ocurran por negligencia o descuido durante la ejecucion del
contrato, asumiendo las indemnizaciones correspondientes.

11) Cumplir con las regulaciones de las autoridades locales en materia de seguridad, prevencion de
accidentes, higiene y salubridad.

12) Entregar evidencias técnicas de que los equipos de medicién utilizados cumplen con el Cédigo de
Medida establecido por la Resolucién CREG 038 de 2014 (o la que la sustituya).

13) Socializar los resultados de la revisién energética con el personal designado por el SENA en cada sede,
garantizando la conformidad con lo establecido en el instructivo.

14) Cumplir con todas las obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecucion del
objeto contractual.

15) Las demads que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.
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2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1.

El contratista deberd remitir la relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su
respectivo pago de seguridad social, certificados de afiliacién a EPS, AFP y ARL.

Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el

cumplimiento de contrato.

2.

En caso de aplicar, el contratista debera remitir una certificacion firmada por el representante
legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con el Programa de prevencidn y proteccion
contra caidas de alturas de acuerdo con los requerimientos de la normatividad vigente.

En caso de aplicar, el contratista deberd remitir el listado de trabajadores que desarrollen
actividades de trabajo en alturas, con su respectivo Certificado vigente de trabajo en alturas
avanzado y reentrenamiento acorde a requerimientos de la normatividad vigente.

En caso de aplicar, el contratista deberd remitir certificacidn firmada por el representante legal en
donde se manifieste que la empresa cuenta con el Programa de gestidn para el trabajo en espacios
confinados de acuerdo con los requerimientos de la normatividad vigente

En caso de aplicar, el contratista deberd remitir para el perfil de supervisor para trabajo en
espacios confinados: Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada
relacionada con trabajo en espacios confinados, certificacidon en la norma de competencia laboral
vigente para trabajo en espacios confinados, capacitacion en el nivel de supervisor en espacios
confinados. (SI APLICA)

En caso de aplicar, el contratista debera remitir para el perfil de Vigia para trabajo en espacios
confinados: Hoja de Vida con soportes del profesional, con experiencia certificada relacionada con
trabajo en espacios confinados, certificacion en la norma de competencia laboral vigente para
trabajo en espacios confinados, capacitacion en el nivel de vigia.

En caso de aplicar, el contratista debera remitir el Listado de trabajadores que desarrollen
actividades de trabajo en espacios confinados, con su respectivo Certificado vigente de Trabajador
entrante en espacios confinados acorde a requerimientos de la normatividad vigente.

En caso de aplicar, el contratista debera remitir el listado de equipos para trabajo seguro en alturas
con su respectiva certificacion.

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

El Contratista al cual sea adjudicado el presente proceso de contratacidon del Centro de Gestion de

Mercados Logistica y Tecnologias de la Informacidn, deberd adoptar la Politica Ambiental y demas

lineamientos ambientales del SENA, asi como también todos los requisitos legales vigentes y las Leyes

ambientales aplicables, siendo responsables ante las autoridades de la proteccion ambiental y sobre el

cumplimiento de éstas. De igual forma, el CONTRATISTA vigilard que sus dependientes den estricto

cumplimiento durante la ejecucion del objeto contractual, a todas las medidas ambientales establecidas.

Es obligacion especial de ELCONTRATISTA ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgo para la salud,

la seguridad o el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasién a la contaminacién
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se trasladaran a los directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasién de

requerimientos o actuacion de las autoridades. En si, EL CONTRATISTA tomard todas las medidas

conducentes para evitar la contaminacién ambiental durante sus operaciones, cumplird con todas las leyes

ambientales aplicables, y se sujetara a las normas relativas al control de esta, no dejando sustancias o

materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni verterd contaminantes en la atmdsfera

ni a los cuerpos de agua.

De conformidad con el Anexo de Verificacidon de Criterios de Contratacion GCCON-AN-001 Version 4 se

exige a todos los proponentes el cumplimiento de los siguientes criterios ambientales para el proceso:

Las revisiones energéticas en las sedes podran ser realizadas por personas juridicas, personas
naturales externas o personal propio de la entidad (de planta o contratista). En cualquier caso, el
personal que se contrate para realizar las revisiones energéticas deben contar con certificacién en
auditor interno en la ISO 50001 versidn vigente, o diploma nacional o internacional en materia de
Sistemas de Gestion de Energia, auditorias energéticas o afines; debe contar con experiencia
demostrable de al menos una (1) revision energética (o auditoria energética) realizada en
cualquier sector de la economia (oficial, industria, residencial, transporte o servicios, etc.).

En el caso de que la revisidon energética sea realizada por una persona juridica, el requisito de
certificacidn en auditor interno en la ISO 50001 version vigente o diploma nacional o internacional
en materia de Sistemas de Gestién de Energia, auditorias energéticas o afines, deberd ser
cumplido por el personal vinculado a la persona juridica.

El contratista debera desollar las revisiones energéticas acorde con las especificaciones técnicas
dispuestas en el instructivo del SENA GOR-I-017 Instructivo de Revision energética.

El contratista debera remitir el certificado expedido por un tercero que acredite la experiencia de
al menos una (1) revisién energética (o auditoria energética) realizada en alguno de los sectores
de demanda, esto es: sector oficial, industria, residencial, transporte o servicios.

El contratista deberd allegar el Certificacidon y Hoja de vida de equipos medidores para los analisis
de calidad de potencia eléctrica a utilizar con sus soportes de mantenimiento. Los medidores que
se utilicen para medir las variables eléctricas en los analisis de calidad de potencia, deben cumplir
con el Codigo de Medida establecido por resolucion CREG 038 de 2014 (o la que la sustituya),
definido en su articulo 9 y Tabla 2 de dicha resolucidn.

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
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4)

5)

6)

7)
8)

2.9
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Pagar la contraprestacidn a la que tiene derecho el contratista, con ocasion de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informaciéon que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de dos (02) meses sin exceder el 31 de diciembre de 2026, contados

a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacidn y ejecucién de la aceptacion

de la oferta, registro presupuestal y aprobacidn de garantias.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera en la Calle 19A No. 96C-40 sede Fontibdn.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogota D.C.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago

contrato pago representa frente al valor
total del contrato
PAGO 1 100% 100%
Otra forma de Pago El contrato se pagara de la siguiente forma, el Centro de Gestién de Mercados,

Logistica y Tecnologias de la Informacidn, realizara un (01) Unico pago de acuerdo
con los servicios prestados:

El contratista debera presentar su factura y realizar el tramite de pago asi:

17
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

1. Presentar factura electrénica con cédigo QR: Todas las facturas electrdnicas
para su reconocimiento tributario deberan ser validadas ante la DIAN de Facturas
Electrdénicas De Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito.

Correcta presentacion de la factura o documento equivalente y remision a través
del correo electrénico jvillamil@sena.edu.co“En caso de que el proveedor se

encuentra obligado a facturar electronicamente debera aportar factura
electrdnica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual serad un requisito
para el pago del respectivo contrato.”

El proponente debera subir la factura electrénica al sistema SIIF NACION de
acuerdo con lo establecido en la Circular 3-2024-00019 del 25 de enero de 2024
del SENA.

La factura electrdnica solo se entendera expedida cuando sea validada por el
proveedor autorizado ante la DIAN.

Factura electrdnica y sus anexos:

Factura electrdnica sin validacion previa, en estos casos, la factura se entendera
expedida con la entrega al adquiriente y deberd ser enviada a la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacion
dentro de las 48 horas siguientes contadas a partir del momento en que se
solucionen los problemas tecnoldgicos/ RUT, con fecha de impresidn o generacién
no mayor a 180 dias / Soporte de pago de su seguridad social del mes vencido del
periodo objeto de cobro / Planillas de pago, certificacion del pago de los aportes
parafiscales no mayor a 3 meses firmada por el revisor fiscal o representante legal,
cuando lo firme el contador o revisor fiscal, se debe adjuntar copia de la cedula del
profesional, copia de la tarjeta profesional y copia del certificado de antecedentes
expedida por la Junta central de contadores publicos / Informe de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el supervisor del contrato. Resolucién DIAN de
autorizacion numeracion de la facturacion aportada / Certificacién bancaria y
demas disposiciones legales aplicables que surjan.

Aprobados los anteriores documentos por parte del Supervisor, el contratista
radicard la documentacion ante el SENA.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaiia con la totalidad
de los documentos requeridos para el pago, el término de los quince (15) dias a
gue se hace referencia, sdlo empezard a contarse a partir de la fecha en que el
contratista haya aportado el ultimo de los documentos. La demora que se
presente por la no entrega oportuna de estos soportes serd responsabilidad del
contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o compensacion
alguna por parte del Sena.
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En relacién con los descuentos de ley relacionados con la retencion en la fuente
RENTA, Retencién en la fuente ICA, se realizaran en el momento de tramitar el
pago, la retencion a practicar depende de la naturaleza del proveedor.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencién.
En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los impuestos,
tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

En cumplimiento con lo establecido en el Articulo 232 de la Ley 1150 de 2007 que
sefiala: “Para la ejecucion se requerira de la aprobacion de la garantia y de la
existencia de las disponibilidades presupuestales. Correspondientes, salvo que se
trate de la contratacidn con recursos de vigencias fiscales futuras de conformidad
con lo previsto en la ley orgdnica del presupuesto. El proponente y el contratista
deberdn acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda. PARAGRAFO 1o. El
requisito establecido en la parte final del inciso segundo de este Articulo debera
acreditarse para la realizacion de cada pago derivado del contrato estatal. (...),
para lo cual, dispondra en su organizacion interna, los procedimientos necesarios
y pertinentes para respetar el orden de presentacion de los pagos por parte de los
contratistas, asi como establecerd mecanismos para el pronto y oportuno pago a
éstos.

PARAGRAFO PRIMERO: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestion y
Autocontrol SYGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de
Obligaciones y Trdmites de Pagos” GRF-1-002 de 2023-11-09, versién 11, el cual
podra ser consultado en el link:
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649

PARAGRAFO SEGUNDO: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE FORMULAS
DE REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los precios ofertados en la
propuestay entiende y acepta que los mismos no estaran sujetos a reajuste alguno
(ni por cambio de vigencia) durante el término de ejecucién del contrato y hasta
su liquidacidn inclusive. Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido
bien elaborada o no se adjunten los documentos que se solicitan en los términos
anteriores no seran atribuibles a la Entidad. El documento soporte para los pagos
deberdn ser avalados por el supervisor del contrato.

Nota 1: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafan los
documentos requeridos para el pago, el término para este sélo efecto, empezara
a contarse desde la fecha en que se haya aportado el ultimo de los documentos.
Las demoras que se presenten por estos conceptos serdan responsabilidad del
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contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o compensacion

alguna.

Nota 2: En todo caso, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC

(Programa Anual Mensualizado de Caja), aprobado por la Direccion General de
Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl:

NO:

Si requiere de anticipo diligenci

e las siguientes casillas:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor
total del contrato
N/A N/A N/A N/A
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl
NO: X

De no requerir interventoria, o
(juridica, técnica, financiera,

quién realizaria la supervision:

indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir

que la misma no sea integral
contable y administrativa),

El Centro de Gestion de Mercados, Logistica y

Tecnologia de la Informacion, efectuard Ia
supervision de la ejecucion del contrato a través
del funcionario que el Ordenador del Gasto
designe por escrito, quien velard por el cabal
cumplimiento de todas y cada una de las
actividades que se le encomienden al contratista,
de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervisién e Interventoria, Cédigo GCCON- M-

002.

entidad.

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién del Administrador del Edificio
Profesional Grado 06 como supervisor del contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucién del objeto
contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la
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3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacidon se adelantara mediante el proceso de seleccion de minima cuantia a través del
procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta el
presupuesto oficial asignado para este proceso, no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad para
la vigencia 2025.

Que el presente proceso se enmarca en las estipulaciones contenidas en la Ley 80 de 1993, el articulo 22
de la Ley 1150 de 2007, el cual establece las modalidades de seleccion y la procedencia de cada una de
ellas, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y la subseccidn 5, articulo 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del
decreto 1082 de 2015, el cual regula el procedimiento para la modalidad de selecciéon de MINIMA
CUANTIA.

El presente proceso se llevara a través de la modalidad de la Seleccidn de Minima Cuantia procedimiento
establecido en el Decreto 1082 de 2015 Capitulo 2 Seccidén 1 Subseccion 5, y lo establecido en la Ley 80 de
1993, articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado por la ley 2069 del 2020, Ley 1474 de 2011, Decreto
019 de 2012, teniendo en cuenta que el valor no excede del diez (10%) por ciento de la menor cuantia de
la entidad independientemente de su objeto.

Especificamente en lo que se refiere a los estudios previos y procedimiento para la contratacion de minima
cuantia estipulados en el Decreto 1082 de 2015 Capitulo 2 Seccién 1 Subseccion 5. Articulo 2.2.1.2.1.5.1.
Estudios previos para la contratacién de minima cuantia.

Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacion de minima cuantia. La Entidad Estatal debe
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:

1. Ladescripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. Ladescripcidn del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. Elvalor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucidn del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.
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Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son
aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacidn a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado
debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, y el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar
como hard la verificacidén correspondiente.

3. La invitacion se hard por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacidn, estos seran contestados por la Entidad Estatal antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la Entidad Estatal debe
verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacidn de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia habil.

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacién de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.
8. La oferta y su aceptacién constituyen el contrato.

9. De conformidad con las normas antes descritas, la adjudicacién del contrato que resulte del presente
proceso de seleccidn se hara teniendo en cuenta como Unico criterio de evaluacion el menor precio
ofrecido por los oferentes, previa verificacién y cumplimiento de las condiciones establecidas en la
invitacion.

10. Para la adquisicién del objeto del presente proceso es necesario indicar que se debe cumplir con la
normatividad vigente en Colombia para las compras estatales como es la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015 y demds normas concordantes.

De conformidad con las normas antes descritas, la adjudicacién del contrato que resulte del presente
proceso de seleccidn se hara teniendo en cuenta como Unico criterio de evaluacion el menor precio
ofrecido por los oferentes, previa verificacién y cumplimiento de las condiciones establecidas en la
invitacion.
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Para la adquisicién del objeto del presente proceso es necesario indicar que se debe cumplir con la
normatividad vigente en Colombia para las compras estatales como es la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015 y demds normas concordantes.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional colombiana
con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso de seleccién, toda vez que el valor del Proceso
de contratacion no es mayor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América
(US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el
Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.
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Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4, VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de VEINTINUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTICUATRO MIL QUINIENTOS SESENTA Y UN PESOS ($29.824.561,00) M/CTE. IVA
incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro de Gestion de Mercados,
Logistica y Tecnologias de la Informacidn adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor
para “Contratar la revision energética, en cumplimiento de la Resolucion 40412 de 2024 del Ministerio de
Minas y Energia y del articulo 237 de la Ley 2294 de 2023 Sede Fontibdn del Centro de Gestion de Mercados,
Logistica y Tecnologias de la Informacion” es de VEINTINUEVE MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO
MIL CIENTO CINCUENTA PESOS ($ 29.268.150,00) M/CTE, tal como se evidencia en el documento anexo
analisis del sector, el cual forma parte integral del presente documento.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

Inversién X C-3699-1300-17-53105B-3699054-02 29.824.561

Funcionamiento
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Nro. de Fecha de .
CDP o CDP o Fec.ha. de . Pos!cmn Valor en
i . i . vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras ,
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
7226 23/01/2026 31/12/2026 930324 CENTRO| C-3699- Veintinueve 29.824.561
DE 1300-17- millones
GESTION DE 531058B- Propios ochocientos
MERCADOQS, 3699054- veinticuatro mil
LOGISTICA 02 quinientos sesenta
Y TECNOLOGIAS| ADQUIS. y un pesos.
DE LA DE
INFORMACION BYS -
BTADC DOCUMEN
CONSTRUCCIONE TOS DE
SY PLANEACI
AD ON -
DESARROL
LO
INTEGRAL
DE LA
PLANTA
FISICA
DEL SENA
A NIVEL
NACIONAL
NACIONAL
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

El presente proceso de seleccidn se adjudicard por el valor de la oferta ganadora, es decir, a la oferta con
menor valor ofertado y que cumpla la totalidad de los requisitos habilitantes.

5.1.1 Lotes

N/A

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
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actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberdan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
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organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberdn presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Union Temporaly, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacidn del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion
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El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

No aplica.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacidon emitida en forma previa a la presentacion de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
debera allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacion de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unidon temporal. La
omisién de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacidn porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.
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f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacidn de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefalar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacion de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacidn de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditard
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mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informaciéon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacidn deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben

31
GCCON-F-046 V.05



SENA

N

presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentard el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

No aplica.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Reqgistro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificaciéon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 [Registro Informacidn Tributaria (RIT)

El Registro de Informacidn Tributaria -RIT- es el mecanismo de identificacion, ubicacidn y clasificacion de
los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros, con el fin de identificar la clase
de contribuyente que es el proponente, esté debe anexar a su propuesta el Registro de Informacion
Tributaria “RIT”, expedido por la Secretaria de Hacienda, expedido por la Secretaria de Hacienda.
ACTUALIZADO de conformidad con las Resoluciones SDH-000079, SDH000117 y SDH-000195 de 2013)
actualizado a 2013 y con fecha de expedicion del certificado no superior a 1 mes. En el cual se verificara el
NIT y que la actividad econdmica esté directamente relacionada con el objeto contractual y guarde
coherencia con la clasificacidn descrita en el RUT temporal.

Nota: No es un requisito habilitante, sin embargo, el proponente que quede adjudicado debe presentarlo
en la etapa contractual.

5.2.1.17 Certificacion Bancaria

El proponente deberd presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el nimero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta, con fecha de expediciéon no
superior a 1 mes.

5.2.1.18 Autorizacion Notificacion Electronica

De conformidad con lo previsto en TITULO I, CAPITULO 1V, articulo 56 y siguientes de la Ley 1437 de 2011,
modificados por la Ley 2080 de 2021, para llevar a cabo la notificacidon electrdnica si el proveedor lo
autoriza debe diligenciar y firmar el FORMATO GCCON-F-061, asi mismo, este SOLO debe ser diligenciado
por la persona natural cuando actla en nombre propio; por el representante legal de la persona juridica o
persona plural.

5.2.1.19 Aplicacion De Normas De Prevencion Y Control Del Lavado De Activos Y Financiacion Del

Terrorismo El Proponente

El proponente acreditara que cumple a cabalidad con las normas colombianas que le son aplicables. En
virtud de lo anterior certificard modelo suministrado por la Entidad FORMATO GCCON-F-061 que:

e EL PROPONENTE da cumplimiento a las normas y regulaciones colombianas relacionadas con la
prevencion y control al lavado de activos y financiamiento del terrorismo que le son aplicables.
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¢ EL PROPONENTE cuenta con adecuadas politicas, manuales y procedimientos de prevencidn y control al
lavado de activos y administracion del terrorismo, que dan cabal cumplimiento a las regulaciones vigentes
que le son aplicables.

e EL PROPONENTE (y/o alguno de sus integrantes en caso de proponentes plurales) NO han sido
sancionados por violacién de las leyes relacionadas con el Lavado de Activos y Financiacidn de Terrorismo.

5.2.1.20 Compromiso Anticorrupcion

La propuesta debe estar acompafiada del compromiso anticorrupcién firmada por el proponente o por el
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente
prueba de ello, la cual debe ser diligenciada segin el FORMATO GCCON-F-061 suministrado por la Entidad
en el Anexo del pliego de condiciones.

5.2.2 De caracter técnico

No tendrd puntaje, pero en la evaluacién técnica se verificarda que la informaciéon suministrada en la
propuesta corresponda como minimo a los requerimientos establecidos en el numeral 2.6 y 2.7 de acuerdo
con las condiciones técnicas ofrecidas se calificard como CUMPLE o NO CUMPLE TECNICAMENTE.
5.2.2.1. Experiencia Minima

El proponente debera anexar certificaciones de experiencia en la ejecucidn de contratos relacionados con

el objeto del contrato, contados retroactivamente a partir de la fecha de presentaciéon de la oferta y cuya
sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial de la Invitacion Publica, asi:

MIPYMES NO MIPYMES

Minimo dos (2) certificaciones Maximo tres (3) | Minimo una (1) certificaciones Maximo dos (2)
certificaciones certificaciones

NOTA: En aplicacién del Numeral 2 del Art. 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciono el Art. 2.2.1.2.4.2.18
del Decreto 1082 de 2015; se establecid como criterio diferencial para las MIPYME en el Sistema de
Compras Publicas, el nimero de contratos para la acreditacidn de la experiencia.

En ese sentido, los proponentes que no ostenten calidad de MIPYME, deberan soportar su experiencia con
maximo dos (2) certificaciones de contratos con entidades publicas o privadas, relacionados directamente
con el objeto de la presente contratacion, ejecutados y terminados directamente, sin subcontratacion,
cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% presupuesto oficial, expresado en SLMMYV a la fecha de su
ejecucion.
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Para el caso de las sociedades que tengan la calidad de MIPYME, deberdn soportar su experiencia con
maximo tres (3) certificaciones de contratos con entidades publicas o privadas, relacionados directamente
con el objeto de la presente contratacion, ejecutados y terminados directamente, sin subcontratacidn,
cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% presupuesto oficial, expresado en SLMMYV a la fecha de su
ejecucion.

Las Certificacién(es) expedida(s) por la Entidad contratante deberan reflejar como minimo los siguientes
requisitos:

¢ Nombre de la empresa Contratante (Direccidn y Teléfono). NIT.

¢ Nombre del Contratista.

¢ Si se trata de un consorcio o de una unién temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman,
adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus miembros.

¢ Numero del contrato (si tiene).

¢ Objeto del contrato.

¢ Valor del contrato.

¢ Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacidn (dia, mes y afio). Estado (100%)
ejecutado.

* Fecha de expedicién de la certificacion (dia, mes y afio).

e Nombre y firma de quien expide la certificacion de experiencia, siempre y cuando cuente con la
informacidn pertinente para dicho fin.

Tampoco se aceptara como documento valido para la acreditacion de la experiencia:

- Subcontratos.

- Certificaciones expedidas por la supervisién del contrato.
- Auto certificaciones.

- Disefos propios.

La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los oferentes, si se evidencian
discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por la entidad, la propuesta sera objeto
de rechazo, sin perjuicio de las demas acciones a que hubiere lugar.

Silos contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unidn Temporal o Consorcio, el SENA tomara para
la habilitacién el porcentaje de participacidén en la ejecucion del contrato del OFERENTE que haga parte
del consorcio o de la unién temporal. Para lo anterior el OFERENTE debera presentar el documento que
acredité la conformacién del consorcio o de la unién temporal, donde debera constar el porcentaje de
participacién de cada uno de los integrantes para la ejecucion del contrato.
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5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

e Opcion 1:

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacidn y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-
SST.
3. Certificacidn de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

e Opciodn 2:
1. Certificado de implementaciéon del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del
SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso
de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacién emitida por Ministerio de Trabajo del ano inmediatamente anterior
- Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo con la autoevaluacion de
estandares minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%

e Certificacion firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con el
Programa de prevencion y proteccion contra caidas de alturas de acuerdo con los requerimientos de la

normatividad vigente

5.2.2.2 De gestion ambiental

En cumplimiento de los requisitos habilitantes de caracter técnico respecto a la gestidn ambiental y de
energia, conforme al Anexo de verificacion de criterios de contratacion GCCON-AN-001 y la normativa
vigente, se presentan los siguientes documentos:

1) Allegar declaracion juramentada donde se indique que la revisidn energética debe desarrollarse segun
las especificaciones técnicas dispuestas en el instructivo del SENA GOR-I-017 Instructivo de Revisidon
energética.
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5.2.3 De caracter financiero
No aplica.

5.2.3.1 Capacidad financiera

No aplica.

5.2.3.2 Capacidad organizacional

No aplica.

5.2.3.3 Capacidad residual

No aplica.

5.3 REQUISITOS PONDERABLES

No aplica.

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. El proponente debera diligenciar el formulario electrénico establecido en la plataforma SECOP I,
cumpliendo con las especificaciones técnicas del presente documento.

2. El valor de la Oferta Econdmica no podrd exceder el valor del presupuesto oficial del proceso, so pena
de que su propuesta sea RECHAZADA. El valor de la oferta debe incluir y discriminar el valor del IVA en
caso de corresponder, de lo contrario debera indicarlo en el formato, si el proponente no discrimina el
IVA, este valor no podra ser reconocido por el SENA.

3. El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la propuesta. El porcentaje
del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.

4. El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencion.

5. Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién y ejecucion del
contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son
de cargo exclusivo del CONTRATISTA.
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6. En caso de que la oferta contenga servicios excluidos o exentos de impuestos se debera indicar en el
item correspondiente.

7. La oferta, en todos sus valores, debera expresarse en pesos colombianos y sin decimales.

8. El valor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos a que haya lugar.

El proponente debera presentar los valores unitarios de su propuesta sin cifras decimales, en caso
contrario, la Entidad procederd a dar aplicacidon a la regla de redondeo.

REGLA DE REDONDEO: A la totalidad de los valores unitarios propuestos y de los resultados de cada una
de las operaciones aritméticas que se realicen en desarrollo de este proceso de seleccidn, se les aplicara
la metodologia de redondeo a continuacidn sefalada:

Redondeo: Para el presente proceso, es el procedimiento mediante el cual se eliminan todos los
decimales.

Reglas de redondeo: Se aplican a la unidad situada en la siguiente posicidon al nUmero entero al que se
pretenda ajustar, es decir, a los 2 primeros numeros decimales, asi:

Si los 2 primeros decimales hacen una cifra 2 50, el nUmero entero se incrementard en una unidad.
Ejemplo 1: 12,546891 = 13. Ejemplo 2: 12,500891 = 13. Si los dos primeros decimales son < 50, el nimero
entero no se modifica. Ejemplo 1: 12,499891 = 12. Ejemplo 2: 12,407891 = 12.

La Entidad, efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacién efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el
pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.

En caso de indisponibilidad de la plataforma SECOP I, el proponente deberd enviar un correo electrénico
a la Entidad Estatal lortiz@sena.edu.co previo a la fecha y hora establecida en el cronograma para la
presentacion de ofertas manifestando su interés de presentar oferta al proceso. No serd aceptada la oferta
del PROVEEDOR que haya enviado correo electrénico a la Entidad Estatal después de la fecha y hora del
cierre, de conformidad con el PROTOCOLO DE INDISPONIBILIDAD SECOP 1l, PROTOCOLO DE
INDISPONIBILIDAD SECOP Il (colombiacompra.gov.co).

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

6. OTROS ASPECTOS

39
GCCON-F-046 V.05


mailto:lortiz@sena.edu.co

SENA

N

VISITA PROGRAMADA. Sl NO X

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA Sl NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

El contratista debera constituir dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a emision de la aceptacion de
la oferta, en favor del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, garantia Unica en los términos del articulo 7
de la ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, que cubra los riesgos en las
cuantias y vigencias que se establecen a continuacion:

Eeneﬂciarlnl Bernvicio Nacional de Aprendizaje SENA — Centro de Gestidn
sequrado: de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacidn
NIT: B99.999.034-1

Direccion: Calle 52 # 13-65.

Pardgrafo Primero: Sin perjuicio de lo anterior, EL CONTRATISTA se obliga a mantener vigente la garantia
a que hace referencia la presente clausula, durante el plazo que demande la ejecucidn de la aceptacion de
la oferta, asi como la liquidacidn de este, si aplica, tal y como lo establece el Decreto 1082 de 2015.

Pardgrafo Segundo: De conformidad con lo establecido articulo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 2015,
el SENA solicitard al contratista restablecer el valor inicial de la garantia cuando con ocasién de las
reclamaciones efectuadas por la entidad el valor de la garantia se vea reducido. Cuando la aceptacion de
la oferta sea modificada para incrementar su valor o prorrogar su plazo, el SENA exigira al contratista
ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso, dicha modificacién de la
garantia debera ser allegada dentro de los 2 dias habiles siguientes al perfeccionamiento de la
modificacidn respectiva.

Pardgrafo Tercero: Cuando el contratista incumpla la obligacidn de obtener, ampliar o adicionar las
garantias requeridas para el cumplimiento del objeto contractual, el SENA procedera a dar aplicacién al
procedimiento sancionatorio contractual consagrado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. El
Contratista deberd cargar la Garantia Unica en la seccién correspondiente en la Plataforma SECOP II, con
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el fin de impartirse la respectiva aprobacién por parte del Centro de Gestidn de Mercados, Logistica y
Tecnologias de la Informacién. En todo caso el contratista se obliga a solicitar la ampliacién de la pdliza
hasta por el término de liquidacién del contrato.

EL CONTRATISTA debera restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido por razén
de las reclamaciones efectuadas por el Centro de Gestion de Mercados, Logistica y Tecnologias de la
Informacidn. De igual manera, en cualquier evento en que se adicione el valor del contrato o se prorrogue
su término, EL CONTRATISTA debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun
el caso. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.4 del Decreto 1082 de 2015 cuando la
oferta es presentada por un proponente plural (Consorcio o Unidn Temporal), la garantia debe ser
otorgada por todos sus integrantes.

La garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion escrita del SENA Centro de Gestidon de Mercados,
Logistica y Tecnologias de la Informacidn.

EL CONTRATISTA deberd cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la garantia a
que se refiera el contrato. Sera a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y
erogaciones de constitucion.

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:
N/A Seriedad de la oferta: por el del valor de la oferta, vigente desde la presentacion de la oferta y hasta
la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato
N/A Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y meses mas.
N/A Pago anti’cipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato y
meses mas.
Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro (4) meses
X mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la clausula penal
pecuniaria pactada.
X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el ( 5%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.
N/A Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (20%) del valor del
contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y seis (6) meses mas.
Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecuciéon del contrato
X y seis (6) meses mas.
N/A Proteccidn de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucién del
contrato.
N/A Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato.
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9. ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso
. . ., Proceso de
. de Contratacion Excepcion L
Entidad . . Contratacion
superior al Aplicable al .
Estatal cubierto por el
. umbral del Proceso de
cubierta .. Acuerdo
Acuerdo Contratacion .
X Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
, Chile N/A N/A N/A N/A
Alianza —
Pacifi México N/A N/A N/A N/A
acifico
Peru N/A N/A N/A N/A
Canadd N/A N/A N/A N/A
Chile N/A N/A N/A N/A
Corea N/A N/A N/A N/A
Costa Rica N/A N/A N/A N/A
Estados Unidos N/A N/A N/A N/A
Estados AELC N/A N/A N/A N/A
México N/A N/A N/A N/A
» El Salvador N/A N/A N/A N/A
Triangulo
o Guatemala N/A N/A N/A N/A
Honduras N/A N/A N/A N/A
Unién Europea N/A N/A N/A N/A
Comunidad Andina Sl | NO SI

CDP N° 7226 de 2026

Certificado Plan De Compras

Andlisis del Sector
Matriz de Riesgos
Justificacidn
Cotizaciones

* GCCON-F-_061 Formato Carta de Presentacion de la Propuesta.

10. ANEXOS

¢ GCCON-F-_067 Formato de Constitucién de Unién Temporal.
* GCCON-F-_063- Formato Certificacién Aportes Parafiscales- Persona Natural.
® GCCON-F-_065- Formato de Certificacion de Implementacion de SST.

GCCON-F-046 V.05
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. GOR-F-087-Formato inventario usos finales de la energia.
. GOR-F-088- Formato revision energética.

El presente documento se suscribe el 3 de junio de 2026.
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s GD“ Juan Camilo

Pulgarin Vangeas
JUAN CAMILO PULGARIN VANEGAS
SUBDIRECTOR (E) DEL CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y TECNOLOGIAS DE LA
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